URZAD MIASTA LUBLIN

DEPARTAMENT PREZYDENTA
WYDZIAL AUDYTU I KONTROLI

PROTOKOL KONTROLI

Zespotu Szkot Ogoéinoksztatcacych nr 4
im. Oriat Lwowskich w Lublinie

Lublin, marzec-kwiecien 2012



Protokdf kontroli Zespotu Szkot Ogolnoksziaicacych im. Origt Lwowskich w Lublinie

Jednostka Zespot Szkot Ogoinoksztatcacych nr 4 im. Orlgt Lwowskich
kontrolowana: 20-247 Lublin, ul. K. Tumidajskiego 6a
tel. (0-81) 747 - 70 - 03

Przedmiot Prawidiowos$¢ prowadzenia gospodarki finansowej
kontroli:

Okres objety  od 1 stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2011 r.
kontrola:

Marcin Szeleszczuk — podinspektor w Wydziale Audytu i Kontroli UM
Kontrole Lublin, na podstawie upowaznienia Nr 10/2012 z dnia 07.03.2012 r.
przeprowadzit. w dniach 08.03 —04.04.2012r.

Czesc¢ ogolna

W sktad Zespotu Szkét Ogolnoksztatcaeych nr 4 w Lublinie wehodzg nastepujgce
szkoty:
» XX Liceum OgoInoksztatcgce - szkota 3-klasowa, jednolitg pod wzgledem
organizacyjnym | programowym, uwzgledniajgcg w tresciach ksztatcenia
zréznicowane uzdolnienia i zainteresowania uczniow
Gimnazjum nr 6 - cykl ksztatcenia trwa trzy lata,
Szkofa Podstawowa nr 44 - realizuje zadania edukacyjne w toku jednolitego
ramowego szescioletniego planu nauczania.
Organem prowadzacym Zespot Szkét Ogolnoksztatcgeych (zwany dalej ,.ZSO” lub
,LZespotem Szkot”) jest Miasto Lublin, a dziatalnos¢ szkoly nadzoruje Wydziat
Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin.

W objetym kontrolg okresie dyrektorem ZSO byt Pan Krzysztof Szulej
(stanowisko dyrektora powierzono na okres do dnia 31.08.2012 r.), a gtéwnym
ksiegowym od 15.09.1992 r. byla Pani Bozena Sulej.

W 2011 r. w Zespole przeprowadzone zostaty przez Kuratorium Os$wiaty w Lublinie
S dwie kontrole (XX Liceum Ogolnoksztatcace oraz Gimnazjum nr 6):

w dniu 3.10.2011 r., sprawdzono prawidtowo$¢ realizacji zaje¢ z wychowania
fizycznego realizowanych w formie zaje¢ klasowo-lekcyjnych z ramowymi
planami nauczania w zakresie liczby ucznibw w grupach w szkotach
podstawowych, gimnazjach i szkotach ponadgimnazjalnych oraz podziatu na
grupy dziewczat 1 chlopcow w szkotach ponadgimnazjalnych —
nieprawidtowosci nie stwierdzono,

w dniach 1-14.02.2011 r., przeprowadzono ewaluacje cafosciowg w XX
Liceum Ogoéinoksztalcagcym w ramach nadzoru pedagogicznego -
nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
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Protokot kontroli Zespotu Szkot Ogdlnoksztalcacych im. Origt Lwowskich w Lublinie

Czesé szczegotowa

W toku postepowania kontrolnego sprawdzono prawidtowo$é:

Realizacji dochodéw wiasnych.

it Ll o e

,Lepszy start w przysztos¢”.

Ustalenia w tym zakresie przedstawiono w ponizszych listach kontrolnych:

Uregulowan organizacyjnych szkoty.

Zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkow.
Przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow.
Sporzadzania sprawozdan budzetowych.
Gospodarowania sktadnikami majatku
Wykorzystania $rodkow finansowych przeznaczonych na realizacje Projektu

1. W zakresie danych organizacyjnych:

Lp. Sprawdzi¢:

Ustalenia:

Uwagi:

Na jakiej podstawie prawnej dyrektor
kieruje Zespolem?

Zarzadzenie nr 63/2008 z31.01.2008 r.
w sprawie powierzenia stanowiska
dyrektora Zespotu Szkot
Ogélnoksztatcacych nr 4 im. Orlat
Lwowskich, Lublin ul. Kazimierza
Tumidajskiego 6a. Stanowisko dyrektora
powierzono do dnia 31.08.2012 r.

Czy dyrektor posiada pelnomocnictwo
2. |do jednoosobowego kierowania
jednostka?

Zarzadzenie nr 64/2008 Prezydenta
Miasta Lublin z dnia 31.01.2008 r. w
sprawie upowaznienia Pana Krzysztofa
Szuleja — dyrektora Zespolu Szkél
Ogolnoksztatcacych do jednoosobowego
kierowania Zespolem, w tym do
jednoosobowego dziatania w zakresie
zwiazanym z zarzadem powierzonym
mieniem oddanym w trwaly zarzad na
mocy decyzji Zarzadu Miasta Lublin z
dnia 25.06.1997 r. nr
GRG.V.7224/11/82/97. Pelnomocnictwo
upowaznia do wykonywania czynnos$ci
zwyklego zarzadu okreslonych statutem
szkoty oraz obowiazujacymi przepisami
prawa, w tym art. 43 ust. 2 ustawy z dnia
21.08.1997 o gospodarce
nieruchomosciami.

Czy Zespolowi Szkdt powierzono
3. |trwaly zarzad nad nieruchomoscia
zabudowang budynkiem szkoly?

Tak, opisano powyzej w pkt. 2

Czy Zespot Szkot dziata na podstawie
statutu okreslajacego:;

Tak, statut wprowadzony zostal uchwalg
Rady Pedagogicznej ZSO nr 4 z dnia
18.11.2010 r. W dniu 22.02.2011 r.
zostaly wprowadzone zmiany w § 6
dodano ust. 7, a w dniu 31.08.2011 r.
zmian dokonano w § 51 § 52.

4a. | nazwe, typ szkoly, cel placéwki oraz jej

Rozdziat 11 11 §1, §6-§14.

Znalk sprawy: AK -K-1.1711.7.2012
Wydziat Audytu i Konfroli Urzedu Miasta Lublin
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zadania?

4b. | organ prowadzacy Zespo6t Szkot?

Tak, miasto Lublin, Rozdzial I §2.

4c. | organy Zespotu oraz ich kompetencje?

Organami Zespotu sa: dyrektor szkoly, rada
pedagogiczna,, rada rodzicow, samorzady
uczniowskie — Rozdziat 111, § 15.
Kompetencje organow Zespolu opisano

w Rozdziale 111 § 16-22.

¢ 4d. |organizacje Zespotu?

Tak, rozdzial IV ,,Organizacja pracy” § 23-38.

4e. | zakres zadan nauczycieli i pracownikéw

Tak, rozdzial V ,Nauczyciele i inni
pracownicy szkoly™ § 39-44.

4f. | zasady rekrutacji uczniéw?

Tak, rozdzial VI ,,Zasady przyjmowania i
przechodzenia uczniéw do innych typow
szkol” § 45-49.

4g. | prawa i obowiazki uczniow?

Tak, rozdzial VIII ,,Prawa i obowiazki ucznia™
§ 53-54

Czy dyrektor okreslit w formie
5. | pisemnej strukturg organizacyjna
jednostki zawierajaca:

Tak, dyrektor okreslit strukture
organizacyjng w postaci schematu
organizacyjnego (diagramu) - ,,Schemat
organizacyjny Zespohu Szkot
Ogodlnoksztalcacych Nr 4 w Lublinie:

zakres zadan, uprawnien -
5a. |iodpowiedzialnosci poszezeg6lnych
: komoérek organizacyjnych?

Tak, zakres zadan dla poszczegéinych
stanowisk pracy okreslono w opracowanej w
grudniu 2010 r. ,Ocenie ryzyka
zawodowego”. Na podstawie przyjetej do
kontroli proby (wskazanej ponizej w pkt 6)
stwierdzono, ze pracownicy posiadajg
indywidualne zakresy czynnosci, zawierajace
zakresy zadan, uprawnien i
odpowiedzialnosci.

5b. | zakres podleglosci pracownikow?

Tak, w strukturze organizacyjnej.

Czy dyrektor ustalil zakres
obowigzkow i uprawnien

6. | pracownikow? (proba 16% ze 125
pracownikow zatrudnionych na
31.12.2011 r.)

Sprawdzono akta osobowe 20
pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach:

2 wicedyrektorow, gtowny ksiegowy,
specjalista ds. kadr, specjalista ds. plac,
specjalista ds. sekretariatu, specjalista ds.
FSS, kierownik gospodarczy, 2
robotnikéw gospodarczych, dozorea,
konserwator, rzemieslnik specjalista, 2
nauczycieli nauczania poczatkowego,
nauczyciel matematyki, nauczyciel religii,
3 nauczycieli w $wietlicy.

Czy dyrektor powierzyt gh. ksiggowej
obowigzki i odpowiedzialnos¢

7. |w zakresie prowadzenia
rachunkowosci i gospodarki
finansowej?

Tak, pismem z dnia 8.02.2008 r.,
podpisanym przez pracownika i dyrektora
Zespotu powierzono giéwnemu
ksiegowemu obowigzki i
odpowiedzialno$¢ w zakresie
prowadzenia rachunkowosci i gospodarki
finansowej.

8. |Czy dyrektor ustalil polityke
rachunkowosci obejmujaca:

Tak, zarzadzeniem nr 10/2010 z dnia
30.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia
w zycie instrukeji kontroli finansowej,
zasad rachunkowosci, zaktadowego planu
kont oraz obiegu dowodéw finasowo-
ksiegowych i procedur kontroli

Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
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Protokdf kontroli Zespotu Szkot Ogodlnoksztatcgeych im. Orlat Lwowskich w Lublinie

finansowej. Zarzadzenie weszto w zycie z
dniem 01.01.2011 r. i uchylito wczeéniej
obowiazujace zarzadzenie nr 5/2009 z
10.03.2009 r.

okreslenie roku obrotowego i
8a. | wehodzacych w jego skiad okreséow
sprawozdawczych?

Tak, w rozdziale VIII Instrukeji kontroli
finansowej ... - ,Zasady ewidencji finansowo-
ksiegowej”.

metody wyceny aktywow i pasywow oraz

Tak, w rozdziale VIII Instrukcji kontroli
finansowej ... - ,.Zasady wyceny aktywow i

Szkét z dnia 30.12.2010 r.)

8b. ustalanie wyniku finansowego? pasywéw oraz ustalenie wyniku
finansowego™.
8c zakladowy plan kont ustalajacy: (Tak, w zataczniku nr 2 do zarzadzenia nr 10/2010 dyrektora Zespohu

- | wykaz kont ksiggi glownej?

Tak, zatacznik nr 2 do WW. zarzadzenia.

- | przyjete zasady klasyfikacji zdarzein?

zasady prowadzenia kont ksiag
- | pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi glownej?

Tak, zatacznik nr 2 do ww. zarzadzenia.

wykaz stosowanych ksiag rachunkowych
8d. | (lub wykazu zbioréw danych tworzacych
ksiegi rachunkowe)?

Tak, zatacznik nr 2 do ww, zarzadzenia.
Ksiegi rachunkowe obejmuja; dziennik,
ksiege gtéwna, ksiggi pomocnicze,
zestawienie obrotow i sald, miesigczne
zestawienie plac.

opis systemu przetwarzania danych wraz z
8c. | okresleniem wersji oprogramowania i daty
rozpoczgcia jego eksploatacji?

Tak, w rozdziale IX Instrukcji kontroli
finansowej ... - ,,Opis systemu
informatycznego w ZSO Nr 4”. Podstawowe
narz¢dzia zawierajace niezbedne moduty do
obrébki danych to program VULCAN
zakupiony w 2006 r. Zawiera on nastepujace
moduly:Organizacja Optivum, Uczniowie
Optivam, Kadry Optivum, Place Optivum,
MOL Optivum, Matury, Ocenianie opisowe.
Ponadto, w ksiegowosci uzywano programu
ksiggowy QWANT, pakiet biurowy Microsoft
Office2000 oraz 2007, Program PeKaO
BIZNES24.

W szkole sporzadzono wykaz programow
komputerowych wykorzystywanych w
administracji szkolnej wraz z nr pokoju, gdzie
jest ten program wykorzystywany, nazwa
komputera, nazwa programu Oraz numeremn
licencji.

system shizacy ochronie danych iich
8f. | zbioréw w tym dowodéw ksiegowych
i ksiag rachunkowych?

Tak, w rozdziale IX Instrukcji kontroli
finansowej ... - ,,Zasady ochrony danych w
komputerach oraz archiwizacja baz danych w
Z80 nr 47, a takze w zalaczniku nr 1 do
zarzadzenia nr 14/2011 z 30.09.2011 r. w
sprawie wprowadzenia ,,Polityki
bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych w Z8O nr 4 im. Orlat Lwowskich
w Lublinie”.

0g, | Czy okreslit cele i zadania jednostki ?

Cele i zadania zostaly ustalone w planie
finansowym oraz w arkuszu organizacyjnym

Czy dyrektor zapewnil funkcjonowanie kontroli zarzadczej? (Tak, zarzadzeniem nr 8/2010
z20.12.2010 r. ,,w sprawie ustalenia i funkcjonowania kontroli zarzadezej w szkole”. W dniu
30.09.2011 r. zarzadzeniem nr 15/2011 dokonano zmiany ww. zarzadzenia nr 8/2010 oraz
wprowadzono ,,Polityke bezpieczenstwa informatycznego™.

Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
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Protokot kontroli Zespofu Szkot Ogolnoksztatcacych im. Origt Lwowskich w Lublinie

(w rocznym planie pracy).

9% Czy dokonat identyfikacji ryzyka w Tak, w rejestrze ryzyk, opracowanym 8})1%110
* | odniesieniu do celow i1 zadan jednostki? 30.09.2011 1. A(fl 9a
9% Czy dokonat analizy ryzyka (czy okreslit | Tak, w rejestrze ryzyk, opracowanym
" | akceptowalny poziom ryzyka)? 30.09.2011 r.
9d Czy wprowadzil mechanizmy kontrolne Tak, w rejestrze ryzyk, opracowanym
" | (reakcje na ryzyko)? 30.09.2011 r.
10 Czy system kontroli zarzadczej zostat udokumentowany wewnetrznymi procedurami

dotyczacymi w szczegdlnoscei:

Tak, w zataczniku nr 3 do zarzadzenia nr
10/2010 w sprawie wprowadzenia w Zycie
instrukeji kontroli finansowej ... - ,,Procedury
kontroli finansowe] w Zespole Szkot
Ogdlnoksztaleacych Nr 4 im. Orlat
Lwowskich w Lublinie”. Procedura okreslala
zasady:
- wstepnej oceny celowoéci zaciagania
zobowiazan finansowych,
- pobierania i gromadzenia srodkow
publicznych,
- zaciagania zobowiazan finansowych,
- dokonywania wydatkow ze srodkow
publicznych,
~  zwrotu §rodkéw publicznych,
| - zabezpiceczenia informatyki,
‘ - identyfikacji i zestawienie zadan
wrazliwych dla gospodarki finansowej,
‘ - zarzadzania ryzykiem,
- gromadzenia $rodkéw na wyodregbnionym
rachunku dochodow,
10a. | organizacji systemu kontroli? - udzielania zamowien publicznych,
ktérych wartos¢ przekracza wyrazona
w ztotych rownowartosé 14 tysiecy euro,
- udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartosé nie przekracza wyrazong
w ziotych rownowartosé 14 tysigey euro.
Ponadto, ustalono zasady: gospodarki
pienieznej, gospodarki drukami scistego
— zarachowania, gospodarki $rodkami
rzeczowymi, zasady ewidencji finansowo-
ksiggowej, procedurg zabezpieczenia
informatyki, zasady ochrony dowodéw
ksiegowych, ZPK, zasady przeprowadzania
inwentaryzacji. System kontroli zostat
uzupetniony o: ,,Regulamin pracy ZSO nr 4”,
»Regulamin szatni”, , Instrukeje wynajmu i
dzierzawy pomieszczeri w ZSO nr 47,
.Instrukcje korzystania przez pracownikow z
systemu informatycznego ZSO nr4”,
Instrukcje wydawania kluczy w ZSO nr 47,
»Polityke bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych”.
Tak, zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 10/2010
- rozdziat V ,,Gospodarka pieni¢gzna”
i rozdziat VI ,,Gospodarka drukami Scistego
zarachowania”.
10c. | zasad gospodarki magazynowej W Zespole nie jest prowadzony magazyn,

10b. | prowadzenia gospodarki kasowej?

Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin 6/43
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Protokdt kontroli Zespotu Szkot Ogélnoksziaicacych im. Orlat Lwowskich w Lublinie

w zwigzku z powyzszym nie ma tez zasad
prowadzenia gospodarki magazynowej.

Tak, zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 10/2010
- rozdziat X ,,Instrukcja wewnetrzna

w sprawie inwentaryzacji aktywdéw

i pasywow”.

Tak, zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 10/2010
10e. | gospodarowania srodkami rzeczowymi - rozdziat VII ,,Gospodarka srodkami
rzeczowymi’.

Tak, zarzadzenie nr 3/2010 z dnia

29.03.2010 r. dyrektora szkoly w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu ,,Regulaminu
10f. | gospodarowania srodkami ZFSS tworzenia i podziatu Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w Zespole Szkot
Ogolnoksztatcacych nr 4 im. Orlat

10d. | zasad przeprowadzania inwentaryzacji

Lwowskich”.
10 obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- | Tak, zarzadzenie nr 10/2010 2 30.12.2010 1.
& ksiggowych w sprawie wprowadzenia w Zycie ,,Instrukcji
kontroli finansowej, zasad rachunkowosci,
. zakladowego planu kont oraz obiegu
10h. dokontywaiia. wydatiapa dowodow finasowo-ksiggowych oraz

L 9
uwzglednieniem zasad ustalonych w ufp? procedur kontroli finansowe;”, wraz

z zalacznikami.

Tak, zarzadzenie nr 23/2008 z 18.11.2008 r.
10i. | wykonywania czynnosci kancelaryjnych? | w sprawie wprowadzenia ,,instrukeji

) kancelaryjnej dla ZSO nr 4”.

Czy ustalono mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych i gospodarczych

11.

w zakresie: R
11a. | rzetelnego i pelnego dokumentowania Tak, zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 10/2010
operacji finansowych i gospodarczych —rozdzial VIII ,.Zasady ewidencji finansowo-

ksiggowej”, w ktorych zapisano, ze zadaniem

rachunkowosdci jest biezaca rejestracja

operacji gospodarczych w sposob
prawidiowy, kompletny i systematyczny przy
zachowaniu nastgpujacych zasad:

- zapewniona zostanie kompletno$¢ ujecia
wszystkich operacji gospodarczych
w porzadku chronologicznym
i systematycznym,

- operacje yymowane beda wedhig okresow
sprawozdawczych, ktérych dotycza,

- zapewnione zostanie pelne, zgodne
z prawda materialng oddanie formalnej
i materialnej tresci operacji, niezaleznie
od formy jej przedstawienia,

—~  warto$¢ poszczegolnych sktadnikow
aktywow i pasywow, dochodéw i
wydatkow, przychodéw i kosziow,
zyskow i strat nadzwyczajnych ustalona
bedzie oddzielnie.

Zarzadzenie nr 8/2010 w sprawie ,,Ustalenia

zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej

w szkole” (zmienione zarzadzeniem nr

15/2011) zapisano, ze operacje finansowe i

gospodarcze, a takze inne znaczace zdarzenia

zwigzane z pozyskiwaniem i wydatkowaniem
srodkow publicznych maja odzwierciedlenie

w dokumentacji. Dokumentacja jest

Znak sprawy: AK-K-1.1711.7.2012
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kompletna i umozliwia dokladne
przesledzenie kazdej operacji finansowej,
gospodarczej lub zdarzenia od samego
poczatku, w trakcie trwania oraz po ich
zakonczeniu. Operacje finansowe i
gospodarcze i inne zdarzenia sa bezzwlocznie
rejestrowane i prawidtowo klasyfikowane,
zgodnie z aktami prawnymi oraz przepisami
wewnetrznymi w zakresie polityki
rachunkowosci oraz sporzadzania, obiegu i
kontroli dowodéw ksiggowych.

11b

zatwierdzania operacji finansowych przez

" | upowaznione osoby?

Tak, zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 10/2010
dyrektora Zespolu z dnia 30.12.2010 .

w sprawie wprowadzenia w zycie ,,instrukcji
kontroli finansowej ...” - rozdziat IV ,,Rola
kontroli finansowej w zakresie sprawdzania
dowodow ksiggowych™ stanowi, ze po
zakonczeniu czynno$ci kontrolnych dowody
ksiegowe kierowane sa do akceptacji do
zaplaty i ostatecznego zatwierdzenia.
Zatwierdzenie do wyplaty wszystkich
dowodow ksiggowych dokonuje dyrektor.
W zarzadzeniu nr 8/2010 w sprawic
,.Ustalenia zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej w szkole” (zmienione
zarzadzeniem nr 15/201 1) zapisano, ze
zatwierdzenie operacji finansowych polega na
tym, ze dyrektor zatwierdza przed ich
realizacja wszelkie operacje finansowe i
gospodarcze zwigzane z pozyskiwaniem i
wydatkowaniem srodkéw publicznych, a
nastepnie po ich dokonaniu akceptuje do
zaksiggowania.

11c.

weryfikacji operacji finansowych przed i
po realizacji?

Tak, zarzadzenie nr /2010 w sprawie
»Ustalenia zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej w szkole” (zmienione
zarzadzeniem nr 15/2011) stanowi, ze
operacje finansowe, gospodarcze 1 inne istotne
zdarzenia sg weryfikowane przed i po
realizacji.

12

Czy w 2011 r. przeprowadzono
samooceng systemu kontroli
zarzadeze] przez dyrektora i
pracownikow?

Tak, samooceneg systemu kontroli
zarzadczej za 2011 r. przeprowadzono w
dniu 26.01.2012 r., a dziefi p6zniej
przekazano kwestionariusz wraz z
informacja o stanie kontroli do WOiW.

13.

Czy dyrektor ustali regulamin
wynagradzania pracownikow
(uzgodniony z organizacja
zwigzkowa)?

Tak, zarzadzenie nr 7 z dnia
17.06.2009 r. wprowadzono regulamin
wynagradzania pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w ZSO
nr4.

14.

Czy dyrektor wprowadzit regulamin
pracy (w uzgodnieniu z organizacja
zwigzkowa) ustalajgcy m.in.:

Tak, zarzadzenie nr 2/2011 z2.03.2011 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Pracy ZSO nr 4.

14a.

warunki przebywania na terenie jednostki
W czasie pracy i po jej zakonczeniu?

Tak, rozdziat IV ,,Czas pracy” i rozdzial VI
Praca w godzinach nadliczbowych”.

14b.

wyposazenie pracownikéw w odziez
i obuwie robocze oraz w Srodki ochrony

Tak, rozdziat XV1 ,,Bezpieczenstwo i higiena
pracy”.

Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
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indywidualnej i higieny osobistej?
systemy i rozklady czasu pracy oraz

14¢. | przyjete okresy rozliczeniowe czasu Tak, rozdzial IV ,,Czas pracy”.
pracy?

14d. ziyrﬁ;}l:tyl?;;ﬁ ;gc;ggz.:;i;;qstothwosc Tak, rozdziat VIII ,,Wyplata wynagrodzenia”
sposéb informowania pracownikéw o Tak, rozdzial IT ,Podstawowe prawa i

14e. | ryzyku zawodowym, ktére wiaze si¢ z obowiazki pracodawcy”, a takze w ,,Ocenie
wykonywang pracg ? ryzyka zawodowego”

Rozdzial XIT,,Dyscyplina pracy i przepisy
porzadkowe” reguluje sposob potwierdzania
obecnoéci w pracy poprzez osobiste
podpisanie:

- pracownicy administracyjno-obstugowi —
listy obecnosci,

- pracownicy pedagogiczni — w
dziennikach lekcyjnych i w dziennikach
innych zajeé.

Tak, zarzadzenie nr 14/2011 z

30.09.2011 r. w sprawie wprowadzenia

polityki bezpieczenstwa przetwarzania

danych osobowych w ZSO nr 4”. Polityka
ta okresla:

— obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie
zarzgdzania bezpieczenstwem,

~  sposoby i obszary przetwarzania danych,

- przeplyw danych pomigedzy systemami,

- zdarzenia naruszajace ochrong danych

Czy dyrektor prowadzi dokumentacje osobowych,

opisujaca sposob przetwarzania - $rodki techniczne (fizyczne) i $rodki

danych oraz $rodki techniczne i ochrony organizacyjnej,

organizacyjne zapewniajace ochrong | Ponadto, ww. polityke bezpieczenistwa

przetwarzanych danych osobowych uzupelmon.z »Instrukcja ochrony danych

przed udostgpnieniem osobom nsabowch, kioramwiors)

. o : przetwarzanie danych osobowych w
nieupowaznionym, zmiana, utrata lub : A :
i : formie dokumentacji papierowe;j,
Zniszczeniem?

- przetwarzanie danych osobowych w
formie elektronicznej,

- obowigzki administratora systemu

S— informatycznego (ASI).

W zalaczniku nr 2 do ww. polityki

bezpieczenstwa dolaczono ,,Wykaz zbiorow

danych gromadzonych w ZSO, wraz z nazwg,

zbioru, miejscem przechowywania i sposobem

zabezpieczenia, natomiast zatgcznik nr 3

stanowi wykaz programéw zastosowanych do

przetwarzania danych osobowych.

Administratorem bezpieczenstwa

Czy dyrektor wyznaczyl informac;ji jest dyrektor Zespohu,

16. | administratora bezpieczenstwa a administratorem systemu

informacji? informatycznego jest pracownik

zatrudniony na stanowisku informatyka.

Czy dyrektor prowadzi ewidencje oséb | Tak, w2011 r. upowaznionych do

17. | upowaznionych do przetwarzania przetwarzania danych osobowych bylo 93

danych? pracownikow.

18. | Czy jednostka ma strong¢ BIP na ktorej | TAK, www.zso4.bip.lublin.eu

zamieszeza informacje podlegajace

przyjety spos6b potwierdzania przez

14§ pracownikow przybycia i obecnosci w )
" | pracy oraz usprawiedliwiania nieobecnosci
w pracy?

15.

Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
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udostepnieniu? | |
19. | Czy strona BIP zawiera w szczegdlnosci: o
Strona BIP zawiera: nazwe szkoly, adres,

dane teleadresowe oraz imie i nazwisko

19a. P o telefon oraz imi¢ i nazwisko osoby redagujaca
osoby redagujacej strong? oy
19b. | instrukcje korzystania ze strony BIP? Strona BIP zawiera instrukcje korzystania ze
' i strony.

modut wyszukujacy umozliwiajacy
19¢. | znalezienie informacji dostgpnych na
stronie BIP?

20. | Czy dyrektor udostepnit w BIP informacje dotyczace: i
Tak, w menu przedmiotowym w zakladce;
Prawo lokalne.

Zamieszczono wykaz stanowisk podleglych
dyrektorowi, tj.: 3 wicedyrektorow, specjalista
ds. kadr, specjalista ds. plac, glowny
ksiggowy, kierownik gospodarczy, sekretariat.
Tak, w menu przedmiotowym w zakladce
prawo lokalne — Majatek szkoly.

Poprzez wpisanie (w okienku wyszukiwania)
szukanej informacii.

20a. | statusu prawnego jednostki?

20b. | struktury organizacyjnej?

20c. | majatku, ktorym dysponuje jednostka?

prowadzonych rejestrow i ewidencji oraz
20d. | zasad udostepniania danych w nich
zawartych?

Tak, w menu przedmiotowym w zakladce:
Rejestry, ewidencje, archiwa.

Tak, w menu przedmiotowym w zakladce:
20e. | naboru kandydatéw na wolne stanowiska? | Ogloszenia o naborze na wolne stanowiska
E urzgdnicze.

Tak, w menu przedmiotowym w zakladce:

Kontrole.
Tak, w menu przedmiotowym w zakladce:
Odwiadczenia majatkowe dyrektora.

Osoba odpowiedzialng za dokonywanie

20f. | dokumentacji kontroli?

20g. | oswiadczenia majatkowego?

Czy dyrektor wyznaczyl osoby zmian tresci informacji publicznych jest
i odpowiedzialne za dokonywartie specjalista ds. socjalnych i ksiegowosci,
21 ; s & & : ; : S
zmian tresci informacji publicznych ktoremu przydzielono w zakresie
udostgpnianych w BIP? obowigzkéw m.in. redagowanie strony
BIP.
Cauk | omad?one e Po wprowadzeniu kazdorazowej zmiany
danych BIP zostaly skopiowane na : :
22. : B danych na stronie BIP sg one zapisywane
odrebne informatyczne nosniki iia nlicie DVDi-sakomputerze
y i informacji? P p ’
Ad.1.9a

W rejestrze ryzyk” sporzadzonym 30.09.2011 r. okre$lono 15 zadan i celow
jednostki. Do tych zadan zostaly przypisane (zidentyfikowane) ryzyka (18), ich
mozliwe przyczyny, prawdopodobienstwo wystapienia oraz skutki. Dla kazdego
z tych ryzyk okre$lona zostata wartos¢, akceptowalny poziom ryzyka oraz planowane
mechanizmy kontrolne. Zidentyfikowane ryzyka byly $ciéle powiazane z celami
I zadaniami Zespotu. Wartos¢ zidentyfikowanych ryzyk oceniona zostata wediug 4
stopniowej skali (1-4), w tym skutki odrebnie dla kazdego z 3 kryteriow: finansowego,
realizacji zadan i reputacji. Wartos¢ ryzyka wynikata z sumy wartoéci przypisanych
kazdemu z 3 kryteribw pomnozonej przez warto$¢ prawdopodobienstwa wystapienia
ryzyka (np.: prawdopodobienstwo wystgpienia ryzyka - 2, skutki finansowe - 2, skutki
na realizacie zadan - 2, reputacija - 2. tacznie warto§¢ ryzyka wyniesie
2x(2+2+2)=12).

Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
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2. W zakresie dochodow:

Lp. Sprawdzié: Ustalenia Uwagi
I | Zrodla dochodow i rodzaje wydatkow

Tak, plan finansowy dochodow
gromadzony na wydzielonym
rachunku i wydatkéw nimi
finansowanych na rok 2011 z dnia
08.02.2011 r. w rozdziale 80101
»Szkola podstawowa”przewidywat
dochody na kwote 79.000 zt w tym:

+ §069 ,,Wplywy z réznych opflat”
(oplaty za duplikaty swiadectw
i legitymacji szkolnych) — 1.600 z,

- §075 ,,Dochody z najmu” -
56.400 zt,

- § 083 ,,Wplyw z ustug” - 1.000 z,

« § 092 Pozostale odsetki” -
20.000 zt.

Plan wydatkow wyniost 79.000 zt w

tym:

« §4210 ,,Zakup materiatow i

i Czy dyrektor sporzadzit plan finansowy wyposazenia® - 30.000 zi,

" | dochodow na 2011 r.? - § 4240 ,,Zakup pomocy
naukowych, dydaktycznych i
ksiazek™ - 25.000 zi,

« §4270 ,Zakup ustug
remontowych” - 15.500 z1,

+  §4280 ,,Zakup ustug
zdrowotnych” - 500 zi,

§4350 ,,Zakup ustug dostepu do
sieci Internet™ - 7.000 zi,

+  §4700 ,,Szkolenia pracownikéw
niebedacych czionkami korpusu
stuzby cywilnej” - 1.000 zt.

Pismem z dnia 09.09.2011 r.

poinformowano UM o zmnigjszeniu

T wydatkow w § 4210 z 30.000 zt na

24.000 zt, w § 4240 z 25.000 zt na

16.000 zl, a takze o zwigkszeniu

wydatkow w § 4300 z 7.000 zt na

22.000 zt.

Tak, wnioskiem o zmiang nazwy

rachunku z dnia 21.12.2010 r.

zmieniono nazwe rachunku nr 29

1240 1503 1111 0010 0148 6084 na

ktérym ewidencjonowano dochody

Czy dochody (o kt. mowa w art. 223 ufp)
2. | byly gromadzone na wydzielonym

rachuskisl wlasne na rachunek dochodéw przy
Zespole Szkoét Ogolnoksztalcacych
Nr 4.

3. | Czy zrédiem tych dochodéw byly wplywy | Tak, ze sprawozdania Rb-34 i
wymienione w § 1 uchwaty nr informacji opisowe;j sporzadzonej do
1172/XLIV/2010 Rady Miasta Lublin z 16 | tego sprawozdania wynika, ze
wrzegnia 2010 r. zrodlem dochodéw wiasnych szkoty

Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
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wrozdz. 80101 byly dochody w

kwocie 62.106,80 zi, w tym:

- § 0690 ,,Wplywy z rdznych oplat™
(oplaty za duplikaty legitymacji
szkolnych i $wiadectw
dojrzatosei) — 748 =,

- § 0750 ,,Dochody z najmu i
dzierzawy sktadnikéw
majatkowych” - 50.305,81 zt,

- § 0920 ,,Pozostate odsetki”
(odsetki od srodkow na

- rachunkach bankowych — 553,67
zt i odsetki od nieterminowych
ptatnosci — 1,82 zt) — 555,49 1,

- §0970 ,Wplywy z roznych
dochodow” (prowizja ubezpieczen
uczniow) — 10.597,50 zi.

4. |Czy dochody byly przeznaczone w Tak, ze sprawozdania Rb 34 oraz
szczegolnosci na finansowanie wydatkéw | informacji opisowej zalaczonej do
biezacych i inwestycyjnych zwigzanych tego sprawozdania wykazano, ze
z uzyskiwaniem tych dochodow ? wydatki wyniosty 62.048,54 zt i

przeznaczono je na:

~ zakup materialéw i wyposazenia
($rodki czystosci, paliwo, prasa i
literatura fachowa, materialy
biurowe, programy i licencje
komputerowe, inne materiaty,
wyposazenie, w tym: stoliki
komputerowe, kamera obrotowa,
krzeselka, stoliki, biurko, krzesta
obrotowe, drabinki gimnastyczne)
—29.062,27 #,

- zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksiazek (zestawy
komputerowe, projektory i
laptopy) — 4.869,54 zt

= - zakup ustug remontowych (ustugi

Py konserwacyjne i naprawcze, w

tym: wymiana opraw
oswietleniowych, naprawa
kserokopiarki, komputera i
centrali telefonicznej,
konserwacja i przeglad kopiarki) —
5.896.56 zi,

- zakup ustug zdrowotnych —
186,00 zi,

- zakup ushug pozostatych (ustugi
transportowe, ustugi
pocztowe,inne oplaty, ushugi
kominiarskie, wywoz
nieczystosci, optaty radiofoniczne
i telewizy|ne, koszty i prowizje
bankowe, inne drobne ustugi) —
21.938,17 z,

Znak sprawy: AK -K-1.1711.7.2012
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-~ podréze stuzbowe krajowe (bilety
MPK) —96,00 zt
L2y sadkl peeostalncena YoRTBORYN |pay sy OESEET 8062
5 rachunku na dzient 31 grudnia 2011 r. aibicaie fia richunck budista Mias
; : chunek bu u Miasta
zostaty odprowadzone na rachunek budzetu dnia 04.01.2012 r. - WB 0002/2012
Miasta do 5 stycznia 2012 1.? R ' '
I Realizacja dochodéw z najmu pomieszczen
Préba kontrolna 8 z 36 (tj. 22%) uméw realizowanych w 2011 r., tj. umowy nr 1/2011
z10.01.2011 r, ar 6/2011 z 9.022011 r, nr 14/2011 z 01.09.2011 r, nr 16/2011
z10.10.2011 r., nr 19/2011 z 18.10.2011 r., nr 24/2011 z 26.10.2011 r., nr 31/2011
z04.11.2011 r. inr35/2011 2z28.11.2011r.
Tak, zarzadzenie nr 12/2009 z
28.08.2009 r. w sprawie
Czy dyrektor uregulowat zasady najmu i wpro'fvadzema ,l,Instruk'q] wynajmu ,],
1. eteriavry- shladnikbve ma g ? dzierzawy pomieszczen w ZSO nr 47,
S Zarzadzeniem nr 10/2011 z
29.09.2011 r. zmieniono tresé
zatacznika nr 1 do ww. zarzadzenia.
Tak, w zakresie zawierania umow i
prowadzenia ewidencji zawartych
5 Czy wyznaczyl osoby odpowiedzialne za|umow — kierownik gospodarczy,
* | realizacj¢ dochodow z najmu? w zakresie wplat za wynajem i
‘ naliczania odsetek — specjalista ds.
Plac.
Uchwata nr 39/V/2011 z27.01.2011 r.
i uchwata nr 271/XV/2011 Rada
Miasta Lublin wyrazita zgode na
oddanie w najem na okres 3 lat czesci
Czy poinformowal Prezydenta o zawarciu | nieruchomosci.
umowy najmu (dzierzawy lub uzyczenia) Ponadto, w dniach 4.05.2011 r.,
3 nieruchomosci lub jej czesci na okresdo3 [ 08.06.2011 ¢, 03.11.2011 r. i
" | lat, lub uzyskatl zgod¢ Prezydenta przed 13.01.2012 r. dyrektor szkoly
zawarciem umowy na okres dtuzszy niz 3 poinformowat Wydziat Oswiaty i
lata ? Wychowania oraz Wydziat
Gospodarowania Mieniem o
zawartych w 2011 r. umowach
SENES nieobjetych zgoda ww. uchwat Rady
Miasta Lublin.
W zawartych umowach okreslono:
przedmiot najmu, okres najmu,
wysokosé czynszu -stawki wynikaly z
wewnetrznych uregulowan (zgodnie z
; Czy zawart umowy zabezpieczajace interes ::;; I:ﬁ;fﬂ“;&g;i: ;ﬂzzczz?ic:f%odh;e
szkoty? ; L s
ww. w pkt. 1 instrukeji wynajmu i
dzierzawy pomieszczen), termin
platnosci, zobowiazanie najemcow do
uzytkowania przedmiotu najmu
zgodnie z jego przeznaczeniem.
5. | Czy postanowienia umow byly Najemcéw obeigzono kwotami
realizowane? wynikajacymi z zawartych umow.
Ponadto, szkota prowadzita ewidencje

Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
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terminu i czasu korzystania przez
najemcow z wynajmowanych
pomieszczen, na tzw.
»~potwierdzeniach skorzystania z sali
gimnastycznej”, w ktorych zawarto
nastgpujace informacje: o osobie
wynajmujacej, data i termin wynajmu
sali, czas oraz podpis wynajmujacego.

Czy najemcy terminowo regulowali
naleznosci?

W ww. umowach zapisano, ze
platnosci za wynajem sal lekcyjnych
nalezy uregulowaé w terminach
okreslonych w umowach z gory po
otrzymaniu rachunku.

Czy w przypadku nieterminowych platnosci

dyrektor naliczal i egzekwowat odsetki ?

Tak, tacznie za 2011 r. dyrektor
szkoly naliczyt 3,22 zt odsetek, ktore
wyegzekwowal od wynajmujacych.
lios¢ dni zwloki wynosita od 1 do 12
dni a odsetki naliczono 13 osobom
wynajmujacym w 2011 r.

pomieszczenia ZSO nr 4.

3. W zakresie zobowigzan i wydatkow:

Lp.

Sprawdzié:

Ustalenia:

Uwagi:
| Uwagi:

1

Zasady dokonywania wydatkéw

1.

Czy dyrektor ustalil zasady oceny
celowego, efektywnego i oszczednego
dokonywania wydatkéw w tym
dokumentowania stosowania tych zasad?

Tak, w pkt 1 ,,Procedury kontroli
finansowej” okreslono zasady
dotyczace wstepnej oceny celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkéw. Zgodnie z
tymi zasadami, wszystkie wydatki sa
zglaszane do kierownika
gospodarczego szkoly, a w przypadku
umow o prace do specjalisty ds. kadr.
Do zadan kierownika gospodarczego
nalezy sprawdzié, czy wydatek
przewidziany jest w planie wydatkow
i uzyska¢ ma akceptacj¢ dyrektora na
dokonanie zakupu. W pkt. 4 ww.
procedury zapisano, ze wydatki moga
byé ponoszone na cele i w wysokosci
okreslonej w zatwierdzonym planie
finansowym, zgodnie z klasyfikacja
budzetowa, w sposéb gospodarny,
oszczedny, celowy z uzyskaniem
najlepszych efektow z danych
nakfadow. Przed dokonaniem zakupu
nastegpuje wstgpna ocena celowodei i
zasadnosci zaciggania zobowigzan
finansowych, za ktore odpowiedzialny
jest dyrektor Zespotu. Dyrektor
uzgadnia z glownym ksiegowym, czy
wydatek miesci sie w planie

Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
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finansowym, a kierownik
gospodarczy sprawdza, czy dany
wydatek podlega zamoéwieniom
publicznym — jezeli tak, to wszczyna
odpowiednie procedury. W pkt 11
okreslono procedure udzielania
zamowien publicznych, ktorych
wartosc nie przekracza wyrazona w
zlotych rownowartosé 14 tysiecy euro.
Zgodnie z nia, przed udzieleniem
zamoOwienia na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane nalezy dokonaé
»sondazowego rozpoznania rynku”.
W tym celu nalezy skierowac
zapytanie do co najmniej 3
wykonawcow, celem uzyskania
informacgji o cenie, kosztach,
eksploatacji, parametrach
technicznych, funkcjonalnosci i
terminie wykonania. Po zebraniu ofert
roZpoczyna si¢ negocjacje z
wybranym oferentem. Z kazdego
postepowania sporzadzany jest
dokument potwierdzajacy dokonanie
rozeznania rynku wraz z
porownaniem ofert, a nastepnie
przedstawia si¢ ww. dokumenty
dyrektorowi celem zatwierdzenia i
uruchomienia procedury.

Czy byly one przestrzegane?
(préba: wydatki na zakup materiatdw i
wyposazenia, tj. wydatki powyzej 400 zi,
wydatki na zakup ustug remontowych, tj.
wydatki powyzej 100 z1)? Préba objeto
zakup:
- wyposazenia w facznej kwocie
32.424,61 zk, w tym: rozdzial
N 80101 —22.040,30 zi, rozdziat Sprawdzono przestrzeganie
80110 —9.984,31 zt i rozdziat wewnetrznych ustalen w zakresie
80120 — 400,00 zi. wstepnej oceny celowosci wydatkow
- ushug remontowych w {gcznej na przyktadzie ww. wydatkow.
kwocie 10.926,62 i, tj. 100%
wydatkow w rozdziale 80101
(5.626,62 zh), 100% wydatkow
w rozdziale 80110 (3.000 zt)
i 100% wydatkow w rozdziale
80120 (2.300 zb).
Szczegblowo wymieniono w zalaczniku nr
1 do protokotu kontroli.
3. | Czy stosowano przepisy ustawy prawo Z danych wykazanych w
zamowien publicznych, a w przypadku sprawozdaniach Rb-28S wynika, ze
wydatkdw ponizej 14.000 euro wewnetrzne | Zespdt ponidst ze Srodkdw
przepisy wyboru dostawcy/wykonawcy? budzetowych tego samego rodzaju
wydatki w wysokosci przekraczajacej

Opisano
w pkt.
Ad.3.1.2

Znak sprawy. AK.-K-1.1711.7.2012
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14.000 euro. Najwyzsze wydatki
(poza wynagrodzeniami i pochodnymi
od nich) wykazane w rozdziale 80101
wyniosly:
- w§4210-37.613,00 zi,
- w§4260—110.436,64 zi.
Z ewidencji analitycznej tego
paragrafu wynika, ze na wykazana
kwote skladaly sie wydatki na
zakup: energii elektrycznej —
32.962.07 zi, centralnego
-ogrzewania (c.0.) — 71.382,71 z,
wody — 4.556,63 zt i gazu —
1.535,23 zt.
W rozdziale 80110 wydatki wyniosty:
- w§4210—8.500 «,
- w §4260 - 82.630 zt z czego na
energie elektryczna — 20.330 zt,
7~ i .0, -58.216,40 zt, wode —
4.083,60 zt.
W rozdziale 80120 wydatki wyniosty:
- w§4210-3.953 7},
- w§4260—35.000 zt, z czego na
energie elekiryczng — 13.382,23
zh, c.0. - 20.817,77 =z, wode — 800
7t
tacznie z ww. trzech rozdziatow
wydano w 2011 r. na: energig
elektryczng kwote w wysokosci
66.674,43 zl, c.0. - 150.416,88 zi,
wody —9.440,23 zti gazu — 1.535,23
zl.
1. Ustalono, ze umowa nr 51204 na
sprzedaz energii elektrycznej zawarta
zostala na czas nicokreslony, co w
my$| przepisow art. 34. ust. 3 pkt 1
= ustawy Pzp oznacza, ze wartoscia
zamOwienia jest warto$¢ z 48
miesigcy wykonania zaméwienia.
Kwota wydatkoéw na energie
elektryczna w okresie od 01.01.2008
r.do 31.08.2011 wyniosta 227.320,32
zt i przekraczata rownowartosé 14.000
euro. Z okazanych dokumentdw
wynika, ze w 2007 r. Zespot
przeprowadzil postepowanie w trybie
zamowienia z wolnej reki. Okazano
réwniez dokumentacje potwierdzajaca
wybor dostawcy w trybie z wolne;j
reki, w tym zaproszenie do negocjacji
z 6.12.2007 r. , protokot z negocjacji z
dnia 18.12.2007 r., protokét
postepowania o udzielenie
| zaméwienia (Druk ZP-2). Umowa

Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
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obowigzywata od 22,12.2007 r. W
dniu 22.07.2011 r. zostata podpisana
nowa umowa nr 1/GML/2011
pomiedzy Gming Lublin a PGE o
swiadczenie ushig dystrybucji energii
elektrycznej do dnia 31.12.2012 r.
Umowa zawarta zostala przez Z-cg
Prezydenta Miasta Lublin i dyrektora
PGE Obrét S.A. na dostawg energii
do budynkéw Urzedu Miasta i
jednostek organizacyjnych Gminy
Lublin (§ 3 umowy). Ww. umowa
zawarta zostal po przeprowadzeniu
postepowania 0 zaméwienie publiczne
w trybie przetargu nieograniczonego.
2. Kwota wydatkéw na c.0. w okresie
obowigzywania umowy, tj. od dnia
01.08.2008 r. do 31.08.2011 r.
wyniosta 557.255,18 zt i przekraczala
rownowarto$¢ 14.000 euro. Ustalono,
7e Zespol przeprowadzil
postepowanie przetargowe w trybie
zamowienia z wolnej reki. Umowa nr
5286 zostala zawarta pomiedzy
dyrektorem Zespohu szkét a prezesem
i wiceprezesem Lubelskiego
Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej
(LPEC) na okres od 01.08.2008 r. do
31.07.2011 r. W 2011 r. ponownie
przeprowadzono postgpowanie W
trybie zamowienia z wolnej regki.
Okazano oszacowanie wartosci
zamdwienia z 7.06.2011 r., ogloszenie
0 zamdOwieniu, zaproszenie do
negocjacji z 12.07.2011 r., protokét z
negocjacji z 27.07.2011 r., protokot z
postepowania w trybie zamowienia z
wolnej reki (druk ZP-WR), ogloszenie
o0 udzieleniu zamowienia. W dniu
01.08.2011 r. zawarto umowe (nr
5623) pomiedzy dyrektorem Zespotu
Szkot a petlnomocnikiem firmy LPEC
na przesylanie i dystrybucje ciepta
oraz jego sprzedaz w okresie od
01.08.2011 r.do 31.07.2014 r.

3. Umowa na dostarczenie wody i
odprowadzenie $cickow zostata
zawarta 05.01.2009 r. i obowigzywala
do 31.12.2011 r. Umowe zawarto (po
przeprowadzeniu postgpowania
przetargowego w trybie zamowienia z
wolnej rgki) pomigdzy dyrektorem
Zespotu a prokurentem oraz
Kierownikiem Wydzialu Obshugi

Znak sprawy: AK-K-1.1711.7.2012
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Klienta Migjskiego Przedsiebiorstwa
Wodociagéw i Kanalizacji (MPWiK).
W dniu 29.10.2010 r. zawarto (po
przeprowadzeniu postgpowania
przetargowego w trybie zamdowienia z
wolnej reki) umowe na dostarczenie
wody i odprowadzenie $ciekéw na
boisko sportowe ,,Orlik”. Umowa
obowiazywata do 31.12.2011 r.
Ustalono, ze w dniu 02.01.2012 r.
podpisano umowg¢ na dostarczenie
wody 1 odprowadzenie $ciekéw na
okres do 31.12.2014 r. Umowa zostala
poprzedzona przeprowadzonym
postepowanie w trybie zamdowienia z
wolnej reki, protokotem z negocjacji,
zaproszeniem do negocjacji i
oszacowaniem wartosci zamowienia.
~, 4. W dniu 20.12.2010 r. zostaly
podpisane dwie umowy (nr

‘ 41/410/An/580/10 i nr
41/410/An/581/10) pomigdzy
dyrektorem Zespohu a Polskim
Gornictwem Naftowym i
Gazownictwem na dostarczenie gazu
ziemnego wysokometanowego do
budynku Zespohi. Umowy zostaty
podpisane na okres od 01.01.2011 r.
do 31.12.2014 r. Oszacowana wartos$¢
zamdwienia nie przekraczala kwoty
14.000 euro, w zwiazku z powyzszym
nie bylo przeprowadzone
postgpowanie przetargowe.

Czy wydatki i zobowiazania byly
ponoszone do wysokosci ustalonej

w planie finansowym (préba:

S — - wydatki na zakup materiatow i

i wyposazenia — po 3 wydatki zaptacone
przelewem w miesiacach VI, VII, XI i XTI

Na podstawie przyjetej do kontroli
proby stwierdzono, ze wydatki

12011 v, w§ 4210 rozdzialow 80101, 80110 | Jokonane w§ 42107 § 4270 ww.
i 80120, rozdzialow mlesql{y si¢ w planach
- wydatki na zakup uslug remontowych Hansevetisiiol
zaplacone przelewem kwoty powyzej 400
zt w § 4270 rozdzialéw 80101, 80110 i
80120.

5. | Czy dyrektor informowal Prezydenta Zmiany planu finansowego w Opisano
o przeniesieniach w planie wydatkow rozdziale 80101: w pkt
w terminie 7 dni od dnia dokonania 1. § 4210 Ad3.15
zmiany, nie poZniej niz do 27 danego - 08.11.2011 r. zmiana planu
miesigca? wydatkéw - zmniejszono $rodki

o 1.987 zt (z 42.000 zt na 40.013
zl). O zmianie poinformowano
Wydziat Oswiaty i Wychowania
(WOiW) 15.11.2011 r.

Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
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- 20.12.2011 r. zmiana planu
wydatkoéw - zmniejszono Srodki
02.500 z1 (2 40.013 zt na 37.513
zt). O zmianie poinformowano
WOIW 20.12.2011 r.

~  21.12.2011 r. zmiana planu
wydatkow - zwiekszono $rodki
01002zt (z37.513 ztna37.613
zb). O zmianie poinformowano
WOiW 27.12.2011 r.

2.§ 4270

= 19.10.2011 r. zwiekszono $rodki o
500 zt (2 4.500 zt na 5.000 zt). O
zmianie poinformowano WOiW
19.10.2011 r.

- 08.11.2011 r. zwigkszono $rodki o
627 zt (z 5.000 zt na 5.627 zh). O
zmianie poinformowano WOiW
15.11.2011 r.

Zmiany planu finansowego w

rozdziale 80110:

1. §4210

- 08.11.2011 r. zmniejszono srodki
0 1.500 zt (z 10.000 z1 na 8.500
zl). O zmianie poinformowano
WOIW 15.11.2011 r,,

2. w § 4270 w rozdziale 80110 nie

byly dokonywane zmiany wydatkéw

przez dyrektora.

Zmiany planu finansowego w

rozdziale 80120:

1.§4210

- 08.11.2011 r. zmniejszono $rodki
02.547 zk (2 6.500 z na 3.953 zi).
O zmianie poinformowano
WOIiW 15.11.2011 r.,

2. w § 4270 w rozdziale 80110 nie

byly dokonywane zmiany wydatkéw

przez dyrektora.

Czy ww. informacja o dokonanych
zmianach w planie wydatkéw sporzadzona
6. |byla zgodnie z formularzem stanowiacym | Tak.
zalacznik nr 1 do zarzadzenia Prezydenta
nr 102/2011 z 22.02.2011 r.?
Szczegotowa kontrola wydatkéw (umow, faktur, wyciagow bankowych):

umowy proba: 4 umowy na zakup ustug remontowych - 100%

II. | faktury préba: 53 faktury (w tym: 24 faktury na zakup materiatow i wyposazenia i 29 na zakup
ushig remontowych).

WB proba: 43 wyciagi bankowe.

I. | Czy dyrektor ustalit zasady rejestrowania | Nie, w 2011 r. nie ustalono zasad
umow? rejestrowania uméw. Jednak
wszystkie umowy na zakup ustug

Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
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remontowych (oraz pozostate umowy)
byly rejestrowane. W trakcie kontroli
dyrektor Zespolu wprowadzit
zarzadzeniem nr 4/2012 z dnia
28.03.2012 r. ,,W sprawie zasad
sporzadzania i rejestracji umow
zawieranych przez szkole™ przepisy
dotyczace rejestrowania umow
zawieranych przez Zespol.

Tak, w czterech zawartych umowach

Czy w zawieranych umowach szkota byla

% reprezentowana wylacznie przez dyrektora? Zzﬁzzor:p mezeniowal wylacanie Jei

3. | Czy w dniu zawarcia uméw na wykonanie | Ustalono, ze w 2011 r. dyrektor
ushug remontowych szkola posiadata Zespolu zawart cztery umowy na
zabezpieczone srodki na ich realizacje? zakup ustug remontowych (wskazane

pod nr 4, 6, 8 i 9 w wykazie uméw
prowadzonych przez kierownika
gospodarczego).

= Pierwsza umowa nr 4/2011 zawarta
25.07.2011 r. zP.U.H FIRE-VOLT na
kwotg 17.822,31 zt (brutto) na
wykonanie instalacji elektrycznej i
sieci logicznej w sali nr 91 budynku
szkoty.

Druga umowa nr 6/2011 zawarta
25.08.2011 r. zP.U.H FIRE-VOLT na
kwote 2.760,82 zt (brutto) na
wymiang opraw o$wietleniowych w
sali nr 91 budynku szkoly.

Trzecia umowa nr 7/2011 zawarta
15.09.2011 r. z Przedsigbiorstwem
Wielobranzowym Sabena na kwote
5.795,91 zt (brutto) na wykonanie
remontu — modernizacji toalety nr 25
w budynku Zespotu Szkot.

Czwarta umowa nr 8/2011 zawarta
7~ 16.09.2011 r. z NAT Waszynski
Tomasz na kwote 6.500 zt (brutto) na
wykonanie i montaz kabin wc w

' toalecie nr 25 w budynku Zespotu
Szkot.

Zawarcie umow z ww. wykonawcami
poprzedzone bylo przeprowadzonym
rozpoznaniem cenowym, co zostalo
udokumentowane zataczonymi do
umow notatkami stuzbowymi
dokumentujagcymi udzielenia
zamowienia wylaczonych ze
stosowania ustawy Pzp, notatki
zawierajg m.in. poréwnanie cen
oferentéw oraz uzasadnienie
dokonania najkorzystniejszej oferty.
W dniu podpisania ww. uméw Zesp6t
Szkot posiadat zabezpieczone w

Znak sprawy; AK.-K-1.1711.7.2012
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planie finansowym $rodki na ich
realizacje.

Tak, na wszystkich ww. umowach
glowny ksiegowy zamieszczat
adnotacje: ,,w planie finansowym
szkoty znajdujg sie srodki finansowe”
wraz z data, stuzbowg pieczatka i
podpisem.

Czy gléwny ksiegowy potwierdzal
4. | podpisem na umowach, ze szkota ma $rodki
na realizacjc zaciaganego zobowigzania?

Czy w przypadku zawarcia w 2011 r.
umowy, ktorej termin zapfaty uptywat
w 2012 r., dyrektor powiadomit Prezydenta | W 2011 r. szkota nie zawarla takich

2 0 zamiarze zaciggnigcia zobowiazania umnow.
w terminie 14 dni przed dniem zawarcia
umowy?
6. |Czy dyrektor ustalit zasady znakowania, W, Instrukcji kontroli finansowej ...”,

obiegu i kontroli dowoddéw ksiggowych? rozdziat VIII,,Zasady ewidencji
finansowo-ksiegowej” - ustalono, ze
dowod ksiegowy powinien zawieraé
co najmniej: okreslenie rodzaju
dowodu i jego numer
identyfikacyjnego, okreslenie stron
dokonujacych operacji gospodarczej,
date dokonania operacji, opis operacji
oraz jej wartosc.

Dowdd ksiggowy przed ujeciem w
ksiggach rachunkowych powinien by¢
sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym i formalno-
rachunkowym i na dowod
sprawdzenia, podpisany przez
upowaznione 0soby.

Kontrola merytoryczna dowodu
ksiggowego polega m.in. na
sprawdzeniu, czy dokument
wystawiony zostal przez wlasciwy
podmiot, czy operacje gospodarcze
dokonatly osoby do tego upowaznione,
czy dokonana operacja byla celowa i
w petni opisana przez osoby do tego
upowaznione,

Kontrola formalno-rachunkowa
dowodu polega m.in. na sprawdzeniu
czy dowdd ksiggowy jest wolny od
bledéw rachunkowych, i czy posiada
przeliczenie na walute polska.

Po zakonczeniu czynnosci
kontrolnych dowody ksiggowe
kierowane sg do akceptacji i
ostatecznego zatwierdzenia do
dyrektora Zespohu.

Fakt dokonania ww. kontroli oraz
zatwierdzenia dowodow do zaplaty
powinien by¢ potwierdzony podpisem
przez uprawniong osobe dokonujaca

Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
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kontroli i zatwierdzenia.

W procedurze dokonywania
wydatkéw ze srodkéw publicznych
okreslono szczegdtowo zasady
dokonywania wydatkow z tytuhu
wynagrodzef, zakupéw materiatow i
ushag, podrozy shuzbowych, zaliczek
na wydatki, umow zlecen i umow o
dzielo, dotacji na realizacje zadan
wlasnych i zleconych, wydatkow z
ZFSS oraz wydatkéw majatkowych.
Do opisanej powyzej procedury
dotaczono: (zalacznik nr 1 do
LInstrukeji kontroli finansowe;j ...”")
wykaz osob uprawnionych do kontroli
finansowe], a takze wzory podpisow
0s6b odpowiedzialnych za
sprawdzanie i zatwierdzanie
dowoddw ksiggowych oraz tabele
obiegu dowodéw finansowo-
ksiegowych,

7. | Czy przestrzegano tych zasad (proba jak w pkt 1.2), a w szczegolnosei:
7a. | Czy faktury oznaczone byly data wplywu? :2:&21 Izz;ilsqf;‘]i}:‘f?{ prayjeiej do
! 7b Czy faktury oznaczono wewngtrznym Tak, kazdy dowdd ksiggowy oznaczony
* | numerem identyfikacyjnym w ustalony sposob? | byt wewnetrznym numerem.
Czy faktury byly sprawdzone pod wzgledem Tak, kierownik administracyjno-
7c. | merytorycznym przez upowazniong osobg przed | gospodarczy lub osoby do tego
dokonaniem wydatku (data, podpis)? upowaznione.
Czy gléwny ksiggowy (badz upowainiona
osoba) sprawdzit f: od wzgledem . ;
i fonna%ng»rachunk(?\]:urylr;y p’;‘zed dc%llcfmaniem Tak.giommy ksiegows.
wydatku (data, podpis)?
Czy dyrektor (badz upowazniona osoba)
Te. | zatwierdzit faktury do zaplaty przed Tak, dyrektor szkoty.
dokonaniem wydatku (data, podpis)?
Dowody ksiggowe (faktury) zawieraly
~ wskazanie kont, wskazanie
klasyfikacji budzetowe] (ewidencje
analityczng) wraz z podpisem gf.
Czy dowody ksiggowe (faktury i WB préba | ksiggowej oraz wskazanie miesiaca
jak w pkt .2) zawieraly kompletna ksiegowania (pod data wptywu Opisano
[ 3 dekretacje (wskazanie kont w tym faktury). Do dowodow ksiggowych — \E Kt
" | analitycznych, miesigca ksiggowania wraz | wyciagdw bankowych (WB) Ad 3le 3
z podpisem osoby odpowiedzialnej za te dotaczano wydruk komputerowy B
wskazania)? zawierajacy pelng dekretacje, tj.
wskazanie kont, z ktérych zostal
poniesiony wydatek oraz doktadny
opis pozycji i wskazanie klasyfikacji
, _ budzetowej. N
Czy wydatki zostaly sklasyfikowane we W zakresie wydatkow na ustugi
9. | wiasciwych podzialkach klasyfikacji remontowe oraz zakupu materialow
budzetowej? i wyposazenia (proba kontrolna).
Czy zachowano zgodnos¢ sald kont 130, .
10. ligi 135 2 wycieéami batikowsmi? Tak, opisano w pkt Ad.3.11.10
Znak sprawy: AK.-K-1.1711.7.2012
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11.

Czy wydatkéw dokonano w wysokosciach
i terminach wynikajacych z wezesniej
zaciggnigtych zobowiazan?

Szczegdtowo wymieniono w
zalaczniku nr 1 do protokohu kontroli.

Mechanizm (system) zabezpieczajacy

III. | Srodki finansowe na rachunkach
bankowych
Tak, w umowie z dnia 4.01.2012 r.
dyrektor upowaznit cztery osoby do
dokonywania operacji finansowych z
Czy w umowie z bankiem dyrektor|rachunkéw bankowych. Sa to:
zdefiniowal  osoby upowaznione do | dyrektor i wicedyrektor szkoly oraz
i dokonywania operacji finansowych z|gléwna ksiggowa i specjalista ds. plac.
* | rachunkéw bankowych z uwzglednieniem | Ponadto, dyrektor upowaznit
kontroli dostepu do zasobéw finansowych | specjaliste ds. kadr oraz specjaliste ds.
na roznych poziomach organizacyjnych? socjalnych i ksiegowosci do dostepu
do rachunkéw bankowych, jednak nie
majg te osoby mozliwosci akceptacji
operacji finansowych.
Z tresci dokumentéw wynika, ze aby
C . - - < bank zrealizowal przelew musi on
zy ustalajac konfiguracje uprawnien do e, ! : :
q . srodkami  finan wi_ i posiada¢  dyspozycje, fj. zlec?me
yspozycji  Sro SOWY ]
2. | rachunkach bankowych dyrektor zapewnit| *YPaty Z rachunku musza podpisat
. Y JRCHIoT ean .| d by: dyrektor, a w razie jego
sobie  kontrole “nad  realizowanymi Wic 030by: dyrekior, J°8
przelewami’ meobecnosm, w1cedyr¢.ektor szkoly
razem z gléwnym Kksiggowym Ifub
specjalista ds. plac.
Na podstawie préby 53 dowodéw
ksiegowych (wymienionych w
zataczniku nr 1) stwierdzono, ze
srodki pieniezne przekazywane byly:
Czy srodki pieniezne przekazywane byly: na wiasciwe rachunki bankowe,
- na wiasciwe rachunki bankowe wskazane na fakturach lub
o R wysokosciach wynikajacych z rachunkach,
: dowodow ksiggowych (np. faktur), - wwysokosciach wynikajacych z
- przez upowaznione osoby — préba jak dowodow ksiggowych
w pkt 1.2 (faktur/rachunkéw),
- Srodki pienigzne przekazywane
byty przez upowaznione osoby, tj.
przez gltéwna ksiegowa i
dyrektora Zespotu.
IV. | Wydatki z ZFSS _ _
1. | Czy dyrekior ustalil regulamin okreslajacy | Tak, zarzadzeniem nr 3/2010 z dnia

zasady i warunki korzystania ze $wiadczen
ZFSS oraz zasady przeznaczenia funduszu
na poszezegolne rodzaje dziatalnosci?

29.03.2010 r. dyrektor ustalit
Regulamin tworzenia i podziah
Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w ZSO Nr 4, z mocg
obowiazujaca od 01.04.2010 r.
Regulamin podpisany zostal przez
dyrektora Zespotu, Komisje
Zakladowa NSZZ ,.Solidarnosé” oraz
przez ZNP Ognisko nr 162. W dniach
16.06.2010 r. 11.01.2011 r. zostaly

dokonane niewielkie zmiany w ww.,
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regulaminie

Czy w regulaminie ustalono kryteria
wyplaty $wiadczen, uwzgledniajace
sytuacje zyciowa, rodzinng i materialng
0s6b uprawnionych do korzystania z
Funduszu?

Tak, w czesei V regulaminu ustalono
kryteria wyplaty swiadczen, ktore
uwzgledniaja sytuacje zyciowa,
rodzinna i materialng oséb
uprawnionych do korzystania

z Funduszu. Ponadto, okreslono
przedzialy dochodéw przypadajacych
na cztonka rodziny, od ktdrych
uzalezniona jest wysokosc swiadczen,
ustalana corocznie w porozumieniu ze
zwiazkami zawodowymi.

Opisano
w pkt
Ad3.1V.2

Czy wydatki ze srodkéw ZFSS byly
ponoszone na cele socjalne okreslone

w ustawie 0 ZFSS (proba 10 % z czesci
opisowej wykonania planu)?

Tak, plan (preliminarz) ZFSS na

kwote 656.000 zt i wydatki ZFSS

wyniosty na 596.629,24 zt w tym:

- pozyczki na cele mieszkaniowe
380.000 zi,

— $wiadczenia urlopowe dla
nauczycieli 99.209,24 zt

- dofinansowanie do wypoczynku
zorganizowanego we wlasnym
zakresie §4.900 zi,

- dofinansowanie do wypoczynku
dzieci i mtodziezy 4.110 zi,

- wypoczynek w dni wolne od
pracy zorganizowany w formie
turystyki grupowej 8.600 zi

- zapomogi 11.000 zi,

- organizacja spotkan
rekreacyjnych 2.700 zi,

- karnety na basen 3.390 z1,

- dofinansowanie do opieki nad
dzieémi w zlobkach,
przedszkolach oraz innych
formach wychowania
przedszkolnego 2.700 zi,
planowana rezerwa 148.698,43 zi.

Wszystkle wydatki z ZFSS byly

poniesione ustawowe cele socjalne.

Czy wydatkow ze $rodkéw ZFSS dokonywano na zasadach ustalonych w regulaminie ZFSS?
Sprawdzono wydatki na kwote 108.610 zt z uwzglednieniem dofinansowania na: doplaty do
wypoczynku letniego (w tym do wypoczynku dzieci 1 mlodziezy —4.110 zt, dofinansowanie do
wypoczynku zorganizowanego we wlasnym zakresie — 84.900 zt i dofinansowanie do
wypoczynku w dni wolne od pracy, w formie turystyki grupowej — 8.600 zt) 97.610 z} i
zapomogi 11.000 zt (wyplata w wysokosci od 200 do 1.000 z1), tj. proba 18,2% z kwoty

596.629,24 z}).

4a.

Czy $wiadczenia wyplacono uprawnionym
osobom?

TAK, na podstawie wnioskow

o przyznanie $wiadczenia socjalnego.
Ponadto, w przypadku zapomog losowych
do wnioskow sktadane byly zalaczniki
potwierdzajace zaistnienie sytuacji
losowe;.

Do wnioskdw o dofinansowanie do
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wypoczynku dzieci zalaczano
za$wiadczenie lub inny dokument
potwierdzajacy korzystanie z
wypoczynku.

Tak, podstaws do przyznania i ustalenia
wysokosci swiadczenia z ZFSS jest
zlozenie do 30.04 danego roku
oswiadczenia o dochodzie na jedna osobe
w rodzinie. W przypadku podania
falszywych informacji w o$wiadczeniu o
dochodach, pracownik, ktory ztozyt
falszywe informacje bedzie pozbawiony
$wiadczen z ZFSS przez dwa lata.

Tak, wszyscy sprawdzeni pracownicy
administracji 1 obstugi przebywali na
urlopach wypoczynkowych (nie krdcej
niz 14 dni kalendarzowe), a wysokos¢
dofmansowania byla zréznicowana w
zaleznosci od dochodu zgodnie z
trojstopniowa skalg przydzialu.

Czy swiadczenia przyznano zgodnie z zasadami
okreslonymi w regulaminie?

4b.

Czy $wiadczenia wyptlacono wedtug kryteriow

% okreélonych w regulaminie?

Ad.3.1.2
W  obowigzujacej ,Procedurze kontroli finansowej w Zespole Szkoét
Ogobinoksztatcacych Nr 47, dyrektor ustalit zasady dokonywania oraz
dokumentowania oceny celowosci i efektywnosci dokonanych wydatkéw. Zgodnie
z ww. zasadami, wszystkie zapotrzebowania wydatkéw rzeczowych zgtaszane sg do
kierownika gospodarczego (w przypadku umow o prace lub lecenia do specjalisty ds.
kadr), ktéry ma obowigzek sprawdzi¢, czy wydatek przewidziany jest w planie
wydatkow i uzyskac akceptacije dyrektora o dokonaniu zakupu jako ostateczng ocene
celowosci poniesienia wydatku. Do dokonania zakupu upowazniony jest kierownik
gospodarczy lub inny pracownik wyznaczony przez dyrektora. Przed udzieleniem
zamoéwienia nalezy dokonaé rozeznania rynku. W tym celu kierownik gospodarczy
kieruje zapytania w formie telefonicznej, pisemnej lub elektronicznej do co najmnie;
trzech wykonawcow, celem uzyskania informacji o cenie, kosztach eksploatacii,
parametrach technicznych, funkcjonalnosci i terminie wykonania. Z kazdej ww.
opisane] czynnosci sporzadza sie notatke zawierajgca poréwnanie ofert
potencjainych wykonawcéw oraz uzasadnienie wyboru wykonawcy. Nastepnie
notatke przedstawia sie dyrektorowi celem zatwierdzenia o uruchomienia procedury
na wykonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej. Procedury wyboru wykonawcy
nie stosuje sie do zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 3.000 zt.
Na prébie 3 wydatkow zakwalifikowanych do:
- § 4240 z rozdziatow (80101, 80110 i 80120), dotyczgce zakupu 10 komputerow
na faczng kwote 16.219,50 zt,
. § 4210 z rozdziatéw (80101, 80110 i 80120), dotyczgce =zakupu opraw
oswietleniowych i Swietlowek na tgczng kwote 7.165,68 zt,
§ 4210 z rozdziatu 80101 ,Dochody wiasne”, dotyczace zakupu 14 fawek i 28
krzeset na tagczng kwote 5.996,13 zt.

sprawdzono, czy w 2011 r. przestrzegane byly ww. zasady celowego, efektywnego
i oszczednego dokonywania wydatkow. Stwierdzono, ze w 2011 r. w Zespole nie
dokonano wydatkéw w kwotach zobowigzujacych do stosowania przepiséw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (PZP). W  przypadku zakupow, ktérych wartosé
przekraczata kwote 3.000 zt udzielono zaméwien dostawcom w trybie rozeznania
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rynku, co udokumentowano w sposéb zgodny z przyjetymi i opisanymi powyzej
procedurami.

Ad.3.1.8

Ustalono, ze dowody ksiegowe (faktury) zawieraty wskazanie kont wraz z podpisem
gt. ksiggowej oraz wskazanie miesigca ksiegowania (pod datg wplywu faktury).
Stwierdzono natomiast, ze ewidencja analityczna rozrachunkéw z poszczegélnymi
kontrahentami (konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”) nie byia
prowadzona w 2011 r. wedtug klasyfikacji budzetowej wydatkéw, pomimo ze
w sprawozdaniach budzetowych Rb-28S wykazywano zobowigzania
w poszczeg6lnych paragrafach rozdziatéw 80101, 80110 i 80120. Uniemozliwiato to
weryfikacje danych o zobowigzaniach wykazanych w tych sprawozdaniach
z ewidencjq ksiegowa.

Od grudnia 2011 r. ewidencja rozrachunkéw z kontrahentami prowadzona byta
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Ad.3.11.10

Poréwnano salda obrotow konta 130 ,Rachunek biezgcy jednostki” (tj. rozdziatow:
80101, 80110 i 80120), 132 ,Rachunek dochodow samorzadowych jednostek
budzetowych” i konta 135 ,Rachunek $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych” ze stanem sald rachunkéw bankowych na ostatni dzien miesigca.
Sprawdzono czy w 2011 r. ewidencja ksiegowa szkoty w zakresie operacji na ww.
rachunkach byta zgodna 2z wyciggami bankowymi. Szczegétowe ustalenia

zestawiono w ponizszej tabeli.

Tabela
Rachunek biezacy jednostki Rchnnek _?eodc:(?stii‘iv Wlassych Rachunek ZFSS
m-c
koiatlz]id]o 30 mi?‘l[li?ku NrWB ko?l?idfﬂ railall::](l)(u nr WB koi?;d% 5 raiﬁ::li:l(l)(u nr WB
wg WB wg WB wg WB

I | 25547,60| 25.547,60| 0014/2011| 3.805,10| 3.805,10]0012/2011| 88.576.48| 88.576.48| 001312011
1 | 17.709,84] 17.709,84] 00272011 10.002,47] 10.002,47] 00222011 | 79.902,53] 79.902,53 002612011
m | 978281 9.782.81]00432011] 17.612,39)17.612,39|0032/2011| 104.920,49 104.920 49| 00422011
v | 18.112,20] 18.112,20| 0058/2011| 21.366,76| 21.366,76 | 0043/2011| 95.419.24| 95.419.24] 005272011
v | 23.92921| 23.92921] 00742011 25.596,89|25.596 89| 005612011 | 287765 40| 287.765.40| 006572011
i | 23201.46] 23201,46] 009172011 ] 28.275.51(28.275.,51| 0065/2011|211.340.48| 211.340.48| 008172011
VIT | 24.843,66] 24.843,66] 010872011 | 23.592,06|23.592,06] 007272011 | 182.507.14 | 182.507,14| 009272011
vinr| 20.16639] 20.166,39| 0122/2011] 23.787,46| 23.787.46| 00752011 | 209.592,24 | 209.592.24 | 010572011
IX 65,94 65.94| 0138/2011| 4.841,61] 4.841,61|0083/2011220.696,76|220.696.76| 01202011
X | 3720829| 37.20429| 01552011| 5.681,56| 5.681,56|00952011|107.406,85] 107.406.85 0136/2011
X1 | 17.792,98] 17.792,98| 017472011 20.050,16|20.050,16| 0108/2011 | 137.236,92| 137.236,92| 015122011
x| so1,84]  s01.84] 01922011  s5826]  58.26] 01242011 148.698.43 | 148.698.43| 01682011
Z zestawionych w tabeli sald wynika, ze nie bytlo roznic w wydatkach

ewidencjonowanych w szkole i w banku na rachunku biezgcym, dochodéw wtasnych
i ZFSS.
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Ad.3.1IV.2

W toku kontroli ustalono, ze wysoko$¢ dochoddéw przypadajgcych na czionka

rodziny, od ktoérych uzalezniona jest wysoko$¢ $wiadczen przyznawanych ze

$rodkéw ZFSS na;

1. dofinansowanie do wypoczynku dzieci zorganizowanego w formie wczasow,
kolonii, obozow i zimowisk, w tym réwniez potgczonego z naukg pobytu na
leczeniu sanatoryjnym, w placowkach leczniczo-sanatoryjnych, rehabilitacyjno-
szkoleniowych i leczniczo-opiekunczych,

2. dofinansowanie do biletéw i karnetéw uprawniajgcych do korzystania z obiektow
i urzadzen sportowo-rekreacyjnych,

3. dofinansowanie do wypoczynku w dni wolne od pracy, zorganizowanego w formie
turystyki grupowej (np. wycieczki),

4. dofinansowanie do wypoczynku zorganizowanego we wtasnym zakresie,

5. dofinansowanie do opieki nad dzieémi w Ziobkach, przedszkolach oraz innych
formach wychowania przedszkolnego,

6. dofinansowanie do biletéw wstepu na imprezy kulturalne oraz sportowe,

w przedziatach:

a) przedziat |: do 1.000 zt netto miesiecznie na cztonka rodziny,

b) przedziat Il: od 1.000 do 1.300 zt netto miesiecznie na cztonka rodziny,
c) przedziat lll: powyzej 1.300 zt netto miesigcznie na cztonka rodziny,

po odjeciu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i zaliczki na podatek
dochodowy wynosi dla:

1a) 280 zt, 2a)110z, 3a) 370z, 4a)850z, 5a)280 z,
1b) 250 zt, 2b) 100 zt, 3b) 350z, 4b) 750 zt, 5b) 250 =,
1c) 220zt  2c) 90 z, 3¢) 330 zt, 4c) 700 zt, 5c¢) 220 zt.

W 2011 r. w Zespole Szkét nie byto wyptacane dofinansowanie do biletéw wstepu na
imprezy kulturalne oraz sportowe.

W Regulaminie ZFSS zapisano, ze zapomogi mogg by¢ przyznawane w formie
zapomogi losowej w wypadkach losowych, tj. indywidualnych zdarzen losowych lub
w formie zapomogi finansowej przeznaczonej dla o0sdb znajdujgcych sie
w szczegolnie trudnej sytuacji materialnej. Natomiast w regulaminie nie ustalono
czestotliwosci skiadania wnioskéw o dofinansowanie | wypfacania swiadczenia
w danym roku oraz nie ustalono minimalnej i maksymalnej wysoko$ci zapomog
w poszczegoinych przedziatach dochodu przypadajacych na jednego czionka
rodziny.

W dniu 03.04.2012 r. dyrektor Zespotu wprowadzit zmiane do regulaminu ZFSS,
w ktorej okreslit m.in. ze osoby uprawnione moga ubiegaé sie o bezzwrotng
zapomoge pieniezng nie czesciej niz dwa razy w roku. Wysokos¢ zapomog bedzie
ustalana corocznie w formie zatacznika do regulaminu (w tzw. ,Przedziatach”),
a o wysokosci przyznanej pomocy w danym przypadku decydowaé bedzie dyrektor
w porozumieniu ze zwigzkami zawodowymi w ramach ustalonych limitdw. Ponadto,
w wyjatkowych, szczegélnie uzasadnionych przypadkach, pomoc taka moze by¢
przyznana w wysokosci wyzszej niz okreslona maksymalna wysoko$¢ zapomogi lub
czescie| niz dwa razy w roku.
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Ustalono nastepujace przedziaty:

- Przedziat | do 1.100 zt netto miesiecznie na czlonka rodziny,
- Przedziat |l od 1.100 zt do 1.500 zt netto,

- Przedziat |ll powyzej 1.500 zi netto.

Wysoko$é zapomog wynosi:

a) w przedziale | od 500 zt do 1.500 z,
b) w przedziale Il od 400 zt do 1.250 zi,
¢) w przedziale Il od 300 do 1.000 zt.

4. W zakresie inwentaryzacji aktywow i pasywow:

Lp. Sprawdzic:

Ustalenia:

Uwagi:

Czy dyrektor szkoly ustalil zasady
inwentaryzacji?

Tak, zarzadzeniem nr 10/2010 ,,w sprawie
wprowadzenia w Zycie instrukcji kontroli
finansowej ...”, zatacznik nr 1 rozdziat X
Instrukcja wewngtrzna w sprawie
inwentaryzacji aktywow i pasywow”

2. | Czy w przepisach tych uregulowat:

Sprawy techniczno-organizacyjne,
2a. | przygotowawcze i proceduralne
inwentaryzacji?

Tak, ustalono:

- rodzaje i metody przeprowadzanej
inwentaryzacj,

- terminy i czgstotliwosé przeprowadzania
inwentaryzacji,

- obowiazki kierownika jednostki,

- obowiazki komisji inwentaryzacyjnej

—~  uprawnienia i obowiazki
przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej,

- obowiazki gtéwnej ksiegowej w zakresie
przygotowania, przeprowadzenia i
rozliczenia inwentaryzacji,

—  obieg dokumentow dotyczacych
inwentaryzacji i rozliczen
inwentaryzacyjnych.

2b. | Sposéb dokumentowania inwentaryzacji?

W ,instrukcji wewngtrznej w sprawie
aktywow i pasywow” ustalono, ze wyniki
spisu z natury ujmuje si¢ na arkuszach spisu z
natury. Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji
przeprowadza glowny ksiggowy i sporzadza z
tego protokot weryfikacji sald.

Nie ustalono sposobu dokumentowania
wynikéw inwentaryzacji

Opisano
w pkt
Ad4.2b

2c. | Wskazat osoby odpowiedzialne za
przygotowanie i rozliczenie
inwentaryzacji?

Za prawidlowe przeprowadzenie
inwentaryzacji odpowiedzialny jest dyrektor,
ktéry powotluje na state lub na okres kazdego
roku komisje inwentaryzacyjna,
przewodniczacego komisji, zapewnia
odpowiednie warunki i $rodki do nalezytego
przeprowadzenia inwentaryzacji oraz sprawuje
bezposredni nadzér nad caloksztattem prac
zwigzanych z inwentaryzacja.

Do obowiazkow przewodniczacego komisji
nalezy m.in.: pobranie arkuszy spisowych,
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ustalenie zakresu czynnosci dia czionkow
komisji, organizowanie prac
przygotowawczych do inwentaryzacji.

Do obowigzkow gtéwnego ksiggowego nalezy
m.in.: dokonanie przy wspotudziale komisji
wyceny spisanych z natury sktadnikéw
majatku, ustalenie wartosci spisanych
skiadnikow majatkowych, ustalenie roznic
inwentaryzacyjnych i ujecia ich w ksiegach
rachunkowych, uzgodnienie sald
rozrachunkowych, dokonanie weryfikacji
stanu ewidencyjnego.

Inwentaryzacja aktywow i pasywow metodg spisu z natury

Czy dyrektor zarzadzil
przeprowadzenie inwentaryzacji
zgodnie z przepisami wewnetrznymi?

Zarzadzeniem nr 16/2009 z dnia
19.11.2009 r. ,,w sprawie
przeprowadzenia spisu z natury” dyrektor
Zespotu zarzadzil przeprowadzenie spisu
z natury sktadnikéw majatkowych:
$rodkéw trwalych, pozostatych srodkow
trwatych w uzytkowaniu oraz
inwentaryzacje kasy. Wyznaczyl termin
przeprowadzenia spisu z natury
(24.11.2011 r. - 15.01.2010 r.} i powotat
zespbt spisowy w czteroosobowym
skladzie (przewodniczacy i trzech
czionkow komisji).

Czy inwentaryzacja objeta skladniki

Inwentaryzacjq droga spisu z natury w
2011 r. objeto: srodki pienigzne w kasie i
druki scistego zarachowania.
Przeprowadzenie inwentaryzacji
udokumentowano protokotem
»inwentaryzacja kasy ZSO Nr 4 im. Orlat
Lwowskich w Lublinie na dzien 30
grudnia 2011 r.” Stan gotowki w kasie
wynosit 0,00 zt i byt zgodny ze stanem
raportu kasowego nr 44 z dnia 29.12.2011
r. W protokole nie zapisano, czy

majatku podlegajace w 2011 r. stwierdzone w toku stan drukow Scistego | Opisano
inwentaryzacji metoda spisu z natury zarachowania byt zgodny ze stanem w pkt
(aktywa pieniezne w kasie, $rodki ewidencyjnym. W przepisach Ad.4.12
trwale)? wewnetrznych dopuszczono mozliwosé
dokumentowania wynikéw inwentaryzacji
stanu gotowki w kasie i drukdw Scistego
zarachowania nie na arkuszach
spisowych, ale w protokole inwentaryzacji
kasy sporzadzony w dwéch
egzemplarzach.
Spis z natury $rodkow trwatych
przeprowadzono w 2009 r. Ustalenia
wymienione w nw. pkt 3-9 dotycza tej
inwentaryzacjl.
Czy inwentaryzacja tych skladnikow Tak, ostatnia inwentaryzacja srodkow
dokonana zostala z czestotliwoscia trwalych droga spisu z natury
okreslong w ustawie o rachunkowosci? | przeprowadzona zostala w 2009 r.
(zarzadzenie nr 16/2009 z dnia 19.11.2009
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r.) a poprzednia w 2005 r. (zarzadzenie nr
24/2005 z dnia 15.11.2005 r.).

4 [ Czy spisu dokonano z natury?

Tak, na arkuszach spisu z natury.

Czy arkusze spisu z natury zawieraly
wymagane informacje i podpisy?

Tak, arkusze spisu z natury oznaczone byly
pieczecia Zespohu, nr arkusza i nr strony,
zawieraly okre$lenie rodzaju i sposobu
przeprowadzonej inwentaryzacji
(okresowa, spis z natury), imi¢ i nazwisko
osoby materialnie odpowiedzialnej
(kierownik gospodarczy), nazwe i adres
inwentaryzowanej jednostki, skiad komisji
inwentaryzacyjnej (imig i nazwisko i
stanowisko shuzbowe), informacje o innych
osobach obecnych przy spisie, date i
godzing rozpoczecia i zakonczenia spisu,
wykaz przedmiotow objetych spisem, nr
inwentarzowy, jednostke miary i ilo$¢,
ceng jednostkowg i wartos¢. Arkusze
podpisane byly przez czlonk6w komisji
inwentaryzacyjnej, przez osobe
dokonujaca wyceny oraz sprawdzone w
tym zakresie przez gléwnego ksiggowego.
Arkusze nie zawieraly udokumentowania
kontroli pod wzgledem formalnym i
rachunkowym (opisano w pkt Ad.4.1.2).
Na zadnym z 75 arkuszy spisowych nie
zapisano jakiego pomieszczenia dotyczy
spisywany sprzet. Wedtug wyjasnienia
przewodniczacego komisji (zatacznik nr 2)
cyt.: ,, ... spis inwentaryzacyjny w ZSO nr
4 w roku 2009 zostal dokonany na zasadzie
spisu z natury w poszczegolnych
pomieszczeniach szkolnych. Przedmioty
zostaty spisane do arkuszy
inwentaryzacyjnych wedlug pomieszczen.
Czgs¢ z nich czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnej uporzadkowali wedlug
dziatéw i kont™.

Czy w przypadku stwierdzenia rdznic
6 |inwentaryzacyjnych zostaly one
wyjasnione?

Réznic inwentaryzacyjnych nie
stwierdzono.

Czy roznice inwentaryzacyjne
rozliczono i ujeto w ksiggach
rachunkowych roku obrotowego, na
ktéry przypadl termin inwentaryzacji?

Nie dotyczy.

8 | Czy wyniki inwentaryzacji zostaly
udokumentowane?

Tak, sporzadzono: ,,Sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury” podpisane w
dniu 15.01.2010 r. przez czlonkéw komisji
inwentaryzacyjnej . W sprawozdaniu
zapisano, ze wszystkie skladniki
majatkowe zostaly ujete w arkuszach spisu
z natury oraz ,,Protokét rozliczen wynikéw

inwentaryzacji”, w ktorym zapisano, ze w
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toku inwentaryzacji przeprowadzonej w
dniach od 24.11 —31.12.2009 r. nie
stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych. A
stan zinwentaryzowanych skiadnikéw
majatkowych jest zgodny ze stanem
ksiegowym. Protokét w dniu 15.01.2010 1.
podpisali cztonkowi komisji
inwentaryzacyjnej 1 dyrektor Zespotu.
Obowigzek sporzadzenia tych
dokumentoéw nie wynikal z przepisow
wewnetrznych. (opisano w pkt Ad.4.1.2).

Czy zachowano ustawowe terminy

Tak, spis z natury $rodkow trwatych
przeprowadzono na dzieri 31.12.2009r., a
spis z natury gotowki w kasie i drukéw

? ﬁzzgtigﬁgl?; i‘;z:vy%w L pAsWOw Scistego zarachowania w 2011 r. w dniu
’ 30.12.2011 r. (dzienn 31.12.2011 r.
przypadal w sobote).
II |Inwentaryzacja aktywow i pasywow metods potwierdzenia sald
1. |Czy inwentaryzacja metoda potwierdzenia sald objeto:
Tak, Bank Pekao S.A. przesiat 03.01.2012 r.
do szkoly potwierdzenie sald na dzien
31.12.2011 r. dla nastepujacych rachunkéw
bankowych:
< Budzet - konto 130 (,,Biezacy-
podmioty gosp.”),
Dochody wiasne - konto 132
; s »Pomocniczy podmioty gosp.”).
la. gmdkl pioniczns n Tachunkach (ZF SS - kontoylgs (,,R:Zh%Biiz.)- Inne
ankowych? 7S
Fundusze™),
+  Depozyt — konto 139 (,,Pomocniczy
podmioty gosp.”).
~Lepszy start w przysziosc” -
program unijny — konto 130
(pomocniczy, podmioty gospodarcze).
Saldo wykazane przez bank bylo zgodne z
saldami kont ksiegi glownej szkoly.
1b Salda naleznosci od 0séb prowadzacych Na dzien 31.12.2011 r. takich naleznosci nie
" | ksiggi rachunkowe? bylo.
Cay b przepisach _wc“mqtrznyc:l'l Tak, w pkt ,,Rodzaje i metody
2. |okreslono zasady inwentaryzacji . ; s
metoda potwierdzenia sald? MR
Czy potwierdzenie sald bl ksi_@g'ach el m ey P
. " na dziefi 31.12.2011 r. naleznosei
3. |udokumentowano w sposéb okreslony - hi = S d
w przepisach wewngtrznych? pag egajacych mwenlaryzacji Groga
potwierdzenia salda.
Czy rdznice inwentaryzacyjne
4 rozliczono i ujgto w ksiegach -
" | rachunkowych roku obrotowego, na )W
ktéry przypad} termin inwentaryzacji?
Czy w przypadku braku skutecznego
5 uzgodnienia salda (brak odpowiedzi) -
" |naleznosci zostaly zinwentaryzowane L
metoda weryfikacji sald?
II1 | Inwentaryzacja aktywow i pasywow metodg weryfikacji sald

Czy w przepisach wewnetrznych

| Tak, zasady przeprowadzania
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Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin

31/43




Protokdt kontroli Zespotu Szkof Ogdlnoksetatcgeych im. Origt Lwowskich w Lublinie

okreslono zasady przeprowadzania
inwentaryzacji metoda weryfikacji inwentaryzacji droga weryfikacji.
sald?

Tak, odr¢bne protokoty weryfikacji dla
sald kont 011, 013 i 014 na dzien
31.12.2011 r. sporzadzono w dniu
Czy wszystkie sktadniki majatku nie 12.01.2012 1.

2 objete spisem z natury i »Protokot z inwentaryzacji
" | potwierdzeniem sald zinwentaryzowano | przeprowadzonej droga weryfikacji” na
metoda weryfikacji sald? dzien 31.12.2011 r., obejmujacy wszystkie
konta bilansowe (rowniez ww.)
sporzadzono w dniu 23.03.2012 r.
Réznic nie stwierdzono.
Czy weryfikacje sald udokumentowano
3. | w sposob okreslony w przepisach Tak, w protokole weryfikacji sald.
wewnetrznych?
Czy roznice inwentaryzacyjne
4 rozliczono i ujgto w ksiggach Réinic inwentaryzacyjnych nie
. " | rachunkowych roku obrotowego, na stwierdzono.

ktéry przypadt termin inwentaryzacji?
Czy inwentaryzacje skladnikow

5. | majatku przeprowadzono na ostatni | Tak, na 31.12.2011 r.
dzien roku obrotowégo?
Inwentaryzacja Srodkoéw pienieznych i drukoéw Scislego zarachowania w kasie — ustalenie

¥ na podstawie protokotu inwentaryzacji kasy.
it ko oW TAK, stan zgf:tdny na podstame' doraznej
pienigznych w kasie 1 drukow scistego O ) przepn':m—fa_dzo e ..
1. anriickiowatin bybzgodiy ze e 04.04.2012 r. (protokoét z inwentaryzacji
T — stanowi zatacznik nr 3 do protokotu
Y kontroli).
Ad.4.2b

W ,instrukcji wewnetrznej w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywéw” ustalono, ze
wyniki inwentaryzacji drogg spisu z natury ujmuje sie w arkuszach spisu z natury,
kontrolowanych pod wzgledem formalno-rachunkowym przez przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej (pkt IV.c tiret pierwszy i pkt V1.2 instrukcji). Ponadto
ustalono, ze w przypadku roznic inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyjna
opracowuje protokét weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych. W przepisach
wewnetrznych dyrektor nie ustalit sposobu dokumentowania wynikéw inwentaryzacji.
Na podstawie dokumentacji dotyczace] przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw
majatku droga spisu z natury w 2009 r. ustalono, ze wyniki inwentaryzacji zostaty
udokumentowane sporzadzeniem przez komisje inwentaryzacyjng ,Sprawozdania
opisowego z przebiegu spisu z natury” oraz ,Protokolem rozliczen wynikow
inwentaryzacji”. W dokumentacji przechowywano takze oswiadczenie kierownika
gospodarczego (odpowiedzialnego za objete spisem sktadniki majgtku)
stwierdzajgce, ze nie wnosi pretensji i uwag do sposobu przeprowadzenia
inwentaryzacji i jej koncowego rozliczenia. Sporzadzenie ww. dokumentéw nie
wynikato z zadnych przepisow wewnetrznych ani z zakresu czynnosci.

Dyrektor wyjasnit, ze (zatacznik nr 4), cyt.: , ... kierownik gospodarczy ZSO nr 4 nie
posiadat dotychczas w swoim zakresie obowigzkéw i odpowiedzialnosci obowigzku
skfadania oswiadczenia o niewnoszeniu zadnych pretensfi | uwag do cztonkow
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komisji inwentaryzacyjnej, sposobu przeprowadzenia przez nich spisu z natury,
a takze koricowego rozliczenia spisanych skiadnikéw majatkowych, gdyz w mojej
ocenie obowigzek taki wynika z przyjecia odpowiedzialnosci materialnej za
powierzone mienie. Z dniem dzisiejszym (1.03.04.2012 r. - data przekazania
wyjasnien przez dyrektora) obowigzek taki zostat wprowadzony do zakresu
obowigzkoéw kierownika gospodarczego’.

Sprawdzono zakres obowigzkow kierownika gospodarczego i ustalono, ze w dniu
03.04.2012 r. aneksem do zakresu obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci
wprowadzono obowigzek sktadania o$wiadczenia o niewnoszeniu zadnych pretensii |
uwag do czionkéw komisji inwentaryzacyjnej, sposobu przeprowadzania przez nich
spisu z natury, a takze koncowego rozliczenia spisanych skifadnikow majatkowych.

Ponadto, zaden z 75 arkuszy spisowych nie zawierat udokumentowania
przeprowadzenia kontroli formalnej i rachunkowej przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej.

Wedtug ustnego wyjasnienia przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej fakt ten
zostat pominiety przez przeoczenie.

Ad.4.1.2

Przeprowadzenie inwentaryzaciji drogg spisu z natury drukéw $cistego zarachowania
udokumentowano protokotem ,Inwentaryzacja kasy ZSO Nr 4 im. Orlat Lwowskich
w Lublinie na dzien 30 grudnia 2011 r.” podpisanym przez przewodniczacego
i czlonkdéw komisji inwentaryzacyjnej (cztery osoby) i kasjera. W protokole
wymieniono stan niewykorzystanych dowodéw wptaty KP (4 szt.) oraz blankiety
czekow gotéwkowych do 4 rachunkéw bankowych w facznej ilosci 18 szt. Na tym
inwentaryzacje zakoriczono. Z protokotu nie wynika, czy stan faktyczny drukow
$cistego zarachowania byt zgodny ze stanem ewidencyjnym. W Instrukcji
wewnetrznej w sprawie inwentaryzacji aktywéw i pasywow” zapisano, ze ustalenie
roznic inwentaryzacyjnych nalezy do obowigzkow przewodniczgcego komisji
inwentaryzacyjne;.

Z wyjasnienia przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej (zatacznik nr 5) cyt.
,Brak zapisu w protokole z inwentaryzacji kasy, ze stan drukow Scisfego
zarachowania jest zgodny ze stanem ewidencyjnym, wynikat ze zwykfego
niedopatrzenia spowodowanego natfokiem obowigzkéw. W rzeczywistosci stan tych
dokumentéw zostat sprawdzony [ porownany ze stanem wynikajgcym z ksigg
ewidencyjnych”.

5. W zakresie sprawozdawczosci budzetowej:

Lp. Sprawdzic: | Ustalenia: | Uwagi: |

l. | Czy w jednostce sporzadzono obowiazujace sprawozdania budzetowe (proba 100 %):

la. | Rb-27S - miesigczne/roczne Tak.
sprawozdanie z wykonania planu
dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego (wzor

- zalacznik nr 9 do rozporzadzenia
w sprawie sprawozdawczosci

Znak sprawy; AK.-K-1.1711.7.2012
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budzetowej)?
Rb-28S - miesieczne/roczne
sprawozdanie z wykonania planu

ib. wydatkéw budZet(?wychjednostki Tak.
samorzadu terytorialnego (wzor
- zatacznik nr 20 do ww.
rozporzadzenia)?
Rbsdt- po{rocmefro?zn? sprawo’zdanle TAK, na podstawie § 23 ust. 1
le. | 2 wykonania dochodow i wydatkoéw na rozporzadzenia w sprawie
" | rachunku, o ktérym mowa w art. 223 3 rza:j i ;
ust. 1 ustawy o finansach publicznych? e &
Rb-50 - kwartalne sprawozdanie
o dotacjach/wydatkach zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu Nie, w 2011 r. Zespot nie otrzymywat
1d. administracji rzag%owej oraz innych dot_acji i nie ponosit wydatkow
zadan zleconych jednostkom zwigzanych z wykonywaniem zadan
samorzadu terytorialnego ustawami z zakresu administracji rzadowej.
(wzor - zatacznik nr 28 do ww.
2= rozporzadzenia)?

Rb-N- kwartalne o stanie naleznosci
oraz wybranych aktywow finansowych
le. | (wzor - zalacznik nr 3 do Tak,
rozporzadzenia w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publ. ...)?
Rb-Z- kwartalne o stanie zobowiaza
wg tytutow dhuznych oraz poreczen
oraz gwarancji (wzor - zalacznik nr | Tak
do rozporzadzenia w sprawie ’
sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych)?

Rb-ST - roczne sprawozdanie o stanie
srodkéw na rachunkach bankowych

lg. | jednostek samorzadu terytorialnego Nie,
(wzor — zatacznik nr 33 do cytowanego
rozporzadzenia)?

Czy wykazany w sprawozdaniu Rb-ST
stan $rodkéw na rachunku budzetu byt
zgodny z zapisami w ksiggowosci
banku (WB)

Czy w sprawozdaniu Rb-27S: (préba kontrolna: sprawozdania miesigczne za IV kwartal
2. [2011 r. i sprawozdanie roczne za 2011 r. - § 0970 rozdzialéw: 80101, 80110, 80120 i

1f.

1h Nie dotyczy.

85401:
W kolumnie ,,Plan (po zmianach)” — Tak,s((}i i%?‘j{-/gazgf .
dane byly zgodne z planem dochodow |~ :
2a. : -~ 80110 - 600 zt,
budzetowych po ewentualnych 80120 - 330 zt
o 9 bl N —
zmianach? - 85401 - 80 7t
W kolumnie ,,Naleznosci” - dane byty :oilf:!, zi;:ildenq;& konta 221 dlnnw:
zgodne z nalezno$ciami pozostalymi do ;01@ -3.001.62 i
2b. | zaplaty plus kwotami przypiséw _ 80110 - 550 2’1 7 ’
naleznoscei, ktorych termin platnosci 80120 - 18 4’9 4 z},
przypadt na dany rok budzetowy? _ 85401 - 75 6’3 o
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W sprawozdaniach Rb-27S w § 0970
»Wplywy z roznych dochodow™ wykazano
zrealizowane dochody w kwotach jak

ponizej:

Wedtug

sprawozdania X X1 XII
W kolumnach ,,Dochody wykonane i ewidencji
(wplywy oraz zwroty)” i ,,Dochody 80101 2.908,86| 2.963,52| 3.001,62 .
otrzymane” - dane byly zgodne —|| Opisanio

2c. " D 80110 472,86| 529,65 58021 w pkt

z danymi ksiggowosci analitycznej L= : Ad5.2
dochodéw budzetowych do rachunku 80120 ISL,60|  170,94] 184,94 A8.2.2C
biezacego? 85401 61,05|  7037| 75,63

Kwoty te nie wynikaly z ewidencji
analitycznej prowadzonej do rachunku
biezacego (konto 130), ale byly wykazane
na podstawie ewidencji konta 221
,»Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych” (strona Ma).

Czy w sprawozdaniu Rb-28S: (préba kontrolna: sprawozdania miesigczne za I'V kwartal
3. |2011 r. i sprawozdanie roczne za 2011 r. wszystkie paragrafy rozdzialow: 80101, 80110 i

80120:
Tak,
X XI XIT
W kolumnie ,,Plan (po zmianach)” - dane || 80101 2.875.530| 2.882.330| 2.907.566
34, | © Planowanych wydatkach byly zgodne 80110 2.505.900| 2.574.600| 2.620.605
" | z planem finansowym jednostki i
(po zmianach)? 80120 1.001.500 964.670 0978.973

Dane te wynikaly z ewidencji konta 980
prowadzonej na biezaco oraz planu
finansowego (ze Zzmianami).

Tak,

X Xl X1
80101 2.875.530| 2.882.330 2.906.346

W kolumnie ,,Zaangazowanie” - dane

30. | dotyczyly zaangazowania planu wydatkow? ||80110 | 2.505.900| 2.574.600 2.620.603.87
80120 1.001.500| 964.670| 978.621,87
Dane te wynikaly z ewidencji konta 998
prowadzonej na biezaco.
Tak,
X XI X1
W kolumnie ,,Wydatki wykonane” - dane | 80101 | 2.476.587,68 | 2.696.107,05|  2.906.346
30 dotyczyly z.rea]izowany(.:h wydatlféw =
* | na podstawie danych ksiegowosci 80110 2.188.886,44 | 2.406.969,29 | 2.620.603.87
analitycznej do rachunku biezacego? 80120| 806.281,01( 893.107,26| 978.621,87
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Zobowigzania wykazane w sprawozdaniu na
31.12.2011 r. dotyczyly: zobowiazan z tyt.
wynagrodzen, skladek na ubezpieczenie
spofeczne i fundusz pracy, energii
W kolumnie ,, Zobowigzania ogdtem™ - Rlekinycansy, cif‘:plnej s s ochron_y szk‘ofy.
dane dotyczyly zobowiazah bezspornych w sp_rawozdamu wykazano zobowigzania w
3d. | . g kwaocie:
s e el e - rozdzialt 80101 —290.688,27 21,
SPrROZERCTCER! - rozdziat 80110 —250.918,95 z1,
- rozdzial 80120 — 98.448,76 z1.
Kwoty zobowiazan byly zgodne z ewidencja
ksiggowa. Zobowigzan wymagalnych na
31.12.2011 r. nie wykazano.
Czy w zakresie wykonania planu
dochodéw i wydatkow budzetowych,
4 dane w sprawozdaniach Rb-27S i Rb- Tak
" |28S wykazano narastajaco od poczatku ’
roku do konca okresu
sprawozdawczego?
Czy sprawozdania Rb-27S i Rb-28S
sporzadzono w zlotych i groszach
5. g R Tak.
stosownie do zasad obowiazujacych
przy prowadzeniu ksiag rachunkowych?
6. |Czy sprawozdania Rb-27S i Rb-28S sporzadzono prawidlowo:
Sprawozdania byly sporzadzane na
Pod wzgledem formalnym (na wiadciwym | formularzach zgodnych ze wzorami
6a formularzu, zgodnie z jego treécia, zamieszczonymi w rozporzadzeniu i
" | zawieraly podpisy wraz z pieczatka osoby | zawieraly: date sporzadzenia, telefon i dane
podpisujacej w miejscu oznaczonym)? adresowe jednostki oraz byly podpisane przez
dyrektora i giowna ksiegowa.
6b Pod wzgledem rachunkowym Tak
" |(podsumowanie i liczby kontrolne)? )
Sprawozdania Rb-27S przekazywano:
X.2011r.-08.11.2011 r.,
X1.2011 r.- 08.12.2011 r.,
Czy dyrektor terminowo przekazywat XU Ur- 168120105,
: i roczne za 2011 r. - 27.01.2011 r.
~ 7. | sprawozdania Rb-27S i Rb-288S do :
Urzedu Miasta? Sprawozdania Rb-28S przekazywano:
X201l r.-08.11.2011 r.,
X1.2011r.- 08.12.2011 r.,
X11.2011 r. - 10.01.2012 r.,
roczneza 2011 r. - 27.01.2012 r.
Czy nieprawidtowosci wystepujace
uwss?::r\:f:ggzzzl:é T{I’n{;fvti(azvlffe}mh byly W zakr_esi:e sprawo‘zfiaﬁ poddan_ych
8 odpoviednich Zapisow korygujacych w ko.n.troh, tj. Rb-27S i Rb-28S, n}c
2 dokonywano korekt sprawozdan.
ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego?
Ad.5.2¢

Dane wykazywane w kolumnie ,Dochody wykonane” sprawozdan Rb-27S'
sporzadzonych za okres pazdziernik — grudzien 2011 r. wynikaty z ewidencji konta
221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” (strona Ma), zamiast z ewidencji

! Sprawozdanie z wykonania planu dochod6éw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego.

Znak sprawy: AK -K-1.1711.7.2012

Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin 36/43

b)



Protokdt kontroli Zespotu Szkof Ogolnoksziatcgeych im. Orlgt Lwowskich w Lublinie

analitycznej dochoddw budzetowych prowadzonej do rachunku biezgcego (konto 130
-Rachunki biezgce jednostek budzetowych”). Zgodnie z § 3 ust. 2 zatgcznika nr 39
do rozporzadzenia z dnia 3.02.2010 r. Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej® w sprawozdaniu Rb-27S dochody wykonane
wykazuje sie na podstawie danych ksiegowosci analitycznej dochodow budzetowych
do rachunku biezacego — subkonto dochodéw. Ustalono, ze w 2011 r. Zespot Szkét
nie prowadzit ewidencji analitycznej dochoddw budzetowych do rachunku biezacego
(subkonta dochoddw).

Wedtug wyjasnien giéwnego ksiegowego (zalacznik nr 6) cyt. ,Ksiegowanie
dochodu na koncie 130 ,Rachunek biezgcy” od stycznia 2012 r. dokonywane
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji - budzetowej. W poprzednim okresie
ksiegowane byly cafoSciowo, ze wzgledu na ogrom pracy w zespole zawierajgcym
wiele rozdziatow”.

W toku kontroli gtéwna ksiegowa zaprowadzita ewidencje analityczng dochoddw
budzetowych do konta 130. Ujete w niej dane byly zgodne z danymi wykazanymi
w kolumnie ,Dochody wykonane” sprawozdan Rb-27S sporzgdzonych za styczen
I luty 2012 r.

6. Gospodarowanie skladnikami majgtku

Lp. |Sprawdzi¢: ‘ | Ustalenia | Uwagi
| Uregulowania wewnetrzne.

1. Czy dyrektor ustalit w przepisach wewnetrznych:

Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr
10/2010 - ,Plan kont dla Zespotu
Szkot Ogolnoksztatcgeych nr4 w
Lublinie” ustalono zasady ewidencji
sktadnikow majatku na kontach: 011,
013, 014, 080 i ich umorzenia na
kontach 0711 072.

1b. | sposéb prowadzenia ewidencji Tak, w ZPK w zasadach
analitycznej? funkcjonowania konta 011 ,Srodki
trwate” oraz w zataczniku nr 1 do
zarzgdzenia nr 10/2010 - rozdziat VII
,Gospodarka srodkami rzeczowymi”
zapisano, ze ewidencja srodkow
trwatych i wyposazenia prowadzona
jest w ksiegach inwentarzowych.
Dodatkowo do kazdego $rodka
trwatego oddzielnie prowadzona jest
karta kontowa. Dla pozostatych
srodkéw trwalych prowadzi sie
ewidencje wartosciowo-ilosciowg oraz
ilosciowg dla poszczegdbinych grup
wyposazenia z podziatem na dziaty i
konta. Pozostaty sprzet —
wyposazenie ewidencjonowany jest
tylko ilosciowo w ksiegach
inwentarzowych tez z podziatem na

wykaz kont do ewidencji sktadnikow

12 majatku i ich umorzenia?

2Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zm.
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grupy wyposazenia. Drobne pomoce i
drobny sprzet biurowy oraz
Wyposazenie pomieszczen,
traktowany jest jak materiaty i w chwili
wydania do uzytku ksiegowany jest w
koszty, bez zadnej ewidencgiji.

1c.

sposob znakowania skfadnikow
majatku?

W rozdziale VIl ,Gospodarka
$rodkami rzeczowymi” zapisano, ze
srodki trwate oznakowane sg kolejno:
skrocona nazwa szkoty (ZS04),
grupa, podgrupa, rodzaj, kolejny
numer w danej grupie.

Sprzet - wyposazenie oznakowane
jest numerem inwentarzowym
skladajacym sie ze skréconej nazwy
szkoty, dziatu, konta i pozycji w
ksiedze inwentarzowe;j.
Wyposazenie ujete w ksiedze
pozabilansowej poza numerem
gtdbwnym posiada oznaczenie literkg

Czy dyrektor wskazat osobe
odpowiedzialng za:,

2a.

ochrone i wiasciwe wykorzystanie
majatku;

Tak, dyrektor w dniu 8.02.2008 r.

powierzyt kierownikowi

gospodarczemu obowigzki i

odpowiedzialno$¢ materiaing w

zakresie:

- prawidiowego gospodarowania
mieniem,

- wiasciwego wykorzystania
zasobow jednostki,

- nadzoru nad stanem technicznym
mienia szkoty,

- wiasciwego zabezpieczenia
mienia.

 2b

ewidencje sktadnikéw majatku ?

Ewidencije srodkow trwatych i
wyposazenia prowadzona jest w
ksiegach inwentarzowych i prowadzi
je kierownik gospodarczy, a gtéwny
ksiegowy prowadzi karty kontowe.

Czy w przypadku komputerowo
prowadzonej ewidencji sktadnikow
majgtku, program komputerowy
zostat dopuszczony do stosowania
wraz z podaniem jego wersji | daty
rozpoczecia eksploatacji ?

Ewidencja sktadnikow majatku w ZSO
nr 4 prowadzona jest recznie, bez
uzycia programéw komputerowych.

Ewidencja ksiegowa srodkow trwalych - konto 011.

Czy ewidencja analityczna konta 011 prowadzona byla w sposob ustalony
w przepisach wewnetrznych i zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, w tym

w szczegolinosci:

1a.

czy ujete w niej sktadniki majatku
spetniaty wymogi Srodka trwatego?

Tak, ewidencjonowano 13 $rodkéw
trwatych wszystkie o wartosci
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poczatkowe| przekraczajacej 3.500 zt,
kompletne i uzywane dtuzej niz rok.
W prowadzonej ewidencji (,Ksiega
srodkow trwatych”) srodkéw trwatych
zamieszczono informacje takie jak: nr
inwentarzowy, nazwe,
charakterystyke identyfikujacg srodek
trwaty, date i zrédto nabycia, date,
symbol i nr dowodu, wartos¢

1b. |czy zapisy byty kompletne? poczatkowq, zmiany wartosci
poczatkowe] oraz adnotacje.
Ponadto, w kartach kontowych
oddzielnie dla kazdego srodka
trwatego zamieszczono informacje o
stawce umorzeniowej, migjscu
uzytkowania i osobie odpowiedzialnej
za dany $rodek trwaty.

Ewidencja prowadzona na
indywidualnej kartotece i w ksigdze
srodkow trwatych zapewniala
ustalenie wartosci poczatkowej
$rodkow trwatych oraz ich zmniejszen
i Zwiekszen.

czy zapewniata ustalenie wartosci
1c. | poczatkowej srodkow trwatych oraz
ich zmniejszen i zwigkszen?

czy zapewniata ustalenie os6b lub
komorek organizacyjnych, ktérym | Tak, w indywidualnej karcie srodka
powierzono odpowiedzialnos¢ za trwatego.

$rodki trwate?

Il |Umorzenie srodkéw trwalych.

1d.

Tak, ,Plan amortyzacji srodkow
trwatych w ZSO nr 4 w Lublinie na
lata 2009-2012.

Sprawdzono zastosowanie stawek
amortyzacyjnych dla:

budynek szkoly — 2,5%,

boisko sportowe ,Orlik"- 2,5%
monitoring — 10%,

ciagnik jednoosiowy — 14%,
rowniarka — 14%.

Czy sporzadzono plan amortyzacji
na 2010 rok ?

Czy do umorzenia zastosowano
prawidtowe stawki amortyzacji ?
préoba kontrolna: 5 z 13 srodkow
trwalych

7. Projekt unijny ,Lepszy start w przysziosc”

W zwigzku z ogtoszonym w 2009 r. konkursem otwartym nr 2/POKL/9.1.2/2009
na projekt w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Prezydent Miasta Lublin
Zarzadzeniem nr 464/2009 z dnia 29 czerwca 2009 r. upowaznit dyrektora Zespotu
Szkot Ogolnoksztatcgeych nr 4 w Lublinie do ztozenia wniosku dotyczgcego ww.
ogtoszenia oraz do zawarcia w imieniu Miasta Lublin umowy z Urzedem
Marszatkowskim Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie o dofinansowanie projekiu
sLepszy start w przysztosé”.

W dniu 26.02.2010 r. dyrektor Zespotu ztozyt wniosek nr POKL.09.01.02-06-
219/09 o dofinansowanie projektu ,Lepszy start w przyszio§¢” skorygowany
o ustalenia negocjacyjne. Do wniosku dotgczono ,Szczegoétowy budzet projektu”
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podzielony na cztery zadania wraz z kosztami ich wykonania. Koszty ogoétem
wyniosty 249.616,66 zt i dzielity sie na:

1. Zadanie 1: Zarzadzanie projektem:

a) wynagrodzenie Koordynatora projektu — 50.400 z,

b) wynagrodzenie Asystenta Koordynatora — 32.400 zi,

c) zakup laptopa z oprogramowaniem — 3.200 zt,

d) zakup urzgdzenia wielofunkcyjnego — 1.200 zt,

e) zakup biurka — 750 zt,

f) zakup krzesta obrotowego — 760 zi,

g) zakup szafy na dokumenty — 800 zt,

h) zakup telefonu na karte dia Koordynatora Projektu — 400 zt,
i) zakup kart telefonicznych: 1 karta x 18 m-cy x 100 zt — 1.800 z,
J) koszty prowadzenia rachunku bankowego — 900 zt,

k) publikacja artykutu promocyjnego — 2.000 zt,

[) Roll-up z nadrukiem — 800 zt,

m) tabliczki informaéyjne przydrzwiowe — 2.250 zt

n) wynagrodzenie psychologa — 2.500 zt.

2. Zadanie 2: Utworzenie struktur Szkolnego Oérodka Kariery (SzOK) i Jego
funkcjonowanie:

a) zakup zestawu programéw multimedialnych — 9.000 zt,
b) zakup tablicy interaktywnej — 7.000 zt,

¢) wynagrodzenie nauczycieli (umowa zlecenia — 13 m-cy x 16 h = 208h x 50 zt)
~10.400 zt

d) wynagrodzenie doradcy zawodowego (umowa zlecenie — 400h x 75 zl) —
30.000 z,

e) wynagrodzenie psychologa (umowa zlecenie — 120h x 75 zt) — 9.000 zt,
3. Zadanie 3: Dodatkowe zajecia przygotowujgce do egzaminéw koricowych:

a) wynagrodzenie nauczycieli (umowa zlecenie 1 i 2 cykl: 60h x 50 zt x 2) —
6.000 z,

b) zakup zestawu podrecznikow — 960 zt,

) zajgcia w gimnazjum, cz. matematyczno-przyrodnicza (umowa zlecenie 1 i 2
cykl: 80h x 50 zt x 2) — 8.000 z,

d) zakup zestawu podrecznikow - cz. matematyczno-przyrodnicza — 800 z,

e) zajecia w gimnazjum, cz. humanistyczna (umowa zlecenie 1 i 2 cykl: 80h x 50
x 2) — 8.000 zl,

f) matura — jezyk polski (umowa zlecenie 1 i 2 cykl: 80h x 50 zt) — 4.000 zt,
g) matura — matematyka (umowa zlecenie 1i 2 cykl: 120h x 50 zf) — 6.000 zi,
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h) matura — jezyk angielski (umowa zlecenie 1 i 2 cykl: 80h x 50 zt) — 4.000 z,
i) matura — jezyk niemiecki (umowa zlecenie: 40h x 50 zt) — 2.000 2,

i) Zadanie 4: Dodatkowe zajecia ukierunkowane na rozwo6j kompetencji
kluczowych:

a) Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowej (ECDL) (umowa zlecenie 1 i
2 cykl: 280 h x 60 zt) — 16.800 z,

b) ECDL - zakup podrecznikow: 20 szt. x 130 zt — 2.600 zt,

c¢) ECDL - optata za przystapienie do programu certyfikacji uczestnikéw, 1 i 2
cykl: 20 oséb x 40 zt — 800 zi, :

d) ECDL - optata egzaminacyjna uczestnikow 1 i 2 cyklu: 25 zt x 7 modutéw x 20
0s6b — 3.500 =,

e) ECDL - optata za wydanie certyfikatu: 20 osob x 40 zt — 800 z4,
f) warsztaty informatyczne (umowa zlecenie 1 i 2 cykl: 48h x 50 zt) — 2.400 zt,

g) warsztaty informatyczne: zakup oprogramowania i domeny z serwerem — 800
zt,

h) jezyk angielski — zajecia wyrdownawcze: 40 h x 50 zt — 2.000 zt,
i) jezyk angielski — zajecia dla uzdolnionych: 80h x 50 zt — 4.000 z4,
]) jezyk niemiecki — zajecia wyrownawcze: 40h x 50 zt — 2.000 zi,
k) jezyk niemiecki — zajecia dla uzdolnionych: 80h x 50 zt — 4.000 zi.

W dniu 8.03.2010 r. Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie
poinformowat dyrektora ZSO nr 4, ze wniosek o dofinansowanie projektu o sumie
kontrolnej 5274-82BA-472E-1148 zostat uznany za poprawny. Po zfozeniu
wszystkich niezbednych dokumentow w dniu 23.04.2010 r. zostata zawarta umowa
nr 294.POKL.09.01.02-06-219/09-00 o dofinansowanie Projektu ,Lepszy start
w przysztos¢” pomiedzy Wojewodztwem Lubelskim reprezentowanym przez dwoéch
czionkéw Zarzgdu Wojewodziwa Lubelskiego a Gming Miasto Lublin/Zespét Szkot
Ogodlnoksztatcgcych nr 4 im. Orlgt Lwowskich zwany dalej Beneficjentem
reprezentowanym przez dyrektora Zespotu. Umowa zostata podpisana przez ww.
osoby oraz przez skarbnika wojewodztwa oraz skarbnika miasta Lublin.

Do umowy dotgczono ,Harmonogram ptatnosci projektu ,Lepszy start w przysziosc”
o numerze POKL.09.01.02-06-219/09”. Ww. harmonogram podzielony zostat na 7
transz ptatnych od wrzesnia 2010 r. do lutego 2012 .

Sprawdzono zgodno$¢é wykorzystania srodkdéw z programu unijnego ,Lepszy start
w przysztos¢” z wnioskiem ziozonym do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Lubelskiego na kwote 88.694,37 zt (35,53% wydatkéw z tacznej kwoty 249.616,66
zt). Wykaz sprawdzonych wydatkéw (dowodow ksiegowych) zawiera zatacznik nr 7
do protokotu kontroli.

Na podstawie préby przyjetej do kontroli ustalono, ze:

wydatki zostaty poniesione z wczesniej zaciggnietych zgodnie z wnioskiem oraz
z umowsg o dofinansowanie Projektu ,Lepszy start w przyszfosc”,
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wszystkie dowody ksiegowe (faktury, rachunki) zostaty opisane, sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zatwierdzone i podpisane
przez osoby do tego upowaznione,

dowody ksiegowe byly prawidiowo zadekretowane i ujete w ksiegach
rachunkowych.

W dniu 22.03.2012 r. zostat ztozony wniosek koncowy do Urzedu Marszatkowskiego.

Na powyzszych ustaleniach zakonczono czynnosci kontrolne udokumentowane
w niniejszym protokole kontroli zawierajgcym 43 kolejno ponumerowanych stron.
Protokét kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach (jeden
egzemplarz dla kontrolowanej jednostki, drugi w formie elektronicznej dla Referatu
Kontroli Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin) i przekazano dyrektorowi
szkoty w dniu 05.04.2012 r. Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych
udokumentowano wpisem do ksigzki kontroli pod poz. 49.
Sktadowsg czes¢ protokotu stanowig nw. zataczniki tylko do egzemplarza protokotu
przechowywanego w Wydziale Audytu i Kontroli):
zatgcznik nr 1 - wykaz sprawdzonych dowodow ksiggowych,
— zalgeznik nr 2 - wyjasnienia przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej w sprawie spisu
Z natury,
— zatgcznik nr 3 - protoko’r ogledzin kasy,
— zalgcznik nr 4 - wyjasnienia dyrektora Zespotu Szkot,
— zalgcznik nr 5 - wyjasnienia przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne] w sprawie
inwentaryzacji kasy,
— zalgcznik nr 6 - wyjasnienia gtownego ksiggowego,
— zalgeznik nr 7 - wykaz sprawdzonych dowodéw ksiggowych programu unijnego ,Lepszy
start w przyszios¢”.

Dyrektor Zespotu Szkdt Ogolnoksztatcgeych nr 4 w Lublinie poinformowano o:

obowigzku parafowania i podpisania protokotu kontroli w czasie nie diuzszym niz
3 dni od jego otrzymania,

- prawie zgtoszenia kontrolujgcym w ciggu 7 dni roboczych od podpisania
protokotu pisemnych, umotywowanych zastrzezen co do ustalen w nim zawartych
i prawie odwotania - w przypadku nieuwzglednienia przez nich tych zastrzezen —
do dyrektora Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin w terminie 7 dni
roboczych od otrzymania stanowiska kontrolujgcych;

- lub
prawie odmowy podpisania protokotu kontroli z jednoczesnym obowigzkiem
ztozenia w terminie 7 dni roboczych od jego otrzymania pisemnego uzasadnienia
przyczyn tej odmowy, z tym, ze odmowa podpisania protokotu kontroli nie
stanowi przeszkody do wszczecia postepowania pokontrolnego.
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Kontrolujacy:
e PODINSPEKTOR

Marcin Szeleszczuk

Dyrektor Zespotu Szkdt Ogédlnoksztatcgeych nr 4 w Lublinie:

Zespbl Szko! Ogblnoksztalcacych Nr 4
ifrp;z Oflqgg Lwowmskich DYREKTOR

20-247 Lubtin, ul. Tumidajskiego 6a

= P 3 74760-16
ety .. mgrkrzysztof Szulej

Lublin, dnia 5 kwietnia 2012 r.
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