Kompetencje Pana Jerzego Papiernika

wicedyrektora Zespołu Szkół Ogólnokształcących nr 4

im. Orląt Lwowskich w Lublinie
1. Nadzór pedagogiczny nad nauczycielami języka polskiego, języka niemieckiego, religii/etyki, techniki, informatyki/technologii informacyjnej, plastyki, muzyki, wiedzy o kulturze.

2. Nadzór pedagogiczny nad zajęciami pozalekcyjnymi nauczycieli języka polskiego, języka niemieckiego, religii/etyki, techniki, informatyki/technologii informacyjnej, plastyki, muzyki, wiedzy o kulturze.

3. Kontrola dokumentacji – dzienniki i arkusze ocen klas VI Szkoły Podstawowej nr 44, klas III Gimnazjum nr 6 i XX LO. 

4. Kontrola rozkładów materiału nauczania i innej obowiązującej w szkole dokumentacji nauczycieli powierzonych swojemu nadzorowi.

5. Nadzór nad pracą Zespołu Humanistycznego.

6. Sporządzanie zbiorczych wyników nauczania za poszczególne okresy dla ZSO nr 4 i szkół wchodzących w jego skład.

7. Ustalanie zastępstw za nieobecnych nauczycieli podczas dyżuru.

8. Kontrola dyżurów nauczycieli.

9. Nadzór nad imprezami i uroczystościami szkolnymi.

10. Współpraca przy opracowywaniu planu lekcji i dyżurów nauczycieli klas IV-VI Szkoły Podstawowej Nr 44, Gimnazjum Nr 6 oraz XX Liceum Ogólnokształcącego.

11. Nadzór nad przygotowaniem i przeprowadzeniem sprawdzianu w klasie szóstej szkoły podstawowej,  egzaminu gimnazjalnego i maturalnego.

12. Tworzenie baz danych uczniów przystępujących do sprawdzianu w klasie szóstej szkoły podstawowej,  egzaminu gimnazjalnego i maturalnego.

13. Nadzór nad wewnątrzszkolnym badaniem wyników nauczania i opracowywaniem wyników sprawdzianu w klasie szóstej szkoły podstawowej,  egzaminu gimnazjalnego i maturalnego.

14. Współpraca przy układaniu programu wychowawczego i programu profilaktyki szkolnej.

15. Instruowanie młodych stażem nauczycieli według przydziału przedmiotów.

16. Układanie harmonogramu czynności związanych z organizacją roku szkolnego.

1. Posiada Pan uprawnienia do podpisywania dokumentacji związanej ze sprawdzianem w klasie szóstej szkoły podstawowej, z egzaminem gimnazjalnym i maturalnym.

17. Posiada Pan uprawnienia do podpisywania podczas nieobecności dyrektora: sprawozdań finansowych i statystycznych, pism  do organu prowadzącego oraz organu sprawującego nadzór pedagogiczny, skierowań na badania lekarskie pracowników, zaświadczeń, duplikatów legitymacji szkolnych uczniów ZSO nr 4 oraz czeków i przelewów.

