Kompetencje Pana mgr Bogusława Kapłona,

wicedyrektora Zespołu Szkół Ogólnokształcących nr 4

im. Orląt Lwowskich w Lublinie
1. Nadzór pedagogiczny nad nauczycielami nauczania zintegrowanego, świetlicy szkolnej, logopedą.

2. Nadzór pedagogiczny nad zajęciami pozalekcyjnymi nauczania zintegrowanego.

3. Kontrola dokumentacji: 

a) dzienniki i arkusze ocen klas I -IV Szkoły Podstawowej Nr 44, 

b) dzienniki zajęć pozalekcyjnych,

c) dzienniki nauczycieli świetlicy szkolnej.

4. Kontrola rozkładów materiału nauczania, konspektów i innej obowiązującej w szkole dokumentacji nauczycieli powierzonych swojemu nadzorowi.

5. Nadzór nad pracą  Zespołu Nauczania Zintegrowanego.

6. Sporządzanie zbiorczych wyników nauczania za poszczególne okresy dla klas I - III Szkoły Podstawowej Nr 44.

7. Ustalanie zastępstw za nieobecnych nauczycieli na swoim dyżurze.

8. Nadzór nad imprezami i uroczystościami szkolnymi.

9. Ustalanie dyżurów nauczycieli na korytarzach podczas przerw klas I –III Szkoły Podstawowej Nr 44.

10. Pomoc w opracowaniu planu lekcji klas I – III Szkoły Podstawowej Nr 44.

11. Sporządzanie sprawozdań dotyczących spraw uczniów dla GUS, Kuratorium Oświaty oraz Urzędu Miasta Lublin.

12. Sporządzanie zestawień liczbowych godzin ponadwymiarowych, zastępstw i zajęć pozalekcyjnych nauczycieli.

13. Przewodniczenie komisji kwalifikacyjnej do świetlicy szkolnej.

14. Nadzór nad ruchem turystyczno-krajoznawczym.

15. Nadzór nad inwentaryzacją.

16. Instruowanie młodych stażem nauczycieli według przydziału przedmiotów.

17. Układanie harmonogramu pracy półinternatu.

18. Układanie harmonogramu dodatkowych czynności nauczycieli.

19. Pomoc przy układaniu programu rozwoju szkoły, programu wychowawczego 
i programu profilaktyki.

20. Współuczestnictwo w pracach Komisji Rekrutacyjno-Kwalifikacyjnej.

21. Nadzór nad wprowadzaniem danych do Systemu Informacji Oświatowej dotyczących Szkoły Podstawowej nr 44.

22. Koordynowanie prac związanych z konkursami przedmiotowymi i olimpiadami.

23. Nadzór nad prawidłowym przebiegiem awansu zawodowego nauczycieli.
