
Kompetencje 

Pani dr Moniki Mierzyńskiej, 

wicedyrektora Zespołu Szkół Ogólnokształcących nr 4 

im. Orląt Lwowskich w Lublinie 

 

 

1. Nadzór pedagogiczny nad nauczycielami edukacji wczesnoszkolnej i świetlicy szkolnej 

w Szkole Podstawowej nr 44. 

2. Nadzór pedagogiczny nad zajęciami pozalekcyjnymi edukacji wczesnoszkolnej. 

3. Kontrola dokumentacji:  

a) dzienniki i arkusze ocen klas I-III Szkoły Podstawowej nr 44,  

b) dzienniki zajęć pozalekcyjnych, 

c) dzienniki nauczycieli świetlicy szkolnej, 

d) dokumentacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej w klasach I-III Szkoły 

Podstawowej nr 44, 

e) inna dokumentacja wynikająca z przepisów prawa. 

4. Nadzór nad pracą Zespołu Edukacji Wczesnoszkolnej. 

5. Nadzór nad opracowaniem zbiorczych wyników nauczania za poszczególne okresy dla 

klas I-III Szkoły Podstawowej nr 44. 

6. Ustalanie zastępstw za nieobecnych nauczycieli na swoim dyżurze. 

7. Nadzór nad imprezami i uroczystościami szkolnymi. 

8. Pomoc w opracowaniu planu lekcji klas I-III Szkoły Podstawowej nr 44. 

9. Sporządzanie zestawień liczbowych godzin ponadwymiarowych, zastępstw i zajęć 

pozalekcyjnych nauczycieli. 

10. Nadzór nad inwentaryzacją. 

11. Kontrola dyżurów nauczycieli podczas dyżuru. 

12. Instruowanie młodych stażem nauczycieli według przydziału przedmiotów. 

13. Układanie harmonogramu pracy świetlicy. 

14. Współpraca w przygotowywaniu programu wychowawczo-profilaktycznego szkoły.  

15. Podpisywanie poleceń przelewów w systemie bankowym podczas nieobecności dyrektora 

szkoły. 

16. Przewodniczenie komisjom rekrutacyjnym do szkół wchodzących w skład Zespołu Szkół 

Ogólnokształcących nr 4. 

17. Koordynowanie prac związanych z konkursami dla uczniów, w szczególności – 

przedmiotowymi, olimpiadami. 

18. Przygotowywanie dokumentacji związanej ze stypendiami Prezydenta Miasta Lublin 

dla wyróżniających się uczniów. 

19. Nadzór nad prawidłowym przebiegiem awansu zawodowego nauczycieli. 


