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Dyrektor Zespołu Szkół 

Ogólnokształcących nr 1
DZS 21

rok (referent) (symbol kom. org.) (oznacz. teczki)

Lp. SPRAWA (krótka treść) Od / do kogo wpłynęła Znak pisma
Pismo

z dnia

wszczęcia 

sprawy

ostatecznego 

załatw. spr.
Uwagi

1
Powołanie komisji ds. sprawdzenia stanu 

technicznego i sanitarnego
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 1/22/23 25.08.2022

2 Posiedzenie Rady Pedagogicznej Zarządzenie Dyrektora ZSO1 2/22/23 26.08.2022

3
Ocena ryzyka zawodowego nauczycieli i 

pracowników niepedagogocznych
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 3/22/23 09.09.2022

4
Ustalenie dodatkowych dni wolnych od zajęć 

dydaktycznych i wychowawczych
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 4/22/23 14.09.2022

5
Powierzenie obowiązków dyrektora na czas 

nieobecności
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 4a/22/23 27.09.2022

6 Posiedzenie Rady Pedagogicznej Zarządzenie Dyrektora ZSO1 5/22/23 04.10.2022

7
Przeprowadznie I etapu konkursów 

przedmiotowych
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 6/22/23 04.10.2022

8
Szkolenie pracowników pedagogicznych i 

niepedagogicznych
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 7/22/23 14.10.2022

9
Powierzenie obowiązków dyrektora na czas 

nieobecności
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 8/22/23 18.10.2022

10

Powołanie komisji egzaminacyjnej ds. 

przeprowadzenia egzaminu ze służby 

przygotowawczej na stanowisko referenta

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 9/22/23 25.10.2022

11
Powierzenie obowiązków dyrektora na czas 

nieobecności
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 10/22/23 04.11.2022

12
Przeprowadzenie próbnej ewakuacji z budynku 

ZSO nr 1
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 11/22/23 04.11.2022

13 Posiedzenie Rady Pedagogicznej Zarządzenie Dyrektora ZSO1 12/22/23 29.11.2022

14
Harmonogram klasyfikacyjnych posiedzeń Rady 

Pedagogicznej
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 13/22/23 01.12.2022

15 Powołanie stałego zespołu powypadkowego Zarządzenie Dyrektora ZSO1 14/22/23 19.12.2022

16
Ogłoszenie naboru na stanowisko animatora 

boisk wielofunkcyjnych
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 15/22/23 21.12.2022

17
Powołanie Komisji Konkursowej do wyboru 

animatorów boisk wielofunkcyjnych
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 16/22/23 31.12.2022

18

Powołanie Zespołu Egzaminacyjnego oraz 

opracowania i ogłoszenia szkolnego 

harmonogramu egzaminu maturalnego

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 17/22/23 03.03.2023

SPIS SPRAW

Zbiór aktów normatywnych własnej jednostki

(tytuł teczki wg wykazu akt)

Data 
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19 Organizacja rekolekcji wielkopostnych Zarządzenie Dyrektora ZSO1 18/22/23 06.03.2023

20
Wprowadzenie Regulaminu wydatkowania 

środków finansowych
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 19/22/23 15.03.2023

21
Powołanie jednorazowego zespołu 

powypadkowego
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 19a/22/23 23.03.2023

22 Posiedzenie Rady Pedagogicznej Zarządzenie Dyrektora ZSO1 20/22/23 04.04.2023

23 Posiedzenie Rady Pedagogicznej Zarządzenie Dyrektora ZSO1 21/22/23 17.04.2023

24
Powołanie zespołów nadzorujących w celu 

przeprowadzenia egzaminu ósmoklasisty
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 22/22/23 17.04.2023

25
Powołanie komisji do oceny przydatności 

składników majątku ruchomego 
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 23/22/23 17.04.2023

26 Harmonograń zebrań Rady Pedagogicznej Zarządzenie Dyrektora ZSO1 24/22/23 09.05.2023

27

Powołanie komisji likwidacyjnej w celu 

dokonania zniszczenia zużytych składników 

majątku ruchomego

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 25/22/23 10.05.2023

28
Powierzenie obowiązków dyrektora na czas 

nieobecności
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 26/22/23 26.05.2023

29 Powołanie Komisji Rekrutacyjnej do XIV LO Zarządzenie Dyrektora ZSO1 27/22/23 26.05.2023

30
Harmonogram zakończenia roku szkolnego 

2022/2023
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 28/22/23 12.06.2023

31
Skrócenie zajęć edukacyjnych w związku z 

posiedzeniem Rady Pedagogicznej
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 29/22/23 12.06.2023

32
Organizacja egzaminów poprawkowych w XIV 

LO
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 30/22/23 23.06.2023

33
Opracowanie i ogłoszenie harmonogramu 

egzaminu maturalnego w XIV LO
Zarządzenie Dyrektora ZSO1 31/22/23 07.07.2023

34

Wprowadzenie zmian w Regulaminie 

wynagradzania pracowników samorządkowych 

zatrudnionych w ZSO nr 1

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 32/22/23 10.07.2023
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