SPIS SPRAW

Dyrektor Zespotu Szkét

2019 , DzS 021 Zbior aktow normatywnych wtasnej jednostki
Ogdlnoksztatcacych nr 1 ywny 1
rok (referent) (symbol kom. org.) (oznacz. teczki) (tytut teczki wg wykazu akt
Data
. L . . . wszczecia ostatecznego .
Lp. SPRAWA (krotka tresc) 0d / do kogo wptyneta Znak pisma Pismo z dnia sprawy zatatw. spr. Uwagi
1. | Powotanie komisji ds. sprawdzenia stanu Zarzadzenie Dyrektora sO1 |  1/19/20 26.08.2019
technicznego i sanitarnego
Ustalenie dodatkowych dni wolnych .
2. od zaje¢ dydaktycznych Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 2/19/20 02.09.2019
3. Posiedzenie Rady Pedagogicznej Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 3/19/20 26.09.2019
4. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 4/19/20 27.09.2019
5. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 5/19/20 27.09.2019
6. Powotanie zespotéw spisowych Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 6/19/20 01.10.2019
Przeprowadzenie | etapu konkurséw .
7. ) Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 7/19/20 01.10.2019
przedmiotowych
8. Powotanie Komisji ds. Funduszu Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 |  8/19/20 01.10.2019
Zdrowotnego
9. Przeprowadzenie prébnej ewakuacji Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 9/19/20 17.10.2019
10, | Sekolenie pracownikéw w zakresie Zarzadzenie DyrektorazsO1 | 10/19/20 | 17.10.2019
udzielania pierwszej pomocy
Dofinansowanie form doskonalenia .
11. o Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 11/19/20 22.10.2019
zawodowego nauczycieli
1. | Okresowe szkolenie z zakresu bhp dia Zarzadzenie DyrektoraZSO1 | 12/19/20 | 04.11.2019
pracownikéw
Przeprowadzenie Il etapu konkursow .
13. . Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 13/19/20 04.11.2019
przedmiotowych
14. Nowelizacja statusu XIV LO Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 14/19/20 19.11.2019
15. Ogtoszenie naboru na stanowisko animatora Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 15/19/20 28.11.2019
16. Petnienie obowigzkéw dyrektora ZSO1 Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 16/19/20 02.12.2019
17, | Powotanie KomisjiKonkursowej dowyboru | - 1 o ie Dyrektorazs01 | 17/19/20 | 06.12.2019
animatoréw
Powotanie komisji w celu przekazania
18. obowigzkéw o dokumentacji zwigzanej z Zarzgdzenie Dyrektora ZSO1 18/19/20 12.12.2019
petnieniem funkcji kier. gospodarczego
19. Harmonggranﬁl posiedzeri Rady Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 19/19/20 17.12.2019
Pedagogicznej
20, | Wprowadzenie Regulaminu wycieczek dla Zarzadzenie DyrektoraZSO1 | 20/19/20 | 18.12.2019
uczniow
Powotanie Komisji Rekrutacyjnej do
21. przeprowadzenia postepowania Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 21/19/20 17.02.2020
rekrutacyjnego i uzupetniajgcego SP 45
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Powotanie Zespotu Egzaminacyjnego w celu

22. przeprowadzenia egzaminu dsmoklasisty SP Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 22/19/20 21.02.2020
45
Powotanie Zespotu Egzaminacyjnego oraz

23. opracowania harmonogramu egzaminu Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 23/19/20 02.03.2020
maturalnego w XIV LO

24. Organizacja rekolekcji wiekopostnych Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 24/19/20 05.03.2020

25. Odwotanie wycieczek szkolnych Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 25/19/20 09.03.2020

26. Zawieszenie zaje¢ edukacyjnych Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 26/19/20 11.03.2020
Ustalenie zasad zgtaszania gotowosci do .

27. pracy pracownikow zatrudnionych w Z501 Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 27/19/20 13.03.2020

28, | Hecenie nauczycielom pracy zdalnej z Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 | 28/19/20 17.03.2020
uczniami i sposobu jej dokumentowania

29. Organizacja ksztatcenia na odlegtos¢ Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 29/19/20 23.03.2020
Ustalenie zasad rozliczania godzin .

30. ) Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 30/19/20 23.03.2020
ponadwymiarowych

31, | Zaopiniowanie projektu arkusza organizadii | .oy enie DyrektorazsO1 | 31/19/20 | 06.04.2020
pracy ZSO1

3y, | Dopuszczeniedo uzytkuw ZSOlplatformy | .oy o ie Dyrektorazs01 | 32/19/20 | 07.04.2020
e-learningowej Microsoft Teams

33, | Okreslenie zasad zaliczania do wymiaru Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 | 33/19/20 14.04.2020
godzin poszczegdlnych zajec
Okreslenie sposobdéw i trybdw realizacji

34. zadan ZSO1 w okresie czasowego Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 34/19/20 15.04.2020
ograniczenia jej funkcjonowania
Klasyfikacja i zakoriczenie roku szkolnego .

35. 2019/2020 Kias VIII SP 45  XIV LO Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 35/19/20 15.04.2020

36, | Zmianaterminbw dniwolnych od zajec Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 | 36/19/20 | 17.04.2020

: dydaktyczno-wychowawczych w SP 45 3 Y o

Okreslenie zasad uzyczenia uczniom SP 45 i .

37. XIV LO sprzetu komputerowego Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 37/19/20 21.04.2020
Okreslenie trybu i terminu odbioru .

38. ewiadectw ukonczenia XIV LO Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 38/19/20 28.04.2020

309, | Wyznaczenie osoby zastepujacej Inspektora | .oy i Dyrektorazs01 | 39/19/20 | 29.04.2020

’ Ochrony Danych ZSO1 a Y o

Wprowadzenie Procedury BHP w trakcie

40. pandemii koronawirusa COVID-19 dla Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 40/19/20 29.04.2020
pracownikéw ZSO1
Odwotanie dodatkowych dni wolnych od

41. zajec¢ dydaktyczno-wychowawczych w XIV Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 41/19/20 30.04.2020
LO
Wprowadzenie Procedury korzystania z

42. kompleksu boisk sportowych ,,Moje boisko — | Zarzgdzenie Dyrektora ZSO1 42/19/20 04.05.2020
Orlik 2012”

43, | Werowadzenie Procedury BHP Zarzadzenie DyrektoraZSO1 | 43/19/20 | 06.05.2020
obowiazujacej w trakcie pandemii
Zawieszenie zaje¢ w oddziale przedszkolnym .

44, w 7501 Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 44/19/20 06.05.2020

45. Zdalne posiedzenie Rady Pedagogicznej Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 45/19/20 07.05.2020

46. Powotanie Komisji Rekrutacyjnej do wyboru Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 46/19/20 14.05.2020

kandydata na wolne stanowisko urzednicze
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Wprowadzenie Procedury BHP

47. obowiazujacej w trakcie pandemii COVID-19 Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 47/19/20 19.05.2020

4. | Marmonogram zebrad w formie zdainej Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 | 48/19/20 19.05.2020
Rady Pedagogicznej

49, | Stkoleniowe posiedzenia Rady Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 | 49/19/20 | 22.05.2020
Pedagogicznej
Powotanie Zespotu Egzaminacyjnego i

50. harmonogram organizacji egzaminu Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 50/19/20 26.05.2020
maturalnego

51. Powotanie Komisji Rekrutacyjnej do XIV LO Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 51/19/20 27.05.2020
Wprowadzenie Procedury BHP .

52. obowiazujacej w trakcie pandemii COVID-19 Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 52/19/20 01.06.2020
Wprowadzenie Procedury BHP .

53. obowiazujacej w trakcie pandemii COVID-19 Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 53/19/20 02.06.2020

54, | Powolanie komisji kwalifikacyjne; dla Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 | 54/19/20 | 22.06.2020
nauczycieli ubiegajacych sie o awans

55, | Odbidr dnia wolnego za 15.08.2020 Zarzadzenie Dyrektora ZS01 | 55/19/20 | 01.07.2020
pracownikdw administracji i obstugi

s6. | Powofanie komisji ds. spisu dokumentacji Zarzadzenie Dyrektora ZS01 | 56/19/20 27.07.2020
specjalisty ds. kadr
Regulamin naboru na wolne stanowiska .

57. urzednicze w 2501 Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 57/19/20 30.07.2020
Powotanie Komisji Rekrutacyjnej ds. naboru .

58. na wolne stanowiska urzednicze w 501 Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 58/19/20 31.07.2020

59. g{ji’gzaqa egzaminéw poprawkowych w Zarzadzenie Dyrektora 501 | 59/19/20 | 05.08.2020

go. | Harmonogram egzaminumaturalnegowXIV | ;.o nie pyrektorazsO1 | 60/19/20 | 28.08.2020
LO w sesji poprawkowej

61. Procedura skarg i wnioskow Zarzadzenie Dyrektora ZSO1 61/19/20 28.08.2020
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