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SPIS SPRAW 

2019 
Dyrektor Zespołu Szkół 

Ogólnokształcących nr 1 
DZS 021 Zbiór aktów normatywnych własnej jednostki 

   rok                                        (referent)                                              (symbol kom. org.)               (oznacz. teczki)                                        (tytuł teczki wg wykazu akt 

  
Data  

Lp. SPRAWA (krótka treść) Od / do kogo wpłynęła Znak pisma Pismo z dnia 
wszczęcia 

sprawy 
ostatecznego 
załatw. spr. 

Uwagi 

1. 
Powołanie komisji ds. sprawdzenia stanu 
technicznego i sanitarnego 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 1/19/20 26.08.2019    

2. 
Ustalenie dodatkowych dni wolnych           
od zajęć dydaktycznych 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 2/19/20 02.09.2019    

3. Posiedzenie Rady Pedagogicznej Zarządzenie Dyrektora ZSO1 3/19/20 26.09.2019    

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej Zarządzenie Dyrektora ZSO1 4/19/20 27.09.2019    

5. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej Zarządzenie Dyrektora ZSO1 5/19/20 27.09.2019    

6. Powołanie zespołów spisowych Zarządzenie Dyrektora ZSO1 6/19/20 01.10.2019    

7. 
Przeprowadzenie I etapu konkursów 
przedmiotowych 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 7/19/20 01.10.2019    

8. 
Powołanie Komisji ds. Funduszu 
Zdrowotnego 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 8/19/20 01.10.2019    

9. Przeprowadzenie próbnej ewakuacji Zarządzenie Dyrektora ZSO1 9/19/20 17.10.2019    

10. 
Szkolenie pracowników w zakresie 
udzielania pierwszej pomocy 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 10/19/20 17.10.2019    

11. 
Dofinansowanie form doskonalenia 
zawodowego nauczycieli 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 11/19/20 22.10.2019    

12. 
Okresowe szkolenie z zakresu bhp dla 
pracowników 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 12/19/20 04.11.2019    

13. 
Przeprowadzenie II etapu konkursów 
przedmiotowych 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 13/19/20 04.11.2019    

14. Nowelizacja statusu XIV LO Zarządzenie Dyrektora ZSO1 14/19/20 19.11.2019    

15. Ogłoszenie naboru na stanowisko animatora Zarządzenie Dyrektora ZSO1 15/19/20 28.11.2019    

16. Pełnienie obowiązków dyrektora ZSO1 Zarządzenie Dyrektora ZSO1 16/19/20 02.12.2019    

17. 
Powołanie Komisji Konkursowej do wyboru 
animatorów 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 17/19/20 06.12.2019    

18. 
Powołanie komisji w celu przekazania 
obowiązków o dokumentacji związanej z 
pełnieniem funkcji kier. gospodarczego 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 18/19/20 12.12.2019    

19. 
Harmonogram posiedzeń Rady 
Pedagogicznej 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 19/19/20 17.12.2019    

20. 
Wprowadzenie Regulaminu wycieczek dla 
uczniów 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 20/19/20 18.12.2019    

21. 
Powołanie Komisji Rekrutacyjnej do 
przeprowadzenia postępowania 
rekrutacyjnego i uzupełniającego SP 45 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 21/19/20 17.02.2020    
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22. 
Powołanie Zespołu Egzaminacyjnego w celu 
przeprowadzenia egzaminu ósmoklasisty SP 
45 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 22/19/20 21.02.2020    

23. 
Powołanie Zespołu Egzaminacyjnego oraz 
opracowania harmonogramu egzaminu 
maturalnego w XIV LO 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 23/19/20 02.03.2020    

24. Organizacja rekolekcji wiekopostnych Zarządzenie Dyrektora ZSO1 24/19/20 05.03.2020    

25. Odwołanie wycieczek szkolnych Zarządzenie Dyrektora ZSO1 25/19/20 09.03.2020    

26. Zawieszenie zajęć edukacyjnych Zarządzenie Dyrektora ZSO1 26/19/20 11.03.2020    

27. 
Ustalenie zasad zgłaszania gotowości do 
pracy pracowników zatrudnionych w ZSO1 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 27/19/20 13.03.2020    

28. 
Zlecenie nauczycielom pracy zdalnej z 
uczniami i sposobu jej dokumentowania 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 28/19/20 17.03.2020    

29. Organizacja kształcenia na odległość Zarządzenie Dyrektora ZSO1 29/19/20 23.03.2020    

30. 
Ustalenie zasad rozliczania godzin 
ponadwymiarowych 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 30/19/20 23.03.2020    

31. 
Zaopiniowanie projektu arkusza organizacji 
pracy ZSO1 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 31/19/20 06.04.2020    

32. 
Dopuszczenie do użytku w ZSO1 platformy 
e-learningowej Microsoft Teams 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 32/19/20 07.04.2020    

33. 
Określenie zasad zaliczania do wymiaru 
godzin poszczególnych zajęć 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 33/19/20 14.04.2020    

34. 
Określenie sposobów i trybów realizacji 
zadań ZSO1 w okresie czasowego 
ograniczenia jej funkcjonowania 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 34/19/20 15.04.2020    

35. 
Klasyfikacja i zakończenie roku szkolnego 
2019/2020 klas VIII SP 45 i XIV LO 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 35/19/20 15.04.2020    

36. 
Zmiana terminów dni wolnych od zajęć 
dydaktyczno-wychowawczych w SP 45 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 36/19/20 17.04.2020    

37. 
Określenie zasad użyczenia uczniom SP 45 i 
XIV LO sprzętu komputerowego 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 37/19/20 21.04.2020    

38. 
Określenie trybu i terminu odbioru 
świadectw ukończenia XIV LO 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 38/19/20 28.04.2020    

39. 
Wyznaczenie osoby zastępującej Inspektora 
Ochrony Danych ZSO1 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 39/19/20 29.04.2020    

40. 
Wprowadzenie Procedury BHP w trakcie 
pandemii koronawirusa COVID-19 dla 
pracowników ZSO1 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 40/19/20 29.04.2020    

41. 
Odwołanie dodatkowych dni wolnych od 
zajęć dydaktyczno-wychowawczych w XIV 
LO 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 41/19/20 30.04.2020    

42. 
Wprowadzenie Procedury korzystania z 
kompleksu boisk sportowych „Moje boisko – 
Orlik 2012” 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 42/19/20 04.05.2020    

43. 
Wprowadzenie Procedury BHP 
obowiązującej w trakcie pandemii  

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 43/19/20 06.05.2020    

44. 
Zawieszenie zajęć w oddziale przedszkolnym 
w ZSO1 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 44/19/20 06.05.2020    

45. Zdalne posiedzenie Rady Pedagogicznej Zarządzenie Dyrektora ZSO1 45/19/20 07.05.2020    

46. 
Powołanie Komisji Rekrutacyjnej do wyboru 
kandydata na wolne stanowisko urzędnicze  

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 46/19/20 14.05.2020    
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47. 
Wprowadzenie Procedury BHP 
obowiązującej w trakcie pandemii COVID-19 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 47/19/20 19.05.2020    

48. 
Harmonogram zebrań  w formie zdalnej 
Rady Pedagogicznej 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 48/19/20 19.05.2020    

49. 
Szkoleniowe posiedzenia Rady 
Pedagogicznej 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 49/19/20 22.05.2020    

50. 
Powołanie Zespołu Egzaminacyjnego i 
harmonogram organizacji egzaminu 
maturalnego 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 50/19/20 26.05.2020    

51. Powołanie Komisji Rekrutacyjnej do XIV LO Zarządzenie Dyrektora ZSO1 51/19/20 27.05.2020    

52. 
Wprowadzenie Procedury BHP 
obowiązującej w trakcie pandemii COVID-19 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 52/19/20 01.06.2020    

53. 
Wprowadzenie Procedury BHP 
obowiązującej w trakcie pandemii COVID-19 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 53/19/20 02.06.2020    

54. 
Powołanie komisji kwalifikacyjnej dla 
nauczycieli ubiegających się o awans 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 54/19/20 22.06.2020    

55. 
Odbiór dnia wolnego za 15.08.2020 
pracowników administracji i obsługi 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 55/19/20 01.07.2020    

56. 
Powołanie komisji ds. spisu dokumentacji 
specjalisty ds. kadr 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 56/19/20 27.07.2020    

57. 
Regulamin naboru na wolne stanowiska 
urzędnicze w ZSO1 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1  57/19/20 30.07.2020    

58. 
Powołanie Komisji Rekrutacyjnej ds. naboru 
na wolne stanowiska urzędnicze w ZSO1 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 58/19/20 31.07.2020    

59. 
Organizacja egzaminów poprawkowych w 
XIV LO 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 59/19/20 05.08.2020    

60. 
Harmonogram egzaminu maturalnego w XIV 
LO w sesji poprawkowej 

Zarządzenie Dyrektora ZSO1 60/19/20 28.08.2020    

61. Procedura skarg i wniosków Zarządzenie Dyrektora ZSO1 61/19/20 28.08.2020    


