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Znak: ZS-091-1/2015

Urzad Miasta Lublin
Wydziat Audytu i Kontroli
ul. Kartowicza 4

20-027 Lublin

Dyrektor Zespolu Szkot Odziezowo — Wiokienniczych w Lublinie w odpowiedzi na
pismo z dnia 9 kwietnia 2015 r. nr AK-K-1.1711.36.2014 przesyta sprawozdanie z realizacji

zalecen pokontrolnych wydanych po przeprowadzeniu kontroli.

Dyrektor Szkoty
Halina Rybezynska

RYSZKOLY
jw
[y

‘bezyhiska




Lespol Szkot Odziezowo-Wiokienniczych

inm. WL St. Reymonta

20-074 Lublin, ul. Spokojna 10

tel./fax 81 532 41 16

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych
wydanych po przeprowadzeniu kontroli:

Prawidtowos¢ prowadzenia gospodarki finansowej w 2013r.
W Zespole Szkél Odziezowo-Wiokienniczych w Lublinie

im. Wladystawa Stanistawa Reymonta

Zatqceznik nr 4
Do procedury przeprowadzania kontroli przez
Wydzial Audytu i Kontroli

Lublin, 14.05.2015

Lp. Zalecenia pokontrolne Sposéb realizacji zalecen pokontrolnych Termin Uwagi
zrealizowania
1. | Uzupetni¢ i aktualizowaé dokumentacije Uzupelnienie i aktualizacja dokumentacji opisujacej | 30.10.2015r.
opisujaca przyjete zasady rachunkowosci. przyjete zasady rachunkowos$ci jest w trakcie
realizacji. Zmiany beda wprowadzone aneksem do
zarzadzenia.
2. | Dostosowywac rejestr ryzyk do aktualnych Rejestr ryzyk zostat dostosowany do obowiazujacych | 15.03.2015r.
~Minimalnych wymogéw wdrozenia systemu | zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej
kontroli zarzadczej w jednostkach w Urzedzie Miasta Lublin i jednostkach
organizacyjnych miasta Lublin”. organizacyjnych miasta Lublin
3. | Zamieszczanie na stronie BIP ZSOW Strona BIP zostala uzupetniona o brakujace Na biezgco
wszystkich wymaganych informacji. informacje. Wszystkie informacje umieszczane sa na
biezaco
4. | Informowac o zawarciu uméw najmu Zespot Szkot Odziezowo-Wiokienniczych wystapit 29.01.2015r.(Uchwata

Prezydenta lub wystepowa¢ do UM Lublin o
uzyskanie stosownej zgody Rady Miasta. W
umowach najmu okresla¢ termin, czas najmu,
terminy platnosci i zapewni¢ odpowiednie
mechanizmy w celu przestrzegania

do UM Lublin z wnioskami o uzyskanie zgody Rady
Miasta na wynajem czesci nieruchomosci bedace;
wiasnoscig Gminy Lublin. W tresci uméw najmu
zwracana jest szczeg6lna uwaga na okreslenie czasu
najmu. Doprecyzowano warunki platnosci poprzez

RM Lublin Nr
53/111/2015),
30.04.2015r.(Uchwata
RM Lublin NR
152/V1/2015).

Na biezaco.




postanowieft umownych. Dokumentowac daty
dorgczania faktur najemcom.

zawarcie z najemcami aneksow do uméw najmu, w
ktorych okreslono warunki platnosci. Przyjeto
ujednolicony system platnosei —t.j. 14 dni od daty
wystawienia faktury, nie ma zatem koniecznosci
dokumentowania daty dorgczania faktur najemcom.

Prowadzi¢ ewidencj¢ dokumentujaca faktyczny
czas korzystania z wynajmowanych
pomieszezen ZSOW.

Wprowadzono Ewidencje wynajmu pomieszczen w
Zespole Szkot Odziezowo-Whokienniczych, w ktorej
zapisywany jest faktyczny czas wynajmu
pomieszezen w budynku szkoly.

0d 01.01.2015r. -
prowadzona na
biezaco.

W przypadku nieterminowych wptat nalicza¢ i | Od nieterminowych wplat za wynajem sa naliczanei | Na biezaco
ewidencjonowac nalezne odsetki. ewidencjonowane nalezne odsetki (naleznosé za
nieterminowe wplaty umieszczana jest na fakturach).
Weryfikowaé zgodnosé numeru rachunku Zgodno$¢ numeru rachunku bankowego z dowodami | Na biezaco
bankowego z dowodami Zrédiowymi przed zrédtowymi jest weryfikowana przed dokonaniem
dokonaniem przelewu. przelewu.
Dokonywa¢ wydatkéw wylacznie do Wydatki dokonywane sa do wysokosci kwot Na biezaco
wysokosci kwot ustalonych w planach ustalonych w planach finansowych wg podziatek
finansowych oraz whasciwych podziatek klasyfikacji budzetowej po zapewnieniu $rodkow
klasyfikacji budzetowej zapewniajac uprzednio | finansowych na poszezegélne paragrafy.
Srodki finansowe na jego pokrycie.
Zobowiaza¢ gtéwng ksiegowa do: Zobowiazano gtéwng ksiegowa do: Na biezaco

- potwierdzenia podpisem na zawieranych
umowach, Ze zaciagane zobowiazanie miesci
si¢ w planie finansowym ZSOW,

- rzetelnej analizy i weryfikacji dowodow
ksiggowych z planem finansowym przed
ztozeniem podpisu informujacego o
zabezpieczeniu Srodkéw na zaplate,

- terminowego regulowania zobowiazan,

- prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z
przepisami ustawy o rachunkowosci w sposob
umozliwiajacy sporzadzanie obowiazujacych

- potwierdzania podpisem na zawieranych umowach,
ze zaciagane zobowigzanie miesci si¢ w planie
finansowym,

- rzetelne] analizy i weryfikacji dowodow ksiggowych
z planem finansowym przed podpisaniem,
swiadczacym o zabezpieczeniu $rodkéw na zaplate,
- przestrzegania terminowego regulowania
zobowiazan,

- prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z
przepisami ustawy o rachunkowosci i w sposob
umozliwiajacy sporzadzanie obowiazujacych




jednostke sprawozdan

sprawozdan.

10. | Na fakturach i rachunkach wptywajacych do Na fakturach i rachunkach wplywajacych do ZSOW | Na biezaco
ZSOW zamieszczac¢ datg wplywu. zamieszczana jest data wpltywu.

11. | Dostosowaé regulamin ZFSS do wymogéw Regulamin ZFSS zostal dostosowany do wymogow 01.02.2015 .
ustawy o ZFSS uwzgledniajac ustawowy ustawy o ZFSS uwzgledniajac ustawowy katalog
katalog $wiadczen socjalnych i kryteria oraz $wiadczen socjalnych i kryteria oraz zasady ich
zasady ich przyznawania. Krag osoéb przyznawania. Dokonano rowniez zmiany kregu oséb
uprawnionych, dokumentowanie sytuacji uprawnionych oraz doprecyzowano forme
wnioskodawcy. dokumentowania sytuacji wnioskodawcy.

12. | Srodki ZFSS przyznawaé na wniosek osoby Srodki ZFSS przyznawane beda na wniosek osoby Na biezaco
uprawnionej i wylacznie na dziatalnos¢ uprawnionej i wylacznie na dziatalnos¢ socjalna.
socjalna (okreslona w art. 2 z uwzglgdnieniem
art. 8 ust. 1 ustawy o ZFSS.

13. | W sprawozdaniach budzetowych wykazywaé W sprawozdaniach budzetowych wykazywane sa Na biezaco
dane wylacznie na podstawie ewidencji dane na podstawie ewidencji ksiegowe] zgodnie z
ksiegowej zgodnie z rozporzadzeniem o rozporzadzeniem o sprawozdawczosci budzetowe;j.
sprawozdawczosci budzetowej.

14. | Przeprowadzaé pelna i rzetelna inwentaryzacje | Przeprowadzono inwentaryzacje metoda 02.02.2015r.
metoda potwierdzenia sald i drogg poréwnania | potwierdzania sald i droga poréwnania danych ksiag
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi rachunkowych z odpowiednimi dokumentami za
dokumentami. 2014r. Sporzadzono uzgodnienie sald kont

syntetycznych na dzien 31.12.2014r.

15. | Powierzy¢ w formie pisemnej osobie Zostata zawarta Umowa o odpowiedzialnosci 02.02.2015r.
prowadzacej kase odpowiedzialno$¢ materialng | materialnej kasjera za powierzone mienie.
za powierzona gotowke.

16. | Numerowac arkusze spisu z natury w Arkusze spisu z natury sg numerowane w momencie | Na biezaco.

momencie ich wydania, a btedy w arkuszach i
ksiegach inwentarzowych poprawia¢ zgodnie z
postanowieniami uor.

ich wydania. Bledy w arkuszach i ksiegach
inwentarzowych poprawiane sa poprzez przekreslenie
umozliwiajace odczytanie wezesniejszego zapisu,
umieszczenie daty 1 podpisu osoby uprawnionej do
dokonania zmiany.




17. | Zapewnié¢ zgodnos¢ ewidencji syntetycznej z Ewidencja syntetyczna z ewidencja analityczng do Na biezgco.
ewidencja analityczng do konta 013 ,,Pozostate | konta 013 ,,Pozostate $rodki trwate™ jest uzgadniana
$rodki trwate™ w kazdym okresie w kazdym okresie sprawozdawczym.
sprawozdawczym.

18. | W ksiegach inwentarzowych dokonywaé Uzupelnienie w ksiggach inwentarzowych informacji | Do 30.11.2015r. W przypadku
kompletnych zapisow zgodnie z przyjetymi do | dotyczacych dowodow zakupéw, numerdw sktadnikéw
stosowania wzorami ksiggi. fabrycznych oraz miejsca przechowywania majatku

poszczegblnych sktadnikow majatku. nabytych
kilkadziesiat lat

Wprowadzanie kompletnych zapiséw ksiag, zgodnie z | Na biezaco. wstecz nie jest

przyjetym wzorem ksiegi. mozliwe dotarcie
do dowodow
zakupu i
uzupetnienie
informacji w
ksiggach
inwentarzowych.

19. | Ustali¢ w przepisach wewnetrznych przejrzyste | Dostosowanie Instrukeji Inwentaryzacyjnej ZSOW do | Do 30.11.2015r.

zasady ewidencjonowania sktadnikow majatku
ze wskazaniem miejsca ich uzytkowania oraz
oznakowa¢ je w sposob umozliwiajacy
jednoznaczne powigzanie z ewidencja
ksiggowa.

zalecen pokontrolnych, przyjecie przejrzystych zasad
ewidencjonowania sktadnikow majatku oraz ich
oznakowanie.

(kierownik kontrolowanej jednostki)



