
Zakres czynności  Grażyny Hajduk 

Zastępca Kierownika Warsztatów Szkolnych Praktycznej Nauki Zawodu. 

 

I. Zakres czynności 

 

1. Bierze udział w opracowaniu tygodniowego rozkładu zajęć nauczycieli zawodu, 

2. Kontroluje dyscyplinę pracy nauczycieli, uczniów i pracowników Warsztatów, 

3. Obserwuje zajęcia prowadzone przez nauczycieli zgodnie z planem nadzoru 

pedagogicznego szkoły, 

4. Sprawuje nadzór nad właściwym przebiegiem procesów technologicznych w czasie 

zajęć ze szczególnym uwzględnieniem jakości produkcji  

5. Sprawuje nadzór właściwym sporządzaniem dokumentacji i kalkulacji, 

6. Sprawuje nadzór nad pracą zaopatrzenia, intendenta i pozostałych pracowników celem 

zapewnienia właściwego procesu szkoleniowo - produkcyjnego, 

7. Troszczy się o prawidłową konserwację, maszyn, urządzeń i drobnego sprzętu, 

8.  Przyjmuje zlecenia na usługi w zakresie produkcji cukierniczej, garmażeryjnej 

     obsługi imprez. 

 

II. Zakres odpowiedzialności. 

  

Grażyna Hajduk ponosi odpowiedzialność: 

1.  za ewentualne naruszenia, braki i szkody powstałe na skutek niewłaściwego 

wykonania swoich obowiązków i wynikających z nich zadań nadzoru, 

2.  za wygląd estetyczny pomieszczeń warsztatowych, odpowiada za kształtowanie 

nawyku poszanowania mienia, przestrzegania przepisów bhp przez nauczycieli, 

pracowników i uczniów, 

3. za majątek znajdujący się w poszczególnych pracowniach Warsztatów, 

4.  za dyscyplinę pracy nauczycieli i młodzieży w czasie dyżuru kierowniczego  oraz 

prawidłową pracę szkoły w zakresie dyżuru kierowniczego. 

5. za właściwą organizacja zajęć praktycznej nauki zawodu, 

Grażyna Hajduk  ma prawo reprezentowania szkoły na zewnątrz w sprawach określonych 

zakresem  czynności, 

 

 

III. Zastępowanie w czynnościach. 
Zastępuje  dyrektora w czasie jego nieobecności podczas dyżuru kierowniczego we 

wszystkich sprawach dydaktyczno-wychowawczych i administracyjnych z wyjątkiem spraw 

finansowych i personalnych. 

 


