Zakres czynnosci Grazyny Hajduk
Zastepca Kierownika Warsztatow Szkolnych Praktycznej Nauki Zawodu.

1. Zakres czynnosci

1.
2.
3.

o

6.

7.
8.

Bierze udziat w opracowaniu tygodniowego rozktadu zaje¢ nauczycieli zawodu,
Kontroluje dyscypling pracy nauczycieli, uczniéw i pracownikéw Warsztatow,
Obserwuje zajecia prowadzone przez nauczycieli zgodnie z planem nadzoru
pedagogicznego szkoty,

Sprawuje nadzér nad wlasciwym przebiegiem proceséw technologicznych w czasie
zajec ze szczegblnym uwzglednieniem jako$ci produkcji

Sprawuje nadzor wiasciwym sporzadzaniem dokumentacji i kalkulacji,

Sprawuje nadzor nad pracg zaopatrzenia, intendenta 1 pozostatych pracownikow celem
zapewnienia wlasciwego procesu szkoleniowo - produkcyjnego,

Troszczy si¢ o prawidlowa konserwacje, maszyn, urzadzen i drobnego sprzetu,
Przyjmuje zlecenia na ustugi w zakresie produkcji cukierniczej, garmazeryjnej

obstugi imprez.

II. Zakres odpowiedzialnosci.

Grazyna Hajduk ponosi odpowiedzialno$¢:

1.

2.

3.

4.

5.

za ewentualne naruszenia, braki i szkody powstate na skutek niewlasciwego
wykonania swoich obowigzkow i1 wynikajacych z nich zadan nadzoru,

za wyglad estetyczny pomieszczen warsztatowych, odpowiada za ksztattowanie
nawyku poszanowania mienia, przestrzegania przepisow bhp przez nauczycieli,
pracownikow 1 uczniow,

za majatek znajdujacy si¢ w poszczegolnych pracowniach Warsztatow,

za dyscypling pracy nauczycieli i mtodziezy w czasie dyzuru kierowniczego oraz
prawidlowa prace szkoty w zakresie dyzuru kierowniczego.

za wlasciwg organizacja zaj¢¢ praktycznej nauki zawodu,

Grazyna Hajduk ma prawo reprezentowania szkoty na zewnatrz w sprawach okreslonych
zakresem czynnosci,

II1. Zastepowanie w czynnosciach.

Zastgpuje dyrektora w czasie jego nieobecnosci podczas dyzuru kierowniczego we

wszystkich sprawach dydaktyczno-wychowawczych i administracyjnych z wyjatkiem spraw
finansowych i personalnych.



