Zakres czynnosci i obowigzkéw Moniki Milczak

Zastgpca dyrektora w ZSnr5 w Lublinie

1. Zakres czynnosci
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Nadzoér nad przebiegiem ksztatcenia zawodowego,
Nadzér nad praca Komisji Przedmiotéw Zawodowych,
Obserwacje lekeji i zaje¢ pozalekeyjnych, zgodnie z planem nadzoru pedagogicznego,

Organizacja i nadzor nad prawidlowym przebiegiem egzamindéw z nauki zawodu i
przygotowania zawodowego

Nadzor nad realizacjg ksztalcenia zawodowego w Warsztatach Szkolnych Praktycznej Nauki
Zawodu

Sprawowanie catkowitego nadzoru nad pracg Szkoty w ramach dyzuru kierowniczego.

Organizowanie w ramach dyzuru kierowniczego zastepstw za nieobecnych nauczycieli.

II. Upowaznienie do podpisow:

Monika Milczak upowazniona jest do podpisywania :pism w sprawach wynikajacych z

zakresu czynnosci (pisma do urzedoéw, rodzicow, opinie o uczniach)

W razie nieobecnosci dyrektora: podpisywania pilnych pism wychodzacych ze szkoty z wyjatkiem
spraw personalnych i finansowych), dokumentow bankowych w sprawach pilnych.

Monika Milczak ma prawo reprezentowania szkoty na zewnatrz w sprawach okreslonych

zakresem czynnosci.

II1. Zakres odpowiedzialnosci.
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Monika Milczak ma prawo i ponosi odpowiedzialnosc:

za ewentualne naruszenia, braki i szkody powstate na skutek niewtasciwego wykonania
swoich obowiazkdéw 1 wynikajacych z nich zadan nadzoru,

za planowanie i organizowanie ksztatcenia zawodowego oraz dokumentacje¢ szkolenia
zawodowego,

wyniki i poziom nauczania w ksztatceniu zawodowym w ZSnr5
urzadzanie i wyposazanie pracowni do ksztalcenia zawodowego,

prawidtowos¢ dokumentacji pedagogicznej (dzienniki, arkusze ocen, teczki osobowe
uczniow)

prawidtowos¢ dokumentacji egzamindéw z przygotowania zawodowego i nauki zawodu,
dyscypling pracy nauczycieli i mtodziezy w czasie dyzuru kierowniczego,

prawidlowa prace szkoty w zakresie dyzuru kierowniczego.

IV. Zastepowanie w czynnoS$ciach.

Zastepuje dyrektora w czasie jego nieobecnosci podczas dyzuru kierowniczego we wszystkich
sprawach dydaktyczno-wychowawczych i administracyjnych z wyjatkiem spraw finansowych i
personalnych.



