Zakres czynnosci i obowiazkow Marii Kolano-Pecyny
Kierownik Warsztatow Szkolnych Praktycznej Nauki Zawodu,
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Zakres czynnosci

Organizuje 1 nadzoruje realizacj¢ statutowych zadan Warsztatow,

Opracowuje przydziat klas i ilo§ci godzin zaje¢ dla nauczycieli zawodu,
Uczestniczy w opracowaniu planow dydaktyczno-wychowawczych szkoty,
Podejmuje zabiegi zwigzane z poprawa bazy dydaktycznej warsztatu,

Sprawuje nadzér pedagogiczny nad nauczycielami zawodu,

Przekazuje informacje o pracy warsztatow szkolnych Radzie Pedagogicznej Zespotu,
Kontroluje miesieczng stawke zywieniowg oraz koszty dzialalnosci Warsztatow.
Nadzoruje opracowywanie receptur wtasnych., na biezaco analizuje stawke
zywieniowa,

Wydaje opini¢ co do przyjecia nowej produkeji i ustug pod wzgledem mozliwoscli
technicznych i technologicznych warsztatow z uwzglednieniem programow
nauczania, kontroluje prace nauczycieli 1 innych pracownikow zgodnie z zakresem
czynnosci.

Wystepuje na zewnatrz Szkoty reprezentujac interesy Warsztatow w sprawach
okreslonych szczegdtowym zakresem czynno$ci,

Powoluje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznych i okresowych majatku
1 mienia zgodnie z ustalonym zakresem odpowiedzialno$ci materialne;.

Wydaje zarzadzenia dla nauczycieli zawodu, ucznidéw i podlegtych sobie
pracownikow,

Organizuje cato$¢ pracy warsztatow szkolnych, w tym narady produkcyjne,
szkoleniowe 1 wychowawcze z nauczycielami i pracownikami warsztatow,

11. Upowaznienie do podpisow:

1.

Podpisuje kalkulacje cen wyrobow i ustug $wiadczonych przez Warsztaty Szkolne.

Maria Kolano-Pecyna ma prawo reprezentowania szkoty na zewnatrz w sprawach

okreslonych zakresem czynnosci,

II1. Zakres odpowiedzialnosci.

N

Maria Kolano-Pecyna ponosi odpowiedzialnos¢:

Za ewentualne naruszenia, braki i szkody powstate na skutek niewtasciwego
wykonania swoich obowigzkéw 1 wynikajacych z nich zadan nadzoru,

Za prawidlowo$¢ dokumentacji realizacji zadan Warsztatow

Za dyscypling pracy nauczycieli 1 mtodziezy w czasie dyzuru kierowniczego oraz
prawidlowa prace szkoty w zakresie dyzuru kierowniczego.

1V. Zastepowanie w czynnosciach:

Zastepuje dyrektora w czasie jego nieobecnosci podczas dyzuru kierowniczego we

wszystkich sprawach dydaktyczno-wychowawczych i administracyjnych z wyjatkiem spraw
finansowych i personalnych.



