Zakres czynnosci Alicji Podolak
Stanowisko: Kierownik szkolenia praktycznego
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Zakres czynnosci:

Tworzenie warunkdw do realizacji zadan zwigzanych =z ksztatlceniem
praktycznym.

Opracowywanie planu/harmonogramu praktyk zawodowych dla uczniéw
Technikum Gastronomiczno — Hotelarskiego.

Przygotowywanie umoéw zawieranych pomig¢dzy szkota a zaktadami pracy

w zakresie realizacji praktyk zawodowych 1 zaje¢ praktycznych dla zawodu
technik hotelarstwa.

Planowanie, organizowanie i realizacja spotkan z uczniami przed rozpocze¢ciem
praktyki zawodowe;.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg praktyk zawodowych.
Prowadzenie kontroli przebiegu praktyk zawodowych u pracodawcoéw (zgodnos¢

z podstawa programowa i programem nauczania w zawodach) oraz prowadzenie
kart kontroli praktyk.

Aktualizacja programéw praktyk zawodowych.

Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji uczniéw — dzienniczki
praktyk.

Reprezentowanie szkoly w kontaktach z pracodawcami.

Przygotowywanie sprawozdan/ewaluacji zwigzanych z ksztatceniem praktycznym
realizowanym w ramach praktyk zawodowych, informowanie dyrektora szkoty

o efektach.

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.

Sprawowanie catkowitego nadzoru nad pracg Szkoly w ramach dyzuru
kierowniczego.

Organizowanie w ramach dyzuru kierowniczego zastepstw za nieobecnych
nauczycieli.

Zatatwianie innych spraw zleconych przez dyrektora szkoty.

Upowaznienie do podpisow:
Alicja Podolak upowazniona jest do podpisywania uméw z pracodawcami
o praktyczng nauke zawodu.

Zakres odpowiedzialnoSci:
Alicja Podolak odpowiada za:
1. Ewentualne naruszenia, braki 1 szkody powstale na skutek

niewlasciwego wykonania swoich obowigzkow i wynikajacych z nich
zadan nadzoru.
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Planowanie 1 organizowanie ksztalcenia praktycznego.
Prawidtowos$¢ dokumentacji ksztalcenia zawodowego.
Dyscypling pracy nauczycieli i1 mlodziezy w czasie
kierowniczego.

Prawidlowg prac¢ szkoty w zakresie dyzuru kierowniczego.

dyzuru



