OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2014r. poz. 1202)

Dyrektor Zespotlu Szkot nr 1 im. Wiadystawa Grabskiego w Lublinie
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
Nazwa i adres jednostki: Zespot Szkot nr 1 im. Wiadystawa Grabskiego

ul. Podwale 11 20-117 Lublin

Stanowisko: SPECJALISTA ds. KSIEGOWOSCI

I. Wymagania niezbedne:
1. obywatelstwo polskie,

2. petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne specjalnos$é: Rachunkowosé,

4. niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie,

5. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku specjalisty ds. ksiegowosci,

6. staz minimum 5 lat w ksiggowosci,

7. znajomo$¢ Ustawy o Finansach publicznych, Ustawy o Rachunkowosci i Ustawy o ochronie
danych osobowych.

Il. Wymagania dodatkowe:

1. znajomos$¢ obstugi programu finansowo-ksiegowego sQola,
2. znajomo$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych,

3. umiejetnos$¢ organizowania pracy wiasnej,

4. umiejetnos¢ pracy w zespole.

I11. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Nalezyte prowadzenie rachunkowosci, ewidencji i dokumentacji finansowo-ksiegowe;j.
2. Sporzadzanie obowigzujacych preliminarzy budzetowych.

3. Prawidlowe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji finansowej.

4. State poglebianie przepiséw normatywnych.

IV. Warunki pracy i placy:

1.wymiar czasu pracy: Y etatu,

2. wynagrodzenie zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r. (t.j. Dz. U. z
2014r. poz. 1786) oraz Regulaminem wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych

w Zespole Szkot nr 1 im. Wiadystawa Grabskiego w Lublinie,



3.miejsce pracy: Zespot Szkot nr 1 im. Wihadystawa Grabskiego, ul. Podwale 11 20-117 Lublin

4.zatrudnienie: na czas okreslony (do 6 miesiecy) z mozliwoscig zatrudnienia na czas nicokreslony.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zespole Szkot nr 1 im. Wihadystawa Grabskiego
w Lublinie w 2015 roku , w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 2%.

V. Wymagane dokumenty i o$§wiadczenia:

1. list motywacyjny,

2. curriculum vitae,

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

4. kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy, kwalifikacje 1
doswiadczenie zawodowe,

5. zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia umozliwiajace zatrudnienie na stanowisku urzedniczym
— specjalista ds. ksiegowosci, wydane nie wezesniej niz 30 dni przed terminem sktadania ofert,

6. o§wiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystania z petnych praw
publicznych,

7. o§wiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestgpstwa popelnione umyslnie oraz nie toczy si¢
przeciwko niemu postepowanie karne, (osoba wybrana w postgpowaniu konkursowym na w/w
stanowisko zobowiazana bgdzie do przedstawienia za§wiadczenia o niekaralnosci wydanego przez
Krajowy Rejestr Karny),

8. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. jedn. Dz. U. z 2014r., poz. 1182) w celach
przeprowadzenia naboru na stanowisko specjalisty ds. ksiggowosci.

VI. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow

Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem: ,,Nabor
kandydatow na stanowisko urzednicze — specjalista ds. ksiggowosci w Zespole Szkot nr 1 im.
Wtiadystawa Grabskiego w Lublinie” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 stycznia 2016r.
w sekretariacie szkoly w godzinach 8,00 — 15,00.

V1. Informacje dodatkowe:

1.0soby spetniajgce wymogi formalne zostang telefonicznie poinformowane o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

2.0ferty osob, ktore spetnity wymogi formalne przechowywane sg zgodnie z instrukcja kancelaryjna,
3.Oferty os6b nie zakwalifikowanych, nie odebrane w ciggu 30 dni od daty ogloszenia informacji 0
wynikach naboru sg komisyjnie niszczone. Otrzymanych dokumentéw nie odsylamy, a oferty ktore
wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie

zniszczone.

4.Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie BIP Zespotu Szkoét nr 1 im.
Wiadystawa Grabskiego w Lublinie i na tablicy informacyjnej w budynku szkoty.

Ogtoszenie o naborze opublikowano w dniu 05 stycznia 2016r. Dyrektor

Elzbieta Sekowska



