Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 11/2002
z dnia 10 pazdziernika 2002 r.

Regulamin organizacji szkolnych
wycieczek i imprez turystyczno - krajoznawczych
w Zespole Szkot Energetycznych
im. prof. Kazimierza Drewnowskiego w Lublinie

§1

1. Dzialalno$¢ w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki moze by¢ organizowana w ramach
zaje¢ lekeyjnych 1 pozalekcyjnych na terenie calego kraju.
2. Dziatalnos¢ ta obejmuje nastepujace formy:

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danych zaje¢
edukacyjnych,

2) wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci specjalistycznych,

3) imprezy krajoznawczo — turystyczne: rajdy, zloty, biwaki,

4) imprezy turystyki kwalifikowanej oraz obozy state i wedrowne, w ktorych
udzial wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
specjalistycznych, w tym postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem.

§2

1. Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku,
zainteresowania i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest
sprawdzenie stanu zdrowia 1 umiejetnosci uczniow wymaganych podczas wycieczki.

2. Woycieczki przedmiotowe moga by¢ organizowane wytacznie jako wycieczki
jednodniowe.

3. Dlauczniow klas I i Il wszystkich typow szkot moga by¢ organizowane wycieczki
krajoznawczo — turystyczne, nie dluzsze niz dwudniowe.

4. Dla uczniow Kklas III i wyzszych wszystkich typow szkot moga by¢ organizowane
wycieczki krajoznawczo — turystyczne, nie dtuzsze niz trzydniowe.

5. Zazgoda Dyrektora Zespotu Szkot, czas trwania wycieczki krajoznawczo —
turystycznej moze by¢ wydtuzony o dni wolne od zaje¢ dydaktycznych.

6. Imprezy krajoznawczo — turystyczne i turystyki kwalifikowanej, o ktorej mowa
w § 1, ust. 2, pkt. 3 14, mogg by¢ organizowane wylgcznie w okresach ferii zimowych
i letnich.

7. W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych i imprezach nie mogg bra¢ udziatu
uczniowie, w stosunku do ktorych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

8. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢
udziat w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni
zapewni¢ im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju
I stopnia niepetnosprawnosci,

9. Organizacj¢ wycieczek zagranicznych reguluja odrebne przepisy.
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§3

Wycieczka lub impreza musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem
programowym i organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami

w zakresie: celu, trasy, zwiedzanych obiektéw, harmonogramu i regulaminu
zachowania uczniéw podczas wycieczki.

Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkofte, list¢ uczestnikow oraz
imiona i nazwiska kierownika i opiekunéw zawiera karta wycieczki, ktorg zatwierdza
Dyrektor Zespotu Szkot lub upowazniona przez niego osoba.

Wzor karty wycieczki stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§4

Organizator wycieczki lub imprezy zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki

I bezpieczenstwa jej uczestnikom.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidéw podczas wycieczek i imprez

jest kierownik wycieczki lub imprezy oraz opiekunowie grup. Opieka os6b

odpowiedzialnych ma charakter ciagty i trwa od chwili rozpoczecia az do zakonczenia

wycieczki lub imprezy.

Migjscem zbiodrki uczniow rozpoczynajacej i konczacej wycieczke lub impreze jest

plac szkolny lub inne miejsce wcze$niej uzgodnione 1 przedstawione w karcie

wycieczki, skad uczniowie niepetnoletni udajg si¢ do domu; po godzinie 21:00 —

wytacznie pod opieka rodzicow(opiekunow).

. Udziat uczniow w wycieczce lub imprezie, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych

odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody rodzicow albo

opiekunow prawnych, ktérzy powinni przed jej rozpoczgciem pokry¢ koszty zwigzane

z udziatem w niej ich dziecka.

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzaé stan liczbowy uczniow przed

wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po

przybyciu do punktu docelowego.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

W razie wypadku uczestnikdw wycieczki lub imprezy stosuje si¢ odpowiednio

przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach

publicznych.

. Uczestnicy wycieczek i imprez podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

§5

Dokumentacja wycieczki lub imprezy zawiera:

1) karte wycieczki (imprezy) — zaltgcznik nr 1,

2) liste uczestnikow — zalacznik nr 2,

3) pisemng zgode rodzicow z potwierdzeniem wplaty — zalgcznik nr 3,

4) regulamin zachowania si¢ ucznidow podczas wycieczki lub imprezy — zatacznik
nr 4,

5) preliminarz finansowy wycieczki lub imprezy, przewidujacy koszty realizacji
programu — zatacznik nr 5,

6) dowody ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow,

7) rozliczenie finansowe po zakonczeniu wycieczki lub imprezy.
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Dokumentacja wycieczki lub imprezy, o ktorej mowa w ust.1 pkt. 1 —5 winna by¢
przedtozona Dyrektorowi Zespotu Szkot, w terminie minimum 2 dni przed jej
rozpoczgciem, w celu jej zatwierdzenia.

Rozliczenie wycieczki lub imprezy sktada si¢ w terminie 2 tygodni od dnia jej
zakonczenia u dyrektora szkoty.

§6

Dziatalno$¢ Zespotu Szkot w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢
finansowana wylacznie ze §rodkéw pozabudzetowych.

Plan finansowy musi okre$la¢ ogdlny koszt wycieczki lub imprezy, wysoko$¢ i zrodia
dochodu, koszt przypadajacy na jednego uczestnika oraz przewidywane koszty
organizacyjne i programowe.

Plan finansowy wycieczki lub imprezy, po zaopiniowaniu przez rodzicOw uczniow
bioracych w niej udzial, zatwierdza organizator oraz klasowa rada rodzicow.
Kierownik i opiekunowie nie ponosza kosztow przejazdu, zakwaterowania

I wyzywienia. Wydatki z tego tytulu pokrywa si¢ ze srodkow, o ktérych mowa

w ust. 2.

Rozliczenia wycieczki lub imprezy dokonujg osoby wymienione w ust. 3, okreslajac
sposob zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.
Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow uczniow listy
wplat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dziatalnosci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach
moga to by¢ o$§wiadczenia o poniesionych wydatkach podpisane przez kierownika
wycieczki lub imprezy oraz wszystkich opiekunow, jednak wydatki tego typu nie
moga przekroczy¢ 25% kosztéw wycieczki lub imprezy.

§7

Kierownikiem szkolnej wycieczki krajoznawczo — turystycznej lub imprezy moze by¢
wylgcznie nauczyciel zatrudniony w Zespole Szkot Energetycznych.
Kierownikiem imprezy, o ktorej mowa w § 1 ust. 2, pkt. 3 i1 4 moze by¢ nauczyciel
posiadajacy uprawnienia do kierowania tego typu formami dziatalno$ci krajoznawczo
— turystycznej, okreslonych odrgbnymi przepisami.
Do podstawowych obowigzkéw kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:
1) opracowanie z udziatem uczestnikow szczegoétowego programu
I harmonogramu oraz wypehnienie karty wycieczki lub imprezy,
2) opracowanie regulaminu zachowania si¢ uczniow na wycieczce lub imprezie
1 zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,
3) zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki
lub imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
4) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania,
5) okreslenie szczegdtowych zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,
6) nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbgdny, sprawny sprzet
I ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,
7) organizacja transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikow,
8) podzial zadan wsrdd uczestnikow,
9) przygotowanie projektu planu finansowego wycieczki lub imprezy oraz
przedstawienie go rodzicom (opiekunom prawnym) do akceptacji,
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10) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje¢
wycieczki lub imprezy,

11) podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu.

§8

Opiekunami wycieczki lub imprezy powinni by¢ nauczyciele albo, w uzgodnieniu
z Dyrektorem Zespotu Szkot, rodzice uczniow biorgcych udzial w wycieczce
lub imprezie.
Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza teren Zespolu Szkot w obrebie tej same;
miejscowosci na wycieczki przedmiotowe lub krajoznawczo — turystyczne powinien
by¢ zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniéw. Przy korzystaniu
z miejskich srodkéw lokomocji na odleglosci powyzej 8 km powinien by¢ zapewniony
jeden opiekun dla grupy do 15 uczniow.
Przy wyj$ciu (wyjezdzie) z uczniami poza miejscowos¢, ktora jest siedzibg Zespotu
Szkoét, na wycieczki przedmiotowe, wycieczki i imprezy Krajoznawczo — turystyczne
oraz obozy state niespecjalistyczne i wedrowne powinien by¢ zapewniony jeden
opiekun dla grupy do 15 uczniow. W przypadku wyjazdu w gory lub nad wodg na
jednego opiekuna nie moze przypadaé wiecej niz 10 uczniow.
Liczebnos$¢ grup na obozach statych specjalistyczno - sportowych oraz turystyki
kwalifikowanej nie moze przekracza¢ wigcej niz 10 uczniéw na jednego opiekuna.
O zwigkszeniu liczby opiekunow ponad przyjete normy decyduja rodzice uczniow,
zatwierdzajac plan finansowy wycieczki lub imprezy.
W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekundéw przynajmniej jednym z nich
powinien by¢ nauczyciel.
Do podstawowych obowigzkow opiekuna nalezy:
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki
lub imprezy,
2) wspoldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu
i harmonogramu wycieczki lub imprezy,
3) nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow,
ze szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
4) nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki
lub imprezy.

§9

. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Zespotu Energetycznych oraz rozporzadzen MENiS

w sprawie ogolnych przepisdw bezpieczenstwa i1 higieny w szkotach 1 w sprawie zasad
I warunkow organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki.
Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje wytacznie Dyrektor Zespotu Szkot.
Zalacznikami do regulaminu s3:

1) zatacznik nr 1 — karta wycieczki,

2) zalacznik nr 2 — lista uczestnikow,

3) zalgcznik nr 3 — pisemna zgoda rodzicow z potwierdzeniem wplaty,

4) zatgcznik nr 4 — regulamin zachowania si¢ uczniow,

5) zalacznik nr 5 — plan finansowy wycieczki.
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