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Sprawa: przejecie materialGw archiwalnych (kat. A)

w majacej w  zakresie obowiazkéw  prowadzenje archiwum

zakladowego w Zespole Szkot Elektronicznych w Lublinie,

W wyniku ekspertyzy stwierdzono, ze materiaty  archiwalne nie zostaty
uporzgdkowane w $posdb ustalony przepisami obowviqzujqcymi W tym zakresie (§§ 14-16
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w Sprawie postepowania z
dokumentach, zasad jej klasyfikowania 1 kwalifikowania Oraz zasad i trybu przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwow panstwowych). Szczegblowe wnioski 1 uwagj
Archiwum zawiera protokél ekspertyzy.

Ponadto Archiwum Panstwowe w Lublinie informuje, e zgodnie z § 15 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. W sprawie postepowania z

dokumentacjac zasad jej klasyfikowania 1 kwalifikowania Oraz zasad i trybu przekazywania

dofaczyé notatke informacyjnq (rys historyczny). Rys historyczny powinien opieraé si¢ na

aktach dotyczacych organizacji danej Jednostki - tworcy materiatGw archiwalnych (akta
dotyczace powotania dane;j jednostki, statuty, regulaminy organizacyijne, schematy

Organizacyjne, publikowane akty prawne zawarte w Dzienniky Ustaw, Monitorze Polskim i



rozporzadzenia TyS historyczny powmlen nosi¢ tytul ,Rys historyczny ..... [petna nazwa
Jednostk1 orgamzacy]neﬂ w latach ........ > lub , Podstawowe dane dotyczace organizacji 1
' [pelna nazwa jednostki orgamzacyjnej] w latach ..... », Rys historyczny
en 10 b¢ sie informacja 0 powstaniu danej jednostki organizacyjnej i podawac
datg i pelna an aktu prawnego powolujacego do istnienia podmiot, Z jednoczesnym

wskazaniem W przypadku aktu publikowanego jego adresu publikacyjnego (Dziennik Ustaw,
Monitor Polski, dziennik urzedowy danego ministra, Dziennik Urzedowy Wojewodztwa
Lubelskiego itp.). W przypadku gdy powotanie danej jednostki orgamzauyjnej odbywalo sig
na podstawie okreslonego aktu prawnego jak ustawa, rozporzadzenie itp. lecz wymagalo W
konkretnym przypadku stosownej decyzji kompetentnego organu nalezy podaé obydwa akty
prawne. Nastepnie nalezy podac informacjg © ukonstytuowaniu sie danej jednostki

gamzacyjnej 7amieszczajac informacje o statucie i regulaminie organizacyjnym lub innych
aktach prawnych o podobnym charakterze. Po podaniu daty i pelnej nazwy aktow prawnych
wprowadzajqcych statut i regulamin organizacyjny nalezy umiesci¢ zwiezle informacje ©
zakresw terytorialnym podmiotu, organac ch nadrzednych i nadzorujacych oraz jezeli posiadal

“on jednostki podlegle nalezy je wymienic. Tutaj takze nalezy podag strukt

lub zamiescic schemat organizacyjny. Nastepnie nalezy wymlemc w‘ qdku
chronologicznym dane dotyczace zmian orgam7acy1nych np. zmiany NAzwWy jednostki
orgamzacy]nej, podlegloéci organizacyjnej statusu jednostki, zakresu rzeczowego, statutu 1
regulaminu organizacyjnego. struktury 0rgamzacy3ne1 Jezeli nastapity zmiany W wyniku
przejecia innych podmiotéw wraz z zadaniami, nalezy poda¢ nazwy tych podmiotow, daty i
nazwy aktow prawnych, podobnie jezeli nastapity zmiany W wyniku podziatu jednostki
organizacyjnej lub w Wymku wydzielenia i usamodzielnienia okreslonych struktur jednostki.
W rysie hlstoryoznym nalezy takze wskazaé daty skrajne przekazywanych materialow
archiwalnych. Jezeli jednostka przekazujaca materiaty archiwalne przejeta kompetencje
{ dokumentacjg po innej jednostce nalezy fakt ten odnotowaé w rysie historycznym. Materiaty
archiwalne przejete W takim trybie powinny by¢ ujete W spisie zdawczo-odbiorczym jako
anteriora (umieszczone W nawiasie przed wlaéciwymi datami skrajnymi). Monografia
Zespotu Szkot Elektronicznych przesiana pismem ZSE 1/K/014-5/09 z dnia 10 listopada
2009 r. nie speinia wyzej wymienionych wymogow, nie zawiera ona wielu istotnych danych
(np. brak jest prccyzvjnych danych dotyczacych zmian organizacyjnych, brak danych
dotyczacych aktu prawnego powotujacego podmiot).



Zal,
- protokét ekspertyzy

= WZOr opisu teczki archiwalnej
£

Dominika Modzelewska
tel. 81 528 61 52
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Znak Sprawy 51-25/09

Protokét ekspertyzy

Przeprowadzonej przez mlodszego archiwiste Dominike Modzelewskq Pracownika
Oddziahi Nadzory Archiwum Panstwowego W Lublinie w dniy 27 pazdziernika 2014 r. w

obecnogci m odpowiedzialnej za prowadzenie archiwyum

zakladowego,

Ekspertyza objeto materialy archiwalne Przygotowane do Archiwum Par’xstwowego w
Lublinie, ujete w spisie Zespohu Szké! Elekttonicznych W Lublinie 2 ]at 1958-1985 (109 ja

Jednostke i prawidlowo opisaé. Jednostka Ip. 13 zawiera Sprawozdanie z dziatalnogci
biblioteki, internatu, Swietlicy, 2 dziatalnogci warsztatow szkolnych, protokét Z posiedzenia
Rady Pedagogicznej. Nalezy wydzieli¢ te dokumentacjc;, uformowaé nowe Jjednostki i
prawidiowo opisa¢, 7 Jednostki Ip. 37 nalezy wylaczyé protokét rewizji ﬁnansowo-ksic;gowej
Komitety Rodzicielskiego 1 whaczyé do Jednostki Ip. 33. Jednostka Ip. 41 zawiera plany pracy
1 plany finansowe, Nalezy wydzieli¢ plany pracy, uformowag nowa jednostke i prawidiowo
opisaé. Jednostka Ip. 51 zawiera plany finansowe, plany dydaktyczno-wychowawcze, plany
pracy swietlicy, plany pracy Komisjj Przedmiotow Zawodowych, plany pracy Zak%adowego
Komitetu Opiekuﬁczego Dyrekcji Okregu Poczty i Telekomunikacji, plany nauczania,
regulamin dziatanis Spotecznych Komisji Wychowawczych, zarzadzenie Kuratora Okregu
Szkolnego w Lublinie w Sprawie opracowania trzyletniego plany sanitarno-higienicznego.
Nalezy wydzieli¢ plany finansowe, uformowag nowg jednostke i prawidtowo opisag, Nalezy
Wydzielié¢ zarzadzenje Kuratora Okregu Szkolnego w Lublinie, uformowag nowg jednostke i

prawidlowo opisa¢, Nalezy wydzieli¢ plany hauczania, plany pracy Komisji Przedmiotéw



7awodowych, plany pracy swietlicy, uformowac now& jednostke 1 prawidiowo opisa¢. Nalezy
wydzieli¢ plany pracy Zaktadowego Komitetu QOpiekunczego Dyrekeji Okregu Poczty 1
Telekomunikacji, regulamin dziatania Spolecznych Komisji Wychowawczych, uformowaé
nowa jednostke j prawidiowo opisac. Jednostka 1p. 79 zawiera sprawozdanie z inspekcii
przeprowadzonej przez wizytatora Kuratorium O$wiaty i Wychowania W Lublinie,
sprawozdanie Z wynikéw nauczania, sprawozdanie z wykazu zatrudnionych, sprawozdanie z
posiadanego wyksztatcenia i dni wolnych. Dokumentacjg zawierajaca sprawozdanie z
inspekcji wizytatora KOS w Lublinie nalezy wydzieli¢, uformowaé nowag jednostke 1
prawidiowo opisac. Sprawozdania dotyczace spraw pracowniczych nalezy wiaczy¢ do
jednostki zawierajacej sprawozdania pracownicszkél kontroli
stanu technicznego urzadzen c.0. przeprowadzonej przéz Prezydium Wojewédzkiej Rady
Narodowej W Lublinie. Dokumentacje € nalezy wiaczy¢ do jednostki zawierajacej akta
Kkontroli. Jednostka lp. 80 zawiera ponadto sprawozdania dot. wykazu czynnych nauczycieli.
Nalezy wydzieli¢ (€ dokumentacjg 1 wiaczyé do jednostki zawierajacej sprawozdania
pracownicze. Jednostka lp. 84 zawiera sprawozdania z dziatalno$ci inwestycyjnej oraz
zatrudnienia 1 fundusz ptac. Nalezy wydzieli¢ sprawozdania finansowe, uformowaé nowa
jednostke i prawidiowo opisac. Dokumentacjg dotyczaca satrudnienia i funduszu plac nalezy
wiaczy¢ do jednostki Ip. g8. Jednostka lIp. 86 sawiera sprawozdania z finansowania inwestycil
i kapitalnych remontow. Nelezy wydzieli¢ tg dokumentacje 1 wigczyé do sprawozdan
finansowych. Jednostka lp. 87 zawiera sprawozdanie Z realizacji przepisow 0 zatrudnieniu
absolwentow. Nalezy wydzieli¢ t¢ dokumentacig 1 wiaezy¢ do jednostki 1p. 83. Jednostka Ip.
89 zawiera sprawozdania 7 finasowania inwestycji 1 kapitalnych remontow. Nalezy wydzieli¢
te dokumentacjg 1 wiaczy¢ do sprawozdan finansowych. Z jednostki Ip. 106 nalezy wylaczy¢
korespondencje Z Teatrem Osterwy W sprawie zakupu biletow i wiaczy¢ Ja do jednostki Ip.
105.

Odnoénie uktadu akt stwierdzono, Z€ wiekszos¢ jednostek posiada uklad odwrotny od
chronologicznego. Dokumentacj¢ nalezy ulozy¢ wewnatrz teczek W kolejnosci spraw, 8 W
ramach sprawy chronologicznie, poczynajac od pierwszego pisma wszezynajacego Sprawe.

Odnog$nie opisu jednostek archiwalnych stwierdzono, Z€ opisy teczek zawartych na
spisach zawierajg: oznaczenie kategoril archiwalnej, tytul teczki, liczbg stron. Wiekszos¢
teczek nie zawiera nazwy jednostki organizacyjnej i dat skrajnych. Bledny jest réwniez
sposob zapisu liczby stron W jednostce - np. 1-160. Wzt opisu teczki aktowej zawiera
zatacznik do protokotu ekspertyzy. W tytutach jednostek nalezy uwzgledni¢ nazweg szkoly np.
Protokoly z posiedzen Rady Pedagogicznej Zasadniczej Szkoly Egcznosci, Technikum



Dyrekeji. Nalezy to odda¢ w tytule jednostki. Jednostka Ip. 33 Zawiera protokoly rewizji
ﬁnansowo-ksie;gowej Komitetu Rodzicielski.ego. Nalezy to odda¢ w tytule jednostki.
Jednostka Ip. 34 nie zawiera kontrolj warsztatow, lecz dokumentacje kontrolj
przeprowadzonych w szkole. Nalezy to oddaé to w tytule jednostki. Jednostka Ip. 38 zawiera
jedng kontrole. Nalezy to odda¢ w tytule jednostki. Jednostka Ip. 40 zawiera kontrole
Przeprowadzone przez Straz Pozarng i Panstwowy Terenowy Inspektorat Sanitarny. Nalezy to

szkolnych przeprowadzonych przez Wydziat F inansowy Urzedu Miejskiego w Lublinie,
Nalezy to odda¢ w tytule jednostki. Jednostka Ip. 102 Zawiera dokumentacj¢ dotyczacy
organizacji rokuy szkolnego w Zasadniczej Szkole Lacznosci. Nalezy to odda¢ w tytule

Jjednostki. W tytule jednostki Ip. 105 nalezy dodaé w nawiasie zwyktym  (m.in,

Przeprowadzenia baday przez studentéw UMCS). Tytu?! jednostki Ip. 108 nalezy uzupetnié o
informacje za rok szkolny 1973/1974 Jednostke Ip. 109 nalezy zatytutowa¢ Sprawozdania z
pracy organizacji spotecznych ( PTTK, Szkolny Klub Sportowy, Radioklub, Liga Obrony
Kraju, PCK). Wigkszos¢ jednostek ma blednie ustalone daty skrajne. Prawidtowe daty skrajne
to: Ip. 1973-1974, Ip. 2 1974- 1975, Ip. 6 1982-1984, Ip. 8 1982-1986, Ip. 10 7967-1968, Ip.
18 1975-1979, Ip. 34 7958-7967, Ip. 36 1965-1969, 1p. 37 1971-1974, 1p. 4] 1964-1967, Ip.
42 1967, 1p. 43. 1968-1969, Ip. 48 1978-1979, 1p. 52 1973, Ip. 54 1967-1970, 1p. 56 197.
1971, Ip. 57 1972-1973, Ip. 58. 1973-1974, 1p. 59 1976-1977, Ip. 60 1977-1978, Ip. 61 1978.
1979, 1p. 62 1979-1980, 1p. 64 1982-1983, 1p. 66 1974-1975, Ip. 69 1976, 1p. 70 1976-1977,



Ip. 71 1977-1978, tp. 72 1978-1979, lp. 73 1979-1980, lp. 74 1980-1981, Ip. 75 1982, Ip. 76
1982-1983, 1p. 77 1983-1984,1p. 78 1985, 1p. 1p. 87 1976-1978, 1p. 108 b.d.

Wigkszos¢ jednostek sostala biednie spaginowana, poniewaz ponumerowano Zar6wno
strony zapisane jaki { niezapisane. Takie postgpowanie nie jest wiasciwe. Paginowaé nalezy
wylgcznie strony zapisane. Nalezy poprawic bledna paginacjg.

Odnoénie technicznego zabezpieczenia materiatow archiwalnych stwierdzono, ze akta
zostaly zabezpieczone W teczkach bezkwasowych wigzanych, dostosowanych rozmiarem do
akt. Akta wewnatrz teczek zostaly przesznurowane. Materialy archiwalne nie posiadaja

widocznych uszkodzen mechanicznych.

- zal. wzor opisu teczki archiwalnej

Dominika Modzelewska
tel. 81 528 61 52



.........................................................................

...........................................
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tytut teczki
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daty skrajne dokumentacji zawartej w teczce
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Numer pozycji w spisie liczba stron
zdawczo-odbiorczym






