Zalacznik nr 1

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Dostawa materiatdow na zajecia z arteterapii do Zespotu Osrodkdw Wsparcia w Lublinie w
zwigzku z realizacjg projektu Aktywni i samoadzielni. Ustugi spoteczne i zdrowotne — tworzenie
systemu pomocy srodowiskowej w celu wsparcia 350 0sob w podesztym wieku
wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

POSTEPOWANIE W TRYBIE
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
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I. Informacje wprowadzajace.
Zamawiajacy: GMINA LUBLIN - NIP 946 25 75 811

Odbiorca: Zespot Osrodkow Wsparcia w Lublinie
20-128 Lublin; ul Lwowska 28
Tel. 81 466 55 60, Fax. 81 466 55 61, godz. pracy: 7% - 15%
Strona internetowa: www.zow.bip.lublin.eu
e-mail: adma@zow.lublin.eu

II. Tryb postepowania.
Zapytanie ofertowe o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro - Art. 4 pkt.8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

2. Gldwny przedmiot zamdwienia: kody wg. CPV:

37820000 -2 — wyroby artystyczne

44812000 -5 — farby do celéow artystycznych

3. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatdw plastycznych i artystycznych na
zajecia z arteterapii do Zespotu Osrodkéw Wsparcia w Lublinie ul. Lwowska 28, asortyment
zgodnie z zatgcznikiem 1b niniejszego zapytania.

4. Przedmiot zamdwienia musi by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad, posiada¢ odpowiednie
atesty, certyfikaty, Swiadectwa jakosci i spetnia¢ wszystkie wymogi norm okreslonych
odpowiednimi przepisami. Dostarczone przedmioty powinny by¢ zapakowane w oryginalne
opakowania, umozliwiajgce jednoznaczng identyfikacje produktdw i bez oznak otwierania.
5. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaC dostawe (dowdz we wskazane miejsce
w ustalonym terminie, roztadunek, wniesienie) na wiasny koszt i ryzyko.

6. Sprawdzenie przedmiotu dostawy bedzie polegato na upewnieniu sie, ze przedmiot
dostawy jest wolny od wad fizycznych, dziata zgodnie z przeznaczeniem, a w szczegolnosci,
ze odpowiada opisowi przedmiotu zamoéwienia.

7. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone produkty:

a) sg uszkodzone, posiadajg wady uniemozliwiajgce ich uzytkowanie,

b) nie odpowiadajg pod wzgledem jakosci i funkcjonalnosci oczekiwaniom Zamawiajgcego,
Wykonawca na wilasny koszt wymieni je na nowe, prawidtowe i niewadliwe w terminie 7 dni
od stwierdzenia powyzszych faktow.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dostarczenie materiatdw réwnowaznych o nie
gorszych parametrach niz produkty przedstawione w zatgczniku 1b.

Za dzien zakonczenia wszystkich - z wyjatkiem wynikajacych z rekojmi i gwarancji-
zobowigzan Wykonawcy zwigzanych z realizacjg zamowienia, uwaza sie dzien, w ktérym
zostaje podpisany przez strony bez zastrzezen protokdt odbioru zamdwienia.

IV. Termin wykonania zamowienia.

Termin dostawy: do 21 dni od dnia podpisania umowy.

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majq dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatlu w postepowaniu.

1. Formularz oferty (Zatacznik Nr 1a);
2. Wykaz asortymentu (Zatgcznik 1b);
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3. Zaakceptowany wzor umowy (Zatgcznik Nr 2);

4. Aktualny odpis z KRS albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert.

5. Os$wiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i kapitatowych (Zatacznik nr 3)

Uwaga! Dokumenty jakich zagda Zamawiajacy musza by¢ ztozone w oryginale lub
w formie kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe
uprawniong /osoby uprawnione/ do podpisania oferty.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania dokumentow.

1. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie specyfikacji.

2. Korespondencje w formie poczty elektronicznej wykonawcy sg zobowigzani przesyta¢ na
adres: adma@zow.lublin.eu .

3. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Iwona Majczak -
tel. 539 867 637.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej trwatg technika.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji oraz
dotagczy¢ wszystkie wymagane dokumenty.

3. Wszystkie dokumenty skfadajgce sie na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu oferenta.

4. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upowaznione;j.
5. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢ zamknieta
W sposob gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci.

7. Koperta powinna by¢ zaadresowana wedtug ponizszego wzoru:

Zespot Osrodkow Wsparcia w Lublinie
20 — 128 Lublin, ul. Lwowska 28

oraz oznakowana:

Oferta na:

Dostawe materialéw na zajecia z arteterapii do Zespotu Osrodkéw Wsparcia w
Lublinie

8. Ponadto zaleca sie zatgczenie spisu tresci oferty, utozenie wszystkich wymaganych
dokumentdw zgodnie z kolejnoscig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich
stron oferty.

VIII. Miejsce oraz termin skladania ofert.

1. Oferty nalezy ztozy¢ w ZOW w Lublinie, przy ul. Lwowskiej 28, Dziat Administracji
- pok. 101 do dnia 13.07.2020 r. do godz. 8.
3
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2. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skfadania ofert zostanie zwrdcona
Wykonawcy bez otwierania.

IX. Ocena ofert.

1. Ocena Wykonawcow i ofert.

1.1 Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia warunkéw  udziatu
w postepowaniu lub bedzie niekompletna (brak wymaganych dokumentéw) .

1.2. O odrzuceniu oferty Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcow, ktorych oferte odrzucono,
podajac uzasadnienie.

1.3 Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjaci
dotyczacych ztozonej oferty.

2. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.

2.1 Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najwyzszg liczbe punktow
w kryterium:

Cena — znaczenie 100 %
Warto$¢ cenowgq nalezy wpisa¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w PLN.
Cena musi obejmowac catkowity koszt ponoszony przez zamawiajgcego (w tym koszt
dostarczenia do siedziby zamawiajgcego).

Oferta z najnizszg ceng sposrod wszystkich nieodrzuconych ofert otrzyma 100 punktéw.

Kolejne oferty otrzymajg punktacje wyliczong wedtug wzoru: (cena oferty najkorzystniejszej

/ cena kolejnej oferty * 100 = punktacja kolejnej oferty.

2.2 Maksymalna iloS¢ otrzymanych punktow dla danej oferty wynosi 100. Za

najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow

w obowigzujacych kryteriach.

2.3. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaly ztozone

oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

2.4. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowal cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

2.5. Ogtoszenie o wyborze oferty najkorzystniejszej wraz z zestawieniem ztozonych ofert
zostanie opublikowane na stronie internetowej —

a) http://www.zow.bip.lublin.eu/

b) http://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl/

X. Informacja o formalnosciach po wyborze oferty.

1. Z Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa.

2. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.

3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentdw zatgczonych do oferty.
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4. Wzo6r Umowy Zat. Nr 2 musi zosta¢ uzupetniony przez Wykonawce o dane dotyczace
Wykonawcy i parafowany na kazdej stronie przez Osoby Uprawnione.

XI. Zataczniki.

Nastepujgce zatgczniki stanowig integralng czes¢ specyfikacji:

Zatacznik nr 1a: Formularz oferty;

Zatgcznik nr 1b: Formularz asortymentowy;

Zatgcznik nr 2: Wzdr umowy;

Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

Michat Wartacz

Lublin, dnia 03.07.2020 r. e
| Z-ca Dyrektora /



