
Zarządzenie Wewnętrzne Nr 6/2022 

Dyrektora Zespołu Ośrodków Wsparcia w Lublinie 

z dnia 31 stycznia 2022 r. 

w sprawie wprowadzenia instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dokumentów 

finansowo-księgowych oraz gospodarowania mieniem  

Zespołu Ośrodków Wsparcia w Lublinie 

 

 

 

Na podstawie § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Zespołu Ośrodków Wsparcia w Lublinie, 

stanowiącego załącznik do Zarządzenia nr 60/4/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 

28 kwietnia 2021 r. z późn. zm. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Zespołu 

Ośrodków Wsparcia w Lublinie zarządzam co następuje: 

 

§ 1 

 

Ustalam i wprowadzam do użytku wewnętrznego instrukcję sporządzania, obiegu i kontroli 

dokumentów finansowo-księgowych oraz gospodarowania mieniem Zespołu Ośrodków 

Wsparcia w Lublinie stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 2 

 

Przestrzeganie i ścisłe stosowanie instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dokumentów 

finansowo-księgowych oraz gospodarowania mieniem, o której mowa w § 1, zapewnia 

prawidłowe funkcjonowanie gospodarki finansowej oraz własną ochronę majątku jednostki. 

 

§ 3 

 

Nieprzestrzeganie postanowień instrukcji sporządzania, obiegu i kontroli dokumentów 

finansowo-księgowych oraz gospodarowania mieniem, o której mowa w § 1, stanowi 

naruszenie obowiązków służbowych. 

§ 4 

 

Zobowiązuję wszystkich pracowników Zespołu Ośrodków Wsparcia w Lublinie właściwych 

merytorycznie, z tytułu powierzonych im obowiązków służbowych, do zapoznania 

się z instrukcją sporządzania, obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych 

oraz gospodarowania mieniem, o której mowa w § 1, oraz przestrzegania w pełni zawartych 

w niej postanowień. 



§ 5 

 

Zobowiązuję osoby upoważnione do kontroli merytorycznej do zapoznania z treścią instrukcji, 

o której mowa w § 1, podległych pracowników, wykonujących czynności w niej opisane. 

 

§ 6 

 

Traci moc zarządzenie wewnętrzne nr 24/2011 z dnia 22 listopada 2011 r. z późniejszymi 

zmianami. 

 

§ 7 

 

Wykonanie zarządzenia powierzam Zastępcom Dyrektora Zespołu Ośrodków Wsparcia 

w Lublinie 

 

§ 8 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lutego 2022 r. 

 

 

 

 

 

 

Anna Walczak 

/Dyrektor/  


