Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 16/2022
Dyrektora Zespolu Osrodkow Wsparcia w Lublinie
z dnia 24 marca 2022 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Wewnetrznego nr 6/2022 Dyrektora Zespolu Osrodkow
Wsparcia w Lublinie z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz

gospodarowania mieniem Zespolu OSrodkéw Wsparcia w Lublinie

Na podstawie § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Zespotu Osrodkéw Wsparcia
w Lublinie, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 60/4/2021 Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 28 kwietnia 2021 r.w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Zespotu

Osrodkéw Wsparcia w Lublinie z pdzn. zm.,zarzadzam co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Wewnetrznym Nr 6/2022 Dyrektora Zespotu Osrodkow Wsparcia
W Lublinie z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania,
obiegu 1 kontroli dokumentoéw finansowo-ksiggowych oraz gospodarowania mieniem Zespotu

Osrodkoéw Wsparcia w Lublinie:

1. w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia § 10 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Dowod ksiggowy zewngtrzny obcy przed zadekretowaniem podlega kontroli
(sprawdzeniu) pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym i rachunkowym przez
wlasciwe komorki organizacyjne Zespotu.”.
2. w zalagczniku nr 1 do zarzadzenia § 15 ust. 3 pkt 3):
1) lit. a) otrzymuje brzmienie:
»a) nadaniu dokumentom ksiggowym numeru, pod ktérym zostang one
zaewidencjonowane, sktadajacego si¢ z:
- o0znaczenia jednostki — ZOW-Zespot Osrodkow Wsparcia w Lublinie,
- roku,

- miesigca, ktdry jest jednoczesnie miesigcem ksiggowania,



rejestru w ktorym dokument zostal ujety (np. ZDB - Rozliczenie
dochodow, ZFP- Listy ptac, ZFS — Faktury sprzedazy, ZFZ — Faktury
zakupu, ZFZC — Faktury zakupu przeksiegowania, ZFZL — Faktury zakupu
LUBInclusion, ZFZSP — Faktury zakupu — Senior +, ZRA — Rachunki
sprzedazy, ZRK — Raporty kasowe, ZU — Dokumenty pozostate, ZZA —
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych, Z1008 — Wycigg bankowy —
zadania wlasne (wydatki), Z1875 - Wyciaggi bankowe — opieka
wytchnieniowa, Z3792 — Wyciagi bankowe — projekt UE-P, Z8567 —
Wyciagi bankowe-zadania wiasne (dochody), Z8600 — Wyciagi bankowe —
ZFSS (zadania wtasne), 79904 — Wyciagi bankowe — mieszkania
funkcyjne, ZBZ — Bilans zamknigcia),

kolejny numer w obrebie danego rejestru.”.

. W zalaczniku nr 1 do zarzadzenia § 15 dodaje si¢ ust. 3:

,,3. Dekretacja wyciggdw bankowych, rozliczenia dochodow, list ptac oraz innych

operacji wewngtrznych jednostki odpowiada dekretacji zawartej w dowodach PK.”.

. w zalaczniku nr 9 do instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw

finansowo-ksiegowych oraz gospodarowania mieniem Zespotu Osrodkow Wsparcia

w Lublinie pkt. 5, 20, 21, 29,30,31 otrzymujg brzmienie:



L.p. | Okreslenie dokumentu Miejsce Miejsce Termin Osoby odpowiedzialne za sprawdzenia i
opracowania Przekazani | przekazania zatwierdzenia dowodu finansowo-ksiegowego
-osoba alprzeznacz | doreczenia POdl 4 POdl 4 Pod wzgledem
sporzadzaja | enia vrr:Ze%;toiymczny %Zr%glr?c?-l zatwierdzenia
ca m rachunkowym
1 2 3 5 6 7 8 9
5. | Rachunki, faktury wtasne Dziat Adresat, Po Gl. ksiggowy
ZOW . . :
Finansowo Dziat sporzadzeniu
-Ksiggowy Finansowo
-Ksiggowy
20. Nota ksiegowa Dziat Adresat Po Gt. ksiggowy
Finansowo- ,Dziat sporzadzeniu
Ksiegowy Finanso
Wo-
Ksiggo
wy
21 KP wystawiony przez osob¢ | Upowaznione | Adresat, 3 dni od daty
upowazniong do pobierania | 0soby do Dziat wplaty do banku
optat pobierania i Finansowo-
rozliczania Ksiegowy
wplat
29 PK Dziat Dziat Po Gt Dyrektor
Finansowo- Finansowo- | sporzadzeniu ksiggowy
Ksiggowy Ksiggowy
30 KP generowany w programie | Dziat Dziat Po
ksiggowym Finansowo- Finansowo- | sporzadzeniu
Ksi¢gowy Ksiegowy
31 KW generowany w programie | Dziat Dziat Po Gt Dyrektor
ksiegowym Finansowo- Finansowo- | sporzadzeniu ksiegowy
Ksiggowy Ksig¢gowy




§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcom Dyrektora Zespotu Osrodkow Wsparcia

w Lublinie

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Anna Walczak
/Dyrektor/



