Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wewngtrznego Nr 15/2022
Dyrektora Zespotu Osrodkéow
Wsparcia w Lublinie

z dnia 9 marca 2022 r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

§1

Regulamin okresla tryb pracy Komisji przetargowej powotywanej do przygotowania
I przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego
zwanej dalej ,,Komisjg”.

. W sprawach nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ w zalezno$ci od
warto$ci przedmiotu zamoéwienia przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamo6wien publicznych lub Zarzadzenia Wewnetrznego nr 42/2021 Dyrektora Zespotu
Osrodkow Wsparcia w Lublinie z dnia 22 lipca 2021 r.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o Dyrektorze ZOW nalezy pod tym pojeciem rozumiec
takze osobe wykonujaca czynnos$ci zastrzezone dla Dyrektora ZOW.

§2

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
Komisja sktada si¢ z:

— Przewodniczacego Komisji

— Zastepcy Przewodniczacego Komisji

— Sekretarza

— Czlonkéw
Sktad Komisji kazdorazowo ustala Dyrektor w drodze Zarzadzenia Wewngtrznego
lub zgodnie z obowigzujacym w Zespole Regulaminem udzielania zamowien publicznych
do 130 000 ztotych netto.
Cztonkowie Komisji obejmujg swoje funkcje poprzez ztozenie oswiadczenia o istnieniu lub
braku okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.
Oswiadczenia cztonkow Komisji, o ktérych mowa w ust. 4 stanowig integralng czgs¢
dokumentacji postgpowania.

§3

Do podstawowych obowigzkéw czlonkow Komisji Przetargowej, powotanej

do przeprowadzenia postgpowania o zamowienie publiczne o warto$ci rownej lub ponizej kwoty
okreslanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp nalezy:

1) Obowigzki Przewodniczacego Komisji:

a) kierowanie pracami komisji przetargowej,

b) odebranie od cztonkoéw komisji przetargowej o$wiadczen o istnieniu albo braku
istnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 wust. 3 ustawy Pzp,
a przed odebraniem oswiadczenia, uprzedzenie osoby skladajacej oswiadczenie
0 odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatlszywego oswiadczenia,

C) wystgpienie do kierownika zamawiajagcego z wnioskiem o zmiany w sktadzie
komisji przetargowej,

d) zawiadomienie kierownika zamawiajagcego o dokonaniu przez cztonka komisji
przetargowej czynnosci z naruszeniem przepisu Pzp lub zaniechania dokonania



czynnosci, do ktorej cztonek komisji przetargowej byl obowigzany na podstawie
przepisu ustawy Pzp.

2) Obowiazki Sekretarza:

a)

b)

c)
d)

€)

f)

dokumentowanie przebiegu postepowania o udzielenie zamoéwienia, zgodnie
z art. 71-80 ustawy Pzp,

zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamoéwien Publicznych,

przekazywanie ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

udostepnianie SWZ na stronie internetowej prowadzonego postepowania,

zmiany tresci SWZ oraz informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania,

przekazywanie wykonawcom informacji, wezwan i zawiadomien.

3. Komisja przetargowa sporzadza i przedstawia dyrektorowi do akceptacji:

1) Specyfikacj¢ Warunkow Zamowienia
2) Ogloszenie o zamdéwieniu

4. Decyzje komisji przetargowej wymagaja uprzedniej zgody dyrektora m.in. w nastgpujacych
przypadkach

a)
b)

c)

d)

9)

h)

Zmiany tresci SWZ,

istotnej zmiany ogloszenia o zamdéwieniu,

przeprowadzenia negocjacji w trybie podstawowym w wariancie 2 (art. 275 pkt 2
ustawy Pzp),

obowigzek dokonania wizji lokalnej lub sprawdzenia przez wykonawce
dokumentoéw niezbgdnych do realizacji zamodwienia dostepnych na miejscu
u zamawiajacego, o ile taka wizja lub sprawdzenie dokumentéw nie zostato
wczesniej przewidziane,

wezwania wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym terminie, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkow
dowodowych (art. 126 ust. 1, art. 274 ust. 1 ustawy Pzp),

wezwania wykonawcy na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy Pzp do zlozenia,
poprawienia lub uzupeknienia ztozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych srodkow dowodowych, innych dokumentow
lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu,

wezwania wykonawcy na podstawie art. 107 ust. 2 ustawy Pzp do zlozenia
lub uzupetnienia przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ile zamawiajacy
przewidziat to w ogloszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamowienia,
zawiadomienia 0 wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania.

5. Do czynnosci Komisji Przetargowej nalezy poprawienie oczywistych omylek pisarskich
I oczywistych omytek rachunkowych oraz zawiadomienie o ich poprawieniu oferentow.

§ 4



1. Obowiazki cztonkéw Komisji, a jezeli Komisja nie zostala powotana, o0sob
przygotowujacych i przeprowadzajacych postgpowania o zamoéwienie publiczne, o wartosci
ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, okresla Zarzadzenie Wewngetrzne
nr 42/2021 Dyrektora Zespotu Osrodkow Wsparcia w Lublinie z dnia 22 lipca 2021 r.

2. Postanowienia Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

§5

Przewodniczacego Komisji w razie jego nieobecnos$ci zastgpuje Zastepca Przewodniczacego
chyba, ze Dyrektor ZOW wyznaczy inna osobg.

§ 6

1. Swoje obowigzki Komisja Przetargowe konczy z chwilg podpisania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

2. Dokumenty z postepowania przechowywane sg w Dziale Administracji do czasu ich
archiwizaciji.

/Dyrektor/



