Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 11/2009
Dyrektora Zespolu Dziennych Doméw Pomocy Spolecznej
w Lublinie z dnia 17 sierpnia 2009 r.

w sprawie zasad post¢powania przy udzielaniu zamodwienn publicznych na
remonty i inwestycje w przedziale 500-14 000 euro.

§ 1

1. Do zaméwien publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo
zamowien publicznych nie stosuje sie przepiséw ustawy. Nie zwalnia to
z obowiazku ustalenia z nalezyta starannoécia zgodnie z art. 32, 33, 35
ustawy, wartoéci szacunkowej zamowienia.

2. Wvydatki publiczne nalezy dokonywaé¢ w sposdb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakladow.

3. Czynnosci zwiazane z udzieleniem zamoéwien publicznych na remonty
i inwestycje, co do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy
o zamdwieniach publicznych wykonuje Dziat Administracji.

4, Przed udzieleniem zamoéwienia publicznego na remonty lub inwestycje
nalezy skierowaé do co najmniej 3 wykonawcow zapytanie o ceng, koszty
eksploatacji, gwarancje, termin wykonania itp.

5. Po zebraniu informacji, o ktérych mowa w ust. 4 od minimum dwoch
wykonawcow, nalezy podja¢ negocjacje z tym, ktdry proponuje najnizszg
cene lub ktorego oferta jest najkorzystniejsza dla zamawiajacego z innych
waznych powoddéw.

6. Uzasadnienie wyboru wykonawcy umieszcza si¢ w Protokole
Postepowania (zal. Nr 1).

7. Protokdl postepowania  powinien zawiera¢ informacje o wartoéci
szacunkowej zamoéwienia z przeliczeniem na euro. Wartos¢ euro nalezy
przyja¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartos$ci zaméwient publicznych.

8. W przypadkach szczegbélnych dotyczacych remontéw i inwestycii
niezbednych do natychmiastowego usunig¢cia awarii badZ nastgpstw innego



zdarzenia losowego, dopuszcza si¢ odstgpienie od czynnosci okreslonych
wust. 4, 5 niniejszego paragrafu.

9. Dopuszcza si¢ odstapienia od stosowania § 1 ust. 4 niniejszego Zarzadzenia,
w sytuacji gdy ze wzgledu na charakter zamdwienia jest mniej niz 3

wykonawcow mogacych je zrealizowaé. Nie zwalnia to z obowigzku

sporzadzenia uzasadnienia wyboru wykonawcy w Protokole Postepowania -
Za}. Nr 1.

10. Protokol Postgpowania podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Zespohu.
11. Kazde postgpowanie winno by¢ zakonczone zawarciem umowy. Rejestr
. uméw prowadzi Dzial Administracji w ktérym pozostaje oryginal umowy.

12. Wykonanie zaméwienia winno by¢ potwierdzone Protokotem odbioru,
ktérego kopie nalezy dolaczy¢ do faktury.

§2

Za wdrozenie niniejszych zasad odpowiedzialny Kierownik Dziatu
Administracji.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Wewn.

Nr 11/2009 Dyrektora ZDDPS
z dnia 17.08.2009 r.

PROTOKOL POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy: Zesp6l Dziennych Doméw Pomocy Spolecznej - Jednostka budzetowa
20-128 Lublin, ul. Lwowska 28
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