
Załącznik nr 1
do Zarządzenia nr 9/2016
Dyrektora Zarządu Dróg i Mostów  w Lublinie
z dnia 30 września 2016 r.

Notatka służbowa dokumentująca udzielanie zamówień
wyłączonych ze stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 4 pkt 8 

.............................................                                  Lublin, dnia ............................ roku
(Wydział Zamawiający)

.............................................
(numer sprawy)

1. Przedmiot zamówienia:  …........................................................................................
…...............................................................................................................................

2. Rodzaj zamówienia (dostawa, usługa, roboty budowlane*):
(określenie rodzaju, ilości dostaw, usług, robót budowlanych)
..............................................................................................................................

3. Kod  CPV (grupa  wg  CPV –  dotyczy  dostaw) /  kategoria  wg  CPC –  dotyczy
usług)*  ........

4. Wartość  zamówienia  (netto):  .........................  PLN,  co  stanowi
równowartość ..................... EURO, w tym  dotyczy robót budowlanych: wartość
dostaw i usług oddanych przez Zamawiającego do dyspozycji wykonawcy, o ile
są  one niezbędne do wykonania  tych  robót  budowlanych:  …...................  PLN
(netto), co stanowi równowartość ….................... EURO. 
1) Środki finansowe na realizację zadania w kwocie ..................... zaplanowane
są w dziale ........  rozdziale ..........  § ...........  planu finansowego Zarządu Dróg
i Mostów w Lublinie na  ............... rok.
2) Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu ...........................................
na podstawie (podać nazwę dokumentu) ...............................................
3) Osoba/osoby dokonująca/e obliczenia wartości zamówienia  (imię, nazwisko,
stanowisko służbowe) ......................................................................................

5. W  dniu  ........................  roku  zwrócono  się  do  (podać  liczbę) ..............  niżej
wymienionych  potencjalnych  wykonawców  z  zapytaniem  na  jakich  warunkach
mogą zrealizować przedmiotowe zamówienie.
W  przypadku  udzielania  zamówień  współfinansowanych/finansowanych
z Programu Operacyjnego Polska Wschodnia  2014 – 2020:
w  dniu  …..................  zapytanie  ofertowe  zostało  zamieszczone  na  stronie
internetowej:
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl lub www.konkurencyjnosc.gov.pl *
i na stronie internetowej Zamawiającego: zdm.bip.lublin.eu 
(*wybrać właściwe) (załączyć dowody zamieszczenia zapytania ofertowego) 

6. Uzyskano następujące informacje od Wykonawców, który złożyli  oferty  (nazwa
i adres wykonawcy, data wpływu oferty do Zamawiającego, cena oraz/lub inne
elementy mające wpływ na wybór najkorzystniejszej oferty):
1) ...............................................................................data wpływu: …..................
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2) ...............................................................................data wpływu: …..................
3) ...............................................................................data wpływu: …..................
4) ...............................................................................data wpływu: …..................
5) ...............................................................................data wpływu: …..................

Do następujących Wykonawców wysłano zapytanie ofertowe, ale nie złożyli  oni
oferty lub złożyli ofertę po terminie:
1) ...............................................................................data  wpływu  (jeżeli  oferta

wpłynęła po terminie): …..................
2) ...............................................................................data  wpływu  (jeżeli  oferta

wpłynęła po terminie): …..................
3) ...............................................................................data  wpływu  (jeżeli  oferta

wpłynęła po terminie): …..................

7. W  przypadku  udzielania  zamówień  współfinansowanych/finansowanych
z Programu Operacyjnego Polska Wschodnia  2014 – 2020: 
Wykonawcy spełniają warunki udziału w postępowaniu / Wykonawcy, którzy nie
spełniają  warunków udziału  w postępowaniu  (jeśli  były  określone w zapytaniu
ofertowym): 

 1) …........................................................................................................................
 2) …........................................................................................................................

8. Z  niżej  wymienionymi  Wykonawcami,  którzy  złożyli  oferty,  przeprowadzono
negocjacje i ustalono następujące ceny oraz/lub inne elementy mające wpływ na
wybór najkorzystniejszej oferty:
1) ...............................................................................
2) ...............................................................................
3) ...............................................................................
4) ...............................................................................
5) ..............................................................................

9. W  przypadku  udzielania  zamówień  współfinansowanych/finansowanych
z Programu Operacyjnego Polska Wschodnia  2014 – 2020:
Ocena ofert  (podać wagę punktową lub procentową przypisaną do poszczególnych kryteriów
oceny oceny i sposób przyznawania punktacji Wykonawcom za spełnienie danego kryterium):  
1) …............................................................................
2) …............................................................................

10.W  wyniku przeprowadzonego  postępowania  zdecydowano,  że  przedmiotowe
zamówienie  udzielone  zostanie  (wpisać  nazwę  i  adres  wykonawcy,  któremu
udzielono zamówienia): ...........................................................................................
z ceną........................................................................................................................
W  przypadku  udzielania  zamówień  współfinansowanych/finansowanych
z Programu Operacyjnego Polska Wschodnia  2014 – 2020: 
Uzasadnienie: …............................................................................

11.Zastosowano  przepisy  §  3  ust.  2  pkt  14)  zarządzenia  w   sprawie  zasad
postępowania  przy  udzielaniu  zamówień,  których  wartość
nie  przekracza  wyrażonej  w  złotych  równowartości  kwoty  30  000,00  euro.
Uzasadnienie: 
…...............................................................................................................................
..................................................................................................................................
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12.Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie procedury:
1) Koordynator: .........................................................
2) ...............................................................................
3) ...............................................................................

* – niepotrzebne skreślić ...........................................................
(przeprowadzający postępowanie)

Akceptuję:

Lublin, dnia ............................ roku                  ...........................................................
(Zastępca Dyrektora ZDiM
Wydziału Zamawiającego)

Sprawdzono pod względem finansowym: 

Lublin, dnia ............................ roku.    …........................................................................
(Zastępca Dyrektora ds. Finansowych ZDiM w Lublinie

Główny Księgowy)

Zatwierdzam:

Lublin, dnia ............................ roku                  ...........................................................
(Dyrektor ZDiM w Lublinie)

Po  przeprowadzeniu  zamówienia,  w  dniu  …...................  zawarto  umowę
nr …..........................................

Lublin, dnia ............................ roku                  ..............................................................
(przeprowadzający postępowanie)
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