Dyrektor Zarzagdu Drog i Mostow w Lublinie

Zatgcznik nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci w Zarzadzie Drég i Mostéw w Lublinie

Zaktadowy plan kont

Zasady funkcjonowania kont

Dokument opisuje zasady funkcjonowania kont bilansowych obejmujacych nastepujgce

jednostki ksiegowe:
W -wydatki,
U — projekty wspotfinansowane ze srodkéw Unii europejskiej i innych srodkow

zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi,

ST — $rodki trwate,
D — dochody,
FS — zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

oraz kont pozabilansowych, zgodnie z ponizszym zestawieniem.

Konto

Opis

KONTA BILANSOWE

Zespot 0 - Majatek trwaly

011

Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig
ZDiM, ktore nie podlegajg ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

- przyjecie nowych lub uzywanych srodkéw trwatych w korespondenc;i
z kontem 080 i 800,

-przyjecie $rodkéw trwatych w budowie w korespondencji z kontem 080
i 800,

- zwiekszenie warto$¢ poczatkowej srodka trwatego o poniesione naktady
na ulepszenie lub modernizacje w korespondencji z kontem 080, 800,

- nowo ujawnione $rodki trwate w korespondencji z kontem 240,

- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 800,
- otrzymanie $rodkéw trwatlych od innej jednostki (w dotychczasowej
wartosci  poczgtkowej) - wartos¢ dotychczasowego  umorzenia
w korespondenciji z kontem 071, a warto$¢ nieumorzona w korespondencji
z kontem 800.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania - warto$¢
nieumorzona w korespondencji z kontem 800, a dotychczasowe umorzenie
oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwatg utrate wartosci w korespondenc;ji
z kontem 071,

- ujawnione niedobory s$rodkéw trwatych - wartos¢ nieumorzona
w korespondencji z kontem 240, a dotychczasowe umorzenie oraz
dokonany odpis aktualizujgcy trwatg utrate wartosci w korespondenc;ji
z kontem 071,

- zmniejszenia wartosci poczgtkowej $rodkéw trwatych dokonywane na
skutek urzedowej aktualizacji ich wyceny w korespondencji z kontem 800.
Ewidencja analityczna do konta 011 prowadzona jest w podziale na
poszczegoblne grupy rodzajowe srodkoéw trwatych, z wyodrebnieniem dla
poszczegdblnych projektow.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza stan $rodkéw
trwatych w warto$ci poczgtkowe;.

013

Pozostate
srodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszenh i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na
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koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci ZDiM, ktére
podlegajg umorzeniu w peinej wartosci w miesigcu wydania do uzywania
i ich zakup zostat sfinansowany z wydatkéw biezgcych.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

- przyjecie pozostatych srodkéw trwatych z zakupu w korespondenciji
z kontem 072,

- przyjecie pozostatych Srodkéw trwatych z inwestycji (pierwsze
wyposazenie) w korespondencji z kontem 080,800,

- nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych w korespondenc;ji
z kontem 072,

- nieodptatne otrzymanie pozostatych $rodkéw trwatych od innych
jednostek i 0oséb fizycznych w korespondencii z kontem 760,

- ujawniong nadwyzke w korespondenciji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidaciji,
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodpfatnego przekazania
w korespondenc;ji z kontem 072,

- ujawnione niedobory pozostatych Srodkéw trwatych w korespondenciji
z kontem 240,

- rozchéd z powodu wytgczenia z ewidencji iloSciowo-warto$ciowej
w korespondenc;ji z kontem 072.

Ewidencja analityczna do konta 013 prowadzona jest w podziale na
komorki sprawujgce piecze nad srodkiem trwatym.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktdére wyraza warto$¢ pozostatych
srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

020

Wartosci
niematerialne i
prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszenh i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych w podziale na wartosci
niematerialne i prawne umarzane w czasie i umarzane jednorazowo.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie:
- przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych z zakupu w korespondenc;ji
z kontem 080,800,
- nieodptatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych (umarzanych
w momencie przyjecia do uzywania) od innych jednostek budzetowych,
zaktadow budzetowych w korespondencji z kontem 072, od innych
jednostek i 0oséb fizycznych w korespondenciji z kontem 760,
- nieodptatne otrzymanie (umarzane w czasie) od jednostek budzetowych
i zaktadow budzetowych - wartos¢ dotychczasowego umorzenia
w korespondencji z kontem 071, a warto$¢ nieumorzona w korespondenc;ji
z kontem 800,
- nieodpfatne otrzymanie (umarzane w czasie) od innych jednostek i osob
fizycznych w korespondencji z kontem 800,
Na stronie Ma konta 020 ujmuje sieg:
- nieodptatne przekazanie wartosci niematerialnych i prawnych (umarzane
w czasie) - warto§¢ nieumorzona w korespondencji z kontem 800,
a dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwatg
utrate wartosci w korespondenciji z kontem 071,
- nieodptatne przekazanie (umarzane w momencie przyjecia do uzywania)
w korespondenc;ji z kontem 072,
- rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa
wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne:
o w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
w czasie - dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis
aktualizujgcy trwatg utrate wartosci w korespondenc;ji z kontem 071,
a wartos¢ nieumorzona w korespondencji z kontem 800,
o w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
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w momencie przyjecia do uzywania w korespondencji z kontem
072.
Ewidencja analityczna do konta 020 prowadzona jest w podziale na tytuty
wartoséci niematerialnych i prawnych, z wyodrebnieniem poszczegdlnych
projektow.
Konto 020 wykazuje saldo Wn oznaczajgce stan wartosci niematerialnych
i prawnych wg wartosci poczatkowej.

071

Umorzenie
srodkéw
trwatych ,
wartosci
niematerialnych i
prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie:

- dotychczasowe umorzenie srodkow trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji na skutek sprzedazy,
zniszczenia, likwidaciji, niedoboru, nieodptatnego przekazania
w korespondencji z kontem 011, 020,

- zmniejszenie umorzeh w wyniku urzedowej
w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie:

- biezgce naliczenie odpiséw umorzeniowych (korekty zmniejszajgce odpisy
amortyzacyjne — zapis ujemny) w korespondencji z kontem 400,

- zwiekszenie warto$ci umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny
w korespondenciji z kontem 800,

- dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanego srodka trwatego
w korespondencji z kontem 011,

- dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych wartoéci
niematerialnych i prawnych (umarzanych w czasie) w korespondenciji
z kontem 020,

- odpis aktualizujgcy trwatg utrate wartosci srodka trwatego oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 761.

Ewidencja analityczna do konta 071 prowadzona jest w podziale na grupy
rodzajowe $rodkdéw trwatych, wartosci niematerialne i prawne
z wyodrebnieniem dla poszczegoinych projektow. Odpisy umorzeniowe
dokonywane sg w okresach miesiecznych za wyjgtkiem | kwartatu, za ktéry
odpis kwartalny moze by¢ dokonany w miesigcu marcu.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
warto$ci srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

aktualizacji wyceny

072

Umorzenie
pozostatych
srodkow
trwatych oraz
wartosci
niematerialnych i
prawnych oraz
zbioréw
bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej pozostatych
Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie:

- zmniejszenie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia, zniszczenia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania, niedoboru w korespondencji
z kontem 013, 020,

— rozchdéd z powodu wytgczenia z ewidencji ilosciowo — wartosciowej
w korespondenc;ji z kontem 013.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie:

- naliczenie umorzenia wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw
trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych w korespondencji
z kontem 013, 020,

— nieodptatne otrzymanie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych od innej jednostki samorzadu terytorialnego
w korespondencji z kontem 013, 020,

— nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych od pozostatych jednostek w korespondencji
z kontem 401,
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- ujawniong nadwyzke w korespondenciji z kontem 401.

Ewidencja analityczna do konta 072 prowadzona jest w podziale na grupy
rodzajowe $rodkéw trwatych, wartosci niematerialne i prawne
z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektéw. Odpisy umorzeniowe
dokonywane sg w okresach miesiecznych za wyjgtkiem | kwartatu, za ktéry
odpis kwartalny moze by¢ dokonany w miesigcu marcu.

Konto 072 moze wykazywacC saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
wartosci pozostatych $Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych umarzanych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania.

080

Srodki trwate w
budowie
(inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych w budowie oraz
rozliczenia srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie:

- poniesione koszty na realizacje $rodkoéw trwatych w budowie w ramach
inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow jak réwniez
we wlasnym zakresie w korespondenciji z kontem 201,

- poniesione koszty przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych
do uzywania maszyn, urzadzenh oraz innych przedmiotoéw zakupionych od
kontrahentow oraz wykonanych we wiasnym zakresie w korespondenciji
z kontem 201,

- podatek od towaréw i ustug nalezny w zakresie faktur objetych
obowigzkiem odwrotnego obcigzenia oraz w zakresie importu ustug
w korespondenciji z kontem 225;

- poniesione koszty na ulepszenie $rodka trwatego - przebudowa,
rozbudowa, adaptacja, modernizacja, ktére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego w korespondencji z kontem 201,

- nieodpfatne otrzymanie $rodkéw trwatych w budowie w korespondencji
z kontem 800,

- zakup $rodkow trwatych w budowie w korespondencji z kontem 201,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie:

- przyjecie do uzywania $rodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych,
wartoéci niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji
w korespondenciji z kontem 011, 020,

- rozliczenie kosztéw ulepszenia s$rodkéw trwatych w korespondenciji
z kontem 011,

- wartos¢ nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie
w korespondencji z kontem 800,

- odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej badz zaniechanej
w korespondencji z kontem 800,

- odpis aktualizujgcy srodki trwate w budowie z tytutu trwatej utraty wartosci
w korespondenc;ji z kontem 761.

Ewidencja analityczna do konta 080 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej, zadan budzetowych, obiektéw budzetowych i
zrodet finansowania oraz z wyodrebnieniem dla poszczegdélnych projektow.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza warto$¢ kosztow
Ssrodkéw trwatych w budowie i ulepszen.

Zespot 1 - Srodki pienigzne

i rachunki bankowe

130

Rachunek
biezacy jednostki
— dochody i
wydatki
budzetowe

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na
rachunku bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw budzetowych, objetych
planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych:

- otrzymanych z budzetu miasta na realizacje wydatkéw budzetowych
zgodnie z planem finansowym ZDiM w korespondenc;ji z kontem 223;

- z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych (ewidencja szczegoétowa
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wedilug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych) w korespondencii
z kontem 221.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym ZDiM
(ewidencja szczegbétowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych) w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 2,4 i 7,

- okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu miasta
w korespondenc;ji z kontem 222,

- zwrot niewykorzystanych $rodkéw budzetowych do budzetu miasta
w korespondencji z kontem 223.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéow, co
oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadpfat, korekt wprowadza sie
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

135 | Rachunki « Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych zaktadowego funduszu
srodkow Swiadczen socjalnych ZDiM (zf$s).
funduszy « Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie w szczegolnosci:
specjalnego - sptate naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z zf§s w korespondencji
przeznaczenia — z kontem 234,
zakladowy - odsetki od srodkéw na rachunku zf$s, w korespondenciji z kontem 851,
fundusz - otrzymane w danym roku odpisy na rachunek na zf§s w korespondenciji
swiadczen z kontem 240.
socjalnych « Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- wyptate udzielonej pozyczki w korespondenciji z kontem 234,
- wyptaty naliczonych swiadczen w korespondencji z kontem 240,
- zaptate za faktury dotyczace kosztow dziatalnosci socjalnej
w korespondenc;ji z kontem 201,
- przelew do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od oso6b
fizycznych w korespondencji z kontem 225,
- zwrot s$rodkéw pienieznych z tytutu zmniejszenia odpisu na zf$s
w korespondenciji z kontem 240.
« Ewidencja analityczna do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
srodkow zfss.
« Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw
pienieznych na rachunku bankowym zf$s.
139 | Inne rachunki « Konto 139 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych wydzielonych na innych

bankowe

rachunkach bankowych niz rachunki biezgce.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na
wyodrebnionych rachunkach bankowych: sum depozytowych z tytutu
zabezpieczen nalezytego wykonania uméw oraz wptaconych wadiow.

Po stronie Wn konta 139 ujmuje sie w szczegoélnosci:

- wplaty zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw oraz wadiow
w korespondenciji z kontem 244,

- wplyw naliczonych odsetek bankowych od zabezpieczenia nalezytego
wykonania umoéw w korespondencji z kontem 244.

Po stronie Ma konta 139 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wyptaty zabezpieczern nalezytego wykonania uméw oraz wadiow
w korespondencji z kontem 244 oraz naliczonych odsetek bankowych od
zabezpieczen nalezytego wykonania uméw w korespondencji z kontem
244,

- wptaty na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa witasciciela do
depozytu, w korespondenciji z kontem 244.

Ewidencja analityczna do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego,
a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw

Zatgcznik nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci w Zarzgdzie Drég i Mostéw w Lublinie

Strona 5z 20



pienieznych znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

141

Srodki pieniezne
w drodze

Konto 141 stuzy do ewidenciji rodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia Srodkéw pienieznych
w drodze.

Po stronie Ma konta 141 ujmuje sie zmniejszenia stanu S$rodkow
pienieznych w drodze.

Konto 141 stosowane jest przy przekazywaniu s$rodkéw pienieznych
pomiedzy wyodrebnionymi rachunkami bankowymi ZDiM, wydatkami
budzetowymi a dochodami budzetowymi Ilub pomiedzy innymi
wyodrebnionymi wiasnymi rachunkami bankowymi.

Konto 141 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajgce stan srodkow
pienieznych w drodze.

Zespot 2 - Rozrachunki

i rozliczenia

201

Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami

Konto 201 stuzy do prowadzenia ewidencji rozrachunkéw z odbiorcami
i dostawcami z tytutu dostaw i ustug.

Na koncie 201 ewidencjonuje sie rozrachunki w zakresie kosztéw
optacanych przez  jednostke, ujmowanych  w  szczegdlnoci
w nastepujgcych paragrafach:

- § 302 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (z wylgczeniem
rozrachunkéw z pracownikami oraz pozostatych rozrachunkoéw),

- § 421 - Zakup materiatow i wyposazenia,

- § 422 — Zakup $rodkéw zywnosci,

- § 426 - Zakup energii,

- § 427 - Zakup ustug remontowych,

- § 428 - Zakup ustug zdrowotnych,

- § 430 - Zakup ustug pozostatych,

- § 436 - Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,

- § 438 - Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia,

- § 439 - Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

- § 440 - Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale oraz
pomieszczenie garazowe,

- § 470 - Szkolenia pracownikow niebedgcych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej,

- § 605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych,

- § 606 - Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- zapfate zobowigzan w korespondencji z kontem 130,

- wyptate zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug w korespondencji
z kontem 130,

- naleznosci od kontrahentéw z tytutu dokonanych przez jednostke
odptatnych swiadczen (refaktury) w korespondenc;ji z kontem 225, 300,

- naliczone odsetki statystyczne od naleznosci na koniec kwartatu
w korespondencji z kontem 750,

- wyksiegowanie naliczonych odsetek statystycznych od naleznosci
w korespondencji z kontem 750 (zapis ujemny).

Po stronie Ma konta 201 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- faktury z tytutu dostaw robét i ustug w korespondenc;ji z kontem 080, 225,
konta zespotu 4,

- faktury za dostawy lub ustugi objete ewidencjg dla potrzeb podatku od
towardw i ustug, kwote netto w przypadku faktur refakturowanych, objetych
obowigzkiem odwrotnego obcigzenia w korespondencji z kontem 080
i kontami zespotu 4,

- podatek od towardéw i ustug podlegajgcy odliczeniu w korespondencji
z kontem 225,
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- pozostate zobowigzania w korespondenciji z kontami zespotu 4,

- odpisane, przedawnione lub umorzone naleznosci w korespondenc;ji
z kontem 761,

- koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie
w korespondenciji z kontem 761,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub
odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych
w korespondenc;ji z kontem 290,

- zmniejszenie naliczonych kosztéw w korespondencji z kontami zespotu 4
(zapis ujemny).

Ewidencja analityczna do konta 201 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej, zadan budzetowych, obiektéw budzetowych, zrédet
finansowania, kontrahentéw oraz z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych
projektow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma, stan zobowigzan.

221 |Naleznosci z Konto 221 stuzy do ewidenciji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

tytutu dochodéw Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie w szczegodlnosci:

budzetowych - przypis naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych przystugujgcych
jednostce w kwocie netto w korespondenciji z kontem 720,
- nalezny podatek od towardw i ustug w korespondenciji z kontem 225,
- odpis naleznodci z tytutu korekty naliczenia w kwocie netto
w korespondenciji z kontem 720,
- zwroty nadptat dochodéw w korespondenciji z kontem 130,
- przypis naleznosci z tytutu nieprzypisanych dochoddéw budzetowych
w korespondencji z kontem 720,
- przypis naleznosci z tytulu kar i grzywien oraz odszkodowan
w korespondencji z kontem 760,
- przypis z tytulu odsetek za zwloke od =zaptaconych naleznosci
w korespondencji z kontem 750,
- naliczone odsetki statystyczne na koniec kwartatu w korespondencji
z kontem 750,
- wyksiegowanie naliczonych odsetek statystycznych w korespondencii
z kontem 750 (zapis ujemny),
- odpis naleznosci z tytutu odsetek w korespondencji z kontem 750 (zapis
ujemny),
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie w szczegdlno$ci:
- wptaty przypisanych nalezno$ci jednostki w korespondenciji z kontem 130,
- wptaty odsetek za zwioke przez kontrahenta w korespondencji z kontem
130,
- odpis naleznosci z tytulu przedawnienia i umorzenia w korespondenc;ji
z kontem 761,
- odpis naleznych odsetek za zwloke z tytutu ich umorzenia Iub
przedawnienia w korespondencji z kontem 751,
- uznanie wpfaty, wczesniej zaksiegowanej jako niewyjasniona, za sptate
naleznosci w korespondenciji z kontem 245.
Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytutu dochodoéw budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzah ZDiM z tytutu
nadpfat w dochodach budzetowych.

222 | Rozliczenie Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodow
dochodow budzetowych.
budzetowych Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie w szczegdlnosci przelew

zrealizowanych dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 130.
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Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w szczegolnosci przeksiegowanie
zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdania budzetowego
w korespondenciji z kontem 800.

Saldo konta 222 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan
zrealizowanych lecz nie przekazanych dochodéw.

223

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia s$rodkéw otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie szczegdlnosci:

- okresowe przeniesienie, na podstawie sprawozdania miesiecznego,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych w korespondenciji z kontem 800,

- zwrot niewykorzystanych srodkéw w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci wptyw sSrodkéw
pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkbw objetych planem
finansowym w korespondenc;ji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce stan srodkow
otrzymanych na pokrycie wydatkbw budzetowych, lecz w catosci
niewykorzystanych.

Ewidencja analityczna do konta 223 prowadzona jest wedtug rodzajow
wydatkow oraz z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektow.

W trakcie roku obrotowego konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére
oznacza stan Srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych lecz w catosci niewykorzystanych.

225

Rozrachunki z
budzetami

Konto 225 stuzy do ewidenc;ji rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytutu
podatku dochodowego od osob fizycznych, z tytutu podatku VAT oraz
w zakresie kosztow optacanych przez ZDiM ujmowanych w szczegdlnosci
w nastepujgcych paragrafach:

- § 401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

- § 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

- § 417 - Wynagrodzenia bezosobowe,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

- przelew do urzedu skarbowego podatku dochodowego od os6b fizycznych
w korespondenciji z kontem 130,

- przelew na dochody budzetowe wynagrodzenia przystugujgcego
ptatnikowi w korespondencji z kontem 130,

- przekazanie na rachunek Gminy Lublin podatku od towaréw i ustug
naleznego w korespondenciji z kontem 130,

- podatek od towardw i ustug naliczony w korespondencji z odpowiednimi
kontami zespotu 2,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- naliczenie podatku dochodowego od oséb fizycznych w korespondenc;i
z kontem 231, 240,

- naliczenie wynagrodzenia przystugujgcego ptatnikowi podatku
dochodowego od 0séb fizycznych w korespondencji z kontem 760,

- podatek od towardw i ustug nalezny w korespondencji z odpowiednimi
kontami zespotu 2

- podatek od towardw i ustug nalezny w korespondencji z odpowiednimi
kontami zespotu 2,

- podatek od towardw i ustug nalezny w zakresie faktur objetych
obowigzkiem odwrotnego obcigzenia oraz w zakresie importu ustug
w korespondencji z kontem 080 lub kontami zespotu 4;

- pozostate rozrachunki z budzetami w korespondenciji z kontami zespotu 4,
- wptyw srodkéw otrzymanych w ramach refundaciji wczesniej poniesionych
wydatkow w korespondenc;ji z kontem 130,

- zmniejszenie naliczonych kosztéw w korespondencji z kontami zespotu 4
(zapis ujemny).
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Ewidencja analityczna prowadzona jest zadan budzetowych, obiektow
budzetowych, zrédet finansowania.

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn, oznacza stan
naleznosci a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetéw.

229

Pozostate
rozrachunki
publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz
rozrachunki z budzetami, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych, Funduszu Pracy oraz Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych (PFRON), ujmowanych miedzy
innymi w nastepujgcych paragrafach:

- § 401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

- § 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

- § 411 - Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

- § 412 - Skiadki na Fundusz Pracy,

- § 414 - Wptaty na PFRON,

- § 417 - Wynagrodzenia bezosobowe.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie w szczegodlnosci:

- zapfate naleznych sktadek w korespondenciji z kontem 130,

- przelew na dochody budzetowe wynagrodzenia przystugujgcego
ptatnikowi w korespondenciji z kontem 130,

- decyzje ZUS o zwrocie skladek naleznych pracownikowi w korespondencji
z kontem 231,

- naliczenie zasitkéw ptatnych przez ZUS w korespondenciji z kontem 231.
Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- naliczenie sktadek ZUS ptatnych przez jednostke w korespondenc;i
z kontem 405,

- naliczenie sktadek ZUS ptatnych przez pracownika w korespondencji
z kontem 231,

- naliczenie wptat na PFRON w korespondencji z kontem 403,

- decyzje ZUS o zwrocie sktadek naleznych ptatnikowi w korespondenc;ji
z kontem 405 (zapis ujemny),

- naliczenie wynagrodzenia przystugujgcego pfatnikowi sktadek ZUS
w korespondenciji z kontem 760,

- wptyw srodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczes$niej poniesionych
wydatkéw w korespondencji z kontem 130,

- zmniejszenie naliczonych kosztéw w korespondencji z kontami zespotu 4
(zapis ujemny).

Ewidencja analityczna do konta 229 powadzona jest wediug klasyfikaciji
budzetowej, zadan budzetowych, obiektéw budzetowych oraz
poszczegodlnych tytutdw rozrachunkéw. Konto 229 moze wykazywac¢ dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

231

Rozrachunki
z tytutu
wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami ZDiM i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wynagrodzen i Swiadczen zaliczonych do
wynagrodzen, a w szczegoélnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o0 dzieto,
sklasyfikowanych m.in. w nastepujacych paragrafach:
- § 401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
- § 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne,
- § 411 - Skiadki na ubezpieczenia spoteczne,
- § 417 - Wynagrodzenia bezosobowe.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegodlnosci:
- przelewy wynagrodzen w korespondenciji z kontem 130,
- potrgcenia dokonane na liscie ptacy z tytutu:

o dobrowolnych sktadek w korespondenciji z kontem 241,

o podatku dochodowego od oso6b fizycznych w korespondenciji

z kontem 225,
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o skltadek ZUS w korespondenc;ji z kontem 229,

o nierozliczonych zaliczek w korespondencji z kontem 234,

o zaje¢ wynagrodzenia przez organy egzekucyjne w korespondenc;ji

z kontem 241,

o pozyczek w korespondenciji z kontem 241.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania ZDiM z tytutu
wynagrodzen, w tym:
- naliczenie wynagrodzenia w korespondencji z kontem 404,
- decyzje ZUS o zwrocie sktadek naleznych pracownikowi
w korespondenc;ji z kontem 229,
- zmniejszenie naliczonych kosztéw w korespondencji z kontami zespotu 4
(zapis ujemny).
- przelewy wynagrodzen w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanow
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i swiadczen zaliczonych do
wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzenh.

234

Pozostate
rozrachunki z
pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z innych
tytutdw niz wynagrodzenia i $wiadczenia zaliczone do wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje sie:

- wyptacone pracownikom zaliczki na wydatki obcigzajgce ZDiM
w korespondenciji z kontem 130,

- wyptaty z tytutu delegaciji stuzbowych w korespondenciji z kontem 130,

- splate pozostatych zobowigzan wobec pracownikdw w korespondenc;ji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie:

- wydatki dokonane przez pracownikéw na rzecz ZDiM w korespondenc;ji
z kontami zespotu 4,

- zwroty s$rodkow pienieznych z tytutu niewykorzystanych zaliczek
w korespondenc;ji z kontem 130,

- potrgcenia dokonane na liscie ptac z tytutu nierozliczonych zaliczek oraz
niedoboroéw w korespondenciji z kontem 231.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan
naleznosci od pracownikéw, a saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan
wobec pracownikow.

240

Pozostate
rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw nie ujetych na
kontach 201 i 234 ujmowanych w szczegdlnosci w nastepujgcych
paragrafach:

- § 302 - Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen,

- § 443 - Rézne optaty i skiadki,

- § 444 - Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych,

- § 459 - Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych,

- § 460 - Kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz osob
prawnych i innych jednostek organizacyjnych,

- § 461 - Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego,

- § 605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych,

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- naliczenie odpisu na zf§s w korespondenciji z kontem 851,

- rozliczenie nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w korespondenc;ji
z kontem 760,

- rozliczenie nadwyzki $rodkéw trwatych oraz srodkéw trwatych w budowie
w korespondenc;ji z kontem 800,

- roszczenia z tytutu niedoboréw,

- roszczenia sporne z tytutu dostaw i ustug w korespondenciji z kontem 201,
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- zapfate pozostatych rozrachunkéw w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- pozostate rozrachunki w korespondencji z kontami zespotu 4,

- naliczenia na zf$s z tytutu dokonanego odpisu w korespondencji z kontem
405,

- stwierdzone niedobory pozostatych srodkéw trwatych nie obcigzajgce
pracownika w korespondencji z kontem 761,

- obcigzenie osoby odpowiedzialnej za powstanie niedoboru pozostatych
Srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 234,

- odpisanie naleznosci przedawnionych w korespondencji z kontem 760,

- zmniejszenie naliczonych kosztéw w korespondencji z kontami zespotu 4
(zapis ujemny).

Ewidencja analityczna do konta 240 prowadzona jest wedtug klasyfikacji
budzetowej i poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

241 |Pozostale « Konto 241 stuzy do ewidencji potrgceh z wynagrodzen obcigzajgcych
rozrachunki — pracownikéw ZDiM.
potracenia z listy | + Na koncie 241 ujmuje sie w szczegdlnosci potrgcenia z tytutu:
placy - sktadek na zwigzki zawodowe,

- sktadek na ubezpieczenia indywidualne,
- kas zapomogowo — pozyczkowych,
- obcigzen komorniczych,
- pozostatych potrgcen wedtug odwiadczenia pracownika.

- Na stronie Wn konta 241 ujmuje sie zapisy z tytutu przekazania
dokonanych potrgcen z listy ptac w korespondenciji z kontem 130.

« Po stronie Ma konta 241 ujmuje sie zapisy z tytutu potrgcen dokonanych na
liscie ptac w korespondencji z kontem 231.

- Ewidencja analityczna do konta 241 prowadzona jest wedtug klasyfikaciji
budzetowej, na poszczegdlnych kontrahentéw.

+ Konto 241 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nalezno$ci, a saldo Ma - stan zobowigzanh.

244 |Pozostale « Konto 244 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu sum depozytowych
rozrachunki — z tytutlu zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw oraz wptaconych
depozyty wadidéw.

« Na stronie Wn konta 244 ujmuje sie w szczegdlno$ci:
- wptate na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa wtasciciela do
depozytu w korespondencji z kontem 139,
- zwrot depozytu oraz naliczonych odsetek bankowych od zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy w korespondencji z kontem 139.

« Na stronie Ma konta 244 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- wptyw srodkow z tytutu zabezpieczen nalezytego wykonania umow oraz
wptaconych wadiow w korespondencji z kontem 139,
- naliczone odsetki bankowe od zgromadzonych $rodkéw pienieznych na
rachunku bankowym.

« Ewidencja analityczna do konta 244 prowadzona jest wedlug rodzajow
depozytéw oraz podmiotdéw wnoszgcych depozyty.

+  Konto 244 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci,
a saldo Ma stan zobowigzan.

245 |Wplywy do « Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot nalezno$ci

wyjasnienia

z tytutu dochodéw budzetowych..

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty niestusznie
dokonanej wptaty w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci:
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- kwoty niewyjasnionych wptat w korespondenciji z kontem 130,

- przeksiegowanie wyjasnionej kwoty w korespondencji z kontem 130
(zapis ujemny).

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych
wpfat.

290

Odpisy
aktualizujgce
naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych wartos¢ naleznosci
budzetowych.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw
aktualizujgcych naleznosci w zwigzku z zaptata:

- naleznosci w korespondencji z kontem 760,

- odsetek w korespondenciji z kontem 750,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub
odpisaniem nalezno$ci przedawnionych lub niesciggalnych
w korespondenciji z kontem 221. Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie odpisy
aktualizujgce naleznosci (nie dotyczy odsetek) wg stanu na 31 grudnia
danego roku w korespondencji z kontem 761.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 3 - Materiaty i towary

300

Rozliczenie
zakupu

Konto 300 stuzy do wykazania na koniec roku obrotowego stanu dostaw
w drodze i dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie faktury od kontrahentéw fgcznie
z naliczonym podatkiem od towaréw i ustug.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie wartos¢ przyjetych dostaw i ustug oraz
naliczony podatek od towaréw i ustug do rozliczenia z urzedem skarbowym.
Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn - oznacza stan dostaw
materiatéw i towaréw w drodze, a saldo Ma - stan dostaw robét i ustug
niefakturowanych do dnia bilansowego.

310

Materiaty

Na koncie 310 ujmuje sie stan zapaséw materiatow wedtug stanu na dzien
31 grudnia danego roku budzetowego potwierdzony spisem z natury.

Na stronie Ma konta 310 ujmuje sie stan zapaséw materiatow wedtug stanu
na dziehn 31 grudnia, ktéry podlega wyksiegowaniu w miesigcu styczniu
nastepnego roku.

Konto 310 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow
materiatow.

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400

Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od
srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe sg dokonywane stopniowo weditug stawek amortyzacyjnych.
Odpisy dokonywane sg w okresach miesiecznych, za wyjatkiem | kwartatu,
za ktéry odpis kwartalny moze by¢ dokonany w miesigcu marcu.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie:

- naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondenc;ji z kontem 071,

- zmniejszenie naliczonych odpiséw amortyzacyjnych w korespondenc;ji
z kontem 071 (zapis ujemny).

Konto 400 moze wykazywaC w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysokosc¢ poniesionych kosztow amortyzacii.

Salda konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

401

Zuzycie
materiatow i
energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatdéw i energii oraz
umorzenia pozostatych Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane sg jednorazowo.

Na koncie 401 podlegajg ewidenciji w szczegodlnosci koszty klasyfikowane
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do nastepujgcych paragraféw:

- § 421 - Zakup materiatow i wyposazenia,

- § 422 - Zakup srodkoéw zywnosci,

- § 426 - Zakup energii.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie:

- zakupione materiaty w korespondencji z kontem 201,234,

- podatek od towaréw i ustug nalezny w zakresie faktur objetych
obowigzkiem odwrotnego obcigZzenia w korespondenciji z kontem 225;

- otrzymane darowizny materiatéw w korespondenc;ji z kontem 760,

- koszty zuzycia energii w korespondencji z kontem 201,

- zakup pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane sg jednorazowo
w korespondencji z kontem 201,

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw
zuzycia materiatow i energii w korespondenciji z kontem 201, 234.
Ewidencja analityczna do konta 401 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatéw i energii przenosi sie na konto 860.

402 | Ustugi obce Konto 402 stuzy do ewidenciji kosztéw z tytutu ustug obcych.
Na koncie 402 bedg podlegaly ewidencji w szczegdlnosci koszty
klasyfikowane do nastepujacych paragrafow:
- § 427 - Zakup ustug remontowych,
- § 430 - Zakup ustug pozostatych,
- § 436 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,
- § 438 - Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia,
- § 439 - Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,
- § 440 - Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
i pomieszczenia garazowe.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie koszty ustug obcych w korespondenc;ji
z kontem 201, 234.
Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw
ustug obcych w korespondenciji z kontem 201, 234.
Ewidencja analityczna do konta 402 prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;.
Na dzien bilansowy poniesione koszty ustug obcych przenosi sie na konto
860.

403 | Podatki i optaty Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatkéw
i opfat, w szczegolnosci klasyfikowanych do nastepujgcych paragraféw:
- § 414 - Wplaty na PFRON,
- § 443 — Rozne optaty i skladki.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
- przypis sktadek na PFRON, w korespondenciji z kontem 229,
- rozne optaty i sktadki w korespondenc;ji z kontem 201.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie zmniejszenie naliczonych sktadek
w korespondenciji z kontem 229
Ewidencja analityczna do konta 403 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

404 | Wynagrodzenia Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu

wynagrodzenh dla pracownikéw i innymi osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umoéw
zgodnie z odrebnymi przepisami, klasyfikowanych do nastepujgcych
paragraféw:

- § 401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
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- § 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

- § 417 - Wynagrodzenia bezosobowe.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdlnosci naliczenie naleznego
pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez
potrgcen z réznych tytutdw dokonanych na listach ptac), w korespondencji
z kontem 231,

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie zmniejszenie naliczonych kosztow
w korespondenc;ji z kontem 231.

Ewidencja analityczna do konta 404 prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Na dzieh bilansowy salda konta 404 przenosi sie na konto 860.

405

Ubezpieczenia
spoteczne i inne
swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ubezpieczen spotecznych
i innych Swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen, klasyfikowanych do nastepujgcych paragrafow:
- § 302 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,

- § 411 - Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

- § 412 - Skiadki na Fundusz Pracy,

- § 428 - Zakup ustug zdrowotnych na rzecz pracownikéw,

- § 444 - Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

- § 470 - Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby
cywilne;j.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i innych Swiadczenh
w korespondencji z kontem 201, 229, 231,

- koszty szkolenia pracownikow w korespondencji z kontem 201,

- zakupione $Swiadczenia rzeczowe wynikajgce z przepisow bhp
w korespondencji z kontem 201.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie zmniejszenie naliczonych kosztow
w korespondenciji z kontem 201, 229, 231,

Ewidencja analityczna do konta 405 prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacji budzetowe.

Na dzien bilansowy salda konta 405 przenosi sie na konto 860.

409

Pozostate koszty
rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405, klasyfikowanych do nastepujgcych paragrafow:

- § 441 - Podroze stuzbowe krajowe,

- § 442 - Podroze stuzbowe zagraniczne.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie w szczegodlnosci:

- koszty podrézy stuzbowych pracownikéw w korespondencji z kontem 234,
- zakupione bilety komunikacji miejskiej w korespondencji z kontem 201,

- zapas biletow komunikacji miejskiej wedtug stanu na dzien 31 grudnia,
ktory podlega wyksiegowaniu w miesigcu styczniu nastepnego roku
w korespondenc;ji z kontem 310 (zapis ujemny),

Na stronie Ma konta 409 ujmuje sie zmniejszenie naliczonych kosztow
w korespondenciji z kontem 201, 225, 234.

Ewidencja analityczna do konta 409 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Na dzien bilansowy salda konta 409 przenosi sie na konto 860.

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720

Przychody z
tytulu dochodéw
budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig ZDiM.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie:

- odpisy z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 221,

- odpisy zwrdconych nieprzypisanych naleznosci z tytutu dochodéw
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budzetowych w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 720 ksieguje sie w szczegodlnosci:

- przypis naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych w korespondencji
z kontem 221,

- przypis wptaconych nieprzypisanych naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych w korespondenciji z kontem 221,

- odpis naleznosci z tytutu korekty naliczenia w korespondencji z kontem
221 (zapis ujemny).

Ewidencja analityczna do konta 720 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej z dalszym podziatem na zrodta dochodéw
budzetowych.

Saldo konta 720 przenosi sie w koncu roku na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

750

Przychody
finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych, do ktérych zalicza
sie w szczegolnosci kwoty nalezne z tytutu odsetek za zwtoke.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji
finansowych, a w szczegoélnosci:

- przypis z tytulu odsetek za zwiloke od zaptaconych naleznosci
w korespondenciji z kontem 221,

- odpis nalezno$ci z tytutu odsetek w korespondencji z kontem 221 (zapis
ujemny),

- naliczone odsetki statystyczne na koniec kwartalu w korespondencji
z kontem 221,

- wyksiegowanie naliczonych odsetek statystycznych w korespondencii
z kontem 221 (zapis ujemny),

- przeksiegowanie réznicy odpiséw aktualizujgcych w przypadku, gdy odpis
z roku biezgcego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego
w korespondencji z kontem 751.

Ewidencja analityczna do konta 750 prowadzona jest weditug podziatek
klasyfikacji budzetowej z dalszym podzialem na zrodla przychodow
finansowych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma
konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751

Koszty
finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych, do ktérych zalicza sie
w szczegolnosci odpisy aktualizujgce naliczone odsetki za zwitoke oraz
umorzenia i przedawnienia naliczonych odsetek.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci:

- odpisy aktualizujgce dotyczgce naliczonych odsetek za zwitoke wediug
stanu na 31 grudnia danego roku w korespondencji z kontem 290,

- wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego
z poprzedniego roku (ze znakiem minus) w korespondencji z kontem 290,

- przeksiegowanie roéznicy odpiséw aktualizujgcych w przypadku gdy odpis
z roku biezgcego jest mniejszy niz odpis z roku poprzedniego
w korespondenc;ji z kontem 750,

- odpis naleznych odsetek za zwloke z tytutu ich umorzenia Iub
przedawnienia w korespondencji z kontem 221.

W konhcu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na
strone Wn konta 860.

Ewidencja analityczna do konta 751 prowadzona jest wedilug podziatek
klasyfikacji budzetowej z dalszym podzialem na zrédta kosztow
finansowych.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760

Pozostate

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio
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przychody
operacyjne

z podstawowg dziatalnoscig ZDiM, w tym wszelkich innych przychodéw niz
podlegajgce ewidenciji na kontach 720 i 750.

« Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- odpisane zobowigzania z tytulu przedawnienia lub umorzenia
w korespondenciji z kontami zespotu 2,
- otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary umowne,
- przysgdzone koszty postepowania spornego,
- przychody ze sprzedazy s$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz materiatdw | odpadéw po likwidacji skfadnikéw
majatkowych,
- przypis przychodoéw budzetowych 2z tytutu zryczaltowanego
wynagrodzenia pfatnika podatku i sktadek ZUS,
- nieodpfatnie otrzymane pozostate srodki trwate od innych jednostek i osdb
fizycznych w korespondenciji z kontem 013,
- ujawniong nadwyzke pozostatych srodkéw trwatych w korespondenc;i
z kontem 013,
- nieodptatnie otrzymane warto$ci niematerialne i prawne (umarzane
w momencie przyjecia do uzywania) od innych jednostek i oséb fizycznych
w korespondenc;ji z kontem 020,
- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zapfatg naleznosci
w korespondenc;ji z kontem 290.

« Ewidencja analityczna do konta 760 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej, zadan budzetowych, obiektéw budzetowych
i zrodet finansowania, z podziatem na poszczegdine tytuty przychodow.

« W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na
strone Ma konta 860.

« Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 | Pozostate koszty | + Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw operacyjnych niezwigzanych
operacyjne bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig ZDiM oraz kosztow
0 nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie.
« Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- odpisane przedawnione lub umorzone naleznosci w korespondenc;ji
w korespondenciji z kontami zespotu 2,
- zapfacone kary, grzywny, odszkodowania,
- koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,
- odpis aktualizujgcy $rodki trwate w budowie z tytutu trwatej utraty wartosci
w korespondenc;ji z kontem 080.
« Ewidencja analityczna do konta 761 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej, zadan budzetowych, obiektéw budzetowych
i zrodet finansowania.
« W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na
strone Wn konta 860.
« Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 |Fundusz « Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego
jednostki ZDiM i ich zmian.

« Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie
Ma jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi
gospodarke finansowa.

« Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania
finansowego straty bilansowej (ujemnego wyniku finansowego) roku
ubiegtego w korespondenciji z kontem 860,

- przeksiegowanie réwnowartosci dotacji z budzetu i sSrodkéw budzetowych
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wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji w korespondenciji z kontem
810,

- réznice z tytutu urzedowej aktualizacji wyceny s$rodkoéw trwatych
(zmniejszenie wartosci) w korespondenc;ji z kontem 011,

- roznice z tytutu urzedowej aktualizacji umorzenia $rodkéw trwatych
(zwiekszenie warto$ci) w korespondencji z kontem 071,

- warto$¢ nieumorzona nieodpfatnie przekazanych $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych w korespondenc;ji z kontem 011, 020,

- wartos¢ nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie
w korespondenc;ji z kontem 080,

- wartos¢ nieumorzona sprzedanych lub zlikwidowanych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 011,
020,

- przeksiegowanie kosztdw sprzedanych s$rodkéw trwatych w budowie
w korespondenciji z kontem 080,

- warto$¢ nieumorzona Srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na
skutek zuzycia w korespondencji z kontem 011,

- nieodpfatne przekazanie srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji lub
zakupu w korespondenc;ji z kontem 080,

- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdania
w korespondencji z kontem 222.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie na podstawie sprawozdan budzetowych zrealizowanych
wydatkéw budzetowych w korespondenciji z kontem 223,

- roznice z urzedowej aktualizacji wyceny srodkow trwatych (zwiekszenie
wartosci) w korespondenciji z kontem 011,

- réznice z urzedowej aktualizacji umorzenia sSrodkéw trwatych
(zmniejszenie warto$ci) w korespondencji z kontem 071,

- nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie w korespondencji z kontem
011, 020, 080,

- rownowartos¢ wydatkéw dokonanych ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (zapis dodatkowy) w korespondencji
z kontem 810,

- zwiekszenie wartosci gruntdow figurujgcych w ewidencji ksiegowej
w korespondenciji z kontem 011 (w przypadku zmniejszenia wartosci zapis
ujemny),

- otrzymane nieodptatnie $rodki trwate w korespondenciji z kontem 011.
Ewidencja analityczna do konta 800 powinna odzwierciedlaé przyczyny
zwigkszen i zmniejszenh funduszu.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

810

Dotacje
budzetowe,
ptatnosci

z budzetu
srodkow
europejskich
oraz srodki

z budzetu na
inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu
Srodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych ze $rodkéw budzetu na
finansowanie srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (zapis dodatkowy na koniec kazdego
miesigca) w korespondencji z kontem 800,

- przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda strony Wn konta 810 na
konto 800.

Ewidencja analityczna do konta 810 prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz z wyodrebnieniem dla poszczegdinych
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projektéw. Dodatkowo ewidencja analityczna moze by¢ prowadzona wedtug
zadan budzetowych, obiektéw budzetowych, zrédet finansowania oraz
klasyfikacji strukturalne;j.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

840

Rezerwy i
rozliczenia
miedzyokresowe
przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych
okresow.

Na stronie Ma konta ujmuje sie powstanie i zwiekszenie przychodéw
zaliczanych do przysztych okreséw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez
zaliczenie do przychoddéw roku obrotowego.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan przychodow
zaliczanych do przysztych okreséw.

851

Zakladowy
fundusz

swiadczen
socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zfss.
Na stronie Wn konta 851 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- naliczone $wiadczenia w korespondencji z kontem 240,

- naliczona korekta odpisu na zf$s w korespondencji z kontem 240,

- umorzenie udzielonej pozyczki w korespondenciji z kontem 234.

Po stronie Ma konta 851 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- naliczone odpisy na rachunek na zf§s w korespondenciji z kontem 240,
- odsetki od $rodkéw na rachunku zf§s w korespondenc;ji z kontem 135.
Ewidencja analityczna do konta 851 prowadzona wedtug rodzajéw
przychodow oraz kosztéw zfs$s.

Saldo Ma konta 851 wykazuje stan zf$s.

860

Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego ZDiM na koniec roku
obrotowego.

W koncu roku pod datg 31 grudnia na konto 860 przenosi sie salda kont
zespotu 4 i 7 celem ustalenia wyniku finansowego.

Na stronie Wn konta 860 na koniec roku obrotowego ujmuje sie
w szczegolnosci:

- przeksiegowanie poniesionych kosztéw w korespondencji z kontami
zespotu 4,

- przeksiegowanie kosztéw finansowych w korespondenc;ji z kontem 751,

- przeksiegowanie pozostatych kosztéw operacyjnych w korespondenc;ji
z kontem 761,

- przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty pod datg
zatwierdzenia sprawozdania finansowego w korespondencji z kontem 800.
Na stronie Ma konta 860 na koniec roku obrotowego ujmuje sie
w szczegodlnosci:

- przeksiegowanie przychodéw z
w korespondenc;ji z kontem 720,

- przeksiegowanie przychodéw finansowych w korespondencji z kontem
750,

- przeksiegowanie pozostatych przychodéw operacyjnych w korespondencji
z kontem 760,

- przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegty pod datg
zatwierdzenia sprawozdania finansowego w korespondencji z kontem 800.
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania finansowego na konto 800.

tytulu  dochodéw budzetowych

KONTA POZABILANSOWE

976

Wzajemne
rozliczenia
miedzy

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych z wzajemnych rozliczen
miedzy ZDiM a Urzedem Miasta Lublin i innymi jednostkami
organizacyjnymi miasta w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania
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jednostkami

finansowego.

Zapis6w na koncie dokonuje sie jednorazowo wg stanu na koniec roku.
Ewidencja analityczna do konta 976 prowadzona jest w sposéb
umozliwiajgcy ustalenie wzajemnych rozliczen odrebnie dla naleznosci,
zobowigzan, przychoddw, kosztéw, nieodpfatnie otrzymanych s$rodkow
trwatych oraz kontrahentow.

Wytgczeniu w zakresie przychodow i kosztow podlega kwota, ktdéra w innej
jednostce stanowi odpowiednio koszt lub przychéd.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie w szczegdlno$ci wylgczenia w zakresie
naleznosci, przychodéw oraz zwiekszen funduszu, a na stronie Ma konta
976 ujmuje sie w szczegodlnosci wytgczenia w zakresie: zobowigzan,
kosztéw oraz zmniejszen funduszu.

W koncu roku dokonuje sie zapisu (na podstawie polecenia ksiegowania)
w wysokosci salda konta w celu wyksiegowania stanu konta.

980

Plan finansowy
wydatkow
budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, zadan budzetowych, obiektow budzetowych i zZrédet
finansowania oraz z wyodrebnieniem dla poszczegoélinych projektow.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych
w tym na realizacje projektdéw oraz jego zmiany w ciggu roku.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie w okresach miesiecznych
réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéow budzetowych w tym na realizacje
projektéw oraz wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do
realizacji w roku nastepnym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.

981

Plan finansowy
niewygasajacych
wydatkow

Ewidencja analityczna prowadzona jest weditug podziatek klasyfikaciji
budzetowej, zadan budzetowych, obiektéw budzetowych i Zzrédet
finansowania oraz z wyodrebnieniem dla poszczegoélnych projektow.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan niewygasajgcych wydatkow
budzetowych, a na stronie Ma konta 981 réwnowarto$¢ zrealizowanych
wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy niewygasajgcych
wydatkéw budzetowych oraz wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw
budzetowych w czeéci niezrealizowanej lub wygaste;.

Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.

986

Plan finansowy
dochodéw
budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, zadan budzetowych, obiektow budzetowych i 2zrodet
finansowania.

Na stronie Wn konta 986 ujmuje sie zmniejszenia planu dochoddéw, a na
stronie Ma konta 986 ujmuje sie planowane dochody oraz zmiany
zwiekszajagce plan.

Saldo Ma konta 986 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych
dochodow.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta 986
ujmuje sie po stronie Wn tego konta.

998

Zaangazowanie
wydatkow
budzetowych
roku biezagcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych ujetych w planie danego roku budzetowego.

Zaangazowanie planu wydatkéw budzetowych nastepuje na podstawie
ztozonych zamowien, uméw zawartych na zakup materiatow, towardow
i ustug, $rodkdéw trwatych, uméw o prace, umow zlecenia, uméw o dziefo,
wyrokéw sadowych, tytutdbw egzekucyjnych, innych orzeczen oraz
wszelkich tytutéw powodujgcych powstanie zobowigzan finansowych.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie réwnowarto$¢ zrealizowanych
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wynikajgce
z zawartych umoéw, ktérych ptatnosc przypada na dany rok.

Zatgcznik nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci w Zarzgdzie Drég i Mostéw w Lublinie

Strona 19 z 20



Ewidencja analityczna do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej, zadahn budzetowych, obiektow budzetowych
i zrodet finansowania oraz z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych
projektow.

Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.

999

Zaangazowanie
wydatkow
budzetowych
przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat, kiére majg by¢ realizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowania
wydatkow w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy wydatkow
roku biezgcego, a

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie zobowigzania wynikajgce z zawartych
uméw, ktérych ptatnos¢ przypada w przyszitych latach.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedilug podziatek klasyfikaciji
budzetowej, zadan budzetowych, obiektéw budzetowych i 2zrédet
finansowania oraz z wyodrebnieniem dla poszczegoélnych projektow.

Saldo Ma konta oznacza zaangazowanie wydatkoéw przysztych lat.

DYREKTOR
Zarzadu Droég i Mostow w Lublinie

(-) inz. Kazimierz Pidek
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