Dyrektor Zarzagdu Drég i Mostéw w Lublinie

Zarzadzenie nr 16/2014
Dyrektora Zarzadu Drég i Mostow w Lublinie
z dnia 14 lipca 2014 r.

w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zamoéwien, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro (zwolnionych
z obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych)

Na podstawie § 5 ust. 3 statutu jednostki budzetowej pod nazwg Zarzad Drég
i Mostow w Lublinie stanowigcego zatacznik do Uchwaty nr 80/VIII/2011 Rady Miasta
Lublin z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej pod nazwg
Zarzad Drog i Mostéw w Lublinie ze zm. oraz § 14 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Drog i Mostow w Lublinie, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 55/4/2012
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30 kwietnia 2012 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Zarzadu Drég i Mostéw w Lublinie ze zm. zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1
1. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamoéwien publicznych wytgczonych ze stosowania
ustawy na podstawie art. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawa, wykonujg
Wydziaty Zamawiajgce.
2. Zastepcy Dyrektora ZDiM odpowiadajg za prawidtowe i zgodne z prawem udzielanie
zamowien publicznych wytgczonych ze stosowania ustawy.

§2
Wydziaty Zamawiajgce, udzielajac zamdwien publicznych .zwolnionych ze stosowania
ustawy, zobowigzane sg do dokonywania wydatkéw publicznych w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakfadéw.

§3
1. Do zamowien, wytgczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 4 pkt 8) ustawy,

a ktorych warto$¢ przekracza kwote 10 000,00 zt netto, stosuje sie nastepujgce

zasady:

1) postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne i prowadzone z zachowaniem
formy pisemnej, w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie jednak zlozenie
przez wykonawce oferty faksem lub drogg elektroniczng;

2) Wydziaty Zamawiajgce zobowigzane sg do ustalenia wartosci szacunkowej
zamowienia z nalezytg starannoscia, zgodnie z art. 32 — 34 ustawy;

3) w celu ustalenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane mozna dodatkowo dokona¢ sondazowego rozpoznania rynku. W tym
celu mozna skierowa¢ zapytania do potencjalnych wykonawcow (w formie
pisemnej, e-mailowej, telefonicznej lub faksem), celem uzyskania informagji
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np. o cenie, kosztach eksploatacji, parametrach technicznych, funkcjonalnosci,

terminie wykonania. Zapytanie do potencjalnych wykonawcéw w celu ustalenia

szacunkowej wartosci zaméwienia nie stanowi zaproszenia do sktadania oferty

i nie zwalnia z obowigzku, o ktérym mowa w pkt 4):

4) po ustaleniu szacunkowej warto$ci zaméwienia, zgodnie z zasadami okreslonymi
w pkt 2) oraz 3), Zamawiajgcy wystepuje do minimum 5 wykonawcow
z zaproszeniem do sktadania ofert. W przypadku sktadania ofert w formie
pisemnej, oferty powinny by¢ ztozone w zamknietej kopercie na Kancelarie Ogéing
ZDiM;

5) na podstawie ofert, o ktérych mowa w pkt 4), Zamawiajacy dokonuje wyboru
najkorzystniej oferty lub moze podja¢ negocjacje z wybranymi lub wybranym
wykonawca celem uzyskania mozliwie korzystnych warunkéw zaméwienia;

6) Zamawiajgcy moze stosowac kryteria wyboru dotyczace ceny, terminu realizacji,
okresu gwarancji oraz inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamoéwienia,
ktorymi mogg by¢ w szczegolnosci: jakosé, funkcjonalnosé, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis. Zamawiajgcy dokonujgc wyboru oferty jest
jednak zobowigzany w kazdym przypadku do wziecia pod uwage cen ztozonych
ofert;

7) w szczegolnych przypadkach dopuszczalne jest takie okreslenie przedmiotu
zamowienia oraz kryteriow oceny ofert, aby przy wyborze oferty najkorzystniejsze;
nie brano pod uwage ceny oferty, tylko wielko$¢ zakresu zamoéwienia, do
wykonania ktérego wykonawca zobowigze sie w ofercie. W takim przypadku
w zaproszeniu do sktadania ofert, o ktéorym mowa w pkt 4) Zamawiajgcy
zobligowany jest wskaza¢ kwote, ktérg dysponuje oraz opis przedmiotu
zamowienia. Wykonawcy w skfadanych ofertach zamiast ceny wskaza, jaka
wielkos¢ zakresu danego przedmiotu zamoéwienia zrealizujg za kwote podang
w zaproszeniu do sktadania ofert. W przypadku tak udzielanych zamoéwien przy
wyborze oferty najkorzystniejszej oprocz obowigzkowego kryterium wielko$ci
zakresu zamowienia, Zamawiajgcy moze kierowac sie innymi kryteriami wyboru
opisanymi w pkt 6) z wylaczeniem ceny oferty;

8) z kazdego postepowania sporzadza sie notatke stuzbowg, w ktérej
udokumentowany zostanie fakt dokonania czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2), 4),
5) i 10) zawierajgcg informacje o poréwnaniu ofert potencjalnych wykonawcow
danego zamoéwienia oraz uzasadnienie wyboru wykonawcy zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzgdzenia;

9) notatka stuzbowa, o ktérej mowa w pkt 8), jest akceptowana przez wiasciwego
Zastepce Dyrektora ZDiM, ktéremu podlega Wydziat prowadzgcy postepowanie
oraz zatwierdzana przez Dyrektora ZDiM;

10) postanowien pkt 4), méwigcych o minimum 5 wykonawcach, nie stosuje sie
w przypadku:

a) wystgpienia szczegdinych okolicznoéci dotyczacych dostaw, ustug lub robot
budowlanych niezbednych do natychmiastowego usuniecia awarii bgdz innego
zdarzenia losowego oraz w sytuacji, gdy ze wzgledu na charakter zamowienia
jest jeden wykonawca, ktory moze je zrealizowaé. Niniejsze wytgczenie nie
zwalnia z obowigzku, o ktérym mowa w pkt 2).

b) kiedy ze wzgledoéw technicznych i organizacyjnych powierzenie zamoéwienia
publicznego konkretnemu wykonawcy zapewni sprawniejsza i bardziej
efektywng realizacje zamoéwienia lub uchroni zamawiajgcego od ponoszenia
dodatkowych kosztéw zwigzanych z realizacjg innych zaméwien niz udzielane.
Dotyczy to w szczegdlnosci przypadkéw, kiedy przedmiot udzielanego
zamoéwienia jest zwigzany z przedmiotem innego zamowienia realizowanego
na zlecenie Zamawiajgcego przez konkretnego wykonawce. W tym przypadku,
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przed udzieleniem zamowienia, nalezy dokonaé¢ sondazowego rozpoznania
rynku, o ktérym mowa w pkt 3);
11) kopie notatki stuzbowej o ktérej mowa w pkt 8) wraz z kopig umowy zawartej na jej
podstawie nalezy ztozy¢ w Wydziale Zamoéwien Publicznych w nieprzekraczalnym
terminie 7 dni od daty zawarcia umowy.

§4
Wydziat Zamoéwienn Publicznych, na podstawie informacji zawartych w notatkach
sktadanych przez Wydziaty Zamawiajace, jest uprawniony do Zzgdania wyjasnien
dotyczacych procedury udzielania zamowienia. Wydziat Zamawiajgcy ma obowiazek
ztozy¢ wyjasnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wniosku o udzielenie wyja$nien.

8§85
Wydziaty Zamawiajace w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku kalendarzowego
zobowigzane sg do ztozenia do Wydziatu Zaméwien Publicznych informacji o ilosci oraz
wartosciach netto i brutto udzielonych zamoéwien, o ktérych mowa w § 2, za rok
poprzedni. Wzér informacji stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§6
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze wyrazi¢ pisemng zgode na
zwolnienie w catosci lub czesci z obowigzku stosowania niniejszego zarzgdzenia, pod
warunkiem zgodno$ci postepowania z obowiazujgcymi przepisami prawa.

§7

Zarzgdzenie obowigzuje wszystkie komorki organizacyjne ZDiM.

§8
Traci moc Zarzgdzenie nr 7/2014 Dyrektora Zarzadu Drog i Mostéw w Lublinie z dnia
16.04.2014 r. w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zamoéwien, ktorych
wartosénie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartoéci kwoty 30 000,00 euro
(zwolnionych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych).

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR .
Zarzadu DrogiMestev—w .ublinie

inz. Kazimierz Pidek

NACZELNIK
Radca Prawny

Wydzialu Zaméwjenr Dfflicznych P Fda
/ Prgem_v.slﬁd(l
LBL797
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mgr Agnieszka Charachajezuk
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Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 16/2014

Dyrektora Zarzadu Drog i Mostéw w Lublinie
z dnia 14.07.2014 roku

Notatka stuzbowa dokumentujaca udzielanie zamowien
wytaczonych ze stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 4 pkt 8

............................................. Lublin, dnia ............................ roku

(numer sprawy)

1. Przedmiot ZamOWICNIa: ... e

2. Rodzaj zaméwienia (dostawa, ustuga, roboty budowlane*):
(okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robét budowlanych)

3. Kod CPV (grupa wg CPV - dotyczy dostaw) / kategoria wg CPC - dotyczy
ustug)™ ........

4. Wartos¢ zamowienia (netto): ......................... PLN,
co stanowi rownowartosé ..................... EURO.
1) Srodki finansowe na realizacje zadania w kwocie .................. zaplanowane
sg w dziale ........ rozdziale .......... - T— planu finansowego Zarzadu Drog i
Mostéw w Lublinie na ............... rok.
2) Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu  .........cooveeiiniinn., na
podstawie (podac¢ nazwe dokumentu) ..................ccccc.ccceeicieiriiecnnn,
3) Osoba/osoby dokonujgcal/e obliczenia warto$ci zamoéwienia (imig, nazwisko,
StANOWISKO STUZDOWE) .......oooviiiiiiiiieee e
5 W dniu oo roku zwrécono sie do (podac liczbe) ............. nizej

wymienionych potencjalnych wykonawcéw z zapytaniem na jakich warunkach
mogg zrealizowac przedmiotowe zamdwienie (wymieni¢ nazwe lub firme i adres
wykonawcow do ktérych wystano zaproszenie do sktadania ofert):

6. Uzyskano nastepujgce informacje od Wykonawcow, ktory ztozyli oferty (nazwa i
adres wykonawcy, cena oraz/lub inne elementy majgce wptyw na wybor
najkorzystniejszej oferty):

Notatka stuzbowa dokumentujgca udzielanie zamoéwien

wytgczonych ze stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 4 pkt 8 Streng 122



7. W wyniku przeprowadzonego postepowania zdecydowano, ze przedmiotowe
zamowienie udzielone zostanie (wpisa¢ nazwe i adres wykonawcy, ktéremu
udzielono — zamOWIENIA):  .................ccceiiee e z

8. Zastosowano przepisy § 3 ust. 1 pkt 10) zarzadzenia w sprawie zasad
postepowania przy udzielaniu zamowien, ktorych warto$é
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro.
Uzasadnienie:

*—niepotrzebne skreSliC
(przeprowadzajacy postepowanie)

Sprawdzono pod wzgledem finansowym:

Lublin, dnia ............................ TOKU.
(Zastepca Dyrektora ds. Finansowych ZDiM w Lublinie
Gtowny Ksiegowy)

Akceptuje:

Lublin, dnia ............................ FOKU
(Zastepca Dyrektora ZDiM
Wydziatu Zamawiajgcego)

Zatwierdzam:

Lublin, dnia ............................ TOKU
(Dyrektor ZDiM w Lublinie)

Po przeprowadzeniu zamoéwienia, w dniu ... zawarto umowe

N e

Lublin, dnia ... FOKU

(przeprowadzajgcy postepowanie)

Notatka stuzbowa dokumentujgca udzielanie zamoéwien

wytgczonych ze stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 4 pkt 8 sitrena 2.2.2



Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 16/2014

Dyrektora Zarzadu Drog i Mostéw w Lublinie
z dnia 14.07.2014 roku

Informacja o udzielonych zaméwieniach, ktérych warto$é
nie przekracza kwoty 30 000 Euro

............................................. Lublin, dnia ............................ roku

(numer sprawy)

; roboty budowlane dostawy ustugi

llo$é zamowien

taczna wartos¢ netto
udzielonych
zamowien*

taczna wartos¢ brutto
udzielonych
zamowien*

(podpis Naczelnika Wydziatu
lub osoby upowaznionej)

*Kwoty z umow lub faktur

Informacja o udzielonych zamoéwieniach, ktdérych wartosé
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