F:otoka! kontrol| przestrzegania przepledw o pafstwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Zarzad Drégi Mostow w Lublinie - Egz. r ... Strona 1z 8
Archiwum Paristwowe w Liatd - 35 ul. Jezuicka 13, skrpoczt113
Lublinies; (o0l ' _ 20-950 Lublin
Nazwa BI'CI'IMLIKH panstwowedo Qddzlal Identyflkator Adres
[syste mowy)
1885 2016-10-07 NZA421.28.2016 227
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOt KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.

1506)
1 ’ :
aformacje o jednostce
Zarzad Drég | Mastéw w Lublinie 5280
Nazwa jednastii Identyfikator systemawy

Lublin, 20-401 ul Krochmalna 13} - -

Adres kontrolowane| |ednostki REGON KRS
2011 Uchwata nr 80/VIII/2011 Rady Miasta Kazimierz Pidek 2012

Lublin z 31 marca 2011 r, w sprawie
utworzenia jednostki budzetowe] pod
nazwg Zarzad Drog | Mostdw w Lublinie

Rok utwarzenia jednostkl Mazwa aktu prawnego Imie i nazwisko kierownika jednostii
Prezydent Miasta Lublin Plac Lokietka 1, 20-950 Lublin
Organ nadrzedny/nadzordjacy Adres organu nadzorujjcego
Statut Regulamin erganizacyjny
Rij 2011-03-31 o R 2012-04-30
Czy posiada? Data dokumentu Czy poslada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
- - Wydziat Drag i Mostow Urzedu Miasta
Pelna nazwa aktu normatywnega Data dokumentu

Wydziat Drog i Mostow w Lublinie

Paprzednia nazwa

Opis struktury organizacyjne| " + s : "
opis struktury organizacyjnej stanawi zatacznik nr 1 do protokotu

W trakcie likwidac)| X nle

W trakcie upadioici X nie

Rok ustalenia pod nadzar

= 2011

2011 =

Lata od = =do




Frotokeot lontroll przestrzegania przepladw o panstwowym zasoble
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W trakecle zmian % nie

arganizacyjnych

Uwaqg)

Informacje o kontroli

Strona 2z 3

kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi wechodzgeymi do panstwowego zasobu archiwalnege | dokumentacja niearchiwalng

Frzedm ot | zakres kantroll

Kontrole przeprowadzit

Dominika - 25/2016 29082016 10.10.2016 22.11.2016

Modzelewska

Imiie | nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe Nr upowaznlenia do kontroll Data wystawlenla: Dkres waknoscl - od: dox
kontrolera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Imie i nazwisko

Data kontroli

2016-10-10 2016-10-10

Data rozpoczecta kontroll Data zakoficzenla kontrol

Informacja o ostatniej kontroli AP

Rensta Gasior 2013-03-11

Mazwiska | im e osoby przeprowadzajgce] kontrole Data konttoli

Stanowiska shuz bowe

Wskazanie dni bedgcych przerwami w kontroli

kontrola archiwum zaktadowego

Przedmiot | zakres kontroll

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informagji

Uwag|

archiwum zaktadowe Zarzgdu Drag i Mostow nie byto kontrolowane przez inne jednostki

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

lednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjno- X nie

archiwalnz

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny ¥ bezdziennikowy

System zarzadzania X paplerowy

dokumentac)g
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Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Mazwa archiwum zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak
Dekumentacja wiasna
X tak X tak

Dokumertacja aktowa Dekumentaca techniczna

X fie X nie
Dokumentacjs audialna Dokumentacja wizyjna

Aktowa kategoria
A"

2011 2015

Data od

Aktowa kategoria
8"

2011 2014

[Data od

Aktowa kategoria
"BEQ”
Data od
Aktowa kategoria
“BE5S0"

2011 2014

Data od

Aktowa kategoria
"B" "B50" "BE50"
razem

2011 2014
Data od

Technizna kategoria
"

2011 2014

Data od

Technizna kategoria
g"
Data od

Materiaty archiwalne
podlegajace przejecu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

X tak X tak

Dokumentac|a aktowa Dokumentacja techniczna

X nle X onle

Dokumentacja audialna Dokumertacja wizyjna

Aktowa kategoria
A
Data od
Aktowa kategoria
g

2009 2011

Data od

X

X

Dokumentacja kartograficzna

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

X

Dokumentaca kartograficzna

Data do

Data do

archiwum zaktadowe Zarzgdu Drog i Mastow w Lublinie

Dokumentaca adzledziczona

k4 nie
Dokumentacja geodezyjna
X nie

Dokumentaca audiowlzudlna

Srona3z 8

x nig
Dokumentaca zdeponawana
X rie

Dokumentacja fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

745 223
llode w mb, Jedi. arch
87.80 0
lleid wmb. Jedn. Inw,
Hodd wimb. Jodn. inw,
1.60 0
losé wmb. Jedn. inw,
89.40 0
llosé w b, Jedn, inw,
340 29
llodc wmb ledn. arch,
llodd w mb. badd jedr. inw. ledn, arch,
|loi¢ jedn, arch
Lot mhb.
Ilogd MB
X nie X nie

Dokumnentacja geadezyjna
X nig

DUKUMEI‘I'EBE]B audiowizualna

llogé w mib.

2260

llosd wmb,

Dokumentacja fotograficzna

X nle

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch,

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Technizna kategoria
AT

Technizna kategoria
"gr

Materiaty archiwalne
podlegajgce przejedu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow zdawczo-
adbiorczych
Ostatnie przekazanie
matefiatdw archiwalnych do

Archiwum Pafstwowago

Ostatnie przekazanie
dokumentacji niearchiwalnej

do brakowania

Inne drodki ewidencyjne

Data od

Data od

2009

Data od

1906

Data od

Data od

1906

Data od

x Ltak

Spisy zdawczo-odbiorcze

Data przekazania

Data ostatniego

brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Data do

Data do
2011

Data do

1996

Data do

Data do

1996

Data do

A lak

Spisy materiatdw archlwalnych przekazanych

do archiwum panstwoweago

llogé (mb.) lloge f, a)

Data wydania zgody Numer 2gody

llodé w mb.
llodd w mb.
22.60 0
llodd w mb.
390 303
llosé w mb.
ligse w mb. badd |edn. Inw.
lloéé jedn, arch 303
Ilagt mb.
| 390
Iloéc MB

A tak

Splsy brakowane| dokumentac)| nlearchiwalne]

Zespoly akt Daty od =

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Agnieszka Wajcik

Imie i nazwisko

umowa o prace

Strona 4 z

Jedn. Inw.

Jadn. inve,

Jedn. inw.

Jedn. arch.

ledn. arch,

X tak

Ewldenc|a udostepnlen

= do

wyzsze, ukonczane w 2011 r. szkolenie kancelaryjno-

archiwalne arganizowane przez Krajowe Centrum Edukacji
Archiwalne] przy Stowarzyszeniu Archiwistdw Polskich w
Warszawie Oddziat w Lublinie

Forma zatrudnienia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Dorota Kotowska-Butka

Imig i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

ukorczenia

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wy2sze wyksztatcenie archiwalne) | data

wyzsze, ukonczone w 2011 r. studia podyplomowe z
archiwistyki na UMSC

Forma zatrudnienia

archiwalne) i data ukoncz enia

Wryksztalcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyiszo wyksrtatcenie
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parter

Usytuowanie

dobre

Warunki przechowywania

7523

llogé pomieszezen

30.00

Rezerwa magazynowa (mb)

Zbior dokumentacji obejmuje ogatem:

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja lfotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowlzualna

Douumentac]a elektroniczna

wtym kategoria "A” {llosc w mb)

w tym kategaria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

w tym kategoria

745
w Lyin kategoria "B, "BS0", "BESO" raze
Yo Rateg PET 112,00
(ilose w mb)
wtym katagoria A" (ilos¢ w mb.) 730

BT (ilos¢ w b))

A (ilode w )

“B* {ilodc w mb.)

A" (ilnsc w mh))

B (losd w mb.)

wtym kategoria "A” (iloge w jedn, inw.)

w tym kategoria "B” (ilodd w jedn. inw.)

wtym katagorla *A° (liosc w jedn, Inw.)

wtym kategoria "B” (ilodc w jedn, inw.)

w tym kategoria *A” (llosc w jedn, fnw.}

wtym katogoria "B" (iloic w jedn. inw,)

w Lym kategoria "A” (ilode w Jedn. Inw.)

wtym kategoria "B" (ilod¢ w jedn, Inw.)

w tym kategoria "A" {iloic w MEB)

wtym kategoria "B* (iloic w MB)

Powlerzchnia {m?)

gasnica

rolety

w tym kategoria

Strona Sz 8

regaty stacjonarne
miejsce pracy dla archiwisty
termometr

higrometr

Wyposazenie

Zabezpleczenie przed kradzleza | innymi ulemnym| czynnikami

11040

"B (llosc wmb)

w tym kategorla

“B50° (llosd w

w tym kategoria

k)

1.60

"BESQ" (jlodd w

mb.)
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Miejsea przechowywania
dakumentacji prayjgtej na
stan archiwum zakiadowego
poza lokalem archiwum

raldtadowego

Podsumowanie kontroli

wstalamiignel W wyniku kontroli stwierdzono, ze dokumentacja nie jest regularnie przekazywana do zaktadowego. Akt spraw

zakonczonych nie przekazano z Wydziatu Planowania i Organizacji, z Wydziatu Budzetu | Ksiegowosciiz
Wydziatu Utrzymania Oswietlenia i Sygnalizacji. W wydziale Organizac|i | Planowania jest przechowana
dokumentacja z lat 2011-2014 w ilosci ok. 8,50 mb - s3 to przede wszystkim zarzadzenia wewnetrzne Dyrektora,
dokumentacja informacji publicznej, requlaminy, statut, dokumentacja kontroli, umowy na ustugi, umowy zawarte
z wykonawcami, skargl | wnioski, petycje, plany | sprawozdania, analizy tematyczne wykonywane dla innych
jednostek. W Wydziale BudZzetu | Ksiegowosci Jest przechowywana dokumentacja z lat 2011-2014 w ilosci ok,
12,90 mb - s3 to przede wszystkim plany | sprawozdania finansowe, dowody ksiegowe, listy ptac, karty
wynagrodzen, weksle, tytuty egzekucyjne, dokumentacja inwentaryzacji, W Wydziale Utrzymania Oswietlenia |
Sygnalizacji jest przechowywana dokumentacja o nieustalonych datach skrajnych, wytworzena przez Zarzad Drog
i Maostaw w Lublinie araz przez nieustalonych aktotworcow (m. in. przez Urzad Miejski w Lublinie) w ilosci ok. 4,00
mb. Dokumentacja witasna, wytworzona przez Zarzad Drog | Mostow w Lublinie jest przemieszana z
dokumentac]a odziedziczona, wytworzong przez nieustalonych aktotwdrcdw. Dokumentacja wtasna to przede
wszystkim Interwencje oraz nadzdér nad dziatalnodciy umow zawartych z podmiotami zewngtrznymi na
oswietlenie ulic | sygnalizacje. Ponadto dokumentacja o nieustalonych datach skrajnych, wytwarzona przez
nleustalonych aktotwdrcdw Jest przechowywana na szafle, w trzech pudtach tekturowych réznych rozmiardw, Od
czasu ostatnie] kontroli materiaty archiwalne (kat A) zostaty przekazane z Wydzialu Kadr, Wydziatu Zamowier
Publicznych, Wydziatu Utrzymania | Remantaw, Wydziatu Utrzymania i Remontow. Poniewaz obecnie jednostka
jestw trakcie uzgadniania z Archiwum Panstwowym w Lublinie normatywdw kancelaryjno-archiwalnych (znak
Archiwum Panstwowego w Lublinie; 420.81.2013), dokumentacja odziedziczona zgromadzona w archiwum
zaktadowym jest klasyfikowana zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt stanowigcym zatgcznik nr 4 do
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla gmin i
zwigzkdw migdzygminnych. Dokumentacja wiasna jest kwalifikowana tymczasowo na podstawie abowigzujgcych
przepisow branzowych z zakresu spraw administracyjnych, finanséw publicznych, gospodarki nieruchomesciami,
transportu [adowega, W archiwum zaktadowym jest przechowywana dokumentacja wiasna, wytwarzona przez
Zarzad Drog i Mostow w Lublinie oraz odziedziczona, wytwarzona przez Urzgd Miasta Lublin Wydziat Drég i
Mostow Referat ds. Uzgadniania Dokumentacji kat B z lat 2009-2011 w ilosci ok. 22,50 mb. Materiaty archiwalne
(kat A) wytworzone przez poprzednikéw Zarzadu Drog | Mostow w Lublinie to dokumentacja techniczna ulic
Lublina z lat 1906-1936 w ilosci 303 ja. 3,90 mb. Dokumentacja ta jest przygotowana do przekazania do
Archiwum Panstwowego w Lublinie. lednostki zawierajgca plany i rysunki techniczne wytwarzone w rdznych
okresach czasu zostaty uporzgdkowane zgadnie z nazwami ulic Lublina, w zwiazku z czym w jedne| teczce
znajduje sie dokumentacja wytwarzona przez wiecej niz jednego aktotwdrce, Materiaty archiwalne (kat A)
wytworzone przez Zarzad Drog | Mostow to przede wszystkdm dokumentacja realizaci inwestycji ze srodkow
unijnych, dokumentacja zamowien publicznych, skargi i wnioski oraz dokumentacja techniczna, Dokumentacja
niearchiwalna (kat B) to przede wszystkim dokumentacja techniczna ewidencji ulic, dokumentacja przetargowa,
zezwolenia na korzystanie z drog, zezwolenia na parkowanie, Stan fizyczny dokumentacji jest dobry, Materiaty
archiwalne (kat A) s3 fizycznie oddzielone od dokumentacji niearchiwalnej (kat B) i sg przechowywane na
odrebnym regale. Materiaty archiwalne (kat A) s3 prawidlowo uporzadkowane wewnatrz teczelk, z wyjgtkiem
teczki zatytutowanej Skargi i wnioski. Teczka ta ma uklad odwrotny od chronologicznego i zawiera dokumentacje
z raznych grup rzeczowych (kontrole, skargi, zawiadomienia o popetnieniu przestgpstwa), Teczki posiadaja
wszystkie wymaagane opisy. Ewidencja jest petna | jest prowadzona prawidtowa,

€ M.in.opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidlowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowiska) osdb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokaonanych ustalen.
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Wykananie zalecen
pokontrolnych z poprzednio
przeprowadzone) kontroll

przez Archiwum Panstwowe

Srona7z 8

Pkt 1 zalecen dotyczacy przekazania do archiwum zaktadowego w stanie uperzadkowanym dokumentacji, ktdra
zostata umieszczona w archiwum zaktadowym bez wiedzy archiwisty zaktadowego zostat wykonany.
Dokumentacja zostata przekazana do archiwum zaktadowego na podstawie prawidtowo sporzgdzonych spisow
zdawczo-odbiorczych; pkt 2 zalecen dotyczacy przekazania do archiwum zaktadowego w stanle uporzgdkowanym

alt spraw zakonczonych zostat wykonany czedciowo, Akta spraw zakofczonych nie zostaty przekazane z Wydziatu
Planowania i Organizacji, z Wydziatu Budzetu | Ksiegowosci i z Wydziatu Utrzymania Oswietlenia | Sygnalizacji;
pkt 5 zalecen dotyczacy przekazania na wieczyste przechawywanie do Archiwum Panstwowego w Lublinie
materiatow archiwalnych (kat A), dla ktdrych uptynat 25-letni ckres przechowywania w archiwum zaktadowym nie
zostat wykonany; pkt 4 zalecer dotyczacy opracowanla | przestania do Archiwum Panstwowego w Lublinie
normatywéw kancelaryjnych i archiwalnych zostat wykonany. lednostka jestw trakcie uzgadniania normatywow z
Archiwum Panfstwowym w Lublinie (znak Archiwum Panstwowego w Lublinle: 420,81.2013); pkt 5 zalecen
dotyczacy zobowigzania pracownikdw w trybie szkolenia wewnetrznego do scistego przestrzegania normatywéw
kancelaryjnych i archiwalnych zostanie wykonany pa ich zatwierdzeniu przez Archiwum Panstwowe w Lublinie

Zastrzezenia do protokotu X nie
Stanowisks kontrolera da X nie
zgtoszonych zastreeier

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustaleri zawartych w protokole kontroli, w terminie

14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali
QOdmowa podpizania protoketu kentroli przez kierownika X nie
jedrostki
J -
Aaota 1 47.4CRHAG. cublon: 4740 Kok,
4
miejscowosc | data miejscowosd | data
DYREKTOR SPECIJALIST
Zarzadu Drég | Mostéw w Lublinie K_"JI I8TA
- 9 L8 T
mgr DoroKoorska. Byllg
NACZELNIK
kierownik jednostki kantralowane] .;‘Mjfti}tviatm i‘n]aéatfn’_:\mr:,u‘n

A :C --JL{%

mgr Agnieseka Wojcik

Zatgczniki

opls struktury organizacyjne] - egzemplarz wytgcznie dla organu kantrolujgcego

Mazwa

Protokét sporzadzono w 2 egz.

0(;@("[' A Q.W' f - N~

miejscowosc | data

Mzonszgy(ﬁgjz(?lfisTA
A A/ P Y
mgr Dc@:ﬁnika Modzelewska

przepraowadzajjcy kontrole

[losc: 1
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egz. Nr 1 - jednostka kontralowana
eqz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie
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Dyrektor Zarzadu Drog i Mostéw w Lublinie
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| ZARZAD DROG [ MOSTOW

UBLINIE

Sprawa: kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do pafstwowego
zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalna w Zarzadzie Drog i Mostéw w Lublinie

Archiwum Parfistwowe w Lublinie przesyla w zalgczeniu wystapienie pokontrolne

wydane w zwiazku z kontrolg postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do

panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalna w Zarzadzie Drég i

Mostéw w Lublinie przeprowadzona w dniu 10 pazdziemika 2016 r.

- wystapienie pokontrolne

Dominika Modzelewska
tel. 81 528 61 52

20930 Lublin, ul. Jezumcka |3

il K1 S3280 71,81 33280 7

LY % e Y
Archlwum panstwoweqo w Lubling

[,

v lublinap pgov.pl | kanciaelubhion ap.gov.pl
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Arehiwum-Paristwowe W
Lublinie

Hazwa archiwum panstwowego

1377

Mr wystgpienia

- 35
Oddziat Idemyfikator
(systomovey)
2016-11-21 NZA421.28.2016
Data dokumentu £nak sprawy

Srronatlzd

ul. Jezuicka 13, skr.poczt113
20-950 Lublin

Adres

227

Identyflkator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.

1506)
Informacje o jednostce kontrolowanej
Zarzad Drag | Mostow w Lublinie 5280
Mazwa jednostk] Identyfikator systamaowy
Lublin, 20-401 ul. Krochmalna 13) = -
Adres kontrotowane] jednostki REGON KES
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Dominika Modzelewska = 29/2016 2016-08-29
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko sluzbowe kontrolera Nrupowaznienia do kontroli Data wystawienia
upowaznienia
Data kontroli
2016-10-10 2016-10-10 -
Data rozpoczecia kontrali Data zakonczenia kantroli Wekazanie dni bedacych przerwam| w kontroll

kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wehodzacymi do parfistwoweqo zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng

Zakres i przedmiot kontroli

Liwag

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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W wyniku kontrali stwierdzono, ze dokumentacja nie jestregularnie przekazywana do zaktadowego. Od czasu astatnie] kentroll materiaty
archiwalne (kat A) zostaly przekazane z Wydziatu Kadr, Wydziatu Zamowien Publicznych, Wydziatu Utrzymania | Remontdw, Wydziatu
Utrzymania | Remaontéw, Nieprawidtowosci zwigzane z nieregularnym przekazywaniem dokumentacji spraw zakonczonyeh do archiwum
zaktadowego zostaty opisane ponizej w pkt 1, pkt 2 i w pkt 5. Poniewaz obecnie jednostka jest w trakcle uzgadniania 2z Archiwum
Panstwowym w Lublinie normatywow kancelaryjno-archiwalnych (znak Archiwum Panstwowego w Lublinie: 420.81.2013), dekumentacja
odziedziczona zgromadzona w archiwum zaktadowym jest klasyfikowana zgodnie z jednalitym rzeczowym wykazem akt stanowigeym
zatgcznik nr 4 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministraw z 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukejl kancelaryjne] dla gmin i zwiazkdow
miedzygminnych. Dokumentacja wiasna jest kwalifikowana tymczasowe na podstawie obowigzujacych przeplisdw branzowych z zakresu
spraw administracyjnych, finanséw publicznych, gospodarki nieruchomadciami, ransportu lgdowego, W archiwum zaktadowym jest
przechowywana dokumentacja wlasna, wytworzona przez Zarzad Drag | Mostdw w Lublinie oraz odziedziczona, wytworzona przez Urzad
Miasta Lublin Wydziat Drog i Mostdw Referat ds. Uzgadniania Dokumentacji kat B z lat 2009-2011 w ilosci ok. 22,50 mb. Materiaty
archiwalne (kat A) wytworzone przez poprzednikow Zarzadu Drog i Mostdw w Lublinie to dekumentacja techniczna ulic Lublina z lat
1906-1996 w ilosci 303 ja. 3,90 mb. Dokumentacja ta jest przygotowana do przekazania do Archiwum Parfstwowego w Lublinie. Jednostki
zawierajace plany i rysunki techniczne wytworzane w roznych okresach zostaty uporzadkowane zgodnie z nazwami ulic Lublina, w
zwiazku z czym w jednej teczce znajduje sie dokumentacja wytworzona przez wiece] niz jednego aktotwdrce, Nieprawidtowosci dotyczgce
przekazania materiatow archiwalnych (kat A) zostaty opisane panize] w pkt 3 | w pkt 6. Materiaty archiwalne (kat A) wytworzone przez
Zarzad Drog i Mostow to przede wszystkim dokumentacja realizacji inwestycjl ze frodkéw unijnych, dokumentacja zaméwien publicznych,
skargi i wnioski oraz dokumentacja techniczna. Dokumentacja niearchiwalna (kat B) to przede wszystkim dokumentacja techniczna
ewidenc]i ulic, dokumentacja przetargowa, zezwalenia na korzystanie z drég, zezwaolenia na parkowanie, Stan fizyczny dokumentacji jest
dobry. Materiaty archiwalne (kat. A) 53 fizycznie oddzielone od dokumentacji niearchiwalnej (kat. B} i 53 przechowywane na odrebnym
regale. Materiaty archiwalne (kat A) sa prawidtowo uporzgdkowane wewnalrz teczek, z wyjatkiem teczki zatytutowanej Skargi i wnioski,
Nieprawidtowosci te zostaty opisane ponizej w pkt 4, Teczka ts ma uktad odwrotny od chronologicznego i zawiera dokumentacje z
raznych grup rzeczowych (kontrole, skargi, zawiadomienia o popetnieniu przestepstwa). Teczki posiadajg wszystkie wymagane elementy
aplsu. Ewidencja Jest petna | Jest prowadzona prawidlowo.

QOcena dzlalalnoso] [ednostk|

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Mie przekazano akt spraw zakonczonych z Wydziatu Planowania | Organizac]l, 2 Wydziatu Budzetu | Ksiegowosci | 2 Wydziatu
Utrzymania Oswietlenia i Sygnalizacji. W wydziale Organizac]i i Planowania jest przechowana dokumentacja z lat 2011-2014 w ilosci ok,
8,50 mb - 53 to przede wszystkim zarzadzenia wewnetrzne Dyrektora, dokumentacja informac]i publiczne], regulaminy, statut,
dokumentacja kontroli, umowy na ustugi, umowy zawarte z wykonawcami, skargi | wniaski, petycje, plany | sprawozdania, analizy
tematyczne wykonywane dla innych jednostek, W Wydziale BudZzetu | Ksiegowndci jest przechowywana dokumentacja z lat 2011-2014 w
ilodci ok. 12,90 mb - 53 to przede wszystkim plany | sprawozdania finansowe, dowody ksiegowe, listy plac, karty wynagrodzen, weksle,
tytuty egzekucyjne, dokumentacja inwentaryzacji, 2. W Wydziale Utrzymania Qswietlenia i Sygnalizacji jest przechowywana dokumentacja
o nieustalonych datach skrajnych, wytworzona przez Zarzad Drog | Mostow w Lublinie oraz przez nieustalonych aktotworcdw (m. in. przez
Urzad Miejski w.Lublinie) w loscl ok. 4,00 mb. Dokumentacja wiasna, wytworzona przez Zarzgd Drég i Mostow w Lublinie Jest
przemieszana z dokumentacjg odziedziczong, wytworzong przez nieustalonych aktotwdrcdw. Ponadto dokumentacja o nieustalonych
datach skrajnych, wytworzona przez nieustalonych aktotwdrcow jest przechowywana na szafie, w trzech pudtach tekturowych réznych
rozmiarow. 5. Nie przekazano na wieczyste przechowanie do Archiwum Panstwowego w Lublinie materiatéw archiwalnych (kat A)
wytworzonych przez poprzednikow Zarzadu Drag i Mostow w Lublinie. Jest to dokumentacja techniczna ulic Lublina z lat 1906-1996 w
ilosci 303 ja. 3,90 mb. 4. Teczka zatytutowana Skargi i wnioskl ma uktad odwrotny od chronologicznego | zawiera dokumentacje z réznych
grup rzeczowych (kontrole, skargi, zawiadomienia o popetnieniu przestepstwa). 5, Pkt 2 zalecen dotyczacy przekazania do archiwum
raktadowego w stanie uporzgdkowanym akt spraw zakanczonych zostal wykonany czesciowo. Akta spraw zakonczonych nie zostaty
przekazane z Wydziatu Planowania i Organizacji, z Wydziatu BudZetu | Ksiggowoscl | 2z Wydziatu Utrzymania Oswietlenia i Sygnalizagji. 6.
Nie-wykonano pkt 3 zalecen dotyczgcego przekazania na wieczyste przechowywanie do Archiwum Panstwowego w Lublinie materiatow
archiwalnych (kat A), dla ktarych uptynat 25-letni akres ad ich wytwarzenia,

Stwierdzone nisprawidtowosici

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Po zatwierdzeniu przez Archiwum Panstwowe w Lublinie normatywaw kancelaryjna-archiwalnych zobowlgzad 0000-00-00
pracownikow do scislego ich przestrzegania szczegolnie w zakresie prawidtowego zaktadania | oplsywania

teczek aktowych oraz przygotowywania dokumentacji spraw zakornczonych do przekazania do archiwum

zaktadowego,



Wyslapienle pokonirolne NZA421,28.2016 - Egz. i ..... Strona 32 4

2. Uporzadkowac materiaty archiwalne zgromadzone w archiwum zaktadowym zqgodnie z # zatacznikiem nr 4 do 2017-02-28
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie

klasyfikowania | kwallfikowania dokumentacji, przekazywania materiataw archiwalnych do archiwow

panstwowych | brakowania dokumentacji niearchiwalne| (Dz. U. z 2015 ., poz, 1743),

3. Niezwtocznie przekazac do Archiwum Panstwowego w Lublinie materisty archiwalne (kat A), dla ktorych 2017-02-28
uptynat 25-lemi okres przechowania, zgodnie z art 5 ust 1 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym |

archiwach z dnia 14 lipca 1983 r, (Dz. U. z 2015 r, poz. 1446) | § 6 rozporzqdzenia Ministra Kultury | Dziedzictwa

Narodowego z dnia 20 paddziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,

przekazywania materiatow archiwalnych do archiwdw panstwowych i brakawania dokumentacji niearchiwalnej

(Dz. U,z 2015 r, poz. 1743). Materiaty archiwalne podlegajace przekazaniu do Archiwum Pafistwowego w Lublinie

nalezy uparzgdkowac z zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do cytowanego rozparzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa

Narodowego.

4. Przekazac do archiwum zaktadowego w stanie uporzadkowanym, kampletnymi rocznikami, akia spraw 2017-03-31
zakonczonych znajdujace sig dotad w komdrkach arganizacyjnych (na stanowiskach pracy), szczegdlnie materiaty

archiwalne (kat A), na podstawie spisow zdawczo-odbiorezych sparzadzonych dla materiatow archiwalnych (kat

A) w 4 egzemplarzach, a dla dokumentacji niearchiwalne] (kat B) w 3 egzemplarzach. Jeden eqzemplarz spisu
zdawczo-adbiorczego materiatow archiwalnych (kat A) przestac do Archiwum Panstwowego w Lublinie.

Obowigzek uporzadkowania przekazywane|] dokumentacji spoczywa na komdrce organizacyjne], ktéra Ja

wytworzyta,

5. Dokumentacje uznang za nierozpoznang, przechawywang w Wydziale Utrzymania Odwietlenia i Syanalizacji, 2017-03-31
rozpoznac oraz zakwalifikowad do odpowliednich kategorii archiwalnych, Posegregowac ja wedtug kategarii

archiwalnych. Sparzadzi¢ spisy zdawczo-odbioreze oddzielnie dla materiatdw archiwalaych (kat A) i dokumentac)i

niearchiwalnej (kat B), Dalsze postepowanie z dokumentac]g uzaleznic od ustalonej kategarli archiwalng],

Opiy Termin realizacjl

_EKTOR
istwowago w Lublinig

= 5SE

Lty
Archlwum |

f 4 Lr LAYITLREE

podpis wydajgcego wystapienie

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny | zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki Ilosc: 0

€D Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie
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