Dyrektor Zarzadu Dréog i Mostow w Lublinie

Zarzadzenie nr 1/6/2024
Dyrektora Zarzadu Drég i Mostow w Lublinie
z dnia 04.06.2024 r.

w sprawie przeprowadzenia w Zarzadzie Drég i Mostow w Lublinie inwentaryzacji
materiatldw ewidencjonowanych przez odpisanie w koszty na dzien ich zakupu, drukéow
$cislego zarachowania, srodkéw trwatych grup 2, 4, 6, 7 i 8 oraz pozostalych srodkow
trwatych

w drodze spisu z natury oraz inwentaryzacji aktywéw i pasywow w drodze weryfikacji
i potwierdzenia sald

Na podstawie § 14 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog i Mostow w Lublinie,
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 7/7/2015 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 1 lipca 2015 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég i Mostéw w Lublinie z p6zn.
zm. oraz § 10 ust. 1 i 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik do zarzgdzenia
nr 16/2016 Dyrektora Zarzadu Drég i Mostéw w Lublinie z dnia 9 listopada 2016 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Zarzgdzie Drog i Mostow w Lublinie zarzgdzam,
co nastepuje:

§ 1

1. Zarzagdzam przeprowadzenie w dniu 27 czerwca 2024 r. inwentaryzacji materiatéw
ewidencjonowanych przez odpisanie w koszty na dzien ich zakupu oraz drukéw $Scistego
zarachowania w drodze spisu z natury wedtug stanu na dzieh 30 czerwca 2024 r.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w ust. 1 powotuje komisje
inwentaryzacyjng petnigcg réwnoczesnie funkcje zespotu spisowego w sktadzie:

1) Pani Romana Michatkiewicz — Romaniuk — Przewodniczgca komisji inwentaryzacyjnej;
2) Pani Matgorzata Wilk— Cztonek komisji inwentaryzacyjnej;
3) Pan Tomasz Urawski — Cztonek komisji inwentaryzacyjne;.

3. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, komisja inwentaryzacyjna przygotuje
protokoty i przedtozy nie pdzniej niz do dnia 28 czerwca 2024 r. do zaopiniowania Zastepcy
Dyrektora ds. Finansowych - Gtéwnemu Ksiegowemu oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi
Zarzadu Drog Mostow w Lublinie.

§ 2

1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury srodkow trwatych grup
2,4,6,7 i 8 oraz pozostatych srodkow trwatych wedtug stanu na dzien 30 czerwca 2024 r.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w ust. 1 powotuje komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Pani Agnieszka Woéjcik — Przewodniczgca komisji inwentaryzacyjnej;
2) Pani Marta Machulak— Cztonek komisji inwentaryzacyjnej;
3) Pan Dariusz Strzatkowski — Cztonek komisji inwentaryzacyjne;.

3. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w ust. 1, rozpoczyna sie w dniu 3 czerwca 2024 r. i nalezy jg
zakonczyc¢ do dnia 28 czerwca 2024 .

4. Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej zobowigzuje do wyznaczania czlonkéw
zespotow spisowych oraz ustalanie zakresu spisu z natury dla poszczegdlnych zespotéw
spisowych.

5. Komisja inwentaryzacyjna czuwa nad sprawnym, terminowym i prawidtowym przebiegiem
czynnos$ci inwentaryzacyjnych.

6. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, komisja inwentaryzacyjna przygotuje protokét
z przeprowadzonej inwentaryzacji i przedtozy nie pozniej niz 15 lipca 2024 r. do
zaopiniowania i zatwierdzenia upowaznionym osobom wskazanym w zarzadzeniu Prezydenta
Miasta Lublin nr 7/6/2024 z dnia 04 czerwca 2024 r. w sprawie okreslenia czynnosci
zwigzanych z wigczeniem Zarzadu Drég i Mostéw w Lublinie do Zarzgdu Transportu
Miejskiego w Lublinie.

Strona 1z 2



§3

1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow wymagajacych:

1) poréwnania danych ksiegowych z dokumentami (weryfikacji) w tym inwentaryzaciji
gruntow, srodkéw trwatlych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (kanalizacje
deszczowe, kanaly technologiczne, kanalizacje kablowe) oraz s$rodkéw trwatych
w budowie;

2) potwierdzenia sald.

2. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza Wydziat Budzetu i Ksiegowosci ZDiM,
z zastrzezeniem, ze inwentaryzacja srodkow trwatych w budowie odbedzie sie przy udziale
zespotu zadaniowego.

3. Inwentaryzacja, o ktérej mowa w ust. 1 przeprowadzana jest wedtug stanu na dzien
30 czerwca 2024 r.

4. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w ust. 1, rozpoczyna sie w dniu 5 czerwca 2024 r. i nalezy jg
zakonczy¢ do dnia 15 lipca 2024 r.

5. Powotuje zespdt zadaniowy do przeprowadzenia, w ramach inwentaryzacji $rodkéw trwatych
w budowie, weryfikacji udostepnionych przez Wydziat Budzetu i Ksiegowosci ZDiM zapisow
na koncie 080 z dokumentacjg zrodtowg stanowigcg podstawe do ujecia zdarzenia
gospodarczego w ksiegach rachunkowych, w sktadzie:

1) Pani Justyna Jonska;

2) Pani Matgorzata Dul — Wszelaki;

3) Pan Dariusz Rzezniczuk.

6. Czynnosci zespotu zadaniowego beda polegaty w szczegdlinosci na:

1) sprawdzeniu aktualnego poziomu zaawansowania inwestycji - $rodkéw trwatych
w budowie ewidencjonowanych na koncie 080;

2) w przypadku ujawnienia, w wyniku czynnos$ci o ktérych mowa w pkt 1, zakonczenia
danego zadania inwestycyjnego, tj. wytworzenia srodka trwatego, ustaleniu czy dowéd OT
zostat wystawiony i zatwierdzony, a w przypadku jego braku — ustaleniu przyczyny
niewystawienia lub niezatwierdzenia dowodu OT;

3) ustaleniu wykazu zaniechanych budow srodkow trwatych;

4) sporzadzeniu wykazu dokumentacji projektowych, ktoére utracity swojg aktualnosé
w stopniu uniemozliwiajgcym ich realizacje.

7. Z przeprowadzonych czynnosci zespét zadaniowy sporzadzi protokot i przekaze go do
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci ZDiM celem wykonania weryfikacji salda konta 080.

§4

Szkolenie przedinwentaryzacyjne dla komisji inwentaryzacyjnych oraz zespotéw spisowych
i zadaniowych przeprowadzi Naczelnik Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci ZDiM.

§5

Wyniki inwentaryzacji winny zosta¢é ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Zarzgdu Drég i Mostéw w Lublinie

(-) Stawomir Podsiadty

Zarzadzenie nr 1/6/2024 Dyrektora Zarzgdu Drog i Mostéw w Lublinie z dnia 04.06.2024 r.
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Zarzad Drog i Mostow w Lublinie

PLAN INWENTARYZACJI na dzien 30 czerwca 2024

Zatagcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 2/4/2024 Dyrektora Zarzadu

Drog i Mostéw w Lublinie

z dnia 04.06.2024r.
Zatgcznik nr 1
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

Planowany Inwentaryzacja
Sktadniki majatkowe Metoda termin yzacj
Lp. . . o | . : wg stanu na
podlegajace inwentaryzacji | inwentaryzacji | przeprowadzenia dzien
inwentaryzacji
- . , , 05.06.2024-
1. |Srodkitrwate gr. 2,4,6,7i8 Spis z natury 28 06.2024 30.06.2024
. , . 05.06.2024-
2. |Pozostate srodki trwate Spis z natury 28 06.2024 30.06.2024
3. | Druki Scistego zarachowania Spis z natury 27.06.2024 30.06.2024
4. |Materiaty w magazynie Spis z natury 27.06.2024 30.06.2024
Grunty, srodki trwate do
5. |ktérych dostep jest znacznie Weryfikacja 05.06.2024- 30.06.2024
, 28.06.2024
utrudniony
- . , I 05.06.2024-
6. |Srodki trwate w budowie Weryfikacja 28 06.2024 30.06.2024
Warto$ci niematerialne N 05.06.2024-
7. i prawne Weryfikacja 28 06.2024 30.06.2024
Weryfikacja/
e , . : . 05.06.2024-
8. |Naleznoéci i zobowigzania potW|Sear%zen|e 15.07 2024 30.06.2024
Zatwierdzit:
DYREKTOR

Zarzqdu Drog i Mostow w Lublinie

(-) Stawomir Podsiadly
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