Dyrektor Zarzadu Drég i Mostow w Lublinie

Zarzadzenie nr 2/2021
Dyrektora Zarzadu Drég i Mostow w Lublinie

z dnia 21 stycznia 2021 r.

w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zamoéwien, ktéorych wartosé
nie przekracza kwoty 130 000,00 ziotych (zwolnionych z obowigzku stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych)

Na podstawie § 5 ust. 3 statutu jednostki budzetowej pod nazwg Zarzad Drég
i Mostéw w Lublinie stanowigcego zatgcznik do Uchwaty nr 80/VIII/2011 Rady Miasta
Lublin z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej pod nazwg
Zarzgd Drog i Mostéw w Lublinie z pdézn. zm. oraz § 14 ust. 8 Regulaminu
Organizacyjnego Zarzgdu Drog i Mostéw w Lublinie, stanowigcego zatgcznik
do Zarzgdzenia nr 7/7/2015 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 1 lipca 2015 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzgdu Drog i Mostow w Lublinie
z pézn. zm., zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych wytgczonych ze stosowania
ustawy na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 1492 i 2275),
zwanej dalej ustawg, wykonujg Wydziaty Zamawiajgce.
2. Dyrektor oraz Zastepcy Dyrektora ZDiM odpowiadajg za prawidtowe i zgodne
z prawem udzielanie zamowien publicznych wytgczonych ze stosowania ustawy.

§2
Wydziaty Zamawiajgce, udzielajgc zaméwien publicznych zwolnionych ze stosowania
ustawy, zobowigzane sg do dokonywania wydatkow publicznych w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i zasady nalezytej starannosci,
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadéw oraz w sposéb umozliwiajgcy
terminowg realizacje zadan.

§3
1. Przy udzielaniu zamowien wylgczonych ze stosowania ustawy na podstawie
art. 2ust. 1 pkt 1) ustawy, a ktorych warto$¢ jest réwna badz nizsza niz kwota
10 000,00 zt netto, przed udzieleniem zamowienia Wydziaty Zamawiajgce
zobowigzane sg do ustalenia wartosci zamowienia zgodnie z zasadami wskazanymi
w ust. 2 pkt 2) oraz 3) niniejszego paragrafu. Wydziaty Zamawiajgce zobowigzane sg
rowniez do dokumentowania udzielonych zamowien. W niniejszym przypadku nie jest
wymagane zawarcie umowy z Wykonawca.
2. Do zamowien, wytgczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1)
ustawy, a ktérych wartos¢ przekracza kwote 10 000,00 zt netto, stosuje sie
nastepujgce zasady:
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1) postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne i prowadzone z zachowaniem
formy pisemnej lub drogg elektroniczng;

2) Wydziaty Zamawiajgce zobowigzane sg do ustalenia warto$ci szacunkowej
zamowienia z nalezytg starannoscia, zgodnie z art. 28 — 36 ustawy;

3) w celu ustalenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane mozna dodatkowo dokona¢ sondazowego rozpoznania rynku. W tym
celu mozna skierowa¢ zapytania do potencjalnych Wykonawcow (w formie
pisemnej, e-mailowej lub telefonicznej), celem uzyskania informacji np. o cenie,
kosztach eksploatacji, parametrach technicznych, funkcjonalno$ci, terminie
wykonania. Zapytanie do potencjalnych Wykonawcéw w celu ustalenia
szacunkowej wartosci zamoéwienia nie stanowi zaproszenia do sktadania oferty
inie zwalnia z obowigzku, o ktorym mowa w pkt 4). Dokumentami
potwierdzajgcymi ustalenie wartosci zamoéwienia sg w szczegolnosci: odpowiedzi
Wykonawcédw na zapytania cenowe, wydruki ze stron internetowych zawierajgce
ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania wydruku), oferty lub umowy
z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia, kosztorys inwestorski
dla robd6t budowlanych, planowane koszty prac projektowych oraz planowane
koszty rob6t budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-uzytkowym:;

4) po ustaleniu szacunkowej wartosci zamowienia, zgodnie z zasadami okreslonymi
w pkt 2) oraz 3), Zamawiajgcy wystepuje do minimum 5 Wykonawcow
z zaproszeniem do sktadania ofert. W przypadku sktadania ofert w formie
pisemnej, oferty powinny by¢ ztozone w zamknietej kopercie na Kancelarie Ogolng

ZDiM.
5) zaproszenie do sktadania ofert powinno zawiera¢ informacje dotyczgce
zamoOwienia niezbedne do prawidlowego sporzadzenia i wyceny oferty.

Zaproszenie nie musi zawiera¢ informacji o planowym przeprowadzeniu
negocjacji. Decyzja w zakresie czy przeprowadzaC negocjacje oraz ktorych
z Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, zaprosi¢c do negocjacji, moze by¢
podejmowana po ztozeniu ofert i na ich podstawie.

6) Dodatkowe wymagania dotyczgce tresci zaproszenia do skltadania ofert oraz
sposobu przeprowadzenia postepowania, w przypadku udzielania zamowienh
wspotfinansowanych/finansowanych  ze  srodkdbw  zewnetrznych  okresla
§ 4 niniejszego zarzadzenia;

7) na podstawie ofert, o ktérych mowa w pkt 4), Zamawiajagcy dokonuje wyboru
najkorzystniej oferty lub moze podjg¢ negocjacje z wybranymi lub wybranym
Wykonawcg celem uzyskania mozliwie korzystnych warunkéw zaméwienia;

8) Zamawiajgcy moze stosowac kryteria wyboru dotyczgce ceny, terminu realizacji,
okresu gwarancji oraz inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia,
ktorymi mogg by¢ w szczegdlnosci: jakos¢, funkcjonalnosc, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis. Zamawiajgcy dokonujgc wyboru oferty jest
jednak zobowigzany w kazdym przypadku do wziecia pod uwage cen ztozonych
ofert;

9) w szczegolnych przypadkach dopuszczalne jest takie okreslenie przedmiotu
zamoOwienia oraz kryteriow oceny ofert, aby przy wyborze oferty najkorzystniejszej
nie brano pod uwage ceny oferty, tylko wielkos¢ zakresu zaméwienia, do
wykonania ktérego Wykonawca zobowigze sie w ofercie. W takim przypadku
w zaproszeniu do sktadania ofert, o ktérym mowa w pkt 4) Zamawiajgcy
zobligowany jest wskaza¢ kwote, ktorg dysponuje oraz opis przedmiotu
zamoéwienia. Wykonawcy w sktadanych ofertach zamiast ceny wskazg, jaka
wielkos¢ zakresu danego przedmiotu zamdwienia zrealizujg za kwote podang
w zaproszeniu do sktadania ofert. W przypadku tak udzielanych zamoéwien przy
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wyborze oferty najkorzystniejszej oprécz obowigzkowego kryterium wielkoSci

zakresu zamoéwienia, Zamawiajgcy moze kierowac sie innymi kryteriami wyboru

opisanymi w pkt 8) z wytgczeniem ceny oferty;

10)W przypadku, gdy wptynie tylko jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu — uznaje
sie zasade konkurencyjnosci za spetniong. Natomiast, gdy nie wptynie Zzadna
oferta dopuszcza sie zawarcie umowy z Wykonawcg bez zachowania zasady
konkurencyjnosci.

11) W przypadku oferty ztozonej po terminie wskazanym w zaproszeniu ofertowym lub
ztozonej przez Wykonawce niezaproszonego do skfadania ofert — oferta podlega
odrzuceniu.

12)z kazdego postepowania sporzgdza sie notatke stuzbowg zgodnie z zatagcznikiem
nr 1 do niniejszego zarzadzenia, w ktérej udokumentowany zostanie fakt
dokonania czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2), 4), 7) i 14) zawierajgca informacje
o porownaniu ofert potencjalnych Wykonawcéw danego zamowienia, uzasadnienie
wyboru Wykonawcy oraz wskazujgcg osobe badz osoby odpowiedzialne
za przeprowadzenie procedury oraz koordynatora procedury;

13)notatka stuzbowa, o ktérej mowa w pkt 12), jest akceptowana przez wtasciwego
Zastepce Dyrektora ZDiM, ktoremu podlega Wydziat prowadzacy postepowanie
oraz zatwierdzana przez Dyrektora ZDiM;

14)postanowien pkt 4), méwigcych o minimum 5 Wykonawcach, nie stosuje sie
w przypadku:

a) wystgpienia szczegdlnych okolicznosci dotyczacych dostaw, ustug lub robot
budowlanych niezbednych do natychmiastowego usuniecia awarii bgdz innego
zdarzenia losowego oraz w sytuacji, gdy ze wzgledu na charakter zamowienia
jest jeden Wykonawca, ktéry moze je zrealizowacC. Niniejsze wytgczenie nie
zwalnia z obowigzku, o ktérym mowa w pkt 2).

b) kiedy ze wzgledéw technicznych i organizacyjnych powierzenie zamowienia
publicznego konkretnemu Wykonawcy zapewni sprawniejszg i bardziej
efektywng realizacje zamowienia lub uchroni Zamawiajgcego od ponoszenia
dodatkowych kosztow zwigzanych z realizacjg innych zamdwienh niz udzielane.
Dotyczy to w szczegdlnosci przypadkéw, kiedy przedmiot udzielanego
zamowienia jest zwigzany z przedmiotem innego zamdwienia realizowanego
na zlecenie Zamawiajgcego przez konkretnego Wykonawce. W tym przypadku,
przed udzieleniem zamdwienia, nalezy dokona¢ sondazowego rozpoznania
rynku, o ktérym mowa w pkt 3).

§4
1. Do udzielania zaméwien wspoétfinansowanych/finansowanych ze srodkéw
zewnetrznych w tym z Unii Europejskiej, nalezy stosowa¢ nastepujace zasady:
1) Zaproszenie do skfadania ofert powinno zawierac:
a) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia i projekt (wzor) umowy;
b) jezeli po etapie sktadania ofert planowane jest przeprowadzenie negocjaciji:
- informacje o mozliwosci przeprowadzenia negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktérzy ztozg oferty,
- okreslenie co bedzie stanowito przedmiot negocjaciji,
- informacje w jakich sytuacjach Zamawiajgcy odstgpi od prowadzenia
negocjacji (jezeli dotyczy).
Uwaga, w przypadku planowania przeprowadzenia negocjacji nalezy zaprosi¢ do
negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozg oferty.
2) Zaleca sie stosowanie jako kryterium oceny ofert oprécz ceny, innych odnoszgcych
sie do przedmiotu zamowienia (np. okres gwarancji, termin ptatnosci, jako$c¢,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne,
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innowacyjne, serwis, termin wykonania zamodwienia, koszty). W przypadku
zastosowania ceny jako jedynego kryterium oceny ofert nalezy to uzasadnié.

3) Termin sktadania ofert wynosi: dla dostaw i ustug — minimum 7 dni kalendarzowych
od daty ogtoszenia zapytania ofertowego, dla rob6t budowlanych — minimum 14
dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego.

4) W przypadku, gdy wptynie tylko jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu — uznaje
sie zasade konkurencyjnosci za spetniona.

5) W przypadku, gdy nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy
z Wykonawcg wybranym bez zachowania zasady konkurencyjnosci.

6) W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

7) Informacje o wyniku postepowania nalezy wysta¢ do kazdego Wykonawcy,
ktory ziozyt oferte oraz umiescic na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego Wykonawcy.

8) W przypadku wydatkéw dotyczgcych zamdwieh o wartosci powyzej 20 000,00 zt
netto zapytania ofertowe oraz wyniki postepowan nalezy zamiesci¢ w Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

9) Do udzielania przedmiotowych zamowien stosuje sie odpowiednio zasady
okreslone w § 3 ust. 2 pkt 1, 2, 3, 11, 12 oraz 13.

2. W przypadku szacowania i udzielania zamowien okreslonych w ust. 1 nadrzednym
dokumentem w stosunku do niniejszego zarzgdzenia sg zapisy zawarte w umowie
o wspoétfinansowanie/finansowanie projektu.

§5
Wydziaty Zamawiajgce w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku kalendarzowego
zobowigzane sg do ztozenia do Wydziatu Zamowien Publicznych informaciji o ilosci oraz
wartosciach netto i brutto udzielonych zaméwien, o ktéorych mowa w § 2, za rok
poprzedni. Wzor informaciji stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§6
Wydziaty Zamawiajgce zobowigzane sg do prowadzenia na biezgco rejestru udzielonych
zamoéwien wytgczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia. Kopie
rejestru zamowien udzielonych w danym roku kalendarzowym Wydziaty Zamawiajgce
zobowigzane sg do przekazania do Wydziatu Zamowien Publicznych w terminie do dnia
31 stycznia kolejnego roku kalendarzowego.

§7
1. Wydziat Zaméwien Publicznych, na podstawie informacji zawartych w dokumentach
sktadanych przez Wydziaty Zamawiajgce, jest uprawniony do zgdania wyjasnien.
Wydziat Zamawiajgcy ma obowigzek ztozy¢ wyjasnienia w terminie 7 dni od daty
otrzymania wniosku o udzielenie wyjasnien.
2. Dokumentacja postepowania przechowywana jest w Wydziale Zamawiajgcym.

§8
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze wyrazi¢ pisemng zgode na
zwolnienie w catosci lub czesci z obowigzku stosowania niniejszego zarzgdzenia, pod
warunkiem zgodnosci postepowania z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§9

Zarzadzenie obowigzuje wszystkie komorki organizacyjne ZDiM.
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

§ 10
Traci moc Zarzgdzenie nr 9/2016 Dyrektora Zarzgdu Drog i Mostow w Lublinie z dnia
30 wrzednia 2016 r. w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zamowien, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zitotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro
(zwolnionych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych)

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Zarzadu Drég i Mostéw w Lublinie

(-) inz. Kazimierz Pidek
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