ET.380.AG-4/19

Lublin, dnia 23.09.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartos$ci nie
przekraczajacej kwoty 30 000 euro
oraz
zamowien na ustugi spoleczne i inne szczegélne ustugi, ktérych wartosé
zamoOwienia nie przekracza 750 000 euro

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca si¢ z prosbg o zlozenie oferty na
wykonanie zamdéwienia:

""Ustuga sprzatania pomieszczen biurowych ZTM w Lublinie wraz z zapewnieniem $rodkéw
higienicznych i Srodkéw czystosci przez Wykonawce''.

Informacje niezbe¢dne do przygotowania i zlozenia oferty:

1) Opis przedmiotu zaméwienia: przedmiotem zamdéwienia jest $wiadczenie ushugi
sprzatania pomieszczen biurowych ZTM w Lublinie wraz z zapewnieniem $rodkéw
higienicznych i §rodkéw czystosci przez Wykonawce, zgodnie z opisem zawartym
w zalgczniku nr 1 do wzoru umowy, jednoczesnie stanowigcym zalgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2) Termin wykonania zaméwienia: okres obowigzywania umowy 1 rok, tj. od
06 listopada 2019 r. do 05 listopada 2020 r.

3) Warunki udzialu w post¢powaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego (jezeli dotyczy): wykonanie minimum jednej ustugi w sprzataniu
pomieszczen biurowych w ilo$ci co najmniej tysigca metrow kw. dziennie przez okres
minimum 1 roku w ostatnich 3 latach przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie. Wykonawca na potwierdzenie
wymaganego przez Zamawiajacego doswiadczenia winien wraz z ofertg zalaczyé
stosowny dokument potwierdzajacy nalezyte wykonanie ustugi, o ktérej mowa
powyzej (referencje/poswiadczenie itp. w oryginale badz w kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce). Zataczony dokument winien zawierad
m.in. informacje dotyczace okresu wykonania ustugi, ilo$¢ metréw do codziennego
sprzgtania oraz nazw¢ i adres podmiotu, na rzecz ktérego ustuga byta wykonywana.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania zlozenia wyjasnien lub zlozenia
dodatkowych dokumentéw.

4) Wykaz o$§wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu (jezeli dotyczy):

Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca wykonal minimum jedng ustuge
w sprzgtaniu pomieszczen biurowych w ilosci co najmniej tysiaca metrow kw.
dziennie przez okres minimum 1 roku w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie

Stronalz6



ET.380.AG-4/19

(w szczegolnosci referencje/poswiadczenie itp. w oryginale lub kopie poswiadczone
za zgodnos$¢ z oryginalem).

5) Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonaweami
oraz przekazywania osSwiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie os6b
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

W sprawie zapytania ofertowego mozna kontaktowaé si¢ pisemnie na adres Zarzad
Transportu Miejskiego w Lublinie, ul. Nateczowska 14, 20-701 Lublin, telefonicznie
81 466 2900 lub drogg elektroniczng: ztm@ztm.lublin.eu

Osoby upowaznione do kontaktu:

a) Angelika Wilinska - Wolak tel. 81 466 2937 wew. 101

b) Weronika Skodrska, tel. 81 466 2937 wew. 100

6) W celu przygotowania rzetelnej oferty zaleca si¢ przeprowadzenie wizji lokalnej
obiektu. Wykonawcy moga uzgodni¢ termin przeprowadzenia ogledzin z osobami
wyznaczonymi przez Zamawiajacego do udzielania informacji wymienionymi
w pkt 5 niniejszego zapytania.

7) Termin zwiazania oferty:

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od terminu wyznaczonego na skladanie
ofert.

8) Wadium

8.1. Skiadajacy ofert¢ winien wnies¢ wadium przed uptywem terminu sktadania ofert,
w wysokosci: 1 800 zt (stownie: tysigc osiemset ztotych 00/100).

8.2. Wadium moze by¢ wnoszone w nastgpujacych formach: pienigdzu, poreczeniach
bankowych lub porgczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowe;j, z tym
ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym, gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych, porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych
mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskie;
Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (t.j. Dz.U. 2018 poz. 110).

8.3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy
zamawiajgcego: Bank Pekao S.A, nr: 71 1240 1503 1111 0010 2200 3156 tytutem
»Usluga sprzatania”, Nr sprawy: ET.380.AG-4/19. Za termin wniesienia wadium
przyjmuje si¢ dat¢ uznania rachunku Zamawiajacego. Dane przelewu powinny
identyfikowac¢ oferte, ktorg zabezpiecza wniesione wadium.

8.4. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub porgczenia oryginat
dokumentu nalezy zlozy¢ w Zarzadzie Transportu Miejskiego w Lublinie,
ul. Nateczowska 14, 20-701 Lublin, pok. 101 przed uplywem terminu sktadania ofert.
8.5. Wadium wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej bedzie
akceptowane pod warunkiem, ze jest zgodne z ustawa Pzp, a w szczegdInosci:

8.5.1. gwarancja bedzie zawierala wszystkie przypadki utraty wadium przez
wykonawceg okreslone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2018 poz. 1986).

8.5.2.0kres waznosci gwarancji bedzie nie krétszy niz okres zwigzania oferta
okreslony w zapytaniu ofertowym.

8.6 Wadium wniesione w formie por¢czenia bankowego, porgczenia spoldzielczej
kasy oszczgdnosciowo - kredytowej lub porgczenia udzielonego przez podmiot,
o0 ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
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Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. 2018 poz. 310) bedzie
akceptowane pod warunkiem, Ze jest zgodne z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych, a w szczegdlnosci:

8.6.1.poreczenie bedzie zawieralo wszystkie przypadki utraty wadium przez
wykonawce okre§lone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych,

8.6.2. poreczenie bedzie zawieralo okreslony data termin odpowiedzialnosci, nie
krétszy niz okres zwigzania ofertg okreslony w zapytaniu ofertowym.

8.7. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia
sporzadzonych w jezyku obcym, dokument gwarancyjny powinien by¢ ztozony wraz
z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

8.8. Wadium w formie gwarancji lub porgczenia powinno byé wystawione na adres:
Gmina Lublin - Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie, ul. Naleczowska 14,
20-701 Lublin.

8.9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami:

8.9.1 Jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26
ust. 3 1 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyl oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazil zgody
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 pzp, co spowodowato
brak mozliwosci wybrania oferty przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

8.9.2. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana:

8.9.2.1.0dmoéwit podpisania umowy w sprawie zamdéwienia publicznego na
warunkach okre§lonych w ofercie;

8.9.2.2. zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢
niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy;
8.10. Zamawiajacy zwraca wadium zgodnie z art. 46 ustawy Pzp.
8.11. Zamawiajacy wyraza zgod¢ za zlozenie oryginalu dokumentu wadium
wnoszonego w innej formie niz pieniadz w oddzielnej kopercie dotaczonej do oferty.
8.12. Jednoczesnie zamawiajacy informuje, ze odrzuci ofert¢ wykonawcy, jezeli
wadium nie zostato wniesione lub zostalo wniesione w sposob nieprawidiowy.

9) Opis sposobu przygotowania oferty:

9.1. Oferta powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

1) Formularz oferty, ktory stanowi zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego, ktory
winien zawieraé w szczegolnosci:

a) datg sporzadzenia oferty,

b) dane dotyczace wykonawcy (nazwa, siedziba),

¢) nr telefonu oraz adres poczty elektronicznej (jezeli dotyczy),

d) nr KRS (jezeli dotyczy),

€) NIP, REGON,

f) cene,

g) podpisy Wykonawcow/0soéb (osoby) upowaznionych do wystepowania w imieniu
Wykonawcy.

2) Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca wykonal minimum jedng ustuge
sprzatania pomieszczen biurowych w ilosci co najmniej tysigca metrow kw. dziennie
przez okres minimum 1 roku w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie
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(w szczegolnoscei referencje/poswiadczenie w oryginale lub kopie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem).

3) Inne dotyczace przedmiotu zamowienia i jego wykonania (jezeli dotyczy).
4) Petnomocnictwo (jezeli jest wymagane).

9.2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9.3. Oferte sporzadza sie pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej w jezyku
polskim, oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

9.4. W celu potwierdzenia prawidlowego umocowania do reprezentowania podmiotu
Wykonawca sklada:

a) pisemne petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy obejmujace
umocowanie do przystapienia podmiotu do zaméwienia i zawarcia umowy w wyniku
przeprowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego (jezeli dotyczy). Pelnomocnictwo powinno byé ztozone w oryginale lub
ksero kopii po$wiadczonej notarialnie.

b) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnodci za skutki braku zachowania
powyzszych warunkéw przez Wykonawcow.

Uwaga: Wykonawca jest zobowiazany do zlozenia oferty na ,,Formularzu oferty”
przekazanym wraz z zapytaniem ofertowym. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty
wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty niezaleznie od wyniku
niniejszego postepowania.

10) Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy zlozyé: do dnia 01.10.2019 r. do godziny 9.00 pisemnie
w zamknigtym opakowaniu na adres: Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie
ul. Natgczowska 14, 20-701 Lublin, Sekretariat - pok. nr 101, z dopiskiem oferta na:
»Ustuga sprzatania pomieszczen biurowych ZTM w Lublinie wraz z zapewnieniem
srodkéw higienicznych i §rodkow czystosci przez Wykonawce”.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 01.10.2019 r. o godzinie 9.15 w Zarzadzie Transportu
Miejskiego w Lublinie ul. Nalgczowska 14, 20-701 Lublin, pokéj 143.

Zamawiajgcy informuje o mozliwosci wzigeia udzialu w czynnosci otwarcia ofert.

Zamawiajacy zastrzega termin wnoszenia pytan do zapytania ofertowego do
26.09.2019 r. Pytania sktadane po wyznaczonym terminie pozostana bez odpowiedzi.

11) Opis sposobu obliczania ceny.

Oferta musi zawieraé ostateczng sumaryczng cene obejmujaca wszystkie koszty
zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia niezbedne do jego wykonania
z uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkéw (w tym podatek VAT — naliczony
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie dotyczy podmiotow bedacych
platnikami VAT).

Cen¢ oferty za realizacje catego przedmiotu zamdwienia nalezy wyliczy¢
w nastepujacy sposob:

Cena za 1m? netto
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Cena za 1 miesigc netto: stawka netto za 1m? x powierzchnia (1877,80 m?)

Cena za 1 miesigc brutto: cena za 1 miesigc netto + 23%

Cena brutto za caty przedmiot zaméwienia: cena za 1 miesigc brutto x 12 miesiecy.
Nastepnie ceng brutto za caly przedmiot zamowienia nalezy umiesci¢ w formularzu
oferty wedtug zalgcznika nr 2 do zapytania ofertowego w rozbiciu na:

- cen¢ za Im? w zt netto,

- cen¢ za 1 miesigc zt netto,

- stawke i kwote podatku VAT za 1 miesigc,

- cen¢ za 1 miesigc zt brutto,

- ceng netto za catos¢ przedmiotu zamowienia,

- stawke 1 kwote podatku VAT za catos¢ przedmiotu zamdéwienia,

- ceng brutto w zt za catos$¢ przedmiotu zamowienia.

Obliczen nalezy dokonywaé¢ z dokladnoscig do pelnych groszy (z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT jak i brutto) przy czym
koncéwki ponizej 0,5 gr pomija sig, a koficowki 0,5 i wyzsze zaokragla si¢ do 1 gr.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) i ustalona z zgodnie
z ustawg z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug
(Dz.U. 2019 poz. 178).

12) Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena - 100%.

12.1. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie bedg mogli zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w zlozonych wczesniej ofertach.

12.2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

13) Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca jest zobowigzany przekazad
Zamawiajagcemu dane oraz dokumentacj¢ niezb¢dng do sporzadzenia umowy,
tj. szczegdtowe dane przedsigbiorstwa (petna nazwa, siedziba, nr NIP, REGON, forma
prowadzenia dziatalnosci, dane identyfikujace wiasciciela/li, wypis z KRS (jezeli
dotyczy) oraz pozostate informacje stanowigce podstawe sporzadzenia umowy.

Dodatkowo Wykonawca zobowiagzany jest ztozy¢ podpisane o$wiadczenie dotyczace
przetwarzania danych osobowych zawarte w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego
(w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oSwiadczenia Wykonawca nie sktada (usunigcie tresci np. przez jego wykreslenie).
Oswiadczenie nalezy ztozy¢ wraz z listg nazwisk 0s6b dedykowanych do realizacji
zadania najp6zniej 1 dzien przed rozpoczg¢ciem realizacji umowy.
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14) Wzér umowy, badz istotne postanowienia umowy, Kktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Z Wykonawcg wylonionym na podstawie niniejszego postepowania zostanie zawarta
umowa na okres 1 roku, tj. od 6 listopada 2019 r. do 5 listopada 2020 r. Istotne
postanowienia umowy okresla wzoér umowy stanowiagcy zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

15) Postanowienia konicowe

15.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego do
uptywu terminu skladania ofert, o kazdej zmianie Zamawiajacy zobowigzany jest
poinformowa¢ Wykonawcdw, publikujac zmiany na swojej stronie internetowe;j
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

15.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny, bez skutkéw prawnych oraz finansowych.

15.3. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane i zostang
niezwtocznie zwrocone.

15.4. Ninigjsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia
ustug w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.

DYREKT#R

Grze, /f zMalec

(pieczeé i podp / Kierownika zamawiajgcego/
pracownika /zamawiajgcego, kioremu kierownik
zamawiajdcego powierzyt wykonanie
zastrzeZonych dla siebie czynnosci)

Wykaz zalacznikow:

1) Opis przedmiotu zamowienia - zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2) Formularz oferty - zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

3) Wzér umowy - zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego,

4) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych - zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.
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