Oznaczenie sprawy: ET.380.AG-1/19

Lublin, dnia 23.01.2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu o udzielenie zamo6wienia publicznego o wartosci nie

przekraczajacej kwoty 30 000 euro
oraz

zamowien na uslugi spoleczne i inne szczegolne ushugi, ktérych wartos¢é

zamowienia nie przekracza 750 000 euro

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca si¢ z prosbg o ztozenie oferty na

wykonanie zaméwienia:

Zakup i dostawa artykuléw biurowych na 2019 r.

Informacje niezb¢dne do przygotowania i zlozenia oferty:

1)

2)

3)

4)

)

6)

Opis przedmiotu zamowienia: zatacznik nr 1

Termin wykonania zaméwienia: sukcesywne dostawy w ramach pojedynczych
zamowien do konca 2019 r.

Warunki udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
(jezeli dotyczy): nie dotyczy

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu (jezeli dotyczy):
nie dotyczy

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie o0s6b
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

W sprawie zapytania ofertowego mozna kontaktowaé si¢ pisemnie na adres Zarzad
Transportu Miejskiego w Lublinie, ul. Naleczowska 14, 20-701 Lublin, pok. 101,
faksem 81 466 29 01 lub droga elektroniczna: ztm@ztm.lublin.eu

Osoby upowaznione do kontaktu:

a) Angelika Wilinska-Wolak, tel. 81 466 29 37 wew. 101

b) Weronika Skoérska, tel. 81 466 29 37 wew. 100

Termin zwigzania oferta:

Sktadajgcy oferte pozostanie nig zwiazany do momentu podpisania umowy. Bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert
okreslonego w pkt 8 niniejszego zapytania ofertowego.
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7) Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:
a) date sporzadzenia oferty,
b) dane dotyczace wykonawcy (nazwa, siedziba),
¢) Nr faksu, telefonu oraz adres poczty elektronicznej (jezeli dotyczy),
d) Nr KRS (jezeli dotyczy),
e) NIP, REGON,
f) Cenqa
g) Inne dotyczace przedmiotu zamoéwienia i jego wykonania (jezeli dotyczy).

Uwaga: Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia oferty na ,,Formularzu oferty” oraz
uzupelnienia zalgcznika do formularza oferty, tj. cen jednostkowych netto i brutto za
poszczegblne materiaty biurowe.

8) Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 31.01.2019 r. do godz. 9:00 pisemnie w zamkni¢tym
opakowaniu na adres: Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie, ul. Nateczowska 14, 20-701
Lublin, Sekretariat - pok. nr 101 z dopiskiem: ,,Oferta na zakup i dostawe artykulow
biurowych na 2019 r.”

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 31.01.2019 r. o godz. 9:15 w Zarzadzie Transportu Miejskiego
w Lublinie, ul. Nateczowska 14, 20-701 Lublin, pokoj 143.

Zamawiajacy informuje o mozliwo$ci wziecia udziatu w czynnosci otwarcia ofert.

Zamawiajacy zastrzega termin wnoszenia pytan do zapytania ofertowego Do 28.01.2019 r. do
godz. 15.30. Pytania skladane po wyznaczonym terminie pozostang bez odpowiedzi.

9) Opis sposobu obliczania ceny.

Spos6b wyliczania ceny poszcezegélnych pozycji zalacznika do formularza oferty:
Cena brutto= cena netto + 23% VAT
Wartos¢ netto= cena netto x ilo$¢
Wartos¢ brutto= wartos$¢ netto +23% VAT
Wybér oferty nastapi w oparciu o cene taczng za cato$¢ przedmiotu zaméwienia.

10) Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Cena — 100%
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11) Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty wykonawca jest zobowigzany przekazaé
zamawiajgcemu dane oraz dokumentacj¢ niezbedng do sporzadzenia umowy tj. szczegélowe
dane przedsiebiorstwa (petna nazwa, siedziba, nr NIP, REGON, forma prowadzenia
dziatalnosci, dane identyfikujace wihasciciela/li, wypis z KRS (jezeli dotyczy) oraz pozostate
informacje stanowiace podstawe sporzadzenia umowy.

12) Wzér umowy, badz istotne postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do
tresci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Z wykonawcag wylonionym na podstawie niniejszego postepowania zostanie podpisana
umowa. Istotne postanowienia umowy okresla wzor umowy stanowiacy zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego

Vs
DYREKT;};{

Gmﬂmaﬂec

forheses

(pieczi?ﬂp/o’dpis Kierownika zamawiajgcego/
pracovwnika zamawiajqcego, ktoremu kierownik
zapigwiajgeego powierzyl wykonanie
}ésfrzez'onych dla siebie czynnosci)

Wykaz zatgcznikow:

1) Opis przedmiotu zam6wienia
2) Formularz oferty tacznie z zatacznikiem

3) Wz6r umowy
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