ZAPYTANIE OFERTOWE

W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej

kwoty 30 000 euro

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty na

wykonanie zaméwienia:

Swiadczenie przez okres 12 miesigcy na rzecz Zarzadu Transportu Miejskiego w Lublinie
dla Dzialu Reklamacji i Windykacji Naleznosci ustugi pomocy prawnej w procesie windykacji
naleznosci, w tym reprezentowanie Zamawiajjcego, jako pemomocnik procesowy, w

postgpowaniu sadowym o zaplate naleznosci przewozowe;j i oplaty dedatkowej.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie pomocy prawnej w rozumieniu art. 6 ustawy
z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 233 ze zm.), art. 4 ustawy z dnia
26 maja 1982 1. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2016 r. poz. 1999 ze zm.) oraz ustawy z dnia z dnia
5 lipca 2002 r. o s$wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 poz. 1874), na rzecz Zamawiajacego - Zarzadu
Transportu Miejskiego w Lublinie dla Dzialu Reklamacji i Windykacji Naleznosci , przez okres 12
miesigey, liczac od daty zawarcia umowy z Wykonawca. Pomoc prawna bedzie swiadczona w calym
procesie windykacji nalezno$ci przewozowej i oplaty dodatkowrej, wystawionej na podstawie art. 33a
ustawy z dnia 15 listopada 1984r. Prawo przewozowe (Dz.U. z 2015 poz..915 ze 7Zm.), wraz z
reprezentowaniem Zamawiajacego, jako petnomocnik procesowy w postepowaniach sadowym.
Swiadczona przez Wykonawcg ushiga w ramach Dzialu Reklamacji i Windykacji Naleznodci
obejmowac bedzie w szczego6lnosci:
1) udzielanie na pismie i ustnie opinii i porad prawnych z zakresu windykacji naleznodci przewozowej
1 optaty dodatkowe;j,
2) sporzadzanie projektéw umoéw, opiniowanie i przeprowadzanie analizy prawnej uméw dla Dziatu
Reklamacji i Windykacji Naleznosci w zakresie windykacji, w tym uméw zawieranych z firmami
swiadczacymi ustugi windykacyjne,
3) przygotowywanie projektéw wewngtrznych aktéw prawnych i pism w zakresie windykacji
prowadzonej przez Dziat Reklamacji i Windykaciji Naleznosci,
4) pomoc W opracowywaniu zarzadzen, regulamin6w, instrukcji, wytycznych, polecen, zakresow
czynnosci itp. Dziatu Reklamacji i Windykacji Naleznoéci,

5) redagowanie pism o znaczeniu prawnym i urzedowym dla Zamawiajacego, w zakresie windykacji



prowadzonej przez Dziat Reklamacji i Windykacji Naleznosci,

6) opiniowanie pism przychodzacych i wychodzacych zwigzanych =ze sprawami
prowadzonymi przez Zamawiajacego z zakresu windykacji przez Dziat Reklamacji i Windykacji
Naleznosci,

7)interpretacje przepiséw prawa w odniesieniu do konkretnych spraw oraz udzielanie wyjasnien

w przypadku watpliwosci prawnych zwigzanych z zakresem dziatania Zamawiajacego
w obszarze windykacji prowadzonej przez Dziat Reklamacji i Windykacji Naleznosci,

8) udzielanie pomocy prawnej pracownikom Zamawiajacego w zakresie spraw zwigzanych
z windykacja prowadzona przez Dziat Reklamacji i Windykacji Naleznosci,

9) sporzadzanie pism i wniosk6w procesowych oraz odpowiedzi na wezwania sadu i organéw
egzekucyjnych w zakresie spraw prowadzonych przez Dziat Reklamacji i Windykacji Naleznosci,,
10) osobiste uczesmictwo radcy prawnego/adwokata w waznych spotkaniach organizowanych przez
Zamawiajacego w zakresie spraw zwiazanych z windykacja prowadzona przez Dziat Reklamacii
i Windykacji Naleznosci,

11) zapewnienie w ramach powyzszych dzialan wszelkich wymaganych prawem czynnosci
niezbednych do skutecznej ochrony intereséw Zamawiajacego,

12) monitorowanie zmian nastepujacych w przepisach prawnych i informowanie o nich pracownikéw
Dziat Reklamacji i Windykacji Nalezno$ci

13) staty kontakt z Zamawiajacym za posrednictwem poczty elektronicznej oraz droga telefoniczna,
codziennie w dni robocze w godz. 9.00 - 15.30.

14) pelnienie dyzuréw w siedzibie Zamawiajacego trzy razy w tygodniu w lacznym wymiarze 9 godz.
tygodniowo po 3 godz. dziennie. Szczegblowe terminy pemienia dyzuréw okreslone sa w § 4 umowy.

15) reprezentowanie Zamawiajacego przed organami wymiaru sprawiedliwosci, organami
administracji publicznej i urzedami na podstawie udzielonego przez Zamawiajacego pelnomocnictwa.
Reprezentowanie Zamawiajacego obejmowac bedzie postepowanie we wszystkich instancjach.

Inne istotne warunki zamoéwienia:

II. Wymagania co do doswiadczenia Wykonawcy:

O udzielnie zaméwienia moga ubiegac sig:

1. Osoby fizyczne posiadajace uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawnej W rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2016 1. poz. 233 ze zm.), albo ustawy
z dnia 26 maja 1982 1. - Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2016 r. poz. 1999 ze zm.) 4. posiadajace tytut
zawodowy radcy prawnego albo adwokata,

2. Spokki, o ktérych mowa w art. 8 ust. | ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. 0 radcach prawnych (Dz. U.
z 2016 . poz. 233 ze zm.), tj. spotki cywilne, jawne, partnerskie lub komandytowe, przy czym
wspdlnikami w spotkach cywilnej, jawnej i partnerskiej oraz komplementariuszami w spdlce

komandytowej moga by¢ wylacznie radcowie prawni lub radcowie prawni i adwokaci, a takze



prawnicy zagraniczni wykonujacy stala praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002
0 $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2016 poz. 1874), a wylacznym przedmiotem dziatalnoéci takich spotek jest swiadczenie pomocy

prawne;.

3. Zespoly adwokackie i spotki wskazane w art. 4 a ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo
o adwokaturze (Dz. U. z 2016 r. poz. 1999 ze zm.) . spotki cywilne, jawne, partnerskie lub
komandytowe, przy czym wspdlnikami w spolkach cywilnej, jawnej i partnerskiej oraz
komplementariuszami w spéice komandytowej moga by¢ wylacznie adwokaci lub adwokaci
i radcowie prawni, a takze prawnicy zagraniczni wykonujacy stata praktyke na podstawie ustawy
z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 poz. 1874), a wylacznym przedmiotem dzialalnosci
takich spotek jest $wiadczenie pomocy prawne;.

4. Zamawiajacy wymaga, zeby wykonawca wykazat sic doswiadczeniem w pemieniu obstugi prawnej
z zakresu windykacji naleznosci:

4.1. Wykonawca winien wykazac, ze w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, nalezycie wykonat badZ
wykonuje ustugg pomocy prawnej (obstuge prawng) na rzecz co najmniej 1 jednostki samorzadu
terytorialnego, przy czym warto$¢, co najmniej jednej ushugi nie moze by¢ mniejsza niz 15.000
z} brutto rocznie, polegajacej na $wiadczeniu ushugi pomocy prawne] w zakresie windykacji
naleznosci cywilnoprawnych, oraz zalaczy¢ dowody potwierdzajace, ze te ustugi zostaly
wykonane lub sq wykonywane nalezycie tj. w sposéb zgodny z odnosnymi, obowigzujacymi
przepisami prawa. Poprzez wykonywanie ustugi nalezy rozumieé, réwniez $wiadczenie ushugi
pomocy prawnej w zakresie windykacji na podstawie prowadzonej przez radce
prawnego/adwokata kancelarii, umowy zlecenia oraz w stosunku pracy.

42. Ponadto Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca o ile przewiduje wykonywanie
zamdwienia przy pomocy innych oséb wykazal, iz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania
zam6wienia tj.. wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat, co najmniej jednym radca
prawnym lub adwokatem, ktéry bedzie uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia,
w szczegolnosci bedzie odpowiedzialny za $wiadczenie ustug prawniczych bedacych
przedmiotem zaméwienia, posiadajagcym uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego lub adwokata zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w szczegdlnosci z ustawa z dnia
6 lipca 1982r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2016 1. poz. 233 ze zm.), ustawa z dnia 26 maja
1982r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2016 1. poz. 1999 ze zm.) lub prawnicy zagraniczni
posiadajgcy uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawnej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw



zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 poz. 1874),
tj. minimum jedna osoba, ktéra spelnia wymogi okreslone w pkt4.1.

4.3. Zamawiajacy nie dopuszcza wykonywania zaméwienia przez osoby bedace w trakcie
wykonywania aplikacji radcowskiej, adwokackiej oraz przez inne osoby nie posiadajace
uprawnien radcy prawnego czy adwokata.

Uwaga: Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zatrudnienia na podstawie umowy o prace.

m Dokumenty jakie Wykonawcy majg zalaczy¢ do oferty:

1) prawidlowo wypetniony formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) wykaz os6b, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia wraz z oswiadczeniem,
ze osoby te spelniajg warunki udzialu w postepowaniu — zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego,

3) oswiadczenie o ilo$ci ustug wykonywanych lub wykonanych przez Wykonawcg lub osoby
wskazane w pkt 2 na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego (nazwa jednostki) wraz
z wartoscig brutto realizowanej ustugi oraz dokumentem potwierdzajacym, ze ustugi te
wykonywane sa z nalezyta starannoscia — zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego, potwierdzony
za zgodnos¢ z oryginatem.

4) odpis z centralnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub odpis z wlasciwego rejestru

wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert.

v Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.
ZTM w Lublinie dokona wyboru oferty, ktéra otrzyma najwyzsza ilogé punktow, sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, na podstawie ponizszych kryteriéw, o nastepujacej wadze w
acznej ocenie:
1) kryterium cena netto za caty okres realizacji przedmiotu zaméwienia - waga 80%
W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena oferty brutto. Maksymalng ilog¢ 100 pkt
otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cen¢ netto za caly okres realizacji
przedmiotu zamo6wienia, pozostali beda oceniani zgodnie z ponizszym wzorem:

cena najnizsza
XC ~ ===\ x 100 pkt

cena danego wykonawcy

Xc - 1lo$¢ punktow przyznana danemu wykonawcy w kryterium cena.
2) kryterium do$wiadczenie - waga 20%
Za kryterium do$wiadczenie Xd wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 100 pkt., ktére zostang

podzielone zgodnie z ponizsza tabela:



L.p. Nazwabadanego parametru |Liczba Metodologia oceny

punktow
1 llos¢ spraw prowadzonych,|Max. 100 pkt. 500 i powyzej 100 pkt.
jako pelomocnik procesowy w 400-499 90 pkt.
postgpowaniu  sgdowym, z 300-399 80 pkt.
zakresu windykacji naleznosci 200-299 70 pkt.
100-199 60 pkt.
50-99 50 pkt.
ponizej 49 0 pkt.

W celu potwierdzenia spetnienia w/w kryterium Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ odpowiednie
o$wiadczenie w tym zakresie. Zamawiajacy moze zazadaé udowodnienia w sposob nie budzacy

watpliwosci spetnienia w/w kryterium.

Sposob obliczania calkowitej ilo§ci punktow oferty.

Suma punktéw przyznanych przez oceniajgcych dla danego kryterium zostanie
pomnozona przez jego wage zgodnie z ponizszym wzorem:

X=Xe¢ x 0,80+ Xdx 0,20

gdzie:

X - calkowita ilo§¢ punktow

Xc¢ - ilo$¢ punktéw w kryterium cena

Xd - ilo&¢ punktow w kryterium do$§wiadczenie

V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1.1 W niniejszym potgpowaniu wszelkie zawiadomienia i informacje nalezy przekazywaé
pisemnie lub droga elektroniczna.

Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zalacznikami, oswiadczen
1 dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunku oraz pelnomocnictw.

1.2 Zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do zamawiajacego:

1.2.1 drogg elektroniczng na e-mail: ztm(@ztm.lublin.eu;

1.2.3. pisemnie na adres: Zarzgd Transportu Miejskiego w Lublinie, 20-718 Lublin, al.
Krasnicka 25, pok. 102 (I pietro)- Sekretariat (czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach
7:30- 15:30).



1.3 Wszelkie zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez wykonawce powinny byé
podpisane przez osobg upowazniona do wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe
umocowang przez osobg uprawniona, w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo
przez osobg umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje powinny
by¢ podpisane przez pelnomocnika.

1.4 Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja zawiadomienia oraz informacje droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej ma obowiazek niezwlocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.

1.5 W korespondencji kierowanej do zamawiajacego wykonawca winien postugiwaé si¢ nazwa
postepowania okre$long w niniejszym ogloszeniu

1.6 Osoba uprawniona przez zamawiajacego do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest Pani
Grazyna Kedzierska.

1.7 Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone jest ogloszenic o zamoéwieniu

http://ztm.bip.lublin.eu. Na tej stronie zamawiajacy zamiesci rOwniez informacje o udzieleniu

zamoOwienia, niezwlocznie po zawarciu umowy.

VI.  Termin zwigzania oferts.

Termin, do ktérego wykonawcy beda zwigzani zlozong oferta ustala si¢ na 30 dni liczac od
uptywu terminu sktadania ofert.

VII. Opis sposobu przygotowania ofert, oraz miejsce i termin skladania ofert

1.1.  Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty sktadajace
si¢ na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

1.2.  Ofertg nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w niniejszym
ogloszeniu oraz dotaczy¢ wszelkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia.

1.3.  Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedna oferte.

1.4.  Oferte nalezy ztozyé w trawle zamknietej kopercie na formularzu zawierajaca ceng netto
i brutto za caly przedmiot zamdéwienia wraz wymaganymi zalacznikami oraz o$wiadczeniami
1innymi dokumentami do dnia 11 sierpnia 2017 r. do godz. 14.

Kopertg nalezy podpisa¢ Oferta- Swiadczenie przez okres 12 miesiecy na rzecz Zarzadu Transportu
Miejskiego w Lublinie dla Dziatu Reklamacji i Windykacji Naleznosci ustugi pomocy prawnej w
procesie windykacji naleznosci, w tym reprezentowanie Zamawiajgcego, jako pelnomocnik procesowy,
w postepowaniu sadowym o zaplatg naleznosci przewozowej i oplaty dodatkowej. Nie otwieraé
przed terminem otwarcia ofert. Opatrzona nazwa

1 adresem Wykonawcy.



1.5.  Pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu albo do reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia.

1.6.  Pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu wykonawcy, w przypadku gdy
dokumentéw skladajacych si¢ na ofert¢ nie podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania
wykonawcy lub wykonawca- w przypadku 0s6b fizycznych.

1.7.  Pelnomocnictwo powinno by¢é przedstawione w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej w drodze czynnoci notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 Iutego 1991 r. -
Prawo o notariacie (Dz. U. z 2014r. poz. 164 ze zm.) tj. w kopii uwierzytelnionej przez
notariusza.

1.8.  Uwaga: Dokumenty i o§wiadczenia winny by¢ podpisane przez osobg¢ upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobg umocowang przez osobe uprawniona, a
w przypadku os6b fizycznych przez wykonawce albo przez osobg umocowang przez
wykonawce. W przypadku wykonawcdéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
dokumenty i o$wiadczenia skladajace si¢ na ofert¢ powinny  by¢ podpisane przez
pelnomocnika.

1.9.  Oferty nalezy zlozy¢ w formie pisemnej na adres: Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie,
al. Krasnicka 25,20-718 Lublin, Sekretariat- pok. nr 102.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 11 sierpnia 2017 r. w Zarzadzie Transportu Miejskiego w Lublinie, al.
Krasnicka 25,20-718 Lublin, pok. 204 o godz. 14°°.

Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postgpowania bez podania przyczyn.

VIII Pozostale informacje dotyczgce postgpowania.

1.1. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert, zamawiajacy
moze zmieni¢ tre$§¢ niniejszego ogloszenia. Dokonang zmiane tresci ogloszenia zamawiajacy

zamie$ci na stronie ztm.bip.lublin.eu.

1.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystepowania do wykonawcéw z wezwaniami
do zlozenia wyjasnien tresci oferty lub dokumentow skladanych wraz z oferta, w szczegélnosci
w sytuacji, gdy zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydawaC si¢ beda razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi¢ beda watpliwoscei zamawiajacego, co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego.

1.3. Zamawiajacy informuje, ze w przedmiotowym postepowaniu nie maja zastosowania
przepisy art. 26 ust. 3 oraz ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien

publicznych, co oznacza, iz zamawiajacy nic bedzie wystgpowal do wykonawcéw o



uzupelnienie brakujacych lub blednych dokumentéw, o$wiadczen lub pelnomocnictw
wymaganych w niniejszym ogloszeniu.

1.4,  Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1.4.1. Oczywiste omylki pisarskie,

1.42. Oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

1.5. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:

1.5.1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia,

1.5.2. Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

1.5.3. Zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia lub wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego nie zlozyl wyjasnien w sprawie wysokosci
zaoferowanej ceny.

1.6. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1.6.1. Nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

1.6.2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze zamawiajacy
bedzie mogt zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

1.7.  Zamawiajacy wykluczy wykonawcg, ktory:
1.7.1. Nie wykazat spetniania warunku udziatu w postgpowaniu.

DYREKTO
mgr Grzegtrz Malec

(piecze¢ i podpis Kie zZamawiajacego)
Zalaczniki do zapyvtania ofertowego:

1) Formularz oferty,
2) Wzdr umowy,

3) Wykaz ustug,

4) Wykaz 0sob,



