ET.380-2/17

Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

o warto§ci szacunkowej nie przekraczajacej r6wnowartoSci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwieft na usugi

spoleczne i inne szczegéline uslugi,

ktérych warto$é zaméwienia nie przekracza 750 000 euro

Lublin, dnia 16.02.2017 1.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU W POSTACI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nie
przekraczajacej kwoty 30 000 euro
oraz
zamowien na ushlugi spoleczne i inne szczegolne ustugi, ktorych wartosé
zamowienia nie przekracza 750 000 euro

Postepowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego- dalej zwane ,,postegpowaniem”- jest
prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 96/2016 Dyrektora
Zarzadu Transportu Miejskiego w Lublinie z dnia 22 listopada 2016 r. w sprawie
wprowadzenia w Zarzadzie Transportu Miejskiego w Lublinie Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30
000 euro oraz zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ushugi, ktérych warto§é
zamdwienia nie przekracza 750 000 euro Tryb udzielenia zamdéwienia: zapytanie ofertowe w
formie ogloszenia o zamowieniu o wartosci zamowienia - ponizej 750 000 euro.

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty na
wykonanie zamowienia:

Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych (listowych
i paczek pocztowych) na rzecz ZTM w Lublinie i ich ewentualnych zwrotéw oraz ustugi
odbioru przesylek z siedziby ZTM w Lublinie.

Informacje niezbedne do przygotowania i zlozenia oferty:

1) Opis przedmiotu zaméwienia:
Opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego ‘
2) Termin wykonania zamdéwienia:
Zamédwienie bedzie realizowane od dnia 10 lipca 2017 r. do dnia 9 lipca 2019 r., tj. na
okres 24 miesigcy lub do wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 1 ust. 4. wzoru umowy
stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
3) Warunki udzialu w post¢gpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
(jezeli dotyczy):
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) Spelniajg warunki udziatu w post¢powaniu dotyczace:
- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j.
Zamawiajacy uzna warunek za speliony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada
uprawnienia do  wykonywania dziatalnosci pocztowe] na  obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranica, tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
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b)

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien

o wartoéci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zamdéwien na ushugi

spoleczne i inne szezegdlne uslugi,

ktérych warto§¢ zaméwienia nie przekracza 750 000 euro

zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2016 r.,
poz. 1113) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego;

Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze sie
nalezytym wykonaniem, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
rowniez wykonywaniem, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadnia ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmnie;j
jednej ustugi polegajacej na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, o wartosci co najmniej 100 000,00 brutto (stownie: sto tysiecy zi
00/100), realizowanej co najmniej przez okres 12 miesiecy. Przez jedng ustuge
Zamawiajacy rozumie ustuge wykonang w ramach jednej umowy. W przypadku
wykazania si¢ przez Wykonawce do§wiadczeniem w zakresie ustugi wykonywanej
(bedacej w trakcie realizacji), Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli do
uplywu terminu sktadania ofert cze$é ustugi zostala wykonana na kwotg co
najmniej 100 000,00 zt brutto (slownie: sto tysiecy zt 00/100) rocznie i realizacja
tej czesei ushugi trwata co najmniej 12 miesigcy.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zmdwienia. W takim
przypadku  Wykonawcy ustalaja petlnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zméwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo w formie
pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
Notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zmowienia,
warunki okreslone w pkt. 1 lit. a) musi spelnia¢é Wykonawca, ktéry bedzie
realizowal uslugi wymagajace wpisu do Rejestru Operatorow Pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Warunek
okreslony w pkt. 1 lit. b) musi spetnia¢ co najmniej jeden z Wykonawcow
samodzielnie.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcodw, ktorzy nie wykazali
spelniania warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. 1 lit. a) i b).

4) Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcey w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu (jeZzeli dotyczy):

1.

W celu spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych w pkt. 3).
Warunki udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
Wykonawcey musza ztozyé wraz z oferta nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

a) Dokument potwierdzajagcy, ze Wykonawca jest wpisany do Rejestru
Operatorow Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz.U. z 2016 r. poz. 1113) w =zakresie obrotu krajowego
1 zagranicznego.

b) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych
réwniez wykonywanych, w okresie 3 lat przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
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S)

Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zamoéwien na ustugi

spoleczne i inne szczegéine ustugi,

ktérych warto$§¢ zamé6wienia nie przekracza 750 000 euro

rzecz ktorych uslugi zostaly wykonane, oraz z zatacznikiem dowodow,
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
sporzadzonego zgodnie z zalacznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego — wykaz
ushug.
Dowodami potwierdzajacymi czy ustugi zostaly wykonane nalezycie sa:
- referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢é wydawane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;
- oSwiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentoéw, o ktérych mowa
powyzej. Jezeli Wykonawca sklada os$wiadczenie, zobowigzany jest podad
przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.
W przypadku Wykonawcow wspdlnic ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
kopie dokumentéw dotyczacych Wykonawcy mogg byé poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonaweg albo Wykonawedw  wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego — odpowiednio w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.
Oswiadczenia dotyczace Wykonawcy/Wykonawcdw wystepujacych wspolnie
sktadane s3 w oryginale. Dokumenty inne niz o$wiadczenia skladane sa
w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$é z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodno$é z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udziclenic zaméwicnia publicznego
w zakresie dokumentow, ktdre kazdego z nich dotycza.
W przypadku potwierdzenia dokumentéw za zgodno$¢ z oryginalem, na
dokumentach tych muszg si¢ znalezé podpisy Wykonawcy oraz klauzula ,,za
zgodno$¢ z oryginatem”. W przypadku dokumentéw wielostronicowych, nalezy
poswiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginatem kazdg strone dokumentu, ewentualnie
poswiadczenic moze znalez¢ sie na jednej ze stron wraz z informacjg o liczbie
poswiadczonych stron.
Podpisy na o$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone w sposéb
pozwalajacy zidentyfikowaé¢ osobe podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu
pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgce;.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy

3.

1 Wykonawcy przekazujg faxem lub drogg clcktroniczng,

Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zatagcznikami, w tym
oSwiadczen, dokumentéw potwierdzajacych speilnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, pelnomocnictwa oraz uzupelnien, zlozonych na wezwanie
Zamawiajgcego.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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6)

7

a)
b)

Zalgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

o wartoSci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 curo oraz zaméwien na ushugi

spoleczne i inne szczeg6lne ustugi,

ktérych warto§¢ zaméwienia nie przekracza 750 000 euro

Korespondencj¢ zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé na adres:
Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie, al. Krasnicka 25, 20-718 Lublin, pok.
102, faksem: 81 466 29 01 lub drogg elektroniczng: ztm@ztm.lublin.eu

Osoby upowaznione do kontaktu:

Weronika Pitat, tel. 81 466 29 37 wew. 102

Anna Hapen-Mrozinska, tel. 81 466 29 37 wew. 100

Godziny pracy od poniedziatku do pigtku od 7:30 do 15:30 z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca moze zwr6ci¢ sie do Zamawiajacego, z przekazanym pisemnie,
faksem lub drogg elektroniczng wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wraz z zatgcznikami. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi niezwlocznie,
nie pézniej jednak niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert umieszczajac
odpowiedZ na stronie internetowej (http://ztm.bip.lublin.eu) pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajacego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu
skladania ofert.

Termin zwigzania oferta:

Wykonaweca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadnia ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1.
2.
3.

4.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢
dolaczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych
przez Wykonawce.

Jezeli osoba/osoby podpisujace oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa,
pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem (kopia pelnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona
notarialnie) musi zosta¢ dotaczone do oferty.

Oferta wraz z zalgcznikami musi byé sporzadzana w jezyku polskim. Kazdy
dokument skladajacy si¢ na ofert¢ sporzadzony w innym jezyku niz polski winien
by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczony przez
Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja
wigzaca.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

Wykonawca wskaze w ofercie t¢ czg$¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom oraz wskaze nazwe i adres podwykonawcy (o ile jest znany).
Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna byé
zaadresowana na Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie, al. Krasnicka 25,
20-718 Lublin, Sekretariat - pok. nr 102 i oznakowana: ,,Oferta na $wiadczenie
powszechnych uslug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych
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10.

11.

12.

Zalgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej r6wnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwien na ushugi

spoleczne i inne szczegélne uslugi,

ktérych warto§é zaméwienia nie przekracza 750 000 euro

(listowych i paczek pocztowych) na rzecz ZTM w Lublinie i ich ewentualnych
zwrotow oraz ustugi odbioru przesytek z siedziby ZTM w Lublinie” oraz
opatrzona nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

Wykaz oSwiadczen i dokumentéw, ktore Wykonawcy musza dolaczyé do
oferty:

a) formularz oferty wedtug Zatgcznika nr 4 do zapytania ofertowego,

b) arkusz cenowy wedtug zalgcznika nr 1a,

¢) wykaz ustug — zatacznik nr 3 wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte
wykonanie uslug wskazanych w wykazie,

d) dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatoréw
Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2016
r. poz. 1113) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego,

) pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania
i zawarcia umowy, w przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zmowienia. Pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu
wykonawcy, w przypadku gdy dokumentéw skladajagcych si¢ na ofert¢ nie
podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawca —
w przypadku osob fizycznych. Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione
w formie oryginatu lub kopie potwierdzone w drodze czynnosci notarialnych
w rozumieniu Ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie (Dz.U. z 2014
poz. 164 ze zm.), tj. kopii uwierzytelnionej przez Notariusza,

f) informacje dot. powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug zawierajaca:

- okreslenie czy wybor oferty Wykonawcy bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego (podatek VAT),

- jezeli wybor oferty bedzie wywolywal skutek, o ktéorym mowa powyzej nalezy
wskaza¢ nazwe (rodzaj) ustugi, ktorych $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania oraz poda¢ ich warto$¢ bez kwoty podatku (VAT),

- Uwaga: brak zalgczenia przez Wykonawce do oferty ww. informacji jest
réwnoznaczne ze zlozeniem przez Wykonawce informacji, ze wybor jego oferty
nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego w
podatku VAT.

Jako najkorzystniejsza oferta zostanie wybrana oferta, ktéra bedzie przedstawiata
najkorzystniejszy bilans punktéw przyznanych w oparciu o ustalone kryteria, tzn.
uzyska najwieksza taczng liczbe punktow,

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow
oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze ofert¢ z najnizsza cena,
a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego, ofert dodatkowych.
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Zatgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien

o wartoéci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwien na uslugi

spoleczne i inne szczegolne ustugi,

ktoérych warto$¢ zamdwienia nie przekracza 750 000 euro

8) Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy ztozy¢: do dnia 27.02.2017 r. do godz.: 10:00 pisemnie
w zamkni¢tym opakowaniu na adres: Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie,
al. Krasnicka 25, 20-718 Lublin, Sekretariat - pok. nr 102 z dopiskiem: ,,Oferta na
$wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych
(listowych i paczek pocztowych) na rzecz ZTM w Lublinie i ich ewentualnych
zwrotow oraz ustugi odbioru przesylek z siedziby ZTM w Lublinie”.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.02.2017 r. o godz.: 10:15 w Zarzadzie
Transportu Miejskiego w Lublinie, al. Krasnicka 25, 20-718 Lublin, pok. 111.

W postepowaniu wezmg udziat tylko oferty, ktére wplynely do Zamawiajacego
w terminie do 27.02.2017 r. do godz.: 10:00.

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda kwotg przeznaczong na sfinansowanie
przedmiotowego zamowienia oraz odczyta cen¢ brutto za realizacje calego
przedmiotu zamdwienia oraz pozostate kryteria podlegajace ocenie.

Zamawiajgcy informuje o mozliwosci wziecia udziatu w czynno$ci otwarcia ofert.

9) Opis sposobu obliczania ceny.

1.

Oferta musi zawiera ostateczng sumaryczng cen¢ obejmujgca wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia niezbedne do jego wykonania
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (w tym podatek VAT- naliczony
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie dotyczy podmiotow
bedacych ptatnikiem podatku VAT).

Cena oferty za realizacje calego zaméwienia zostanie wyliczona przez
Wykonawce na podstawie wypelionego arkusza cenowego stanowigcego
zatacznik nr 1a do zapytania ofertowego.

Nastepnie cene brutto za caly przedmiot zaméwienia nalezy umiescié
w formularzu oferty wedtug zatgcznika nr 4 do zapytania ofertowego w rozbiciu
na:

- stawke podatku VAT oraz tagczng cene brutto za przesylki listowe,

- stawke podatku VAT oraz tgczng cene brutto za ushuge odbioru poczty,

- do tacznej ceny brutto za przesyiki listowe nalezy dodaé taczng ceng brutto za
ustuge odbioru poczty i stanowi¢ to bedzie cen¢ brutto za caly przedmiot
zamoOwienia.

Obliczen nalezy dokona¢ z doktadnoscig do pelnych groszy (z dokladnoscig do
dwdch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT jak i brutto), przy
czym koncédwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncdwki 0,5 1 wyzsze zaokragla
si¢ do 1 grosza.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) i ustalona zgodnie
z ustawg z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (DZ.U.

72014 r. po 915).
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowiefi

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowarto$ci
kwoty 30 000 euro oraz zamdwien na ustugi

spoleczne i inne szczegélne ustugi,

ktérych warto§é zaméwienia nie przekracza 750 000 euro

10) Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty, sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie ponizszych kryteridw:

Lp. Nazwa kryterium Waga
1. | Cena 98%
2. | Liczba placéwek pocztowych 2%

- Oferowana cena brutto - waga 98%

W powyzszym kryterium ocenie bedzie podlega¢ cena brutto oferty (w zltotych),
wynikajgca z formularza oferty. Liczba punktéw przyznana Wykonawcom w tym
kryterium zostanie obliczona wg nast¢pujgcego wzoru:

Najnizsza cena

100 pk krvteri
Cena badanej oferty X pkt x waga Kryterium

- Liczba placéwek pocztowych (punktéw awizacyjnych) — waga 2 %

W powyzszym Kkryterium oceniana bedzie liczba placowek Wykonawcy
zlokalizowanych

w granicach administracyjnych miasta Lublin, w ktorych adresat moze odebraé
awizowang przesylke przez 5 dni roboczych w tygodniu, co najmniej 8 godzin
dziennie, przy czym kazda z placowek musi byé czynna w godzinach
popotudniowych co najmniej do godz. 18:00 kazdego dnia, odpowiednio oznaczona
nazwa Wykonawcy oraz zapewnial prawidtowe zabezpieczenie przesylek przed
dostepem 0s6b trzecich, w szczegdlnosci gwarantowaé zachowanie tajemnicy
pocztowej i ochrong danych osobowych powierzonych Wykonawcy do
przetwarzania przez Zamawiajgcego.

Liczba punktow przyznana wykonawcom w tym kryterium zostanie obliczona wg
nastgpujacego wzoru:

Liczba placowek badanej ofert
Najwieksza liczba placéwek

x 100pkt x waga kryterium

Minimalna liczba placéwek pocztowych (punktéw awizacyjnych) jaka moze
zaoferowaé Wykonawca to 15. Oferta Wykonawcy, ktdry zaproponuje mniejsza
liczbe placowek niz 15, zostanie odrzucona. W przypadku podania liczby placowek
wiekszej niz 40 do wzoru zostanie podstawiona liczba placowek 40.
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwieii na ushugi

spoleczne i inne szczegblne ustugi,

ktorych warto$é zaméwienia nie przekracza 750 000 earo

Laczna liczba punktow otrzymanych przez Wykonawce bedzie suma punktéw
przyznanych w poszczegdlnych kryteriach.

11) Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowiazany jest:

- podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, zgodng
7 zapytaniem ofertowym wraz z zalacznikami oraz zlozong oferts, w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego,

- 0osoby podpisujgce umowe powinny posiada¢ ze soba dokument potwierdzajacy ich
umocowanie do podpisania umowy,

- jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie przedmiotowego zmoéwienia, Zamawiajagcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny.

- przez uchylanie si¢ od zawarcia umowy rozumie si¢ przestanie przez Wykonawce
pisma informujacego o tym fakcie lub niestawienie si¢ w miejscu i terminie
wyznaczonym do zawarcia umowy, a takze niedoslanie w wyznaczonym terminie
podpisanej umowy w przypadku zawierania jej w trybie korespondencyjnym.

12) Wzér umowy, badz istotne postanowienia umowy, ktore zostang wprowadzone

do tresci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Wzdér umowy stanowi zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

13) Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawey w toku

postepowania o udzielenie zaméwienia.
W niniejszym postepowaniu Wykonawcey nie przystuguja $rodki ochrony prawnej,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164
z poéZn. zm.).

14) Pozostale informacje dotyczace postgpowania.

1. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$§¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci
zapytania ofertowego Zamawiajacy zamiesci na stronie ztm.bip.lublin.eu.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystepowania do Wykonawcow
z wezwaniami do ztozenia wyjasnien tresci oferty lub dokumentéw sktadanych wraz
z ofertg, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zaoferowana cena lub jej istotne czesci
sktadowe, wydawaé si¢ bedg razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia
i budzi¢ bedg watpliwosci zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia zgodnie 2z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego.
3. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a. oczywiste omyiki pisarskie,
b. oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
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Zalgceznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro oraz zaméwien na ustugi

spoteczne i inne szczegbine ustugi,

ktérych wartoé¢ zamowienia nie przekracza 750 000 euro

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

Jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia,

Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub Wykonawca
w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego nie ztozyl wyjasnien w sprawie
wysokosci zaoferowanej ceny.

5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
- Nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

- Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze
Zamawiajacy bedzie mogh zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

6. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory:

- Nie wykazat spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Dokument zatwierdzil w dniu 16.02.2017 r.

v o b W eerannneetnenenes

Grzego ﬂﬁélec — Dyrektor
Zarzadu Trangportu Miejskiego w Lublinie

Wykaz zalacznikéw:

1)
2)
3)
4)
5)

Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia
Zalacznik nr 1a — arkusz cenowy

Zalacznik nr 2 — wzdér umowy

Zalacznik nr 3 — wykaz ushug

Zatacznik nr 4 - Formularz oferty
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