Dyrektor Zarzadu Drog i Mostéw w Lublinie

Zarzadzenie nr 2/11/2022
Dyrektora Zarzadu Drég i Mostow w Lublinie
z dnia 25 listopada 2022 r.

W sprawie przeprowadzenia w Zarzadzie Dréog i Mostéw w Lublinie inwentaryzacji
materialéw ewidencjonowanych przez odpisanie w koszty na dzieri ich zakupu, drukéw
Scistego zarachowania, $rodkéw trwalych grupy 2 i 8 oraz pozostalych srodkéw trwatych na
terenie niestrzezonym w drodze spisu z natury oraz inwentaryzacji aktywéw i pasywow
w drodze weryfikacji i potwierdzenia sald

Na podstawie § 14 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég i Mostéw w Lublinie,
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 7/7/2015 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 1 lipca 2015 .
W sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég i Mostéw w Lublinie z p6zn.
zm. oraz § 10 ust. 1 i 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zafgcznik do zarzgdzenia
nr 16/2016 Dyrektora Zarzadu Drég i Mostéw w Lublinie z dnia 9 listopada 2016 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Zarzadzie Drég i Mostéw w Lublinie zarzadzam,
Co nasiepuje:

§ 1

1. Zarzadzam przeprowadzenie w dniu 31 grudnia 2022 r. inwentaryzacji materiatéw
ewidencjonowanych przez odpisanie w koszty na dzier ich zakupu oraz drukéw $Scistego
zarachowania w drodze spisu z natury wedtug stanu na dzief 31 grudnia 2022 .

2. Nie dokonuje sie na koniec roku korekty kosztéw z tytutu stanu paliwa znajdujgcego sie
w zbiornikach pojazdéw oraz biletéw komunikacii miejskie;.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w ust. 1 powotuje komisje
inwentaryzacyjng petnigca réwnoczesnie funkcje zespotu spisowego w skiadzie:

1) Pani Romana Michatkiewicz — Romaniuk — Przewodniczgca komisji inwentaryzacyjnej;
2) Pan Pawet Joriski — Cztonek komisii inwentaryzacyjne;j;
3) Pan Tomasz Urawski — Cztonek komisji inwentaryzacyjnej.

4. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, komisja inwentaryzacyjna przygotuje
protokdt rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i protokoét inwentaryzacji drukéw $cistego
zarachowania i przedfozy do zaopiniowania Zastepcy Dyrektora ds. Finansowych -
Gtéwnemu Ksiegowemu oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi Zarzadu Drég Mostow
w Lublinie.

§2

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury $rodkow trwatych
grupy 2 i 8 oraz pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie na terenie
niestrzezonym, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022 .

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w ust. 1 powotuje komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Pani Agnieszka Wéjcik — Przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej;
2) Pani Jolanta Kaszyriska — Mrowca — Cztonek komisji inwentaryzacyjnej;
3) Pan Dariusz Strzatkowski — Czionek komisji inwentaryzacyjne;.

3. Inwentaryzacje, o ktorej mowa w ust. 1, rozpoczyna sig¢ w dniu 5 grudnia 2022 r. i nalezy
ja zakonfczy¢ do dnia 13 stycznia 2023 .

4. Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej zobowigzuje do wyznaczania czlonkéw
zespot6w spisowych oraz ustalanie zakresu spisu z natury dla poszczegolnych zespotow
spisowych.

5. Komisja inwentaryzacyjna czuwa nad sprawnym, terminowym i prawidfowym przebiegiem
czynnosci inwentaryzacyjnych.

6. Po zakonczeniu czynnoéci inwentaryzacyjnych, komisja inwentaryzacyjna przygotuje
protokét rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i przedtozy do zaopiniowania Zastepcy
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Dyrektora ds. Finansowych - Gtéwnego Ksiegowego oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi
Zarzadu Drég Mostéw w Lublinie.

§3

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzaciji aktywoéw i pasywéw wymagajacych:

1) poréwnania danych ksiegowych z dokumentami (weryfikacji) w tym inwentaryzac;ji
gruntéw, srodkéw trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony oraz srodkéw
trwatych w budowie;

2) potwierdzenia sald.

2. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza Wydziat Budzetu i Ksiegowosci
ZDiM, z zastrzezeniem, ze inwentaryzacja $rodkéw trwatych w budowie odbedzie sie
przy udziale zespotu zadaniowego.

3. Inwentaryzacja, o ktérej mowa w ust. 1 przeprowadzana jest wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2022 r.

4. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w ust. 1, rozpoczyna sie w dniu 5 grudnia 2022 r. i nalezy
ja zakonczyé¢ do dnia 13 stycznia 2023 r.

5. Powoluje zespdt zadaniowy do przeprowadzenia, w ramach inwentaryzacji $rodkow
trwatych w budowie, weryfikacji udostepnionych przez Wydziat Budzetu i Ksiegowosci
ZDiM zapiséw na koncie 080 z dokumentacjg zrodtowg stanowigcg podstawe do ujecia
zdarzenia gospodarczego w ksiegach rachunkowych, w sktadzie:

1) Pani Justyna Jonska;

2) Pani Malgorzata Dul — Wszelaki;

3) Pan Dariusz Rzezniczuk.

6. Czynnosci zespotu zadaniowego bedg polegaty w szczegélnosci na:

1) sprawdzeniu aktualnego poziomu zaawansowania inwestycji - $rodkéw trwatych
w budowie ewidencjonowanych na koncie 080;

2) w przypadku ujawnienia, w wyniku czynnosci o ktérych mowa w pkt 1, zakonczenia
danego zadania inwestycyjnego, tj. wytworzenia srodka trwatego, ustaleniu czy dowéd
OT zostat wystawiony i zatwierdzony, a w przypadku jego braku — ustaleniu przyczyny
niewystawienia lub niezatwierdzenia dowodu OT,;

3) ustaleniu wykazu zaniechanych budéw $rodkéw trwatych;

4) sporzgdzeniu wykazu dokumentacji projektowych, ktére utracity swojg aktualno$é
w stopniu uniemozliwiajgcym ich realizacje.

7. Z przeprowadzonych czynnosci zespdt zadaniowy sporzadzi protokét i przekaze go do
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci ZDiM celem wykonania weryfikacji salda konta 080.

§4

Szkolenie przedinwentaryzacyjne dla komisji inwentaryzacyjnych oraz zespotéw
spisowych i zadaniowych przeprowadzi Naczelnik Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci ZDiM.

§5

Wyniki inwentaryzacji winny zostaé ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.
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§6

Traci moc Zarzgdzenie nr 3/10/2022 Dyrektora Zarzgdu Drég i Mostéw w Lublinie z dnia
14 pazdziernika 2022 r. w sprawie przeprowadzenia w Zarzadzie Drég i Mostéw w Lublinie
inwentaryzacji materiatéw ewidencjonowanych przez odpisanie w koszty na dzien ich zakupu,
drukéw Scistego zarachowania, $rodkéw trwatych grupy 2 i pozostatych $rodkéw trwatych na
terenie niestrzezonym w drodze spisu z natury oraz inwentaryzacji aktywéw i pasywoéw
w drodze weryfikacji i potwierdzenia sald

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzad Drég i Mostéw w Lublinie

Zatgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 2/11/2022 Dyrektora Zarzadu
Drég i Mostéow w Lublinie

Z dnia 25 pazdziernika 2022r.

Zatgcznik nr 1

do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2022

Planowany ‘ .
Skiadniki majatkowe Metoda termin Inv\sle::::‘y:?ga
P podlegajace inwentaryzacji = inwentaryzacji | przeprowadzenia g dziers
. inwentaryzacji 3
Srodki trwate gr. 2 i gr. 8 na : 05.12.2022-
" terenie niestrzezonym Spisznatury |43 01.2023 31.12.2022
Pozostate srodki trwate na . . 05.12.2022-
| | terenie niestrzezonym | Spis z natury 13.01.2023 _31 12.2022
3. |Druki cistego zarachowania Spis z natury 31.12.2022 31.12.2022
4. Materialy w magazynie Spis z natury 31.12.2022 31.12.2022
Grunty, srodki trwate do
5.  ktérych dostep jest znacznie Weryfikacja (153 102122%22%' 31.12.2022
utrudniony ) o
6. | Srodki trwate w budowie Weryfikacja e 31.12.2022
| Wanoéci niematerialne o 05.12.2022-
! 7 i prawne _WeryflkaJa 13.01.2023 31 .12.202? .
| Weryfikacja/ ] ﬂ
8. |Naleznosci i zobowigzania potwierdzenie 9153 1)%]22%222:,’ 31.12.2022
sald T

Opracowat;

f ¢
.................... warshhu g hiditresasnvuvunn

podpis Giéwnego Ksiegowego

Zatwierdzit:

podpis Dyrektora
Zarzgdu Drag i Mostow w Lublinie
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