Zakiad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek w Lublinie
T. Zana 36-38¢

20-601 Lublin

Dane identyfikacyjnecpiatnika:
NIP: 7123274371
REGON: 061474549

Znak pisma: 202017030005PRO001
Znak sprawy: 202017030005

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: WARSZTATY KULTURY W LUBLINIE, 20-112 Lublin, Grodzka 5a.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych Erzbiéta Furgat, posiadajgcy
legitymacje stuzbowg nr 03005, na podstawie upowaznienia nr 2020170300051 wystawionego 24 lutego
2017 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 13 marca 2017 r. - 31 marca 2017 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 13 marca 2017 r. osobie upowaznionej do
reprezentowania ptatnika skiadek: Grzegorz Rzepecki, Dyrektor.

a

Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/panig: Lidia Wachocka, Gtéwna
Ksiegowa.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 4.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2016 r.; 36.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych oséb w 2016r. wynosita 34 ubezpieczonych.

Miejsce prowadzenia kontroli: 20-112 Lublin ul, Grodzka 5A

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnoé¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktdrych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia

zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowosé opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczenr spoie?:znych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli. ;
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1. Prawidlowos¢ i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych sktadek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczer spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2013r. do 31 grudnia 2015r.

Zbadano:
W trakcie kontroli zbadano: dokumenty finansowo-ksiegowe ti. zestawienie list ptac pracownikow i

zleceniobiorcéw, umowy cywilnoprawne, rachunki do umow cywilnoprawnych, zapisy konta kosztéw
wynagrodzen, deklaracje roczne o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-4R, deklaracje
roczne o zryczattowanym podatku dochodowym PIT 8AR oraz akta osobowe i dokumenty zgtoszeniowe
nizei wvmieninnych ubezpieczonveh:
Pesel
| Pesel
' Pesel
Pesel
Pesel
Pesel
Pesel
Pesel .
Pesel
Pesel
Pesel

W trakcie kontroli stwierdzono, ze okresy zgtosze wytypowanych do kontroli ubezpieczonych (z
wyjatkiem ' i ) wykazane w dokumentach" zgtoszeniowych

przekazanych do ZUS, sg zgodne z umowami o prace, umowami zlecenia i wystawionymi $wiadectwami
pracy.

W zakresie naliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy
ustalono:

-Ptatnik sktadek ubezpieczong Pesel wykonujgcg prace na podstawie
umowy zlecenia zawartej w dniu 15.05.2015r. na okres od 06.06.2015r. do 07.06.2015r. przedmiotem,
ktorej byto udzielanie informacji na temat profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych oraz
przeciwdziatania narkomanii na potrzeby projektu Noc Kultury 2015 zglosit od 06.06.2015r. do
07.06.2015r. do obowigzkowego ubezpieczenia zdrowotnego i zadeklarowat skiadke na ubezpieczenie
zdrowotne.

Na podstawie informacji zarejestrowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS ustalono, ze
w/w ubezpieczona byta zatrudniona u innego platnika sktadek z wynagrodzeniem nizszym niz minimalne
wynagrodzenie. W zwigzku z tym z tytutu wykonywania pracy na podstawie umowy zlecenia "

_ halezy zgtosi¢ w okresie 06.06.2015r. do 07.06.2015r. do obowigzkowych ubezpieczen spotecznych
(emerytalnego, rentowych, wypadkowego) oraz do obowigzkowego ubezpieczenia zdrowotnego i
zadeklarowa¢ skfadki na ubezpieczenia spoteczne (emerytalne,rentowe, wypadkowe),ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy. Zgodnie z przedtozonym rachunkiem w/w ubezpieczona osiggneta przychod w
w miesigcu VI 2015r. w wysokosci 450,00z

-Ptatnik skfadek ubezpieczong ] Pesel wykonujacg prace na podstawie
umowy zlecenia zawartej w dniu 11.05.2015r. na okres od 11.05.2015r. do 07.06.2015r. przedmiotem,
ktérej byto przygotowanie programu artystycznego osi tematycznej Sztuki Wizualne oraz koordynacja
merytoryczna wydarzen w ramach tej osi tematycznej na potrzeby projektu Noc Kultury 2015 zglosit od
11.05.2015r. do 07.06.2015r. do obowigzkowego ubezpieczenia zdrowotnego i zadeklarowat sktadke na
ubezpieczenie zdrowotne.
Na podstawie informacji zarejestrowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS ustalono, ze
w/w ubezpieczona byta zatrudniona u innego piatnika skiadek z wynagrodzeniem nizszym niz minimalne
wvnagrodzenie. W zwigzku z tym z tytulu wykonywania pracy na podstawie umowy zlecenia |

“nalezy zgtosi¢ w okresie 11.05.2015r. do 07.06.2015r. do obowigzkowych ubezpieczen spotecznych
(emerytalnego, rentowych, wypadkowego) oraz do obowigzkowego ubezpieczenia zdrowotnego |
zadeklarowa¢ skiadki na ubezpieczenia spoleczne (emerytalne,rentowe, wypadkowe),ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy. Zgodnie z przediozonym rachunkiem w/w ubezpieczona osiggneta przychéd w
w miesigcu VI 2015r. w wysokosci 1000,00zt

Zgodnie z art.6 ust.1 pkt.4, art.12 ust.1 , art.13 pkt.2, art.18 ust.3, art.20 ust.1,art.36 ust.1,2, 4,11 ustawy z
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dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczer spotecznych (Dz. U. 2 2016 r., poz. 963 z pézn. zm.)
osoby zatrudnione na podstawie umowy zlecenia podlegajg obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu,
rentowym i wypadkowemu od dnia oznaczonego w umowie jako dzien rozpoczecia jej wykonywania do
dnia rozwigzania lub wygasniecia tej umowy. Podstawe wymiary skiadek na ubezpieczenie spoteczne
zleceniobiorcéw stanowi przychod z tytutu umowy zlecenia. Obowigzek zgtoszenia tych oséb do
ubezpieczen spotecznych nalezy do ptatnika sktadek i winien by¢ zrealizowany w terminie 7 dni od daty
powstania obowigzku ubezpieczenia. Kazda osoba, w stosunku do ktérej wygast tytut do ubezpieczen
spotecznych, podlega wyrejestrowaniu z tych ubezpieczen, zgloszenie wyrejestrowania platnik sktadek
jest zobowigzany ztozy¢ w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego faktu.

Zgodnie z art. 81ust.1,6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze Srodkéw publicznych (Dz.U.z 2016r., poz.1793) do ustalenia podstawy wymiaru skiadek na
ubezpieczenie zdrowotne stosuje sig przepisy okreslajgce podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe tych oséb. Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne pomniejsza sie o
kwoty skiadek na ubezpieczenia emerytaine, rentowe, potraconych przez ptatnikow ze Srodkow
ubezpieczonego zgodnie z przepisami o systemie ubezpieczen spotecznych.

Zgodnie z art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U.z 2016r,poz.645 ) pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne optacajg obowiazkowe
sktadki na Fundusz Pracy, ustalone od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie
emerytaline i rentowe wynoszgcych w przeliczeniu na okres miesigca, co najmniej minimalne

wynagrodzenie

Zgodnie z art. 87 ust 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych ( Dz. U.
z 2016 r., poz. 963 z pozn. zm) inspektor kontroli Zakiadu wykorzystuje dla celéw kontroli informacje

zawarte na kontach ubezpieczonych i na kontach ptatnikéw skiadek.

Dowdd: kserokopia umowy zlecenia zawartej z ~wraz z rachunkiem
akta kontroli str.5-9 i
kserokopia umowy zlecenia Zawartejz wraz z rachunkiem

akta kontroli str.11-15

Wskazana przez platnika osoba upowazniona wyjasnita, ze przyczyna btedu byt brak doktadnych
informacji od ubezpieczonych o braku tytutdw do ubezpieczer spotecznych.

Dowod: protokdt przyjecia wyjasnien akta kontroli str.17

&

Platnik skladek w miesigcach od maia 2013r. do grudnia 2015r. zadeklarowat sktadki na Fundusz Pracy
od przychodéw ubezpieczonej z Pesel przebywajacej na urlopie
macierzynskim do 03.04.2013r, W/w ubezpieczona osiagneta przychod w nastgpujgcych wysokosciach:

V-XI 2013r. po -2345,00zt miesiecznie, XII 2013r.-4376,00zt;1, 11, IV-VIII, X, XI 2014r.-po  2500,00zt
miesigcznie, IIl 2014r.-2333,33z4, IX XII 2014r. po 5500,00zt miesigcznie, 1-VIII, X,XI 2015r.po 3000,00zt

miesigcznie, IX,XI1 2015r. po 6500,00z4 miesiecznie

Platnik skiadek w miesigcu grudniu 2015r. nie zadeklarowat skiadki na Fundusz Pracy od przychodu w
wysokosci 500,00zt ubezpieczonego Pesel ,wykonujgcego prace na

podstawie umowy zlecenia
Na podstawie informacii zarejestrowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS ustalono, ze

w miesigcu XIl 2015r. osiggneta przychod z u innego pfatnika skfadek i {gczne
wynagrodzenie jest wyzsze od minimalnego wynagrodzenia.

Zgodnie z art. 104 ust. 1,3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. 0 promocii zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U. z 2016r. poz. 645) pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne optacajg obowigzkowe
sktadki na Fundusz Pracy, ustalone od kwot stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie
emerytaine i rentowe wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca, co najmniej minimalne
wynagrodzenie. W przypadku gdy kwoty pochodza z réznych zrédet obowigzek opfacania sktadek na
Fundusz Pracy powstaje wtedy, gdy fgczna kwota stanowiaca podstawe wymiaru skfadek wynosi co
najmniej minimalne wynagrodzenie za prace.

Zgodnie z art. 104a Cytowanej ustawy pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacaja skladek
na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajgcych z urlopu macierzynskiego, urlopu na
warunkach urlopu macierzyrskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu na
warunkach urlopu macierzyniskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36
miesigcy poczawszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzyriskiego, urlopu na warunkach
urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzyniskiego, dodatkowego urlopu na warunkach urlopu



macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego.

Zgodnie z art. 87 ust 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U .z
2016.p0z.963 z p6z. zm.) inspektor kontroli Zaktadu wykorzystuje dla celéw kontroli informacje zawarte na
kontach ubezpieczonych i na kontach ptatnikow skiadek

Dowdd: dane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS
Wskazana przez ptatnika osoba upowazniona wviasnita. ze przez biad systemu informatycznego zostaty

deklarowane skiadki na Fundusz Pracy za . ‘ @ w m-cu Xl 2015r. nie byly
deklarowane skfadki na Fundusz Pracy za * Z uwagi na brak informacji od
ubezpieczonego

Dowdd: protokét przyjecia wyjasnien akta kontroli str.17

W okresie objetym kontrolg nie wystapity sytuacje, w ktorych pracownicy wykonujg prace na rzecz
wilasnego pracodawcy na podstawie umdéw cywilnoprawnych zawartych z innym platnikiem sktadek oraz
nie wystapity sytuacje, w ktérych osoby zatrudnione na podstawie umow zZlecenia wykonujg prace na
rzecz innego ptatnika sktadek z ktérym majg zawartg umowe o prace ;

Dowdd: protokdt przyjecia wyjasnien akta kontroli str. 17

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie zatrudniat osoéb wykonujgcych czynnosci w szczegolnych
warunkach lub o szczegbélnym charakterze i nie sporzadzat wykazu os6b wykonujgcych takie czynnosci
objetych obowigzkiem optacania skitadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Dowod: protokét przyjecia wyjasnier: akta kontroli str. 17

W zwigzku z wymienionymi ustaleniami:

Przypis sktadek na ubezpieczenia spoteczne wynosi 412,52z}
Odpis sktadek na ubezpieczenie zdrowotne wynosi 14 69zt
Odpis sktadek na Fundusz Pracy wynosi 2393,00z!

Wynik finansowy ulegnie zmianie o nalezne odsetki naliczone do dnia zaptaty

Zestawienie réznic stanowig zataczniki nr 2, 3, 4 do protokotu kontroli;

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
skiadek na ubezpieczenie zdrowotne

® Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skiadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

= Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczeri z ubezpieczeri spotecznych i wyplacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1 Ustalanie uprawnier do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych swiadczen

Kontrolg objeto okres od stycznia 2013r. do grudnia 2015r.

Kontroli poddano $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych rozliczone w deklaracjach rozliczeniowych ZUS
DRA za miesigce: I1,VI, XIl 2015r.

miesigc Il 2015r.
-1 pozycje zasitku chorobowego z ubezpieczenia wypadkowego wyptaconego ubezpieczonej
Pesel oraz dokumentacje do wypfaty zasitku tj. karte zasitkowg , karty wynagrodzen,
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zaswiadczenia lekarskie, dokumentacje powypadkows.

miesigc VI 2015r.
-1 pozycje zasitku opiekuriczego wyplaconego ubezpieczonej Pesel ° oraz
dokumentacje do wyptaty zasitku tj. karty zasitkowe, karty wynagrodzen, zaswiadczenie lekarskie, wnioski

o zasitek opiekurnczy

-1 pozycje zasitku macierzyriskiean i 7asitku za dodatkowy urlop macierzyriski wyptaconego ubezpieczonej

Pesel + oraz dokumentacje niezbedng do wyptaty zasitku tj. karte
zasitkowa, karte wynagrodzen, zaswiadczenie lekarskie, odpis skroconego aktu urodzenia dziecka,
wniosek o udzielenie dodatkowego urlopu macierzyriskiego, o$wiadczenia ubezpieczonej o braku zamiaru
korzystania przez drugiego z rodzicow dziecka w okresie wskazanym we wniosku z zasitku
macierzynskiego za okres ustalony jako okres dodatkowego urlopu macierzynskiego

miesigc XII 2015r.
-2 pozvcie zasitkéw charohowych wvnlaconvch ubezpieczonym Pesel
Pesel oraz dokumentacje do wyplaty zasitkéw tj. karty

zasitkowe, karty wynagrodzen, zaswiadczenia lekarskie

Ustalono:
Platnik ustalit uprawnienia do w/w zasitkow oraz dokonat wypfat w wysokosciach wyznaczonych przez

obowigzujgce w tym zakresie zasady:.

2.2 Rozliczanie $wiadczen z ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres od 01stycznia 2013r. do 31grudnia 2015r.

Ustalono: Ptatnik skiadek rozliczat $wiadczenia w deklaracjach rozliczeniowych zgo'dnie Z listami wyptat.
3. Prawidiowos¢ i terminowo$é opracowywania wniosk6w o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2013r. do 12 marca 2017r.

Ustalono: Ptatnik skiadek nie opracowywat wnioskéw o $wiadczenia emerytalno-rentowe.

2

Dowod: protokét przyjecia wyjasnien akta kontroli str.17

4. Wystawianie zaswiadczeri lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Zbadano:
-zaswiadczenia ZUS Z- 3 w celu wyntaty $wiadczen z ubezpieczen spotecznych ubezpieczonych:
Pesel : (ZUS Z-3 z dnia 18.11.2013r.)
Pesel (ZUS Z-3 z dnia 14.06.2013r.)
Pesel (ZUS Z-3 z dnia 19.02.2013r.)
 Pesel (ZUS Z-3 z dnia 10.04.2015r.)

-zaswiadczenie o wysokosci przychodéw za 2013r. ubezpieczonej pobierajacej $wiadczenia
emerytalno-rentowe i wykonuiacvch prace u kontrolowanego ptatnika skiadek:
Pesel +—zasdwiadczenie z dnia 27.02.2014r.

- zaswiadczenia ZUS Rp 7 dla celéw emerytalno-rentowych dla ubezpieczonych:
Pesel (ZUS Rp-7 z dnia 18.07.2016r.)

-ZUS IWA informacje o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe za 2013r.2014r. 2015r.

Ustalono: Platnik wystawit zaswiadczenia w sposob wyznaczony przez obowigzujace w tym zakresie
zasady.

1

Integralng czes¢ protokotu stanowig zatgczniki nr 1-4 wymienione w tresci protokotu kontroli.

Zgodnie z art.41 i art.47 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
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U. z 2016 r., poz. 963 z p6zn. zm.) platnik skladek jest zobowigzany ziozyé deklaracje rozliczeniows
korygujaca i imienny raport miesieczny korygujacy w formie nowego dokumentu, zawierajgcego wszystkie
prawidlowe dane, jezeli zachodzi koniecznosé korekty danych, w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci przez Zaklad Ubezpieczer Spotecznych w drodze kontroli w terminie 30 dni od dnia

otrzymania protokotu kontroli.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono platnikowi
skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U.z 2016 r., poz. 963 z pozn. zm.), platnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania

protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc rownoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na
adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Lublinie, T. Zana 36-38c,

20-601 Lublin.

Kontrole zakoriczono w dniu 31 marca 2017 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.d

Lublin, dnia 31 marca 2017 r.

(data, pieczec i podpif ‘platnika skladek)

Warsztaty Kultury w Lublinie
ul. Grodzka 5a, 20-112 Lublin
tel./fax 815330818
NIP PLT123274371, REGON 061474545
e



