TEATR im. H. CH. ANDERSENA
20-037 Lublin, ul. Aleje Raclawickie 5,728
tel. 81 532 16 28, fax 81 534 36 11
NIP 712-010-37-46

ZARZADZENIE NR 22/2017 ROKU
Z DNIA 15.12.2017
Wprowadzajace ANEKS z dnia 15.12.2017 r.
do regulaminu kontroli wewngtrznej i zabezpieczenia majatku

w Teatrze im. H.Ch. Andersena w Lublinie

1. Zarzgdzam , zmiang paragrafu 34, w/w regulaminu zgodnie z zatgcznikiem.

2. Aneks wchodzi w zycie z dniem 01.12.2017 .

/i
Sztof Rzgczynski



ANEKS z dnia 15.12.2017 r.

do regulaminu kontroli wewnetrznej i zabezpieczenia majgtku

w Teatrze im. H.Ch. Andersena w Lublinie

Zarzgdzam , zmiane paragrafy 34, w/w regulaminu ktory otrzymuje brzmienie:

1. Do pobierania zaliczek oraz dokonywania w imieniu Teatru wydatkéw zostaja
upowaznieni :

a) kierownik Techniczny,

b) kierownik Administracyjny ds. Rozwoju i Innowacji,

¢) Kierownik Pracowni Plastyczne;j,

d) Pracownicy delegowani do odbycia podrozy stuzbowej

e) Kierowca samochodu na zakup paliwa, drobnego wyposazenia i naprawy samochodu
stuzbowego

f) Realizator $wiatla na zakup materialow elektrycznych

g) Operator dzwigku na zakup materialéw akustycznych

h) Rzemie$lnik teatralny

i) specjalista BHP na zakup odziezy ochronne;j

j) sprzataczka na zakup Srodkéw czystosci

k) konserwator na zakup materialéw eksploatacyjnych

1) sekretarka-koordynator pracy artystycznej na zakupy zwigzane z obstuga sekretariatu

m) specjalista ds. edukacji teatralnej — zakupy zwiagzane z prowadzeniem warsztatow

2. Zgloszenie potrzeb na zaliczki zainteresowani winni sktada¢ na pismie, na druku
wniosek o zaliczke, przynajmniej dwa dni przed terminem zakupu.

3. W przypadku dokonania zakupu o wartosci ponizej 200 zt., zwrot kosztéw nastgpuje na
podstawie prawidlowo wystawionej faktury , bez obowigzku pobierania zaliczki.

4. Termin rozliczania z zaliczki wynosi przy delegacjach 1 objezdzie do dwoch dni po
odbyciu podrézy stuzbowej, w pozostalych przypadkach do siedmiu dni, ale z
zachowaniem terminu rozliczenia do konca danego m-ca kalendarzowego

5. Aneks wchodzi w zycie z dniem 01.12.2017 r.

Niniejszym otrzymuje i przyjmuj¢ do wiadomosci i scislego przestrzegania tresci informacji w zakresie pobierania i
rozliczania zaliczek
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Operator dzwieku- Tomasz Nowakowski ,‘% wwé{rﬁ Ij// PR
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Konserwator — Czestaw Maj W

Sekretarka-koordynator pracy artystycznej Malgorzata Piechota
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