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Szkofa Podstawowa Nr 6
im. Romualda Tranguttaw Lublinie

ul Cowartakdw 11, 20-045 Lublin, tel /ﬁuc ( 081 ) 333-02-35
Sty Sfwww. sp6. bublin ply/

Pani

Anna Morow
Dyrektor
Wydziatu Audytu i Kontroli UM Lublin
20-115 Lublin,

Lublin, dnia 19 czerwca 2012 roku

Na podstawie § 21 ust. 3 procedury przeprowadzania kontroli przez Wydzial Audytu
i Kontroli, stanowigcej zalacznik do zarzadzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
28 wrzesnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat
Audytu i Kontroli, przedktadam sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych wydanych w dniu
18 maja 2012 roku (data dorgczenia do SP6: 21 maja 2012 roku):

Lp. Zalecenia pokontrolne SPDf eRlvi ! By Te_:rmm ; Uwagi
pokontrolnych zrealizowania
1 W zakresie identyfikacji,
analizy i oceny ryzyka:
na skutek stanowiska
: kontrolujacych, Karta ;
Ryzyka identyfikowa¢ : T : Rejestr ryzyk zostat ztozony
la w odniesieniu do zadan szkoty idenifikaci t onatiernYG 1agis w UM Lublin
zostata zmodyfikowana
i sporzadzono Rejestr ryzyk
Oceny ryzyka dokonywa¢
wylacznie w sposob okreslony . X :
Ib zarzadzeniem nr 651/2011 sy L b
Prezydenta z dnia 30.06.2011 r.
Wyniki oceny ryzyka ujmowac
w rejestrze ryzyk sporzadzonym
wg wzoru ustalonego w ww.
Ic | zarzadzeniu (wzér ten zawiera jw. jw. jw.
obligatoryjne minimum
informacji i moze by¢
uzupetniony o dodatkowe dane)
2 Zapewni¢ prawidlowa realizacje
dochodéw, a w szczeg6lnosci:
Ewidencjonowaé marzg za : ; gl()wnz} ksiggowa zost.a}a
obiady pracownicze w § 0830 marza za obiady pracownicze zobowigzana poleceniem
Y P % : od 01.2012. ewidencjonowana stuzbowym z dnia 12.06.2012
»Wplywy z ustug”, zgodnie . £ ; 2 :
S jest w § 0830 ,,Wplywy z ushug by ewidencjonowa¢ marzg¢ za
z Klasyfikacja paragrafow : : : ;
2a (gtéwna ksiggowa dokonata na biezaco obiady pracownicze
dochodéw..., zawarta : : »
: przeksiggowan na w § 0830 ,,Wplywy z ustug”,
w zalaczniku nr 3 do S : A
A odpowiednich kontach) zgodnie z Klasyfikacja
rozporzadzenia Ministra R s
Finanséw z dnia 02.03.2010 r. peiE il
zawarta w zalaczniku nr 3 do
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rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 02.03.2010 r.

Dokumentowaé przesunigcia
migdzy paragrafami
dokonywane przez dyrektora

w planie finansowym dochodéw
gromadzonych na wydzielonym
rachunku i wydatkéw nimi

przesuniecia migdzy
paragrafami dokonywane przez

gtéwna ksiggowa zostata
zobowigzana poleceniem
stuzbowym z dnia 12.06.2012

finansowanych przez dyrektora w planie finansowym zi,l:r?s]:)onyxa:o‘:hg?:\f
sporzadzenie nowego planu dochodéw gromadzonych na i d‘:gn Ghios wvatolonemy
2b | finansowego i przekazanie go wydzielonym rachunku na biezaco f; B Y datk:va):' il y
Prezydentowi Miasta Lublin za | i wydatkéw nimi finansowanych ﬁnansowanwg,h sl
posrednictwem Wydziatu sq dokumentowane przez ik arg Fa G ochnie
Oswiaty i Wychowania sporzadzenie nowego planu 3 pgosthnr(’)wi egr:?ami ucﬁwaty b
wotsz‘n":v‘v‘fei g’c‘t‘l’sg‘;f‘”me e B 1172/XLIV/2010 Rady miasta
A A S Lublin z dnia 16.09.2010 1.
Miasta Lublin z dnia
16.09.2010 .
g;zzgsgt& ::ft&;‘::ig?u(za kierownik gospodarcza zostala
Informowac¢ na biezaco Gospodarowania Mieniem :fuz%‘zlqz:z Sﬁlizcle; 18?20]2
Prezydenta (za poérednictwem | Urzedu Miasta Lublin) bedzie e fowrrillowa i bie. (':0
Wydziatu Gospodarowania informowany na biezaco 3 . Y Za‘
L 2 : ¢ : na biezaco; Prezydenta (za posrednictwem
Mieniem Urzedu Miasta Lublin) | o wszystkich (réwniez :
2¢ - : : : 23.02.2012 Wydz. Gospodarowania
o wszystkich (réwniez jednorazowych) umowach najmu 29052012 Mieniem UM Lublin)
jednorazowych) umowach zawieranych na okres do 3 lat; A o SsegHiieh (o wile
najmu zawieranych na okres do | o umowach najmu zawartych o dn:Zazo i) irsownich
3 lat w 2012 roku Prezydent zostat Lo i Bkl
poinformowany w terminach najmu zawieranych na okres
wskazanych w kolumnie obok a0 B
kierownik gospodarcza zostata
: bowiazana poleceniem
od 01.2012 prowadzona jest o 5
. ; ewidencja czasu korzystania Sehonsim - ks 12'06'2912
Prowadzi¢ dokumentacje¢ czasu RN e ey by prowadzi¢ dokumentacje
2d | korzystania z wynajmowanych s iRl na biezaco czasu korzystania
x ; pomieszczen, zgodnie : a ;
pomieszczef ; z wynajmowanych pomieszczen
2 braselinc D onide wymagang zapisami Procedury
dochodéw w SP 6 w Lublinie e dichodtw w 8P
w Lublinie
gléwna ksiggowa zostata
zobowiazana poleceniem
stuzbowym z dnia 12.06.2012
by wzméc kontrolg nad
Egzekwowa od gléwnego monitoruje sxe.termmowoéé temxnowoéqu 9plat od’
ksi : 5 wplat za wynajem; w przypadku najemcéw pomieszczen oraz
iggowego monitorowania ; : : :
2 : : nieterminowych wptat giéwna : w przypadku stwierdzenia
2e | terminowosci wplat za wynajem : ; : na biezaco : : ' :
. < . ksiggowa nalicza odsetki nieterminowego regulowania
i podejmowanie stosownych : ; kooioal ¥ 1 ;
dziatah w tym zakresie i wystawia na koniec kwarta oplat nalicza¢ i egzekwowac
noty ksiggowe nalezne odsetki za zwtoke,
stosownie do przepisow art. 481
§ 12 Kodeksu cywilnego oraz
g
§8 Procedury gromadzenia
dochodéw w SP6 w Lublinie
Dokona¢ weryfikacji
terminowos$ci optat od
najemcOw pomieszczen gtéwna ksiggowa dokonata
a w przypadku stwierdzenia weryfikacji terminowosci optat 31.03.2012
2f | nieterminowego regulowania od najemcéw pomieszczen 28.05.2012 Jw.
opfat naliczy¢ i wyegzekwowa¢ | i naliczyla odsetki od 31.05.2012
nalezne odsetki za zwloke, nieterminowych wplat
stosownie do przepisow art. 481
§ 1i2 Kodeksu cywilnego
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Wystawia¢ najemcom rachunki
za wynajmowane

pomieszczenia stosujac za wynajmowane - biez.qco, kierowpik gospodarc;a Zostata
postanowienia zawartych uméw | pomieszczenia kierownik ;vlézgln(::ag: :;t;%?@z %2:203 13212 012
(w szczeg6lnosci w zakresie gospodarcza przedkiada S ng.mu do mvgi*a dosic of 6v'me'mu
2g | stawek najmu, liczby godzin, gléwnemu ksiggowemu rin P:loceiiur ksig ki prawgi dlowego
okreséw rozliczeniowych), prawidlowy wykaz najemcow, i iaq k%lzu St eatent
majac na uwadze mozliwos¢ stosujac postanowienia irorza d S b i bk
wprowadzania zmian do uméw | zawartych uméw ot wysta'w1ema sz ik
zgodnie z art, 77 § 1 Kodeksu SP6 w Lublinie | wynajmowane pomieszczenia
cywilnego
1. kierownik gospodarcza
zostala zobowiazana
poleceniem stuzbowym z dnia
12.06.2012 by przed
przystapieniem do realizacji
zakupu sprawdza¢ czy na kazdy
Egzekwowa¢ od pracownikéw wydatek jest ztozone,
sporzadzanie zapotrzebowan przed przystapieniem do wymagane zapisami Procedury
3 dokumentujacych realizacji zakupu na kazdy inbiesao dokonywania wydatkéw w SP6
przeprowadzenie wstgpnej wydatek sporzadzane jest w Lublinie, Zapotrzebowanie
oceny celowosci planowanych Zapotrzebowanie dokumentujace
wydatkéw przeprowadzenie oceny
celowosci dokonania
planowanych wydatkow;
2. Procedury przypomniano
takze pracownikom
pedagogicznym na Radzie
Pedagogicznej
Zaméwien na zakup artykuléw ref. ds.- zaopatrzenia zpsta{
zywnosciowych do stotowki zostal zaplanowany przetarg na z;l:t))ww‘zan)l; polecemfm p
4 szkolnej dokonywa¢ na zakup artykutow SRy Prpeown
! X do 31.08.2012 | i przeprowadzi¢ przetarg na
zasadach okreslonych zywno$ciowych do stotéwki b ulé
w ustawie Prawo zaméwien szkolnej P ayRuiow
publicznych Zywnoéc1.owych na nastgpny rok
szkolny tj. 2012/2013
zobowiazania sa zaciagane
i wydatki dokonywane do
wysokosci ustalonych w planie
finansowym, natomiast zmiany
w planie dokonywane przez 16 e
dyrektora sa przekazywane do e et il
Prezydenta Miasta Lublin za klerow.mk gospodarcz.a Z(.)Sta{y
Zaciaga¢ zobowigzania (np. posrednictwem WOIW Z;:lt;%w'me pgle-ci%glzm
przy zawieraniu umow) w terminie 7 dni zgodnie ; oyvyn;n - bma. iy
5 | wiacznie do wysokosci kwot z Zarzqdzeniem nr 102/2011 na biezaco ¥ Bckpic aovovinaania (np,

wynikajacych z planu
finansowego Szkoty

Prezydenta Miasta Lublin z dnia
25.02.2011r. w sprawie
upowaznienia na 2011 rok
kierownikow innych jednostek
organizacyjnych miasta do
dokonywania przeniesien w
planowanych wydatkach budzetu
miasta w ramach rozdziatow
klasyfikacji budzetowej

przy zawieraniu uméw)

i dokonywa¢ wydatkdéw
wylacznie do wysokosci kwot
wynikajacych z planu
finansowego Szkoty
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Przy zawieraniu umoéw,
skutkujacych powstaniem
zobowigzarn pieni¢znych
egzekwowac¢ od gtéwnego
ksiggowego ztozenie podpisu
potwierdzajacego, ze
zobowigzania wynikajace

z operacji mieszcza si¢ w planie
finansowym Szkoty

przy zawieraniu umoéw gitéwna
ksiggowa sktada podpis na
wiasciwym dokumencie
(Zapotrzebowanie), co
potwierdza, ze zobowigzania
wynikajace z operacji mieszcza
si¢ w planie finansowym Szkoty

na biezaco

1. kierownik gospodarcza
zostata zobowiazana
poleceniem stuzbowym z dnia
12.06.2012 by przed
przystapieniem do realizacji
zakupu sprawdzaé czy na kazdy
wydatek jest ztozone,
wymagane zapisami Procedury
dokonywania wydatkéw w SP6
w Lublinie, Zapotrzebowanie
dokumentujace
przeprowadzenie oceny
celowosci dokonania
planowanych wydatkéw;

2. gltéwna ksiggowa zostata
zobowiazana poleceniem
stuzbowym z dnia 12.06.2012
do skfadania, zgodnie z zapisami
Procedury dokonywania
wydatkéw w SP6 w Lublinie,

na wiasciwym dokumencie
(Zapotrzebowanie) podpisu
potwierdzajacego, ze
zobowiazania wynikajace

z operacji mieszcza si¢ w planie
finansowym Szkoly

Na dowodach ksiggowych
zamieszcza¢ pelng adnotacje
o ich zakwalifikowaniu do
ujecia w ksiggach
rachunkowych (dekretacj¢) ze
wskazaniem miesigca
ksiggowania oraz podpisem
osoby odpowiedzialnej za te
wskazania

na dowodach ksiggowych jest
umieszczana dekretacja zgodnie
z zapisami Polityki
rachunkowosci SP6 w Lublinie

na biezaco

1. gléwna ksiggowa zostata
zobowigzana poleceniem
stuzbowym z dnia 12.06.2012
by na dowodach ksiggowych,
zgodnie z zapisami Polityki
rachunkowosci SP6,
zamieszcza¢ pelng adnotacje
o ich zakwalifikowaniu do
ujecia w ksiggach
rachunkowych;

2. Zarzadzeniem nr 12/2012
Dyrektora Szkoty z dnia
19.06.2012 wprowadzono
zmiany w Polityce
rachunkowosci SP6 w zakresie
uproszczen i opisywania
dowodéw ksiggowych;

3. ,,miesiac ksiggowania” byt
i jest okreslony w § 7 ust. 3
Polityki rachunkowosci SP6
wprowadzonej zarzadzeniem
nr 19/2011 Dyrektora Szkoty
z dn. 26.09.2011:

»3. Datq ksiegowania dowodu
ksiegowego jest data jego
wprowadzenia do ksiqg
rachunkowych”

Na kazdej wptywajacej do
Szkoty korespondencji
zamieszcza¢ pieczatke

z datg wplywu

na wplywajacej do Szkoty
korespondencji Sekretarz
Szkoty zamieszcza pieczatke
z data wptywu

na biezaco

1. Zarzadzeniem nr 8/2012
Dyrektora Szkoty z dn.
06.06.2012 wprowadzono
zmiany w Instrukcji
kancelaryjnej SP6 w zakresie
pieczgtowania korespondencji
wptywajacej do Szkoty

2. sekretarz Szkoly zostata
zobowiazana poleceniem
stuzbowym z dnia 12.06.2012
by, zgodnie z obowiazujaca
w Szkole Instrukcja
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kancelaryjna, na wplywajacej
do Szkoty korespondencji
zamieszczaé pieczatke z data

wplywu

Dokonywa¢ wydatkow
publicznych w wysoko$ciach

i terminach wynikajacych z
wczesniej zaciagnigtych
zobowigzan, majac na uwadze,

9 ;?;;?:ﬂ:;::ﬁgﬁﬁg&:i:e odpowiedz w pkt 5 Ot’;‘igesdi odpowiedz w pkt 5
zaplate odsetek i kar, w tym
celu egzekwowaé od
pracownikéw rzetelne
i terminowe wykonywanie
obowigzkéw
Klasyfikowaé¢ wydatki z tytutu
2;1880‘;:](?;?;5:““’ et g%éwng ksiggowa zos@%a
pozos’ta{ych” zgodnie : ; zobowigzana pol.ecemem

2 wydatki z tytutu odprowadzania stuzbowym z dnia 12.06.2012
z ,,Klasyfikacja paragrafow 4 : :

10 datkbiy | adihn® $ciekow sa klasyfikowane na biezaco by klasyfikowa¢ wydatki
:thnowiqca zalacznik r,lr 436 do § 4300 zgodnie z ,,Klasyfikacja
rozporzadzenia w sprawie Pangs af():v  d
szczegbtowej klasyfikacji o
dochodé6w...

Zatwierdzaé przelewy przy zatwierdzaniu przelewow

z rachunkéw Szkoty po z rachunkéw Szkoty

zweryfikowaniu ich przeprowadza si¢ skrupulatng

z dokumentami stanowiacymi weryfikacje wprowadzonych do dyrektor wzmdgt kontrole
podstawe wydatkowania systemu bankowego przelewow w tym zakresie, choé¢
$rodk6éw finansowych (w szczeg6Ino$ci w zakresie weryfikacja wszystkich

1 (w szczegblnosci w zakresie numerdw rachunkéw i bidongd przelewéw wymaga
numeréw rachunkéw bankowych, kwot oraz dodatkowych czynnosci
bankowych oraz kwot), majac adresatéw przelewdw), majac sprawdzajacych; tryb
na uwadze, ze niedopuszczalne | na uwadze, Ze niedopuszczalne weryfikacji przelew6w jest na
jest dokonywanie przelewéw jest dokonywanie przelewow biezaco analizowany i uéci$lany
bez potwierdzenia ich bez potwierdzenia ich
zasadno$ci dowodami zasadno$ci dowodami
ksiggowymi ksiggowymi
Wyegzekwowac od bylej A
gléwnej ksiggowej zwrot na 1. zostato wszczgte dochodzenie ai ki iaq Sinmit z olicii
rachunek ZFSS bezpodstawnie | w sprawie przywlaszczenia b) kop ia lv)vezwang; dojl; lei
przekazanych i dotychczas pieni¢dzy wz. z zawiadomieniem 16 i ksi : Y ljc 3
niezwrdconych srodkow o popelnieniu przestgpstwa, o e e
finansowych (1392,57 zt ztozonym przez Dyrektora SP6; i qxeodebranego

12 + odsetki) majac na wzgledzie, | 2. wystano do bylej gléwnej po zakonczeniu we]fw iR -
ze w przypadku nieskutecznosci | ksiggowej wezwanie do zwrotu dochodzenia 9) oot sl i

Shie : 2 2. przepisy dziatu piatego
tych dziatan zobowiazana jest na rachunek ZFSS : 2
Pani zwréci¢ ww. kwote bezpodstawnie przekazanych usiany Kod_eks i r;(le glajq
z wlasnych srodkéw — i dotychczas niezwréconych zast(;(stowama s s;osp T
stosownie do zasad okreslonych | $rodkéw finansowych oraz notg (}1'1'6 i e i
w przepisach dziatu piatego odsetkowa i
ustawy Kodeks pracy
Przy udzielaniu $wiadczen 1. od kwietnia 2012 roku nie po wprowadzeniu | 1. upowazniony wicedyrektor
z ZFSS przestrzegaé przepiséw | byly udzielane zadne nowego zostat zobowigzany poleceniem
ustawy o zakladowym funduszu | §wiadczenia z ZFSS; regulasmmu stuzbowym z dnia 12.06.2012

13 $wiadczen socjalnych oraz $wiadczenia beda udzielane po » 5[};03]’( e by wzmoc kontrolg i nadzér nad
postanowien obowiazujacego wprowadzeniu nowego sdozonych i przyznawaniem $wiadczen
w Szkole regulaminu ZFSS lub | regulaminu, zgodnie nierozpatrzonych zgodnie z przepisami ustawy
rozwazy¢ dokonanie zmian przepisami ustawy przed i regulaminu zf§s oraz

w tym regulaminie,

o zakfadowym funduszu

wprowadzeniem

dokonywaniem wydatkéw ze
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dostosowujac go do $wiadczen socjalnych oraz nowego srodkéw ZFSS;
rzeczywistych potrzeb Szkoty postanowieniami regulaminu regulaminu — 2. proponowana przez
(np. w zakresie mozliwosci ZFSS; na zasadach kontrolujacych mozliwosé
sktadania w wyjatkowych 2. niezaleznie od stanowiska bdot_ychgzas , | skladania wnioskéw przez
sytuacjach wnioskow kontroli od 02.2012 . i ,»osoby trzecie” bytaby
o udzielenie $wiadczenia przez | uzgadniany jest ze zwigzkami niezgodna z przepisami art. 2
osoby trzecie) zawodowymi nowy regulamin ustawy o zaktadowym funduszu
zf$s (do czasu jego Swiadczen socjalnych, poniewaz
wprowadzenia obowiazuje ,,0S0by trzecie” nie sa
w Szkole regulamin uprawnione do korzystania
dotychczasowy) z funduszu
Wystapi¢ — do pracownikéw, 1. do dnia 19.06.2012 na konto
ktérym nienaleznie wyptacono Szkoty wptynat od
$wiadczenia z Zl.TSS (zapomogi do bylego pracownika pracownikéw §zko{y, }(térym
przyznane w zwiazku : : wyplacono §wiadczenia z ZFSS
< 4 i pracownikéw Szkoty, ktérym y
z wypowiedzeniem uméw : : : zwrot w wys. 1161 zl;
wyplacono §wiadczenia z ZFSS :
o0 prace, zawyzona kwota : 2. dyrektor uznaje zapomogg
y (zapomogi przyznane daty wptat/
dofinansowania do wypoczynku ; : : ; przyznana bytemu
o RS w zwiazku z wypowiedzeniem przelewéw: Sanlr
dla dzieci, promocyjne bilety) — pracownikowi za zasadna,
umoéw o prace, zawyzona kwota 01.06.2012 ) 3
o dobrowolny zwrot na : podmiotem uprawnionym do
14 ; : dofinansowania do wypoczynku 04.06.2012 ; g :
rachunek ZFSS niezasadnie o et kwestionowania zasadnosci
dla dzieci, promocyjne bilety) 11.06.2012 : : :
przyznanych kwot, : g . przyznania $wiadczen sg
skierowano pisma z dnia 19.06.2012 S
a w przypadku odmowy zwiazki zawodowe, ktore
28.05.2012 o dobrowolny zwrot : -
wyegzekwowac te kwoty od : uzgodnily przyznanie ww.
I do dnia 06.06.2012 . na : : :
0s6b odpowiedzialnych za $wiadczenia, zasadnosci
; : : rachunek ZFSS przyznanych : ; ST
nieprawidtowe przyznanie it przyznania $wiadczenia nie
$wiadczen, stosujac zasady podwazyt takze sad pracy
okreslone w przepisach dziatu rozpoznajacy sprawg bylego
piatego ustawy Kodeks pracy pracownika
Ustali¢ jednoznacznie
harmonogram zastgpstw
dyrektora podczas jego
nieobecnosci ograniczajac krag | 1. harmonogram zastgpstw za
0s60b uprawnionych do dyrektora ustalony jest
zastgpowania wylacznie do w pelnomocnictwach dla
wicedyrektoréw — zgodnie wicedyrektoréw udzielonych
z przepisami art. 39 ust. 7 zarzadzeniem nr 10-11/2010 harmonogram zastgpstw za
ustawy o systemie o$wiaty, Dyrektora Szkoty oraz dyrektora Szkoty byt i jest
z zachowaniem zasad W Regulaminie organizacyjnym okreslony w § 4 Regulaminu
15 | dotyczacych prawa do urlopu SPG; na biezaco organizacyjnego SP6
wypoczynkowego wskazanych | 2. w okresie ferii letnich wprowadzonego zarzadzeniem
w Karcie Nauczyciela, majac na | sporzadzany jest dodatkowo nr 19/2011 Dyrektora Szkoty
wzgledzie przepis art. 66 ust. 1 | wykaz dyzuréw dyrektora, z dn. 24.11.2011
tej ustawy, w ktérym wicedyrektoréw oraz
uregulowano sposéb pracownikéw administracji
postgpowania w przypadku Szkoty, przekazywany do
niewykorzystania urlopu WOIiW Urzgdu Miasta Lublin
wypoczynkowego w catosci lub
w czesci w okresie ferii
szkolnych
Prowadzi¢ na biezaco ewidencje
ksiggowa zaangazowania
wydatkéw budzetowych roku
beqcc?.go ujmujac warto$é ewidencja konta 998 jest gl()wng ksiggowa zos@la
operacji gospodarczych Sttty zobowiazana poleceniem
(zawartych umow, zobowigzan, gobowi i cgmi kit stuzbowym z dnia 12.06.2012
16 | decyzji i innych postanowien) R na biezaco by prowadzi¢ ewidencj¢ konta

i przestrzega¢ jednoczesnie

(gtowna ksiggowa dokonata

998 zgodnie z obowigzujacymi

obowiazku ksiggowania po g;f:vsvliee%?n‘i’::inkzztach) przepisami oraz wymaganiami
stronie Wn konta 998 organu prowadzacego
réwnowarto$ci sfinansowanych
wydatkéw budzetowych
w danym roku budzetowym
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Réznice inwentaryzacyjne

réznice inwentaryzacyjne beda
rozliczane w ksiggach

1. ref. ds. gospodarczych zostata
zobowigzana poleceniem
stuzbowym z dnia 12.06.2012
by réznice inwentaryzacyjne
ujmowac w ksiegach
rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktéry przypada

rozlicza¢ w ksiggach rachunkowych tego roku w terminie e
17 | rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przeprowadzania SO I
3 : ; .. | 2. gtéwna ksiggowa zostala
obrotowego, na ktéry przypadat | przypadnie termin inwentaryzacji Bov 1 :
termin inwentaryzacji inwentaryzacji zgodnie Kk S ke
z obowikziasymt pbiisanl sluzbowym z dnia 12.06.2012
g o by réznice inwentaryzacyjne
rozlicza¢ w ksiggach
rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktéry przypadat
termin inwentaryzacji
1. ref. ds. zaopatrzenia zostat
zobowigzany poleceniem
Egzekwowa¢ prowadzenie raporty kasowe pr‘owadz.one s stuzbowym z dnia 12.06.2012
: na biezaco zgodnie z dniem ¢ 2
raportéw kasowych na biezaco, = by prowadzi¢ na biezaco raporty
G : dokonywanych operacji -
3] ol Rich Wity gotowkowych; przez gtéwnego na biezaco Kigowe;
i wyplaty gotowkowe w tym ksi 2 . 2. gtéwna ksiggowa zostata
z siggowego prowadzona jest X :
samym dniu, w ktérym zostaty biedaca koritrolis rapoTiow zobowigzana poleceniem
dokonane Py P shuzbowym z dnia 12.06.2012
y by wzméc biezaca kontrole
raportéw kasowych
glowna ksiggowa zostata
zmieniono grupe $rodka zobowiazana poleceniem
Skorygowac? stawkg. : trwatego i skorygowano stawke stuzbowym z dnia 12.06.2012
19 amortyzacyjna monitoringu i ; S korekta dos ol : i
: : rtyzacyjng monitoringu; o skorygowania stawki
iod 2012 r. prawidiowo ; : 13.06.2012 A o
: ; od 2012 r. prawidlowo jest amortyzacyjnej monitoringu
nalicza¢ umorzenie : : 2 e
naliczane umorzenie oraz prawidtowego jej
naliczania od 2012 .
kierownik gospodarcza zostata
zobowiazana poleceniem
rzetelnie realizuje si¢ zadania stuzbowym z dnia 12.06.2012
dotyczace nadzoru do rzetelnego realizowania
Dokumentowaé sposob i odpowiedzialnos$ci w zakresie zadan dotyczacych nadzoru
zagospodarowania gospodarowania i odpowiedzialno$ci w zakresie
20 zlikwidowanych sktadnikéw i zabezpieczenia sktadnikow i biesice gospodarowania

majatku. Nadzorowa¢
wykonywanie wydanych

majatku trwalego Szkoty, w tym
organizacji czynnosci

i zabezpieczenia sktadnikow
majatku trwalego Szkoty, w tym

pracownikom dyspozycji zwigzanych z wiasciwym ich organizacji czynnosci
wykorzystaniem oraz zwigzanych z wlasciwym
zagospodarowaniem wykorzystaniem oraz
zagospodarowaniem tych
sktadnikéw
Strona 7 z 8



1. zarzadzeniem Dyrektora
Szkoty nr 1/2012 z dn.
14.02.2012 w Polityce
rachunkowosci w SP6
sktadniki majatku otrzymane w Lublinie wprowadzono
w drodze darowizn, w sytuacji zmiany w zakresie wyceny
Wycenia¢ skfadniki majatku gdy nie zostala wskazana ich $rodkoéw trwatych, pozostatych
otrzymane w drodze darowizn, | warto$¢ wycenia si¢ zgodnie $rodkéw trwatych, materiatéw
w sytuacji gdy nie zostata z zasadami postgpowania i towar6éw;

21 | wskazana ich warto$¢. i dokumentowania tej wyceny na biezaco 2. gléwna ksiggowa, ref. ds.
Uregulowa¢ zasady wynikajacymi z Polityki zaopatrzenia, ref. ds.
postgpowania rachunkowosci w SP6 gospodarczych zostali
i dokumentowania tej wyceny w Lublinie oraz Instrukcji zobowigzani poleceniami

gospodarowania mieniem stuzbowymi z dnia 12.06.2012
w SP6 w Lublinie do dokonywania wyceny
otrzymanych w drodze
darowizny sktadnikéw majatku
zgodnie z prowadzong przez nie
ewidencja
W ksiogach inwentarzowych ref. ds.. gospodarczyc}} zostala
zobowigzana poleceniem
dokonywa¢ kompletnych :
: - . : X : stuzbowym z dnia 12.06 2012
zapisow zgodnie z przyjetymi w ksiggach inwentarzowych : :
: : Sk do dokonywania w ksiggach
do stosowania wzorami. dokonuje si¢ kompletnych g
; : : inwentarzowych kompletnych
22 | Wzméc nadz6r nad rzetelnym zapisOw zgodnie z programem na biezaco : : ; :
£ 2 - i s zapis6w zgodnie z przyjetymi
wykonywaniem obowiazkow shuzacym do ewidencji ; :
: 4 : do stosowania wzorami, by
przez pracownikéw sktadnikéw majatku Szkoty ; A 4
SR ; ; mozliwe bylo zidentyfikowanie
odpowiedzialnych za ewidencj¢ ; s
i ochrong sktadnikéw majatku kRt goiikaainia myfin
Szkoty
po uzyskaniu
informacji od
Dyrektora
W procesie zarzadzania wyniki przeprowadzonej m?;:; Eﬁﬁﬂ:’
23 | ryzykiem uwzgledni¢ wyniki kontroli zostang uwzglednione AR
niniejszej kontroli przy najblizszej analizie ryzyka wyznsczonym
przez
Menadzera
ryzyka
‘HHKEKTOIEZKOLY
S
/) SOl leren
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podpis i piecze¢ dyrektora Szko}y



