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Frolordt kontrolf Szkoly Podstawows) or & w Lublinie

Jednostka Szkota Podstawowa nr 8 im. R. Traugutta
kontrolowana:  20-045 Lublin, ul. Czwartakaw 11
tel. (0-81) §32-02-35

Przedmiot Prawidlowosé prowadzenia gospodarki finansowe;
kontroli:
Kontrole Anna Osypiuk - inspektor w Wydziale Audytu i Kontroli UM Lublin, na

przeprowadzili: podstawie upowaznienia nr 1/2012 z dnia 13.01.2012 r. w dniach
16.01.-24.02.2012 r. (z przerwa w dniu 18-19.01.2012 r.) w zakresie
pkt 1.4-1.6, 1.8, 1.18-1.22, pkt 2, pkt 3.1.4-3.|V.4¢, pkt 4. pkt 5.11.1a
1-3.V. czesci szczegdlowe).

Mirostaw Dyk — atdwny specjalista w Wydziale Audytu i Kontroli UM
Lublin, na podstawie upowaznienia nr 2/2012 z dnia 13.01.2012 r.
w dniach 16.01.-24.02.2012 r. (z przerwa w dniach 18-18.01.2012 r.
iod 1do 9.02.2012 r.) w zakresie czesci agdlnej i pkt 1.1-1.3, 1.7, 1.9-
117, pkt 3.1.1-30.3, pkt & (z wyj. pkt 5.101a) i pkt 6 czesci
szczegolowe),

[. Czg$¢ ogdlna

Szkofa Podstawowa nr 6 w Lublinie (zwana dale) ,szkofa” lub okreslana skrétem
.SPE") jest publiczng placéwka oSwiatows dziatajaca w formie jednostki budzetowej i ma
swoja siedzibg w Lublinie przy ul. Czwartakéw 11.

Dziatalnos¢ szkoly w imieniu organu prowadzacego (miasta Lublin) nadzoruje Wydziat
Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin. Organem sprawujacym nadzér
pedagogiczny jest Lubelski Kurator Oswialy

Dyrektorem szkoly byta w kontrolowanym okresie Pani Danuta Nowakowska-
Barttomiejczyk. Stanowisko dyrekiora powierzono na okres do dnia 31.08.2013 r.
Gtownym ksiggowym od 01.06.2008 r. byta Pani Monika Michatowska zatrudniona
w pelnym wymiarze czasu pracy. W okresie od 02.08.2010 r. do 31.03.2011 r. na czas
zastepstwa za gidwnga ksiggowa (przebywajaca na zwelnieniu lekarskim, a nastepnie na
urlopie macierzynskim) zatrudniony byt referent ds. ksiegowoséci p. Kamil Pilarski.

Z wpisow do ksiazki kontrofi wynika, ze w 2011 r. przeprowadzono w szkole 2 kontrale.

Kontrole te przeprowadzit wizytator Kuratorium Qswiaty w Lublinie w zakresie:

1) Przestrzegania zasad wspélpracy szkoty z rodzicami ucznia oraz wspomagania ucznia
¢ specjalnych potrzebach edukacyjnych. Kontrole przeprowadzone w  dniu
23.03.2011 r. Nie stwierdzono nieprawidtowosci i nie wydano zalecen pokontrelnych.

2) Przestrzegania zasad wspotpracy szkoly z rodzicami uczmia i nadzorowania przez
dyrektora szkofy spelnienia przez dzieci zamieszkale w ohwodzie szkoly obowiazku
szkolnego. Kontrolg przeprowadzone w dniu 31.05.2011 r W wyniku kontroli
stwierdzono brak wpisu o migjscu spelnienia obawigzku rocznege przygotowania
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Fiotokot koniroli Szxoly Podstawewe) ar 6 w Lublinie

przedszkolnego i obowigzku szkolnege przez jednego ucznia. Wydane zostato

zalecenie ustalenia gdzie uczer' realizuje obowiazek szkolny.

Poprzednia kontrola Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin przeprowadzona
zostata w 2008 r. i objeta sprawdzenie realizacji procedur kontroli finansowej w zakresie
celowosci zaciggania zobowiazan finansowych | dokonywania wydatkdw. W wyniku
kantroli stwierdzono jedng nieprawidtowosé dotyczaca nisustalenia sposobu postepowania
przy udzielaniu zaméwien publicznych, do ktérych nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiefi publicznych. Dyrektorowi szkoty wydano zalecenie
uzupeinienia przepiséw wewnetrznych o ustalenie procedury w tym zakresie.

W teku ninigjszej kontroli sprawdzono wykenanie zalecania i stwierdzono, ze zostato
ono zrealizowane. Procedura postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
owartosci nieprzekraczajace| réwnowartosci kwoty 14.000 euro uregulowana zostata
przepisami § 25 ,Procedury dokonywania wydatkow w Szkole Podstawowe] nr 6
w Lublinie”, co opisano w pkt 3.1.1 protokelu kontroli.

Il. Czesc szczegolowa

Witoku postepowania kontrolnego sprawdzono prawidiowosé;
1. Uregulowan organizacyjnych szkoty.

SOk wm

Realizacji dochodow wiasnych.
Zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkéw,
Sporzadzania sprawozdan budzetowych.
Przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow.
Gospodarowania sktadnikami majatku.

Ustalenia w tym zakresie przedstawiono w ponizszych listach kontrolnych:

1. Organizacija szkoty:

Lp.

Sprawdeono;

Ustalenia;

Uwagi:

Na jakiej podslawic prawnej dyrektor
kieruje szkoly?

Zarzgdzenie nr 37322008 Prezydenta Miasta
Lublin z dnia 1Z.06.2008 1, w sprawie
pr=ediuzenia okresu povvlerzenia stangvwiska
dvrekiora Szkoly Padstawawej ne 6 im.
Roarualda Traugutea, Lublinal, Crweartakow {1,
Stanowisko dyrektora powierzono do dnig 31.08
2013 1.

s

Czy dyrekror posiada pelnemocenictwo do
Jednuosobowego Kierowania jednostky?

Zarzgdzenie ur 83/2004 Prezydenta Miast
Lublin z dnia 26.02.2004 v. w sprawie
upowarnienia Pani Danty Newakovwskigf-
Bartlomiejezvk yrektora Szkoly Podstawowe] Ny
6 im. Romualda Traugidte pray ul, Cxwartakdw
2w Lublinie do jednoosobowego Kierowania
szkola w tym do jednoosoboweso dzialaniy w
zakresie zwinzanyvin z zarzadem powigrzonym
mienizm addanym w trwaly zarzad ns mocy
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Protokdl kontroli Szkoly Podstawows) ar 6 W Lublinis

devyzfi Zurzydu Miusts Lubling z dnia
23.06.1997 r. nr GRG.V.7224/18/S2/07
Pzmomocnictwo upowuinia do wykonyvwania
vzynnuic) zwykicgo zarzadu okredlonvch
statutem szkoly oraz ahowigzujacymi przepisamt
prawa, wtymart. 43 st 2 stawy z dnis
21061997 r. 0 gospodarce nicruchomosciami.

Czy szkole powierzono trwaly zarzyd nud
nizgruchomoseig zabudowang budynkiem | Vak. apisanow ww. pkt 2
szkolv?

Lad

Tako w 2011 . obowiazywaly dwa statuny:
aydo 29.08 2011 r, - stutul, kiorego tekst
Jednolity obowiazywal od 31.08.2010 ¢,
wprowadzamy uchwaly jir $2010/20] | Rady
Pedagdgiczney z dnia 31.08.2010 r.
s Czy szkola dziala na pedstawie staulu By od 30:08.2011 - nawy stamit zatwierdzony na
| ekredlajgeego: posisdzeniu Rady Pedagogiczng) z dma
30082011 (wprowadzony uchwatanr
17201172012 Ragy Pedagogicznzs| Sykaly
Podstawowe nr 6 . R. Traugutta w Lublinie).
Ponizszych ustaled dokanano na podsiawie
noweeo statulu B
fa |DAZWE YD szholy, cel placdwki oruz j¢j Tak, w § Lust. I.§ 3.8 81§ 9stawry okreslono
| zadunin? nazwe, tvp braz cele | zudin)a szkolv,
4b. | crgan prowsdzacy szkole? Tak, Giina Miasta Lublin - § 7ust. 1 statutu.
Tak, & 131 § 14 stututn (dyrekror Szkoly, Rada
4c. | organy szkoly oraz ich kompetancje? I’cdagogtcz.na. Samorzad Vezniowski, Rada
Rodziadw)

e o e O Yo Talk, rozdzial IV starpw Oreanizacja Szkofy”
| 4. | organizucje szkoly? (od § 16 do § 25 statutu), :
Tak. rezdzial V stututu o Nuauezyeigte 1 inni
pracownicy szkoly™ (od & 26 do § 32 statutu).

Ak, | zakres zadan nauczycieli i pracownikow

4f. | zasady rekrutacji uczniow? Tak. § 33 statuty.
dg. | prawa i obowiszki uezniow? Tak § 1§38 statur,

Tak, w zatjemiiku nr 2 do zarzidzenia nr 192011
dyrektorn Szkoly Podstawowej nr & w Lublinje
Zainia ZA 112000 ¢ wospraw e wprowadzenia
reculuminu organizacynego w Szkole
Podstawows] fir 6 w Lublinie — w formie
diagramii zatytiowanego Struktura
arganizacyine w Szkole Podstawowe| nr 6

Cw Lublinie™,

Sa. | zakres zadaf, uprawnien i odpowiedzialnusei | Tul, zukres zudan dla poszm.g()lnvch stanowisk
poszezegolnyeh komorek organizacyjnych? | pracy okreslono w apracowanej w pazdzierniku
2003 . LOcenie ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy”. Natomiast szezegdiowy
zakres zadan, uprawnien | odpowicdzialneset
okraslana dla kazdeco pracowiitka, cdpowiednio
do zqjinowdnego sianowiska, stosownie do
pastanowien § 5 ust. 4 Zasad funkejonowania
systema konroh zurzgdezej w Sekole
Podstawowe] vir 6 w Dublinie™. stanoiviace)
sudyeznik do zorzatlzenie nr 18/2011 dyrektora
Szkoly Podstawawej nr 6 w Loblinie

z 24 L1201 v w sprawie whrowadsenia zasad

Czy dyrektor okredlif w formie pisemnej
3. | strukturg organizacyjng jednostki
ZAWIETR) 3
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Frotokd! kontro!i Szkoly Podstawowsf nr 5 w Lublinle

Jfunkgjonowania svsiemie kontroli zarsqdezel
W Szkole Podstawowej ne 6 w Lublipie.

Na podstawie prayjetz] do kontroli proby
{wskazangj ponize] w pkt 6) stwierdzono, ze
pracownicy posiadaja indywidualne zakresy
czynnosci zawierajgee zakresy zadan

i odpowiedzialnosei, Natomiast uprawnienia
pracowaikow zostaly zawarle w Informacji
o wartinkach zarrudnienia I uprawnieniach
pracowniczyveh” znajdujacych sie w aktach
pracownikow.

5b | zakres podleglodei pracownikdw?

Tak, w strukturze organizacyjne,

Czy dyrektor ustalil zakres obowigzkow
6 i uprawnien pracownikdw? (proba: 13%
|z 83 pracownikow zatrudnionych na
31.12.2011r.)

Sprawdzono akta osobowe 11 pracownikdw
zatrudnionyeh na stanowiskach:

2 wicedyrektordw (wicedyrektorzy zostali
upowaznieni do pelnienia funkaii dyrektora
szkoly w czasie jego nicobeenosei — zarzadzenia
odpewiednio nr 102010 inr 1172010
231122010 ), glowny ksiggowy. sumadzizlny
referent ds. zaopatrzenia. st. kucharz, Kierownik
gospouurezy, st. wozng, dozorea, nmczyviel WE,
nauczyciel j. angielskiego, opickun dzieci przy
przajsuiu prees jezdnig w drodze do i ze szkaly.
Wiezystkim pracownikoni przyjetym do préby
ustalonn zakres obowiazkow stoscrwnie da
stanowisk, na ktérych byli zatrudnieni.

Cazy dyrektor powierzyl gl ksiegowej
abowiazki i odpowiedzialnose

w zakresie prowadzenia rachunkowosci
I gospodarki finansowej?

Glownym ksiegewym szkoly bvla Pani Monika
Michetowska zatrudniona od 01.06.2009 1.
wowyniarze petnego etutu. W olkresie od
02.08.2010 r. do 31.03.2011 r. na podstawie
Wnowy e zastepsiwo obowiazkl glewnego
ksiggowsgo pelnit pracownik zatrudniony na
stanowisku referenta ds. kKsiegowosci. W aktach
osobowveh gl. ksiegowego znajduje sig zakres
czyvanesel podpisane przez pracownika 1 preez
dyrektora wodniv (4.06.2009 . W zakresie
obowiazkdw (pht 1-4) dyrektor powierzyl
gléwnemu ksiegowemu obowigaki

i odpowiedzinlnode] w zakresie ukreslonyi
woart. 43 obowigzujace] w tym okresie ustawy
o finansach publiczmveh,

g Czy dyrektor ustalit polityke
- rachunkowodci obejmujgey:

Tak. Zarzadzeniem nr 10,2011 dvrektora Szkoty
Podslawowet neé w Lublinie z dnia 26.09.2011
LW Sprawie siprawadzenia politvki
rachunkowaser w Szkale Podstawaivef nr §

w Lubtinte: Zarzndzenie weszto w zycie zmocd
ohowiazuiacg od 01102011 1. Zarzadzeniem
tym uchylono poprzednio obowigzujace
zarzgilzenie or 3 2 dnin 29.01.2010 ¢ w sprawie
wprowadzenia 2asad rachunkowosei w Szkole
Padstawowe] nr 6 w Lublinie (obowinzujgee do
30.09.2011 r.). Ponizszych ustalen dokonane na
podstawie nowyeh zasad rachunkowodei
{wprowadzonych zarzadzeniem nr 10/2011):

8a. |okreslenie roku obrotowego i wehodzacych
w jezo sklad okresow sprawozdawezyeh?

Tak, w § | Polityki rachunkowosei. Rokiem
obrotowym jest rak kalendarzowy od | styezpia

AK-K-11711.10.2011
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N Prowkét kaniroll Szholy Fodstawowal ar 6 w Lubfinie

do 31 grudnia. Okresem sprasvozdawezyvm jest:
miesige. kwartal. polocze i rok.  Szkolu
sporzgdza spruwozdunia za poszezegdine okresy
sprawozdaweze,
Tak. w § 2 1 § 3 Polinki rachunkowosci.
Okredlono zasady wyceny akivwdw i pasywow.
W tym warodel aiematerialuych i prawnych,
sradlow.  trwalych  (pochodzgoyeh z  zakupu,
otrzymanych w drodze darowizny, ujawnionveh
gh metody wyceny akiywéw | pasywow oraz wotoku inwantaryzacii ) Poradle usllono zasady
| ustalanie wyniku finansowega? wyeeny nalezno§ei 1 udzielonych pozyczek.
przostalych $rodkdw. trwalyeh oruz muterighow
i towaraw, zobowigzan, drodikéw pieniesmych
oraz fundnszy  whsayeh  Wynik  [inunsowy
ustaluny jest zaodnie Z  warianiem
pordwnawezym rachunhy zvskow i strat.
zakladowy plan kont ustalajacy: (Tak, wzaluczniku nr 1 do zarzadzenia nr 182010 dyrekiara Szkoty
8¢ | Podstawowej nr 6 w Lablinie 2 dnia 31.12.2010 . w sprawic ustalenia zakladowego pluny kont oraz zasad
funkcjonowania kont w Szkole Podstawawej tir 6 w Lublifie)
Tak, zalgeznik nr | do ww, zwzgdzenia nr
1872010 (, Whkuz kont ksiegi glowne|™).
Tak. w zalaczniko or 2 g0 zerzjdzenis nr 182010
(wZasady lunkcionowania kant™)

- | wykaz kont ksiggi glowne|?

- | przyigie zasady klasyfikacji zdarzen?

zusady prowadzenia kont ksigz Nie, zakludowy plan kont me zuwizra powiazania Opisano
- | pomoeniczych oraz ich powigzanin wazystkich kom ksiag pomocpiczyeh 7 kontami w pki
< konami ksicg gtownej? ksiegi alwney. Adil.8¢

Tak. w § 5 ust. 2 Polityki rachunkowassi. Ksiggi
mchimkowe obejmujy: dziennik, Ksigga glowna,
ksiegi pomocnicze, zestawienle obrotdw i sald
kont ksiegi gldwne| oraz zestawlenie kot ksiae
pomoaenicryeh. Ksizgi prawadzone St

wykazstosowanyeh ksigz rmchunkowyeh (lub
8d. | wykaz zbiordw danycl iworzeych ksiggi

rachuitkawe)? kompaterowo. w4 zbiarach: budzet szkoly,
dochody wiasne, zakladowy findusz swiadczen

secjuliyeh, rachunek depozytowy.
Se. | opis sysienu przetwarzania denych wraz Tek, 7arzadzeniens nr 92008 dyrekior Szkoly
z okrefleniem wersji oprogramowania i daty | Podsiuwowej or 6 w Lublinic z dnia 6.10.2008 r.
razpaczgcia jego eksploatacgi? WO SproNI wpeasedasee o pEvikaseanis

programove komputeriniel  wykorsvsnmanyah
w Szhole  Podstavieowed w6 w Lublinie
dopuszezonoe do stosowania od 01012009
svitem  sluzaey  do prowadzenia  ewidencji
komputerowe] [rmy Vuleun, w klarym wskazano
nrolicenej Ponwdto W postanowieniach § 6
Polityki  rachunkowesci  zawarta  peculacie
w kontrolowanym  zakresie, nmuin., ze  ksiggi
rachunkowe  prowadzone sg  pray  uzycin
programow Komputerowych fimy Vulean oraz
informacie, Ze opis  syslemm przétwaizania
danyeh  zawierajy  instrukeje  uZytkowania
programot, kidre sa na biezaco aktualizowane.
Wakazano ponadiv PrEczhuczeme
poszezegolnych programow:

- WKsipguwose Optivam™ - sluzacy do ewidengji
wszystKich aperacii gospodarczveh,

- Place Qptivam™ - rodiczenia z pracowmkami
7 tvinlu wynaerodzes,

AK-KALIT1.10.20M
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Protoko! kontroll Szisaty Podstewews) nir 6 w Lublinis

- Jowentarz Optivum™ - do  ewidencji
skladnikéw majatkn szkoly o wartodei ponizej
35002,

- Mogazyn Oprivum™ - do ewidencji slanow
magazynowych.

8.

system sluzyey ochronie danych i ich zBioraw
w tym dowoddw ksiggowych i ksiyg
rachunkowveh?

Iak, w § 9 Polityki rachunkowosei ..Ochrona
danveh ksizoowyveh™

Czy dyrektor zapewnit funkcjonowanie kontroli zarzadeze (Tak. zarzgdzeniem nr 5201 z 12.05.2011 ,
dyrekior wprowadzil w zycie  Procedury zarzadzania rvzykiem w Szkole Podstawowe] nr & w Lublinie”,
kidre] integralng ez¢s¢ stanowi Karta identyfikucji i analizy ryzvka”, Zarzadzeniem nr 6200 2 16.03201) .

Sd. ‘

daneyo rvzvka do a ceptowanego poziomu?

9, | dyrektor ustalil | System kontroli zarzadezej w Szkole Podstawowej nr & w Lublinie™. Wiw. zarzadzenia zostaly
uchyfone z dniem 24.11.2011 1., w ktdrym dyrektor wydal zavzgdzenie nr 1872011 w sprawie zasad
Junkejonowania systesu kontrolf zarzgdezej w Szkole Padstawawe] nur 6 w Lubiinie. Zarzadzeniem or 21/2011
r.z24.11.2011 r. dyrektor ustalil .. Zasady etvli w Szkole Podstawowej nr 6w Lublinie™).

Cele i zadania szkoly nu rok szkolny
92 Czy okredlit cele | zadania jednostki na 1 kalendarzowy sprecyzowane sa w racznyin
S2011 2 planie pracy {arkusz organizacyjny) oraz
w planie finnnsowym.
Czy dokonal identyiikacji ryzyka w Tak, w , Karcie identy fikagji i analizy ryzvka", Opisana
Oh. | odniesienin do celéw i zadan jednostki na Jednak bez powiazania zidentyfikowanych ryzyk w pkt
201112 z celami i zadaniami szkoly, Ad.1.9a
%. | :;c’v;’:’:‘\;’:ﬁyagzlz‘gm”é‘:ﬁﬁ” Sleesid Tak, W, Karcie identyfikacji i analizy ryzyka®™
Czy wprowadzil mechanizay kontrolne
(reakcje na ryzyko) w celu zmniejszenia Tak, w, Karcie identvfikacji | analizy nyzyka”

W szezepdlnosei:

10a,

organizaci systemu kontroli?

0 | Czy system kontrali zarzadeze] zostal udokumentowany wewnetrznymi procedurami dotyczgeymi

Tak, poza ww. procedura ustalujyey , Lasady

funkejonowania systemu kontroli zarzadezej

w Szkole Padstawowe] i 6 w Lublinic” do

20.09.2011 & w szkole funkcionowala

whrocedura kontroli finansowe)™ {zatacznik nr 1

do eurzydzenia dyrektora nr 2/2006 7 14.02.2006

r. ) Procedura okrestala zasady:

= wslepnij oceny celowoscl zacigpania
zabowigzar | dokonywania wydatkéw,

- pobicrania i gromadzenia dochodéw,

- wyagjinu pomieszezen i prowadzenia
ewidencjiw tym zakresie,

= udzielunia zamowien publicznych,

= gospodarowania majatkiem jadnostki,

- kontoli operacii gospodarczyoh w tym
wykiz vsGb wruz ze wzorami ich podpisow
upowsaznienych do kontroli dokumentow.

=Procedura kontroli finansowej” zostala

uchylona z dniem 01.10.2011 r. zarzadzeniem
dyrektora nr 13722000 2 26.09.2011 . w spranwie
wprowadzenia procedury dokamnwanic

wydatkovw w Szkole Podstawowe nr 6

w Lablinie. Pozi . Procedura dokonywania

wydatkow” zarzadzeniami z 26.09 201 r,

zmaoca ubwigzujacy od U1.10.201]  dyrektor

wprowadzil w zycie Procedute eromadzenis

AKKI 1771110 2011
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Prorokéd konroll Szkoly Podstawowei nr 8 v Lublinie

dachodiw” (zarzadzenie nr 1222011)

I wInstrukeje gospodarowania mienient™

(zarzgdzenie nr 1172001

Weznsuduch rachunkowose! (wprowadzonych

w zveie od 01.01.2010 . zarzadzenien n 3/2010

729012010 1w sprawie wprowadzenig zasad

rachunkowesci w- Szkole Podstawowej nr 6

i ebowiazujacych do 30092011 1)

w rozdziuluch:

* 2. Procedury” okreglono miin. zasady
dochudeeniu pieuregulowanych w terminic
naleznosei szkoly |

¢ 3. Wykenywanie kontroli™ okresleno m.in,
enaczenie kontroll dokonywanyel operac)i
pod wzglkdam legalnoser, celowosed
gospotarnosei oraz wymieniono nsohy
dokonujace czynnosei kontrulne.

W fonmie zalacznikdw do ww. zarzadzenia nr

372010 dyrokror ustulil; zasady pospodarki

kasowej, gospodark drukami divkami seislege

euruchowania, gospodarowania skladnikami

majatht ruchomepo. zasady swidencji
finansowo-ksiggowej. zosady prowadzenia
gaspodarki magazynowe|, procedure
vabezpieczania informatyki. zasady ochrony
dowodow ksiggowyeli, ZPK. zasady
praeprowadzania inwentarvzaci, procedure
kontroli sprawozdan budzetowych i
sprawozdania finansowego. procedurs ewidensji
wydnthow strykiuralnyeh i sporzadzania
sprawozdan Rh-WS,

Ww, zsady rachunkowosc: zostaty uchylone
zarzadzeniem dyrektora nr 1072011 7 26,09.2011
LA sprew e wprowadzenia potinvki
rachinkowosei w Szkolt Podstowowe] nr 6

v Lablinie

System Kontroli uzupetnialy dokumenty
akreslajase zakres obowgzkow pracownikiw
O aktih ospbowyeh) oraz procedura
okreslajaca zasady funkeionawanie Stalawki
szholnej (zalyeznil ne 1 do zarzadzenia nr
242011 z 12.12.2011 1), reculamin nceniania
pracownikow zatrudnionyeh na stunewiskach
urzedniczyeh (zalacznik nr | do zarzadzenia nr
7200102 14122000 ), regilamin
przeprowadzania siuzby przygotowawceze] i
organizowania egzaming kuezacagy (¢ stuzbe
(zakyeznik do zarzgdzenia nr 3/2009'z 27.02.2009
t.), procedura przy mmawania swiadczen
sucfulnyeh navezycislom w ramach pomocy
zdrowamej (zatacznik nr ¥ do zarzadzenia nr
12000 £ 07.01.2009), prezedurd przydzizly
srodkdswy achrony indywidualne] oraz odziezy
abusvia roboczego (zadyezuik ne | do zarzadzenia
nr 142011 z 26.09 2011 r.) | zasady naboru
pracownileow (zuiyeznik db zurzadzenia pr

AKKA 1T11.10.2611
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Frolokdt kontroli Szkoly Podstawaws) nr & w Lublinie

202011 z24.11.2011 1.).

10b.

prowadzenia gospodarki kasowej?

Tak. w § 8-21 .dnstrukeji gospodarowania
mieniem w Szkale Podstawowej nr 6 w Lublinie™

10¢.

zasad gospodarki magazynowe]

Tuk, w § 22-28 | Instrukcji gospodarowania
migniem w Szkole Podstawowe] nr 6 w Lyblinie”

10d.

zasad przeprowadzania inwentaryzagji

Tak. w § 39-46 . Instrukeji gospodarowania
mieniem w Szkale Podstawowe nr 6 w Lublinie™

I{le,

gospodarowania srodkami rzeczowymi

Tak, w § 29-38 _ Instrukcji gospodarowania
mianiem w Szkole Podstawowei nré w Lublinie”

101,

gospodarowania srodkami ZFSS

Tak, .Regulamin Zakladowego Funduszu
Swindezen Sogjalnych w Szkole Podstawowe] nr
6w Lublinie™ (zalacznik o [ dy zarzadesnic nr §
< dnig 25.06.2010 r,).

10g.

abizge | kentroli dokementdw finansowao-

ksiegowych

Tak, w ..Pracedurze dokonywania wydatkow",

10h.

dokonywania wydatkéw z uwzglednieniem
zasad ustalonveh w ufp?

W,

101

wykonywania ¢zynnodci kancelaryjnych?

Tak, ,Instrukeja kancelaryjnu™ (zalaeznik do
zarzgdzenia nr 12010 z 08.01.2010 1),

11,

Czy ustalono mechanizmy kontroli dotyez.

lla.

ce operacii finansowych i gospodarczvel w zakresie:

rzetelnego | penego dokumentowania
opetacii finansowych i gospodarezych?

Tuk:

* w16, Zasad finkelonowania kontroli
zarzgdezel” zapisano, ze mechaniznyy
kentroli dorvezges operae)i fnansowyel |
gospadarézych realizowane sa na bigzaca
prez gldwna ksiggawa i innych
pracownikéw zgodnie z ich zakresami
abowiarkdw oraz przepisaini wewngirznvint,

* w §dpkt 10 instrukeji kancelaryjne]”
ustalono obowiazek umieszezenia w gdrmyin
lewym rogu pierwszej strony  Kazdej
wptywajiee korespondencji, picezatii
wpivwu okreslajaca date otizymania,

' w . Procedurze-dokonywanin wydatkow™
okreslonn zasady dokonywania i
dokpmentowaniu wydatkow z tytul:

- wynagrodzen i swiadezen ze stosuntki pracy,

- wymngrodzen bezosobowyceh,

- podrozy sfuzbowyeh,

- szkolen,

- badan profilaktycznych.

- zakupu meleriglow 1 ughug,

oW B 70w § 8 L Polityki rachunkowosei”
ustalono: na padstawie jakich dowodow
zrodlowyeh dokonuie si¢ zapisdw w ksiezach
rachunkowycel).

* w Regulaminie ZFSS oloeélono zasady
dokumentowania wydatkow ze srodkéw
funduszu $wiadczen soclalnych,

*wProcedurze przydziatu srodkow ochirony
indyavidualhef. odziezy iobuwia reboczege”
ustalono zasady dokanywanin wydatkdw na
zakup srodkow bhp (odziez, obuwie, Srodki
achipny).

AR-K-1 1711 10 2017
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Prowket kontroli Szkoly Fodstawowel nr & w Lublinie.

Ih.

zatwierdzania operacjl findusowych przez
upowsZnene osoby?

Tak.

- w § 8 LPolityki rachunkowodécei™ przed ujeciem
w ksiggach rachunkowyceh pstalono obowigzek
zatwierdzania dowodow ksiggowveh
putwierdzajacyeh dokonanie wydatkow,
Zalwigrdzeniy dewodu dokonuje dyrektor badz
upowazniona przez niego osoba (wicedyrektorzy
7eodnie z uppwaznieniem),

- w Procedurze dokonywania wydatkew™
ustalong abowigzek zatwizrdzania dokumentow
2ukupu, Wzor podpiséw oséb odpowiedzialnych
ze zatwierdzanie dokumenmalistéw (dyrekuara i
wicedyrektorow) stunowi zalacznik do
procedury,

wervtikacji nperacji finansowych przed 1 po
realizac]i?

Tak.

- w.Procedurze dohonywania wydathow™
akieslone zasady dokonvwania i
dokumentowanin oceny celowose (plan
finansywy, skisrowanie, nmowa,
zipotrecbowunie) i oszezednose dokonywanych
widatkéw (rozeznanie rynkuw przypadku
zakupow o jednosthowej wartodcl poczgtkowe]
powyze] 3.500 zt do rownowartosel 1000

gura) Okreslono wzor zapolizebowari ra zakup
materialéw | usfug | procedurg fego.obisgu,
ustalona osoby adpowiedzialne za szacowanie
wartosci zakupow pod wzgledem stosowania
ustawy Prawo zamowien publiczayel (kisrownik
saspodurezy | Rivrent ds, zaopairzenia w
przypadkie zakapu arty Rulfdw Zvwnosciowyeh).
Opisane zasady postepowania | doKumentowania
rOZEZNANIA rvnku,

-w & 8 Polityla rachunkowosce” przed ujgeiem
w ksiggach rachunkowych ustalono ohowiazak
aprawidzania pod weglgdem meryloryeznym i
formulne-rachunkowym dowodaw ksizgowych
potwierdzaiaeyveh dokananie wydatke.
Oicrestone cmezenis kontrol merytoryeane] i
formalo-rachinkowe oraz zapisana, 7¢
czynnoaci tveh dokonujiy prucownicy zgodnie z
procedury dokonvwama wydutkdw poprzez
zlozenie podpisu ha dokumencie,

Czy w 2011 1. przgprowadzono
samooeeng systemu kontroli zarzadezej
przez dyvrektora | pracownikaw?

Tak, na plaszezyinic edukacyine] samaocens
dokonywaniu by hi przez nauezyeieli na koniec
roku szkolnege w indywidualnyeh | Informacipch
nanczyelels o pracy woroku szkolivin
2010720117 (sprawdzone informacie zlozone
przez € nauczycieli hiblioteki, j. polskicgo,
historii, religii, matematyki, j. angielskiego/ z 39
zatrudnionych na dzien 31.08.2011 1. - w kuzdg
mtarmac)i dokonano samooceny pragy W roku
szkalnym 2000/20] 1)y, Samcocems i

plaszczy Znie finansows] | organizasying)
dokonywana jest przez pracawnikow
admimstrueyjnyely w rakele wykonvwania
czynnedel zwiazanyeh 7 zaimowanym

AKKA 1711 19.201
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Frotaka) fanirol Szkely Podstawowe] nr 6 w Lublinie

stanowiskiem. W dniu 12.01.2012 r. dyrekior
zlozyl do WOIW  Kwestionariusz samooceny
kontroli marzadeze) nu yok 2011 wraz z
informucjy o stanie kontroli zarzadeze] za rok
2011, Z dokumentéw tych wynike, ze w2011 r.
wwyslarczujacym stopniu funkcjonowala
adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadeza.

Czy dyrektor ustalil regulamin

Tak, ..Regulamin wynagradzanis pracownikoéw
samorzgdowych autrudnionyeh w Szkole

opisujaca sposdh przetwarzania danych
oraz stodki techniczne i organizacyjne
zapewnizjgee ochrone przetwarzanyeh
danyveh osohowyeh przed udostgpnieniem
asoboni nieupowaznionyim, zmiang,
utratg lub zniszczeniem?

13. | wynagradzani :ownikéw b 4
(:};no?h?io?fuzaolzm;?;?;{k wiazkowa)? Podstawowej nr 6" (zalacanik nr 2 do
& Y 2 OrBUHIZRGIHT ZWi zarzadzenia nr 6/2009 dyrekiora z 29.06.2009 1.).
Tak , Regulamin pracy w Szkole Pedstawowej
. . "y camile v sSpia 28/ E i
Czy dyrektor wprowadzil regulamin ar 6" (7ataczik do arzylzenia "5'.'0] biz:cinia
14 rrey (wuzgodnienit z Oreanizac; 16122011 r, uchylaigeego regulamin pracy
‘| 2 o ot & talatacy .g ) 44 wprowadzony do stosowuniy zarzadzeniem nr
zwigzkowa) ustalajacy m.in.: 12009z 17.01.2009 r.). uzgodniony 7
przedsiawicielani NSZZ Solidurnode.
waritiki pr @ na ie | sthi . . < : 3
[4a. @ czasio]: p ;i%?;n;:iu;ggg;ﬁﬂmqkl I8k, w rozdziale , System i rozklad czasu pracy™.
wyposazenie pracownikéw w.odzies Tak, w ,Procedurze przydziatu srodkdw uelirony
14b. | | abuwie roboczz oraz w §rodki ochirony ?;;:1:2“:1‘1’;1 :_ql ‘é:ﬁ:i‘z‘?zn;: ﬁ:n\;z:}’rg??izega
. - . . v . - - 1 £ & g o -
v rizny osobiste]’ '
indywidualnej i higiany osobistej? 26092011 ).
systemy i rozklady czasu pracy praviete - . -
e, Oim Sy):n licsenitoa czas}un::t'r;c «.;rgz viet Tak, w rozdziale , System i rozkiad czasu pracy”.
termin, miejsce, czas i czeslotliw 1 -
144, \\;'!nagro dz;;\ia'-’? FezeslotliwosE wyphaty Tak, w rozdziale ,Wyplata wynagrodzenia™
sposdb informowaniu pracownikow o ryzyku | o 1 . .
lde, | zawodowym, ktére wigre sie z wykonywang Lak, \A._,.()ccmc r_YZ.?!\Zl 7aviadowego ny
_— stanowiskach pracy
Tak, w rozdziale , Obecnose w pracy™
przyjety sposéh potwierdzaniy przez ¢ pracownicy niepedagagiczni lista obecnosc,
14f | Pracownikow przybycia i obeenodci wjracy |* Pracownicy pedagogiczni podpis
© | oraz usprawiedliwiania nieabecnosci w w dz’c"f_”k“ '“f‘ﬁ‘-)‘.l.“)""- _
pracy? O przyvezynie swojel nigobacnosel |
: przevidywanym okresie j¢) irwunia pracownik
powiadamin pracodawce,
15, [ Czy dyrektor prowadzi dokumentacje Tak, od dnia 30.12.2011 r. w szkole funkcjonuje

«Polityka ochrony danyeh nsobawych i

zarzadzania systemami informatveznymi™

wprowadzona do stosowania zarzadzeniem

dyrektora nr 3172011 . Procedura ta okredla

- obowiazki ABI (np, zarzadzaniz systemami
nformutyernymi, prowadzenle refestriz osoh
przetwirzajacyeh dane).

= zusudy zapewnienia poufnosci powlerzonych
danych osabuwych (np. wydziclenie
pumigszezen pracy),

- zabszpicczenie dostgpu systemem
spegjalnych zamkdw,

= wykaz obszardw przetwarzania danych
osabowych (np. pomieszezenie gl
ksiggowego, gabine: pedagoga),

- _obowinzki oséb przeiwarzujucych dane w

AR-K-117'11 10,2014
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Prolokot kantroll Szkoty Padstawows) i 6w Lubiinie

zakresic zabezpizczenia dostgpu do zbioraw
(poprzez system hasel i loginédw, tworzenie
kopii bezpieezenstwa),
- zasady przechowvwania dokumentdw
zawierajaeyeh dune osohowe,
Do dnia 30.12.201) r. obowiazywala | Instrukia
zarzadzania systemam informalycenym sluzgeym
do praetwarzaniz danyeh osobowych w Szkole
Podstawoavej nr &w Lohlinie” z 2002 ¢,
W instrukeji ukreslone obszary do przetwarzania
danych osebowsych, procedure dostepr do
stanowisk, na ktonyeh przetwarzane sg dane
wsobowe. zasady ochrony i przechowywania
abiordw oraz ich kuopii
Wszystkic osoby przetwarzajacym zhiorv danych
osobowvch (natezyciele, czlonkowie zespoty
doradezego £FSS, gl ksiggowa. Rigrownik
gospodarczy. sekretarz: inspektor ds. hhp,
pedagog. kadrowu, ABI) posiaduly w aktach
osobowych upowazmenia do obslugi i
przevwarzania danych zeromadzonyve w
poseczegdinvel zbiorach).

Czy dyrektor wyznaczyl administratara

Tak, wicedyrektor szkoty (pkt 10 zakresu

L bezpicczenstwa intormacji? obowigzkdw 2 03092009 r.)
Czy jednostka prowadzi ewidenujg osob | Niz. na dzien kontrol (27.01.2012 1) w szkole Opisano
17 | upowaznionych do przetwarzania nie byfo rejestry osah unowarnianydh da w pkt
danych? przetwarzania danyeh osobowych Ad LT
Czy jednostka ma strong BIP na ktérej
18. | zamieszcza informacie podlegajgee Tak. www.sp6.bip.lublin.eu
udostepnieniu?
19, | Czy strona BIP zawiera w szezegdlnosei:
Tak, na stronie giownej BIP szkoly
: o q zamieszezono nazwe szioly. adres, telefon, fax,
9, Caule l"l“udw?m’? ?m Binfe -0z sk NI, Regon, c-ma?l_. :staklgd: ..l;;dz:kc(j)a l
osoby redagujce] strong? : ke . Lo . A
Binletynu" zamieszezono imie i naewisko oz
dane kantaktowe osoby redapuiace] strone.
19b, | wstrukejs korzystania ze strony BIP? Tak, w zakfadee . Instrukefa obslugi stromy™.
modul wyszukujacy umozliwiajacy
19¢. | znalezienie informacji dostepnych na stronie | Tak, poprzez okienko wyszukiwania.
BIp?
|20, | Cey dyrekior udostepnit w BIP infarmacie dotyezace.
| 20a. | stawusy prawnicgo jednostki? Tak. w ?31-; l‘.jdr:e LSDokinmeny™ v Menu
z Przedmiotewym.
-, ’ Rt v v Tak. woaakladee SStruktura organizacyjna™ w
20b. | struktury organizacyjnej’ N T ey
Tal, wmeny Przedmictowym w zakjadce
P e - - - <Dokumenty” - Majatek s2koly " zamigszezono
20e. | migytku ksorym dysponuje jednostica? wykuz Sradkéw 1:w:3iych i pozostalych srodkdéw
trwakych
prowadzonveh refestrow Dewidenci oraz Tak. w zakladee [Dokumenty™ - | Rajestry
20d. | zasad udostepniania danyeh wnich Fewillencie” zamieszezono wykaz rejestrow wraz
zawartveh? z informacja o sposobic udostepuienia rejestrow,
202, | naboru kandvdatow na wolne stanowiska? Tuk, w Menu Przedmiotowym w zakladee
SOeloszenia™ - Praca” znajdufq siz 2 vdnoesmiki:
AAKtuglne i L Archiwum™ W zaklades
AR T711.10.2011 )
Wydzjal Aucyle | Keatrali Urzgdy Mizsts Lublin =12
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Prolokdt kontroll Szkely Padstaviowej nr 6 w Lublimie

WArchiwum™ znajdujg sig ogloszenia
zamieszezane od 2008 r., natoiniast
wAktualayeh” nie ma zadnych informacii,
Z uwagl na nieprowadzenie w chwili abecnej
naboru na stanowiska urzednicze,
Tak, w znkladee ,.Dokumenty” -, Dokumentacja
201 | dokumentacii kontrali? kontroli" zamieszezono protokoly kontroli z lat
2008-2011.
Tak, w zakiadee |, Dokumenty™ < | Oswindezenia
majatikowe” - dyrektor” znajduje sie
oswiadezeniz majatkowe dyrekiora szkely 2a
01 1
Tak, w aktach osobowych wicedvrekrora
engjduje si¢ dokument, ktdrym dyrektor
Czy dyrektor wyznaczyt osohy poseiy c.thow‘i‘:%z.kﬁ Rskion BI.P‘ ]
21 odpowiedzialne za dokonywanie zmian :dp"w’.e‘.jz‘f”n‘)".’ “ mew ey

! . . . okenywanie zmian. nadz6r nad tregcig
tresei mf(?rmac‘u publiczaych informacji publicznych zamieszczanych na
udostgpnianyeh w BIP? stronie BIP szkoty. Dokument zostsl podpisany
przez wicedyvrektora | dyrektora w dnin

20g. | o$windezenia majatkowegn?

1.08.3011 .
Czy informacie zgromadzone w bazic
4+ | danyeh BIP zostaly skopiowane na Tak, na pendrive; na dysku lokalnym i na dysku
“7 | odrebne informatyczne noéniki Zewnglrznym przenosnyn,
informacji?
Ad.1.8c

W Zasadach funkcjonowania kont w Szkole Podstawowej nr 6 w Lublinie”, stanowigcych
zalacznik nr 2 do zarzgdzenia nr 18/2010 dyrektora Szkoty Podstawowsj nr 8 w Lublinie
z 31.12.2010 r. w sprawie ustalenia zakladowego planu kont oraz zasad funkcjonowania
kont w Szkole FPodstawowej nr 6 w Lublinie, nie ustalono zasad prowadzenia wszystkich
kont pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtownej. Nie uwzgledniono
ewidencji analitycznych prowadzenych technika reczna, ti. ,Raportow kasowych" -
w zakresie kont 101 ,Kasa budzetu”, 102 ,Kasa wydzielonego rachunku dochodéw”, 103
JKasa ZFSS" oraz Kart pozyczek mieszkaniowych" - w zakresie konta 234  Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,

Stesownie do przepiséw art, 10 ust.1 pkt 3a ustawy o rachunkowoéci', zakltadowy plan
kont powinien zawiera¢ m.in. zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiegi gtéwnej,

Wirakcie kontroli — zarzadzeniem nr 2/2012 dyrektora Szkoly Podstawowej nr 6 w Lublinie
z 14.02.2012 r. o zmianie zarzadzenia w sprawie ustalenia zakfadowego planu kont oraz
zasad funkcfonowania kont w Szkole Podstawowej nr 6 w Lublinje - uzupetniono opisane
braki, w tym zawarto zapisy o prowadzeniu technika reczna raportéw kasowych, bedacych
ewidencjg szczegolowa do konta kasy oraz ewidencii umozliwiajacej ustalenie stanu
rozrachunkow z pracownikami z tytulu udzielonych pozyczek mieszkaniowych,

I Ustava « dniu 29 wrzesiia 1994 1, e rackhunkowasci (J-L 2009 1. Dz, U, Nr 132 poz. 1223 72 2m:)

AK-K-A 1717.10.201
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Proterdd kontrol Szkoiy Podstawaws) nr 6 w Lubilinie

stanowigcych ewidencje szczegdlowa do konta 234 Pozostale rozrachunki
Z pracownikami’.

Ad.1.9a

W Karcie identyfikacji | analizy ryzyka" sporzadzonej w dniu 12.05.2011 r. dyrektor
zidentyfikowat 32 ryzyka ustalajgc ich mozliwe przyczyny. prawdopodobierstwa
wystapienia | skutki. Dla kazdego z tych ryzyk okreslona zostata wartosé, akceptowalny
poziom i mechanizmy konltroli. Zidentyfikowane ryzyka nie zostaly jednak powiazane
z celami i zadaniami szkoty.

Stosownie do delegacji art. 89 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych’®, podstawowe wymagania odnoszace sie do kontroli zarzadcze] okreslajg
ustalone przez Ministra Finanséw ,Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznyeh™ Wedtug wytycznych standardu nr 7 ,ldentyfikacja ryzyka" nie rzadzigj niz raz
w roku nalezy dokonaé identyfikacji ryzyka w odniesieniu do okreslonych celéw i zadan
jednostki. Rowniez w pkt 3 ,Procedury zarzadzania ryzykiem w Szkole Podstawowej nr 6
w Lublinie™, wprowadzonegj do stosowania z dniem sporzadzenia ww. Karty identyfikacji
lanalizy ryzyka" zapisano, ze zarzadzanie ryzykiem odnosi sie do celdw i zadan szkofy.

Ponadto wartos¢ ryzyk zidentyfikowanych w ww, Karcie zostala okreslona jako
wypadkowa wartosci prawdopodobiefistwa i skutku ich  wystapienia  (np.
prawdopodobienstwo: bardzo niskie", skutek:  wysoki® - warto$é ryzyka: .niskie”).
Natomiast zgodnie z ustalonymi przez Prezydenta Miasta Lublin ,Minimalnymi wymogami
wdrozenia systemu kontroli zarzadeze] w jednostkach arganizacyjnych miasta Lublin”,
prawdopodcbienstwo i skutki ryzyka powinny byé ocenione wedlug 4 stopniowej skali
punktowej (od 1 do 4) w tym skutki odrebnie dla kazdege z 3 kryteriéw: finansowego,
reputaci i realizacji zadan. Warlo&¢ ryzyka powinna wynikaé z sumy wartosci przypisanych
kazdemu z 3 kryteriow pemnozone] przez warto$¢ prawdopodobierstwa wystapienia
ryzyka.

Przepisami § 2 zarzadzenia nr 651/2011 Prezydent zobowigzat kierownikéw wszystkich
jednostek organizacyjnych miasta Lublin do wprowadzenia do dnia 30.08.2011 1. systemu
kontroli zarzadczej wedtug ww. Minimalnych wymogéw wdrozenia systemu kontroli
zarzgdeze|" oraz do zapewnienia jéj funkcjonowania. W § 2 ust. 2 ,Zasad funkcjonowania
systemu kontroli zarzadezej w Urzedzie Miasta Lublin i jednostkach arganizacyjnych
miasta Lublin” bedacych zatgcznikiem do zarzadzenia nr651/2011 r. ustalono, ze za

12

Dz UL Nr 57 poz- 1240 ze zm.

Komunikal nr 23 Ministra Finansdw z 16.12.2009 w sprawie siandarddw fontroli zarzgdeze; (DzU. MF Ny 15, poz.

84).

4 Zakyeenik do zarzadzenla ne 32011 k. 2 12.05.201 | ¢ w sprawie wprowadzeniu procedury zur=gdzanic ryzvkient w
Szkote Podstawower nr 6 w Lublinie.

3 Zakyezalk wr | do Zusad funkcjonowania systemu kontroli zwzgdezej w Urzedzie Miasta Lublin | jednustkach

organizacyjnyvch miasta Lublin Zarzadzenie™ bedacyveh zalgeznikiem do zarzadzenia nr 651/2011 Prezydenta Miasta

Lublin 2 30.06.2011 r. w sprawie wiprowddzanio zastd systemn kanteoli zarzylezef w Urzpdzie Miasta Lublin

Lrednosthach argenizacyjryok miasta Lubliy.

al
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- Pretordd kontroll Szkoty Podstawows] nr & w Lublinie

zorganizowanie, zgodnie z  Minimalnymi wymogami wdrozenia systemu kontroli
zarzadcze] w jednostkach organizacyjnych” cdpowiada kierownik jednostki.

Wedtug wyjasnienia pracownika zatrudnionego na stanowisku gt. specjalisty ds.
osobowych (ktérego dyrektor szkoly zobowiazal, do zmodyfikowania | dostosowania
wdrozonego w szkole systemu kontroli zarzadceze| do wymogow okreslonych w ww.
zarzadzeniu nr 651/2011 r.) - w trakcie prowadzonego przez Urzad Miasta szkolenia
w zakresie kontroli zarzadcze] przekazano informacje, ze system kontroli zarzadczej
wprowadzony przez szkote przed wejsciem w zycie zarzadzenia nr 851/2011 moze
funkcjcnowa¢ do 2012 r., tj, do czasu kiedy zostanie przeprowadzona kolgjna analiza

i ocena ryzyka w terminie, o ktérym szkola zostanie powiadomiona przez Wydziat Oswiaty
i Wychowania

Ad 117

Zarzadzeniem nr 31/2011 z dnia 30.12.2011 r. dyrektor wprowadzit do stasowania
(z dniem wydania zarzadzenia)  Polityke ochrony danych osobowych | zarzadzania
systemami informatycznymi w Szkole Podstawowej nr 6 w Lublinie”. W pkt 5 tej procedury
zapisano, ze ,Administrator Bezpieczenstwa Informatycznego prowadzi rejestr osdb
zatrudnionych przy przetwarzaniu danych oschowych'. Wzér tego rejestru Ustalono
wzafgczniku nr 2 do ww. zarzadzenia. W trakcie kontroli (w dniu 27.01.2012 r.)
stwierdzono, ze rejestr nie jest prowadzony.

Wediug wyjasnienia wicedyrektora. ktoremu dyrektor powierzyt petnienie obowiazkéw
Administratora  Bezpieczenstwa Informacji’, rejestr jest w trakcie opracowywania.
W trakcie kontroli w dniu 31.01.2012 . sporzadzono ,Rejestr oséb zatrudnionych przy
przetwarzaniu danych osobowych”, w ktérym wskazano pracownikéw odpowiedzialnych
za prowadzenie poszczegdinych zbiory danych wraz z okregleniem programéw i aplikacji
Za pemoca ktérych zbiory te sa prowadzone.

2. Dochody;

Lp. Spruwdzono; Ustalenia L'wagi
1 [Zrodla dochoddw i rodzaje wydatkéw
I. | Czy dyrektor sporegdzil plan finansowy | Tak, plan  finansuwy rachunkn  dochodiny

dochadow na 2011 r? cgromudzonych  na  wydzielopvm  rachunky

bankowym zdnia 08.02.2011 r. w rozdziale

80101  .Szkoly podstawowe™  przewidywal

dochody na kwate 24.600,00 zf, w tym!

- § 0690 ,Wplywy z rdznych oplat™ (oplaty za

duplikaty $wiadectw i legitymacji szkolnyeh) —

300 21,

- § 0750, Dochody 2 najmu®” — 23.560 24,

- § 0920 ..Pozostale ndsetki™ — 600 zi.

6 Pismodyrektora z dnia 15.09.2011 r.
T Znkres obowigzkéw Administratora Bezpicezehstwa Informacji i Systemu Inlormmycanego w Szkole Podstawowe]
nr & w Lublinie™ 7 dnia 01.09.2011 r. podpisany przez wicedyrektory | dyrekiora szkoly.

AKCK-L 1711, 19,2011
Wydzist Audyiu | Kontroll Urzegu Miasts Lubiin NS -



Prolokdl kontroli Szkoly Podstawowel nr & 'w Lublinfe

Plun wydutkaw wynios! 24,600 zl, wtvm:
- §4210  Zakup materialow i wyposazenia” -
12.600 21,

< §4270, Zakup uslug remontewyeh™ - 4.000 2,
= § 4300 Zakup uslug pozustalvel™ - 8000 z).
W rozdzinle 80148 Stelowki  szkolne
i przedszkolne™  na kwotg  ZLLS00 &,
zaplanowano dochndy  w  § 0830 Wphywy
zuslug” (odphitnose za obiady),

Plan  wydatkéw  w  kwocie 211500 2
zaplanowano w  § 4220 Zdkup  Srodkow
zywnosei'™.

Pismamz 25 10.2011 1. poinformowans UM g
awiekszenio o kwote 13,000 2l (dochodow —
w rozdziale 80148 § D830 oraz wydatkow —w
roz:lziale BOJ48 § 4220} 244 pismem
230022011 ¢ poinformowano UM

o zwiekszenlina kwate 3.400 zl {dochodéw

v rozdziale 80101 § 0970 oraz wydatkow —w
rozdziale 80101 § 1300).

2]

Czy dochody (o ktdrych mowa w art, 223
ufp) byty gromadzone na wydzielonym
rachunku?

Tak. na  podstawie  dmowy nr [DD1S28364
o prowadzenie  rachomkéw  bankowych.  Bank
provwadzi wydzielony rachunek, o ktdrvm mowa
wart. 223 pst, [ oustawy o fin, publicznvah -
O nunerze 38 1240 1503 1111 0010 0152 8436,
Umows zawarto na okres od 035.01.2007 1 do
04012012 . (§ 14 umowy). Ewidencjg
dochodéw wlasnyeh prowadzone na koncie 132
WRachunek dochodow samorzadowyel jednostek
budzetowyeh™ wedlue zakladeweza planu kont.

Czy zrodlem  tyeh  dochodow  byly
wplywy wymienione w § 1 uchwaly nr
H7Z/XLIVA2010 Rady Miasta Lublin z
L6 wrzednia 2010 r.?

Tok. ze spruwozdania Rb-34 i informacji opisowej
g wykonania  planu finansowego  dradkdw
peromadzenvell  na wydzielonvm  raeliunku
pankowym  za 20011 . wynika, 2ze  Zrddlem
Hochaddw wiasnyceh szholy w raedz, 80101 byly
Hochody w kwocie 27.956.52 2}, wtvm:

F 8690 Wplvwy 7 roanyeh oplal™ (oplaly za
Huplilaity 3wiadectw [ legitymacjl szkolnyeh) -
OGO =,

§ 0750 .Dochedy 2z nymu 1 dzierzawy
skfadnikéw majathowych™= 19344, 50 z,

-8 0920, Pozostale odsetki™ todselki od drodkew
ha rachunkach bankowyeh) - 943,02 21,

-3 0970 Wptywy z roznych dochodiaw™ (muacdi
o ahiady pracawnieze) — 7.373,00 zL

Zrodtem  dochodow  zeromadzonyeh  na
wydzielonym rachunku w rozdzidle 80148 bvly
dochody 7 adplatnosei  zi obiady  w kwocie
21022816 zl.

Czy  dochody byly  przeznaczone
W szezegolnosei i [inansowdnie
wydatkow biezgeyeh 1 inwestyeyjnyeh
zwigzanyeh 2 uzyskiwaniem iveh
dochodéw?

Tak, ze sprawosdamin Kb-34 1 mformacy
opisowe] 2z wykonania  planun  finansowezo
wyidntkéw za 2001 r wynika, 2e wrozdzigle
8001 syvdatki wyniosly 27.963,32 21 i zostaly
’777(17.”11&'7.0[1(! na:

*  zakup materiatow (do przeprowadzania prac

AK-K-11711.10.201
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Protokal komtroh Szkoly Pedstawewe] ni 6 w Lublinie

remontowych, materialéw  biurowveh i
innyeh) oraz  wyposazenia (2 kolumny
pasywne, Krzesta uczniowskie, 2 kamery do
monitoringu, urzgdzenie wizlofunkeyine) na
kwote 14.106,97 zt,

* zakup ustug c.o. na kwote | 869,18 21,

* zskup uslug pozostalych, w tym uplaty za
ushigi  puczlowe | relegraficzne,  koszty
1 prowizje bankowe, achrini szkoly oraz inne
drobne ushugi ni kwotg 11.980,37 2.

W rozdzigle 80148 wydatki wyniosly 210,228, 16

& z przemaczeniem na  zakup  $rodkdw

ZVWNOSCT.

Czy srodki pozostajgee na wydzielonym
rachunku na dzied 31 grudnia 2011 r.
zostaty odprowadzone na rachunek

budzetu Miasta do S stycznia 2012 £.2

Na wydzielonym ruchunku bankowym na koniec
toku  mie byl drodkéw  podleguigoych
odprowadzeniu na rachunek Urzedn Miasta. Na
dzien 31.12.2011 r. saldo rachunku bankowegy
wynosite 0,00 zI (WR nr 223).

1L

Realizacja dochodéw z najmu

proba kentrolna: 4 = 9 uméw realizowanychw 2011 (proba:42,4%

201092009 r, nr 132221220108, 320172 21.02.2011 r. 72001 2 19.09.2041

Jo A vmowty nr 92009

Czy dyrektor uregulowal zasady najmu
1 dzierzawy skiadnikOw majatku?

W 2011 r. w SP6 obowigzywaly nastepujace
przepisy dotyczgee wynajmu pomieszozei:

- do 30092011 r  _Procedura  konmoli
finansowej w  Szkole Podstawowsj ar 6
w Lublinie” (zataczuik nr | do zarzadzenia nr
22006 dyriektora SP6), w tym zalgcznik nr 7 do
Procedury  kontroli  finansowej  stanowita
Procedura pobierania 1 gromadzenis dochodow,

- od 1102011 . Procedura gromadzenia
dochodow w  Szkole Podstawows] nr 6
w Lublinie” (zafacznik nr 1 do zarzgdzenia nr
1222011 dyrektora SP6 z 26.002011 1),
w ktoryeh okredlono, ze wynajem pomieszezer
odbyws sie ma pudstawie pisemnej umows.
zawarie] przez  dyrektora  szkoly. Wskazano
clementy. jakie majy 208ta¢ zawarte w umpwie
majmu (dule, okres, wynajmujaceso, wskazanie
wynajmowanych  pomieszezes i podzin
korzystamia 2 nich, kwote 2a wyhajem, termin i
formg  plamesci  oraz  konsckwencie
nieprzestrseganin  postanowiel umowy, w Lyin
terminowosci regulowania platnesel). Ponadto
Zawarl)' zupis, 2e przed podpisaniem umowy
Kierownik  gospolarczy  uegocjuje  warunki
umawy. w cell uzyskania najkorzyswiejszych
warunkéw  umowy, z§  w  uzasadpionych
przypudkach dyvrektor moze wyrazi€ zgode na
Zmiang stawki

Wszysikie zawierane umowy ewidencjonowane
s W orejestize  umow, prowadzonym przez
kierownika gospodarczego. tatoimiast
zprzepisébw  wewngtiznyeh  nie  wymika
chowigeek prowadzenia rejestru, w tym nie
wskazano osaby, ktorej powicrzone
odpowiedzialnose zu prowadzenie rejestrn,

Opisano
w pkt
Ad.211.1
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_ Pratokdl koritroli Szkoly Podstawowal nr 6 w Lubliniz

r'd

Czy wyznaczy! oscby adpowiedzialne za
realizacje dochoddw z najmu ?

Tak, kierownikn gospodurezego (za  ewidencjg
najemeow | naliczanie oplar za wvnajem - § 141
15 poprzednio obawigzujacych oraz § & 1 9
obeciie vbowiazuigeych Procedur). natomiast z4
wystawienie rachunkdw.  odpowiada  glowny
ksiggowy (§ 15 poprzednio obowiyzujyuyeh
Procedur 1§ & obeenie obowiazujacych
Procedur).

Czy poinformowal Prezydenla ¢ zawareiu
umowy najmu (dzierzawy lub uzyczenia)
nieruchomesei lub jej czesel na okres do
3 lat, lub uzyskal zgode Prezydenta przed
zawarciem umowy ma okres dluzszy niz 3
lata ?

Tak, z jednym wyjatkiem. Na podstawie 6 umadw
zawartych w2011 r stwierdzono, ze przy 3
umowach zngjduje sig pismo adrezowane do
Wydziale  Gospodarowania: Mieniem  Upzadu
Miasta Lublin z informacia o oddaniu w najem
pomigszezen. 2 &zego w prevpadka 2 umdw (nr
3zorl i42000 2z 20022010 £)  nie
udokumentowano  wplywu wveh pism do UM
{brak ma pismach dmy  wplywy do UMY,
nutomist w o przvpadky  umowy nr 92011
23102011 r oo jej zawarciu painformowand
Wydzial Oswiaty i Wychownnia LUk,  Umnowy
zawarte zostaly na okres do 3 lat.

Na zawarcie umowy ar 62011 z31.03.2011 na
okres 3 lat (sklepik szkolny) zgode wyrazila
Rada Miasta Lublin (vchwala nr 82/VIIT2G11
231022001 ).

Czy zawarl umuwy zabezpicczajgce
interes szkoly?

Opisano
w pkt
Ad.2113

Wszystkie komtrolowane umowy zawarje byly

preez dyreklora szkoly zgodnie z posiadanym

pelnomocnictwem. W zawieranych  umowach
akreslano:  dare zawarcia  umowy, przedmiot
najimi, okres najm harmonegram dnb i godzin
wvnajmy,  wysokedée  czynszn za godzing
ze2arpwa, miesieczny termin i forme platnosel
czynsza (7 dni od wystawienia rachunku przez
wynaimujgeege  na  kenieo bankowe)  oraz
inlormmacke, ¢ wpraypadky opoznien w zaplacie
czynszu wynaimujacy begdzie naliczal odsetk]
ustawowe (woimowie nr U9/20049 201.092009 r.
nie zawarto zapisu o naliczaniu odsetek w
przypadiu nigrerminowyel plamosei). Natomiast
we wszystkich umoewach zawarto zapis, 22
w sprawach niduregulowanyeh w umowie maja
zislosowanie  preepisy  kodeksu  evwilnggo:
Ponadto zawarto zobowigzanie wynajmujgeego
dowzvikewanin sl zoodnie 2 przezheczems

Czy posmnowienia umow byly
realizowane?

W SP6 nie prowadzano awidendji rerminu
i czust Korzystania pPraez najemeow
z wynaimowanych pomieszezen,
co uniemodlivig  awerylikowante ezy najgmey
korzystali 7 pomieszezen woustalanyim umows
Okreste i czy zostull dbvidzent za fakovezny czas
najmi,

Opisano
W opkt
Ad.21L3

Czy najemey terminewo regulpwali
naleznosci (proba kontrolna — reatizacja
4 = Qumow najmu realizowanyeh w 2011
ny?

Tak, z wyjatkiem 2 praypadkow dotvezacyeh
najemey - Szkoly Tafica. w ktdrvel opdZnienie
wynioslo 3 1 50 dnic Sprawdzono wszystkie
rachunki wystawione w 2011 1, czterem losowa
wybranym  ngjemceom,  z kiarymi o umowy

Opisana
w pkt
Ad 2 115
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Protokdd kontroli Szkoly Podstawewsi nr 6 w Lubiiie

realizowano'w 2011 i, Lj.:

- Szkola ‘lafica JJ. (umowa nr 072011
z 19.09.2011 zawarta na okres (9.08.2011 1. do
22.06.2012 r.), rachunek nr 46/2011 - 240 21,
4772011 - 480 7, nr 56/2011 — 442.50 zI. nr
6972011 —300 21.

~ Grzen Sport Club Taékwon-Do (wnuowa nr
092009 z 1.09.2009 r. zuncksem zawama do
31.082012 r.), rachunck nrr | — 180 21, nr 2 -
410zt nr 7 — 600 21, nr 19 — 660 21, nr 26 — 390
zl, nr 30 — BOO 21, 6r 39 — 800 zI, nr 40 — 100 Z,
ar 45 — 800 zl, nr 48 — 840 21, nr 55 800 2 or
64 — 870 71,

- Idywidunina Praktyka Lekarska p. K.B-L
{umowa nr 13 2 22 122010 r. zuwarta ha okies
od 1012011 do 31.12.2013 r). rachunek nr
422007 — 141 78, or 7272001 — 81 zl,

- po A (umowa nr 04/2011 221022011
zzwartd ng okres 23.02-23.03.201 1 r), rughunek
nr 102011 40 21, nr22/2011 =220 21

Czy w przypadku nieterminowych Opisano
7. | platnosci dyrektor naliczal i egzekwowal | Nie w pkt
adsetki ? Ad.2 115,
Ad 2.1.3.

Ze sprawozdania Rb-34S | informacji opisowe] z wykonania planu finansowego
srodkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym za 2011 r. wynika,
Ze marza za obiady pracownicze w kwocie 7.373,00 zt zostata zaewidencjonowana
w rozdziale 80101 § 0970 ,Wptywy z réznych dochodéw’, zamiast w § 0830 ,Wptywy
z ustug". Z wyjasnienia ziozonego przez g, ksiegowa (zatacznik nr 1) wynika, ze catosc
wpiat za obiady pracownicze ksiegowana jest w rozdziale 80148 § 0830 i paragraf ten
w SP& przypisany jest wylgcznie do rozdziatu 80148, natomiast przeksiegowanie
dokonywane na koniec kazdego miesiaca, dotyczace marzy za obiady, do rozdziatu 80101
§ 0970 wynika z nastgpujgcej interpretacii gt. ksiegowej cyt: ,marza ta w Swistle
przepisow prawnych nie jest dla mnie sprzedaza ushig, lecz Jedynie czescia pokrycia
kosztéw przygotowania positkow”,

Ustalone, ze w rezdziale 80101 § 0970, jak rowniez w § 0830 nie przewidziano planu
finansowega dochodéw na 2011 r. Pierwsza udokumentowang zmiana w planie
finansowym dochodéw wlasnych w zakresie ww. klasyfikacji budzetowej jest pismo do
Urzedu Miasta z 30.12.2011 r., w ktérym poinformowanc o zwiekszeniu o kwotg 3.400 zt
dochodow w rozdziale 80101 § 0970. Na podstawie sprawozdania Rb-34S za okres od
poczgtku roku do 31,12.2011 r. ustalono, ze w kolumnie plan w rozdziale 80101 § 0970
wykazano kwote 7.400 zt. Do kontroli nie okazano dokumentow potwierdzajacych
dokonanie innych zmian w planie finansowym na kwote 4.000 z, wg wyliczenia: 7.400
(plan wykazany na 31.12.2011 r) - 3.400 zt (zwigkszenie planu z 30.12.2011 r.).

AK-K-[1711 10,2019
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Frotokét kenlrall Szkoty Podstawowsi nr 5 w Lublinia

Na podstawie sprawozdania Rb-34S za okres od poczatku roku do 30.06.2011 r. ustalono,
ze w § 0970 rozdzialu 80101 w kolumnie plan wykazano kwote 3.500 zi.

Powyzsze wskazuje, ze w 2011 r. dokonano w ww. zakresie co najmnigj 2
nieudokumentowanych zmian w planie finansowym, poniewaz: 7.400 zt (plan jw.) — 3.400
zl (zmiana jw.) — 3.500 zt (nieudokumentowany plan wykazany na 30.06 2011 r), daje
réznicg w wysokosci 500 zt, co wskazuje, ze miafa migjsce kelejna zmiana planu lub
wsprawozdaniach Rb-34S wykazano dane niezgodne z planem finansowym.
Z wyjasnienia (zatacznik nr 2), ztozonego przez gt. ksiegowa wynika, ze cyt.. ,dokonane
zmiany wprowadzono na podstawie telefonicznege uzgodnienia plany z wydzialem
finansowym Urzedu Miasta Lublin”.

Stosownie do postanowieri zawarlych w punktach od 1 do 3 zatacznika nr 3 do
uchwaty nr 1172/XLIV/2010 Rady Miasta Lublin z dnia 16.09.2010 r . okre$lajace] sposob
I tryb dokonywania zmian w planie finansowym dochodow gromadzonych na wydzielonym
rachunku i wydatkow nimi finansowanych — w trakcie roku budzetowego plan finansowy
dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi finansowanych moze
by€ zmieniany przez dyrektoréw jednostek budzetowych w zakresie przesuniecia miedzy
paragrafami w cobrebie danego rozdzialu, a dyreklorzy dokonuja powyzszych zmian
w planie finansowym przez sporzadzenie nowego planu finansowago i przekazanie go
Prezydentowi Miasta za posrednictwem Wydziatu Oswiaty | Wychowania w terminie 3 dni
od dnia jego sporzadzenia

Ad.2.111

Z postanowien § 13 obowiazujace] do 30.09.2011 r. ,Procedury pobierania i gromadzenia
dochodow” craz § 5 obowiazujgcej od 01.10.2011 r. ,Procedury gromadzenia dochodow"
wynika, ze minimalng stawke za godzine korzystania z wynajmowanych pomieszczen
okreSla sig na podstawie kalkulagji, sporzgdzane] na podstawie danych z roku
poprzedniego uwzgledniajac srednie miesigczne koszly utrzymania pomieszezen (gaz,
woda, energia cieplna i elektryczna, srodki czystosci, koszty sprzatania).

Kierownik gospodarczy sporzadzil kalkulacje najmu pemieszezen na 2011 r., zatwierdzong
przez dyrektora szkoly, w ktdrej wskazal $redni kaszt utrzymania pomieszczen w kwocie
15,80 z! za godzing zegarowa i 11.85 zi za godzing lekeyjna, bez wskazania jak kwota ta
ma zastosowane do najmu poszczegélnych skladnikéw majatku, tj. sali lekeyjnej,
komputerowej, gimnastycznej duzej czy matej, korytarza. Taka sama kalkulacje
sporzgdzono na 2012 r. zmieniajac jedynie stawki odpowiednio na 19,80 zl i 14,90 i,
z ktérych nadal nie wynika za jakie kwoty dokonywany bedzie najem poszczegainych sal
W prakiyce stosowano najczescie] stawki zawarte w paostanowieniach § 3 Procedur
pobierania | gromadzenia dochoddw, wprowadzonych zarzadzeniem nr 1/2005 dyrektora
SP8, a uchylonych zarzadzeniem nr 2/2006 r., tj. za sale lekcyjne od 15 zH45 min., za sale
komputerowa od 30 z/45 min., za sale gimnastyczng (duza) od 40 zligodz., za sale
gimnastyczng (mailg), stotowke od 20 zi/godz. Powyzsze wskazuje, ze w SP6 mimo
sporzadzania co roku kalkulacji kosztow utrzymania pomieszczer, stosownie do
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Protoxéd kontroli Szl Podstawowe] nr & w.Lublinje

obowigzujgcych przepiséw wewnetrznych, ktora wykazywata tendencje wzrostows
kosztow, przy wynajmie pomieszczer nadal stosowano stawki wynajmu obowigzujgce
w 2005 r.

W toku kontroli, tj. 20.02.2012 r. do kalkulacji kosztéw na 2012 r. dopisano uwage,
ze kwota wyjsciowa za najem sali gimnastycznej wynosi 50 zt za godzine zegarowa, nadal
nie odnoszac sig do pozostaltych sal. Z wyjasnienia Zozonego przez kierownika
gospodarczego (zatacznik nr 3) wynika, ze zainteresowanie najmem w SP8 nie jest duze,
a oyt ,KaZdorazowg okazje najmow analizuje sie i traktuje, jako mozliwos§é uzyskania
Srodkéw wykorzystywanych w sposob najbardziej gospodarny'.

Ad.2.11.3

Ustalono, ze nie poinformowano Prezydenta o zawarciu jednej umowy najmu (z 6
zawartych w 2011 r.) Dotyczyto to umowy nr 10/2011 z 20.10.2011 . zawarie] z PSPIA
Klanza" na wynajem stetowki szkolnej, dwoch sal lekcyjnych i szatni w celu prowadzenia
targow metodycznych PIK w dniach 22 i 23.10.2011 r. Stosownie do przepisu art, 43 ust 2
Pkt 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami®, szkola ma prawo oddaé nieruchomoéé lub
jej czesei w najem, dzierzawe albo uzyczenie z réwnoczesnym zawiadomieniem
wilasciwego organu nadzorujgcego, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony do 3
lat. Z wyjasnienia kierownika gospodarczego wynika, ze ze wzgledu na jednorazowy
najem przez przeoczenie nie powiadomions Prezydenta,

Ad.2.11.5

W 6 na 9 realizowanych w 2011 r. umowach najmu ustalone odplatnosé za
wynajmowane pomieszczenia wedlug stawek godzinowych (za godzing zegarowsg
w przypadku sali gimnastycznej — § uméw, w tym jedna umowa na sale gimnastyczna plus
kerytarz lub za godzine lekcyjng w przypadku wynajmu sal lekeyjnych — 1 umowa),
a w umowach (lub w aktualizowanych grafikach) zamieszczano szczegolowy tygodniowy
harmonegram  (dni tygodnia i godziny) korzystania z wynajetych pomieszczen.
Stwierdzono, ze w szkole mimo tego nie prowadzono ewidencji dokumentujacej faktyczny
termin i czas korzystania przez najemcéw z wynajmowanych pomieszczen, co
uniemozliwiato zweryfikowanie czy najemcy korzystall z pomieszczen w okresie ustalonym
umowg oraz czy zostali obcigzeni odptatnoscig za faktyczny czas najmu.

Celami kontroli zarzadczej okreslonymi w art. 68 ust.2 ustawy o finansach publicznych
$g m.in.. zgodnos¢ dzialainosei z procedurami wewnetrznymi | skutecznosci oraz
efektywnosc dziatania. Nisustalenie zasad ewidencjl czasu korzystania z wynajmowanych
pomieszczen nie zapewnia w petni realizacji ww. celdw kontroli zarzgdczej,

Z wyjasnienia stanowigcego zalacznik nr 3 do protokot, ziozonego przez kierownika
gospodarczego wynika, ze cyt.:  Rozliczanie godzin najméw odbywa Sie zgodnie
Z umowami. Strona najmujaca zgtasza nieodbycie sie najmu, co jest weryfikowane przez

8 Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 1 0 gospodaree nieruchomosciami (. Z 2010 v, Dz 11 Ny 102, poz 631 22 zm.).
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Protokdl kantroli Szkoly Podsiawowsf nr 5 w Lublinie

szkolg. Brak takiego zgloszenia wraz z jego weryfikacja uznaje sle jako najem
wykorzystany. W warunkach SP6 kazdorazowe nieadbycie sie zajeé w ramach najmu jest
natychmiast dostrzegalne. Godziny zaje¢ od 16.00 do 2000 sa kontrolowane przez
dozorce popoftidniowego, & podczas sobét przez fizyczng ochrong mienia. Najmy w duzej
liczbie godzin w soboly sg nadzorowane pizez kierownika gospodarczego w mojej
osobie". Na podstawie zawartych uméw najmu, realizowanych w 2011 r. ustaleno, ze
z zadnej umowy nie wynika, aby zajecia miaty odbywa¢ sie w soboty (harmonogram zajeé
wskazany w umowach lub w zalacznikach do umow obejmuje dni tygodnia od poniedziatku
do piatku). Wyjatek stanowi umowa najmu nr 10/2011 z 20.10.2011 r. zawarta z PSPIA
Klanza" dotyczaca jednorazowego najmu stotdwki, sal lekcyjnych nr 11 | 12 oraz szatni
szkolnych w dniach 22 i 23,10.2011 r. (sabota i niedziela).

Z analizy dokumentow nie wynika, aby w SP6 mial miejsce najem pomieszczen w duzej
liczbie godzin w soboty”, poniewaz w 2011 r, sytuacja taka wystapita tylke jeden raz.

W zwigzku z nieprowadzeniem w SP6 ewidencji dokumentujgeej faktyczny termin
iczas korzystania przez najemcow z wynajmowanych pomieszczen, sprawdzono czy
kwoty, jekimi najemcy zostali obcigzeni w 2011 r. wynikaty z zawartych uméw. Kontroli
peddano wszystkie rachunki wystawione 4 najemcom za najem pomieszczen w 2011 r.
rownoczesnie badajgc terminowos¢ wnoszenia optat za wynajete pomieszczenia przez
tych najemcow. Stwierdzono, ze:

a) najemcy ,Szkofa Tarnca J, J.” wystawiono 4 rachunki
*  nr46/2011 z 10,10.2011 r. na kwote 240 zi i rachunek nr 47/2011 z 03.11.2011 r. na
kwote 480 zi (wystawione zgodnie z umows 40 zt za godzing za sale
gimnastyczng) —zaptacone terminowo,

* nr56/2011 z 02.12.2011 r. na kwote 442 50 zt za najem pomieszczen w X1/2011,

Z ktérego wynika, ze najemce obciazono za 10 5 godz po 40 zt (zgodnie z umowa)
oraz 1,5 godz. po 15 zt. Umowa nie przewidywala czynszu najmu w wysokosci 15
zllgodzine. Kierownik gospodarczy wyjasnila (zatacznik nr 4), ze w zwigzku z zajgty
sala gimnastyczng (zabawa karnawatowa dla dzieci z SP8) zajecia prowadzone
przez najemce odbywaly sie na korytarzu i stad stawka 15 zi. Ustalcno, ze
zastosowana stawka 15 zt nie wynikata z zadnych przepiséw wewngtrznych (nie
wskazano jej ani w umowie, ani w stosowanym .cenniku” z 2005 r. (§ 3 procedury
pobierania i gromadzenia dochodéw z 2005 r)). Z ww. wyjasnienia kierownika
gospodarczego wynika, ze cene najmu ustalono w wyniku negocjacii.

Rachunek zostat zaptacony 3 dni po terminie (WB 210/2011 z 12.12.2011 r., termin
pratnosci 7 dni od wystawienia rachunku, 1j. do 8.12.2011 r),

* nr 69/2011 z 02.01.2012 r. na kwote 30000 zt za wynajem pomieszczen
w XI/2011, z ktérego wynika, ze najemce obcigzono za 7,5 godz po 40 2
W zwigzku z brakiem ewidencji nie mozna ustalic. czy zajecia faktycznie odbyly sig
w takim wymiarze. Rachunek ten zostat zaplacony dopiero 08.02.2012 r. (WB 29),
ti. 20 dni po terminie (termin platnosci 7 dni od wystawienia rachunku - do
9.01.2012r.).
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Protokdt kontroii Szkofy Poustawowes nr 6 v Lublinie

Do dnia kentroli (20.02.2012 r.) najemcy nie naliczono odsetek od ww. nieterminowych
pfatnosci pomimo, ze stosownie do dyspozycji § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczegéinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont...*, odsetki
od naleznosci ujmuje sie w ksiegach rachunkowych nie pézniej niz pod data
ostatniego dnia kwartalu w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
W stosunku do opisanych 3 dni opdznienia odsetki w kwocie 0.47 zt powinny byé
naliczone i ujete w ksiegach pod datg 31.12.2011 r, natomiast odnoénie op6znienia
wynoszacego 30 dni — odsetki w kwocie 3,21 zt winny zostaé naliczone | Ujete
w ksiggach do 31.032012 r. Z postanowiert § 8 ust 3 obowigzujacych Procedur
gromadzenia dochodéw w SP6 wynika, ze cyt.: W przypadku nieterminowych wplat
z lytulu wynajmu skiadnikéw majatku szkoly giéwny ksiegowy nalicza nalezne odsetki",

b) w przypadku najemcy ,Green Sport Club Taekwon-Dgo" wystawiono 8 rachunkéw —
w zadnym przypadku kwota wykazana do zaplaty nie wynikata z umowy. W umowie
wskazano, ze najemca zaplaci czynsz w wysokosci 20 zi{godzing za wynajem sali
gimnastycznej (duzej lub malej). Z zalaczonych harmonograméw zajet wynika, ze
w okresie od stycznia do czerwca 2011 r. winny odbywaé sie zajecia w ilosci 8.5
godziny tygodniowo, a w okresie od wrzesnia do grudnia 7 godzin tygodniowo.
Z zestawienia godzin przygotowywanych przez kierownika gospodarczego dla gt
ksiegowe] wystawiajace] rachunki wynika, ze przykiadowo we 1X/2011 r. najemca
wynajmowat sale przez 40 godzin, podczas gdy max. liczba godzin wynikajaca
z dofgczonego do umowy grafiku to 30,5 godz., w X/i2011 — obciazono najemce za 42
godz., podezas gdy z grafiku wynika max. liczba godzin 30, w X1/2011 wykazano 40
godzin, z grafiku wynika 26,5 godz, w XI1/2011 wykazano 43 5 godz., z grafiku wynika
36,5 godz. Powyzsze wskazuje, ze zwigkszona liczba godzin najmu w stosunku do
wynikajace] z zataczonego grafiku nie byta zdarzeniem jednorazowym, lecz miata
charakter staty. Mimo tego, do umowy nie sporzadzono zadnego aneksu, ani tez nie
zatgezono grafiku potwierdzajacego faktyczne godziny i dni najmu pomieszczen, do
Czego zobowigzywat rowniez zapis zawarty w § 3 umowy nr 9/2009, stesownie do
ktérego czynsz bedzie cyt.: ,obliczany miesigcznie na podstawie aktualnych grafikéw
wykerzystania sal w danym miesigeu” W wyjasnieniu  Kierownik gospodarczy
poinformowata, ze wyzsze kwoty za najem wynikaty z wigkszej ilosci godzin oraz ze
cyt.: .Pan (..) jest zrzeszony z kiubem ,Green Spori Club Taekwon-do” i kazda
dodatkowa kwote ofrzymang od wiv klubu przekazuje na zajecia w naszej szkole. Jest
diugotrwalym, rzetelnym najemca, ktéry zglasza kazdg dodatkowa wykorzystana
godzine". Wyjaénienie stanowi zatacznik nr 5 do protokotu.

Ustalono, ze najemca dokonal terminowych platnosci za wszystkie rachunki
wystawione w 2011,

9 Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnin 5 lipea 2010 1. w sprawie szezegdlmych zasad rachinkowalel oras
plancw kant dia budieru panstwa, budzeriw Jednoster samorzqdic tevytorialnego, jednastek budtetswyoh,
samorzgdowveh sakladiw budteiwyeh, paistiowyveh fimduszy celowveh oruz pansevowyeh jednostek budsztawyeh
majacych siedzibe poza granicami Reeczvpospaolite] Patskier (Dz. U, Nr 128 poz, 8611,
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Protokadl kontroll Szioly Podstawows) nr & w Lubline

c)

najemecy prowadzgcemu Indywidualng Prakiyke Lekarskg (gabinet stomatologiczny)
wystawiono w 2011 r. tylko 2 rachunki (za okres od | do VI oraz od IX do XII).
Z postanowien § 2 ust. 112 umowy nr 13 zawarig] 22 12.2010 r. wynika, Ze najemca
bedzie placit czynsz w wysokosci 30 zt brutto miesiecznie, pomniejszony o podatek od
nieruchomosci od powierzchni zajetej na prowadzenie gabinetu stomatologicznego —
wterminie 7 dni od daty wystawienia rachunku, z wytaczeniem lipca i sierpnia.
Z umowy tej nie wynika, aby rachunki miaty byé wystawiane tylko 2 razy w roku.
Kierownik gospodarczy wyjasnil, ze wystawianie rachunkéw za ckresy od | do VI i od
IX do Xl spowodowane bylo stosowaniem takiej praktyki w latach poprzednich, na
podstawie wezesniej obowiazujace] umowy Natomiast w obecnie obowigzujace]
umowie przez pomytke nie zamieszczono zapisu wskazujacego ww. dwa okresy, za
jakie wystawiane bedg rachunki. Osoba przygotowujgcg umowy jest kierownik
gospodarczy. Wystawione rachunki nr 42/2011 na kwote 141 zl | 72/2011 na 81 zi
zostaly zaplacone terminowo w kasig szkoly,

najemey (A. J.) wystawiono w okresie obowigzywania umowy 2 rachunki nr 10/2011

12212011 w kwotach wynikajgcych z umowy wraz z aneksem. Obydwa rachunki
zostaty zaptacone terminowa.

3. Zobowigzania i wydatki:

Lp.

Sprawdzono; l Listalenia I UWG&'L‘_

1

Zasady dokonywania wydatkow

lak, w  Procedurze dokonywania wydatkdow™
akreslonn zasady dokenywania i dokinnentowania
oceny celowosel (plan nansowy, skicrowanic /np.
na szkoleniz/, umowa. zapotrzehowanis) i
aszezednosei doRanywanyeh wydatkow
[ruzezninic rynku), Okreslono wzor
zapotrzehowania na zakup materiatiw | usiye graz
procedury jego obiegy, W § 25 okreslono csoby
odpowiedzialne za sracowanie wartodcl mkupdw
Cay dyrektor ustalll zasady oceny o w.g.g.lr';-.dcm >msc_»wzmia. ustuwy Prawo .
celowego, efektywnego i oszezgdnego ?‘?Téwm_n\ p,u,bli,CZ[,"\ ’_"h tkwmw.m]f gmp,u@rczy :
dokonyswania wydatkdw w tym lt:lLlrl\l’ ds, ZROpAICZENID W I zypucdicu zakupu

~ : i o | aryRuldw 2vwnoseiowyeh) i ustalono zasady
dokumentowania stosowanin lych zasad? posteposania przv adzielaniu zamawied
publicenyeh ponize) rownowartodei kwoty 14,000
euro (rozeznanie rynku poprzer skisrowania
zapylania do 3 potencjalnyeh
wykordwedw/dostawediwy,  udokumenrowanie
wybory dustawey w farmig notatki stuzbowej
zatwierdzong] przez dyrektora zawierajacej m.in.
wartese szacunkowsy sukupu, pazwy potencjaluveh
wykoraweow, nazwe wybrancgo wykonawey i
uzasadnienie jeeo wybon),

(28]

Czy byly one przestrzegane (proba — po | Sprawdzann prrestrzeganie wewnetrznych ustaledn | Opisano
2 wydatki zaplacone przelewem w w zahresie ueeny celowosel | efekiywnego w pkt
okresie VI-XIE 2011 r. w § 4210 w rozdz. | dokenywania wydatkow na praykladzie: Ad2L2
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Fitokdt konlrolf Szkoly Podstawawe] ni 6 w Lublinig

¢ zakupu materialow | wyposazenia
w okresie VI-XTL2011 r. w kwocie
15.893.26 2] (préba kontrolng 8 faktur
wymienionych w zalgezniku nr37 do
pretokoly kontroli pod poz. 29-36).

* zakupu ustug remontowych (zaplacone
przelewem kwoty powyzej 500 21) na
taczmg kwaorg 35.428,98 2| (proba kontrolna
6 fakmir i 6 wyciggow bankowych
wskazanych w zalgezniku or 37 pod poz. |-
6).

Wydatki powyzej kwoty 3.500 zI poprzedeone byty

rozezalicm rviku, co dokumentowaly

sporzgdzone przez kierownika gospodarczega
notatki stuzhowe uzasadniajaee wybor wykonawcey,

Jednak a2 w 8 przypadkach (na 14 sprawdzonych)

nie udokumentowano przeprowadzeniy veeny

celowosci wydnlkow w wyniku nissporzadzenia
zaporrzebowari na zakup marerimléw i uslug.

3. |Czy stosawano przepisy ustawy Prawo * Z danych wykazanyeh w sprawozdaniach | Opisana

80101 z proby jak w nw. pkt 4 oraz
wydatki na zakup nshig remontowych
wszystkie zaptacone w 2011 r. przelewem
Kwoty powyzej 500 zt w § 4270 w rozdz,
801017

zamawien publicznych, a w przypadku Rb-28S wynika, ze w 2011 r. szkola nie w pkt
wydatkéw ponizej 14,000 curo poniosia ze srodkow budzetowyel t2go Ad31A
wewngtizie przepisy wyboru samego rodzaju wydatkdw w wysokosei
dostawcy/wykonawey? przekraczajgee] riwnowartosé 14,000 curo.

Najwyzsze wydatki wykazane w
podstawowymn rozdziale 80101 (poza
wynagrodzeniami 1 pochodnymi).
wynioshy:

-~ W §4210=52.907,98 21 Najwieksze wydutki
w lvm par, detyezyly zakupu wyposazenia —
13.673.47 71§ Sradkéw czvstodei —11.066,22
K28

= W §4260-9].287.44 21 Z ewidencji
anilityezne] tego par. wynika, ze na wykazans
kwaotg skladaly sig przede wszvsikim wydatki
mu zukup en, ¢ieplne w kwocle ST AR7.1871
(britto) 1 en elekin - 32,399,977 2L
Ustilono, 2¢ umowanr 5178 227 05.2008 1,
zawarta z LPEC na dostarczunie ciepla zawarta
zostala na czas nicokredlony co w myél
przepisdw art. 34 ust. 3 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych oznacza, ze wartoécia
zamowienia jest wariose z 4% miesieey
wykonywsnia zamowienia, Kwata wydatksw
na energie cieplug w okresi= 48 miesigey
wynosita 145.445.80 21 | przekracrala
réwnowartodé 14,000 eure w zwigzku z czvm
sprawdzono czy 2amowienia na jej zakup
dokonano w teybie preepisdw ustawy Prawo
zamdwien publicznych: Kontroiujacym
okazano dokumentacje potwicrdzajaea wybdr
dostawey w irvbie z wolngj reki, W tym
zaproszenie do negocjacii 7 dia 26,05.2008 1.
protokely puslgpowtinia o udziglenie
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zumowienia publicznego na drukach ZP-2 { ZP-
2/WR oraz oswiadezenie zamawidjacegs o
niepedlizganiv wykludzeniv z postepowania wg
drukit ZP-11 (z dnia 26.03.2008 r.). W
przypadku enerzii elekirvezoej w duin
19.10,201 1 r. zuwartn zostala umowa z PGE o
swiadczenie pstug dystrybucii eneraii
elektrvezoe] na v 2zas hisokredlony, Umowa
zawarta zostata w ramach umowy nr
PGML2611 zdnin 22.07.2011 1. podpisanej
preee reprezentujgeezo Gming Lublin Z-¢g
Prezydenia Miasta Lublin 1 dyrektora PGE
Obroy S AL nu dostawe energil do budynkéw
Urzedu Miasta i iednostel organizacyjnych
Cminy Lublin (§ 3 amewy, Umowa nr
TAGML201) zzowarta zostala po
przeprosadzeniu pastgpowania o zaiwieniz
publiczne w trybie przetargu nieograniczonego
(§ | umowy).

= WiEA270 - 39 40841 2l

- w400 — 64, 167,35 2l Najwyzsze wydatkdw
wolym i delvezyly wydatkow na ochrone —
30.755.60 2. Na wywdz aodpadew — 6.612,34 2
i odprowadzunic $ciekow — 5.616,95 2.

*  Z danych wykazanyeh w rocznym
sprawozdanin Rh-345.(§ 1220) i z
ewidencii wydathdw konta 132 w § 4220
wynika, ze w 2011 r. szkota poniasla
wydatki na zakup Srodkaw 2vivnader do
stoldwki szkolngy w kwoeie 210.228,16 zf w
tym jak ustalono na podstawic ewidencji
rozrachunkow z kunralientami u jediego
dostawey (Skiep rvbnv) 110.4355,53 z1, .
rdwnowartofd ok, 28.7 tys enro, Pomims (o
widlittki ma 2iakup art. Zywno§eiowych
dokonywane byly w 2011 1. z peminieciem
przepisow ustawy Prawo zimowizi
publicziiyeh

Czy wydatki byly penoszone do
wysakodcei ustalonej w planie
finansowyvm (praba:

- wydatki na zakup materialiw i
wyposazenia (po 2 wydatki zaplacone
przelewem w miesigeach 111, IV, V1, [X,

Na  podstawie |
stwierdzono, ze wydatki dokonane w § €210 1 §

preyjete;  da kantroli  proby
1270w rozdziale BO101 mivseity sie w planie
finansowym szkoly, natomiast w zakresic § 4300 .
B0 stwierdzone  przekioczenie  plany  pray
dokonywaniu wydatkow w okresic od 08.12.2011 r.
do 14.12.2011 r. na lgczng kware 689,97 7i (na

XL XIT 2011 r w § 4210 w rozdz. ktory skludaty si¢ 4 wydatkl). W tebeli poni2e] | Opisano
4. (801017, zamigszezono szezégdly dokonywania wydatkow | pkt
b iy Vg3 R J G 43 4
- wydatki na zakup ushug remontowych Wl Gzt ?0 'r)“'z‘m“llf L] Tl S Ad314,
e A " AT St e IRIIEY AN | aczin an Teekro
[‘zaplawn:. przt.lchm k\\'OT) pOWy 28] wwdatia | dokomin wydatko kwotao | finans  czemio
500 21 w § 4270 w rozdz. 80101 ), ta 30,1 4 wydlthes | syl
- wydatki na zakup ustuz pozostalych 0L | wypduky O 0 s
. » W (narnsinie | aminn (nams
(zaplacone przelewem kwoty powyzej K101 c:") ! i 'Jm?jl
SO0 2 wmecach L [1, L1, XL XI1201) r.
w § 4300 w rozdz. 80101)? $9 125,24 |
AKR-T11,10.2010
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Protokd! konitrelf Szkoty Podstawowey nr 6w Lublinia

11211 207.97 | 5933321 | 62.000

§12.11 308484 | G2A18,05 | 6T 000 | 418,05

91211 | 14301 |62.561.96 | 62000 S61.96

10:12.11 .01 | 6256657 62000 36607

141271 123 | 268987 82.00C | 689,97

Zwigkszente pluty 0 2,170 21 - 61176
preesumigee  dvrektora nnedzy
paragrufami (pitme

z 151220118 r)

| Na pribie przemiesien w  planie  wydatkdw
dokonanych w 2011 r. w rozdziatach 80101 | 85401
ustalone,  ze  dvrekwor  Jdokona!l 4 zmian
(przeniesien) planowanyveh wydatkéw, wdniach:
13102011 (przekazano do  WOIW  13.10),
01122011 v (WOIW 01,12), 09.12. [WOIW
09,12.), 15.12.2011 v.(WOIW 15.12.),

O  zmunie informowano Wydzial Ofwiaty
i Wychowania, ca udokimentowany pieczatkami
Czy dyrektor informowal Prezydenta z dalg wplywu zmiany. do WOIW. )

a przeniesieniach w planie wydatkdw Kontrolujgey  nie  moze odnies¢ g do
5. |w terminic 7 dni od dniz dokonariia rerminown el miormowania Prezydenta

e ie poniej niz do 27.d o dokonanych zmianach, w szcezegdlnosci
Zmiany, 2 e pozniej niz do anego 0 zachowaniu 7 dniowego (erminu z uwagi na fakt,
miesiaca’

ze wszystkic pisma dotyczace prezeniesien w planie
finansowym, kievowane do WOIW zawicraja datg
tozsamm) 2 da. wplywu pismia  do UM, nie ma w
pich zadnej informacii kiedy zmiana faktyeznie
zostaly dokonana. Wyjasnienie eléwnej ksisgowej
w lej sprawie stanowi zalgeznik ar 36 do prowkoty,
z ktorego wyniki. ze w stosowanym formularzu nie
ma micjsca na wskazywanie daty dokonania
zmiany, u jedynic miesiaca, w kiérym przesunigcie
mialo miejsce,

Czy ww. informacja o dokonanych
zmianach w planie wydatkow

6 sporzadzona byla zgodnie 7 formularzem
" | stanowigevm zalacznik nr 1 do
zarzgdzenia Prezydenta nr 102/2011 |

222.02.2011 r.2? |

Szezeghtowa kontrola wydatkéw (uméw, faktur, wyciggiw bankowych):
 |vmowy praba: 2 umowy na zukup uslug remontowych zaplacone ze $rodkéw rozde, 80101 § 4270
faktury prébar wskazane w zalyczniku nr 37

WA préba: wskazane w zalaczniku nr 37

L. | Czy dyrektor ustalit zasady rejestrowania | Nie, nie ustalil, w tym nie powierzyl zadnemu
umow (préba 100% umow na zakup procownikow! zakresem czynnofel  obowigzku
ustug remontowych)? prowadzenia rejestiu zawartych umaw. W prakivee
' Kierownik gospodarézy prowadzi Rejestr nmdw,
w ktdrym zamieszeza zarbwno umowy dolyezsee
zakupu ustug remontewych, jak riwniez najmu
lokali,

Zgodnic z przepisem art. 69 ust. | ustawy
o finansach_publicznych obowigzkiem kisrownika

Tak..

AK-K-L1711.10 201
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Protokd! kantroll Szkoly Podstaviowaj nr 6w Lublinie

Jednostki  jest  zapewnienie  funkcjonowania
adekwanej, skutzczng) i efektywne]  kontroli
zatzgdezel, Nu podstawie art. 69 ust. 3 Minister
Finansow okreslil standardy kantrali zarzadcze) dln
sektora  finanséw  publicznyeh.  Stosownie  do
standardu 14 lit. w) | Szezegolows mechanizmy
konwoli  dowyezace  operacji finansowych
i wospodarczyeh™ - powinny Isttiee mechanizmy
Kontroli  dotyezace  operacii  finansowych

i gospodarczych, w tym przsynajmniej rzetelng i
paing  dokimentuwwnie i rejestrowanic  operacji
finansowyvch 1 gospodargczyeh.

Czy w zawzeranyeh umowach szkola byta
2. | reprezentowana wylgeznie przez Tak
dyrektora?

Ustafong, ze w 2011 r: szkola sawarla 2 nmowy na
uslugitemontowe (sfinuEsewane z budzetu, djste
w klasyfikacji budzetewej dz. 801 . 80101 § 4270
='wskazane pod poz. 6 1972011 w Rejestrze umow,
prowadzonym przez Kierownika gospodarczego).
Obydwie umowy zawarte hvhy przez dyrekior
szkoly 2 tym samym wykonawea — firma Vorladex
G T 2¢ Swidnika.
Pierwsza umowa nr 82001 zawartg 22.002011
na kwolg 5.000 2} brotto na wykonanie rementu
daszkéw nad wejsciami do budvaku  szkoly
Czy w dniu zawarcia uméw l\;yminu_v dwoch pakietow okien przy wejsciu Sl
¥, - : ; A =t glownym, pisang
;?;L;:(?:Eile?;;fcl:;%iez;nnr;mz;gzili] ;:l“ilﬁ Pga timowa nr ['122011 aawarta 2o, na ow pkt
S ey v ' wyKonanie remontu pomieszezen earazowyeh i1|Ad.3.0113
realizacjg” socjalayeh zmydujyeyeh sie na tarenic szkoly na
kwotg 26.000 21 brutte.
Zawarcie uméw z wykonuwey poprzedzone byta
przeprowadzonym  rozpoznaniem  cenowym o
wartasel  mie  przekracesgee) (4000 eure
lzapylante olortowe  skigrowane  do 3
wykonawsow) | wyhorem najkorzystniejszef oferty,
W przypadiu obydwu ww. umdw wdniu ich
zawargia szkola posiaduta zabezpieczone w planie
finansowym srodki na ch realizogje. Stwierdzono
natomiast brak srodkow w planie finansowvm w
dniy wystawienia faktury za przeclud wenivlugii.

lad

Czy glowny ksiggowy  potwierdzal

i dpis
4 podpisem na umowach, ¢ szkola ma Wie ("]:.H;:;D
©lsrodki na reslizacje  zacigoaneso| Ad {'"' 4

zobowiazunia?

Czy w przyvpadku zawarcia w 2011 r,
umowy, ktérej termin zaplaty uplywul
< W 2012 r., dyrektor powiadomil

T | Prezydenta o zaimiarze zaciggniceia
zobowiazania w lerminic 14 dni przed
dniem zawarcia uinowy?

6. | Czy dyrekior ustalil zasady znakowania, | Tak. W Palityee  rachikoweSce  w  czeded
obicgu i Kontroli dowodéw ksiegowyeh? | .Prowsdzenie  ksigg  rachunkowych”  opisano
zasady znakowania dowodéw ksiegowych (kolejny |

Nie byle takich preypadkow.

AKA-11711.10 201
Wydzial Audyiu | Kontrell Urzaidu Miasta Lublin 728
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Protokét kontrolt Sziofy Podstawowej nr 6 w Lubiinie

numer, miesige, pozyveja i rok), zasady kontoli
dowoddw  ksiegowych.  wiym  obowigzek
sprawdzenis Kuzdego dowodu przed ujeciem w
ksiggach rachunkowych pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz jega
zatwierdzeniu  do  wyplaty przed dokonaniem
wydatku.  Zawarto  takze  informacje, 2ze
sprawdzenie dowedu pod wzgledem
merylorveznym polega na ustaleniu rezstelnoseol
danych, celowosei, gospodurnesci i legalnosci
operncji gospodarczyeh wyrazonych w dowodzie
oraz o wystawieniu dowodu przez whsciwy
podmiot, Natomiast sprawdzenie pod wzeledem
formalno-rachunkowym polega na ustaleniu czy
dowdd  zawiora  wszystkie  elementy  [jest
technicznie prawidiowy) 1 cey dunc liczbowe nie
zawieraja bledow arymmenyeznych. Zas
zawwierdzenia dowodu  dokonuje  dyvrektor lub
osoba przez oiego upowazniona. Potwisrdzeniem
dokonania ww, czynnosei jest zlodenie praez
pracownikdw podpisu na dowoedzie, zoodnie z
Procedrg dokonywania wydatkow. W Prucedurze
dokonywania wydatkéw okreslono szezegélowo
zasady  dokonywania  wydatkdw 2z tyrulu
wynagrodzen i innych Swiadczef, umow cywilno-
prawnych, podrozy sluzbowych, szkolen. badan
profilaktycznych, zakupn  materialdw i ustug,
wiym okreslono drogg obiegu dokumentow przez
kolejne  komdrki  arpanizacyjne  (kierownik
gospodarczy  Kontrela  merytoryezna,  elowny
ksiggowy kontrola farmahio-rachuntkowa i dyrektor
7atwigrdzenie  do  realizacji). Do Procedury
zalgezono  wykaz  osob  upewaznionveh  do
dokonywanie kontroli merytoryeznej, farmalno-
rachunkowej oraz do zanwierdzaniy dowod6w wraz
7 ich podpisami.

W § 4 pke 10 Instrukeji kaneelaryine)
(wprowadzunej zarzgdzoniem nr 172010 dyrektora
SP 6 z 5012000 r w sprawie (nstrukyji
kancelaryinej w SP6 w Lublinie) ustalono, ze na
wezysthich  pismach  wplywajacvel  seloreiariar
umieszeza picczatke  wplywu okreslajaca  dats
otrzymania,

=3

Czy przestrzegano tych zasad (proba jak w

pkt 1.2}, 4 w s2¢zegdlnosci:

78, | Czy Taktury oznaczone byly daty wplywu?

Tak, sprawdzune dowody Wi mieniono
waalgezniky ar 37 do protokoli  Kontroli.
Stwierdzono | przypudek niczamieszezenia daty
wplywu (dokument wskazany pod poz. 30 ww.
zakacznila),

Czy rakiury oznaczono wewngtrznym
7b. | numerem identyfikacyjnym w ustalony
sposob?

Tk, jw.

Czy faktury byly sprawdzone pod wzgledem
e, | mervtorycznym przez upowazniong osobe
przed dokonaniem wydatky (data, podpis)?

Tak, preez kizrownika gospodarczego,
aw 1 preypadku przez dyrektora szkoly.

7d. | Czy eléwny ksiggowy (badZ upowazniona

lak, przez glbwnego ksiggoweso, & w okresie Jego

AKK-L 1711102011
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Protokdt keritrolf Szkoly Podstawewsy nr 6 W Lublinle

0soba) sprawdzita faktury pod wzgleden
formaluo-ruchunkowym przed dokonaniem | nicobecnodei przes referenta ds, ksiggowasei.
wydatku (dat, podpis)?
Cay dyreklor (bydz upowazniona oscba)
Je. | zatwierdzil faktury do zaplaty pized Tak, dyrektor szkoly,
dokonaniem wydatku {duts, podpis)?
. ) Nt kazdej objete; konwoly fakturze wskazano
Czy dowody ksiegowe (faktury | WB |konta oraz Klasyfikacie budzetowa (ewidencje Ovisumo
proba jak w pkt 1.4) zawieraly kompletng [ analitvezna), dokumentujucy sposab ujeein dowody J\'. K
8. | dekretacjg (wsknzanie kont w tym unalit,. | w ksiggach  rachunkowvch. Nie  wskazywane A dg 1
miesiaea ksiggowania wraz z podpisen | nalomiast miesiaca  ksiggowania,  Klasyfkacji 8 g
osoby odpowiedzialne] za te wskuzania)? | budzetowej oraz podpisu osoby odpowicdzialngj za
te wskazania.
Tak, na podstawie 36 objetyeh konwoly dowodéw
ksiegowyeh, wymisnonych w zalaczniku nr 37 do )
Czv wyidatki zostaly sklasyfikowane e protakoln kentrali st-wierdmm_m, 7e w_vuarki;oslaly Opisano
9 wl‘:;éci\:,wh ' d*: thach  lasyfik | sklasviikowane  we  whasciwyeh  podziatkach [ w phkt
. ' E POCEERIC e dlaich Klasyfikacii  hudzetowej.  z jednym  wyjatidenm. | Ad.3.11
budzetowej (proba juk w pkt 14)7 T A L. - e
) 1 (p 4 ' P - apisanym - w A3 1Y, w  Ktorym  emylkowo 9
zaksiegowano kwote 25,86 zi w § 4210, zamiast w
S 4300,
Tak:
[ Jewartal 200 1
na 3.0l na 28.02 na 21.03
Kanto 28814491 3434369 2795073
120 (WR.17) {WR 35) [WB 54)
Koo 526,80 (WB 25.682.96| 42440 (WB
132 215 (WB ) 65)
Konto [0WB31,76 2444451 9.389.36
1358 (WB 7)| (W 15) (WRB 23)
Cey zachowano zgodnosé sald kont 130, —
132 1135 z wyciapami bankowymi IV kwartat 2011 r.
10, | (proba kontrolna = saldo kant 130. 132 i nd 3110 na 30,11 na 3112
b ¥ Al F D & C .
ilf\s, ‘:fzzns;fgf‘;ﬂcﬁ’in“ bankowyeh w I o | Teavs02| 709830 LTIz
130 (WB 71 (WR [88)]  (WB208)
Kuniy HIVTIZ| 36,976,014 0,00 |
132 (WRB 1811 (WB202) (WB223)
Koy 6170499 13,769,384 843761
135 (WD 86) (WB9G)|  (WB 105}
Salda na ww. wyciagach bankowych byly zgodne z
ewidenciy  ksiggowi  (ustulono  na poedstawie
zestawien obrotow i sald kepta 130, 132 7 (35 na
Koniee puszezegdluvel okrescw sprawozdawezyvel
11V kwartafu 2011 r).
11, |Czy  wydatkow  dokonano w|Tak. z 2 wyjakami w zakresie terminowosc]
wysckedeiach i terminach wynikajacych [ dokonanych plamnsci, fj.:
z wezesnic] zaciagnigtych zobowigzan |- Takturis wew pod pez 13 zalyeznike nr 37 do
(proba - pki 1.4)7 protokolg na kwote 326196 =zt kiore] termin
plamosel przypadal na (0021001 r. zsplaty
dokonano 13022011 v (5 dni dni pa terniinie).
AKK-11711.10,2011
Wydzigl Audyt | Kantroll Urzedu Miasta Lubiin -30-
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Frotokdi kontroll Szkoly Podstawowe] e 6 w Lublinie

faktura wplynety do szkoly 14.022011 r, a wige w
terminie uniemozliwiajacym terminowe dokonanie
plaruoscei,

- natonuast faktura ujgta pod poz. 16 waw.
zalacznika na kwele 3.690 2zl wplyngla do szkoly
4102000 ©, zterminem platnosei 7.11.20110 r,
awiec umozliwiajgovm  termipuwe dokonanic
platnosci. Zuphuty dokonane 9.11.2011 r. (2 dni po
terminie  plamodei). Na  podstawie  wyciggu
bankowego stwicrdzono, Zzé w dniu 7112011 r
szkdla posiadila na rachunku bankowym srodki

wystarvajgee  do dokonania  te]  plamosei.
Ustalono, #e  kierownik gosp.  dokonala
sprawdzeniy faktury ped wzgledem

merytoryeznym 4.11.2011 . zas pod wzgledem
formalno-rachunkowym gl ksiegowy sprawdzit
9412011 @ dyrektor zatwierdzil 9.11.2011 r
Powyzsze wskazuje na ophznienie w przekazaniy
faktury przez kierownixa gospodarczego. Wedlng
informacji glownej Ksicgowei do dnia Komnali
kantrahenci nie naliczyli odsetek z tytuu zwioki w
zuplacie fnktur.

Stwierdzono ponadto jeden preypadek, gdzie na
rachunku nic wskazano terminu platnodci (poz. 18
ww. zalgeznika), wpisano jedynmie jako forme
platnosei ,przelew™, Przelewn irodkdw dokonano
w terminde 7 dol od daty wplynigein rachunky do
szkoly.

Mechanizin (system) zabezpieczajacy
drodki fAnansowe na rachunkach
bankowych

Czv w umowie z bankiem dyrektor
zdefiniowal  osoby upowaznione do
dokonywania  operacji  finansowych
z rachunkow bankowych z
nwzglednieniem  kontroli  dostepu  do
zasobow  finunsowyeh  na  réznych
paziomach organizacyjnych?

Tak, wirdd 0sob zdefiniowanych upowaznionych
do  dokenywania  operacji lnansowych
zrachunkéw bankowyeh zmalesli sie: dyrektor,
dwoch wicedyrektordw, gidwna ksiegowa i gl
specjalista ds. osobowych

b2

Czy ustalajac konfiguracje uprawnien do
dyvspozyeii  Srodkami  finansowymi na
rachunkach bankowych dyrekior
zapawnit sobie kontrolg nad
realizowanymi przelewami?

Ustalony konfiguracjs uprawnicn do dysponowania
$rodkami finansowymi na rachunkach bankowyeh
umozliviy  dokonywanie.  preelewdw  zawsza
dwuoscbowo . kazdemu z  kazdym”. a wige
sdwiiez £ puminigeiem dyrekiora,

Na podstawie przyjeryeh do kontroli dokumeniow
i dokonunyeh przelewow wekazanyeh w zalaczpiku
ar 37 do protokofu stwierdzono, Ze w praktyce
zawsze jedng z osdb zatwierdzajacyeh przelew
srodkaw linansowyeh z rachunhu byt dyrekor.

(W)

Czy <rodki pienigzne przckazywane byly:
- na wiasciwe nichunki bankowe,

- w  wysokesciach  wynikajgeych
z dowoddw ksiggowveh (np. faktar),

- przez upowaznione osoby? (proba jak w
pkt L.4)

Na podstawie 36 dawodaw ksiggowyeh (objetyeli
kontrela), wymienionyeh w zalaczniku nr 37 do
protokolu  kontroli stwierdzono, ze w badung
prébie Srodki pienigzne preckazywane byly:

- na wiasciwe rachunki bankowe (ciag 26 cyir)
wskazanych na fakturach / rachunkach byl zgodny
2 nehunkiem  wskazanym  na  wwveiagach

Opisano
w pkt
Ad.3 1L

3

AK-K-11711.90.2011
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Protordl kontrall Szkoaly Podstawows) nr & w Lublinig

bunkowych, 22 wvigtkami, gdzie przelewu
srodkéw dokonano na rachunky inne niz wskazane
na fakirach: co vpisano w A¢L3 111.3,
- W wysokosciach wynikajacych
ksiggawych (fakmir, racholaw),

= Srodki pienigzne przekazywane byviv przez
upowaznione aseby, 1. preez oidwig ksigeows
oraz dyreltora sekily. ¥ W okresie  diuzszej
nicobecnodei  cldwne] Ksiggpowe] przez  osobe
zastgpnjaca. 1. referentn s ksipgowosel  oraz
dyrektorn  szkoly, Opisang  konfiguracje  osob
zawarto w abell stanowiace] zalaczuik nr 37 do
protokoly kontroli.

z dawaddw

wyplaty  dwiadczen,  uwzgledniajoce
sviuacje zveiowa, rodzinng | materialng
osOh uprawnionych do  korzystania 7z
Tunduszu?

IV. | Wydatki 2 ZFSS
Tak,  Resulamin  Zukladpweso  Punduszy
Swigdezen  Socialiych  zostal  wprowadzony
Czy — dyrektor  ustalil  regulamin| zarzpdzeniem nr 82010 dyrekiora  Szkaly
okreslajgey zasady i warunki korzystania Podstawowg) 2 dow 20122010 r, w sprawic
l. |7ze Awiadczen ZFSS omaz  zasady | Regulaminu Zakiadoweeo Tunduszu Swiadezes
przezrnaczenia funduszy na poszezegdlne | Socjainych w Szkole Podstawowe] tr 6 w Lublinie.
rodzaje dzialalnosei? < mocd obowigzujacg od 1.01.201) r i podpisany
przez preedstawiciels 2widzkow  zawodowych
NSZZ Solidumosc.
2. |Czy w regulaminie ustalono lkevierin [ Tak. W zalaczniku nr ¢ do Reguluminy ZFSS

(ubowigzujacega w o oxresic 01042010 . -
FLO3201 vy oriz wozalgezniko nr | do protokolu
o 32000 ZD ds, ZFSS oz 28022011 1.
tobowiazujacegn od 01.04201] 1) - w formie
mbelaryeany) vkreslono progi dochodowe ng osobg
w o rodzinie.  wediug  kioryeh  dokonywano
roznicowania srodkow przy doplatach do roznego
rodzaju swiadczen - lubele stanawia zalacznik or
62 o protokoly W pravpadi dolinansewania do
wypoezynku stosowano SZESLIOFIOPNIOWY
wskednik  procentowy uzalézniony od  dochodu
osoby  uprawnmione], w przypadku doplaty do
dzialalnosci  turystvezngj, sportowa-rekreacy)ne
i kulridho-oswinowei - LZICrastopniowy
wskaznik  procentowy.  Natomiast  w przypadku
zapomog (loselwyel i sacjalnyehl wprsano w tubeli
muksymalng kwote, jaka moze byé przvznana
{zasmrzegajac w & 27 | 25 Regulaming, Z nie moze
preekroczye Jednokromego minimalnego
wynagrodzenia  ogloszanégsa  na  dany  rok).
Zapomogi Socjalng moze bye przvznana osobic
zajdujpee] sie wwyjatkewn  trudne]  sytuagcji
Fvciowe], todemneg 1materialng. nie ezgseie] miz
Jeden raz w danym roku, & jej wysokosé uzaleznia
St od indywiduilne] oceny syiuacji. Przypadki
wkidryeh  przyznawana jest zapomoga  losowa
wekazane w § 22 usl. | rownicz z zustrzezenien,
e nle moeze przekroczye  kwoty minimalnego
wiynagiodzenia ngloszonego na dany rok.

W oprzypadiu bondw  podarunkowsych  zawarto
zapis, ze kworg bazowa ustalapa jest przez
dyrekiors szkoly, w ramach posiadanyeh Srodkow,

AGRIATINA0201T
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Pratokét kontroli Szicdy Podstawowe] ar 6 w Lutlinia

a e wysokosé uzalezniona jest od indywidualnych
dochadow i wekazuika procentowego okreélonego
w tabeli — w prakiyce stosowany jest tu
szeSciostopniowy wskaznik procentowy, tak jak
wprzypadku dofinansowania do wypogzyiku, co
zostale zawarte w wyjasuienin zlozonym przez
wicedyrektora, slunowiacym zalgeznik nr 63 do
protsketu,

Warunkiem  otrzymania  definansowania  do
wypoczynku jest urlop pracownikiw obejmujgcy
co najmniej 14 kelejnych dni kalendarzowvch (§
153 ust. 3 pkt 1 Regulaminu). Swiadczenia
urlopowe wyplacane nauczycielom na podstawie
przepisow  Kartu Nauczyciela (§ 17 ust. 2
Regulaminu, zaé w tabeli doplat wskazano kwote).

W regulaminie zapisano. ze wartinkiem przyznania
Swiadcsenia z Funduszu jest zinzenie aswiadezenia
o dochodzie wterminie do 31 marca, ktore
obowiazuje do 31 marca wku nastepnego.
Przyznanie Swiadczen poprzedzone jest zivzenlem
wriosky  wsekretariacie  szkoly.  Niszlozenie
oswiadezenia o dochodzie oznavzn rezygnacie
7 korzystania ze Swiadezen.

Tak, plan ZFSS na kwotg 308.000.00 zl, a wydatki
wymiosly 293.162,29 21 w rym:

* dwiadczenia urlopowe | dofinansowanie da
. . L o wipoczynku 138.343.64 21,
Czy wydatkl ze srcdk(.iw ZIUSS byly |, zapomogi losowe 4,600.00 zt, Opisano

~ | ponoszane na cele socjalne okreélone . ,

3. ‘ ~ - ; * zapomogi socialne 18.446,00 zi, w pkt
w ustawie o ZFSS (na podstawie konta o o SRR
8511 234)2 imprezy kulturalne 3.431,00 l, Ad.3.IV.3

*  talony 59.788,00 zi,
*  pozyezki mieszkaniowe 68.333,63 7.
Wszystkic wydatki z ZFSS byly ponoszone na
ustawowe cele socjulne,
Czy wydatkéw ze srodkéw ZFSS dokonywano na zasadach ustalonych w regulaminie ZFSS
 (Spruwdzono wydatki na laczng kwote 33.732 21 w ym dofinansowanie do wypoczynku letniezo 24.359 21,
| zapomogi socjalne 8,069 zi, zapomogi losowe 2300 2, dofinansowanie do imprezy kulturalno-oéwiatowej
1.004 2! ibilety na spektakl . Melro™) - proba 12.1% z kwary 295,162,29 2.
Tak, na podstawie skladunveh  wnioskow
e Bl e o przyznapie  swiadezenia.  Panadta  Zespal

da. Ly '\“',md"mm wyplscone' uprawnionysi Doradezy ds. 7ZFSS wraz 2 zusiepca dvrektora
osubom? LS

sporzadzal protokoly, w Ktérych wykazywano vele
i kwotv przyznanych $windczen z ZESS.
4b, | Czy Swisdczenia przymano zgodnie 7 Podstawy korzystania ze Swiadczen ZFSS jest Opisano
zasadumi okregfonymi w regulaminie? Zlozenie do 31.03. danego roku oswiadczenia o w pkt

dochodzie ma | osobe wradzinie (§ 10 ust. 6443 1v3
Regulaminu). Niezlozenic  odwisdezenia o pkt 2
dochodzie oznaczs rezygnacie uprawnionego do
korzystania ze $wiadezen Funduszu (§ 10 ust. 7
Regulaminu).
Stwierdzono prayznuwanic zapomég socjalnych,
mimo  nieudokumentowania  zngjdowania  sie
wwyjatkowo irudne) syruaci zvciowej, rodzinnej i
materizlng] przez osobg wnioskujyen. juk mez
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Protokdd kontrali Szkoly Podstawowey nr 6 w Lublinie

nicterminowym ziezeniv oswiadcezan o dochedzie
orar przyzhanie 4 promocyjnych  biletow na
spektakl  (pe 1 zl)  osobom  z najwyzszymi
dochodami na | osabe w rodzinie.

Tak, wszvsey sprawdzeni pracownicy administracji
i obshigj przebywalina urlopach wypuczynkowych
w okresie nie krotszvm niz 14 dni Kalendarzowych,
awysokosé dofinansowania byla zroznicowana w
zaleznodel  od dochodu (2 zastosowaniem
szesciostopniowepo wskaznika dochodowego).

Doﬁnlat;sc_m;ame do biletow  na spkezgal: Opisano
~ o S awzgledniato EETOSTOPIIOWY wskazni
Czy $windezenia  wyptcono  wedlug | ™ 8¢ E ETISIAPIOVY w pkt
4e, - , N = | dochadowy. zgodnie z1abela o
Kryteriow okreslonyeh w reailaminie” . o L A . AdSIV.
S Wyntek stanowl przyznanie jednej osobie kwoty | “. kt 2
dofinansowania do  wyposzynku  na  dziesi| © PRt &

wo2awyzone| wysokosvl (niezgodne] z ustulong w
tabel dofinansowania do wypoczynku
organizowaneso we whasnym zakresie),

W zakresie przvznawanych zapomdg socjalnych w
régufaminie nie okreslond, 7e s4 ané uzaleznione
od indvwiduulngj ogeny sviuagji,

Ad 312

W obowigzujacej do 30.09.2011 r ,Procedurze dokonywania wydatkow z fytulu
wynagrodzen i innych S$wiadczen ze stosunku pracy', a nastepnie we wprowadzonej
w zycie z dniem 01,10.2011 r. ,Procedurze dokonywania wydatkéw w Szkole Podstawowe;
nr & w Lublinie™ dyrektor ustalit zasady dokonywania i dokumentowania oceny celowosci
oraz efektywnosci dokonywanych wydatkow. Zgodnie z tymi ustaleniami warunkiem
przystapienia do realizacji zakupu jest zlozenie do kierownika gospodarczego (od
01.10.2011 r. w sekretariacie) zapotrzebowania na wydatek przez zainteresowanego
pracownika na druku, ktérego wzér jest zatacznikiem de procedury. Przed realizacja
zakupu kierownik gospodarczy ocenia i zatwierdza wstepnie celowosé dokonania zakupu,
gldwna ksiggowa sprawdza i poitwierdza zgodnost wydatku z planem finansowym,
a dyrektor zatwierdza keniecznos$¢ poniesienia wydatku. Potwierdzeniem dokenania tych
czynnosci jest podpis pracownikéw na zapotrzebowaniu Zatwierdzone zapotrzebowanie
stanowi podstawe dokonania zakupu przez Kkierownika gospodarczego. Przed
przystapieniem do realizacji zakupu kierownik gospodarczy ustala warto$¢ szacunkowag
zakupu zgodnie z przepisami o zamoéwieniach publicznych. Jezell wartosé zakupu nie
przekracza rownowartosci kwoty 14.000 euro kierownik gospodarczy dokonuje
sondazowego rozeznania rynku kierujgc zapytania o cene do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow. Potwierdzeniem dokonania tych czynnosci jest sporzadzenie notatki
stuzbowej zawierajace] m.in. zestawienie ofert i uzasadnienia wyboru wykcnawcy.
Zatwierdzenie notatki przez dyrektora stanowi polwierdzenie oszczednego, efektywnego

10 Zalaeznik nr 2 do . Procedury Rontroli finunsowej w Szkole Podstawawej nr 6 w Lublinie” bedacej zalacznikiem nr
| dv zarzgdzeniem nr 22006 dyrektora z [4,022006
1} Zalgeznik nr | do zarzadzeniu nr 13/2011 dyrekiors 2 26.09.201 Ur.
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Protokét kantroli Szkoty Podstawowei nr 6w Lublinle

( gospodarnego dokonania wydatku. Procedury wyboru wykonawcy (dostawcy) nie stosuje
sie w przypadku zdarzen losowych, ktoérych nie mozna bylo przewidzieé oraz w przypadku
zakupow, ktdrych warto$¢ szacunkowa (ustalona w sposéh okreslony przepisami ustawy
Prawo zamodwier publicznych) nie przekracza 3.500 zt,

Na probie 8 wydatkéw zakwalifikowanych do § 4210 ,Zakup materiatéw i ustug" (w tym 2
faktury™®, dotyczace zakupu krzesel w firmie Cezas na taczng kwote 5.060,00 zt | 2
faktury™ dotyczace zakupu $rodkéw czystosci w firmie WEKTOR na taczng kwote
387531 z) oraz 6 wydatkéw (w tym 2 na kwote przekraczajgca 3.500 zi)
zakwalifikowanych do § 4270 Zakup ustug remontowych” sprawdzono, czy w 2011 r.
przestrzegane byty ww. zasady celowego, efektywnego i aszczednego dokonywania
wydatkéw. Stwierdzono, ze:

* w201 r. w szkole nie dokonano wydatkéw na zakup materialéw i wyposazenia craz
na zakup usfug remontowych w kwotach zobowiazujacych do stosowania przepisow
ustawy Prawo zaméwien publicznych,

" zamowief na zakup materiatéw i ustug, ktorych wartosé w 2011 r. byla wyzsza niz
3.500 zt udzielono wykonawcom (dostawcom) wybranym w trybie rozeznania rynku, co
udokumentowano w sposéb zgodny z ustalonym w ww. procedurach,

* w 8 przypadkach (na 14 sprawdzorych) nie sporzadzono zapotrzebowan

potwierdzajacych przeprowadzenie wstepnej oceny celowosci dokonywania wydatkow.
Dotyczyio to 3™ (z 8 sprawdzonych) wydatkéw na zakup materiatéw i usfug oraz 5"
(z 8 sprawdzonych) wydatkow na zakup ustug remontowych.
Wedfug wyjasnienia (zatgeznik nr 6) kierownika gospodarczego odpowiedzialnego za
wstepne dokumentowanie celowosci wydatkdw oraz za realizacje zakupow materiafdow
i ustug (pkt 12 | pkt 16 zakresu obowiazkéw odpowiednio z dnia 30.12.2009 r
101.10.2011 r.) braki w udokumentowaniu przeprowadzenia oceny celowosci wydatku
cyl.. wyniknefy na wskutek przeoczenia i nawali pracy”.

Ad3.13.

Z danych wykazanych w rocznym sprawozdaniu Rb-34S (w rozdz. 80148 w § 4220)
I zdanych ewidencji wydatkéw na koncie 132  Rachunek dochodéw samorzadowych
jednostek budzetowych” w rozdz, 80148 § 4220 +Zakup srodkéw zywnosci” (zatacznik nr

12 Faktury wystawione przez PZS |, Cezas” Sp. z 0,00 faktura nr FVS 20601711 ME 231102011 . na kworte 2.280 #
za zakup 30 s7t. krzesel Puchutek i fakwra nr FVS 29674/1 1 ME z 30.11.2011 £, na kwote 2780 zl za zakup 30 sz,
kizesel Puchatek | biurka dla nauczyciela 1. szt. (500 z1)

13 Fakuury wystawione przez WEKTOR s.c. 2 zakup srodkéw czysiosei: nr 1-FVS/1064 7 3108201 1 ¢ na kwolg
242988 21 Inr11-FVS/1357 202.11.201] r.na kwaote 1.445.42 21

14 Faktura nr F2011/03/001562 2 26.05.2011 r. wystawiona przez VULCAN na kwotg 2.833 2t za zakup dotego
abonamentu Optivam. faktura nr SP-LUAOT25/06/11 2 16.06.2011 1. wyslawiona przez KIR S.A, na kwote 202,95
2l za zesiaw odnowieniowy (cert. kwalifikowany 2 lata, karta), fakwura nr 11-FVS/1064 2 31.08.2011 ¢ wydtawiona
przez WEKTOR s.c. na kwotg 7 429.88 zt za zakup $rodkow czystosci.

15 Faktury za: usunigeie awarii zestawy WC na kwote 899,98 71 usuniecie awarii instalacji gazowzj do kotls
warzelnego na kwotg 991,50 21, remont weisé do szkaly na kwors $.000 24, remont pomieszezen garazowych i
socjalnych na kwote 26.000 2, przeglad wentylacji na kwote 1.107,00 w tym z § 4270 799.50 21,
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Frotokol kontral Szioty Podstawowey nr § w Lubiinig

7) wynika, ze w 2011 r. szkota dokonata zakupu $rodkow zywnosci do stotéwki szkolnej
wigczne] kwocie 210.228,16 zi Na podstawie ewidencji analityczne] rozrachunkow
z kontrahentami ustalono, ze ww. kwota zostata wydatkowana na powtarzajacy sig
okresowo zakup artykutdw zywnosciowych wedtug asortymentu i kontrahentéw™ jak w nw.
Tabeli 1.

Tabela 1. Wydatki na zakup $rodkéw zywnosci do stotéwki w 2011 r.

LP Kontrahent Asortyment ?yz?:::k:
I Skleprvbny Warzywii, owoee ryby, nabial, mrozonk! | 110.455.53 |
2. Lemomex Maka, kasza, cukier. sal, makaron, provprawy S1.336,37
3. | Preetw. migsa ..Krzezondw”,. Mieso, wedliny 7 2342841
4. |Gastramax Garmazerka 12:63% 06
ITm‘k’.onsorcjum GIL Maka, hasza, cukier. s61, mukaron, przyprawy - 10.322,60
6. |Grili-Pol Drob 10.250,91
7. | Piekernia Tim-Marco Pieczyiwo 7.199.86
8 Zizmniaki ' 5.800,00
9 Lubclska Sp-nia. Uslug Mleczar. Nabial 4.500,12
W PPHU  WIKP® Jaju 2.699,10
I, Swid-Hurt Db 1.961,05
12, Masarnia ZEMAT Migso. wedliny 147091
13, Food Factory Gurnzerky l.l39.~'§
4. Ziemniaki 1.000,00
5. [FHU AGRO-MIX Ciarmizerka BE8.90
6. | Ziemniaki 700,00
7. | pitus Garmuzerks 651.20
IR |PPHU Maka, kasza, cuiier, sdl. makaron, preyprawy 318,70
B Razem 1 226,962,21

Wykazana w ww. tabeli kwota 226.962,21 zt wydatkéw na zakup zywnosci byla wyzsza
0 16.734,05 zt od wydatkéw zewidencjonowanych na koncie 132, poniewaz dotyczyla
rowniez wydatkéw z rachunku depozytowego, ewidencjonowanych na koncie 139 .Inne
rachunki bankowe" (stosownie do postanowien art. 93 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych', utworzone przez jednostki
budzetowe rachunki dochedow wiasnych w trybie | na zasadach okreslonych w ustawie
z 30 czerwea 2005 r. o finansach publicznych mogly byé prowadzone nie diuzej niz do 31
grudnia 2010 r. Po tym dniu pozostate na rachunku ¢rodki podiegaty odprowadzeniu na
rachunek pomacniczy jednostki i mogly by¢ wykorzystane na dotychczasowe cele do 30

[6 Nuzwy konmrahentéw wp ewidencji ksigeowe|
17 Dz 45, N 157 poz. 1241,
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Protokdi kontroil Szkoty Padstawowsj nr 8 w Lublinie

czerwca 2011 r.). Ewidencja konta 139 w zakresie wydatkéw z § 4220 na kwote 16.734,05
zt stanowi zatacznik nr 8,

Z przedstawionych w tabeli danych wynika, ze wydatki na zakup art. zywnosciowych do
stolowki wyniosty w 2011 r. - 226.962,21 zt brutto (. 59.120 euro'®) i byly wyzsze niz
rownowartos¢ kwoty 14.000 euro™, w tym kwote 14.000 euro przekraczaty zaméwienia
zrealizowane tylko przez jednego dostawce (w Sklepie rybnym na kwote 110.455,53 zi
brutto, tj. ok. 28,8 tys. eura — ewidencja rozrachunkdw z tym kontrahentem w 2011 r
stanowi zatacznik nr 9, a przykladowa faktura | dowod jej zaptaty zataczniki nr 10 i nr 11).
Szkota udzielata tych zaméwied z pominieciem przepisow ustawy Prawe zamowien
publicznych® (zwanej dalej pzp) pomimo, ze wszystkie Srodki zywnosci byly zakupione do
stotowki szkolnej z przeznaczeniem na obiady, a ich dostawy powtarzaty sie okresowo.

Zgodnie z art. 3 ust, 1 pkt 1 pzp do stosowania ustawy zobowigzane sa jednostki sektora

finanséw publicznych w rozumieniu przepisow o finansach publicznych. Stoscwnie do art

34 te] ustawy podstawz ustalenia wartosci zaméwienia na dostawy powtarzajace sie

okresowo jest faczna wartos¢ zamdwien tego samego rodzaju:

1. udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw oraz prognozowanego na
dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpceyinych ogdfem;
albo

2. kidrych zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12 miesigcy nastepujacych po
pierwsze] dostawie.

Wybor podstawy ustalenia warto$ci zaméwienia na dostawy powtarzajace sie okresowo

nie moze by¢ dokonany w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

Z danych ewidencji ksiggowej wynika. ze réwniez w poprzednim roku budzetowym — 2010,
taczna wartos¢ wydatkow na zakup artykuiow zywnosciowych byla wyzsza niz
rownowartoé¢ kwoty 14.000 euro i wyniosta 209.640,69 zt (ewidencja wydatkow z rozdz.
80148 § 4220 stanowi zalgcznik nr 12), w tym takze u jednego dostawcy — analogicznie
jak w 2011 r. - Sklep rybny, ktéremu udzielono zaméwien w kwocie 114.873.87 zt
(ewidencja rozrachunkéw z tym kaontrahentem w 2010 r, stanowi zalacznik nr 13), Pomimo
to w 2010 r. zaméwienia na zakup ww. arlykulow udzielane byly rowniez z peminieciem
przepiséw ustawy pzp.

Szczegolowe zestawienie wydatkow poniesionych w 2010 1. na zakup $rodkéw zywnosci
do stotowki wediug asortymentu i kontrahentéw przedstawiono w tabeli 2.

I8 Rozporzidzenic Prezesa Rady Ministréw z dniu 23 grudnia 2009 1, v sprawie sredniege kursu zlotego w stosunku
do gurc stanmmwigeego podsiawe preeliczania wartosei zanowics publicznyvel (DzU, Nr224; poz. 1796).

19 Ustawy pzp nie stosuje sie do zamdwien Kibeyeh wartosé nie przekracza wyrazongj w zlotych pdwnowariosel kwoty
14 000 eurn (na podst. art. 4 pkt 8 pzp).

20 Ustawa z 29 slycznia 2004 1. Prawo zamowier publicznyeh (j.t. 22010 £, Dz 1). Nr 113, poz. 759 ze zm),
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Protokol kantroll Szhoty Padstawowsf nr 6 w Lublinls

Tabela 2. Wydatki na zakup $rodkéw zywnosci do stotdwki w 2010 .

LP ! Kontrahent Asortyment :vig::]k;
L. Skleprybny Warzywa, owoce, ryby; nabial, mroZonki 114.873.87
2, Lemonex Maka, kasza, cukier, s6L rakaron, preyprawy 17.338.28
3. Masamia ZEMAT Migso, wedliny 15.958,19
T. Gasiromux Clarmazerka 11,291,064
5 Grill-Pol Drob : 10.142,87
6. | Konsorcium GHL ) Maika, kasza, cukier, 361, makaron, preyprawy 219992
7. | Przstw. migsa JKrzczonow™, tligso, wedliny 8,964 65
3 Ziemmiaki 6.960,00
9. | Pickarnia Tim-Marce Pigezywo 5.975.12
10 | Lubelska Sp-nia. Ustug Mleczar. Nabial 3.620.19
1. "PPHU JWIKT? Jaia 2.820,60
12, PHUAGRO-MIX Garmazerka 1.276 .40
Ruzem  208.621.13

Wykazana w tabeli kwote wydatkéw 208.621,13 zt uzupetnialy dorazne wydatki
gotéwkowe dokonane w hipermarketach® na tgczna kwote 1.018 56 z1.

W zwigzku z powyzszym kontrolujgey zwrocili sie do dyrektora jako osoby odpowiedzialnej
za calosC gospodarki finansowej szkoty®, za przygotowanie i przeprowadzanie
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego® oraz za prawidiowe wykorzystanie
srodkow okreslonych w planie finansowym® z prosba o wyjasnienie w tej sprawie (pkt 5
zatgcznika nr 14). Dyrektor peinformowat (pkt Ad.5. zalgcznika nr 15), ze cyt:: ,Z dniem
01.01.2011 r. powierzytam (...) wicedyrektorowi (...) prowadzenie spraw Szkoly w zakresie
funkcjonowania $wietlicy i stoldwki szkolngj, natomiast (...) referentewi ds. zaopatrzenia,
powierzylam w zakresie czynnosci obowiazki dotyczace m.in. zakupu artykuléw
zywnosciowych na potrzeby stoléwki szkolnej. Ponadio obowiazki referenta ds.
zaopalizenia w zakresie zakupu artykuléw zywnosciowych wynikaja z obowigzujgoych
w Szkole procedur dokonywania wydatkéw (...) Zaréwno wicedyrektor jak i referent ds.
zaopalizenia wielokrotnie zapewniali mnie o zgodnoséci zakupu artykuléw 2ywnogciowych
zgodnie z obwiazujgeymi przepisami, w tym ustawa Prawo zamdéwien publicznych’.,

Zweryfikowano wyjasnienie dyrektara i stwierdzono, ze:

1. Zarzgdzeniem nr 2/2006 z dnia 14.02.2006 r. dyrektor szkoty ustalil procedury kontroli
finansowsj. Zatacznikiem nr 3 do tych procedur byta .Procedura dekonywania
wydatkow na zakup materiatéw i ustug, w tym pomocy dydaktycznych i wydatkéw

21 Teseo (226.32 7). Stokrotka (117,56 z1), Mikro (106,84 zI), Leclerc (335,36); Real (155, 12), Biedronka (78,36).
22 Art. 53 ust. 1 ustawy 2 dnia 27.09.2009 r. o finansach publicznych

Art 1R ust. 1 ustawy z dnia 29,01 2004 Prawo zamGwien publivznych.

b A3 ust ustuwy z 07.09.199 | . o systamic oswiaty (.t z 2004 v Dz 11 Ne 250, oz, 2572 2¢ zm.).

'~
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Prolokid kentrall Szkoly Podstawowsi nr & w Lublinie

inwestycyjnych”, ktdra dyrektor powierzyt kierownikowi gospodarczemu i referentowi
ds. zaopatrzenia odpowiedzialno$é za dokonywanie zakupow zgodnie z przepisami
o zamowieniach publicznych. Zarzadzeniem nr 5/2008 z dnia 11.07.2008 r. (zatacznik
nr 16) dyrektor wprowadzit Aneks nr 2 do procedur kontroli finansowej (zatacznik
nr17), ktérym zmieniono dotychczasowy zatacznik nr 3 ustalajac  Procedure
dokenywania wydatkéw na zakup towaréw | ustug w tym pomocy dydaktycznych oraz
wydatkow na inwestycje wlasne” obowiazujaca do 30.09.2011 r2 W procedurze
dyrektor powierzyt referentowi ds. zaopatrzenia odpowiedzialnos¢ za prawidiowe
przeprowadzenie postepowania w zakresie zakupdw Srodkéw Zywnosciowych, do
ktorych zastosowanie maja przepisy o zamoéwieniach publicznych (§ 2 ust. 1). Referent
ds. zapotrzebowania zobowigzany zostal do-

* okreslania wartosci szacunkowej zaméwienia zgodnie z wymogami ustawowymi
Ido przygotowywania alternatywnych wnioskow uzasadniajgcych wydatek (§ 2
ust. 3),

* zebrania od co najmniej 3 wykonawcéw informacji cenowych | przygotowania
wstepnej kalkulacji, ktéra stanowi podstawe wyboru sposobu dokonania
zamoéwienia publicznego. Dowodem dokonania kalkulacji jest notatka stuzbowa
zawlerajaca w szczegolnosci okreslenie przedmiotu zaméwienia i jego wartosé
szacunkowa (§ 2 ust. 4-5),

* przedstawienia dyrektorowi szkoly w ww. notatce propozycji wyboru trybu
dokonania zamowienia w przypadku, gdy wartos$¢ szacunkowa zaméwienia
przekracza wartoé¢, od ktérej przepisy o zaméwieniach publicznych uzalezniaja ich
stosowanie (§ 2 ust. 6),

* Ppo przedstawieniu propozycji dyrektor szkoly zatwierdza wybér trybu i przystepuje
do udzielania zamowienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych (§ 2 ust. 7).

W § 2 ust. @ procedury zapisano, ze do wydatkow, ktorych wartos¢ szacunkowa nie

przekracza kwoty 3.500 zt nie stosuje sie czynnosai opisanych w ww. § 2 ust. 3-7.

Pracownik zatrudniony na stanowisku referenta ds. zaopatrzenia potwierdzit podpisem

(zatacznik nr 18) znajomosé procedur kontroli finansowej wprowadzonych

zarzadzeniem nr 2/20086.

W toku kontroli referent ds. zaopatrzenia ckazal kontrolujacym (po 4 dniach od progby
o dokumenty w tej sprawie) 10 notatek stuzbowych z data sporzadzenia w grudniu
2010 r, z ktdrych 9 dotyczylo telefenicznege rozeznania rynku u 3 dostawcow
(w przypadku produktéw migsnych 4) na zakup danego rodzaju artykutow
zywnosciowych, a jedna (w zakresie zakupu jaj) infarmowata, ze ze wzgledu na kwote
nieprzekraczajacg 3.500 zi nie stosuje sie procedury wyboru dostawcéw. W kazdej
notatce okreslono szacowang wartod¢ zamowienia oraz zapisane, ze ze wzgledu na
wartesé zamowienia nie przekraczajgea kwoty 14.000 euro zaméwienie zwolnione jest

23 Procedura zostala uchylona zarzadzeniem nr 13/2011 dyrektora z dnia 26.09.2011 r. (zalucznik ar 19)
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ze stosowania ustawy pzp na podst. art. 4 pkt 8 te] ustawy. W @ notatkach zapisano,

ze spoérod trzech potencjalnych wykonawcow, cyt.: .chec zrealizowania zamdwienia

wyrazil wylacznie jeden wykonaweca'. Pomimo to jak ustalono na podstawie ww.
rozrachunkéw z kontrahentami zamdwien udzielano rowniez dostawcom .nie
wyrazajacym cheeci ich realizowania”, dotyczyto to:

* 4 zamowien na zakup ryb, na zakup mrozonek, na zakup pozostatych artykutow
spozywezych i na zakup artykutbw spozywczych (suchych)® do realizacji
wszystkich zamowienn wybrany zostatl Skiep (rybny) . a jednym
z dwoch dostawcow ,nie wyrazajgeych checi realizacji zamdowien” bylo konsorgjum
GHL, ktéremu jednak jak wynika z ewidenc]i analitycznej konta 201 (poz. 5 tabeli 1)
udzielonc w 2011 r. zaméwien na kwote 10.322,60 z. W przypadku zaméwieh na
zakup artykutow spozywczych | pozostatych artykulow spozywczych trzecim
kontrahentem (obok Sklepu rybnego i GHL) byta firma Lemonex, kiorej pomimo nie
wybrania jako dostawey, udzielono w 2011 r. zaméwieri na kwote 31.536,37 2t (poz.
2 tabeli 1),

* zamoéwienia na nabiat do realizacji ktérych wybrano Sklep (rybny) :
ajednym z dwoch kontrahentéw ,nie wyrazajacych checi realizacji zamowien” byta
Lubelska Spoldzielnia Uslug Mleczarskich, ktérej udzielene w 2011 r. zamowien na
kwote 4.500,12 2t (poz. 9 tabeli 1).

Z ewidencjl rozrachunkéw z kantrahentami wynika, ze zamowien udzielano takze

dostawcom nie wymienionym w notatkach stuzbowych, np.: przetwory migsne byty

kupowane w masarni ZEMAT, drob w firmie ,Swid-hurt”, artykuly spozywcze w firmie

PPHU . ziemniaki u dwoch rolnikow, a wyroby garmazeryjne w firmach Food

Factory, PHU Agro-Mix, PHUS

Zadna z wymienionych w notatkach stuzbowych kwot, za ktéra wykonawey wyrazili
chec¢ realizacji zamowienia nie zostata udokumentowana. Wynikajgca z tych notatek
szacowana wartos¢ zamowien na rok 2011 wediug asortymentu przedstawicno

w tabeli 3.
Tabela 3. Szacowana warto$¢ zamowien srodkow zywnosei na rok 2011
Szacunkowa wartosé Szacunkowa Wart(;ﬁ’(' 'r:::!z:]mk
Prezedimiot zamabwienia (netto) , wartose uozietany
Lp. poa o Wybriny dostuwea iy zambwich
zamOwienia ’ S Zamowienia d .
. (brutta) nsmwc.y
w2l MRCILD ' (we tabeli 1)
. laja 189500 A93:62 - 1,951,500 2.699,10
2. | Pieczywo | 5392.00] 1.404.27| Tim-Mareo 5,749,012 7.199.86
3. Garnmazeria | 1124700 2.976.56 | Gastronax 12.2256.64 12.635.06
. Krzezondw (migse) 27.917.00 2342841
4. | Produkyy migsne 3641700 948606 —
Girill-Pol (dréb 10.321.00 [0.250,91

26 Kaoncentraty, olej, sél, napoje
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5. Ryby 8.030,00| 2.091,69 8.271,20
6. Owoceiwarzywa | 49.657,00| 12,934.88 51,146,350
7. Mrozonki 8.973,00| 233733 9.601,50
= Sklep (rybriy) 110.455,53
8. | Nabial 27.763.00| 723183 28.595,55
9. [Pozost.urt, spoz. | 48.757,00] 12.700.44 52.17025
L ‘t\n spoz. (suche) | 13.483,00| 3512,11 14.425.77
|Raz 211.614,00 | 55.168.79

Z danych tabeli wynika, ze szacowana warto$é zamowienia na zakup artykutow
zywnosciowych w 2011 r. ustalona byta w kwocie 211.514,00 zl netto, stanowiacej
rownowartos¢ 55.168,9 euro. W tym planowane udzieli¢é zaméwien tylko jednemu
wykonawcy (Sklep ,rybny” ) w kwocie 156.663,00 zi netto
(1. rownowarto$¢ 40.808,28 zt eurc). Zamowienia te dotyczyty 6 z 10 grup
zamawianych artykutdw (tj. 0% asortymentu). Netatki stuzbowe dotyczace udzislania
zamoéwienia Sklepowi (rybnemu) na artykulty wymienione pod poz. 5-
10 tabeli stanowig zataczniki od nr 20 do nr 25.

2. Z dokumentacji przechowywanej w aktach osobowych pracownikéw wynikalo, ze;

* Wkt 1 zakresow czynnoéci starszego referenta ds. zaopatrzenia obowiazujacych
od 01.11.2008 r. do 31.12.2010 r. (zatgcznik nr 28), a nastepnie od 01.01.2011 r.
(zatgeznik nr 27) zapisano, ze referent cyt.: ,Zamawia artykuty zywnosciowe wg
ustalonych dekadowo jadlospisow’.

* Pismem z 26.02.2004 r. (zatacznik nr 28) dyrektor powierzyt wicedyrektorowi od
dnia 01.03.2004 r. na czas nieokreslony obowiazki w zakresie zatwierdzania
dokumentéw dotyczgcych wyplaty wydatkéw zwigzanych z gospodarka
materialowo-magazynowa (magazyn zywieniowy i gospodarczy). Zarzadzeniem
nr 10/2010 z 31.12.2010 r. (zalacznik nr 29) dyrektor powierzyt wicedyrektorowi
zdniem 01,01.2011 r. prowadzenie spraw szkoly dotyczacych funkcjonowania
stotdwki szkolnej poprzez dokonywanie rozstrzygnied | podpisywanie dokumentow
w tym zakresie.

Zgodnie z art. 18 ust 1 ustawy pzp obok kierownika jednostki za przygotowanie

| przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego odpowiadajg

takze inne oscby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci zwiazane

z przygotowaniem postgpowania. W zwigzku z tym kontrolujgey zwrécili sie do

referenta ds. zaopatrzenia i do wicedyrektora z prosba o wyjasnienie dlaczego

w2011 r. udzielano zamoéwiern publicznych na zakup artykutdw spozywezych

z pominigciem przepisow ustawy pzp (zalaczniki nr 30 i nr 31). Z otrzymanych

cdpewledzi wynika m.in., ze:

* wyjasnienie referenta ds. zapotrzebowania (zatacznik nr 32) - cyt.: (..) W celu
wypeinienia obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw art. 32 ust. 4 ustawy Prawo
zamowien publicznych poddaje sie analizie wszystkie zakupy ariykulow
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zywnosciowych na potrzeby stoléwki szkolnej by usialié czy, réine zakupy
antykulow spozywczych stanowiq jedno, czy tez odrebne zaméwienie publiczne.
Wiym celu postuguje sie kryterium tozsamo$oi przedmiotowej (....), tozsemosci
czasowej zamowienja (.....) oraz mozliwosc! wykonania zaméwienia przez
Jjednego wykonawce. (...) Stwierdzono, ze ww. przestanki (kryieria) sa spelnione
w przypadku zamowien na zakupy (tu wymiana wszystkich kupowanych artykufow
spozywezych wediug asortymentu — przyp. Kontrolujgeych) Tzn. ustalono, ze
zakup kazdego z ww. rodzajow artykulow zywnosciowych moze byé w ciagu
calego roku dokonany u tego samego wykonawey”

W nastgpnym zdaniu wyjasniajgcy przedstawia odmienne stanowisko informujac,
ze cyt.. Ww. zakupy sltanowia odrebne zamoéwienia, gdyz pemimo tozsamosci
czasowej, nie wystepuje tozsamosc przedmictowa zamowienia oraz nie moqga byé
udzielone jednemu wykonawey (nie moga byé zakupione u jedneqo dostawcy)".

Z ustaleni kontroli wynika, ze wigkszos¢ rodzajow artykutow zywnosciowyeh (60%
asortymentu wymienionego w tabeli 3) zamdwiono u jednego dostawcy - Sklep
(rybny) - na kwote przekraczajacg 14.000 euro (fj. rownowartosé
93.746 zf): w 2010 r. na kwote - 114.873 87 2t aw 2011 r. - 110.455,53 =,

- Wyjasnienie wicedyrektora szkoty (zatacznik nr 33) — cyt.: ,Zamdwienia na zakup
artykuiow spozywezych do stoidwii szkolnef (...) dokenywane byly zgodnie
z przepisami Uslawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prewo zaméwied publicznych.
taczna warfos¢ zamowien tego samego rodzaju nie przekroczyla kwoty 14 000
euro ani w 2010 r. ani w 2011 r. (...) Tym samym nie pominigto przepisow Ustawy
prawo zamowien publicznych”

Dodatkowe dyrekior poinformowat w tej sprawie (pkt 2.1. zalacznika nr 34), ze cyt.:
Do glbwnej ksiegowej Szkoly w dmiu 21.02.2012 1. (...} zostalo skierowane polecenie
sfuzbowe  dotyczgce przedkladania dyrektorowj Szkoly oraz  pierwszemu
wicedyrektorowi Szkoly - w zakresie wydatkéw na  artykuly #ywnosciowe,
miesigeznych zestawieri o wysokosei wydatkow z podziatem na kontrahentow'.

Ad 314

Na podstawie ewidencji obrotéw konta 130 ,Rachunek biezacy jednostki” za okres od
01.01.2011 r. do 31.12.2011 r. (dzial B0O1 rozdziat 80101 § 4300), planu finansowego na
2011 r. wraz ze zmianami (zatgcznik nr 35) craz dowoddw zrodiowych (faktur, wyciagéw
bankowych) ustalono, ze:

na 30.11.2011 r. wydatki wyniosty 58.125,24 zt, za$ plan finansowy wynosit 62.000 z1,

w dniu 01.12.2011 r wydatkowano kwote 20197 zi, po dokonaniu kidre] wydatki
wynosily lacznie 59.333 21 zt, przy planie finansowym wynoszacym 62.000 zt,
dokonujac w dniu 8.12.2011 r. wydatku w wysokoéci 3.084 84 zt (zaptata za fakturg
2011/11/001801/8S/1 z 30.11.2011 r. - WB 193 z 8.12.2011 r.), po dokonaniu ktérego
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wydatki wyniosty lacznie 62.418.05 zt i przekraczaly plan finansowy o kwote 418,05 zt
(plan po zmianach wynosit 62.000 zh),

* dokonujac w dniu 9.12.2011 r. przelewu $rodkéw w wysokosci 143,91 z (zaplata
za fakturg 1245/2011 - WB 194 z 9.12.2011 ), po dokananiu ktérego wydatki wyniosty
tacznie 62.561,96 zt i przekraczaty plan o taczna kwote 561,96 zt (plan 62.000 zi),

* w dniu 10122011 r. wydatkowano kwote 501 zt (raport kasowy 33/2011), po
dokonaniu ktérej wydatki wyniosly tgcznie 62.566,97 zt i przekraczaly plan o laczna
kwote 566,97 zl (plan 62.000 z4),

* wdniu 14.12.2011 . dokonano przelewu grodkdw w wysokosci 123,00 zt (zaplata za
fakiure 2011/11/04020217/SP/2 - WB 197 z 14.12.2011 r.), po dokonaniu ktérege
wydatki wyniosty {gcznie 62.689,97 2z, co spowodowate przekroczenie planu
finansowego w okresie od 8 do 14.12.2011 r o taczng kwote 889,97 zt (plan wynosil
62.000 zt),

* pismem z 15.12.2011 r. poinformowanc Urzad Miasta o przeniesieniach planowanych
wydatkow na 2011 r. dokonanych przez dyrektora w oparciu o upowaznienie
Prezydenta Miasta w miesiacu grudniu 2011 . (informacja wplyneta do WOIW
15.12.2011 r), w ktébrym muin. zwigkszono planowane wydatki w § 4300 o kwote
2.176 21, Po dekonanej zmianie plan finansowy wyniost 84.176 2t tacznie wydatki do
konca 2011 r. wyniosty 64.167,35 zt.

Dokonanie wydatkow przekraczajgcych kwoty ustalone w planie finansowym jednostki

naruszato przepisy art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Z wyjasnienia ziozonego przez gtowng ksiggowa (zatacznik nr 36) wynika, ze zgodnie

Z postanowieniami § 1 ust. 3 zarzadzenia nr 102/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnija

25022011 r. w sprawie upowaznienia na 2011 r. kierownikow innych jednostek

organizacyjnych miasta do dokonywania przeniesien w planowanych wydatkach budzetu

miasta w ramach rozdziatow klasyfikacji budzefowsj — dyrektorzy jednostek odwiatowych
zobowigzani sa w terminie 7 dni od dnia dokonania zmiany, nie pdznigj niz do 27 danego
miesiaca, poinformowac o dokonanych zmianach Prezydenta za posrednictwem WQOIW,
ainformacja ta winna byé sporzadzona zgodnie z treécia formularza, stanowigcego
zafacznlk do ww. zarzgdzenia. Ponadto z tresci zatacznika nr 1 do ww. zarzadzenia
wynika, ze jest to informacja o przeniesieniach planowanych wydatkéw na 2011 rok
dokonanych przez kierownika jednostki w oparciu o upowaznienie Prezydenta Miasta

w danym miesigcu. W dalszej czesdci pisma gt. ksiggowa wyjasnia, ze cyt.: ,...obowigzkiem

dyrektora Szkoly jest poinformowac Prezydenta Miasta (za posrednictwem Wydziatu

Oswiaty | Wychowania) o przeniesieniach, ktorych juz dokonat. O powyzszym $wiadczg

uyte w ww. przywofanych przepisach czasowniki w czasie przeszfym (,w terminie 7 dni

od daty dokonania zmiany”, poinformowaé o dokonanych zmianach’). O zaistnieniu owej
czynnosci przesziej (przeniesieniu w planie wydatkow) dyrektor zZobowigzany jest
poinformowaé w terminie 7 dni od jej dokonania. Z zadnych postanowiert ww. zarzgdzenia
nie wynika, ze dyrekfor winien wskazaé date dokonania zmiany w planie wydatkaow.

AK-K-[1711 10,2011
Wydizial Audytu 1 Konirofl Urzedu Miasta Lublin -43 -



Pratokol kentrolr Szkoty Pudstawaws) nr 6 w Lublinia

W formularzu stanowigcym zalacznik nr 1 do ww. zarzqdzenia nie ma takze nigdzie
przewidzianego migjsca do wpisania takiej daty. Nalezy domniemad, ze skare pracodawca
(w tym przypadku Prezydent Miasta Lublin) nie zobowiazal dyrektoréw do wskazywania
daty dokonania zmian w planach nie jest ona potrzebna.”

Ad.3.11.3.

Stwierdzono, ze 28.12.2011 r. dokonano wydatku (zaplata za fakture nr 102/2011
z07.12.2011 r. na 13czng kwote 1,107 zl, z czego 799.50 zt - z § 4270 za przeglad
wentylacji) na podstawie umowy juz niecbowigzujgcej, tj. umowy nr 07/2008
z 30.11.2008 r. zawarte] na okres od 01.12,2008 r. do 30.11.2011 r. W umowie ustalono
czgstotliwosce przegladow na nastepujgace miesiace: marzec, wrzesien | grudzien, z tym, ze
czgstotliwesé ta miata zastosowanie do okresu objetego umowa. W zwiazku ztym
bezzasadne bylo wystawienie przez kontrahenta faktury wdniu 7.12.2011 r. (data
sprzedazy 5.12.2011) na podstawie nieaktualnej umowy Przeglad central wentylacyjnych
wg umowy nr 07/2008". Faktura zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez
kierownika gospodarczego, formalno-rachunkowym przez gt ksiegowego oraz
zatwierdzona przez dyrektora.

Ustalono, ze w dniu 7.12.2011 r. (data wystawienia faktury) ani tez 5.12.2011 r. (data
sprzedazy ustugi wg faktury) szkota nie posiadata wystarczajacych srodkow finansowych
w § 4270 dz. 80101 do zaciggniecia tego zobowigzania.

Na dzien 30.11.2011 r wydatki wykonane wynosity 12.535,11 2z, a zaciagniete
zobowigzanie wynikajace z umowy z 10.10.2011 r. opisanej w pkt 3.1.3. wynosilo

26.000 zt, co stanowito taczng kwote 3B.535,11 zt. Plan finansowy (po zmianach) wynosit
39.230 zt.

Zlecajgc bezumownie w dniu 5.12.2011 r. przeglad central wentylacyjnych na kwote
799,50 2t przekroczono zakres upowaznienia do zaciggania zobowiazan o kwote 104,61 zt
(38.535,11 zt + 799,50 zt = 39.334,61 zt, plan 39.230 z, réznica 104,61 zl). O zwigkszeniu
planu finansowege do kwoty 38.410 zt poinformowano WOIW pismem z 15.12.2012 1.

Obowigzek zaciggania zobowiazar do wysokosci wynikajacej z planu finansowego wynika

z przepisow art. 46 ust. 1 ustawy o finansach publicznych w zwiazku z art. 39 ust. 1 pkt 5
ustawy o systemie oswiaty™,

Ponadto nie udokumentowano przeprowadzenia wstepnej oceny celowosci przy

dokonywaniu tege wydatku (brak  Zapotrzebowania”, o ktdrym szczegdlowo opisano
w pkt Ad.3.1.2).

Ad 3.11.4.

Ustalono, ze w 2011 r. szkola zawarta 2 umowy na ustugi remontowe - finansowane
z budzetu - na kwote 5.000 z! 1 26.000 z} (opisane w pkt. 3.11.3). Na zadnej z tych umow

27 Ustawa z dnin 7 wrzesnia 1991 r. o systemie odwiaty (Dz, Uz 2004 ¢ Nr 256, poz. 2372 z& zm.)
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nie ma podpisu gtéwnego ksiggowego potwierdzajacego, ze szkola posiada $rodki na
realizacje zacigganego zobowiazania.

Naruszono tym przepisy art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz § 6 ust. 1
zatacznika nr 1 do Procedur kontroli finansowej (w brzmieniu obowigzujgeym do
30.09.2011 r) stanowiace, ze cyt.: (...) gldwny ksiggowy dokonuje wstepnej kontroii
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosei
i rzetelnosci dokumentéw operacji gospodarczych i finansowych. Dowodem dokonania
przez giownego ksiegowego wstepnej kontroli, jest jego podpis ztozony na dokumentach
dotyczgeych danef operacji. Ztozenie podpisu przez glownego ksiegowego na dokumencie
(..) oznacza. 2e (..) zobowigzania wynikajace z operacfi mieszczg sie w planie
finansowym jednostki”,

Ad 3.11.8.

Przy dekretacji dowodéw ksiegowych wskazywano na wyciggach bankowych konta
syntetyczne, na jakich ma by¢ ujeta dana operacja, a w zakresie ewidencji analitycznej -
tylko paragrafy. Nie zamieszczano ani miesiaca ksiegowania ani podpisu osoby
odpowiedzialnej za te wskazania, oktérych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy
0 rachunkowosci.

W wyjasnieniu (zatgeznik nr 38) odnosnie do braku miesigca ksiegowania gléwna
ksiggowa poinformowala, ze cyt.: .Z zapisu paragrafu 7 ust. 3 Polityki Rachunkowosci
Szkofy Podstawowej nr 6 w Lublinie wynika, ze datg ksiggowania dowodu ksiggowego jest
data wprowadzenia jego do ksigg rachunkewych, co wyjasnia ze data przy dekretacyi jest
zbgdna." Natomiast w zakresie niezamieszczania podpisu osoby odpewiedzialne] za
wskazania gtéwna ksiegowa poinformowala, ze cyt.:  Ze struktury organizacyjnej szkoly
wynika, ze w szkole jesl tylko jedna ksiegowa i Jjest nig giéwna ksiegowa , za$ z zakresu
obowiazkéw gtéwnej ksiegowsj wynika, ze tytko i wylacznie gidowna ksiegowa moze
dokonywac zapiséw operacji finansowych w ksiegach rachunkowych.".

W zakresie niezamieszczania na wyciagach bankowych petnej klasyfikacji budzetowe,
gldwna ksiegowa wyjasnila, ze stosuje uproszczenie w sytuacji, gdy wydatki dotycza
podstawowego rozdziatu dziatalnoéei szkoly 80101, to pomija wpisywanie tego rozdziatu
w dekretacji, natomiast jesli wydatek dotyczy innego rozdziatu to wpisuje rozdziat
i paragraf. Stwierdzono, ze faktycznie gdy wydatek dotyczyt innego rozdziatu niz 80101
wskazywany byt na WB, jednak w przepisach wewnetrznych szkoty nie zawarte informaci
o stosowaniu takiego uproszczenia,

Ad 3.11.9.

W trakcie kontroli dowodow ksiegowych wskazanych w zatgczniku nr 37 do protokofu
stwierdzono, ze za fakture nr 117107012011 z 20.10.2011 r. na kwote 920,561 2!
z terminem pfatnosci do 07.11,2011 r. zaptacono w dniu 28,10.2011 r. z rachunku
dochodéw wiasnych (WB 180 z 28.10.2011 r.), zamiast z rachunku podstawowego.
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Nastepnie, w dniu 17.11.2011 r. dokonano ponownie zaplaty za ww. fakture, z rachunku
podstawowego (WB 180 z 17.11.2011 r.) na kwote 920,61 zt (§ 4260 — 403,51 z1 i § 4300 -
217.10 z1).

W dniu 28.11.2011 r. zwrécono na rachunek dochodéw wiasnych kwote 920,61 zt tytulem
Jrefundacja zapt. fa za wode" (WB 186).

W zwigzku z zaisiniatg sytuacja powstala nadplata w stosunku do kontrahenta. ktéra
uwzglgdniono w kolejng) fakturze nr 128027012011 z 21.11.2011 r. na kwote 965,65 z,
przez pomniejszenie o nadplate 820,61 zt, w wyniku czego do zaplaty pozostato 45,04 zt
Kwota ta zostafa zaptacona terminowo w dniu 9.12.2011 r. (WB 194).

W zwigzku z tym nalezato na podstawie PK zaksiggowaé kwote wczesniej zaplacona
z dochodow w odpowlednich podziatkach klasyfikacji budzetowej do konta 130. Ustalono,
ze kwota 4504 zt (stanowigca roznice pomiedzy kwota przekazang dwukrotnie na
rachunek kontrahenta, a kwotg wynikajgcg z obecnej faktury), zostata czeéciowo blednie
zaksiegowana (PK z 31.12.2011 r.). Kwote nalezato zaksiegowaé:19.18 zt w § 4260 oraz
25,86 zi w § 4300, a zaksiegowano 25,86 zi w § 4210.

Ad 3.11L.3.

W toku kontroli dowodéw ksiegowych (fakiur i wyciagdw bankowych) wymienionych

w zataczniku nr 37 do protokotu stwierdzono, ze w 2 przypadkach dokonano przelewu

srodkow finansowych na rachunki bankowe inne niz wskazane na fakturach, na podstawie

ktorych dekonywano ptatnosci, tj.:

* zapfata za fakturg nr 2010/12/001626/SS/1 z 31,12.2010 r. na kwote 3.096,36 zt (poz. 8
ww. zatgcznika), dokonana 10.01.2011 r. zostata przekazana na rachunek bankowy 05
1060 0D34 2022 0000 0105 4398 w banku BPH SA, natomiast na fakturze wskazano
rachunek 57 1140 1560 1717 0000 0105 4396 w BRE Banku S.A. Kontrola objeto inne
faktury i przelewy dokonane do tego kontrahenta w 2011 r. i 2010 r. i nie stwierdzono
innego przypadku dokonania przelewu srodkéw na to konte. W bazie ksiegowosci
bankowej SPB klient ten zdefiniowany jest z numerem konta wynikajacym z faktury.
W zwiazku z powyzszym w wyniku kontroli, w dniu 9.02.2012 r. gtéwna ksiegowa SP8
przeprowadzita rozmowe z ksiggowoscia kontrahenta w celu uzgodnienia czy srodki
finansowe trafity do wilasciwego odbiorcy i w zwiazku z tym uzgoednienia salda na
kaniec 2011 r, Ustalone, ze na 31.12.2011 r. szkola nie posiada zobowiazar wobec
kontrahenta (potwierdzenie salda zostato przestane drogg e-mailowa 9.02.2012 r.), a
rachunek na ktory przekazano $rodki finansowe w dniu 10.01.2011 r. wskazywany byt
na fakturach we wezesnisjszym okresie (ksiggowa kontrahenta nie potrafita wskazaé
kankretnej daty),

* Zzapfata za fakture nr 141551012011 z 20.12.2011 r. na kwote 943,13 zt (poz. 23
przedmictowego zatacznika), dokonana 29.12.2011 r. zostala przekazana ha rachunek
bankowy numer 44 1020 3147 2003 0001 4390 1439 w banku PKO BP, mimo iz na
fakturze wskazano rachungk w Banku Pekac SA o numerze 43 1240 6950 1870 0001
4390 1439. Ustalone, ze rachunek na ktdry przekazano zaplate za fakture byt
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Ponadto dyrektor wyjasnit, ze w czasie urlopu moze wykonywaé w szkole obowigzki
stuzbowe, w tym zwigzane z awansem zawodowym nauczyciell, opracowywania planow
pracy, rozkladdw zajeC. w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowe] czy zatwierdzania
przelewow, a cyl.. ,O powyzszym Swiadczy takize powszechna praktyka stosowana
w miescie Lublinie, iz na okres ferii letnich informuje sie Wydzial Oswiaty | Wychowania
UM Lublin o tzw. ,dyzurach dyrekcji’, . o okresie (w czasie przystugujacego im urlopu
wypoczynkowsgo), w ktérym bedg wykonywac w szkole obowiazki shizbows"

Natomiast w zakresie upowaznienia 0s6b niepedagogicznych do kierowania szkola
dyrektor wyjasnia m.in., ze cyt. ,..csoba upowazniona moze podejmowaé jakies
dziafania, ale nie musi. Udzielenie pelnomocnictwa nie oznacza, ze pelnomochik
faktycznie jakies dzialania podejmowai” oraz ze cyt.. ,udzielajac upowsaznienia glownsj
ksiggowej | specjaliscie ds. csobowych miatam na celu szezegolnie sprawny przeplyw
informacji 2 WOIW UM Lublin, Kuratorium OSwiaty czy firma chroniaca fizycznie mienie
Szkoly oraz nieprzewidziane okoficznosci.” Wyjaénienie dyrektora szkoty stanowi zatacznik
nr 15 (Ad.3i4).

2. W postanowieniach § ¢ Regulaminu ZFSS zawarto zapis, ze przyznawanie ushig
i Swiadezen socjalnych finansowanych z Funduszu oraz ich wysokoié. uzaleznia sig
od sytuacji zyciowej, rodzinngj | materialngj osoby uprawnioneg;.
Ustalono, ze w 2011 r. z ZFSS dokonano nastepujacych wydatkéw:
- na zapomogi losowe — 4,600 2,
- ha zapomogi socjalne — 18.446 zt,
- na imprezy kulturalnc-cswiatowe (bilety + karnety) — 5.451 zt,
- na definansowanie, ekwiwalent do wypoczynku (wczasy pracownikéw) — 74.627,87 zt,
- na swiadczenia urlopowe (z Karty Nauczyciela) - 63.715,77 =,
- na pozyczki mieszkaniowe — 68.533,65 z.

Stwierdzono, ze wysokoé¢ udzielanych zapomoy uzalezniona jest od indywidualngj
oceny komisji socjalnej, zwanej zespolem doradczym ds. ZFSS (w tym przypadku nie maja
zastosowania progi dochodows).

2.1, Kontrolg objgto 2 zapomogi losowe na laczna kwote 2.300 zt (préba 50% zapomég
losowych), udzielone (MR | RB). Zapomoga udzielona (MR) byla poprzedzona
udokumentowanym wnioskiem oscby ubiegajacej sie © przyznanie zapomogi, natomiast
w przypadku pracownika (RB) - pismo zostalo ztozone przez zespot daradczy ZFSS
w zwiazku z trudng sytuacjg materialna. Obydwie osoby ztozyly w lerminie do 31 marca
2011 r. stosowne oswiadczenia o dochodzie, natomiast w ohowiazujacym Regulaminie
ZFSS nie przewidziano sytuacji, aby wnicsek mogt by¢ sktadany przez inne osoby
w imieniu osoby otrzymujgcej zapomoge.

2.2. W zakresie zapomog sogjalnych kontrolg objeto 8 zapomoég socjalnych na taczna
kwote 8.069 zt (proba 44%). Ustalono. ze:

- udzielono 10.03.2011 r. zapomogi (AW) w kwocie 810 zt (zwolniang] z podatku
dochodowego od oséb fizycznych — emeryt), pomimo ztozenia edwiadezenia o dochodzie
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dopiero 16.06.2011 r. Poprzednie o$wiadczenie o dochodzie zostalo zlozone 08.05.2010 r.
Stosownie do postanowier § 10 ust. 6 Regulaminu cyt.: ,O$wiadezenie o dochodzia
skfada sie raz w roku, w terminie do 31 marca i obowigzufe w okresie od 1 kwietnia
danego roku do 31 marca roku nastepnego”. zas z § 10 ust. 7 wynika, ze cyi.
.Nieziozenie odwiadczenia o dochodzie oznacza rezygnacje uprawnionego z korzystania
ze Sswiadezent Funduszu”., Powyzsze wskazuje na przyznanie zapomogi hiezgodnie
z postanowieniami regulaminu ZFSS,

- pracownikewi (TF) udzielono 3.06.2011 r. zapomogi w wysokosci 1.000 z¢ netto (1.219
zt brufto) w zwiazku z wypowiedzeniem umowy © pracg w dniy 24.05.2011 r.
z zachowaniem trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia. Na podstawie akt osobowych
pracownika ustalono, ze w dniu 14.06.2011 r. wypowiedzenie umowy o prace zostato
cofnigte przez pracodawce, w zwigzku z tym pracownik ten jest nieprzerwanie nadal
zatrudniony w SP6. Powyzsze wskazuje na bezzasadne udzielenie zapomogi (brak
przeslanek swiadczgcych o pogorszeniu sytuacii zyciowej, rodzinnej imaterialnej
pracownika),

— pracownikowi (PM) 15.06.2011 r. wyptacone zapomoge socjalng, w zwigzku z tym,
ze pracownik jest w czasie wypowiedzenia umowy o prace. W uzasadnieniu swojej prosby
zawart informacje, ze cyt: .znacznie uszczupla sie moje dochody’. Powyzsze nie
polwierdza znajdowania sie pracownika w chwili udzielania zapomogi w trudnej sytuagji
zyciowej, rodzinnej i materialnej, a jedynie przypuszczenie, ze taka sytuacja nastapi
w przyszioscl. Ponadto ustalono, ze w zwiazku z rozwigzaniem z dniem 31.08.2011 r.
umowy © pracg, na podstawie art, 20 ust. 1 pkt 2 Karty Nauczyciela, pracownikowi
przyznano odprawe w wysckosci szedciomiesigcznego wynagrodzenia zasadniczego,

= emenyt (ZR), ktéremu 21.03.2011 r. wyptacono zapomoge socjalna, do wniosku
dotgczyl zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce przewlekia charobe,

— W przypadku pozostatych osob objgtych kontrolg, tj.: pracownika (JJ), ktéremu
31.10.2011 r. udzielono zapomogi w kwocie 1.230 zl brutto (1.008 zt netto + 222 z
podatek), emeryta (MK), ktéremu udzielono zapomogi 20.04.2011 r. w kwocie 1.000 zt
pracownika (VZ), ktoremu 21.03.2011 r. udzielono zapomogi w kwocie 1.219 2zt brutto
(1.000 zt netto + podatek), pracownikowi (RD), ktéremu 10.08.2011 r. udzielono zapomogi
w wysokosci 610 zt brutto (500 z} netto + 110 zt podatek) stwierdzono, ze osoby te nie
zalaczyly do wniosku zadnych dokumentéw potwierdzajacych znajdowanie sig w trudnej
sytuacji rodzinnej, Zyciowej i finansowej (z regulaminu ZF$S nie wynikat taki obowigzek).
Réwniez z tresci pism skladanych przez ww. osoby nie wynika, co wplyneto na znalezienie
sie w cigzkiej sytuacji. Przykladowe pismo (VZ, JJ) cyt.: Zwracam sie z uprzejma prosba
0 pizyznanie mi zapomogi Sacjalnej w zwiazku z bardzo trudna sytuacjg rodzinng.”
Natomiast (RD) proébe swag uzasadnia «Zwiekszonymi wydatlkami na remonf mieszkania
po zalaniu, naprawa samochodu, koniecznoscig ptacenia czynszu, alimentéw, zakupem
ksiazek dla dziecr”.
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Dyrektor szkoly oraz wicedyrektor - ktoremu zarzadzeniem nr 11/2010 dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 6 w Lublinie z dnia 31 grudnia 2010 r powierzono prowadzenie spraw
w zakresie funkcjonowania ZFSS — wyjasnili (zatacznik nr 64), ze w kilku przypadkach
rozpatrzyli pozytywnie podania o zapomogi, bez wymagane| dokumentacji dodatkowei,
poniewaz posiadall wiedze dotyczaca ciezkiej sytuacji poszczegolnych osahb (utrata pracy,
smier¢ osob bliskich). Ponadto z wyjasnienia wynika, ze cyt: Wychodzgc naprzeciw
celom przeznaczenia funduszu, postanowiono uwzglednié je | po  pozytywnych
rozpairzeniach przyzna¢ Swiadczenia, o ktdre wnioskowali. We wszysikich powyzszych
przypadkach Pracodawca kierowai sie dobrem osob wnioskujacych "

W Regulaminie ZFSS zawarto zapis, ze zapomoga socjalna moze byé prsyznana osobie
znajdujgce] sie w wyjatkowo trudnej sytuacji zyciowsj, rodzinnej | materialne]. nie czesciej
niz jeden raz w danym roku, a jej wysokosé uzaleznia sie od indywidualnej oceny sytuacii.

2.3. Z wydatkow poniesionych na dofinansowanie karnetow i biletéw na sp=kiakle, kontrola
objgto wydatki zwigzane z uczestnictwem w spektakly  Metro" w dniu 1.10 2011 r., ktore
wyniesty 3.933 zi (kwota wynikajaca z faktur wraz z podatkiem to 4.581 - pomnigjszone
o dopfaty dokonane przez uczestnikow spektakiu 628 zt), Ustalone, ze:

- cena 1 biletu wyniosta 70 zt,

- kwota dofinansowania byla zroznicowana (uwzgledniata kryteric  dochodowe).
z zastosowaniem czterostopniowego wskaznika procentowego uzaleznion=ge od dochodu
I przyznana w wysokosciach okreslonych w tabeli stanowigcej zatacznik n- 1 do protokotu
nr 3/2011 Zespotu Doradczego ds. ZFSS. Réznica pomiedzy cena biletu, a kwota
wynikajgcy z tabeli zostata uiszczona przez uczestnikow spektaklu, przez potracenie z listy
ptac wynagrodzen. Szczegotowg kontrolz objeto osoby z poszozegdinych progow
procentowych uzaleznionych od Kryterium dochodowego (50%, 60% 85% i 100 %)
wskazane pod poz. 2, 3, 8, 9, 10, 14, 15, 18, 19, 23. 24, 26, 27 41, 42 4% 49 52, 53. 56,
57, 58 listy z 6.09.2011 r. (préba 25,5% cbejmujaca wydatki na kwote 1004 z4) pod katem
zakwaliflkowania ich do wiasciwego progu procentowego ze wzgledu na kryterium
dochodowe.

Stwierdzono, ze 4 bilety promocyjne po 1 zt zostaly przyznane ossbom z grupy
Z najwyzszym dochodem na osobe, ktére doptacaty 50% ceny biletu. Pav viszy podziat byt
niezgodny z przepisem art. 8 ust. 1 ustawy z 4 marca 1994 r o zaklk. owym funduszu
swiadczen socjalnych®, zgodnie z ktérym przyznawanie ulgowych usiug | swiadczen oraz
wysckese doplat z funduszu uzaleznia sie od sytuacji Zyciowej, radzinrnej | materialngj
osoby uUprawnionej do karzystania z funduszu oraz z postanowieniami $ 21 Regulaminu
ZFSS pn. [Priorytety w przyznawaniu $wiadczen”, w mys! ktdrego eyt . Przy zwigkszonym
zapotrzebowaniu na ulgowe ustugi [ $wiadczenia socjalne doplata vr pie-vszej kolejnodci
przystuguje: 1) osobom uprawnionym o© szczegolnie niskich dochodach na osobe
w rodzinie, 2) osobom samotnie wychowujgcym dzieci i escbom pesiadzjacym rodziny
wielodzietne (...) itd.". Wicedyrektor wyjasnit w tej sprawie, ze: ,Qsoby (o mialy najwigce]

28 Dz L. Nrd3 poz. 163 ze zm.
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do deplaty do biletow, w zwigzku z fym dostaly bilety promocyjne, zeby byio
sprawiedliwie".

2.4. Kontrolg objgto dofinansowanie do wypaczynku letniego w formie ekwiwalentu
przyznane 25 osobom na fgczng kwote 24.359 zi, 1. 7 pracownikom obstugi i administragji
—poz. 1,6, 7,8, 11, 12, 18 tabeli stanowigcej zatgcznik nr 2 do protoketu nr 9/2011
Zespotu Doradczego ds. ZFSS z 14.08.2011 r. na taczna kwote 7.494 zt dofinansowanie
na dzieci - 5 pracownikom niepedagogicznym (poz. 4 - 8 tabeli na taczna kwote 4.923 zi)
I 8 pracownikom pedagogicznym (poz. 1, 2, 4, 8, 17 - 19, 21 tabeli na laczng kwote 8.042
zt) wskazanych w zatgczniku nr 3 ww. protokotu Zespolu Doradczego ds. ZFSS oraz 5
emerytom i rencistom (wskazanym w tabeli pod poz. 1, 8, 24, 30, 32 zatacznika nr 1 do
protokotu ZD na tgczng kwote 3.900 zi) - proba 32,64 % z kwoty 74.627 87 zt,

W toku kontroli dofinansowania do wypoczynku, wyptacanego osobem uprawnionym
na dzieci, stwierdzono przypadek przyznania i wyptacenia dofinansowania w zawyzonej
wysokosci - nauczycielowi wskazanemu pod poz. 18 tabeli, zawartej w zataczniku nr 3 do
protokotu ZD ds. ZFSS. Zgodnie z oswiadczeniem o dochodzie na 1 osobe w rodzinie,
zlozonym przez nauczyciela w dniu 31.03.2011 r. znajduje sle on w trzecim progu
dochodowym w zakresie dofinansowania do wypoczynku, ti, 90 %, w ktérym kwota
dofinansowania na dzieckc wynosi 492 zi, zas nauczycielowi przyznano i wyptacono kwote
z drugiego progu dochodowego, tj. 95% w wysokosci 520 zt na dziecko. Osoba ta
otrzymata dofinansowanie na 2 dzieci, w zwigzku z czym zostato ono Zawyzone o fgczng
kwote 56 zt (520 zt — 492 zt = 28 zt x 2 dzieci).

Na podstawie list obecnoéei za 2011 r. ustalono, ze wszyscy ww. objeci kontrolg
pracownicy obsfugi i administracji przebywali w 2011 r. na urlopie wypoczynkowym
co najminigj 14 kolejnych dni kalendarzowych.

Wyptata dofinansowania poprzedzona byla wnioskami pracownikéw oraz emerytow
i rencistéw o jego przyznanie,

Listy plac zostaly sporzadzone przez gi. specjaliste ds. osobowych, na podstawie
przyznanego przez Zespdt Doradczy ds. ZFSS dofinansowania i zatwierdzone przez
wicedyrektora szkoly. Dofinansowanie do wypaczynku wyplacono 24.06,2011 r. (WB nr 48
za okres 21-24.06.2011 r.).

4. Sprawozdania budzetowe:

1p. Sprawdzeno: [ Uslalenig; | Uwagi;
l. | Czy w 2011 r. sporzadzono obowigzujace sprawozdania budzetowe (proba 100 %):
Rb-278 - miesigezne/roczne sprawozdanie
2 wykonania planm dochoddw
budzetowych  jednostki samorzadu ..
. . ! Tak
lerytorialnego (wzdr - zalgeznik nr 9 do
rozporzadzenia w sprawiz l
sprawozdawezodei budzetowej)?
b, | Rb-28S - miesi¢eczne/roczne sprawozdanie | Tak
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z wykonunia planu wydatkow
budzetowseh  jednostki samatzadn
terytorialnego (wzor - zatacznik nr 20 do
ww. tozporzydzenia)?

Rb-345 - pdtrocznelroczne sprawozdanie
zwykenania dochodéw i wyvdatkéw pa
rachunku. o Klorym mowa w art, 223 usl.
| ustawy o finansach publicznych?

Tak na podstawvie § 23 usth | resniraidzenia
W sprawie sprawozdawezosel budictowe.

Rb-50 - kwartalne  sprawezdanie
o dotacjach/wydutkach zwigzanych
wykonywanivm  zadaf  z  zakresu
administracji regdowe) oraz innych zadan
Zleconych Jednostkom samarzadu
terytorialnego ustawami (wzor - zalacznik
nr 28 do wyw. rozporzadzenia)?

S niz dokonywala wydatkéw. 2ol aruizevch
do sporzadaania sprawosdain RE-30

Kbh-N- kwartalne o stanie naleznoici oraz
wybranych aktywow finansowych (wzor -
zalgeznik nr 3 do rozporzadzenia w
sprawie sprawozdan jednostek sekiora
finanséw publ.)?

Tak

Rb-Z- kwartalne ¢ stanie zebowigzan wi
tytuldw  dluznych oraz poreczen oraz
gwarangji (wzir - zalgeznik or | do
rozporzadzenia w  sprawic  sprawozdan
Jednostek sektora Nnansow publicznyel)?

Tak

Rb-ST - roczme sprawozdanie o stanie
srodkéw  na  rachunkach  bankowyceh
Jednostek samorzadu terviorialnego (wzdr
zalgeznik ar 33 do  eylowanego
rozporzadzenia)?

Tak

Ih

Czy wykuzany w spmwozdaniu Rb-81
stan srodkow na rachunko budzew byl
zgodny z zupisami w ksiggowosci banku
(WB)

Tak. zgodny z saldem wyciagi Bankow e ar 208
72 311220011 . e £ potwiertsoncn suld id
dzien 31122011 v przystanyvim przez bl PRO
SAN301.2011

[ 8 )

Czy w sprawozdaniu Rb-27S (proba kontrolng: 4 sprawozdunia micsigezne za |11 V1L IX 1« XIT 2011
¥

r- § 0970 rozdzialdw ROTOL. 80148, 85401

W kolunmie . Plan (po zmijanuch)™ - danc
hyly zgodne z planem duchoddw
budzetowych po ewentwalnych zmianach?

Tk (rozazial S0101 = 630,00 71, (caal 0 80148 —
35.00 21 rozdzial BSA0) — K000 A1

W kelumnie (Naleznosei™ - dans hyly
zgodne £ naleznosciami pozostabymi do
caplaty  plus  kwotami  praypiséw
naleznosei,  ktoérych  termin  plamnosci
przypadl na dany rok budzetowy?

Nie, puniewsz dane me wynilaly 2 owidencji
konta 221 _Nalemmosel z tviulu  Jochpdow
hudzerowyeh™ - na koncie tgm w 2000y e byly
wopgole ewidencjonowsdne operiaie Loy padarcze,
mimo iz bylo eno praewitetang w2k bdow s
plunic kont dla SP6 w Lublinie. oo v halumnie
Naleznosei”  wykazywano i podstawie
ewidencyi  komta 720 Przvehody = weulu
dochodbw budzetowyeh™.

Opisano
w pkt
AdA4.2b.
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Protoké! konirall Szkoly Podstawowey nr 6 w Lubiinfe

W miesiacach 11, VAL, IX i XIT 2011 r. dane byly
zgodne 7 ewidencjy do konta 130-01 . Rachunek
biezacy jednostki — dochody®.
W kolumnach . Dochody wykonane (wply- | Wedlus |l VIl X X1
wy oraz zwroty)” i, ,Dachody otrzymane™ | sprawozdania
2e. |- dane byly zgodne z danymi ksiegowosei [ Lewidensii
analityezng) dochodéw budzetowych do | 8010] 203,59 461,93 | 561.85| 732,53
rachunku biezacegn? 80148 10 3 25 16
83401 20 45 85 75
1 Czy w sprawozdaniu Rb-28S (proba kontrolna: 4 sprawozdania miesieczne za 1L, VIL IX i XI1 2011
__Lr. - wszystkie paragrafy w rozdzialach 80101 i 85401):
Tak -
i1 Vi X XI1
80101 [ 3.319.330 ) 3.345.640 | 5.421.370| 3.633.737
W kolummie Plan (po zmianach)” - dane ’85401 37T3.800| 373.800| 383.100| 413.374 Cinisano
3. | @Planowanych  wydatkach hyly  zgodne ' \Cbm
: zplane!n finansowym jednostki | Dape 1o wynikaly z planu  finansowego AdA Ta
(po zmianach)? (ze zmianami), o
W 2011 r nie byta prowadzana ewidencju
dokonta 980 Plun  fnansowy  wydatkow
budzetowyeh™ (nie dokonywano zadnych zapisdw
na tym koncig).
Tak —
m VII IX X1
39330001 ()] 342156919  3.635:512.51 i
b W kelumnie  Zaungazowanie” - dape 80101 _ Of; 'saﬁo
© | dotvezyly zaangazowania planu wydalkow? 0148 | 37379900 o) 30| 41331270 A dg'}b
Dane e wynikaly z ewidencji konta 998 T
prowadzonej  kwarlalnic pod sprawozdania Rb-
288 z wykonania planu wydatkSw.
Tak - _
W kolumnie ,Wydatki wykonane” - dane L I VIl IX X1
dotvezyly zrealizowenych wydatkaw = o —— =
3e: na podstawic danyeh ksisgowosci analitycznej BOIOL | 100324236 | 2276830.84 | 2779481 8 362551251
do rackunku biezgcezo? S5401 [ 10614752 | 248244.78| 30883505 413313,7_
Dane t¢ wynikaly z kart wydatkow.
W sprawozdaniu Rb-28S za okres od poczatku
roku do 31122011 r wykazano zobowigzunia
wiljezng kwocie 34548287 2 (w rozdziale
W kolumnie ,, Zobowiazania ogdlem’™ - duane |80101) 138.185.82 71 (w razdziale 85401 ). Kwory
1d dotyczyty zobowiazan bezspornych te wynikaly z ewidencji ksicgowej zobowigzan
7 | niesplzeanych da Kortica okresu ztyt. wynagrodzen (13-tka), podatku od tych
sprawoziduwezega? wynagrodzel, skiadek ZUS | na Fundusz Pracy
!oraz zohowiazan  wobec LPEC.  Zakladu
Energetveznego,  Solidu, Kom-Eko, Suponu
i Thyssena,
4 |Czy w zakresiec wykonania planu |Tak
dochadow | wydatkow hudzetowych, dane
wsprawozdaniach  Kb-278 | Rb-28S
wykazzano narastajaco od poczatku roku
AK-K-11711,10.2011
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Protokd! kontroli Szroly “ozistanong/ ar 6 w Lublinia

do konca okresu sprawozdawezego?
Czy sprawozdania Rb-278 1 Rb-28S
- [sporzpdzono  w o zlotych 1 groszach
stosewnie do zasad obowigzujgeyeh przy
prowadzeniu ksiag rachunkowych?

Tl

6. |Czy sprawozdania Rb-27S i Rb-28S sporzadzono prawidlown:

Tak. Sprawezdania byly  sporzmlisne  na
Pod wigledem formalnym {na wiasciwvm |formulurzuch zaudnyveh e WZOTAY
6a. f'nn‘nlvllnl?u, zgochfiu z jego {reseig, zawieraly (zamieszezonymi w o rozporzadzenio | cawieraly:

podpisy wraz z pieczgtka osoby podpisujace] |date sporzadzenia. telefon | dane  adresowe
W miejsch omnaczonvin)? jednostki,  byly  podpisane  preez  dyrektora
i glowna ksiesowa szkoty.

Tak

Pod wzyledem rachunkowym (podsumoewanie
6b. |: . i -
1 liczby kontrolne)?

Tak. Sprawozdania Rh-278 przekazy s

e T = 11042010 (10.04.2011 - medzicln

za VIl = 10.08.2011]

zalX -07.10.2011

7 X11 - 10012012

Sprawezdania Rb-288 przekazywano

g = 110420101

zz VI = 10,08.201] 1

za [X - [(0.]0201]

za X1 - 10.01.2012

W 2011 r. dokonana jednej korekly sprawozdania
) . ) X } z migsige sierpien [(msmo skigrowine do UM
Czy  nieprawidiowosci  wyslepujges 3608 2011 1) Korekea ta dotyeay b cinylkowego
w sprawozdaniach  jednostkowych  byly |wykuzania w sprawozdanin Rb-285 1w dziale 801

Czy dyrektor terminowo przekazywal
7. | sprawozdania Rb-27S i Rb-28S do Lirzedu
Miasta?

g [usuwane pupriez dokonywanie [rozdziale 80101 § 4300 w pozycji .£abowigzania
" odpowiednich  zupiséw  korvgujacych [we stanu na koniec okr. spraw.” kwors 2.350 21 -
w ksiggach rachunkowyth okresy |zumiast 2250zl (pismo wplyneln do UM
sprawozdawezegs? 30,08201) r). Kerekiy wo opic wymagily

dokonywania  zadnych  zmian o Ksiegach
rachunkowyeli szkoty.

Ad4.2b.

W zakresie sprawozdan Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okresy
objete kontrolg, tj. od poczatku roku do 31.032011 r. 31.07.2011 r 30.09.2011 r.
131.12.2011 r. stwierdzono, ze dane wykazane w kolumnie Naleznosci (szalda poczatkowe
plus przypisy minus odpisy)” nie wynikaly z ewidencji konta 221 Naleznosci z tytulu
doechodéw budzetowych”, poniewaz na koncie tym w 2011 r. nie byly w ogole
ewidencjonowane operacje gospodarcze, mimo iz bylo ono przewidziane w zakladowym

planie kont dla SP& w Lublinie. Operacje dotyczace dochodow budzetowych ksiegowane
byty: a) naliczenie wynikajace z deklaracji ZUS i podatku dochodewsge od oséb

fizycznych w momencie pomniejszenia przelewu do dane| instytugji zapisem:
Wn 130-01 ,Rachunek biezacy jednostki — dochody” / Ma 720 ,Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych”,

AK-K-11711 10,2011 ,
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Protokdt kertroll Szkoly Podstewows) nr 5 w Lublinia

b) przekazanie dochodéw do Urzedu Miasta zapisem: Wn 222 ,Rozliczenie dochodbw
budzetowych" / Ma 130-01 ,Rachunek biezacy jednostki — dochody".

Z wyjasnienia gltdwnej ksiegowej (zatacznik nr 38) wynika, ze cyt.: ,Do sprawozdania Rb-
275 w kolumnie naleznosci wykazywalam saldo konta 720, ktére byloby tozsame
z nieobecnym kontem 221."

Kwota wykazywana w sprawozdaniach Rb-27S w kolumnie ,Naleznosci” byta rowna
kwocie wykazywanej w kolumnie ,Dochody wykonane” i ,Dochody otrzymane”.

Naruszono zasady funkcjonowania konta 221  Nalezno$ci z tytulu dochoddw
budzetowych”, okreslone w rozporzgdzeniu z dnia 5 lipca 2010 1. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowaosci... oraz postanowienia § 3 ust. 1 pkt 2 zawarte w zalgczniku nr 39
»nstrukcia sporzgdzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego” do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 3 lutego 2010 1.
W sprawie sprawozdawczoscei budzetowej®.

Od 2012 r. dochody budzetowe sa juz ewidencjonowane na koncie 221 ,Naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych”.

W toku kontroli sprawozdan budzetowych Rb-28S z wykonania planu wydatkow
w2011 r. ustalono, ze dane w kolumnie Plan (po zmianach)’ wykazywane byly
na pedstawie planu finansowego (ze zmianami), natomiast nie byta w ogdle prowadzona
ewidencja do konta 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych" (nie dokonywano
zadnych zapiséw na tym kencie) pomimo, ze konte to bylo przewidziane w ,Wykazie kont
ksiegi gtownej w Szkole Podstawowej 6 w Lublinie:, jak réwniez w zasadach
funkcjonowania kont w 8P 6 w Lublinie,

Z wyjasnienia (stanowiacego zatacznik nr 38), zlozonego przez gtéwna ksiegowa wynika,
ze niedokonywanie na tym koncie zapisow w 2011 r. spowodowane bylo ,utrudnieniami
programowymi’, poniewaz cyt. Wprowadzatam dane planuy w dokument ksiegowy
zgodnie z klasyfikacja budzetowa, natomiast nie moglam przypisaé w fym dokumencie
konta 980. Dane planu pozwalaty mi na ocene i sprawdzenie planu z wydatkami do celow
sprawozdaweczych.”

Cd 2012 r. plan finansowy ksiggowany jest juz na koncie 980,

Ad 4.3b.

Ustaleno, ze w 2011 r. na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego™ dokonywano kwartalnych jednostronnych zapiséw (w miesiacach: marzec,
czerwiec, wrzesien, grudziefi) w wysokosci réwnej z planem finansowym. Przyczyna
dokonywania kwartalnych ksiggowan bylo prowadzenie ewidencii zaangazowania pod
sprawozdanie Rb-28S, w kiérym dane o zaangazowaniu wydatkéw wykazywane byly
wostalnim miesigcu  kwartalu. Natomiast zaksiggowanie kwoty zaangazowania

29 Dz U Nr20 poz. 103,

ARK- 1711.10.2011
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Frotokol kontroli Szhory “odsianaaf nr § w Lublinig

w wysokosci rownej planowi finansowemu, zamiast obejmujacej wartosc zawartych uméw
i zobowiazan, decyzji i innych postanowien, ktérych wykenanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym - bylo niezgodne z zasadami
funkcjonowania konta 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”.
okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 1.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci... , a takze z zasadami funkcjonowania kont
obowigzujgcymi w Szkole Podstawowej nr 6 w Lublinie. Przykladowo w sprawozdaniu Rb-
28S za okres od poczatku roku do 31 marca 2011 r. w dz. 801 r. 80101 § 3020
zaangazowanie wykazano w kwocie 8400 zt (rowniej z planem). podczas gdy wydatki
wyniosty 2.076,00 zt, a zobowigzania 0,00 zt; w § 4700 wykazano zaangazowanie 5.160
(tak jak plan), wydatki wykonane 1.496,01 zl, a zobowiazania 0,00 zt, w sprawozdaniu za
okres od poczatku roku do 30 wrzesnia przykladowe w dz. 801 r. 80101 § 4270
zaangazowanie wykazano w kwocie 38.230 zt (rownig] z planem), podczas gdy wydatki
wyniosty 6.913.96 z!, a zobowiazania 73.80 zt. Z Rejestru umow wynika, ze 22 .09.2011 r
zawarto 1 umoweg na remont na kwote 5.000 zi, ktérg nalezato zaksiegowac na koncie 998
i wykaza¢ w kolumnie zaangazowanie kwote 11.987,76 zt (6.913,96 zt +73,80 zI + 5.000
z1).

Natomiast po strenie Wn tego konta w 2011 r. nie dokonywano zadnych ksisgowan. Saldo
konta 998 na 31.12.2011 r. wyniosto 4.358.578,88 zI. Stosownie deo zasad funkcjonowania
tego konta - na koniec roku nig wykazuje ono salda.

Ponadto z zasad funkcjonowania konta wynika, ze na stronie Ma kenta 898 ujmuje sie
wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktoérych wykonanie spowoduje koniecznoéé
dokonania wydatkdw w roku biezacym, a po stronie Wn wartosé sfinansowanych
wydatkdw budzetowych w danym roku Stosowanie zas do art. 20 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié,
w postaci zapisu kazde zdarzenie, kiore nastgpilo w tym ckiesie sprawozdawczym.
W polityce rachunkowosci ustalono, ze okresem sprawozdawczym jest miesiac
kalendarzowy

Z wyjaénienia gidwne] ksiegowej (zatacznik nr 38) wynika, ze ksiegowanie kwartalne
zaangazowania na koncie 998 do wysokosci planu, a na koniec roku do wysokosci
wydatkéw wynikato z ustalen ,z dziatem finansowym Wydzialu Qswiaty | Wychowania
Urzgdu Miasta Lublin®, Ponadto gl. ksiggowa wyjasnia, ze: . .za zaangazawarnie srodkéw
bedgcych w dyspozycji jednostki odpowiada kierownik, poniewaz on nimi dysponuje.
Wskazane jest rowniez konto na ktérym dane zapisy powinny sie znajdowac, natomiast
me powiedziane jest nic o czasie w jakim powinny zostaé zrobione. Skoro konto 998
potrzebne jest wylacznie do celdw sprawoezdawczych (sprawozdanie kwaitalne Rb-28S)
mozna uznac, ze zaangazowanie moze byc ksiegowane kwartalnie poniewaz wystarcza
lo do sporzgdzenia danego sprawozdamia finansowego, zgodnie z zapisem paragrafu 15
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dn. 05.07.2010 r. w sprawie szczegolowych zasad
rachunkowasci ™

ARK-LIT11.10.2011
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Protokdi kentrall Szkofy Podstawowef nr & ve Lublinié

Ustalono, ze zobowiazania wykazane w sprawozdaniu Rb-28S na koniec 2011 r, ktorych
termin platnosci przypadat na 2012 r. na taczng kwote 400.248,47 z! nie byty
ewidencjonowane na koncie 999 ,Zaangazowanle wydatkow budzetowych przysziych lat",
Wirakcie kontroli, 1. 3.02.2012 r. uzupelniono brakj dokonujgc ksiegowania na podstawie
polecenia ksiggowania (PK) pod datg 31.12.2011 r.

5. Inwentaryzacija aktywow i pasywow:

Lp. | Sprawdzono:

Ustalenia:

Liwagi:

[ Czy dyrekior szkoty ustalit wewnetrzne
" | zasady inwentaryzacji?

Tak, w § 39-47 Preeprowadzanie inwenlaryzacii
skladnikéw majgiku , Instrukeji
Gospodarowariia Mieniem w Szkole
Padstawowe) nr 6 w Lublinie™.

2. | Czy wprzepisach tyeh uregulowal:

Sprawy techniczno-organizacyjne.
przyvgotowaweze i proceduralne
inwentaryzacii?

&4

|Tak, wskuzano rodzaje przeprowadzanej

inwentarvzacji: okresowa, doraing (w
przypadku zuistiienia okolicznosci
uzasadniajacyeh jej przeprowadzenie, np.
zaginiccia, kradziezy lub zniszczenia
skladnikéw majatku. kontroli wiaseiwego
zabezpieczenia inieniy, pudeirzenia
niewladciween pospodarowaniza niieniem) lih
zdawezo-odbioreza (w przypadku zmiany
pracownika ni danym stanowisku, z ktarym
wiazz sie: odpowiedziilnosé materislna).
Polecenie praeprowadzenia inwentaryzacii
wydaje dyrelctor w drod ze zarzadzenia
okreslajacego termin przeprowasdzenia
inwentaryzacji | skilad ko]
inwentaryzacyjne). Okreslone zostaly obowiazki
glownegn ksiggowepo, przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjne), Komisji
inwentaryzacyjnei oraz osob materialnie
adpowiedatalnyeh zr powierzone sklzdniki
majgtku. Ustalono zasady przeprowadzania
spisu 7 natury, wyceny skiadnikow majuthu,
ustalenia 1 rozliczenia roznic
inwentaryzacvinvel.

2b. | Sposdb dokumentowania inwentaryzacji?

Tak. W przypadku spisu z nafury
przeprowadzenic inwentaryzacji dokumentuje
sig arkuszami spisu z natury | prowkolem z
ieventaryzacjl. Inwentaryzacia metoda
uzgadniania szld dokumentowana jest wyslanym
do kontrahenta uzgodnieniem sald, a w
przypadku rezmowy elefoniczne] notatka
sluzbows. Inwenmarvzacia merody weryfikacii
sald dokumentowana jest zestawieniem
Sporzadzanym przez glownego ksisgowego i
zatwierdzonym przez dyrektorn.

2¢. | Wskazat osoby adpowiedzialue za
przygetowanie | rozliczenle inwentaryzacii?

lak. Zi zapewnienie odpowiednich warunkdw i
Srodidw omaz nalezyie] organizci pracy w cely
priwidtowzgo przeprowadzenia inwentaryzacii

odpowiedzialny jest dyrektar. Za prevgotowanie

AK-K- 1711.10.2011 v
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Frotokdt kontroll Szkoly Poadstanvowsf nt 5w Lubknie

I wydunie arkuszy spisu z natury, npadzor nad
prawidtowym wypetianicm arkuszy spisuz
oty 1 prazproswadzeniem inwenlarvzac
odpowiedzialny jest przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej. Za terminow
przeprowadzenie inwentaryzac)! odpowiedziali:
jest komisja imwentaryzacyjna. Do ohowigzkiw
osob matenalinie odpowiedziinyel za
powierzone skiadniki majatku nalesy ohecnose
przy przeprowadzaniu spisu, Glowny ksiggowy
odpowinda za sekolenie czlonkow komisji
inwentaryzacyjnej, wyeenia stk warose
skludnikow majatku. sporzadza protoksl z
inwentaryzacji oraz rozlicza réznice
InwentaryZacyine
{ I | Inwentaryzacja aktywow i pasywaw metoda spisu z patury
1. | Czv dyrekior zarzadzit przeprowadzenie | Tak, zarzadzeniami:
imwentarvzacji zgodnie 7 przepisami * nrl6200] 2 7112001 rowsprawie
wewngtrzmymi? przeprowadzenia okresows|
inwentaryzacji sktadnikéw
majgtkowych na dzien 31122011 rw
Szkole Padstawowe) nrh w Lublinie, a
nastepnie zarzadzeniem nr 302011 z
30 122011 v wospr, zmiany zarzadzenia
nr 162011 dyrektor polecil komisji
inwentaryzacyjne] przeprowadzenie w
ckresie od 07,11, do 31 12.2011 r, spisu
2 natury srodkow trwalyeh i pozostalvel
Srodkdw trwatveh W sklad komisji
mwentaryzacyjne powolano kierowtika
vospodarezego (na przewodniczgeego
komisii), sekretarza oraz 4 zespoly
spisvwe kazdy w 3 psobowyvm skladzie,
* ar272011 219.12.2011 r. dvrektor
polecil preeprowad cenie nw enary.2ug )
wodiodze spisu 2 nulury drukow $eisligo
Zaraehowanis wg stani mu dzicn
322000
* nar282011z 19122011 n dyrektor
polecil przeprowadzenie nwentaryzac)i
w drodze spisu z notury Srodhow
plenigznyeliw kasie wedlug stanu na
dzien 2112201 | .
292011 7 19122017 r dyrektor
paleci! przeprowadzenie inwentaryzacii
w drodze spisu z natury arty kulow w
magazynie zywnosciowym wedlug
stanu ng dzien 31122011 r.
Do przeprowadzenia inwertaryzacii
drukdw seislego zarachowania, Srodkdw
picnigznych oraz artykuldw magazynie
| zywnosciowym zostaly powoltane

AK-K-1.1711.10.2011
\Wydzial Audyty | Kontroli Urzadu Miasta Lubin -B2-
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dwuosobowe komisje inwentaryzacyjne.
Crlonkami tych komisji nie bvly osoby
zajmujgee sie ewidencja, ani wyceng
inwentaryzowanych sktadnikow majatku.
Tak. Spisem z natury objeto;

* Srodki trwale 1 pozostale drodki trwale,

Czy inwemaryvzacja objela skladniki e druki seist acl :

majatku podlegajace w 2011 1. .ruk: scislego zarachowania,

2. | inwentaryzacji metoda spisu z hatury ¢ srodkd PIEIGENE W # Jasaeh SZk(.‘h"

(aktywa pienigne w kasie, srodki trwnle, (GeCkow udastonyeh, dodtialiiw

el N S wilasnych-Zywienie, dochadbw
pasy o SO} wlasnych-pozostalych, ZFSS),

° artvkuly w magazvnie zZvwnosciowym.
Tak, poprzednie inwentarvzacje srodkaw
Czy inwentaryzacja tych skladnikéw pienigznych. drukdw §'cis}legu m‘u*x'xchowamu i
dokonana zostala z czgstotliwoscia wtykigw W magazynie zywnosciowym )
o o ey przeprowadzong 31.12.2010 1., s inwentaryzacje
okreslona w ustawie ¢ rachunkowosei? srodkow trwalych w 2007, (Zarzadzenie nr
4372007 2 31.10.2007 ).
Tak. $rodKi trwale i pozostale Srodki mwiale
spisano na 44 arkuszach spisu z natury o nr 2, 3,
4,5,6,10, 11,12, 13, od nr 15 do 25, od nr 37
de 47, od nr 53 do 67. Artykuly Zywnosciowe w
4 [ Czy spisu dokonano z natupy? ma&gazyniz spisano na 3 arkuszach, druki
$eistego zarachowania na jednym, @ drodki
picoigme w kasach w protokols z
inwentaryzacyi (neminaly banknotow i bilonu w
formie wbelaryezne] — stany zerowe).
Tak. arkusze zawieraly: ur arkusza, or
inwentaryzowanego pomieszezenia, Nazwy
spisanychi praedmiotow, [1od¢, wartosé (w przyp.
ewid, flod¢-wartost. ), infarmacie o radzaju
imwentaryzacji (Okresowa), sposobiz i terminie
jej przeprowadzenia (spis z natury,
rozpeezgto, .. zikonczony.....), imiong |

a
B

Czy arkusz¢ spisu z natury zawieraly nazwigka: osoby odpowiedzialnzi (dyrektor).
5 | wymagane informacje i podpisy (proba 10 |[czlonkaw zespolu spisowego, osoby obeenc)
arkuszy o numerach 4044 i 55-59)? przy spisie odpowiedzialnej za skladniki

majatke. Po ostatnie] pozyejiw arkuszu
spisowym zamigszezano adnotacie o tresct:
~apis zakonczono na pozycjinr ..”. Arkusze
bylv podpisane przez dyrekrora,
przewodniczacego Komisji, glowny ksiegowa,
cAonkow zespeldw spisowyeh | osobe
odpowicdzialing za spisane skladniki majatku,
Tak. 16.01.2012 1, sporzadzana 4 Protokoly
weryfikacii réznic inwentaevzacyjnych (ud pr |
donr 4). Z ich tresci wynikalo, ze w 29
Czy w przvpadku stwierdzenia roznic varkus;/ach. spisowych sl—\‘vierdzr.)‘uo réanice
6 |inwentaryzacyjnyeh zostaly one w stosunku do stanu ewidencyjnego, D.o. o
RS g kazdego z protololow dulaczuno ,, Wyjasnianis
wyjasnione? dotyezace powstalych niedoborow i nadwyzak”
z 13.01.2012 1. podpisane przez komisje (bez
nazwy); Wyjasnieniami objeto wszystkie
rdice Inwenlaryzacyine,

AR-K- 1714182011
Wydziet Auayty | Kentrali Urzgcu Miasta Lublin -53-
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~4

Czy roznice inwentaryzacyjne rozliczone
L ujgte w ksiggach rachunkowyeh roku
obrotowego, na ktory przypad! termin
Inwemary zuc)i?

Riznice dotvezvly wylneanie ewidenci
osgiowe| pozostalych srodkdw trwatveh

w o zwinzko z tyim iz byle zmian w ewidenc
Kant 011 § 013, W stveanin 2012 .
wprowadzono do ksiag inwentmrzawych
njawrione nudwyzki slkludnikow magku
ewidengjonowang ilosciows,

Opisano
w pkt
Ad317

|

3 Czy wyniki inwemaryzacji zostaly
udokumentowane?

Tak, nia arkuszach spisu £ nalury Srodkow
trwalyeh i pozostalyceh Srodkow trwalveh oraz
artykutow w magazynie zvwnosciowym i
drukow scistego zurnchowanii, Inwentaryzag)a
srodkow pieniezaveh nie byla udokumentowana
atkuszami spisu 2 patury Wylko prozokolem
inweéntarvzaci, z kiérego wynikal 2erowy stan
rotdwki w kasie. W pratokale inwerntaryzacyi
zapisone, 2 z 1ego wzglcdu nie wypelnio sig
arkuszy spisi 7 mtury  Protakol zarwierdzl
dyrekior, W8 47 ust. 2 instruke)i
gospodarpwania mienigm ustalona, 72 w
nzasadnionych przypadkoch dyrektor moze
wyrazi¢ zgode na zwolnienie w calose lub
czefel z ohowiazku stosowania wst-uke|l,

Czy zachowano ustawowe terminy
9 | inwentaryzac]i aktywdw i pasywdw
meloda spisu 2 natury?

‘Tak, inwentaryzacja wszystiich skladnikow
rajatky podlegajacyeh spisows z nutuy

przeprowadzoni zostala wa dien 31 12.2001 1.

11 |Inwentarvzacja aktywow i pasywow metoda potwierdzenia sald

. |Czv inwentaryzacia metodg potwierdzenia sald objeto:

la. | Srodki pieniezne na rachunkach bankowych?

Tek, Bank Pekao 5.4 Przestal 03.01.2012 n do

s7zholy potwierdzenie sald na dzien 1122001 ¢

dla nast¢pujacyeh rachunkow bankowyeh:

* Budzet- Konto |30 (-Biezgey-padimioty
208p."),

¢ Dochody whisne - kunte 132 (Pomoeniczy
padmiaty gosp, ).

¢ ZESS - konto 135 (, Rach. Bicz - Inns
TMundusze™),

* Depozyt —konto 139 ([ JFomoeniczy
padmioty zosp. ),

Selde wykazane przez bank byle zgodne z

saldami kont ksicei sldwne] szholy.

b Salda naleznodci od osdb prowadzgcych ksiggi
| rachunkowe?

Na dzien 31,02.201 1 . w ewidenc]i srodkdw
budzeinwyeh saldo kont 201 nie wykizywale
nuleznosei (konte 321 nie bylo prowadzons ).
W ewidencli srodkéw rachunkil Jdochodow
wihasiyeh™ (Kot 201-02) wykazano naleznosc
W kwocie 1.003,33 zt, z tytulu najmu
pomieszezen. Kwo ts wynikala z laktar
wystiwionyeh sy styezaiv 2012 1z arudzien
20101 dotyezyle nalezacier od 4 najemedw
nigzohowiazanveh do prowadzenia ksiag
rachunkowych,

2. | Cayvw przepisach wewngtiznveh
okretlona zasady inwentaryzacji metody
| potwierdzenia sald?

Za przeprowadzenie inwantaryzacii metnda
pobwierdzenia sald ndpowindy gléwny
ksiegowv. Inwentaryzacje przeprowadzm iy

poprzez sporzadzeniz L wyslame da Lorirhesn

AK-K-L1711.10201
Wydzial Audytu | Koitroli Uzedy Miasia Luklin
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(poczty, fuksem lub mailem) zawiadomien o
wysokodsi sald luhw formie roandwy

telefonicne] sporzydzujac notdtke zawisrajaca:
numer konta, kwotg salda nalemosci, imie |
nazwisko osoby upowaznionej u kontrahenta do
potwierdzenia sald oraz pieczed i podpis
gléwnego ksiggowego szkoly.
W 2011 & nie wystpily naleznosed od
Czy potwierdzenie sald udokumentawang [ Fontahentdw zobowiazanych do prowadzeniu
3. | w sposb okredlony w przepisach ks!ap, rachnnkowych W stosunku dulktorych
e zaistiulby obowigzek  potwierdzen
wewnglrznycl? prawidtownsci wykazanych w ksiegach
rachunkowych sald.
Czy réznice inwentaryzacyine rozliczono
4 i ujgto w ksiggach rachunkowyeh roku -
cbrotawego, na ktéry przypadl termin W
inwentaryzacji”?
Czy w przypadku braku skuteeznego s - .
. |vzgodnienia salda (brak odpowiedzi) e E.)rq‘u?a‘vveryﬁ'kas:].r sald AINWentaryzowano
% naleznosci zostaly zinwentaryzowane maleznosei .Ud o580nie Zobawikzanych do
metody weryﬁkui-:ii sald? - prowadzenia ksige rachunkoewyelt,
| Inwentaryzacja aktywiow i pasywiow metodg weryfikacji sald
Tak, przeprowadzenie inwentaryzacji drogg
Czy w przepisach wewngtrznych weryfikacjl sald dolumentowine jest
I | okreslono zasady przeprowadzania sporzadzeunvm przez gléwnego ksiggowego
mwentaryzaeji metody weryfikacji sald?  |.zestawizniem”, kdre podlega zatwierdzeniu
przez dvreklorn
200 Cz;.- wszy‘slkie skladnik‘i majq'tku 'nie. Tak, inwentaryzucg droga werviikacji sald
a0 obicle spisem z natury i potwierdzeniem  |objeto wszystkie skdadniki majuiku lyeanie ze
~ | sald zinwentaryzowano metodg Zinwenlaryzowanymi droga spist z nairy (7
~ | weryfikacji sald? wytatkiem kasy i kanta 101 - stan 0.
Czy weryfikacje sald ndokumentowdno w [ 1ok W dnit 130120111 sporeydzota
3. Isposdb okredlony w przepisach "Z"Smw@“.' _EACrgiRce Wyku" k““.' o ich
- T salda przed | po wery i,  Zestawienio
wewnetrznych podpisata gtowna ksigoowa i dyrekior
Czy rdzmcee inwentaryzacyjoe rozliczono
4, :)l‘i Jr le‘:\:lziqu?c::; :‘: l:;:t:;’:ﬁi:r:sﬁ]u Nie stwiendzano rdamic inwentryzacynyeh,
inwentaryzacii?
Czy inwentaryzacje skladnikow bope oo wii , S
IV |majatkn przeprowndzono na vstatni I afx,.ln‘wcn:a;;\rza(m fostr:b; praem nwad'z?n..‘ 1t
dzieh roku obrotoswcgo? !dzwn 30022000 (31122011 . - niedziela)
v Iowentaryzacja sSrodkow pienigznych i drukéw scislego zarachowania w kasie — ustalenie
na podstawie pratokolu inwentaryzacji kasy.
Czy stan faktycrny rodkow pienigznyeh | Tzk, protokoly 7 inwentaryzacji kasy Opisano
I | wkasie i drukéw scislego zarachowania  |przeprowadzone] w dniu 17.01.2012 r, w pkt.
il zgodny ze stanem ewidencyjnym? stanowig zalgezniki nr 65 | nr 66 do prot. Ad.V.1
AK-K-,1711.13.2011
Wydziat Audytu 1+ Kentrall Urzedus Miastz LuklA -B5-
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Ad.5.1.7.

W toku inwentaryzacji rodkéw trwatych i pozostatyeh srodkéw trwalych przeprowadzanej
na dzien 31.12.2011 r. ujawniono nadwyzki* | niedobory®' sktadnikow majatku. Roznice te
nie miaty wplywu na wycene majatku szkoty poniewaz nie dotyczyly sktadnikow majatku
ujgtych ilosciowo-wartosciowo ale ze wzgledu na niska wartosé poczatkowa wylacznie
ewidencjonowanych ilosciowo. Roznice inwentarzowe zostaty pisemnie wyjasnione przez
czionkow zespotdw spisowych, a w protokotach weryfikaciji réznic inwentarzowych géwna
ksiggowa™ ustalita, ze cyt.. ,Wykazane nadwyzki zostang ujete w ewidencji roku 2012".
Protokofy zatwierdzit dyrektor. W dniu 23.01.2012 r. referent ds. gospodarczych
wprowadzil ujawnione hadwyzki skiadnikow majatku do ksigg inwentarzowych.

Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci ujawnione w toku inwentaryzaciji réznice
migdzy stanem rzeczywistym, a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych nalszy
rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktdry przypadat termin
inwentaryzacji. Oznacza to, ze Ujawnione nadwyzki powinny by¢ wprowadzone do ksiag
inwentarzowych roku 2011, a nie 2012.

Wedtug wyjasnienia giéwnego ksiegowego | prowadzacego ksiegi inwentarzowe referenta
ds. gospodarczych (zatacznik nr 67) m.in. cyt: .(...) Program Vulean rozchodowst
w 2071 r. ujawnione w czasie inwentaryzac)) braki, za$é powstafe nadwyzki nie zostaly
zaprzychodowane w ksiegach, stad ich reczne wprowadzenie w styczniu 2012 r.
Po zatwierdzeniu inwentaryzacji na komputerze zadne zmiany dotyczgce roku 2011 nie sa
juz  mozliwe'. Nie wyjasniono dlaczego zatwisrdzono inwentaryzacje przed
wprowadzeniem do ksigg inwentarzowych nadwyzek.

AdSV1

Podczas przeprowadzone] w dniu 17.01.2012 r. kontroli dwéch kas funkcjonujacych
w szkole stwierdzone, ze do kasy dochodow gromadzonych na wyodrebnionym rachunku
przyjele zostaty wplaty (za obiady) na taczng kwote 1.452 zt, dokonywane od 2.01.2012 r.
(Ustalono na postawie kwitariuszy przychedowych). Wplaty te nie zostaly do dnia kontroli
ujgte w raporcie kasowym.

Z ustnych wyjasnien pracownika zatrudnionego na stanowisku samedzielny referent ds.
zaopatrzenia odpowiedzialnego za prowadzenie kasy dochoddw (pkt 1 zakresu
obowiazkow z dnia 17.12.2010 r. i pkt 2 zakresu obowiazkéw z dnia 01.09.2011 r.
podpisanych przez pracownika i dyrektora szkoly) wynika, ze stosowana jest praktyka
wmowania wszystkich dochodéw jedng zbiorcza kwotg na koniec miesiaca. Z brzmienia
§ 16 ust. 1 ,Instrukcji gospodarowania mieniem w Szkale Podstawowej Nr 8 w Lublinie"*

30 Stoliki. krzesla, fotele, fwki. stojaki na mapy, sprzet wi (kije unihoc i pitki lekarskie).

31 Krzesla i wyposazenic kuchni (filizanki, kieliszki do szampuna, tyzla 1 lvzeezkl, widelee, noze, szklanki, talerze),

32 Zgodnie z ¢ 40 ust: 2 instrulegji gospodarowanis mieniem - rozliczenie toziic inwenaryzacyjnych nalezy do
abowiazkdw glownega Ksiggow ggo.

33, Instrukeja gospodarawinia misniem w Szkole Podstawowe) nr 6 w Lublinie” stanowigca zalacznik do zarzadzenia
N 12000 dvreRilora Szkoly Padstawowej nr 6 w Lublinie z dnia 26 wizesnin 201 1w spravie wprowadsenia
Insirukeii gospodarowania miemem w Szkole Podstawowej Ny 6w Lublinie,

el

AKALTT110,2011
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wynika, ze cyt.: ,Wszystkie dowody kasowe dotyczace wplat | wyplat gotowki do/z kasy
dokonywane w danym dniu ewidencjonuje sie na biezaco i w raporcie kasowym'.
Natorniast okres, kiéry obejmuje raport kasowy dochodéw wynosi jeden miesiac,
stosownie do postanowieri § 16 ust. 2 pkt. 2 tej instrukcji.

6.

s owanie ski

ikami maj

! Lp.

Sprawdzono:

| Ustalenia

Uwagi

Uregulowania wewnetrzne

Czy dyrektor ustalil w przepisach wewnguznych:

la.

wykaz kont do ewidencji skiadnikdw
majatku 1 ich umorzenia?

Tak, w Zakladowym Planie Kont
(wprewadzonyin zarzadeeniem nr 1872010
dyrektora z 31, 12.2010 1) ustalono zasady
ewidencji skiadnikow majgiku ma Kontach 011,
013, 014, 020, 080 iich wmorzenia na keitach
071, N73.

spasob prowadzenia ewidencji
wnalityeznej?

Tak, w ZPK w zasadach funkcjonowania konts
011, Srodki rwate™, w _Polityce
rachunkowaosci™ araz w ., Instrokeji
gospodarawanin micaiem” apseno
prowadzenie ewidencii analityezne] srodkaw
trwalych (w formie papierowe] wg grup KST) 1
pozostlveh Srodlkow trwabych w formie
olekrenicznych ksiag inwentarzowych).
Jeduak juk stwierdzonw w tolu kontrol!
ewideneja sradkow trwatveh nie byla
prowidzona w formiz papicrows].

Opisano
w plkt
Ad.6l e

sposob znakowania sktadnikéw majatku?

Wi§ 34 wwe instruke)i ustalono, ze uie
pellegaia oznalkowanto gkladniki majatka o
wartosel fiizszej niz 300 zl orae te, ktorych nis
mozna ponumerowad ze wzgleddw
techmicznyeh Ozmakowania poszezegdinych
skladnikéw majgtiu dokahuje sie wie wzorh:
SP/nazwa skiadnila majutku/nr ksiegi
imwentarzowej‘pozyeja w ksiedze/rok nabycia
skiadnika majarku, W toko kantroli
stwierdgong, 2 numer inwentarzowy i
gznakowanie Srodkow irwalyeh bylo inae,

Opisano
w pkt
Ad.s.Ile

Czy dyrekior wskazal osube odpowicdzialng za-

2a

ochrong i wlaseiwe wykorzystanie
majatku?

Tak. W pkt 7-8 | w pkt 12 zakresi szynnodci
Kierownilka gospodiarezego z 1102011
zapisano, ze jest on odpowicdzialny za nadzdr
na sprawnosceiq techniczno-eksploutueyyny
budyniu szkoly w tym Sprzetu i urzadzen oraz
za zorganizowanie okrescwych przeglgdow
budynku szkoly i sprzetu. Kierownik ponosi
rowniez odpowiedzialnose w zakresic
gaspodarowanta i zabezpizczenia skindnikow
majatku (nvalégo sekoly, W§ 30 ust, 4
wInstrukeli gospodarowania mieniem™
zapisano, z¢ lderownik gospodarezy ponosi
adpowiedzinlnodé za hiezgea informacfe o
staniemagathu wwalego, zupswnib ochrang

AK-KA 17110201
Wydzla Audytu | Kontroli Urzedu Miasta Luklin
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skiadnikow majytku 1 sprawuje nadzor nad
zabezpicezenie majatku przed zniszezeniem,
uszkodzeniem, zepsucien i kradziezq.
Obowigzek zabezpieczenia majatku spoczywa
na bezpasrednich uzvtkownikuch,
Odpowiedziulnosé uzytlkownikéw zostala
vkreslona w zakresach ezynnasci

pracown ko,

2b

ewidencje skiladnikdw majatku ?

Tak. Ewidencje ksiggzown i ksiege
inwentarzowy srodkéw trwalych prowadzi
glowny ksiggowy, a kamputerows ksigel
inwentarzewe raferent ds. sospodarezych (§ 36
WInstrukenn gospodarowania mieniem®™, pia 12
zekreésu nhowiazkaw glownej ksiggowe; | pkt |
zakresu obowiazkow refersnta ds.
gospedarczych )

1)

Czy w przypadku komputerowo
prowadzone] ewidencji skladnikow
majutku, program komputerowy zostal
dopuszezony do stosowania wraz

z podaniem jego wersji i Jdaty rozpoczecia
cksploatacji ?

Tak, w § 6 . Polityki ruchunkowosei”
zapisano, z¢ Ksiggi rachunkowe prowadzi
sig Kompulerowo przy uzyciu programaw
firny Vulean w tvm programu Jnwentarz
Optivum: stuzacero do ewidencii
skladnikow majatku. W zarzadzeniu or
D/2008 z 06.10.2008 r. dvrektar dopuscit
do stosowania od (11.01.2009 r. Zloty
pakict programaw Optivum (licencis nr

8539) w sklad, Kidrego wehodzi m.in.

program .. [nwentarz Optivam”, |

Il

Ewidencja ksiggowa Srodkéw trwalych -

konto 011

Czy ewidencja analityczna Konta 011 prowadzona hyla w sposob ustaleny w przepisach
wewnetrznyeh i zgodnie z zasadumi funkcjonawania tego konta, w tym w szezepolnosci:

la.

czy ujete w niej skladniki majgiku spetnialy
wyrnegi srodka trwaleeo?

Tak. BEwidencionowane 15 srodkow trwalyeh.
Wszysikie o wartosei poczgthows) powyze)
3300 ol (ngmzszy warto$¢ poczgtkowa —
patelnia elekuyeams - 5000 1), kompletne i
wzyvthowane dhizej niz rok.

czy zapisy byly kempletne?

W prewadzong| warkusza kallblacyjnym
ewidengio srodkow trwalyel zamieszeamo
informacje takie juk nr inwentarzowy, sviubal
KST7Grupa, nazwa dr. rwalega, stawka
amertyzacji, migjsce uzytkowsania, warisé
poczatkowa, data prayiecia do uzytkowania.
Ewidencia nie zawierulu uni cech
charukterystyeznych ewidencjonowanych
srodkow trwalych (np wyposuzenie kuchni
min.: szafls chlodnicza, stot chtodniczy,
zinywarke-wyparzaika, kuching gazowa.
patelnie elekiryczna, abicraczika da
ziemniakow, okap) takich jak wskazaniz
producenty, rypu, modsla ani numerdw

fabrycznveh,

Opisano
wopkt
Ad6NV, ]

AK-KAAT11.10.201
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¢z) Zapewniala ustalenie wartasei
le, |poczgtkowe) $rodkdw trwatych oraz ich Tak,
zmnigjszen i zwigkszen?
| CEy afpewma}a usta!eme Ds'jb. Uit Jeamn.re Tak, w ewidencii okreslano pomieszezenie
d. | oreanizacyjunych, kidrym powicrzono kté siduie sic § K )
odpowicdzialnedé za srodki trwale? witanm maelje siy sodek waly.
Czy ewidencja analityezna byla zgadna z . .
e\w"ichCia_ S)rimz !Yc?r{q'.’ T I::;ig Sl?wl I'f::’llx:.“xfﬁnq aj;?:t':frl“l’ g‘¢“ Opisano
P - Ksigdze inwent Y s
Gl e k onirohia — r(.’k 2040 b ; poczytkows Srodkow grwalyuc:‘i;y2 840.008.79 =L W pks
grudniu 2011 v przyjeto na podstawie ana3l 122000 r. - 2403 [14.34 z1. Ad.6.11.2.
dowodu T = UM Lublin — boiske Orlik) '
LI | Umorzenie srodkow trwalych
Tak Umorzenie srodkéw wrwalbyah za 2011
ok, W zestawieniu zamieszezono informacis
o micsigen przviccia srodka trwalzgo do
: Czy sporzadzono plan amortyzacji na \@ylkqmznih. .iggo wartosci poczatkowey, )
13011 rok 2 blli.mSlC otwarcia (dot}fchczasowe umorzenie),
zwickszenin amorzeniaw danym rok (roczne
urmorzeiie), bilansic zamknigca (stan
umorzenia na koniec roku) i stawee
NMOIVZacy|ncy,
Z ww. plunw wmoriyzacyi wynika, e w 2011 ¢
z IS posiadanyeh Srodkaw trvatyel umarzano
13 (jeden frodek trwaly - | Serwer™ byl juz
umorzony v 100 %, drugi - boisko zostat
oddany do uzylkowania w grudniu 2011 ¢ 1 byl
umazany od styeznia 2012 1)
Na probie 5 drodkéw trvatycl sprawdlzono
prawidlowosc zastosowanych stawek
Czy do umorzenia zastosowano amortyzacyjnych. w tym; hudwnek szkolny Opisano
2. | prawidlowe stawki amortvzacji? - (2.3%). kowiol wurzelny 1 zmywarka (14%), w pkt
proba kontroina 3 Srodkdw trwalych. zestaw do monitoringu(30%), roleta Ad.6.111.2,
zabezpiedzajuea (20%). Stwicrdzono, 2e 2
wyjatkiem monitoringu stawki amartyzacyjne
bvly zgodne 2 ustalonymi w zalaczniki nr 1 do
ustawy o podatke dochodowym od oséh
prawnycll tw § 32 ust. 5 Instrukeyi
gospodarowania mieniem” preyvieta. ze Srodki
tewale iz sie we stawek # zalgeznika do
18] ustawy)
Likwidacja skladnikiw majgtku — W § 35 Instrukeji gospodarowaniz micniem zapisuno, Ze
gospodarowanie skladnikami majatku odbywa sig na zasadach okreslonyeh w zarzadzenin nr 470/2006
IV | Prezydema 231.10.2005 . W § 37 tej instrukcii ustalone. 7e razchod srodka trwitlego dukumentowany jest
dowodem LT, a likwidacji skfadnikéw majatiu trwategn dokonuje si¢ na podstawie protokelow likwidacii.
W listopadzie 2011 . dokonmmo likwidacii sktadnikéw maiatlu.
Tak, zarzadzeniem gr 92017 7 05.09.2011 .
Czy dyrektor powolal komisje do oceny  |dvrektor powotal korisie. kibrej zadunizm
L. | przydatnesel sktadnikdw majatku do bylo dokonanie oceny przydatnosci do
dalszega ich uzvkowania ? dalszeso vzythowania slladniliow majntky
szkoly
~ | Czy do komisji powolal co najmnigj 3 :{j‘ J;”T”s-w po“é‘;’,t.‘mf’ & D}f"bo“"\.'rg
= | esoby sposrod pracownikéow ? o 1 PRCREIAREY, e
vzlonkow. -
3. | Czy komisja sperzadzila protokél Tak. Protokel ur | 2 28.09.201 1.2
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Protakot kontrofi Sz#ofy Podstawawsy nr 6 w Lublinie

przeprowadzone] kamisyjnie w okresic od 3 do
28.092011 . oveny przydainosei skladnikdw
majatka ruchomego SP nr 6. Wykaz zhednyeh i
zuzytych skdudnikow mugtku zestawiono w
zalaczniku nr 1. Komisja zaproponowata
) ) zamiescil na stronie inwmelvwe) szkoly oraz
z preeprowadzonej oceny skladuikow przestac wszystkim placéwkom oéwiatowym
majatky ruchomego wraz z wykazem miasta Tablin informacjg o zbedoych
2uzvtych lub zbednych skladnikéw wraz z [skindnikach majatko celem ich nicodplatnego
pmpozych sposobu ich przekazania. Proponowany ternin skladama
zagospodarowania ? wiloskow przes zainleresowane jednostki
ustalono do 07. 112017 v W wyznaczonym
terminiz nie zghosil sie nikt zuinteresowany w
zwigzku z tym komisja zaproponowala
likwidacje sktadnikdw majatky. Posiedzenie
komisii udokumentowane Protokolem nr 22
08112011 .
Tak, sposrod 34 zbednveh skladnikow majatiku
10 poddane ocenietachnicznz]. Wartosc 4 z
mich (telewizory) przekraczata réwnowartpsd
Czy okretlenic i zaliczenic skladnikow 250 guro (wedhip kirsu et ogloszonego
majatku o wartosel poczatkowe] nrzez NBPw dnin zaliczema ich do grupy
4. | przekraczajacej 250 euro do grupy skladnikow zbednych tj. 26.00 2011 ). Z
skladnikéw zuzyiveh byto potwierdzone |dokonans] przez wicedyrekiora szkofy.
oCeEna (gchniczna.? (infm‘mﬂf}'k\ wdnin 250920101 . aceny
technicznej wymikalo. ze sprzgt jest
przestarzaly, a jego paprawa jest ekonomiczile
nieuzasadniona.
Tak, zarzgdzeniem nr | 2720001 2 16 11 200 r.
dyrektor ppwolat komisjg likwidacyjna w 3
Crzy zniszezenia skladnikow majgiku osobowym sklwdzie do zniszezenin zuzytych
5 dokonala komisja likwidacyjna powolana sk{ad.m'kéw W?ﬂtku mghpfnegﬁ & p'r S
¥ | przez dyrektora w eo najmaic] 3 Kcmus:ra zostaia zobgwmz.u.:a o zniszezelia
Ssnltervis SEE%IE 7 skind111ko\x"mmtku ido umcs_zkodllwlcmach
A - fyeh sktadnikow, ktdre stanowity odpady w
mysl obowjazupacych przopisdw oraz do
sporzadzenia pratokoddw 7 ohi tych czvanosci.
6. | Czy z czvnnosci zniszezenia sporzadzono | Tak, T'rotokdt or 3 2 05.12.2011 r. sporzadzony | Opisane
protokol zawierajacy: preez komisje IiLMIL!aac); g z przeprowadzania w pkt
—  dalg zniseczenia, can‘rc;igx lixwx_d.gfy_pj.j;cl‘i zx:zy}_wch_ " Ad6IV.6
_ A e oo . fekladnikaw majatku szkoly, ladre nie naddja,
uff\ ;ﬁll:udzy L;:’“'hyh‘dcmy fikujace sig do dalszego uzytkowania. W zalacznikach
<3 TR TUCHAMOER, nr 1-3 zestawiono 2likwidowsne sktadniki
= PrEyoZyng zuiszozenid, majatku wedlig sposobu ich
— sposoh zniszezenia, zagaspodarawania. W zaliezniku nr |
— podpisy z podaniem imienia skladniki przeznaczone do utylizacji (np.
i nazwiska oraz stanowiska osob telewizory, m‘:i-'“l’l(“\'id.s'. odliurzacee), w
upowaznionych do podpisania zala‘w.,-mku 2 akjadnik;‘dﬂ usinizoRe w
protokohy ? oliresie ol l'.’. do ;O’.IQ..;(.LI‘I.x f:odpadzum
komunelnymi (np. firanki. pitki, plansze), a2 w
zalaczniku nr 3 skdadniki do demontazn w
ckresie od 12 do 20,.12.2011 r. do dalszego
wykorzvstania (fotel, wykdadzing szafa) W
protékole zapisano. 2e skladniki majatku
wymienione w zaaoznikach nr |1 nr 2 zastana
|przekezane do unizszkodliwienia na podstawie i
ARK1711.10.2017 -
Wydzial Audyt | Kontrel| Urzedu Miasta Lublin -7G-



Protokdl kontroli Szioly Podstewews) nir 6 w Lublipfe

protokaly przekazanin. Kontrolnjyeym
okazano , Protokdl zdawcezo-odbiorezy™
z 13122017 . podpisany w imieniu
przzRezujucego przez kicrowiika
gospodarczego SP nr 6, a wimienin
odbivrujucego pravz CORRADO

. W protokele zamieszezono
nswiadezenie ¢ odebraniv niegdplatiie 2 SPH
skladnikow majatka wymienionych
zalgezuiku wr 1 do protokolu celem wivlizugi,
Nie okazano jednak protokotu przekazania
skladnikow majatky swyimiznicnyeh w
zalaczniku fr 2 do Protokotu ny 3
przeznaczonych dousunigeia # odpadami
komunalmymi Prolokol z ezynnosci
lilkwidacyinveh podpisali czlonkowie komisji
(przewodniczacy. selecetarz i czlongk),
a zatwierdzil dyrektor sz2koly.

Inwentarvzacja skladnikow majgtku
V| proba kentrolna - inwenturyzacja pozostalych srodkow trwalveh znajdujgcveh sie w pomieszezeniu
szkoly oraz wyvbranyeh skladnikéw majatku na podstawic ich ewidencii.

= & - : . Opisano
| Czy stan faktyczny skladnikdw majatku  |Nie, w toku inwentaryzacji nie okazano {J‘ ki
" | bl zgodny ze stanem ewidencyjnym 7 faparsti cyfrowego Ad g V.
: : e : ] _ - Opisano
5 | Czy skiadniki majatku oznakowane sa Pozostale srodki trwale k. Nie ustalonoe w pkt
| zgodnie z przepisami wewnetrzayimi ? sposobu znakowania srodkow trwatyceh. Ad GP‘ I
-7, A Pl If, o
Ad.6.l.1c.

W § 34  Instrukcii gospodarowania mieniem w Szkole Podstawowe nr 6 w Lublinie"

zapisano ze, cyt.. "Oznakowania poszezegolnych sktadnikéw majgtku dokonuje sie wg

wzoru: SP/nazwa skladnika majgtku/nr ksiggi inwentarzowej/pozycja w ksigdze/rok

nabycia skfadnika majatku’. Jednak jak ustalonc w toku ogledzin w ten sposéb

oznakowane byly pozostate Srodki trwate natomiast numer inwentarzowy (11 z 15)

srodkow trwatych skiadat sie z numeru pozyciji pod ktora ujety byt w ksigdze inwentarzowa

Jamanego” przez nr grupy KST. Nie dotyczylo to:

« rolety zabezpieczajgce| sklasyfikowanej w grupie VIl | ujete] w ksiedze pod poz. 14
z numerem inwentarzowym , 117,

* budynku z numerem inwentarzowym ,Ark 6 4/1",

« zestawu komputerowego Serwer z numerem inwentarzowym I11/10z/48",

« zestawu do menitoringu z numerem inwentarzowym 1/102/50",

Srodki trwate byly oznakowane nazwa szkoly, nazwa skitadnika majatku, numerem

inwentarzowym, adnotacja ,Srodek trwaly" i okreslajaca miejsce uzytkowania np. ,Pokdj

nr1°. Od przyjetego w przepisach sposobu znakowania sktadnikow majgtku réznito sie 1o

niewskazaniem numeru ksiggi inwentarzowej, pozycji w tej ksiedze i roku nabycia.

Ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona byta w arkuszu kalkulacyjnym (programu Excel)

inie byta oznaczona numerem ksiggi inwentarzowej, Prowadzenie ewidencji Srodkéw

AR-K-1 1711 102011
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Protokot kantroh Szkady Podstavwowe] nr 8w Lublfme

trwatych w farmie elektronicznej byto niezgodne z ustaleniami wewngtrznymi. W § 6 ust. 2
JPolityki rachunkowosci w Szkole Podstawowej nr 6 w Lublinie” i w § 36 ust. 2, Instrukeji
gospodarowania mieniem w Szkole Podstawowe] nr 6 w Lublinie” zapisano, ze Ksiega
pomochicza (ewidencia) srodkéw trwatych prowadzona jest w formie papierowej.

W toku kontroli zarzadzeniem nr 3/2012 z 17.02,2012 r. dyreklor dokonal zmian
w Instrukeji gospodarowania mieniem w Szkole Podstawowej nr 6 w Lublinie” poprzez
wprowadzenie zapisow stanowigcych, ze:

» oznakowania srodkow frwatych dokonuje sie wediug wzoru: SP/kolejny numer

skiadnika majatku/grupa zakwalifikowania sktadnika majgtku,

+ ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest w formie elektronicznej.

Zarzadzeniem nr 1/2012 z 14.02,2012 r. dyrektor dokonat zmian réwniez w . Polityce
rachunkowosci uchylajac ww. ust. 2w § 6.

Ad6.IL2.
Na probie losowo wybranych 5 $rodkéw trwatych™ (z 13 umarzanych w 2011 r)
sprawdzono prawidlowos¢ zastosowanych stawek amortyzacyjnych [ naliczania

umorzenia. Stwierdzono, ze w jednym przypadku przy naliczaniu umorzenia monitoringu
(oddanego do uzytkowania w grudniu 2008 r. w wartoci poczatkowe] 29.840,02 z)
zastosowano nieprawidlows stawke umorzenia 30% zamiast 10%

Z ewidencji Srodkéw trwatych wynika, 2e monitoring zostal zakwalifikowany przez
bwezesna gtowna ksiegowa do grupy 4 rodzaj 491 zestawy komputerowe zamiast zgodnie
z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych® do grupy 6 — urzadzenia techniczne, podgrupa 62 -
urzadzenia telewizyjne i radiotechniczne, rodzaj 829 inne urzadzenia tele-
i radiotechniczne. W zwigzku z powyzszym do umorzenia monitoringu zastosowano
stawke 30% zamiast 10% (dla celéw amartyzacji w zataczniku nr 1 do ustawy o podatku
dochodowym od oséh prawnych® dla urzadzen technicznych z grupy 8, dla ktérych nie
maja zastosowania inne stawki z przyporzadkowanymi rodzajami urzgdzen, ustalono
stawke amortyzacyjna 10% z mozliwoscia zwiekszenia do 20%).

Z wyjasnienia gtéwnej ksiegowej wynika, ze stawka amartyzacyjna 30% zostata ustalona
przez poprzednig gtdwng ksiegowa i byta kontynuowana.

Skutkiem zastosowania nieprawidiowej stawki amortyzacyjne| byto naliczenie umorzenie
monitoringu w latach 2009-2011 w tacznej kwocie 26,946,023 zamiast 8.982 z1. Oznacza to,

ze dane o stanie | umorzeniu §rodkéw trwatych wykazane w bilansach sporzgdzonych za
ww. okresy byty btedne.

34 Budynek szkolniv, kociol warzelny, zmywarka, zestiw do monitaringu, releta zabezpieczajycs.
35 Rozporzadzenie Rady Ministréow zdma 30.12.1999 1. w.sprawie KST (Dz U, Ni 112, poz. 1317 zz zm.),
36 Ustawa z 13.02.1992 o podatky dochodowym od asab prawnych (j.t. z 2000 r,, Dz. U. Nr 34, poz. 634 ze zm. ).
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Prolokol kontroli Szkaty Podstawows) ar 6 w Lublinle

Ad.6.IVE

Z czynnosci likwidaci skiadnikéw majatku powotana przez dyrekiora komisja sporzadzita
Protokdt nr 3%, w ktérym wskazala w 3 zatgcznikach sposéb zniszczenia likwidowanego
wyposazenia (przez utylizacjg — zatqcznik nr 1, usuniecie z odpadami — zatgcznik nr 2
I demontaz do dalszego wykorzystania — zalgcznik nr 3). Do usunigcia z odpadami
komunalnymi przeznaczono 41 skiadnikow majatku (np. firanki, pitki, plansze, przezrocza),
ktdre powinny byc odebrane w okresie od 12 do 22.12,2011 r. przez firme KOM-EKO na
podstawie zawartej w 2007 r. umowy na wywoz smieci. W protokole zapisano (zatacznik
nr 68), ze cyt.. ,Skladniki majatkowe wymienione w zatgcznikach od nr 1 do nr 2 zostana
przekazane do upieszkodliwienia na podstawie protokotu przekazania {...). Kontralujgeym
okazano protokdt zdawezo-odbiorczy sktadnikow majatku wymienionyeh w zataczniku nr 1
da Protokofu nr 3 nie okazano natomiast protokolu przekazania KOM-EKO 41 sktadnikow
majatku wymienionych w zataczniku nr 2.

Referent gospodarczy, ktary podpisal protokét z likwidacji skfadnikéw majatku jako
przewodniczacy komisji likwidacyjnej wyjasnit (zatacznik nr 69), m.in., ze cyt.: .Warunki
umowy (z KOM-EKO — przyp. kontrolujacych) pokrywajg sie z wartinkami protokolu
przekazania skladnikéw majgtku Szkoly przeznaczonych do likwidacji, za$ przedmiotowe
skfadniki majgtku nie stanowiq szczegbine] grupy odpadéw komunalnych, na kiéra
nalezalohy tworzy¢ odrebng dokumentacje”.

Nie mozna zweryfikowa¢ wyjasnienia w czeéci dotyczace] pokrywania sie warunkow
umowy z ,warunkami protokolu®, ktérego nie bylo. Niezrozumiate jest wyjasnienie
przewedniczacego komisji likwidacyjnej o niezasadnosci tworzenia dokumentacji w $wietle
narzucenia takiego obowigzku przez sama komisje w protokole likwidaciji.

Brak potwierdzenia usunigcia z odpadami  zlikwidowanych sktadnikéw majatku
uniemezliwia jednoznaczne ustalenie sposobu ich zagespodarowania.

Ad.6.V.1.

W ewidencjl pozostalych srodkéw trwatych (zarowno ewidencii ilosciowo-wartoéciowej jak
iilosciowe]) zamieszczono informacje o miejscu uzytkowania skiadnikéw majatku.
Z przeprowadzone] w toku kontroli (w dniu 16.02,2012 r.) wyrywkowej inwentaryzacji
(,Protokdt ogledzin” stanowi zatgeznik nr 70) wynika, ze sktadniki majatku byly uzytkowane
zgodnie ze wskazaniami ewidencji z wyjatkiem aparatu cyfrowego o numerze
inwentarzowym 000136/10 bedacego na stanie wyposazenia sali nr 49 (Swietlicy).
Z ewidencji sktadnikow majatku nie wynika ani typ aparatu ani jege wartosé (wydruk
z ewidencji sktadnikew majgtku begdacych na wyposazeniu sali 49 stanowi zatgcznik
nr71).

W przepisach wewnetrznych® ustalono, ze pozostate $rodki trwale o wartos¢ wyzszej niz
2000 = oraz sprzet komputerowy, RTV i AGD podlegajg ewidencji ilosciowo-wartoéciowe],

37 Protokod! nr 3z 05.12.2011 r. zatwierdzony przez dyrektora szkoky,
38 § 36 ust. 2-3 _Instrukcji gospudareivanis misniem w Szkole Podstawowej nr 6 w Lublinie”,

AK-K-L AT 107011
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Protoksi kontroll Szkoly Fodstawowe) nir 6w Lublinje

skiadniki majgtku o wartos¢ rownej lub wyzszej niz 300 zi i nizsze] od 2000 z podlegaja
tylko ewidencji llosciowej. Ujete w ewidencji ilosciowej skiadniki majatku (w tym aparat
cyfrowy) ewidencijenowano bez okreslenia ich wartosci poczatkowe]. W wiekszosci
przypadkow (patrz protokdt ogledzin) w ksiegach inwentarzowych nie zamieszczano cech
charakterystycznych i numerdw fabrycznych pozostatych srodkéw trwatych. Dotyczylo to
rowniez ewidencji srodkow trwatych. Taki sposob ewidendji sktadnikow majatku zwiaszeza
przy nadawania tych samych nazw uniemozliwiat ich jednoznaczng ideniyfikacje i nie
zapewniat rzetelnego przeprowadzenia | powiazania wynikow inwentaryzacji z zapisami
w ksiggach rachunkowych, tj. wykonania dyspozycji art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
Wyjasnienie w tej sprawie ziozone przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie
ewidencji pozostatych srodkéw trwatych zamieszczono w ,Protokole ogledzin”.

Z dewodu bedacego podstaws wprowadzenia aparatu cyfrowego do ksiegi inwentarzowej
({Potwierdzenie odbioru materiatow/produktéw” stanowi zatacznik nr 72) wynika, ze szkota
otrzymata w lutym 2009 r. od Tesco nagrody rzeczowe o wartosci 4.398 85 zt. Poza
aparatem cyfrowym nagroda byly: lektury, mapy, bloki rysunkowe, ptyty CD i DVD,
steppery. skakanki, pitki | =zestaw naglasniajgcy. Do ,Protoketu  odbioru
materiatow/produktéw” dofaczono protokdt wyceny przeprowadzonej w dniu 14,05.2009 r.
przez 3 pracownikow szkoty (w szkole nie ma zespolu powotanego do wyceny
otrzymywanych darowizn, wedtug informacji dyrektora wycena taka odbywa sie doraznie).
Wyceniono jednak tylko jeden sktadnik nagrody - urzgdzenie nagtasniajace.

Pomime. ze szkota otrzymywala pozostale $rodki trwate w formie darowizn nie
okreslajacych ich wartesci (w 2011 r. byly 4 takie darowizny) to w przepisach
wewnelrznych (ani w obowigzujacych w 2009 r. ani w obowigzujacych w okresie
przeprowadzania kontroli) dyrektor nie ustalit zasad wyceny tych sktadnikéw majatku.
W § 32 ust. 7 | Instrukeji gospodarowania mieniem w Szkole Podstawowej nr & w Lublinie”
zapisano, ze wyceny sktadnikdw majatku trwalego dokonuje sie zgodnie z zasadami
okreslonymi w pelityce rachunkowosci. Jednak tylke w przypadku $rodkéw trwalvch
otrzymanych w darowiznie (wediug informacji gtéwne] ksiegowej szkota nigdy jeszcze
takiej darowizny nie otrzymata) zapisano w polityce rachunkowoéci, ze ich wyceny
dokonuje sie wedlug wartosci rynkowej z dnia nabycia z uwzglednieniem stopnia
dotychczasowego zuzycia. Nie ustalono zasad tej wyceny, nie okreslajgc kto i kiedy jej
dokenuje oraz w jaki sposdb jest ona dokumentowana.

W toku kontroli zarzadzeniem nr 1/2012 z 14.02.2012 r. dyrektor dokonat zmian w polityce
rachunkowosci ustalajac, ze zardwno srodki trwate jak | pozostale $rodki trwate otrzymane
w darowiznie wycenia sie cyt.. ,wedlug ceny okreslionej w umowie darowizny lub ceny
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu”. Nadal nie okreslono zasad
dokonywania wyceny skiadnikow majatku. W lej sprawie dyrektor poinformowat (pkt 1
zafacznika nr 34), ze cyt: Do pracownikow Szkoly prowadzacych ewidencje
poszczegolnych skladnikéw majgtku Szkoly w dniu 21.02 2012 r. zostato skierowane
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Protokd! konitroll Szikoly Padstawows) or 6 w Lublinis

palecenie stuzbowe dotyczace ustalania wyceny otrzymanych w darowiznie skiadnikow
majgtku Szkoly”,

W zwiazku ze stwierdzonym w toku inwentaryzacii brakiem aparatu cyfrowego wyjasnienie
zlozyt nauczyciel odpowiedzialny za opieke nad skladnikami majatku znajdujgeymi sie
wsall nr 49 (pkt 4 zakresu obowigzkow i pkt 2 przydziatu godzin dydaktycznych na rok
szkolny 2011/2012 — zatgezniki nr 73 i nr 74). Z wyjasnienia (zatacznik nr 75) wynika, ze

z aparatu korzystalo dwoch nauczycieli. ,Zagubienia" aparatu nie zauwazono poniewaz

kazdy z nich sgdzit, ze aparat jest uzytkowany przez drugiego nauczyciela.

Do wyjasnienia zalgczono:

* wydruk danych z przegladarki graficznej o zdjeciu zrobionym wediug informadii
dyrektora tym aparatem wsrod, ktérych byta wyszczegélniona m.in. nazwa i model
aparatu (Technika SH-7065),

* wydruk z licytacji na Allegro aparatu Technika SH-7065 sprzedanego w styczniu 2012 T,
za 40,00 zt. Brak jednak opisu aukeji, z ktérego wynikatby np. stan aparatu.

W dniu 22.02.2012 r. (f. po 6 dniach od przeprowadzenia inwentaryzacji) kierownik
gospodarczy okazat kontrolujgeym nieoznakowany aparat cyfrowy Technika SH-7065 wraz
z wyjasnieniem (zatacznik nr 76) o tresci m.in. cyt.: .(...) zagubiony sprzet odnalaz! sie. By}
on w pomieszczeniu swietlicy korekcyjnej (sala 48 — przypis kontrolujgcych).
Wychowawca $wietlicy (...) znalazia go w skrzyni na sprzet sporfawy”. W tym samym dniu
oznakowano aparat oraz zmieniono osobe odpowiedzialng przyjmujac sprzet na stan
pomieszczenia kierownika gospodarczego.

W przeprowadzonej w 2011 r. analizie ryzyka™ dyrektor zidentyfikowal ryzyko cyt:
Jhiezabezpieczenia mienia Szkoly przed utratz lub zniszczeniem'. Ryzyko ccenione
zostato Jako niskie, a zabezpieczeniem przed ryzykiem byly dziatania polegajace na
szkoleniu pracownikdw, na nadzorze nad wykonywaniem obowiazkow przez pracownikow,
na wprowadzenie procedur kontroli finansowej i zasad rachunkowosci. Jednak fakt
zaginiecia aparatu cyfrowego spowodowany niezabezpieczeniem (ogélna dostepnoscia)
sktadnika majatku | brakiem nadzoru nad nim osoby odpowiedzialnej oraz przenoszeniem
sprzetu bez wiedzy te| osoby oznacza, ze przyjete mechanizmy kontroli nie byty skuteczne
i nie zabezpieczaly ryzyka utraty mienia szkoty.

Na powyzszych ustaleniach zakoriczono postgpowanie kontrolne.

dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 poinfarmowano o;

« obowigzku parafowania i podpisania protokolu kontroli w czasie nie diuzszym niz 3 dni
ad jege otrzymania,

= prawie zgloszenia kontrelujacym w ciagu 7 dni roboczych od podpisania protokotu
pisemnych, umotywowanych zastrizezeri co do ustalen w nim zawartych i prawie

39 | Karcie identyfikasii i analizy ryzyka”,
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Pretokd! kontrolt Szkoty Podstawowej nr 6 w Lublinie

odwolania - w przypadku nie uwzglednienia przez nich tych zastrzezen — do dyrektora
Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin w terminie 7 dni roboczych od
otrzymania stanowiska kontrolujacych;

lub

* prawie odmowy podpisania protoketu kontroli z jednoczesnym obowigzkiem ztozenia
W lerminie 7 dni roboczych od jego otrzymania pisemnego uzasadnienia przyczyn tej
odmewy, z tym, ze oedmowa podpisania protekolu kontroli nie stanowi przeszkody do
wszczecia postepowania pokentrolnego.

Protokét kentroli zawiera 78 kolejno ponumerowanych stron, ktére zostaty parafowane
przez osoby uczestniczgce w postepowaniu kantrolnym,

Protokét niniejszy sporzadzono w dwéch Jednobrzmiacych egzemplarzach (z ktérych jeden
zostat ziozony w jednostce kontrolowans, drugi w Referacie Kontroli Wydziatu Audytu
| Kontroli UM Lublin) i przekazano dyrektorowi szkoty w dniu 24.02.2011 T,
Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych udokurmentowano wpisem do ksigzki kontroli ped
poz. 28.

Sktadowa czgsc protokotu stanowia nw. zalgczniki (z wyjatkiem zatacznikdw nr 37, 65, 68
i 70) tylko do egzemplarza protokolu przechowywanego w Wydziale Audytu i Kontroli):

= zalgeznik nr 1.- wyjasnienie glownaj ksiegowej w sprawie klasyfikacji budzetowej w zakresie
marzy za obiady pracownicze,

* zalacznik nr 2 - wyjasnienie glownej ksiegowej w sprawie braku zmian planu dochodow
wiasnych w 2011 r,,

* zalgeznik nr 3 - wyjasnienie kierownika gospodarczego w zakresie ewidencj najmow,

+ zafgczpik nr 4 - wyjagnisnie kisrownika gospodarczego w sprawie zastosowania ceny
Zz wynajem pomieszczer innej niz wynikajaca z umowy ze Szkeia tanca,

* zafacznik nr 5 - wyjasnienie kier. gospod. w sprawie rozliczania Green Sport Club Taekwon-do
za wigkszg liczbe godzin od wynikajacej 2 aktualizowanych harmonogramoéw,

*+ zalacznik nr 6 - wyjasnienis kisrownika gospodarczego w sprawie braku zapotrzebowan,

* zalacznik nr 7 - ewidencja wydatkdw konta 132 §4220w 2011 r,

* zalacznik nr & - ewidencja wydatkdw konta 129 § 4220w 2011 1,,

* zalacznik nr 9@ - ewidencja rozrachunkéw ze Sklepem rybnym w 2011 r.,

* zalgeznik nr 10 - kserokopia przyktadowe faktury wystawionej przez Skiep rybny (nr 76/2011),

* zalgeznik nr 11 - kserokopia dowodu zaptaty za przykladows fakture (WB 214),

* zalgeznik nr 12 - ewidsncja wydatkow konta 132 §4220 w2010 1.,

* zalgeznik nr 13 - ewidencja rozrachunkéw ze Sklepem rybnym w 2010 r.

* zatgcznik nr 14 - pytania de dyrekiora szkoly,

« zatgeznilo nr 15 - wyjadnienia dyrektora m.in. w spr. weryfikacji rachunkow bankowych,

* zafacznik nr 18 - kserckopia zarzadzenia nr 5/2008 z 11.07.2008 .

= zalgeznik nr 17 - kserokopia Aneksu nr 2 da procedur kontroli finansowej

= zalgeznlk nr 18 - kserokopia potwierdzenia znajormosci procedur kontroli finansowe,

* zalacznik nr 19 - kserckopia zarzadzenia nr 13/2011 z 26.09.2011 r.,

= zalacznik nr 20 - kserokopia notatki sluzbowej dol. zamowienia na zakup ryb,

* zalgeznik nr 21 - kserokopia notatki stuzbowe] dot. zaméwienia na zakup owocow | Warzyw.
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= Zzalgcznik nr 22 - kserokopia notatki stuzbowej dot. zamdwienia na zakup mrozanek,

+ zalgeznik nr 23 - kserokopia notatki stuzbowej dot. zambwienia na zakup nabiatu,

« zatacznik nr 24 - kserokopia notatkl stuzbowej dot. zaméwienia na zakup pozosl. art. spoz.,

+ zalgcznik nr 25 - kserokopia notatki stuzbowej dot. zaméwlenia na zakup art. spoz. .suchych”,

= zalgeznik nr 26 - kserokopia zakresu obowigzkow ref, ds. zaopatrz. do 31,12.2010r,

« zalgeznik nr 27 - kserokopia zakresu obowigzkow ref, ds, zaopatrz. od 01.01.2011 r.

« Zzafacznik nr 28 - kserokopia pisma dyrektora z 26.02.2004 r,

» zalgcznik nr 29 - kserokopia zarzadzenia nr 10/2010 2 31.12.2010 .,

« zalacznix nr 20 - pytanie do referenta ds. zaopatrzenia w spr. zakupu art. zywnosciowych,,

» zalacznik nr 31 - pytania do wicedyrektora szkoty w spr. zakupu art. Zywnosciowych,

« zalgeznik nr 32 - wyjasnienia referenta ds. zaopatrzenia w spr. zakupu art. Zywnosciowych,

« zalgcznik nr 33 - wyjasnienia wicedyrektora w spr. zakupu art. zywnosciowych,

» zalacznik nr 34 - informacja dyrektara m.n. w spr. zakupu art. Zywnosciowych,

» zalacznik nr 35 - tabela przedstawiajaca plan finansowy na 2011 r. wraz ze zmianami,

» zalgcznik nr 36 - wyjasnienie gtowne| ksiegowe] w sprawie zmian planu finansowego,

« zalgcznik nr 37 - wykaz faktur objetych szczeadtowa kontrolg (tabela),

» zalacznik nr 38 - wyjasnienie gt. ksiggowej w sprawie ksiegowarn na kontach 988, 980 | 221,

« zalacznik nr 39 - zestawienie obrotéw i sald za 2011 . (dziennik ZFSS),

+ zalacznik nr40 - swiadectwo pracy gidwne| ksiggowej za okres 21.06.1989 . - 31.01 2009 r.,

« zalacznik nr41 - swiadectwo pracy giowne| kslegowsj za okres 1.02.2009 r. - 31.03.2009 r.

« zalacznik nr42 - wycigg bankowy nr 8/2009 za okres 27-29.01.2009 r.,

= zalacznik nr 43 - szczegoly zlecenia dotyczace przelewu kwoty 2.281.57 zt,

= Zzatacznik nr44 - pismo b. gl. ksiggowej dot. zmiany godz. pracy,

= zatgcznik nr 45 - korespondencja z bankami w sprawie odzyskania kwoty 2.281,57 i,

= zatgeznik nr 46 - wycigg bankowy nr 92/2009 za okres od 13-17.11.2009 r. (wplata 500 z1),

« zatgcznik nr 47 - nota ksiegowa nr 3/2008 z 04.12.2009 r,,

= Zzatacznlk nr 48 -wezwanie do zaplaty z 15.06.2011 .

» zalgeznik nr 49 -wycigg bankowy nir 52009 za okres od 16-26.01.2008 r.,

« zatgeznik nr 50 - szczegoly zlecenia dotyczace przelewu kwoty 1.276 21,

= zatgeznik nr 51 - pismo pracownika zatrudnionego na stanowisku giéwnego specjalisty ds.
osobowych odnosnie blednie przekazanej kwoty wraz z dowodem wplaty,

= zatgeznik nr 52 - wyciag bankowy nr 0041/2009 z 01.06.2008 r,,

= Zzatacznik nr.53 - wyclag bankowy nr 84/2008 za okres od 21-23.10.2008 .,

= zatgeznik nr 54 - decyzja kemisji socjaine) oraz protokdét z 22.10.2008 r. wraz z listg wyptat
nr 9/2008/FS z 23.10.2008 r.,

= zatgceznik nr 85 - szczegoly zlecenia dotyczgce przelewu kwoty 817 zt,

= zatacznik nr 56 - Upowazniznie z 24.06.2008 .,

= Zalgcznik nr 57 - upowaznisnie z25.07.2011r.

= Zzalgcznik nr 58 - pismo do WOIW z 14.07,.2011 r. w sprawie dyzurow w. okresie wakacji,

« zatacznik nr 59 - potwierdzenie przelewu z 14.08.2008 r,,

= zZafacznik nr 60 - przyktadowe potwierdzenia przelewow dokonanych w dn. 01.08.2011 r.
1 02.08 2011 r,

» zalgeznik nr 81 - przyktadowe potwierdzenia przelewow dokonanych w dn. 8, 11,17, 18,
22.08.2011

» zalgcznik nr 62 - tabele doplat z ZFSS,

« zafgcznik nr €3 - wyjasnlenie wicedyrektora w sprawie bondw swigtecznych,
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zataeznik nr 64 - wytagnlenle dyrektora | wicedyrektora w sprawie przyznawania zapomog
z ZFSS
zalgeznik nr 85 - protokdt ogledzin kasy §r. budzetowych,
zatgcznik nr 66 - protokdl ogledzin kasy &r. doch. ,wtasnych”,
zafacznik nr 67 - wyjadnienle gt. kslegowej i ref. ds. gospodarezych,
zalgeznik nr 68 - kserokopia Protokofu nr 3 z 05.12.2011 r.,
zalacznik nr 8¢ - wyjasnienie ref. ds. gospodarczych w spr. protokolu przekazania,
zatgeznik nr 70 - protokdt z wybidrezej inwentaryzacji sktadnikéw majatku,
zatgcznik nr 71 - wykaz skiadnikéw majatku bedacych na wyposazeniu sali nr49,
zatgeznik nr 72 - kserokopia dowodu bedacego podstawa przyjecia aparatu cyfr. do ewidend]i,
zatgeznik nr 73 - kserokopia zakresu czynnoéci nauczycigla odpow, za opieke nad salg nr 49,
zatgoznik nr 74 - kserokopia przydzialu godzin dydaktyeznych ww. nauczyciela,
zatgeznik nr 76 - wyjasnienie w spr. aparatu cyfr. nauczyciela odpow. za opiske nad salg nr 49,

zatgeznik nr 76 - wyjasnienle kierownika gospodarczego w spr, aparatu cyfrowega.
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