Kontrole zgodnie z upowaznieniem Prezydenta Miasta Lublin z dnia 09.05.2008 r.
przeprowadzono nr 13/2008 znak: AK/K.0914/8-1/08 w dniach od 13 maja 2008 r. do
18 maja 2008 r.

Jednostika Szkota Podstawowa nr 6 im. Romualda Traugutta w Lublinie, zwana dalej
kontrolowana wo P nr g’

#

20-045 Lublin, ul. Czwartakow 11

Zakres kontroli sprawdzenie realizacji procedur kontroli finansowej w zakresie celowo$ci

bowiazan finansowych | dokonywania wydatkéw w okresie

od dria 1 stycznia 2007 r. do dnia 30 kwietnia 2008 r.

Kontrole Janina Grzywacka - inspektor Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta

przeprowadziia Lublin

-

l. Czesé ogéina,

Dyrektore! st Danuta Nowskowska-Barftomisjczyk.

Glownym ksiegowym kontrolowane] jednostki jest Danuta Krzysiak.

2.

Ustalen kontroli dokonano przy zastosowaniu nastepujacych przepiséw prawnych:

e Ustawy z dnia 8 marca 1990 1. ¢ samorzadzie terytorialnym (§. Dz. U. z 1996 r. Nr 13, poz. 74

Z pbézn. zm.},
e Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (ti. Dz. U. Nr 249, poz. 2104
Z p6Zn. zm.),

e Ustawy z dnia 292 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (fj. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694

L L

o
)
L

z pézn. zm.)

e Ustawy z dnia 20 ~zria 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674

z pézn. zm.},

e Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowodci oraz plandw kont dla budzetu panstwe, budietéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niekidrych jednostek sektora finansdw publicznych (4. Dz. U. Nr 142,

poz. 1020,




e Rozporzadzeniz Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzZetowsy {tj. Dz. . Nr 115, poz. 781},

e Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegofowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodéw i rozchodow craz Srodkéw pochodzgcych ze Zrodef
zagranicznych (. Dz. U. Nr 107, poz.726),

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogoinych warunkow przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za prace w dniu wolnym od pracy

(Dz. U. Nr 22, poz. 181 z pd2n. zm.),

e Rozporzadzenia Ministre Foukac) Narodowe] | Sportu z dnia 30 pazdziernika 2001 r. w sprawie

szezegdfowyveh zasad ustalania okrestw pracy 1 innyvch okresdw uprawriajacych nauczyciela do
J ‘ 4 y

nagrody jubileuszowe] or fowych zasad jej obficzania i wypfacania (Dz. U. Nr 128,
poz. 1418},

e Rozperzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 26 czerweca 2001 r.  w sprawie
szczegGfowych zasad ustalamia wynagrodzenia oraz ekwiwalentu plenieznego za urlop
wypoczynkowy nauczycieli (Dz. U. Nr 71, poz. 737 z pbzn. zm.),

o Regulamini okredlajacego wysokosc stawek oraz szczegdtowe warunki przyznawania dodatkow
do wynagrodzenia zasadniczego, szczegdfowe warunki obliczania i wyptacania wynagrodzenia za
godziny ponadwymiarowe [ godziny doraZnych zastepstw oraz wysokos¢ i warunki wypfacania

nagréd i innych swiadczan wynikajacych ze stosunku pracy, dia nauczycieli poszczegdinych stopni

awansu zawodowego zatrudnionych w przedszikolach, szkolach i placéwkach prowadzonych przez

Gmine Lublin, stanowigceqo zatgeznik do uchwaly nr 238/XVI/2008 Rady Miasta Lublin z dnia
24 stycznia 2008 r |
e Standarddw kontroli finansowe] w jednostkach sektora finanséw publicznych stanowigcych

zatgeznik do komunikatu Nr 13 Ministra Finansow z dnia 30 czerwea 2006 r.

3.

Dyrektor SP nr 6, stosownie do zapiséw art. 47 ustawy o finansach publicznych, ustalit w formie
pisemne] procedury kontroli finansowej w zakresie przeprowadzania wstepnej oceny celowosci
zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw oraz badania i poréwnania stanu

faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie dotyczscym procesdw zaciggania zobowigzan

i

finansowych | dokonywania wydatkéw: Zarzadzeniem Nr 2/2006 z dnia 14 lutego 2006 r. w sprawie

ustalenia procedur kontroli finensowej w Szkole Podstawowej nr 6 w Lublinie oraz Zarzadzeniem

Nr 5/2007 z dnia 14 szerwca 2007 r. w sprawie wprowadzenia Aneksu do procedur kontroli

~
=

finansowe] w Sziole Podstawowsj nr 6 w Lublinie, Zarzadzeniem Nr 3/2005 z dnia 28 kwietnia

swadzenia instrukeji kontroli finansowsyj, zasad rachunkowosci, zakladowego

2005 r. w sprawie

r

planu kot « 1 dowoddw finansowo-ksiegowych.

.3
(8]



W procedurach kontroli finansowe] ustalono do potrzeb SF nr & mechanizmy Kkontroli,
a w szczegolinosci spostb dokumentowania przeprowadzania kontroli, stosownie do art. 47 ust. 3

w zwigzku z at. 63 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

li. Czesc szczegodiowa.

Przedmiotem kontroli byto: ,Sprawdzenie realizacji procedur kontroli finansowej

w zakresie celowosci zaciagania zobowiazaii finansowych i dokonywania wydatkow”

Kontrolz obisio:

- sprawdzenie realizacii procedur wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkéw w roku 2007 na podstawie wydatkow: § 4270 - Zakup ustug
remontowych, § 4210 — Zakup materiatéw | wyposazenia, § 4300 — Zakup usiug pozostatych oraz
.§ 4300 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacionarnei,

- sprawdzerie realizacii procedur wstspne] oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywariia wydatkow w roku 2008 na podstawie wydatkow na wynagrodzenia nauczycieli,

- sprawdzenie realizacli wystapien pokontrolnych: AK/DK.1.0913/17-6/06 z dnia 07.04.2006 r. oraz
AK/DK 1.0813/72-2/G7 z dnia 25.05.2007 1.

1.
Sprawdzenie realizacji procedur kontroli finansowej w zakresie celowos$ci zaciagania

zobowiazan | dokonywania wydatkdw w roku 2007.

Ustalen kontroii dokonano na podstawie nastepujgcych dokumentéw udostepnionych

kontroluiace):

« ewidencii analityczriej prowadzone] do konta 130 - karty wydatkow rozdziaiéw 80101,

w paragrafie 4270

. ewidencji analitycznel rozrachunkéw prowadzonej do konta 201 dia kontrahentéw objgtych
kontrolg.

+ RB — 285 - sprawordania z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnege za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2007 r (z 21.01.2008 r) — wydatki
wykonane w wysokosci 3.274.819,12 zt,

« faktur, na podstawie ktorych poniesione zostaty wydatki objete szczegbtows kontrola,

« wyciggdw bankowych potwierdzajgcych zrealizowanie badanych wydatkow.

Kontrolg ohjeto wydatki na ogding kwote 167.589,38 zi. co stanowi §,12 % wydatkow jednostki

T Lha

ponigsionych w 2007 roku:

w rozdziaie 50101



o § 4270 — wydatki na kwote 135.388,51 zl,
o § 4210 — wydatki na kwote 11.373,35 zi,
o § 4300 - wydatki na kwote  9.599,31 =z,
o § 4370 - wydatki na kwote 11.228,21 zlL

Kontrole poniesionych wydatkow przeprowadzono na podstawie dowodow  ksiggowych
wymienionych:

¢ w zatgczniku nr 1 do protokotu kontroli (Lp. 1-10) oraz w zatgcznikach nir 2-9 do protokotu kontroli
— dotyczy wydatkow § 4270,

¢ w zatgczniku nr 10 do protokotu kontroli (Lp. 8, 30, 31, 37,67) oraz w zatgcznikach nr 11-12 do
protokotis — dotyczy wydatkow § 4210,

¢ w zatgczniku nr 13 do protokoiu kontroli (Lp. 2, 13, 14, 15, 17, 32, 40, 41, 43, 50, 57, 58, 59, 71,
77, 78, 79, 95, 104, 114, 121,122, 123, 128) oraz w zatacznikach nr 8-9, 14-15 do protokotu
kontroli — dotyczy wydatkow & 4300,

¢ w zatgczniku nr 16 do protokolu kontroli (Lp. 1-28) oraz w zatgezniku nr 17 do protokotu kontroli —

dotyczy wydatkdw § 4370

Stwierdzono, ze:

e wydatki dokonane zostaly na cele | w wysokoéci ustalonej w planie finansowym, stosownie do
zapisow art. 35 ust 1 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r. o finansach publicznych,

s wydatki poniesions zostaly w wysokoscl | terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnigetych
zobowigzan, stosownie do zapiséw art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych,

e operacje zwigzane z dokonywaniem wydatkdéw zostaly prawidlowo zadekretowane i ujete
w ksiegach rachunkowych, stosownie do zapiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
21 czerweca 20086 r w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planow kont dfa budzetu
panstwa, budietow jednosiek samorzgdu tervtoriainego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw pubiiczriyeh,

s poddane kontroii wydatki zostaly prawidtowo skiasyfikowane, zgodnie z klasyfikacjg dochodow ,

wydatkéw. przyenodow | rozchoddw, stosownie do art 16 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.

P

o finansach pubticznych w zwigzku przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia

14.06.2006 ¢ w

dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchodow

oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrodef zagranicznych,

e dowody ksiegowe zwigzane z dokonywaniem wydatkow spelniaty wymogi okresione przepisami
art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. 0 rachunkowosc,
e przy realizaci wydatkéw poddanych kontroli, przestrzegano ustalonych przez dyrektora SP nr 6

przepisbw w zakresie kontroli finansowe;.




e w stosowane| w SP nr € Frocedurze dokonywania wydatkow na zakup materiaiow i ustug, w tym
pomocy dydaktycznych | wydatkow inwestycyjnycht’, nie sprecyzowano sposobu postepowania
przy udzielaniu zamowien publicznych na dostawy, ustugi | roboty budowlane zwolnione
Z cbowigzku stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieni publicznych (Dz. U.
z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z pbzn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8. Zgodnie z art. 35 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, wydatki publiczne powinny byc¢
dokonywane w sposob celowy | oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych nakiaddw, natomiast stosownie do art. 35 ust. 4 ww. ustawy, jednostki sektora

finansdw publiczriiveh zawierajg umowy, ktorych przedmiotem sz ustugi, dostawy lub roboty

budowlane, na zasadar xnych w przepisach o zaméwieniach publicznych. Na podstawie
wykonanych w 2007 r. w SP nr 6 ushug remontowych, np. umowa nr 1/XI/2007 z dnia
08.11.2007 r. z Przedsiebiorstwerm Budownictwa Drogowege ,STANDROG" na wykonanie
modernizacii nawierzchni chodnika na doj$ciu do placu przed budynkiem Szkoty Podstawowej nr 6
im. Romuaida Traugutta w Lublinie o powierzchni ckoto 200 m”® wraz z niezbednymi robotami
towarzyszacymi okreslonymi w kosztorysie ofertowym, wyboru wykonawcy dokonywano na
podstawie zioZzonych 2 ofert. W przepisach wewnetrznych nie okreslono takiego sposobu

postepcwania.

2.
Sprawdzenie realizacji procedur kontroli finansowej w zakresie celowosci zaciggania

zobowiazar | dekonywanis wydatkdw w roku 2008.

Ustalen kontroli dokonano na podstawie nastepujacych dokumentéw udostepnionych
kontrolujgees):
e BT7-1-- plan

€

dyrektora SF v & dnia 4.1

stkowy dochodow | wydatkow budzetowych na rok 2008 (zatwierdzony przez

- TR

2.2007 r.) - plan wydatkéw (po zmianach) — 3.157.458,00 z!

¢ RB - 285 — sprawozdania z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu
terytoriainego za okres od poczatku roku do dnia 30.04.2008 r. { z 05.05.2008 r.) - wydatki
wykonane w wysckosci 1.154.281,53 zi,

e kart wynagrodzer' pracownikdw pedagogicznych,

e akt osobowych pracownikéw pedagogicznych,

e list ptac.

Kontrola obieto wydatii na ogding kwote 183.472,74 zi. co stanowi 5,80 % planu wydatkow

jednostki na 2008 rok craz 15,89 % wydatkow jednostki ponigsionych w okresie od 01.01.2008 r.

do 30.04 2008 ¢

(W



Kontrole poniesionych  wydatkéw na  wynagradzania pracownikow  pedagogicznych
przeprowadzono na bazie wvnagrodzen pracownikdw wymienionych w zaigczniku nr 18 do
protokot. koniroli w zakrasie:
¢ wynagrodzenie zasadnicze (poz. 1-16) w wysokosci 144.268,00 24,
e dodatek za wysiuge lat (poz. 1-16) w wysokosci 23.488,30 #,
e dodatki funkcyins.
o z tytutu petnienia funkcji wicedyrektora szkoty (poz. 10) w wysokosci 4.081,92 z
z tytutu powierzenia wychowawsiwa kiasy (poz. 1, 2, 3, 5, 6, §, 9, 12, 14, 15, 16)
W wysokosci 4.753,65 zi,
o z tytulu sprawowarnia opiekuna stazu (poz. 13} w wysockosci 136,08 zt,
c z tytutu sprawowania funkcji doradcy metodycznego (poz. 9) w wysokosci 2.160,00 z4,
¢ dodatek za | stopien specjalizac) {poz. 8) w wysokosci 120,00 zi,
e dodatek motywacyjny {poz. 3, 4, 8,10) w wysokosci 2.321,52 =,

e nagroda iubileuszowa (poz. 8) w wyvsokosci 2.142,27 =zt

Stwierdzono, ze

e w aktach osobowych znajduja sie dokumenty potwierdzajace stopiert awansu zawodowego
i kwalifikacje nauczycieli, stosownie do zapisu § 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego

nauczycieli, cgéinych warunkéw przyznawania dodatikow do wynagrodzenia zasadniczego oraz

wynagrodzenia za prace w dniu wolnym od pracy.
e prawidiows wyptacond poszezegoine skladniki wynagrodzenia,
e poszczegdlne skiadniki wynagrodzenia ustalone zostaly w sposdb prawidlowy, w oparciu

o obowigzuigce w ym zakresie przepisy,

e wynagrodzenie zasadnicze, dodatek stazowy oraz inne $wiadczenia wynikajace ze stosunku

pracy zostaty prawidiown ne od dnia 1 stycznia 2008 r., stosownie do art. 30 ust. 11

ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciels,

s prawidiowo ustalono dzien nabvcia prawa de nagrody jubileuszowej, stosownie do § 11 2
rozporzadzenia Ministra Edukacii Narodowej i Sportu z dnia 30 pazdziernika 2001 r. w sprawie
szezeqbtowych zasad ustalania okresdw pracy i innych okresow uprawniajgcych nauczyciela do

szczegofowych zasad fef obliczania i wypfacania,

nagrody ju
e nagrode jubileuszowas wyptacone w prawidlowe] wysckosci oraz w dniu nabycia prawa do
nagrody (§ 3 rozporzadzenia Ministra Edukacii Narodowe] | Sportu z dnia 30 pazdziernika 2001 r.)
e przy realizacii wydatkéw poddanych kontroli, przestrzegano ustalonych przez dyrektora SP nr 6

przepiséw w zakresia kontroli finansowej,




3.
Sprawdzenie realizacji zalecen pokontroinych.

W trakcie posiepowania kontroinego sprawdzono, czy w SP nr 6 wyeliminowane zostaly
nieprawidiowosci stwisrdzone w latach 2005 | 2006 przez inspektordw Wydziaiu Audytu i Kontroli
Urzedu Miasta Lublin.

Nieprawidiowoéce! oraz wnioski co do sposcbu ich wyeliminowania zosiaty przekazane dyrekiorowi
jednostki w wysiapieniach pokontrelnych: AK/DK1L.0813/17-6/06 z dnia 07.04.2006 r. i
AK/DK..0812/72-2/07 z dnia 25.05.2007 r.

W frakcie postepowania kontrolnego, stwierdzono, ze wszystkie wymienione w wystgpieniach

pokontroinych nieprawidiowosci zostaly wyeliminowane.

dokumentac) ksiegows) | stuzbows| zwigzane] z dokumentowaniem funkcjonowania jednostki

kontrolowars].

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 6 im. Romualda Traugutta w Lublinie:

spoinformowanc o przystugujacym mu  prawie wnoszenia umctywowanych zastrzezen
i pisemnych wyiadnien, co do tresci ustalen zawartych w protokole kontroli w okresie 7 dni

od daty przediozenia protokohu do podpisa

e Zapoznano z prawem mozliwosci odmowy podpisania protokotu kontroli z jednoczesnym
obowiazkiem ziozenia na te okoliczno$¢ wyjasnienia w formie pisemnej, dotyczgcego
przyczyr odmowy podpisania niniejszego protokotu kontroli w okresie 7 dni od jego

przediczenia do podpisu.

¢ poinformowano, ze odmowa podpisania protokoiu kontroli nie stanowi przeszkody do

wszezedla postepowania pokontrolnego

zglosi¢ zarzadzajacemu kontrole, czyli Prezydentowi Miasta

@ p
Lublina w ciggu 7 dni od daty podpisania protokoftu kontroli, pisemne wyjasnienie, co do

zawartych w protokole ustalen.

Protokét kantroli zewiera 10 kolejno ponumerowanych stron, kidre zostaly podpisane przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontraliym.

oy



Protokdt niniejszy, ktory shuzy tylke do uzytku shuzbowegoe sporzadzono w dwoéch

jednobrzmigcych egzempilarzach, z kidrych jeden zostat ziozony w jednostce kontrolowanej, drugi

w Wydzials Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin.

Na okolicznost dokonania czynnosci kontroinych dokonanoc wpisu w ksigzce kontroli jednostki

kontrolowane] pod numerem 23.

Podpisy:

Dyrekiora
Szkoty Podstawowe) nr 6

BYRI%E 5k szxory

....... mgrdlanuta-Lowshofska-fe

Gibdwnego Ksiegowsge
Szkoty Podstawowe] nr 6
w Lublinie

Gréwnc/Ksi

Danut

Lublin, dnia 18 maiz 2008 r.

Fodpis kontrolujgee;:

Inspaktor

Janina Grzywacka

INS
i

KTOR

e Janinh " Greywacka

3ZKULA PODSTAWOWA NR &
im. Ailto.mualda Traugutta
20-045 Lublin

4. Czwartakow 11, tel. 53-302-35



