ZARZĄDZENIE NR 17/2021
DYREKTORA SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 6 
IM. ROMUALDA TRAUGUTTA W LUBLINIE
Z DNIA 2 czerwca 2021 r.


[bookmark: _GoBack]w sprawie wprowadzenia zasad i wymogów określonych w art. 5 RODO oraz zapobiegania naruszeniom ochrony danych osobowych, przetwarzanych za pośrednictwem służbowych skrzynek pocztowych w Szkole Podstawowej nr 6 im. Romualda Traugutta w Lublinie.

Na podstawie art. 5 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych zarządzam, co następuje:

Proszę o niezwłoczne dokonanie przeglądu zawartości wszystkich folderów użytkowanych służbowych skrzynek pocztowych (wiadomości wysłane, odebrane, kosz, kopie robocze etc.) oraz niezwłocznego usunięcia z nich wiadomości zawierających dane osobowe, które nie są już przetwarzane. Usunięcia wszystkich wiadomości zawierających dane osobowe, które nie zostały zabezpieczone hasłem dostępu – w szczególności niezaszyfrowanych plików zawierających dane osobowe.
Przypominam także o konieczności przestrzegania zasad określonych w Regulaminie Bezpieczeństwa Informacji Jednostki Organizacyjnej Gminy Lublin, dotyczących korzystania ze służbowej poczty e - mail, w szczególności do zabezpieczenia hasłem każdej wysyłanej wiadomości email zawierającej dane osobowe (np. poprzez zaszyfrowanie załącznika wiadomości za pomocą aplikacji 7 zip – instrukcję szyfrowania przedstawia załącznik nr 1).
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