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w sprawie zasad uczestnictwa w zajęciach i konsultacjach on-line z wykorzystaniem Teams Microsoft 

Office 365 w Szkole Podstawowej nr 6 im. Romualda Traugutta w Lublinie w okresie czasowego 

ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, 

przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19. 

Na podstawie  art. 68 ust. 1 pkt 3, 6, 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. 

U. z 2019 r., poz. 1148 z późn. zm.) i rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r. 

w sprawie szczegółowych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek 

systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 

poz. 493 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r. w sprawie 

szczegółowych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu 

oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 493  

z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1  

Uczestnictwo uczniów w zajęciach on-line 

 

1. Uczniowie klas VII-VIII Szkoły Podstawowej  nr 6 im. Romualda Traugutta  

w Lublinie uczestniczą w zajęciach grupowych i indywidualnych prowadzonych przez 

nauczycieli i specjalistów z wykorzystaniem Teams Microsoft Office 365, zwanych dalej 

zajęciami on-line. 

2. Uczniowie klas IV-VI uczestniczą w spotkaniach on-line zorganizowanych przez 

wychowawców klas. 

3. Uczniowie klas I-IV grup świetlicowych mogą uczestniczyć w zajęciach on-line 

prowadzonych przez nauczycieli wychowawców świetlicy.  

 

§ 2  

Zasady dotyczące uczestnictwa uczniów w zajęciach on-line  

 

1. Podczas zajęć on-line uczniowie przestrzegają zasad kultury osobistej, zasad ogólnych 

związanych z ochroną wizerunku oraz zasad związanych z bezpieczeństwem i higieną pracy 

uczenia się z wykorzystaniem komputera. 

 

2. Osobą organizującą spotkanie on-line tj. definiującą grupę i godzinę rozpoczęcia spotkania  

w systemie Teams Microsoft Office 365 oraz decydującą o jego zakończeniu  

wraz z zakomunikowaniem tego uczniom jest nauczyciel prowadzący zajęcia. 

 

3. Do zasad wymienionych w ust. 1 należą między innymi: 

 

1) szacunek dla wizerunku osób uczestniczących w spotkaniach  i innych dóbr osobistych tych 

osób: 

a) akceptacja i niekomentowanie wyglądu osoby w obrazie przetworzonym przez kamerę, 

b) nagrywanie spotkań tylko za zgodą nauczyciela prowadzącego i wszystkich uczestników 

spotkania, 

c) bezwzględny zakaz wykonywania zrzutów z ekranu (Print Screen), publikowania nagrań  

i ich przetwarzania; 

  

2) kultura osobista, w tym: 
a) kultura języka mówionego i pisanego (czat),  

b) higiena osobista i stosowny strój podczas pracy przy komputerze, 
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c) porządek stanowiska pracy, 

d) punktualność, 

e) stosowanie zwrotów grzecznościowych na powitanie i pożegnanie, 

e) stosowanie technik aktywnego słuchania, 

f) taktowne włączanie się do rozmowy/dyskusji w sposób określony przez nauczyciela; 

 

3) przestrzeganie zasad bezpieczeństwa i higieny pracy przy komputerze: 

a) przygotowanie się do zajęć np.: zamknięcie drzwi wejściowych do domu, wyłączenie kuchenki, 

wyłączenie niepotrzebnego oświetlenia, odpowiednie przygotowanie komputera, 

przygotowanie napoju, itp., 

b) bezpieczny udział w spotkaniu on-line: odpowiednie krzesło, stosowne oświetlenie, używanie 

okularów (w przypadku, gdy uczeń je nosi), 

c) higiena pracy przy komputerze: prawidłowa i ergonomiczna pozycja pracy przy komputerze - 

monitor powinien być pochylony na podstawie tak, aby jego powierzchnia znajdowała się pod 

kątem prostym do osi spojrzenia skierowanego około 30° w dół, wysokość krzesła należy 

regulować w zakresie 40 – 50 cm w zależności od długości podudzi tak, aby kąt zgięcia  

w stawach kolanowych wynosił 90 st. 

 

4. Zasady uczestnictwa w spotkaniach on-line omawiane są przez nauczycieli prowadzących 

zajęcia podczas spotkań organizacyjnych w pierwszym tygodniu wdrożenia narzędzia tj. od 27 

kwietnia 2020 roku. 

 

§ 3  

Tygodniowy plan zajęć on-line 

 

1. Nauczyciele prowadzący zajęcia obowiązkowe, wychowawcy klas i wychowawcy grup 

świetlicowych prowadzą grupowe spotkania on-line minimum 15 minut tygodniowo. 

2. Tygodniowy plan zajęć on-line dla klasy uzgadniany przez wychowawcę klasy we współpracy 

zespołu nauczycieli uczących klasę. 

3. Tygodniowy plan zajęć on-line dla klas VII – VIII publikowany jest na stronie www. Szkoły. 

 

§ 4  

Postanowienia końcowe 

 

1. Wykonanie zarządzenia powierza się nauczycielom i wychowawcom klas VII – VII oraz 

specjalistom i wychowawcom grup świetlicowych w poziomie klas I-IV wymienionym  

w zarządzeniu. 

2. Nadzór nad realizacją zarządzenia powierza się dyrektorowi i wicedyrektorom Szkoły. 

3. Zarządzenie podlega ogłoszeniu na stronie internetowej Szkoły Podstawowej nr 6  

im. Romualda Traugutta w Lublinie i w dzienniku elektronicznym. 

 

§ 5  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 27 kwietnia 2020 r.  
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