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Ul. Smyczkowa 3, 20-844 Lublin
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Na podstawie & 3 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania kontrolit
upowazniony pracownik Wydziatu Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego (dalej ,Wydziat
KNW") przeprowadzit w kierowanej przez Pana Szkole Podstawowej nr 5 (dalej
Szkota") kontrole prowadzenia gospodarki finansowej w 2022 r. Szczego6towe
ustalenia zawarto w protokole kontroli przekazanym Panu 27.04.2023 r. Zgodnie
z 817 ust. 4 procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat KNW przekazuje
niniejsze wystapienie pokontrolne zawierajace ocene skontrolowanych zagadnien,
opis stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wnioski majgce na celu ich wyeliminowanie.

Kontrolg objeto nastepujgce zagadnienia:
1) ustalenie mechanizméw zabezpieczajacych $rodki na rachunkach bankowych?,
2) udzielanie zaméwier publicznych ponizej 130 tys. zt,
3) ustalanie wynagrodzen i obieg dokumentéw ptacowych?,
4) przeprowadzanie inwentaryzacji,
5) gospodarowanie sktadnikami majgtku.

Na podstawie skontrolowanych zagadnien Wydziat KNW pozytywnie
z uwagami ocenia prowadzenie gospodarki finansowej Szkoty. Uwagi dotycza
nieuwzglednienia w regulaminie udzielania zaméwien publicznych wydatkéw do
kw. 20 000 zt oraz zanizenia kwot nagréd jubileuszowych i odpraw emerytainych.
Ponizej przedstawiam nieprawidtowosci oraz zalecenia pokontrolne:

1. Niezgodnie z §1 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie szczegofowych zasad
ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy
nauczycieli* naliczajgc dwie odprawy emerytalne oraz dwie nagrody jubileuszowe
nieuwzgledniono dodatkéw motywacyjnych przyznanych we wrzesniu z moca
wsteczng od lipca®. Stosowne wyréwnanie zanizonych nagrod i odpraw wyptacono
w trakcie kontroli (tj 13.04.2023 r.).

Zalecenie nr 1: Zapewni¢ naliczanie i wyplaty nagrod jubileuszowych oraz odpraw
emerytalnych zgodnie z ww. rozporzadzeniem, w tym ich wyrownanie po podwyzce
wynagrodzen przyznanych z moca wsteczna.

ystapienie pokontrolne

1 zatgcznik do zarzadzenia nr 40/2/22 Prezydenta Miasta Lublin z 08.02.2022 r. w sprawie wprowadzenia
Procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego (ze zm.);

2 prawidtowos¢ konfiguracji uprawnier do dysponowania $rodkami finansowymi na rachunkach bankowych oraz
prawidiowos¢ dokonywania operacii finansowych na probie celowe] przelewdw (2022 i 2023 r.);

3 wynagrodzenia zasadnicze, dodatki: funkcyjne, za wysiuge lat, motywacyjne (10 z 84 nauczycieli i 5 z 29

pracownikéw niepedagogicznych), nagrody uznaniowe i jubileuszowe (odpowiednio 4 z 14 i 3 z 3) oraz

odprawy emerytalne (2 z 2) w 2022 r.;

rozporzadzenie z 26,06.2001 r. (t.j. Dz.U.2020.1455);

dodatki przyznano na okres od 1.07.2022 do 31.12.2022 1.:

g
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2. Regulamin udzielania zamo6wien publicznych nie obejmowat zamowien do kwoty
20 000 z! netto, co w ocenie KNW rodzi ryzyko nieefektywnego i nieoszczednego
dokonywania wydatkow ze $rodkéw publicznych wobec wymogow art. 44 ust. 3
pkt 1 ustawy o finansach publicznych® (dalej ,uofp”).

Ponadto z 3 kontrahentami’ wybranymi zgodnie z regulaminem udzielania
zamowien publicznych nie podpisano umow wedtug art. 44 ust. 4 uofp. Wymaog
zawarcia pisemnej umowy w przypadku prac remontowych wynikat rowniez
zart.648 § 4 w zwiazku z art. 658 Kodeksu cywilnego®. Nalezy wskazac,
7e ztozenie oferty nie jest dla wykonawcy wigzgce. Niezachowanie formy pisemnej
warunkow wykonania dostaw lub prac remontowych moze uniemozliwi¢ skuteczne
dochodzenie roszczeh w sytuacji, gdyby wykonawca nie wywigzat si¢ ze swoich
obowiazkéw w sposéb oczekiwany przez Szkote.

Zalecenie nr 2: Ww. regulaminem obja¢ wszystkie wydatki, ustalajac dla nich
zréznicowane (np. od kwoty jednostkowej) procedury wyboru dostawcow. Zawierac
pisemne umowy z wykonawcami, ktérym udzielono zamowien publicznych.

3. W instrukcji inwentaryzacyjnej® nie ustalono sposobu dokumentowania
przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald. Art. 27 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci’® obliguje do dokumentowania i powigzania wynikow
inwentaryzacji z zapisami ksiag rachunkowych, zatem w przepisach wewnetrznych
powinny by¢ zawarte stosowane regulacje w tym zakresie.

Zalecenie nr 3: W instrukcji inwentaryzacyjnej ustalic sposéb dokumentowania
inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i zapewnic jego przestrzeganie.

4. Ksiegi inwentarzowe byly prowadzone niezgodnie z przepisami wewnetrznymi
(regulamin Gospodarka sSrodkami rzeczowymi*' pkt 7 i 8), poniewaz ewidencja
ilosciowa pozostatych srodkéw trwatych prowadzona byta w formie papierowej,
zamiast komputerowo, a w ich ewidencji iloSciowo-wartosciowej ujeto liczne
sktadniki majatku ponizej 200 z4, fj. materiaty niepodlegajace tej ewidencii.

Zalecenie nr 4: Ewidencje szczegotowa sktadnikow majgtku prowadzic zgodnie

Z przepisami wewnetrznymi.

Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego ztozyc

sprawozdanie z realizacji wydanych zaleceri — wedtug wzoru okreslonego w zat. nr 5

do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli*.

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Kontroli
i Nadzoru Whascicielskiego
tukasz Mazur

(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Do wiadomosci: Wydziat Oswiaty i Wychowania UM Lublin.

6 ustawa z 27.08.2009 r, (tj. Dz.U.2022.1634 ze zm.);

7 2 dostawcom na zakup wyposazenia za 35.550,77 zt oraz 25.276,90 zi, 1 wykonawcy remontu;

8 ustawa z dnia 23.04.1964 r. (1. Dz.U.2022.1360 ze zm.);

g zalgcznik nr 13 do polityki rachunkowosci;

10 ustawa z 29.09.1994 r. (t.j. Dz.U.2023.120 ze zm.);

11 zatgcznik nr 3 do polityki rachunkowosci;

12 https:!/bip.lubiin.eulprawolzarzadzenia—prezydentafzoz2.’zarzadzenie-nr-4022022—prezydenta-miasta-lubiin-z-
dnia~8—iu(egD-2022-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-przeprowadzania-kontroii-przez-wydmal—kcntroh-|-
nadzoru-wlascicielskiego,353,28195,2.html;
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