Szkola Podstawowa nr 48
im. Jozefa Pilsudskiego W L\.xbhme
90-232 Lublin, ul. Jana Kasprowicza 112

I. TABELA

tel./fax 81-746-35-69

Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 2 /17/18 z dnia 31 sierpnia 2017 r.

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 48 im. J. Pilsudskiego w Lublinie

w sprawie wprowadzenia zaktualizowanych procedur i regulaminéw

obowiqzujgcych w szkole

WYKAZ (rejestr)

obowiazujacych dokumentow (statut, regulaminy, procedury, instrukcje)
regulujacych prawo wewnatrzszkolne w Szkole Podstawowej nr 48
im. Jozefa Pitsudskiego w Lublinie — stan na 1 wrzesnia 2017 .

—2019

' Data wejscia w ~ Data - .
Lp. = = .. Oycie uchylenia | Uwagi/zmiany
. /proceduryfregulamint! | (obowigzuje) | (amulowano) |
1. Statut Szkotly 29 wrzesnia ' do 30 XI 2017
2016
2. Regulamin Pracy w SP48 Lublin 4 listopada 2013 Aneks 1-
12.02.2014;
A2-07.11.2014;
A3-17.112016
3. Regulamin Zaktadowego Funduszu | 1 lipca 2015 r. 23.01.2017
Swiadczen Socjalnych w SP48
Lublin
4. Kontrola Zarzadcza w SP48 Lublin, | 23 stycznia 2015 Catos¢ SP 48
w 5 obszarach
3 Regulamin Organizacyjny SP48 23 stycznia 2015 Aneks 1-
Lublin (RO) 25.04.2017,
A2 -31.08.2017
6.Zal. | Schemat struktury organizacyjnej 2 maja 2017 31 sierpnia Aneks 2 do
nrl | SP48 Lublin 2017 . RO
do re
RO 1 wrzesnia 2017
7.Zak. | 5.1. Instrukcja KW w ramach KZi | 23 stycznia 2015
322 obiegu dokumentdéw finansowo-
RO ksiggowych
8. Instrukcja inwentaryzacyjna w SP48 | 20 wrzesnia Zmiany 2017 - IX
Lublin 2009
9. Koncepcja pracy szkoty na lata 2013 | 1 wrzesnia 2013




10. | Program Wychowawczo — Uchwalenie do 30
Profilaktyczny Szkoty Podstawowej wrzesnia kazdego
nr 48 w Lublinie roku

11. | Plan nadzoru pedagogicznego do 15 wrzesnia
Dyrektora SP48 Lublin kazdego roku

12. | Kodeks Etyki Pracownikéw SP nr 12 pazdziernika
48 w Lublinie 2011 r.

13. | Instrukcja w sprawie zasad 1 wrzesnia 2011 Aneks 1-
prowadzenia gospodarki kasowej w 01.12.2014
SP nr 48 w Lublinie

14. | Ocena ryzyka zawodowego na wrzesien 2005 r.
stanowiskach pracy w SP nr 48 w
Lublinie

15. | Regulamin wynagradzania 30 czerwca 2009 Aneks 1 —
pracownikow samorzadowych 2%09'2200(1)3;2014.
zatrgdmonych w SP nr 48 w A3- 10.04.2014;’
Lublinie 08.12.2014

16. | Regulamin przyznawania nagrod 1 wrzesnia 2009
Prezydenta Miasta Lublin 1
Dyrektora Szkoty dla nauczycieli
szkot i placowek prowadzonych
przez Miasto Lublin

17. | Regulamin dokonywania ocen 30 kwietnia
kwalifikacyjnych pracownikéw 2013
samorzadowych zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych w SP48
Lublin ,

18. | Regulamin oceniania nauczycieli w | 30 stycznia 2013 Aneks 1-

SP48 Lublin L22-02-2014;

19. | Dokumentacja sanitarna stotéwki w | 10 listopada
SP nr 48 w Lublinie ( system 2016
HACCAP)

20. | Dokumentacja ochrony danych 1 grudnia 2016
osobowych w SP nr 48 w Lublinie

21. | Regulamin Rady Rodzicoéw SP48 1 pazdziernika Zmiany 2017 -
w Lublinie 2007 IX

22. | Regulamin Samorzadu 24 wrzesnia Zmiany 2017
Uczniowskiego SP48 w Lublinie 2007

23. | Procedura organizacji pomocy 1 wrze$nia 2013 Zmiany 2017

psychologiczno — pedagogicznej w
SP48 w Lublinie

24.

(e




II. TABELA

WYKAZ PROCEDUR I REGULAMINOW obowiazujacych

w Szkole Podstawowej nr 48 im. Jozefa Pilsudskiego w Lublinie

od dnia 1 marca 2006 r. - stan na 1 wrze$nia 2017 r. - AKTUALIZACJA

zwa procedury/regulaminu/
instrukcji/kodeksu

Data

: obowiqzywy'ani' -

a

: Zmianiyf .

Uwagi

Procedury Wynajmu pofriieszczeﬁ
(powierzchni uzytkowej szkoty)
w SP nr 48 w Lublinie

1 marca 2006

3 kwietnia 2013;
2 wrzes$nia 2013;

2 stycznia 2017;

Procedury rozdysponowania artykutéw
chemicznych w Szkole Podstawowej nr
48 im. JP w Lublinie

2 stycznia 2008

Procedury postepowania nauczycieli i
innych pracownikow Szkoty
Podstawowej nr 48 w Lublinie w
sytuacjach trudnych wychowawczo i
zagrazajacych zdrowiu oraz
bezpieczenstwu.

Listopad 2008

28 marca 2014;
1 wrzesnia 2017

Regulamin przyznawania stypendium za
wyniki w nauce lub za osiaggnigcia
sportowe w SP48 Lublin

1 luty 2009

Procedura rozliczenia zaliczek na
pogotowie kasowe w Szkole
Podstawowej nr 48 w Lublinie

2 stycznia 2010

1 grudnia 2014;

Autowyptata

Procedury wyptacania stypendium
szkolnego w Szkole Podstawowej nr 48
w Lublinie.

2 stycznia 2010

1 grudnia 2013;

Procedury rozliczenia godzin
ponadwymiarowych i zastgpczych w
Szkole Podstawowej nr 48 w Lublinie

2 stycznia 2010

20 marca 2014;
1 wrzesnia 2017,

Procedury wydawania i zabezpieczania
kluczy w Szkole Podstawowej nr 48 w
Lublinie

2 stycznia 2010

Procedury ustalania zastepstw za
nieobecnych pracownikéw Szkoty
Podstawowej im. Jozefa Pitsudskiego w
Lublinie (w tym urlopy pracownikow)

2 stycznia 2010

10.

Przyznawanie dodatku za godziny nocne
dozorcom w SP nr 48 w Lublinie

2 stycznia 2010




11.

Procedury postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych w Szkole
Podstawowej nr 48 w Lublinie

2 stycznia 2010

15 kwietnia 2014;
1 wrzeénia 2017;

12. | Procedura refundacji zakupu okularow | 2 stycznia 2010
korekcyjnych do pracy przy monitorze
ekranowym komputera...

13. | Procedury przeptywu informacji 2 stycznia 2010 | 2 stycznia 2013; Zmiana adres6w
ustnych i pisemnych (w tym poczta L lpra2l4; | el
elektroniczna) w Szkole Podstawowej nr 1 wrzednia 2017,
48 w Lublinie

14. | Regulamin szatni szkolnej 27 stycznia 10 marca 2017

2010

15. | Procedura zawierania uméw zlecenia w | 2 lutego 2010
Szkole Podstawowej nr 48 im. Jozefa
Pitsudskiego w Lublinie

16. | Regulamin biblioteki szkolnej 1 wrzeénia

2010

17. | Regulamin dyzuréw porzadkowo — 1 wrze$nia
wychowawczych na przerwach 2010
miedzylekeyjnych (n-1i) w SP48 Lublin ,

18. | Regulamin sali gimnastycznej w SP48 1 wrze$nia
Lublin 2010

19. | Regulamin zachowania si¢ uczniow 4 stycznia 2011
SP48 podczas przerw migdzylekcyjnych

20. | Regulamin korzystania z terenu SP48 4 stycznia 2011
Lublin

21. | Regulamin rekrutacji i pracy swietlicy 1 wrzesnia
szkolnej 2013

22. | Regulamin oddziatu przedszkolnego w | 31 pazdziernika 1 wrze$nia 2017
SP48 Lublin 2013

23. | Zasady rekrutacji kandydatow na wolne | 6 grudnia 2013
stanowiska pedagogiczne, urzednicze,
pomocnicze i obstugi w Szkole
Podstawowej nr 48 im. Jozefa
Pilsudskiego w Lublinie

24. Wewnetrzna procedura 6 grudnia 2013
antymobbingowa w Szkole
Podstawowej nr 48 im. Jozefa
Pitsudskiego w Lublinie
Procedury wydawania i optat za 17 marca 2014 | 1 wrzednia 2017

25. | duplikaty $wiadectw szkolnych,
legitymacji szkolnych i karty
TOWErowej.

26. | Regulamin szkolnego placu zabaw 30 wrzesnia

2014




27. | Procedury wypozyczania podrgcznikow I wrzesnia 2015; 30 sierpnia 2016
szkolnych i materiatow edukacyjnych I wrzesnia 2016 1 wrzesnia 2017
.. s g 1 wrze$nia 2017
oraz udostepniania materialow
¢wiczeniowych w SP48 Lublin
Regulamin korzystania ze stolowki w 31 sierpnia Nowy 2017 -IX
28. | SP nr 48 w Lublinie 2016
Procedury wykorzystania wynikow 10 luty 2017
29. | nadzoru pedagogicznego w SP48 Lublin
30.
31.
32
33.
34.
35.
36.
37.
38.

Ponadto, w szkole obowiazujg regulaminy klasopracowni przedmiotowych i instrukcje BHP.

SZKOLY

. Olszak




