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Wystapienie pokontrolne

- Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin przeprowadzit w szkotach
i placowkach oswiatowych prowadzonych przez miasto Lublin systemowe kontrole
obejmujace sprawdzenie procedur wewnetrznych w zakresie:

« instrukcji inwentaryzacyjnej' - zbadano zgodno$¢ regulacji dotyczacych
przeprowadzania inwentaryzacji z przepisami ustawy o rachunkowos$ci® (dalej:
uor), majgc na wzgledzie osiggniecie celow inwentaryzaciji;

« regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych® — sprawdzono
zgodnos$¢ zapisOw regulaminu z wymogami ustawy o zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych® (dalej: ufz$s) zapewniajgcymi celowe dysponowanie
Srodkami publicznymi.

Szczegotowe ustalenia odnoszgce sie do kierowanej przez Panig Szkoty
Podstawowej nr 46 (dalej: Szkota) zawarto w liScie kontrolnej zatgczonej do
niniejszego wystgpienia pokontrolnego. Zgodnie z przepisem § 19 ust. 5 procedury
przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli® przekazuje Pani wynik
kontroli wynikajgcy z tych ustalen.

I. Instrukcja inwentaryzacyjna ustalona zarzadzeniem nr 6/2016/2017 z dnia
03.01.2017 r. nie zapewnia prawidtowego przeprowadzenia inwentaryzacji
gtéwnie dlatego, ze nie zawiera udokumentowania kluczowych czynnosci
wykonywanych w procesie inwentaryzacji. | tak:

1. Wbrew dyspozycji art. 26 ust. 1 pkt 1 i art. 27 ust. 1 uor nie ustalono sposobu
udokumentowania:

a) sumarycznych wynikow spisu z natury i powigzania ich z danymi ksiag
rachunkowych oraz nie ustalono osoby odpowiedzialnej za wycene spisu.

kontrole w dniach 20.04-29.05.2020 r. przeprowadzit zespot, w tym w SP40 podinspektor Kaja Miszczuk-Zydek;
ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 t.j. ze zm.);

kontrole w dniach 20.04-29.05.2020 r, przeprowadzit zespét, w tym w SP40 inspektor Matgorzata Omelianiuk;
ustawa z dnia 4.03.1994 r. 0 zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz.U.2019.1352 t.j. ze zm.);
zatgcznik do zarzagdzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia
procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli (ze zm.);
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b) ostatecznych wynikéw inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald naleznosci (tj.
konkluzji wystanych do kontrahentéw potwierdzern sald) i powigzania ich
z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
roznic inwentaryzacyjnych, przy tym dopuszczono mozliwosé przeprowadzenia
tej inwentaryzacji poprzez rozmowe telefoniczng bez obowigzku
udokumentowania jej ustalen (rozdz. Metody inw. Pkt 2).
Oznacza to brak udokumentowania w zasadzie wszystkich etapow
inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald co moze budzi¢ zastrzezenia
dotyczace kompletnosci i rzetelnosci jej przeprowadzania w Szkole.

Ustalono (rozdz. Przebieg inw. Pkt 3) bezprzedmiotowy obowigzek przekazywania
arkuszy spisu do niefunkcjonujacej w Szkole komérki ksiegowosci (strukture
organizacyjna stanowig poszczegoélne stanowiska pracy).

. Kontrola w zakresie regulaminu ZFSS nie zostata przeprowadzona z uwagi na

nieprzedtozenie do kontroli podpisanego przez dyrektora regulaminu.
Do Wydziatu AK przekazano tylko ,roboczg” wersje regulaminu, pomimo monitu
kontrolujgcej i zobowigzania sie pracownika sekretariatu Szkoly do przekazania
tego dokumentu. Wobec powyzszego nalezy domniemywaé, ze Szkota nie
dysponuje regulaminem wymaganym przepisami uzfés, co rodzi ryzyko
nieuprawnionego dysponowania srodkami funduszu.

W celu wyeliminowania przedstawionych powyzej nieprawidtowosci polecam:

.

2.

Ustali¢ w instrukcji inwentaryzacyjnej sposéb dokumentowania:

a) porownaniach (wartosci) tgcznych wynikéw spisu z natury poszczegdlnych
rodzajow sktadnikow majatku (np.: $rodkéw trwalych, wyposazenia,
art. zywnosciowych) z ich ewidencjg ksiegowa na odpowiednich kontach (np.
011, 013, 310) oraz wskazac¢ osobe odpowiedzialng za wycene spisu,

b) sumarycznych wynikéw inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald naleznosci
w formie np. zestawienia tabelarycznego czy protokotu i powigzania tych
wynikow z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych,

c) w przypadku potwierdzenia salda w rozmowie telefonicznej z kontrahentem
ustalic obowigzek udokumentowania tego uzgodnienia w formie np. notatki
stuzbowej zawierajacej co najmniej: numer konta analitycznego, nazwe
wierzyciela, kwote salda naleznosci (w ksiegach rachunkowych Szkoly
i kontrahenta), wyszczegdlnienie pozycji sktadajgcych sie na to saldo, date
uzgodnienia i podpis osoby uzgadniajgcej saldo.

Wykresli¢ z instrukcji inwentaryzacyjnej zapisy odnoszgce sie do nieutworzone;

komérki ksiegowosci.

3. Poinformowac, czy dyrektor ustalit regulamin zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, prosze podac jego date jego ustalenia.

“ Znak sprawy: AK-K-1.1711.23.4.2020
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Prosz¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego ztozyé
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecen — wediug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4° do wymienionej na wstepie procedusy przeprowadzania kontroli.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sposobu realizacji zalecern w ww. terminie,
dopuszczam odstepstwo od terminu proceduralnego i prosze o ztozenie sprawozdania
do 30.10.2020 r.

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli

mgr inz. Anna Morow

(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Do wiadomosci/Otrzymuja: Wydziat O$wiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin

6 https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2010/aktualne/zarzadzenie-nr-6802010-
prezydenta-miasta-lublin-z-dnia-28-wrzesnia-2010-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-
_przeprowadzania-kontroli-przez-wydzial-audytu-i-kontroli,59,23053,2.html:
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