Zaktad Ubezpieczen Spolecznych
Oddziat w Lublinje

Wydzial Kontroli Platnikéw Sktadek
20-601 Lublin ul. T. Zana 36, 38c

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 7121933036
REGON: 000253712

Znak pisma: 202017010005PRO001
Znak sprawy: 202017010005

PROTOKOL KONTROLI

Platnika skladek: Szkola Podstawowa nr 38 im. Henryka Sienkiewicza, ul,
Pana Wolodyjowskiego 13, 20-627 Lublin.

Kontrolg przeprowadzila inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczen Spotecznych

posiadajgca legitvmacje stuzbows nr . na podstawic upowainicnia 1w 202017010005 |
wyslawionego 4 stycznia 2017 r. z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zakladuy
Ubezpieczen Spotecznych.

Ponadto w czynnosciach kontrolnych uczestniczyla na podstawic

upowaznienia 2020170100051/2 wystawionego 26 styeznia 2017 r. i dorgczonego platnikowi
skladek w dniu 2 lutego 20171,

Kontrolg przeprowadzono w okresie od 2 lutego 2017 r. do 16 lutego 2017 1.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono w dniu 2 lutego 2017 . Dyrektorowi
Szkoly Panu Mirvslawowi Wojcikowi.

Platnik skladek upowaznil do reprezentowania go w trakeie kontroli Pania Beate Kijck- Glowna
Ksiggowa.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja: 46 .

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2016 r.- 83 ubezpieczonych.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 201 5r.- 82 ubezpieczonych.
Miejsce prowadzenia kontroli; 20-627 Lublin, ul. Pana Wolodyjowskiego 13.

ZAKRES KONTROLI

I. Prawidiowosc i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego. i

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczefi z ubezpieczen spolecznych , wyplacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuhu,

3. Prawidlowosé i terminowogé opracowywania wnioskéw o $wiadezenia emerytalne i rentowe .



4. Prawidlowosé wystawiania zaéwiadczen lub zglaszania danych dla celow ubezpieczen
Spolecznych.

USTALENIA KONTROLI

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentow sporzgdzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglgdnieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych
w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS. Wykaz zhadanego materiatu stanowi
zatacznik nr 1 do protokolu kontroli.

1.Prawidlowo&¢ i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktéryeh pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spoleeznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2013 r. do 31 grudnia 2015r.
Kontroli poddano akta osobowe ubezpieczonych, konta ksiegowe, listy wyplat wynagrodzen,
umowy cywilnoprawne i rachunki , dokumenty finansowo ksiegowe w zestawieniu z zapisami

w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS,

Kontroli poddano zgloszenia do ubezpieczen spolecznych nastgpujacych ubezpieczonych:

Ustalono:

Okresy zgloszen wytypowanych do kontroli ubezpieczonych wykazane w dokumentach
rgluszeniowych przekazanych dv ZUS sq zgodne z umowami o pracg i dwindectwami pracy.

Ubezpicczone] SRS 1/obcrojace] W okresie o
20.12.2012 r. do 5.06.2013 zasilek macierzynski , w okresie od 06.06.2013 r. do 28.06.2013 r.
zasitek opiekuriczy i wynagrodzenie za czas niezdolnoéei do pracy - platnik w miesigeu :lutym
2013 1, mareu 2013 £, maju 2013 ¢ i lipen 2013 r. zadeklarowal skladki na ubezpicczenia

spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne od dodatku za wystuge lat w kwocie po 77,70 zl
miesi¢cznie .

Dowad:

Wydruk komputerowy karty wynngrodzeﬁ_ za 2013 r.- akta kontroli, strona
7-15

1Thezpieczone; | IENGEG_—_G_ obicraiacei w okresie od
18.12.2013 1. 16.12.2014 r. zasilek macierzynski - ptatnik w miesiacu : lutym 2014 r, marcu
2014 r, maju 2014 r., lipcu 2014 r, wrzeéniu 2014 r, pazdzierniku 2014 r, listopadzie 2014 r 1



grudniu 2014 r, deklarowat skladki na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne. od
dodatku za wystuge lat w kwocie: 02/20]4- 100,59 2k, 03/2014 - 100,59 zt. 05/2014 — 100,59

z1, 0772014 - 100,58 21, 1 09/2014 - 100,59 zl, 10/2014 = 100,58 =4, '11/2014 — 26,47 zt.
12/2014 - 109,41 zi,

Drowid:

Wydruk komputerowy karty wynagrodzen _ za 2014 r.- akta kontroli,

strona 17-25

Ubezpieczonej _ pobierajacej w okresie od 15.03.2014 r.
13.03.2015 r. zasfek macierzynski - platnik w miesigeu : maju 2014 1., lipeu 2014 r, wrze<niu

2014 r, pazdzierniku 2014 r, grudniu 2014 r, lutym 2015 r i marcu 2015 r. deklarowat skladki
na ubezpieczenia spoleczne | ubezpieczenie zdrowotne. od dodatky za wystuge lat w kwocie:

05/2014 — 105,67 21, 0720142 §3.14 zh, 0972014 - 166,27 21, 10/2014 — B3, 14 21 12/2014 =
83,14 71, 02/2015-249,42 71, 03/2015-83,14 =1,

Daowiid;
Wydruk komputerowy karty wynagrodzen _ za 2014 r. i 01-03/2015 r.- akta kontrol;
slrona 27-39

Ubezpieczone; pobierajgcej w okresie od 17.05.2014
4.05.2015 r. zasilek macierzynskl - platnik w miesigeu : lipcu 2014 r, sierpniu 2014 v, wrzesni

2014 r, pazdzierniku 2014 r, listopadzie 2014 r, styczniu 2015 r, lutym 2015 r, marcu 2015 r. i
maju 2015 r. deklarowal skladki na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne. od
dodatku za wystuge lat w kwocie: 07/2014 — 134,06 =i, 08/2014-173.36 21, "09/2014 - 50.31 =
L0/2014 « 86,34 21, 11/2014=11,81, 01/2015 — 43,57 =, 02/2015-202,54 21, 03/2015-101,26 =i,
05/2015-101.27 z%.

Dowidd:

Wydruk komputerowy karty wynagrodze [ z= 2014 r. i 2015 r.- akta kontroli,
strona 41-77

Od czesci dodatku stazowego ktora jest wyplacana za okres zasitku macierzynskiego ,
opiekuficzego i wynagrodzenia za czas niezdolnoéci do pracy nie nalezy naliczaé skladek na
ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne.

Z tywh przebywania ubezpieczonej (I . .:iopi

wychowawezym platnik:

-w miesigeu styczniu 2014 r. nie zadeklarowat sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
a nalezalo zadeklarowaé od podstawy 1680,00 zl.

- W okresie od stycznia 2014 r, do czerwca 2015 r. deklarowat skiadke na ubezpieczeni
zdrowoine od podstawy 620,00 zt miesigcznie, a nalezato zadeklarowaé od podstawy 520,00 zl.

Dowad:
Kserokopia wniosku o urlop wychowawezy-akta kontroli, strona 79-83

W okresie od styeznia 2013 r. do sierpnia 2013 r. platnik deklarowal skiadki na Fundusz Prac
od wyplaconego wynagrodzenia Ubezpieczon:
do dnia 01.08.2010 r. przebywala na urlopie macierzyniskim. Za tg ubezpieczong pracodawca nic
optaca skladek na Fundusz Pracy od 01/2013 r. do 08/2013 r.



W okresie od marca 2013 1. do grudnia 2015 r. platnik deklarowat skiadki na Fundusz Pracy od
wyplaconego wynagrodzenia NN, | /bepicczona do
dnia 30.12.2012 r. przebywata na urlopie macierzyniskim. Za t¢ ubezpieczong pracodawca nie
optaca skladek na Fundusz Pracy od 03/2013r. do 12220151

W okresie-od sierpnia 2013 r. do grudnia 2015 r. platnik deklarowal skladki na Fundusz Pracy
od wyplaconego wynagrodzenia NN | b zpicczona do
dnia 05.06.2013 1. przebywala na urlopie macierzyfiskim. Za t¢ ubezpieczona pracodawcea nie
optaca skladek na Fundusz Pracy od 08/2013 r. do 12/2015r.

W okresie od lutego 2015 r. do grudnia 2015 r. platnik deklarowal skladki na Fundusz Pracy od
wyplaconego wynagrodzenia I (1o s pieczona do dnia
16.12.2014 r. przebywala na urlopie rodzicielskim. Za te ubezpieczong pracodawca nie oplaca
skladek na Fundusz Pracy od 02/2015r. do 12/2015 1.

W okresie od maja 2015 1. do grudnia 2015 r. plamik deklarowal skladki na Fundusz Pracy od
wyplaconego wynagrodzenia I Ubczpicczona do dnia
13.03.2015 r. przebywala na urlopie rodzicielskim. Za t¢ ubezpicczong pracodawea nie oplaca
skladek na Fundusz Pracy od 05/2015r. do 12/2015 1.

W okresie od lipca 2015 1. do grudnia 2015 r. platnik deklarowal skiadki na Fundusz Pracy od
wyplaconego wynagrodzenia INEEEEEENSEIRSRNINENE | /bezpicczona do dnia
04.05.2015 r. przebywala na urlopie rodzicielskim. Za te ubezpieczong pracodawca nie oplaca
skladek na Fundusz Pracy od 07/2015r. do 12720151

W okresie od lipca 2015 r. do grudnia 2015 r. platmik deklarowal skladki na Fundusz Pracy od
wyplaconego wynagrodzenia I bc:picczona do dnia
13.06.2015 r. przebywala na urlopie wychowawczym. Za t¢ ubezpieczong pracodawca nie
oplaca skiadek na Fundusz Pracy od 07/2015r. do 12/2015 1.

Pani Beata Kijek wyjasnita, 2e w/w rdznice w naliczeniu skladek wynikaja z  blgdnic
ustawionveh parametrow w programie placowym.

Dowad:

Protokdt preyjecia wyjasnien — akta kontroli strona 99

Roznica w naliczeniu sktadek z tego tyvtuhu wynosi:

Odpis skladek na ubezpieczenia spoleczne: 870,13 zl,
Odpis skladek na ubezpieczenie zdrowotne: 218,81 =zl
Odpis skladek na Fundusz Pracy: 6917,92 zi.

Kwota preypisu skladek z Budzetu Pafstwa wynosi;
na ubezpieczenia spoteczne:462,34 21

Kwota odpisu skladek z Budzetu Panstwa wynosi;
na ubezpieczenie zdrowotne :162,00 21



Podstawa prawna:

Zgodnie z art, 87 ust2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998, o systemic ubezpieczen
spolecznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 963 z pé#n.zm. ) inspektor kontroli Zakladu wykorzystuje
dla celow kontroli informacje zawarte na kontach ubezpieczonych i na kontach platnikow
skladel,

Zgodnie z par, 2 ust.] pkt 24 Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18
grudnia 1998r, w sprawie zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe (Dz. U. z 29.12.2015 r. poz. 2236.) Podstawy wymiaru skladek nie
stanowig sktadniki wynagrodzenia, do ktorych pracownik ma prawo w okresie pobierania
wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy. zasilku chorobowego, macierzynskiego,
opiekuniczego, swiadczenia rehabilitacyjnego, w mysl postanowien ukladow zbiorowych pracy
lub przepiséw o wynagradzaniu, jezeli sq one wyplacane za okres pobierania tego
wynagrodzenia lub zasitku,

Zgodnie z art, 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 645, z péZn. zm.) ochowiazkowe skladki na Fundusz Pracy
ustala si¢ od kwol stanowiacych podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe wynoszgeych w przeliczeniu na okres miesigea ¢o najmniej minimalne wynagrodzenie,

Zgodnie z art, 104 a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy ( DzU. z 2016r, poz. 645 z péin. zm.) Pracodawcy oraz inne jednostki
organizacyjne nie oplacaja skladek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw
powracajgcych z urlopy macierzyfskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego,
dodatkowego  urlopu macierzyfiskiego, dodatkowego urlopu na  warunkach urlopu
macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowaweczego w okresie 36 miesigcy
poczgwszy od pierwszego miesiaca po powrocie z urlopu macierzynskiego, urlopu na warunkach
urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu na
warunkach urlopu macierzyniskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego,

Zgodnie z art. 18 ust. 5bi ust. 9 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U, 22016 1., poz. 963 = poin.zm.) Podstawe wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe oséh przebywajacych na urlopie wychowawcezym stanowi
kwota 60% prognozowanego przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego przyjetego do ustalenia
kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek, ogloszonego na dany rok kalendarzowy,
Skfadka w nowej wysokosei obowiazuje od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku. Jednoczesnie
podstawa ta nie moze by¢ wyzsza niz przecietne miesigczne wynagrodzenie wyplacone za okres
12 miesigey kalendarzowych poprzedzajgeych urlop wychowawezy i nie moze byé nizsza niz
T5% kwoty minimalnego wynagrodzenia,

Zgodnie z art. 81 ust. 8 pkt 10 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1793 ) podstawe
wymiaru skladek na ubezpieczenie zdrowoine dla oséb korzystajgeych z  urlopu
wychowawczego nie podlegajacych obowiazkowi ubezpieczenia zdrowotnego z innego tytutu
jest kwota odpowiadajaca wysokodci specjalnego  zasitku opiekuriczego 1].520,00 =z
przyslugujacego na podstawic przepisow o swiadezeniach rodzinnych.

W okresie objetym kontrolg platnik nie zatrudnial pracownikéw w szezegolnych warunkach lub
o szczegolnym charakterze,




W okresie objetym kontrolg nie wystapily sytuacje, w ktérych pracowniey wykonujg prace na
rzecz wlasnego pracodawcy na podstawie umdw cywilneprawnych zawartych z innym
platnikiem skladek.

7Zestawienie roznic stanowia zataczniki nr 2 .3, 4 do protokotu kontroli:

-Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skladek na ubezpieczenia spoleczne

i skladek na ubezpieczenie zdrowotne.

Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie skladek na ubezpieczenia spoleczne |

ubezpieczenie zdrowolne,

-zestawienie miesiecznych roznic w  zakresie skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanvch Swiadezer Pracowniczych.

2. Ustalanie uprawnied do Swiadczen z ubezpieczen spolecznych, wyplacanie
tych éwiadezen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.
Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2013 1. do 31 grudnia 2015 r.

Kontroli poddano $wiadezenia rozliczone w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za kwiecier
2014 r., wrzesien 2014 r., kwiecien 2015 r. i grudzien 2015 r.

Do kontroli wytypowano $wiadczenia z ubezpieczen spolecznych wyplacone :
- w kwietniu 2014 r. dla ubezpieczonego:

- w miesigeu wrzesniu 2014 r. dla ubezpi LI

-w kwietniu 2015 r. dla ubezpieczong; :
- w grudniu 2015 r. dla ubezpieczonych:

3. Prawidlowoéé i terminowosé opracowywania wnioskiw o  Swiadczenia
emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto 'okres od 1 stycznia 2013 r. do 2 lutego 2017 1.

Ustalono:
Platnik nie opracowywal wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe

Dowad:
Protokdl przyjecia wyjasnien —akia kontroli, strona 99

4. Wystawianie zadwiadezen lub  zglaszanie danych dla  celdw  ubezpieczen
spolecznych.

Konirolg objeto:
- wystawione zadwiadezenia o zutrudnieniu i osigganych przychodach ubezpieczonych:

I - i< zenie 7 dnia 20,02.2014, 20.02.2015,15.02.2016



zaswiadczenie z dnia 20,02 2014 r.
zafwiadczenie z dnia 20.02.2014 1.
8- zaswiadczenie z dnia 20.02.2014 1,
zaswiadczenie z dnia 15.02.2016 1.

7 nastgpujgcych ubezpieczonych:
zadwiadczenie z dnia 14.04.2016 .
zaswiadezenie z dnia 21.07.2015 r.

Ustalono:
Plainik wystawial zaswiadezenia i zgtaszal dane dla celow ubezpieczen spolecznych zgodnie
z obowigzujgcym stanem prawnym,

- Informacie o danvch do ustalenia skladki na ubezpicczenie wypadkowe ZUS IWA 1/2013
172014, 172015,

W zlozonej informacji ZUS IWA 1/2015 platnik w bloku IV w polu 02 jako liczbe
poszkodowanych w wypadkach przy pracy ogolem — wpisat 1 a zgodnie z dokumentacija
okazang przez platnika nalezalo wpisac 2. Wypadkowi w 2015, ulegta | .

Dowad:

Kserokopia rejestru wypadkdw przy pracy - akta kontroli. strona &5

Kserokopia protokolu Nr 002/2015 sporzadzonego dla i
statystycznej karty wypadku - akta kontroli, strona §7-

Zgodnie z art. 31 ust.3 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r, o ubezpieczeniu spolecznym z
tytulu wypadkéw przy pracy i chorgh zawodowych (Dz. U. 2 2015 r, poz.1242 = poén. zm,) w
informacji ZUS IWA za dany rok do ustalenia skltadk; na ubezpieczenie wypadkowe nalezy
poda¢ liezbg poszkodowanych w wypadkach przy pracy ogitem.

Zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z
tytuhu wypadkow przy pracy i chordb zawodowych (Dz. U, 2 2015 r, poz.1242 z paén. zm.) w
przypadku zanizenia stopy procentowej skladki na ubezpieczenie wypadkowe jej wysokosc jest
ustalana przez Zaktad w drodze decyzji w wysokosei 150% stopy procentowej ustalonej na
podstawie prawidlowych danych. =

Pani Beata Kijek wyjasnita, 22 w TWA za 2015 r. nie wykazano wypadku przy pracy z powodu
precoczenia,

Daowéd:
Protokdt przyjecia wyjasnien-akta kontroli strona 99

Zgodnie z art. 41 i art. 47 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o svstemie ubezpicczen
spotecznych (Dz. U, z 2016 r., poz. 963 z pdin.zm. ) platnik skladek jest zobowiazany zlozyc
deklaracjg rozliczeniowa korygujgea i imienny raport miesigczny korygujacy w formie nowego
dokumentu, zawierajacego wszystkie prawidlowe dane, jezeli zachodzi koniecznodé korekty
danych, w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosei przez Zaklad Ubezpieczen Spolecznych
w drodze kontroli, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokobe kontroli.

-

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 963 z péén.zm. ) platnik skladek ma prawo zlosyé¢ w
terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wekazujac



rownoczednie stosowne drodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczen Spolecznych, Wydzial
Kontroli Platnikéw Skladek w Lublinie, ul. T. Zana 36-38c, 20-601 Lublin.

Pratokot sporzadzono w dwich jednobrzmiaeych egzemplarzach, z kiorych jeden dorgezono
platnikowi skiadek.

Kontrole zakoficzono w dniu 16 lutego 2017 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Lublin dnia 16.02.2017 r. ,Jifu.;adég: w{:
lw‘hb"-’ﬁfaltm. iy kontrolujaeych)

Protokdl kontroli :iorf;cznm platnikowi skladek: Odbierajgey: platnik.

(data, imig¢ i nazwisko, podpis)



