ORYGINAL

Zalqcznik do Zarzqdzenia nr 5/2019
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 32 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Pamieci Majdanka w Lublinie

z dnia 8 lutego 2019 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA
NA TERENIE SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 32
Z. ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI
IM. PAMIECI MAJDANKA

W LUBLINIE



PROCEDURY OBOWIAZUJACE

I. Ogolne zalozenia proceduralne

§1

1. Szkota odpowiada za ucznia od chwili wej$cia na jej teren, az do jego opuszczenia.

2. Nauczyciele 1 administracja szkoty sa zobowiazani do nadzoru nad uczniami podczas lekcji, przerw
miegdzylekcyjnych i zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych przez szkote, na czas, ktorych dziecko
zostaje im powierzone.

§2
1. Celem procedury jest zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikoéw szkoty, gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezb¢dna pomoc.

§3

1. Procedura obejmuje swym zasiggiem i reguluje dziatania pracownikéw Sszkoty w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia.

§ 4
1. Za wlasciwe dopehienie procedury postgpowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia
na terenie szkoly odpowiedzialni sa:

1) Dyrektor Szkoty;
2) Nauczyciele;
3) Pracownicy niepedagogiczni
§5

1. Technikami i narzgdziami monitorowania wypadkéw w szkole sa:

1) Obserwacje (sal, urzadzen, wyposazenia budynku i terenu szkoly) pod wzgledem
bezpieczenstwa i higieny pracy.
2) Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, Protokoty powypadkowe).

I1. Definicja wypadku

§6
1. Wypadek ucznia - zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach 1 placowkach (Dz. U. 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. 2018 poz. 2140) - to nagle zdarzenie powodujace
uraz, wywotane czynnikiem zewngtrznym, majace zwiazek ze szkola.

2. Za wypadek uznaje si¢ nagle zdarzenie wywolane przyczyna zewngtrzna, powodujace uraz
lub $mier¢, ktdre nastapito w czasie pozostawienia ucznia pod opieka szkoty:

1) na terenie szkoty;
2) poza terenem szkoly podczas organizowanych przez nauczycieli wycieczek, zawodow
sportowych, wyjs¢



I11.  Obowiazki nauczyciela w razie wypadku ucznia na terenie szkoly

§7

1. Nauczyciel jest obowiazany:

1) udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, jezeli zauwazyt wypadek, lub dowiedziat
si¢ 0 nim jako pierwszy;

2) zawiadomi¢ natychmiast o wypadku pielggniarke oraz Dyrektora Szkoty;

§8
1. Jezeli wypadek uczniowski zdarzy si¢ podczas zaje¢é lekcyjnych w obiekcie szkolnym, nauczyciel
bedacy $wiadkiem zdarzenia zobowiazany jest doprowadzi¢ poszkodowanego do gabinetu
pielggniarki (o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie si¢), zawiadamiajac nastgpnie

dyrektora.

1) w przypadku nieobecnosci pielggniarki szkolnej nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia
doprowadza dziecko do sekretariatu szkoty, zgtaszajac wypadek dyrektorowi.

2) jesli nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia ma zajecia z klasa przed jej opuszczeniem prosi
0 nadzér nad grupa nauczyciela z najblizszej sali. Ten bezzwtocznie przejmuje nad przekazanymi
uczniami kontrolg 1 ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialno$¢.

2. Jezeli wypadek uczniowski ma miejsce w sali gimnastycznej lub w miejscu, gdzie w poblizu
nie ma innego uczacego nauczyciela, nauczyciel sprawujacy bezposrednia opieke
nad poszkodowanym (ktorego stan pozwala na samodzielne poruszanie si¢):

1) wraz z poszkodowanym zabiera pozostala czg¢$¢ klasy, ktora oddaje pod opiekg wychowawcy
swietlicy (wczesniej fakt ten zglaszajac wychowawcy osobiscie lub za posrednictwem
przewodniczacego klasy),

2) nastepnie doprowadza poszkodowanego do gabinetu pielegniarki, zawiadamiajac potem
Dyrektora

3) w przypadku nieobecno$ci pielegniarki szkolnej doprowadza dziecko do sekretariatu szkoty,
zgltaszajac wypadek Dyrektorowi.

3. Jezeli wypadek uczniowski zdarzy si¢ podczas przerwy S$rodlekcyjnej w obiekcie szkolnym,
nauczyciel bedacy swiadkiem jest zobowigzany:

1) doprowadzi¢ poszkodowanego (o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie sig)
do gabinetu pielggniarki, zawiadamiajac potem Dyrektora

2) w przypadku nieobecnosci pielggniarki szkolnej doprowadza dziecko do sekretariatu szkoty,
zglaszajac wypadek Dyrektorowi

3) jesli nauczyciel jest nauczycielem dyzurujacym prosi o zastgpstwo podczas dyzuru pierwszego
napotkanego nauczyciela. Ten bezzwlocznie przejmuje nad przekazanymi uczniami kontrolg
1 ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialnos¢



1.

§ 9

Jezeli poniesione przez ucznia obrazenia uniemozliwiaja mu poruszanie si¢, nauczyciel:

1) prosi najblizej uczacego nauczycicla lub innego pracownika szkoly o wezwanie pomocy

(pielggniarki, pogotowania) oraz poinformowanie Dyrektora o zaistniatym wypadku.

2) jezeli w poblizu nie ma innej dorostej osoby, nauczyciel ma prawo wystaé po pomoc ucznia,

1.

2.

ktory jego zdaniem jest najbardziej odpowiedzialny.
§ 10

Nauczyciel, ktory sprawowal bezposrednia opiek¢ nad uczniem w czasie jego wypadku
(Iekcja, dyzur migdzylekcyjny) zobowiazany jest niezwlocznie - najpdzniej nast¢pnego dnia -
sporzadzi¢ szczegotowy opis wypadku na obowiazujacym w szkole druku - zatacznik nr 1 procedury
( druk dostepny w sekretariacie szkoty ) i przekaza¢ go Dyrektorowi Szkoty.

Za osobg sprawujaca bezposredni nadzér nad poszkodowanym uwaza si¢ tego nauczyciela
(lub nauczycieli), ktory petit dyzur w miejscu, badz najblizej miejsca zdarzenia.

IV. Obowiazki poszkodowanego ucznia w razie wypadku na terenie szkoly
§11

1. Jezeli wypadek miat miejsce w szkole w czasie lekcji lub w czasie zajeé Swietlicowych, uczen

natychmiast ma obowiazek zgloszenia tego faktu nauczycielowi sprawujacemu opieke
w chwili wypadku.
§12

1. Jezeli wypadek miatl miejsce na przerwie, uczen zaraz po wypadku ma obowiazek zgloszenia
tego faktu nauczycielowi dyzurujacemu lub pierwszemu napotkanemu nauczycielowi.

§13

1. Jezeli wypadek mial miejsce poza budynkiem szkoly, ale na jej terenie (np. szkolny plac), uczen
zaraz po wypadku ma obowiazek zgloszenia tego faktu pierwszemu napotkanemu nauczycielowi.

§14

1. Jezeli wypadek miatl miejsce w szkole, a uczen z réznych powodow nie zglosit tego faktu
w dniu wypadku, jego obowiazkiem jest zgloszenie wypadku wychowawcy, dyrektorowi
lub pedagogowi szkolnemu w pierwszym dniu przyjscia do szkoty po wypadku.



V. Obowiazki dyrektora szkoty

§15

1. Obowiazkiem dyrektora szkoty jest:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

zapoznanie z Procedura postgpowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie
Szkoty wszystkich nauczycieli, uczniow oraz ich rodzicow;

powierzenie zadan stuzby BHP firmie zewngtrznej;
zatwierdzanie protokotow powypadkowych;

prowadzenie Rejestru wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIS
z dnia 31.12. 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach;

omawianie z pracownikami szkoty okolicznosci 1 najczegstszych przyczyn wypadkow
oraz ustalanie srodkéw niezbgdnych do zapobiegania im;

bezzwloczne zawiadomienie o wypadku $miertelnym, cigzkim, a takze zbiorowym - prokuratora
i kuratora o$wiaty, a o wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia - inspektora sanitarnego.

VI . Sklad i zadania Zespolu powypadkowego
§16

1. W skiad zespotu wchodzi specjalista do spraw BHP z firmy zewngtrznej oraz Spoteczny Inspektor
Pracy.

W razie nieobecnosci Spotecznego Inspektora Pracy jego obowiazki przejmuje 0soba wyznaczona

przez Dyrektora.

W pracach zespolu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego

szkotg, Kuratora O$wiaty oraz Rady Rodzicow.

§ 17

1. Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa.

§18

1. Na postgpowanie powypadkowe Zespotu sktada sig:

1)

2)

analiza notatki stuzbowej dotyczacej okolicznosci wypadku/zdarzenia ucznia (zalqcznik nr 1)
sporzadzonej przez nauczyciela;

sporzadzenie Protokotu ustalenia okolicznoséci 1 przyczyn wypadku ucznia (zalqcznik nr 2)
w terminie 21 dni (roboczych) od daty otrzymania zawiadomienia o wypadku.



3) zaznajomienie z treScia Protokotu powypadkowego Dyrektora , ktory dokonuje jego
zatwierdzenia;

4) wykonanie 2 egzemplarzy Protokotu powypadkowego - po 1 egzemplarzu dla szkoty oraz
dla rodzica /opiekuna prawnego dziecka poszkodowanego w wypadku, o odbiorze Protokotu
Ustalenia Okoliczno$ci i Przyczyn Wypadku Ucznia powiadamia si¢ rodzica telefonicznie
(zatacznik nr 3);

5) zapoznanie z trescia Protokolu powypadkowego 1 innymi materialami postgpowania
powypadkowego poszkodowanego ucznia, nauczyciela sprawujacego nad nim opieke w chwili
wypadku oraz rodzica/opiekuna prawnego, ktory potwierdza ten fakt podpisem w protokole;

6) przekazanie kopii Protokolu rodzicowi/opiekunowi prawnemu poszkodowanego ucznia,
pouczenie go o prawie zgloszenia do Protokotu uwag i zastrzezen w terminie 7 dni od chwili
otrzymania protokotu.

a) W przypadku otrzymania zastrzezen do Protokotu (pisemnego lub ustnego) od rodzica/opiekuna
prawnego poszkodowanego ucznia skierowane do Przewodniczacego Zespotu Powypadkowego -
zespot ponownie przeprowadza postgpowanie powypadkowe.

§19

1. Postgpowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone jezeli do tresci Protokolu
powypadkowego w terminie 7 dni nie zostana zgloszone zastrzezenia przez rodzicéw/opiekunow
prawnych poszkodowanego ucznia.

VIl. Obowiazki pielegniarki szkolnej

§ 20

Udzielenie pomocy poszkodowanemu w wypadku uczniowi.

Wezwanie Pogotowia Ratunkowego w sytuacji zagrozenia zdrowia i zycia ucznia poszkodowanego
w wypadku.

3. Niezwloczne powiadomienie o wypadku rodzicoéw/opiekundow prawnych poszkodowanego ucznia,
oraz dyrektora szkoty.

4. Umieszczenie danych poszkodowanego ucznia w rejestrze udzielonych porad ambulatoryjnych.

1. Zalgcznik nr 1 - Notatka stuzbowa dotyczqca okolicznosci wypadku ucznia;
2. Zatqcznik nr 2 - Protokot ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia;
3. Zatqcznik nr 3 - Notatka stuzbowa dotyczqca telefonicznego powiadomienia rodzicow
o0 odbiorze Protokotu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia.






Zatqcznik Nr 1

do Procedury postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia na terenie
Szkoly Podstawowej nr 32

z Oddziatami Integracyjnymi

im. Pamigci Majdanka w Lublinie

Lublin dnia ...ccceeveveeeeeieeecce,
NOTATKA StUZBOWA DOTYCZACA OKOLICZNOSCI WYPADKU/ZDARZENIA UCZNIA
IMi€ i NAZWISKO UCZNIA couvvvieieiieeee ettt e N E= - [T

Data UTOAZENIA. . . oot e e e,

MIEJSCE ZAMICSZKANIA. ...ttt ettt ettt ettt e e e e e e et e et e et e e e et e ae e eeerreeeeseeenanes
Data WypadKu .......ccccveeeeeiciiiieeeieee e =Y b 2P
20oTo b Y - | [T oSSRt
Y Y oI Y Y o T- Yo | U SRR

Swiadkowie zdarzenia:

Data i czytelny podpis nauczyciela



Zalqcznik Nr 2

do Procedury postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia na terenie
Szkoly Podstawowej nr 32

z Oddziatami Integracyjnymi

im. Pamieci Majdanka w Lublinie

Lublin dnia ....coeeveieeeeeieeeece,
PROTOKOL NI ...cvrenine
1. Zespodt powypadkowy w sktadzie:
S PrZEWOANICZGCY cuvvveiiiiiiieeccciieeeeccieeeeeeeee e ——————————
(imie i nazwisko ) (stanowisko)
S CZIONEK e,
dokonat w dniach .......ccceeiiiiiiiii e, ustalen dotyczacych okolicznosci i przyczyn
wypadku, jakiemu w dniu ......cccceeiiiiiieeiiieeees 0 godzinie ...ccoceveveerieee e, ulegt/ta
................................................................................ 2 {F 1V
(imie i nazwisko ucznia)

SZKOMY/PIACOWKI ..ttt ettt et et st a et et et sea bt aas et s tesssetesasebensebensatetersetessesebens

(nazwa i adres szkoty)
urodzony (a)...eeeeeeeeeeeeecneeeeeennnen. ZamieSZKatY (@) cocveeee e

(data urodzenia) (adres domowy)

2. Rodzaj wypadku($miertelny, zbiorowy, ciezki, lekki)

L Y=Y o YT AV o - o | (U TSP

6. ROAZA] ZAJEC. vttt ettt e e e ettt e e e e et e e e e e be e e e e eeabea e e e eaabeaeeeaaaa—aaaeeeeaabteeaaeabaeaeeeattaeeeeannrees



Opis wypadku - z podaniem wydarzenia, ktére spowodowato wypadek i przyczyn wypadku

8. Czy osoba sprawujaca nadzor nad poszkodowanym uczniem byta obecna w chwili wypadku w miejscu,
w ktorym zdarzyt sie wypadek (jesli ni - podac z jakiej przyczyny)?

9. Swiadkowie wypadku:

L. e s

(imie i nazwisko) (miejsce zamieszkania)

11. Poszkodowanego ucznia, jego rodzicéw (prawnych opiekunoéw) lub osobe (placéwke) sprawujaca nad
nim opieke zapoznano z trescig niniejszego protokotu oraz pouczono w sprawie zgtoszenia do
protokotu uwag i zastrzezen. Uwagi zataczono do protokofu.



Podpis dyrektora oraz pieczel SZKOtY ....ooviei i

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1. zaznajomienie si¢ z protokolem i innymi materiatami postgpowania powypadkowego:

2. zlozenie zastrzeZeN Na PISINIC: . ... .ieet ettt et et e e et e et aeeeaeenneeanaans

3. otrzymanie protoKot: ... ...



Zalqcznik Nr 3

do Procedury postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia na terenie
Szkoty Podstawowej nr 32
z Oddziatami Integracyjnymi

im. Pamieci Majdanka w Lublinie

NOTATKA SLtUZBOWA

z rozmowy telefonicznej odbytej w dniu .......c.cccvvvveeeeennnneenn. Z Panig/Panem .......cccccueeveiieeeiiee et e
2¥eTo PATol=T 2 0 W ULorA o - [P PP UPPRPPN

w sprawie odbioru Protokotu Ustalenia Okolicznosci i Przyczyn wypadku Ucznia.

Rozmowe przeprowadzit(a) Podpis Rodzica:

Lublin dnia ..ccoevvvveeeeeiiiiieeeeeeeeene,






