im. Juliusza Stowackiego

Lublin, 27.02.2015r.

SP3.081.1.15

Wydzial Audytu i Kontroli
Urzedu Miasta Lublin

ul. Karfowicznd/1009
20-027 Lublin

W odpowiedzi na Wystapienia pokontrolne AK-KI1.1711.22.2014 z dnia 23.01.2015r.
Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 3 w Lublinie przesyla Sprawozdanie z realizacji zalecen
pokontrolnych wydanych po przeprowadzeniu Kkontroli: Prawidlowos¢ prowadzenia

gospodarki finansowej w Szkle Podstawowej nr 3 im. Juliusza Stowackiego w Lublinie.

im, Juliusza

mgr Urbzula Wesolowska

Zatgeznik (1):

- Sprawozdanie z realizacji zalecenn pokontrolnych

ul. Balladyny 22, 20-601 Lublin, tel./fax 81525-25-26
NIP -7121931066 REGON 000214735
www.sp3.lublin.pl » poczta@sp3.iublin.eu
nr rachunku: 63 1240 1503 1111 0010 0166 0934




Zatgeznik nr 4
Do procedury przeprowadzania kontrolf
Przez Wydziat Audytu i Kontroli

Lublin, dnia 26 lutego 2015r.

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych
Wydanych po przeprowadzeniu kontroli:

Prawidtowos$¢ prowadzenia gospodarki finansowej
(temat kontroli)

W Szkole Podstawowej nr 3 im. Juliusza Stowackiego w Lublinie
(nazwao jednostki kontrolowanej)

L.p. Zalecenia pokontrolne Sposdb realizacji ) Termin zrealizowania Uwagi
1. | Uzupei¢ zakladowy plan kont o | Wprowadzono zmiany w Zakladowym planie 31.07.2014 r.
faktycznie przyjete zasady prowadzenia | kont, ustalajgcym wykaz kont ksiegi glownej,
kont pomocniczych i ich powiazania z przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
kontami ksiegi glownej, dla ktérych | oo wadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
ustalono = obowigzek — prowadzenia | (507 0nia 7 kontami ksiegi glownej,

ewidencji szczegdtowe). i :

Zmiany wprowadzono aneksem do Planu kont

Szkoty Podstawowej Nr 3 w Lublinie.

2 Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych | Okredlono w polityce rachunkowodci wersje 19.02. 2015 r.
za pomocg komputera okreslié  w | wykorzystywanego programu komputerowego
polityce rachunkowosci wersje | do prowadzenia ksiag rachunkowych oraz date

o?_oma.g.zo?::m i date rozpoczgcia jego rozpoczecia jego eksploataci.
eksploatacji. . T S NP




TH10T '80°C1

‘moowaleu

YoAMOSEZOYDAIOP ZDZ1 B TOSOUWOYONIaI

195970 [awes [9) waleu m aruBppO BU 21UTGN]

M ¢ IN fomomeispo ] 210¥zS 9POTZ RIIZRIAM G ()T

BIUZOAS 6T BIUP Z G| (7/111/€S TU ZBI0 "1 10T

Etligezlon 7 BIHP 2 PLOCALITR/IS L] T UoBiealor)

A UTQNIT BISBIA BPEY UIqNT BISBIA ApEY AP0z

niuepAm wizslorusozom od 9ZSMEZ BUBIaIMEZ

152 ) BPAMOTIN “TOSOWIOYONIATU 9$3Z0 butes

31 vu emowun vulajoy 350 vURIOIMEZ ‘KUOZIBUZO

sezo pu [opremez ommown od Ap3 ‘yoepedLzid

A UG AT BIURMOYIAM 1 ATRIMS()

npe1zpA A\ eloreIf (] wamjotuparsod vz uigqnry

BISBIIA 1U2pAzald Auesmourroyur sl ey ¢ op sezo

eu nuwleu amown [oueiommez [Bpzexy o 14107
prudials 7 po “[j [onuos] vIUazouoyez viup po

‘waleu vu Apodz 0 pemoddIsAm
—osowoyaniaru wes By 5ol wejorwpazid
2101y “Amouwn [foulojoy BlOIBMEZ (N
Kzsznjp sezo vu nwlea nypedAzid m e
qel ¢ op sezd eBu nuwlpu yormown
[OAURIDIMBZ O PIUSPAZAL] JBMOWLIOJU]

10T O8I

"TOSOUTRIZPAIMOdPO 1 MO zR1Moqo

SAIBZ AMOU JRWUAZIIO JIUMORI] "IH 107 01 L
WAUP Z 0F29MO0FAISY 0FOUMOQIT NISIMOUR)S

BU BUOTUPILIJEZ BIBISOZ YoAMOTIISY — 0M0SURULf
‘sp A1sieloads nysimour)s eu eokmorid eqosO
TULONY BJOZS -

“PoAmoniq

~ OUIAOBIISTUTWPE "SP BIUQIDJ2I 0FOZSIRIS -
‘gohAmoorpd — omoipey sp Alstjeloads oFazsivys -
gorssIMour)s yoAoknddseu

eu gokokmorid qoso 1osoureizpaimodpo 1
Moyzkimoqo Asanez ouommeldod 1 ouomjadnz)

‘1osoueIZzpaismodpo 1 moyzkimoqo
Asarppz  woyiumoorid  owupenpe()

QUGN M
€ IN [PAO0MBISPO 9[0YZS M 19§0MONUNYORT

jAuod pesez op wasyaur ouozpemoldm Aurtuy




podstawie prawidlowo sporzadzonych
wnioskow uzasadniajgeych trudng
sytuacjg zyciowg, rodzinng 1 materialng
osoby ubiegajacej sie o ulgowe
$wiadczenie i nie na zasadzie

Funduszu Swiadczen Socjalnych zmieniono
zasady przyznawania pomocy finansowej dla osob
w wyjatkowo trudnej sytuacji materialne;j.

5 W regulaminie i cenniku wynajmu | Aneksem, z dnia 20.02.2015r. uzupeliono zapisy 20.02.2015r
pomieszezen  uwzglednic  wszystkie | regulaminu i cennika o pomieszezenie skiepiku
faktyczne wynajmowane pomieszezenia | gzkolnego, gabinetu lekarskiego i
Szkoly. stomatologicznego oraz pomieszcezenie
administracyjno-biurowe.
O Umowy skutkujace zaciagnigciem Umowy skutkujgce zaciggnigeiem zobowigzania na biezgco
zobowiazania podpisywa¢ po uprzednim | sg najpierw parafowane przez gtowna ksiggowa a
parafowaniu ich przez gléwna ksiegowa, | nastepnie podpisywane przez Kierownika
ch N%SJ\ Nmﬁﬁgwwma ﬁoﬁmwwﬂch.v\u jednostki. Zatwierdzone do zaplaty laktury sg
e zostaly sprawd: W .
fomZosiatysprawizone; Se1sle y rzetelnie sprawdzane pod wzgledem
sposob ustalony w przepisach ) s o
merytorycznym, formalnym 1 rachunkowych.
wewnetrznych e B -
7 Zwroty wydatkéw od najemcy lokalu | Zwroty wydatkéw od najemey lokalu na biezaco
mieszkalnego- za zuzycie energii | mieszkalnego za zuzycie energii — ptaconej ze
zaplaconej ze E,o%hod. _G:Qmﬁ.os@.o: - | $rodkow budzetowych sa ewidencjonowane na
aorc:m:w il EMN%ME Toku | o mniejszenie tych wydatkéw. Zwroty wydatkéw
Sprawozdawezym ewldencjonowac na | q,tyesace poprzedniego roku bedg odprowadzane
zmniejszenie lych wydatkdw, natomiast s ; ;
? : na dochody budzetu Miasta Lublin.
dotyczace poprzedniego roku
odprowadzaé na dochody budzetu
Miasta Lublin. - o
8 Dostosowa¢  regulamin ~ ZFSS  do | -aneksem nr 2 do Regulaminu tworzenia i 24.11.2014r.
wymogow ustawy o zf8s, poprzez: gospodarowania $rodkami ZFSS wprowadzono
- ustalenic obowigzku potwierdzenia | tabele z minimalng i maksymalna wysokoscig
wykorzystania pomocy finansowej na udzielonej pomocy bezzwrotne;.
e e & w.bwﬁam preyanana, .. | - pozostate zmiany w Regulaminie sg w trakcie do konca maja 2015
-zamieszezenia przejrzystej informacji B " . :
s : ustalen ze zwiazkami zawodowymi.
o wysokosci  dofinansowania  do :
e poszczegblnych §wiadezen, ) s sz
9 Srodki ZFSS przyznawaé wylacznie na | - aneksem nr 1 do Regulaminu Zaktadowego 17.11.2014r.




10

11

powszechnosel ze wzgledna wystapienie
danej okolicznosei (np. swiat).
Swiadczenia (w tym zapomogi)
wyplacac w wysokosci i wedlug zasad
ustalonych w regulaminie ZFSS

Zapewni¢ prawidlowe dokumentowanie
operacji zwiazanych z funkcjonowaniem
stotébwki  szkolnej, w  szczegolnosei
zobowigzujge intendenta i szefa kuchni
do:

-wyeliminowania bledéw rachunkowych
w prowadzonej dokumentacji
-wykazywania w sprawozdaniach
rzetelnych danych i1 zgodnych z
dowodami zrodlowymi, na podstawie
ktéryeh zostaly sporzadzone,

- przygotowania positkow Scisle wedhug
przyjetych norm zywieniowych,
-ewidencji obiadéw faktycznie
wydanych oraz niewydanych i
zutylizowanych

-rzetelnego prowadzenia ewidencji
odplatnosci za obiady i odprowadzania
gotowki do kasy Szkoly w dniu jej
przyjecia,

-oraz pracownika ksiggowosci do
faktycznego przeprowadzania kontroli
formalnej i rachunkowej
LZapotrzebowan zywnosciowych”.

W dniu 20.02.2015r. dyrektor szkoly zobowiazal
pisemnie glownego ksiegowego, intendenta i szefa
kuchni do wyeliminowania wymienionych
nieprawidtowosci.

Aneksem z dnia 20.02.2015r. wprowadzono do
Regulaminu stoldwki szkolnej punkt dotyczacy
prowadzenia ewidencji obiadow wydanych,
niewydanych i zutylizowanych.

Od 1 wrzesnia 2014r. w szkole wprowadzono
druk abonamentu obiadowego, ktory jest
podstawg do wydania obiadu.

Ponadto zostala podpisana umowa z odbiorcg na
wywoz resztek obiadowych.

20.02.2015

20.02.2015

01.09.2014

Skutecznie zabezpieczyé dostgp do
magazynu Zzywnosciowego wylgcznie
dla upowaznionej osoby.

Dostep do magazynu zywnosciowego
zabezpieczono przez wymiang zamka w drzwiach.
Jedyny klucz przekazano intendentowi P.

Liliannie Miroslaw. Intendenta pouczono rowniez
o wymogach bezpieczenstwa dotyczgeych

sierpien 2015




zabezpieczenia magazynu zZywnosciowego oraz o
odpowiedzialnosci materialnej za produkty w nim
zgromadzone.

12 | Okresowag  inwentaryzacje  $rodkéw | Inwentaryzacja sktadnikow majatku jest grudzien 2014
trwalych przeprowadzaé wedlug stanu | przeprowadzona wedlug stanu na koniec roku
42 .ro:ﬁo roku 7 ~ 7achowaniem | 7 zachowaniem ustawowej czestotliwogci.
terminow I czestotliwosci wskazanych w
wor.

13 | W arkuszach spisu z natury zamieszcza¢ | Arkusze spisu z natury zawierajg wszystkie dane grudzien 2014
wszystkie informacje ustalone w wynikajgce z przepiséw wewngtrznych.
przepisach wewnetrziych.

14 | Zapewni¢ zgodnosé¢ ewidencji Zapewniono zgodno$¢ syntetyczng i analityczng aklualnie stosowany
syntetycznej 1 analitycznej skladnikdw przyjmowanych sktadnikdw majatku.

15 | Dokonat przegladu przepisow | Rozpoczeto przeglad przepiséw wewnetrznych w Do kofica maja 2015
wewngtrznych dotyczacych | celu ich uporzadkowania oraz wyeliminowania
gospodarowania srodkami rzeczowymi, podwdjnych zapisow.
uporzadkowaé je i wyeliminowaé
P oaéo,:xw tegulagie: Byvidencjonowac 1| gijodnfied majalku sa na biezgco ewidencjonowane | aktualnie stosowany
znakowa¢ wszystkie skiadniki majatku | .

; = el 1 znakowane .

zgodnie z tymi przepisami

16 | Dokonaé zmiany klasyfikacji(KST) W dniu 20 lutego 2015 r. na podstawic Wystapienia 20.02.2015

maszyny czyszczace;”.

pokontrolnego nr AK-K-1.1711.22.2014 z dnia 23
stycznia 2015 r. pkt 16 ). ,dokonaé zmiany
klasyfikacji maszyny czvszczgcej” dokonano
prawidtowe] kwalifikacji do klasyfikacji srodkdw
trwatych szorowarki GHIBLI SB 43 KPL nr
fabryczny: 005808 o wartosci 4.414,63 zt, Maszyna
zostala zaliczona do grupy 8 — narzedzia, przyrzady,
ruchomogei 1 wyposazenie, gdzie indziej nie
sklasylikowane, podgrupa— 80, rodzaj 808 — pozostate
narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie
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