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Jednostka Szkola Podstawowa nr 27 im. Marii Montessori
konfrolowana: ). Kresowa 7, 20-215 Lublin

tel. (0-81) 746-19-77

Przedmiot Prawidtowosé prowadzenia gospodarki finansowej
kontroli:
Kontrole © e .7+~ podinspektor w Wydziale Audytu i Kontroli

przeprowadzifa: UM Lublin, na podstawie upowaznienia nr 28/2021 z dnia
29 07.2021 r., w dniach 27.07-12.08,; 02.08.-20.09.2021 .
(przeglad wstepny oraz czynnosci kontrolne)

1. Czesé ogolna

Szkota Podstawowa nr 27 im. Marii Montessori w Lublinie (zwana dalej ,Szkotg” lub
,SP277") jest oémioletnig szkofg publiczng dziatajaca w formie jednostki budzetowej.
Organem prowadzgcym jest Gmina Lublin, a nadz6r pedagogiczny nad Szkolg
sprawuje Lubelski Kurator Cswiaty.

Dyrektorem Szkoly jest Pan Wojciech Josicz, na podstawie zarzgdzenia Prezydenta
Miasta Lublin nr 93/1/2018 z 30.01.2018 r. w sprawie powierzenia Panu Wojciechowi
Josiczowi stanowiska dyrektora Szkoly Podstawowej nr 27 im. Marii Montessori
w Lublinie, ul. Kresowa 7 na okres od dnia 15.02.2018 r. do dnia 31.08.2022 r.

Zarzadzeniem nr 95/1/2018 z dnia 30.01.2018 r. Prezydent Miasta Lublin upowaznit
p. Wojciecha Josicza do jednoosobowego  Kierowania Szkolg w tym do
jednoosobowego dziatania w zakresie zwigzanym z powierzonym mieniem oddanym
w trwaly zarzad na mocy decyZj Urzedu Rejonowego w Lublinie z dnia 14 czerwca
19091 r. nr GUL7211L/317/91. Pemnomocniciwo upowazniato do wykonywania
czynnosci zwyklego zarzadu okreslonych statutem Szkoly oraz obowigzujacymi
przepisami prawa, w tym art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce
nieruchomodciami’. Zarzadzeniem nr 94/1/2018 z 30.01.2018 r. Prezydent udzielit
dyrektorowi Szkoty petnomocnictwa (do odwotania, nie diuZej niz na czas peinienia
funkgji dyrektora Szkoty} do:
1) skiadania oswiadczen woli w imieniu Gminy Lublin w sprawach wynikajacych
7 zakresu dziatania Szkoty;
2) zaciggania zobowigzan w imieniu Gminy Lublin w ramach planu finansowego
Szkoly;
3) udzielania dalszych peinomocnictw w zakresie okreslonym w ww. pkt 1-2
wicedyrektorom Szkoly.

Giéwng ksiegowa Szkoty jest Pani _ ~ zatrudniona od 01.02.1891 r.
na podstawie umowy o prace, ktorej dyrektor powierzyt obowigzki i odpowiedzialnos¢
w zakresie okreslonym art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych?® (dalej ,ufp”).

1 Aktuainie Dz U.2020.1990 t]. ze Zm,; ,
2 ustawa z 27.08.2000 r. 0 finansach publicznych (Dz.U.2021 3051, ze zm.);

Znak sprawy: AK-K-1,1711.18.2021
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Z informacji zamieszczonych w ksigzce kontroli wynika, Ze w 2020 r. nie
przeprowadzono w Szkole kontroli, zas w 2021 r. - 2 kontrole, w tym przez:

1) Lubelskiego Kuratora Oswiaty z 15.01.2021 r. - kontrola zgodnosci z przepisami
prawa funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Szkole — zalecer nie wydano,

2) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny z 23.02.2021 r. - kontrola warunkow
higieniczno-sanitarnych pomieszczen oraz ufrzymania nalezytego stanu higienicznego
nieruchomosel  w  zwigzku ze zgloszona interwencja — nie  stwierdzono
nieprawidlowosai.

W 2020 r. Wydzial AK przeprowadzit w Szkole kontrole sprawdzenie procedur
wewngtiznych w zakresie instrukcji inwentaryzacyjnej oraz regulaminu Zakiadowego
Funduszu Swiadcrzen Socjalnych. W wystapieniu z 10.12.2020 r. Wydzial AK wydat
dyrektorowi zalecenia, a pismem z dnia 18.01.2021 r. dyrekior poinformowat o ich
wykonaniu.

ll. Czes¢ szezegdlowa

W toku postepowania kontrolnego sprawdzono prawidiowosé:
Regulacje wewnetrzne dotyczace prowadzenia gospodarki finansowej Szkoty.
Realizacji dochoddw z najmu.
Zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkow.,
rzeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw i pasywoéw.
Zarzadzania majatkiem.
Funkcjonowanie stolowki.

S R

Ustalenia w tym zakresie przedstawiono w ponizszych listach kontroinych:

1. Uregulowania organizacyjne Szkoty:

Wyszezegdbinienie

L. sprawdzanych zagadnier: Ustalenia kontroli:

Tak, dyrektor prowadzit ~Nykaz  dokumentéw
Zzwigzanych z kontrolg zarzadeza w Szkole. ..”. Wykaz

Czy dyrektor prowadzit ten byt podzietony na obszary dzialania szkoly (A-E)
1 I aktualizowat wykaz wraz z informacjg o obowigzujgcych regutaminach,
dokumentéw tworzgeych Zarzadzeniami  wprowadzajgoym | ewentualnymi
system kontroli zarzgdcezef? zmianami.  Pod  wykazami znajdowata  sig

dokumentacja systemu kontrok zarzgdczej (np.
regulaminy, instrukgje).

Czy dyrektor ustalit szczegdtowe mechanizmy kontroli operacji finans. i gospod. w
zakresig:

Tak, w zal. nr 1 do zarzadzenia nr 20/2020/2021 =
31.12.2020 r. Jnstrukcia w  sprawie trybu,
czestotliwodcl | zasad przeprowadzania inwentaryzacji
aktywow | pasywow oraz rozliczania el wynikow...”.

2a |- przeprowadzania inwentaryzacji?

Tak, zarzadzeniem nr 11/2016/2017 z 02.01.2017 . w

- udzielania zamowien ) . . . . ,
m sprawie  zmiany tresci Regulaminu  udzielania

2b publicznych?

zamowien o} wartosci hieprzekraczajacej

Znak sprawy: AK-K-1.1711.18.2021
Nr dokumentu Mdok: 3612680/07/2021/W Strona 3 z 49

[



A,

ey B 1

ER
DRl

réwnowarto$é w ziotych 30000 euro (uchytony).

Od 2021 r. obowiazuje ,Regulamin zamowien
publicznych o wartosci ponizej rownowartosci kwoty
130.000 Ziotych w Szkole Podstawowej nr 27 im. Maril
Montessori w Lublinie” wprowadzony jako zat. nr 1 do
zarzadzenia nr 21/2020/2021 z 31.12.2020 r.

Tak, zarzadzeniem nr 9/2019/2020 z 01.10.2019 r. w

o6 1 gospodarcwania skiadnikami sprawie wprowadzenia Instrukeji Kontroli zarzadczej, a
¢ I majatku? takze zmiang - zarzadzenie nr 18/2019/2020 z
03.01.2020 1.

Tak, zarzadzeniem nr 9/2019/2020 z 01.10.2019 r. w
sprawie wprowadzenia Instrukcji Kontroli zarzgdcoze;
(rozdziat VIl Zasady prowadzenia gospodarki
magazynowsj i VIIE Kontrola gospodarki
2d | - gospodarki magazynowej? magazynowej).
W zakresie funkcjonowania stotowki wprowadzono
,Regulamin korzystania ze stotéwki szkolnej w Szkole
Podstawowej nr 27...” (zarzadzenie nr 2/2020/2021 z
01.09.2017 r.}.

W Szkole nie funkcjonowata kasa, a zapisy dotyczace
kasy wystepowaly w Instrukcji Kontroli zarzgdczej -

darki | - rozdziat 1i. Organizacia i funkcjonowanie kontroli
2e | - gospodarki kasowej: zarzadczej, rozdziat lil. Gospodarka pienigzna, VL.
Zasady swidenci finansowo-ksiegowe], Xk

Zakiadowy Plan kont dla SPj nr 27 w Lublinie.

Tak, zarzadzeniem nr 9/2019/2020 z 01.10.2019 r. w
sprawie wprowadzenia Instrukcji Kontroli zarzadcze].

W rozdziale 1. Organizacja i funkcjonowanie kontroli
zarzgdeze] opisano realizacje kontroli  wstepnej,
kontroli bieZzgcej, kontroli nastepnei dokumeniow,
postepowanie w przypadku ujawnienia
nieprawidtowosci | procedury kontrolne (zasady m.in.
kompletnosci, zgodnosci ze stanem faktycznym,
- obiegu i kontroli dowodow zgodnosci z przepisami, terminowosci ifp. ).
ksiegowych? W rozdziale V1. Zasady ewidencji finansowo-ksiegowe]
wskazano zasady funkcjonowania Lobiegu
dokumentéw i informacji”, a takie koniecznosé
sprawdzenia dokumentdw pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym.

W rozdziale XXI. Rodzaj dokumentu, miejsce
tworzenia, rodzaj kontroli i terminy przekazywania do
wiaéciwych komoérek —organizacyjnych (stanowisk
pracy)” w formie tabelarycznej okreslono sposob
obiegu i kontroli stosowanych w Szkole dokumentow.
Tak. ,Procedury wynajmu i uzZyczen pomieszczen oraz
e o powierzchni w Szkole Podstawowej nr 27..7° |
29 Enﬁ?;slzg:;r;awy obiektow zatgcznik ,Cennik wynajmu pomieszczen w Szkole
P | Podstawowej nr  27...7 (obowigzujgce  od
28.08.2017 r., brak zarzadzenia).

2h | - gospodarowania Srodkami Tak, zarzadzeniem nr 30/2017/2018 z 31.08.2018 r. w

2f

Znak sprawy: AK-K-1.1711.18.2021
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sprawie wprowadzenia Regulaminu ZFSS w SP27.

Sprawdzono  wykonanie  zalecer pokantrolnych
wydanych dyrekiorowi przez Wydziat AK w dniu
10.12.2020 r. w zakresie zmian zapisow Regulaminu
ZFSS. Ustalono, ze aneksem nr 2 z dnia 12.01.2021 r.
do Regulaminu ZFSS (zarzadzenie nr 22/2020/2021 »
12.01.2021 r.) dyrekior wprowadzit zZmiany zgodne z
wydanymi  zaleceniami pokontrolnymi,  oprocz
doprecyzowania sposobu dokumentowania
wycieczek, kuligow i festynow (np. faktura) oraz kwoty
bazowej do naliczania dofinansowania do wycieczek,

W ww. aneksie wprowadzono zapis, ze § 7 pkt. 2
ofrzymuje brzmienie, cyt.: Kryterium  dochodowe
dofinansowania wycieczek krajoznawczych i
zagranicznych, festynéw, kuligow, ognisk ifp. osdb
uprawnionych przy dochodzie na jedng osobe w
rodzinie wg grupy: grupa | — 95%, grupa il — 85%,
grupa It — 756%, grupa IV — grupa 65%.”

Nie doprecyzowano jednak kwoty bazowej od jakiej
naliczane sg dofinansowania (a jakie doptaca
pracownik) oraz  nie  okreslono obowigzku
udokumentowania tego éwiadczenia (np. faklurg za
wycieczke).

Tak, zarzadzeniem nr 38/2018/2019 z 01.07.2019 . w
sprawie  ustalenia  Regulaminu wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych zatrudmnionych w SP27.

ZFS8?

Stwierdzono, ze w zatgezniku nr 2 do ww. regulaminu
ustaiono tabele stanowisk, kwalifikacji i
Zaszeregowania pracownikow dla stanowisk, ktdére w
Szkole nie funkcjonowaly, fj. starszy recepcicnisia,
starszy magazynier, konserwator maszyn | urzadzen,
konserwator  instrumentéw muzycznych, operator
urzgdzen, opiekun (nocy, ucznia niepemnosprawnego),
starszy rzemieéinik, magazynier, rzemiesinik, robotnik
[ wykwalifikowany.

Kategoria zaszeregowania gidwnego specjalisty byla
nieprawidlowa — wskazano minimaing kategorie X,
cho¢ wg rozporzgdzenia® Jest to kategoria XIi.

Ponadto w zalgezniku nr 3 do ww. regulaminu
okreslono dodatki funkcyjne na stanowiskach, kiére
faktycznie w SP27 nie istnialy, {j. zastgpca giownego
ksiegowego, szef kuchni i sekretarz szkoty.

-regidamin wynagradzania
pracownikow samorzadowych
dostosowany do struktury
organizacyinej Szkoty?

2i

Dyrektor wyjasnit (zal. nr 1 pkt 2), ze na podstawie
uzgodnieri z Zastepcg Dyrektora OW zatgczniki nr 2 i
3 zostaly przyjete przez Szkole w niezmienionej
formie. Omytkowy wpis kategorii zaszeregowania
L ‘ zostanie zmieniony po uzgodnieniu ze zwigzkami

zawodowymi. Uzgodnione  stanowiska moga

3 Rozporzadzenie Rady Ministrow z 17.05.2018 r w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzgdowych {Dz.U.2018.936 iizezm.);

Znak sprawy: AK-K-.1711.18.202+
Nr dokumentu Mdok: 361260/07/2021/W Strona 5 z 49
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wystepowa¢ w szkotach w Lublinie, wigc mozliwose
awansu pracownika na wyzsze stanowisko pracy nie
generuje kazdorazowo zmian w zatgczniku nr 2, co
wplywa na wizerunek Szkoty, Szkoly Drzyjazne;
pracownikowt.

Wg § 10 pkt 8 — odpis pisma informujgcego o
przyznaniu pracownikowi nagrody dotacza sie do akt
osobowych pracownika.

Takie odpisy pism nie byly zafgczone w aktach
osobowych za nagrody wyptacone w X 2020 r. -
szczegdtowo opisano w pkt [H.7¢c.

3 | Czy dyrekior ustalit polityke Tak, zarzadzeniem nr 9/2019/2020 z 01.10.2619 r. w
(zasady) rachunkowo$ci? sprawie wprowadzenia instrulkcji Kontroli zarzadczej
oraz zmiang - zarzadzenie nr 18/2019/2020 z
03.01.2020 r. - zal nr 1 ,Zmiany do Kontroli
Zarzgdczej....".

Niekiore Zapisy byty piedostosowane do
funkcionowania jednostki, a takze polawiaty sig
archaizmy, np.:

a) w rozdziale Vi. Zasady ewidencii finansowo-|
ksiegowe czes¢ ,Dowody bankowe oraz formy
rozliczen z kontrahentami™

- bankowy dowod wptaty {kilkakrotnie),

- wystawianie dokumentéw bankowych: poszczegoine
odcinki wystawiane przebitkowo muszg brzmied
jednakowo,

- stosuje sie bezgotowkowe formy rozliczen,
rozliczenia bezgotdwkowe moga byé prowadzone
przez polecenie przelewu, wskazano kwoty w
przypadky  kidrych  nalezy rozliczaé sie  z
kontrahentami za poérednictwem banku {(w Szkole i
tak nie funkcjonuje kasa, bez znaczenia na wartosé
rozliczehh stosuje sig wytacznie obrét bezgotdwkowy,

wiec sa 1o zapisy zbedne),
b} w rozdziale VI. Zasady ewidencji finansowo-
ksiegowe czese JKsiegi rachunkowe z

uwzglednieniem techniki ich prowadzenia™

- ksiega wigzana, luZzne karty kontowe - nie sg
stosowanse,

- imienna ewidencja wynagrodzen, rozliczenia z
pobranych zaliczek, kartoteki prowadzone odrecznie
(naleznosci z ZFS8) — nie sq stosowane.

W rozdziale VI czesci ,Wykaz ksigg rachunkowych”
pkt 3b powotano sig ha zapis, ze W Ksiegach
rachunkowych danego miesigca uwzglgdniane sg
dowody ksiegowe zwigzane z tymi sprawozdaniami,
ktore wplynely do jednostki  sporzadzajacej
sprawozdania budzetowe sprawozdan rocznych do
dnia 20 stycznia nastgpnego roktt.

Jest to zapis nieaktualny wzgledem zarzgdzenia nr
31/11/2020 Prezydenta Miasta Lublin z 16.11.2020 .

Znak sprawy: AK-K-1,1711.18.2021
Strona 6 z 48 Nr dokumentu Mdok: 381280/07/2021/W
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zZmieniajgcego  zarzgdzenie nr  95/12/2017 =z
29122017 r. w sprawie okreSlenia zasad
prowadzenia rachunkowodci dia jednostek

budzetowych Gminy Lubiin, kidre zmienito termin
uwzglednienia dowoddw ksiegowych z 20 stycznia
nastepnego roku na 20 marca nastepnego roku,

¢) rozdziat X ,Procedury kontroli zarzgdczej...” w
czesci  Zatwierdzenie  dowoddw ksiegowych”
powotano sig na art. 28a wuor w odniesieniu do
odpowiedzialnosci kierownika jednostki za calogé
gospodarki finansowej, cho¢ artykut ten dotyczy
wyceny aklywow i pasywow przez jednosike mikro.

4 Czy polityka rachunkowos$ci byta dostosowana do wymogow art. 10 ust 1 ustawy
0 rachunkowosci, f.:
Tak, w rozdziale VI, Zasady ewidencji finansowo-
ksiegowej w czesci uzytych okreslen wskazano, ze rok
obrotowy to  rok kalendarzowy, a  okres
Czy okreslit w niej rok obrotowy sprawozdawczy to okres, za kiéry sporzgdza sie
4a |iwchodzace w jego skiad okresy sprawozdanie budzetowe lub finansowe.
sprawozdawcze? Ponownie opisano rok obrotowy i wchodzgee w jego
skiad okresy (rok, kwartat, miesigc) w rozdziale ,XVi.
Procedury w  zakresie  koniroli sprawozdan
budzetowych i sprawozdania finansowego”.
b gé?ﬁg;ﬁg;;;fg\,{ géczezgtalanie Tak. W rozdziale XX. Metody wyceny aktywow i
wyniku finansowego? pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego.
4c | Czy ustalit zaktadowy plan kont Tak.

zawierajacy:

—wykaz kont ksiegi gldwnej,

— przyjete zasady Klasyfikacii
zdarzen,

— zasady prowadzenia kont ksigg
pomechiczych oraz ich powigzania
z Kontami ksiegi gtownej?

W rozdziale XiI. Zakladowy Pian kont dia Szkoty
Podstawowej nr 27 w Lublinie”:

- uwzgledniono pkt. 1. Wykaz kont’ w podziale na
konta bilansowe i pozabilansowe.

Wsréd wymienionych kont brakowaio stosowanego
konta 886 Plan finansowy dochodow budzetowych”, a
wskazano konta, ki6re faktycznie nie byily stosowane
(brak obrotéw w 2020 r.), . 080 ,Inwestycje (Srodki
trwate w budowie)’, 139 ,inne rachunki bankowe”, 450
Rozliczenie kosztow”, 820 ~Rozliczenie  wyniky
finansowego”, 900 ,Konto techniczne”.

Glowna ksiegowa poinformowata, ze konto 080 bedzie
jeszcze stosowane.

- opisano przyjete zasady Klasyfikacji zdarzen.

Do kont 080 (wg ksiegowej bedzie stosowane), 139,
490 uwzgledniono opis kont choé nie byty stosowane
(brak obrotéw w 2020 r.), konto 900 byto wymienione,
ale bez opisu, a nie opisano zas stosowanegoe konta
9886.

Ponadic niektore opisy byly nieakiualne
niedostosowane do funkcjonowania Szkaty, np.:
- dia ewidencji szczegolowej zapisano, Zze ,powinna
umoziwi¢” ona rézne operacje finansowe (tak jak
wskazuja ogélne zapisy rozporzgdzenia), a nie ze

lub

Znak sprawy: AK-K-1,1711.18.20629
Nr dokurentu Mdok: 361260/07/2021/%
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faktycznie umozliwia, {j. zapewnia sie jej wykonanie,

- konta zespotu ,1” stuzg do ewidencji srodkdw
pienigznych przechowywanych w kasach. Konia te
majg odzwierciedlac obroty i stany krétkoterminowych
papieréw wartosciowych - choté w SP27 nie jest
prowadzona kasa, ani nie ma papierow
wartogciowych,

- dla konta 976 ,Konto wzajemnych powigzan migdzy
jednostkami” zapisano, ze konto stuzy do ewidencii
wzajemnych powigzan migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania - wbrew opisowi
konta Szkota nie sporzadza fgcznych sprawozdar
finansowych, sporzadza naiomiast zestawienia
uzgodnionych wyigczeft wzajemnych rozliczent (w
2020 r. wzajemne rozliczenia dotyczyty rozrachunkow
z SP50 o uzupetieniu etatu nauczyciela).

W rozdziale ,XIX. Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych wraz z okresleniem ich powigzan z
kontami ksiegi gtéwnej w Szkole Podstawowej nr 277
wskazano .Zasady prowadzenia analityki” oraz
Powigzania z kontami ksiggi gtowne]” w formie
tabelarycznej dla stosowanych kont.

Wskazano niestosowane kont 080 (wg ksiggowej
bedzie ono stosowane), a nie wskazano Konta 886
ktore w Szkole funkcjonowato.

Ponadto zdarzylo sie, Ze wskazano nieakiualne
zasady prowadzenia analityki, np. dla konta 011 i 020
technika tradycyjna reczna prowadzenia ksiag
inwentarzowych, cho¢ obecnie sg tez prowadzone w
programie KSAT, dla konta 310 ewidencja kartotek
Hosciowo-wartosciowych poszczegbinych materiaiow.
Od 2021 r. prowadzi sie je w programie Vulcan
Stotowka.

Zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy ¢ rachunkowosSci (dalej
;uor”y kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i
aktualizuje dokumentacje opisujgca przyigte zasady
rachunkowosci. :

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 1 pkt 1), ze dokumentacja
opisujgca zasady rachunkowosci byla analizowana i
dostosowywana do warunkow szkoty, jednak w czasie
roku szkolnego czesta zmiana dokumentacji szkolnej
w ostatnim okresie Covid-19 mogta spowodowac, ze
zapisy pozostawiono omylkowe. Czgste zmiany
przepiséw prawnych w oéwiacie nie wplywajg na
stabilizacje przepisow wewngtrzszkolnych. W ZPK
konio $rodkéw na inwestycje bedzie jeszcze UZywane,

4 Ustawa z dnia 20.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.0.2021.217 Lj.);
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wigc zasadne jest utrzymanie tego konta. Konto 986
zostalo uzyte po raz pierwszy w 2020 r. i zostanie
niezwlocznie wprowadzone. W zwigzku z przejsciem
na programy w chmurze dla oprogramowania Place,
Kadry, Molnet, Platnik i Ksat te programy nie sa
fizycznie zainstalowane na kemputerach i ich wersje
sg ciggle aktualizowane. W dokumentacji omytkowo
pozostawiono wersje sprzed poprawek - w Szkole
funkcjonuje obrét bezgotéwkowy, nie udziela sie
pozyczek, nie jest prowadzona kasa, wiec zapisy te sg
Zapisami  martwymi. Dokumentacja  zostanie
niezwlocznie przeanalizowana i zaktualizowana.

4d

Czy przy komputerowym
prowadzeniu ksigg rachunkowych
ustalit wykaz zbioréw danych
tworzgeych ksiegi rachunkowe (lub
wykaz tych ksiag przy prowadzeniu

| technikg rgczng)?

Nie. W Instrukcji kontroli zarzgdczej {czes¢ dot
»polityki rachunkowoéci”) nie ustalono wykazu zbioréw
danych tworzgcych ksiegi rachunkowe. Zmiana
instrukeji  (w  zarzadzeniu  18/2019/2020 zmiana
rozdziatu XVIII \Wykaz programéw uzywanych do
przetwarzania danych...” - pkt 2b) wprowadzita zapis,
Ze ,program komputerowy posiada dokumentacje
systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera
zawierajgog wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi
rachunkowe”. Jednak sam wykaz zbiorow danych nie
zostat wskazany.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3b uor jednostka powinna
posiadaC  przyjete przez nig zasady {polityke)
rachunkowosci, a w szczegdlnosci dotyczgce: wykazu
ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera - wykazu
zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkows ...l

4e

Czy ustalit opis systemu
przetwarzania danych wraz

z okresleniem wersji
oprogramowania i daty
rozpoczgcia jego eksploatacji?

Tak, choé nie w peini.

W zmianie Instrukcji kontroli zarzgdcze] (zarz.
18/2019/2020  zmiana rozdzialu  XVii] WWykaz
programow uzywanych do przetwarzania danych...” -
pkt 1) wskazano wykaz programéw i daty rozpoczecia
eksploatacii:

- Biblioteka szkolna — MOLNET+ (dostep w chmurze)
system firmy VULCAN, data rozp.ekspi. 01.01.2020 r,
- Ksiggowos$¢ — system KSATZ2000i (firmy COIG S.A),
data rozp.ekspl. 01.01.2020 r,,

- Place — PLACE Vulcan (dostep w chmurze), data
rozp.ekspl. 01.01.2020 1.,

- Kadry — KADRY Vuican (dostep w chmurze), data
rozp.ekspl. 01.01.2020 r.,

- Platnik - ZUS, data rozp.ekspl. 01.01.1999 ry

- Kierownik gospodarczy -~ program inwentarzowy
QINW (firmy QNT) wersja 6.20, data rozp.ekspl.
01.01.2610r.

Zapisano takze, ze w zakresie systemu finansowg-
ksiegowego KSAT2000i korzysta sie z modutéw:
Fakturowanie, Ksiega Gidwna, Majglek, NaleZnosci i
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Zobowigzania, Organizacja Pracy Urzedu, Planowanie
i monitorowanis budzetu.

Nie wskazano jednak programu Vulcan Stotowka,
ktéry byt programem uZywanym przez intendenta
(funkcjonowanie stotéwki).

A do ww. programoéw nie
oprogramowania (wyjatek QINW).
Powyzsze bylo wbrew przepisom art.10 ust. 1 pki 3c
Uor.

ckresiono W@i‘Sji

4f

Czy ustalit system stuzgcy
ochronie danych i ich zbiordw w
tym dowoddw ksiegowych i ksigg
rachunkowych?

Tak, w rozdziale VI Zasady ewidencji finansowo-
ksiegowe] w czeéci Ksiggi rachunkowe Zz
uwzglednieniem techniki ich prowadzenia® oraz w
rozdziale 1X ,Ochrona danych ksiggowych’ opisano
system ochrony danych, dowoddow kssegowych t ksigg
rachunkowych,

Czy ewidencja ksiggowa byla
prowadzona na kontach
wskazanych w zaktadowym
planie kont?

W wiekszosai tak, ale z wyjgtkami opisanymi w ww.
pkt 4c.

ba

Czy prowadzono ewidencje
analityczng (subkonta dochoddw i
wydatkow) do kont 1301 1327

Tak, do konta 130 prowadzono subkonto dochodow
130-PP-B-JD i subkonto wydatkdow 130-PP-B-JW, a
do konta 132 subkonto dochoddw 132-PP-RW-JD |
subkonto wydatkdw 132-PP-RW-JW.

5b

Czy prawidiowo prowadzono
ewidencje kont pozabilansowych
980 { 9987

Tak dia 980 i nie dla 998.

Zapisow ksiegowych na koncie 980 ,Plan finansowy
wydatkéw budZzetowych” dokonywano na biezgco.
Konto 980 nie wykazywalo na koniec roku salda. Na
stronie Wn konta 980 glowna ksiegowa ksiggowata
plan finansowy wydatkow, a na stronie Ma ksiegowata
wydatki budzetowe.

Zapisow ksiegowych na koncie 998 ,Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego” zdarzato sie,
se nie dokonywano na biezgco, a takze niejednolicie,
poniewaz:

- umowy zlecenia (nr BHP/01/2020 zawarta w dniu
02.01.2020 r. oraz nr WUZ/01/2020 i UZ/02/2020 z
03.08.2020 r.. budzet, R80101 § 4170} nie zostaly
zaangazowane w miesigcach ich zawarcia, Y. w
styczniu i sierpniu. Ponadto na koniec slerpnia na
stronie Wn wykazano wydatki . kwote pierwszej
umowy brutto oraz dwoch kolejnych zaplaconych
umow netto, a na stronie Ma zaangazowanie jedynie
w kwocie brutto, przez co wynikato Ze wydatki
przewyzszaig kwote zaangazowania,

- umowe remontowg nr  1/2020/R  zawartg
04.05.2020 r. zaangazowano prawidlowo na stronie
Ma w miesigcu zawarcia umowy (w maju). W czerwcu
prawzd}owo doksiegowano na stronie Wn wydatek w
tej samej kwocie. Jednak umowa nr 2/2020/R z
03.07.2020 r. nie zostata zaksiggowana w miesigcu
zawarcia 4. w lipcu. Doksiggowano jg dopiero w

sierpniu wraz z wydatkiem (na sironie Wn wydatek, na
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stronie Ma zaangazowanie juz zaptaconej umowy).
Wszystkie  umowy  zaptacono  ze  srodkaw
budzetowych, R 70005 § 4270,

Na koniec roku konto 998 nie wykazywalo salda.

Bylo to wbrew zasadom funkcjonowania tego konta
ustalonym w zalgczniku nr 3 do rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont...®

Wg art. 20 ust. 1 uor — do ewidencjii w Kksiegach
rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza
si¢ kazde zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie
sprawozdawczym. Okresem sprawozdawczym SP27
jest miesige kalendarzowy.

Giowna  ksiggowa (zal. nr 2) wyjasnila, ze
Zaangazowanie wydatkow budzetowych w 2020 r. w
paragrafach wynagrodzenia i pochodnych ksiegowane
byto do wysokoseci planu budzetowego, natormiast w
pozostatych paragrafach do wysokogci wydatkow |
zobowigzan. W innym przypadku sprawozdanie
kwartaine nie bvilo przyjmowane przez jednostke
nadrzedng. Zalecane bylo poprawienie sprawozdania
lub zloZenie korekty.

Czy dyrektor powierzyt gidwnej

ksiegowej obowigzki Tak, w zakresle czynnosci z dnia 21.11.2011 r
6 |iodpowiedzialnoéé w zakresie dyrekfor powierzyt gtéwnej ksiegowsj obowigzki i
prowadzenia rachunkowodci odpowiedzialno$é na podstawie art. 54 ust. 1 ufp.

| gospodarki finansowej?

Nie, nie wyznaczono osoby odpewiedzialne] za
zmiany tresci informacji w BIP.

Wg § 15 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych | Administracji w sprawie Biuletynu
Informacji Publiczne® podmiotami obowigzanymi do
udostepniania  informacji  publicznej sg wiadze
Czy dyrektor wyznaczyt osobe |publiczne oraz inne podmioty wykonujace zadania

7 odpow. za zmiany tresci publiczne, ktdre wyznaczajg osoby odpowiedziaine za
informacii publicznych dokonywanie zmian tresc informacji  pubficznych
udostepnianych w BIP? udostepnianych na stronach podmiotowych BiP.

Dyrektor wyjasnit, ze dia dotychczas zatrudnionego
{(do IX) gldwnego administratora ziozono ledynie
wniosek o nadanie uprawnieri do [T,

Wg informacji dyrekfora (z 02.09.2021 r) 8pz7
zostata objeta obsiuga informatyczna przez Wydziat

& rozporzgdzenie Ministra Rozwoju | Finansdw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie szczegoinych zasad
rachunkowos$ci oraz pilanéw kont dia budzety patistwa, budzetdw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskici (Dz.U. 2020 poz. 342 t].);

8 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 18.01.2007 r. w sprawie Bfuletynu
Informacji Publicznef (Dz.U.2007 ar 10 poz. 68 LL);
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Informatyki i Telekomunikacji UM.
W Szkole zostanie dopiero wyznaczona  osoba
odpowiedzialna za tresci w BIP,

8 | Czy na stronie BIP jednostki byly

informacje dotyczgce.

8a | struktury organizacyjnej?

Tak. W zakladce ,Struktura  organizacyjna’
zamieszczono ,Schemat Organizacji SP 27" w formie
diagramu.

8b

majatku, kidrym dysponuje
jednostka?

Tak, w zakiadce ,Majgtek” zamieszczono dane o
wartosciowym stanie na dziett 31.12.2020 r. Srodkow
frwatych, pozostatych $rodkow frwatych, zhiorow
bibliotecznych, wartoéci niematerialnych i prawnych
(prograrmy, licencje} oraz magazynu Zywnosciowego.

prowadzonych rejestréw i
ewidencii oraz zasad
udostepniania danych w nich
zawartych?

8¢

Tak, cho¢ niekompletnie w zakresie rejestrow i
ewidencji, a nie zamieszczono w ogble informacii w
zakresie zasad udostepniania rejestrow czy ewidencii.
W  zakltadce ,Rejestry, ewidencje, archiwa’
zamieszczono informacje o prowadzonych rejestrach,
ewidencjach i innych ksiegach, cho¢ niekompletnie,
poniewaz w Szkole prowadzi sig rowniez np. rejestry
umow  najmu, rejestry  umow remontowych,
zakupowych/ ustugowych, obecnie takze rejestr umow
(zbiorczy) w Ksat, rejestry zarzadzen dyrektora Szkoty.
W ogdle nie zamieszczono informacii o sposobie
udostepniania tych rejestrow i ewidencji co wymagane
jest przez art. 6 ust. 1 pkt. 3f ustawy o dostgpie do
informacii publicznej’.

W dniu 10.09.2021 r. uzupemiono brakujgce rejestry |
ewidencje oraz sposéh ich udostgpniania.

8d | dokumentacji przebiegu
sfektow kontroli?

Nie wszystkie, w wiekszosci ich brakowalo.

Wg ksigzki kontroli (,nowej” prowadzonej od 2018 r.)
zamieszczono 18 wpisdw {poz.1-17, zdublowano wpis
nr 4) odnosénie kontroli w latach 2018-2021.

Na stronie BIP Szkoly w zakladce ,Kontrole”
zamieszezono protokoty z kontroli przeprowadzonych
na poczatku 2018 r. (Panstwowy Powiatowy inspekior
Sanitarny z 21.02.2018 r. - jednak brak takiego wpisu
w ksigzce kontroli oraz Lubelski Kurator Cswiaty z
02.03.2018 r. - wpis pozostawicno pod poz. 1).
Pozostate informacje o przebiegu i efektach kontroli
nie zostaly zamieszczone, {j. przeprowadzone przez:

- Lubelski Kurator Oéwiaty z 19.03.2018 r., 21.06.2018
r., 15.02.2019 1., 06.06.2019 r,, 15.01.2021 r.,

- Panstwowy Powiatowy Inspekior Sanitarny z 2018 .
(pez petnej daly), 05.12.2018 r, 20.02.2019 r,
06.03.2019 1., 23.02.2021 1.,

- Wydziat Oswiaty i Wychowania UM Lublin
z04.10.2018 r, 16.11.2018 r, 28.02.2018 r,
04.10.2019 1.,

- Krajowy Of$rodek Wsparcia Rolpictwa Z
01.03.2019 1., 31.05.2019 1,

7 ustawa z dnia 08.08.2001 o dostepie do informagiji publicznej (Dz.U.2020.2176 L].);
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- Straz Miejska Miasta Lublin z 20.08.2019 r.

Ponadto udostepnione informacie byly niekompletne,
m.in.: Lubelski Kurator Oséwiaty z 25.04.2017 r.,
Wydziat Oswiaty | Wychowania UM Lublin z
01.08.2017 r., Agencia Rynku Rolnego z 21.04.2017 r.
— wylgeznie informacje o osobie kontrolujacej i
zakresie kontroli (np. kontrola dorazna) bez informadji
o efekiach tych kontroli {stwierdzone/nie stwierdzone
nieprawidtowosci, uwagi, zastrzezenia, innej.

Udostepnieniu  podiega dokumentacja przebiegu
i efekidw kontroli zgodnie z dyspozycia art. 6 ust. 1
pkt, 4a ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Dyrektor wyjasnil, ze gléwny administrator nie
wywigzywat si¢ ze swoich obowigzkéw zwigzanych z
udostepnianiem informacji na BIP. Pracownik juz nie
pracuje w Szkole. Dyrekior zobowigzal sie do
udostepnienia i zaktualizowania informacji na BIP.

W dniu 10.09.2021 r. zaktualizowano i udostepniono
brakujgce informacje.

2. Dochody z najmu

Wyszczegdinienie

wydzielonym (dalej ,dochody
wiasne”) z tylutdow ustalonych
w uchwale Rady Miasta
L.ublin?

Lis. sprawdzanych zagadnieh: Ustalenia kentroli:
1. | Czy Szkota gromadzita | Tak. Wedhlug sprawozdania Rb-34S w 2020 r. Szkota
dochody na rachunku | zrealizowata dochody w kwocie 147.911,57 z, a

wydatki poniosta w wysokosci 147.869,57 zt {stan
Srodkow pienieznych na koniec ckresu
sprawozdawczego to 42,00 zh).

Dochody zrealizowano z nw. tytutdw:

- wydanie duplikatéw legitymacji - 78,00 zi,

- wplywy z optat réznych — 198,00 zth,

- wplywy z najmu — 45.791,00 =,

- wplywy z ustug — 2.226,00 71,

- wplywy z tytulu odsetek — 182,50 z,

- wplywy z tytulu odszkodowania — 1.650,48, zt,

- wpiywy z tytutu réznych dochedéw — 1.820,50 zi,

- wplywy z oplat za wyzywienie — 95.965,11 zt.

Najwigksze wydatki poniesiono na zakup artykulow

spozywczych 95.923,11 4, zakup ustug

remontowych — 22.188,33 zl, zakup materialow i

wyposazenia (np. szafy metalowe, stoly, radiotelefony,

pilarka spalinowa, materialy biurowe, programy i

licencje) - 13.167,29 zt, a pozostaie przeznaczono na

zakup m.in.:

- energii — 8.851,84 zt (centralne ogrzewanie),

- srodkow dydaktycznych i ksigzek — 4.158,10 zt
(ksigzki, prenumerata, prasa dydakivezna, drukarka
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dia uczniow),
- zakup ustug zdrowotnych — 2.529,50 24,
- zakup ustug — 951,40 =,
- szkolenie — 100,00 zt.
Nie byto wydatkéw na wynagrodzenia osobowe.
2 | Czy dyrektor ustalit osoby odpowiedzialne za:
W Procedurze wynajmu i uZyczen pomieszczen oraz
powierzchni...” w pkt 17 zapisano, ze fakiury za
wynajem i noty odsetkowe wystawiane sg przez
kierownika gospodarczago.
Za | wystawianie fakiur? W zakresie obowigzkéw kierownika gospodarezego (z
27.09.2018 r.} w zadaniach szczegdlowych w pkt 11
zapisano cyt.:. ,Prowadzenie spraw zwigzanych z
wynajmem majatku szkoinego.”
Faktury wystawiat kierownik gospodarczy.
W Procedurze wynajmu...” w pkt 18 wskazano, ze
ewidencje kompletnosci i terminowo$ci wnoszonych
nadzér nad dotrzymaniem terminu | wptat prowadzi  ksiggowosé szkoly {egzekwowanie
platnosci? naleznosci i naliczenia naleznych odsetek).
Fakiycznie nadzér nad dofrzymaniem  terminu
platnosci sprawowata Ksiegowa.
Tak, w pkt 18 wskazano, ze naliczenia naleznych
odsetek to obowigzek ksiegowoscl, a w pki 17

2b

5c naliczanie odsetak od | okreslono, Ze juz noty odsetkowe wystawia kKierownik
nieterminowych zaplat? gospodarczy.
Faktycznie noty odsetkowe wystawiat kierownik
gespodarczy.
Jak wskazano w ww. pki-2b - jest to obowigzek
ksiegowosci.
dochodzenie niezaptaconych | Ksiegowa poinformowata, 2e to Ona zazwyczaj
2d . . . P
naleznosci? dzwoni do konfrahenta, ktory zalega z platnoscig i

informuje o cbowigzku zaptaty (choé to sporadyczna
koniecznose).

W Procedurze wynajmu....” w pki 11 wskazano cyt.:
Dopuszcza sie mozliwosé udostepniania
pomieszczefi szkoly na zasadzie bezptathego
uzyczenia w przypadku dziatainodci wspierajgcej
dziatalnose statutowsg szkoty, dzialalnosci
edukacyjnych lub organizowania zajgC dla dzieci
miodziezy o charakterze sportowym, rekreacyinym,
edukacyjnym oraz innym.”

Ponadto w dalsze] czeéci pkt 11 wskazano cyt.:
Dyrektor szkoty moze podjaé¢ indywiduaing decyzje o
zawarciu umowy uzyczenia w pozostalych, nie
wymienionych powyzZej przypadkach.”

Czy regulamin ni¢ dopuszczat
3 | bezplatnego wynajmu innym
osobom niz uczniowie Szkoty?

Dyrektor wyjasnit, e jest to przeoczenie zapisu
JProcedury wynajmu...", kidra przyjat po poprzednim
dyrektorze Szkoly i nie zostata ona poprawiona.

4 Czy cennikiem wynajmu cbjeto wszystkie wynajmowane pomieszczenia?

Tak, Cennik wynajmu byt zaitgcznikiem do Procedury wynajmu...” 1 wskazano w nim
wszystkie pomieszczenia kidre byly jednorazowo wynajmowane {nie stale wynajmy).
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Dyrektor wyjasnit (zal. nr 1 pkt 3) cyt.: ,Uprzejmie wyjaéniam, Ze ustalenie odpiatnosci za
wynajem powierzchni (nie rozliczonych godzinowo) moze wprowadzaé omylkows
interpretacje kontrahentéw w stosunku do cennika wynajmu, gdyz kazda umowa przewiduje
lub moze przewidywac rézne okresy wynajmu, jak rowniez rozne korzystanie z pomieszczef
oraz rézne moziiwosci korzystania z czesci wspélnych, ktérych jednoczesnie korzysta szkota
lub inni najemcy (np. korytarze, toalety lub wejécie gtdwne). Nie ma fizycznej moziiwosci
uwzglednienia prawdopodobnych warunkéw w  cenniku ogolnym, dlatege Procedura
wynajmu [...] prezewiduje w pkt 7 i 8 mozZliwosé indywidualnego ustalenia ceny wynajmu
z uwzgiednieniem wszystkich warunkéw dla danej umowy. Ponadio informuje, iz wnioski
kiesrowane na Rade Miasta Lublin o zgodg na wynajem takich powierzchni zawsze
uwzgledniaja miesigczng cene wynajmu, wiec Wydziat Gospodarowania Mieniem [...]
opiniuje | wyraZza aprobate dla wszystkich warunkow opisanych we wniosku, przed
skierowaniem takiego wniosku na sesje Rady Miasta. Nadmieniam, iz dotychczas nie bylo
podnoszonych Zzadnych zarzutéw odnognie zanizania ani Zawyzania stawek przyjstych przez
szkote przy aprobacie Rady Miasta.”

W ,Procedurze wynajmu...” wskazano w pkt 7 cyt.: ,Odplatnosé dla statege wynajmu
powierzchni (gabinet pielegniarki, gabinet stomatologiczny, sklepik szkolny i inne) oraz dla
wynajmu pomieszczen na poétkolonie/kolonie lub inne podobne majgce okresowo charakier
staly ustala sig indywiduainie uwzgledniajac koszly eksploatacji, wielko$¢ powierzehni
wynajmu oraz czas trwania umowy.” Obecnie w Szkole nie jest prowadzony sklepik szkolny.
W Szkole zawarte byly umowy:

- nr 07/2018/N z 07.05.2018 r. z NZOZ Lekarze Specjalisci na najem pomieszczenia wraz
Z wyposazeniem na parterze przy ul. Kresowej zwane -gabinetem” w wysokos§ci 46 z! netio
za miesige (oprocz VI i VI, umowa obowigzywata w okresie 01.06.2018 — 31.05.2021 .
Obecnie toZsame zapisy sg w umowie nr 02/2021/N z 01.06.2021 r. (gabinet stomatologa),

- z NZOZ Osrodek Medycyny Szkolnej ,PROMED” na uzyczenie pomieszczenia wraz
z wyposazeniem na parterze zwane ,gabinetem” przy ul. Kresowej 7 (umowa nr 03/2019/UZ
z 05.09.2018 r.) oraz przy ul. Maszynowej 2 {umowa nr 02/2018/UZ z 05.08.2019 r.}). Umowy
sg nieodptatne, zawarte na okres 01.09.2019 . - 31.08.2022 r. (gabinet pielegniarki).

Dyrektor wyjaénit (zal nr 3), ze odptatnosci za wynajem powierzchni pod gabinety pielegniarki
byly ustalane w oparciu o obowiazki zapewnienia opieki zdrowotnej w placoéwee odwiatowe).
Dyrektor jako osoba odpowiedzialna za Zapewnienie ww opieki ustalit, Ze firma Promed s.c.
jako podmiotem, kidry moze w chwili obecnej prowadzi¢ gabinet pielegniarki w Szkole, ze
wzgiedu na fakt, iz posiada odebrany gabinet przez Sanepid, korzysta z powierzchni
bezplatnie w ramach umowy uzyczenia nie ponoszac zadnych kosziow w tym
eksploatacyjnych (przepisy BHP wymagajg min. 3 metrow wysoko$ci pomieszczenia,
z mozliwoscig zmniejszenia do 2,50 m w przypadku montazu klimatyzacji oraz uzyskania
zgody PWIS, natomiast pomieszczenie gabinetowe przy ul. Kresowej majg 2,40 m
wysckosci, wigc inny podmiot nie mogiby sprawowac opieki pielegniarskie] w szkole,
poniewaZ nie dostalby zgody Sanepidu). Jednoczesnie w poprzednich umowach stawka 10
zi/m-¢ byta réwniez problemem dla firmy Promed, dlatego Zeby nie straci¢ opieki zdrowotnej | .
w Szkole, ktorg ustawowo dyrektor placowki musi zapewnié, obecny uzyczajgcy hie ponosi
Zadnych Kosztow nawet eksploatacyjnych.

Podobna sytuacja wystepuje w przypadku opieki stomatologicznej. Zaden inny podmiot nie
bedzie mogt prowadzié gabinetu, ze wzgledu na zbyt niski gabinet (réwniez 240 m
wysokosci), co skutkuje brakiem mozliwossi odbioru przez Sanepid. W przypadku
stomatologa zostala ustalona ryczatiowa stawka eksploatacyjna za najem powierzchni
w wysokosci 46zi/m-c. Oba wynajmujace podmioty (Promed s.c. oraz Lekarze Spedjalisci
Sp. z 0.0.) sg zobligowane do indywidualnego rozliczania rocznego podatku od
nieruchomosci za wynajmowane powierzchnie w Szkole.
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Ponadto nalezy wskaza¢, ze Cennik wynajmu uwzgledniat nizej wymienione wynajmowane
pomieszczenia (za godzing zegarowa) wraz ze zréznicowaniem stawek w zaleznosci od tego
kto wynajmowat pomieszczenia i przedstawial sig nastepujgco (tabela nr 1).

Tabela nr 1.
Cena netto {zf)

Rodzaj sali Stawka podstawowa  Mieszkaniec  osiedia Absolwent/ pracownik

Tatary sp27
Sala lekeyjna 28 15 10
Sala lekeyjna ze 40 25 20
sprzetermn multimedialn.
Salz gimnastyczna 28 15 10
Sala gimn. z szatnig/ 28 15 10
zapleczem
Hol Szkoty 28 15 ' 10
Sala informatyczna ze 40 25 : 20
sprzetem multimediain.

Dyrektor wyjasnit, 2e¢ Szkola znajduje sig w rejonie, gdzie nie za wiele os6b c¢hce
wynajmowaé pomieszczenia, czy to na sale lekcyjne czy saie gimnastyczne. Stawki sg
stosunkowe niskie, poniewaz ma o przyciggnac potencjalnych Najemcow. Gdyby stawki byty
zwiekszone mogloby dojs¢ do sytuacj, ze nikt nie chciatby wynajmowaé pomieszozen.
Ponadto stawki dla absolwentéw/pracownikdéw sg na preferencyjnych warunkach, a pomimo
tego obecnie wynajmuje sale 1 pracownik i 1 absolwent. Nie ma duzego zainteresowania
wynajmem, dlatego sa to stawki zachecajace kogokolwiek do wynajmu pomieszczen SzKoty.
Tak, kierownik gospodarczy prowadzit w zeszycie
refestr uméw najmu z podziatlem na poszczegolne lata
w formie tabelaryczne]. W rejestrze wskazano nr
umowy, nazwe konfrahenta, date zawarcia, okres
wynaimu | uwadgi.

Czy prowadzono ewidencig
{rejestr) umdw najmu?

E S 1
5oy R WL, ) Y
Racah U B

Czy dyrektor poinformowat
Prezydenta o zawarciu umowy
najmu (dzierzawy lub
uzyczenia) nieruchomosci lub
jej czesci na okres do 3 lat, lub
uzyskat zgode Rady Miasia
przed zawarciem umowy na
okres dluzszy niz 3 lata lub w
przypadku zawarcia kolejnej
umowy z tym samym najemca,
kiore] przedmiotem jest ta
sama nieruchomosc?

Tak. W 2020 r. Szkola realizowala 23 umowy najmu

obiekidw Szkoty, w tym:

« 4 umowy zawarte w 2018 r,,

> § umdbw najmu i 4 umowy uzyczenia zawarte w
2019,

- 2 umowy najmu i 4 umowy uzyczenia zawarte w
2020 r.

Sprawdzono czy dyrektor poinformowat Prezydenta

Miasta Lublin o umowach zawartych po raz pierwszy

oraz czy wystgpit z wnioskiemn | uzyskat zgode Rady

Miasta Lublin na zawarcie koleinych umdw najmu

zawartych z tym samym kontrahentem.

Préba kontroli objeto 12 umow (8 zawartych w 2019 .
nr 04/2019/UZ, 06/2019/N, 07/2019/N, 08/2019/N,
09/2019/N, 10/2019/N oraz 6 umow w 2020 r nr
01/2020/U2, 02/2020/UZ, 03/2020/UZ, 01/2020/N,
04/2020/UZ, 02/2020/N) realizowane w 2020 r.
Ustalono, ze 2 umowy {(nr 02/2020/UZ i 07/2019/N)
zawarto po raz kolejny, a 10 uméw zawarfo po raz
plerwszy (pozostale z ww. umow) - wystgpiono z
wnioskiem lub poinformowano Prezydenta o zgode
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Rady Miasta Lublin na zawarcie wszystkich

sprawdzonych umédw.

7 | zabezpieczajace
Szkoty?

Czy w umowach byly zapisy

Tak, umowy zawieraty zapisy o tym ze:

- najemca nie bedzie podnajmowal pomieszezenia
innym osobom,

- wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za mienie
najemcy pozostawione w udostepnionym
pomieszczeniu lub na terenie Szkoly,

- w przypadku uroczystosci szkolnych, wybordw,
awarii, waznych okolicznoéci udostepnienie sal
zostaje zawieszone i ustala sig inny termin zajeé fub
wskazuje pomigszczenie zastepcze,

- najemca ma  obowigzek  powiadomienia
wynajmujgcego Ze zajecia sie nie odbeda.

Nie zapisano, ze najemca poniesie koszty
niezrealizowanego wynajmu w przypadku
niepainformowania Szkoly o odwolaniu zajed,

- nhajemca zobowigzuje sie do uzytkowania

pomieszczenia zgodnie z przeznaczeniem, dbajac
nalezycie o stan techniczny i sanitarny przestrzegajac
obowigzkowe;j dezynfekcji pomieszczen po
przeprowadzonych zajeciach,

- najemca zobowigzuje sie do przestrzegania
przepisow i warunkéw bhp i p.poz oraz statutu Szkoly,
- najemca jest odpowiedzialny za sprzet i urzadzenia
znajdujace sie w pomieszczeniach. Wszelkie szkody
zobowigzuje sig naprawic lub pokryé koszty naprawy,

- na terenie Szkoly obowigzuje zakaz spozywania
napojéw alkoholowych oraz palenia tytoniu,

- hajemoca ponosi odpowiedzialnosé za uczestnikow
zajed,

- w przypadku nie zapiacenia w terminie nalefnosci
wynajmujgcy bedzie naliczal odsetki w ustawowej
wysokoscl za kazdy dzien opdZnienia.

ustaleniami?

Czy stawki w umowach najmu
8 |bviy zgodne z wewnetrznymi

Tak, w zakresie stawek okreslonych w Cenniku.
Sprawdzono 9 faktur (100%) wystawionych w Xt
2020 r. na fgczng kwote 4.637 # netto (z 45.791,00 zt
wykazanych w § 0750 w sprawozdaniu Rb-34S za
grudzien 2020 r.), tj. 5.703,51 zt brutto. Stwierdzono,
ze stawki w umowach najmu dotyczgce ww. fakiur
byly zgodne z wewnetrznymi ustaleniami — cennikiem.

8 |Czy
najmu

postanowienia
pomisszczen

prawidiowo realizowane?

Tak. Na ww. prébie kontroli 9 faktur wystawionych w X!
2020 1. (pkt 8), ustalono, 2e:

- wszystkie fakiury wystawit kisrownik gospodarczy, 4.
osoba uprawniona, w programie KSAT2000,

- wszystkie fakiury byly wystawione w prawidlowych
wartosciach, wynikajacych ze stawek okresionych
zarowno w umowach jak i w cenniku (wyjgtek opisano
w ww. pkt 8), a takze z prawidlowym terminem zaptaty
(21 dni od wystawienia),

- godziny wynajmu na fakturach byly zgodne z
prowadzonymi kontrotkami czasu najmu,

- wszystkie fakiury bvly zaptacone terminowo, z
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wyjgtkami: jedncrazowa zaptata 1 dzien po terminie
oraz niedoptata 0,10 z! ktéra zostata wyréwnana 3 dni
pézniej.

Tak. W przypacku najmu sali lekcyjnej | gimnastycznej
gdzie obowigzywaly godzinowe stawki najmu, w

Czy weryfikowano czas : X ;

. : Szkole prowadzono ewidencje czasu Korzystania z

10 kgﬁ%gigfe K;zqunajmowanych ww. pomieszczenia dla  kazdego  kontrahenta

P ) oddzielnie. Zestawienia uwzgledniaty date wynajmu,
godziny, sale, podpis dyzurnego i podpis najemcy.

Tak. Na podstawie ww. proby faktur (pkt 9) ustalono,
ze: '

- faktura nr SP27/8/2020/3-SP27/11 w wysoKosci
68,88 zt z terminem ptatnoéci 23.11.2020 r. zostata
zaptacona w dniu 24.11.2020 r. Naliczono odsetki notg

o , adku odsetkowg nr 1/2020 z 27.1 1.2020 r. w wysokoséci 0,01

nii¥erminowv;ch p%afnrgggi .t (wystawit kierownik gospodarczy). Kontrahent

11 : : .| zaptacit odsetki 30.11.2020 r.,

najem naliczono i .

wyegzekwowano odsetki ? - faktura nr SP27/6/2020/5-SP27/11 w wysoKosci
206,64 zt zostata terminowo zaplacona jednak w
kwocie o 0,10 zl nizszej niz naleZznosé. W dniu
26.11.2020 r. {ti. 3 dni po terminie zaptaty) na konto
Szkoly wplyneta niedoptata 0,10 2zt (nie naliczono
odsetek, poniewaz wg kalkulatora odsetek wartosé
byla zerowa).

b dki
19 gggumowneéz pvﬁ%%?mtj Nie stwierdzono przypadkéw bezumownego wynagmu
pomieszczen Szkoty? pomieszczen Szkoty.
7 okazanych w trakcie kontroli dokumentow nie
wynika aby w 2020 r. Szkola bezpiainie wynajmowata

Czy Szkola bezptatnie pomieszczenia (z wyjatkiem umdw  uzyczenia

13 ; ; . zawartych w wyniku realizacji projektu ,Sportowa
i ?

Wynajmowasa pomieszezenta szkofa” koordynowanego przez Wydziat Sportu oraz
uméw uZyczenia zawartych z NZOZ PROMED na 2
gabinety pielegniarskie).

; Tak. W sprawozdaniu Rb-34S sporzadzonym na dzief
| dochody z
gaz;i{nj reagégg?yﬂe pl?acwi?j%gwo 31.12.2020 r. wykazano dochody z najmu w rozdziale
14 wykazane w  sprawozdaniu 80101 § 0750 w wysokosci 45.791,00 zi, kidre byly
RB-345? zgodne z ewidencja ksiegowa (4. z ewidencig

analityczna konta 132).

3. Zobowigzania | wydatki:

Wyszczegdinienie

L. . .. Ustalenia kontrofi:
sprawdzanych zagadnien:
1 1 Czy plany finansowe:
1a | §rodkow budZetowych byly Tak, z jednym wyjgtkiem.

sporzgdzane | zatwierdzane przez
dyrekiora po kazdej zmianie?

W 2020 r. byto 14 zmian planu finansowego Srodkow
budzetowych (z dnia: 31.01, 27.02, 28.02, 31.03,
30.04, 21.05, 29.05, 30.06, 31.07, 27.08, 30.09, 30.10,
3041 1 18.12.2020 r.). Po kazdej zmianie dyrekior
zatwierdzat nowe plany finansowe, z wyjgtkiem planu
finansowego z 27.02.2020 r.
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Wg wygenerowanych zmian planéw z Ksata pn.
.Ewidencja planowanych dochoddw | wydatkdw
jednastki budzetowe]” dot. $rodkéw budzetowych w R
92105 ,Pozostate zadania w zakresie kultury” w §
4170 ,Wynagrodzenia bezosobowe™ zmiana planu
nastapita w dniu 27.02.2020 r., jednak byta to zmiana
.zerowa” (kwota: 0,00 zt), wiec nie zmniejszyia ani nie
zwiekszyta planu. Plan finansowy na dziefi 31.01.2020
r. (zat. nr 4) wynosit 6.000 zi, tyle tez wynosit w dniu
28.02.2020 . (zat. nr 5).

Wg wyjasnieria glownej ksfegowej (zal. nr 8) na
poziomie organu zatozycielskiego zmienia sie Zrodio
finansowania kwoty w §4170 uchwatlg zmieniajgcs,
pofowe pokrywa Gmina Lublin ze $rodkow budzetu
panstwa, a pozostalg czes¢ ze rodkdw wiasnych. Nie
rodzi to skutkéw finansowych dla SP27 i sumarycznie
plan finansowy pozostaie bez zmian.

b

dochodow wiasnych byly
terminowo przekazywane do
OW?

Tak. W 2020 r. byta 1 zmiana w planie dochodéw
gromadzonych na wydzielonym rachunke (. z
07.09.2020 r.). Nowy pian finansowy byt terminowo
przekazany do OW (w dniu 08.09.2020 r.).

Czy zobowigzania byly:

2a

zaciggane do wysockosci kwot w
planie finansowym?

Tak. Na podstawie uméw zawartych w 2020 r.:

- 3 umoéw zlecenia, . nr BHP/01/2020, UZ/01/08/2020
i UZ/02/08/2020, zapt. ze $rodkéw budzetowych,

- 5 uméw remontowych, . 1/2020/R i 2/2020/R zapt.
ze srodkdw budzetowych oraz nr 3/2020/R, 4/2020/R i
5/2020/R zapt. ze $rodkdw dochoddw whasnych,
stwierdzono, Ze w dniu ich podpisania Szkola
posiadata $rodki na ich realizacje (w podziatkach klas.
budzetowej, z kiérych dokonano platnosci za ich
wykonanie).

2b

zaclagniete po potwierdzeniu
podpisem glownej ksiegowe|?

Tak, wszystkie sprawdzone umowy.

2c

ujmowane na bieZgco w ewidencii
zaangazowania?

Nie. Wartos¢ zawartych umow cywilnoprawnych |
uméw remontowych nie byly ewidencjonowane w
miesigeu ich podpisania lub byly ewidencjonowanie
niejednolicie na koncie 998 — opisano szczegdtowo w
pkt 1.5b listy kontroinej.

3 Czy stosowano przepisy regulaminu udzielania zamoéwien ~podprogowych™?

W obowigzujgoym w 2020 r. ,Regulaminie udzielania zaméwiefi publicznych o wartode
nieprzekraczajgcej réwnowartosci w zlotych kwoty 30.000 euro..” ustalono procedury
postepowania przy udzielaniu zamowier (netto):

- panizej 12.000 24,

- 0d 12.000 zi do 100.000 =,

- powyzej 100.000 zt do 30.000 euro.

Procedura ponizej 12.000 zi netto — ustalenie szacunkowe] wartosci zamowienia moze
nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub wykorzystujge katalogi, cenniki,
foldery i strony internetowe. Moga bvé tez realizowane po negocjaciach z jednym
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wykonaweg przy zachowaniu obiektywizmu i konkurencyinoéci. Nie jest wymagane pisemne
udokumentowanie dokonania zaméwienia (§10 pkt 4), podstawg jest faktura. Wydatki
jednorazowe zwigzane z udzielonym zamdwieniem publicznym nie zakonczonym podpisanag
umows w tym niewynikajace z wczeéniej podpisanych umow, jesli ich wartos¢ przekracza
1.000 zt netto, wymagajg pisemnej zgody dyrektora i pisemnego potwierdzenia zgodnosci
z planem przez gidwna ksiegowg (pisemne zapotrzebowanie), cho¢ dopuszezono mozliwose
wylaczen przy zakupie zywnoéci, ksigzek i podrgcznikow.

Procedura od 12.000 zt do 100.000 zi — zaproszenie do skladania ofert co najmniej
3 wykonawcow, ustalenie szacunkowej wartosci moze nastgpic po rozpoznaniu cen
rynkowych telefonicznie lub wykorzystujgc katalogi, cenniki, foldery i strony infernetowe itp.
Wykonawcy skladajg oferty w formie elektronicznej, pisemnej, faksem lub bezpcsrednio
doreczajg do Szkoly. Nie jest konieczna forma pisemna udokumentowania zamoéwienia jesli
dotyczy dostaw (§11 pkt 7), wtedy podstawg jest faktura. Wskazano tozsamy (jak wyzej)
zapis o wydatkach jednorazowych o wartoéei nieprzekraczajgcej 11 959,88 z! netlo.

Procedura powyzej 100.000 zt do 30.000 euro — wniosek o wszczgcie posigpowania,
zaproszenie do skladania ofert co najmniej 5 wybranych wykonawcow, dopuszcza sig
mozliwosé zamieszczenia ogloszenia na BIP i na stronie internetowej, zaproszenie do
skiadania ofert kieruje sie drogg pocziows, elektroniczng, faksem lub w drodze
bezposredniego doreczenia. Nie jest konieczna forma pisemna udokumeniowania
zamdwienia jesli dotyczy dostaw (§12 pkt 11), przeprowadzone postepowanie zakohczone
jest podpisaniem umowy, a prawidtowos¢ postepowania oraz wybor najkorzystniejszej oferty
potwierdza dyrektor protokolarnie.

Od ww. postepowan wprowadzono wylgczenie ze stesowania procedur (§ 13) w przypadky
m.in. ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie mogt przewidzie¢, a wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia. Wg § 14 w takim przypadku pracownik odpowiedzialny merytorycznie za
orzeprowadzenie postepowania sporzadza notatkg stuzbowg zawierajgca obieklywne
wyjasnienie przyczyn odstapienia od procedur, potwierdzone przez dyrektora.

Tekze w obowiazujacym od 2021 r. ,Regulaminie udzielania zamowien publicznych
o wartosci ponizej rownowartosci kwoty 130.000 ztotych...” wskazano identyczne jak wyzej
opisane progi wartoSci zaméwiet oraz kryteria przeprowadzania procedur udzielania
zamoéwien. Rowniez w zakresie wylgczen od formy pisemnej dokumentowania dokonania
zaméwienia (§10 pkt 4 w przypadku progu do 12.000 zt netto | §11 pkt 7 w przypadku progu
12.000 zt — 100.000 zi netio).

Z analizy wydatkow Szkoty wynika, ze w 2020 r. gidwnie wydatki wynosily w granicach kwot
ponizej 12.000 zi netto, jednostkowo przekraczaly te kwote w przypadku szacunkowej
warfosci zamowien dotyczacych np. dostaw chemii gospodarczej czy odbioru odpadow {do
granicy 100.000 zi netto).

Wg ,refestru zamowien publicznych do kitorych nie stosuje sie ustawy PZP” {prowadzonego
przez Kierownika gospodarczego) w 2020 r. udzielono 11 zamowien Lpodprogowych”, w tym
5 zambwien ponizej 12.000 zt nette (procedura |} | 6 zamowien w kwocie pomigdzy 12.000 =
a 100.000 zt netto (procedura 1), nie bylo zamoéwien powyZej 100.000 zt netto (procedura 11i}.

Préba kontrolng objeto 4 zaméwienia ¢ najwyzszych wartosciach w procedurze Ll 4.
a) na odbi6r odpaddéw komunalnych (56.213,07 zf netto),

Znak sprawy: AK-K-1.1711.18.2021
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b) ochrong obiekiow SP27 (74.662,92  netio),

¢) modernizacje o$wietlenia w salach (8.994,00 zt netio),

d) usunigcie awarii poziomu kanalizacyjnego w Budynku (6.080,84 zi netto).
tgeznie 145.950,83 zt netto (179.519,52 zt brutto).

Ad. a) Kierownik gospodarczy wysiat 3 zapytania ofertowe do réznych kontrahentéw wraz
z informacjami o istotnych warunkach zamowienia. Otrzymat odpowied? od 1 kontrahenta
wraz z ofertg czestotliwosci odbioru odpadéw i stawkami na wywoz. Kierownik gospodarczy
dokonat wyliczenia szacunkowsj wartosci zaméwienia po uwzglednieniu wskaznika inflacji na
56.213,07 zt netto. Zawarto umowe nr 15294/N/2020 z 08.06.2020 r. z KOM-EKQ S.A. na
Swiadczenie ustug w zakresie podstawienia do uzywania pojemnikéw na odpady i odbierania
odpadéw komunalnych w okresie 01.07.2020-30.06.2023 r. Zapisanc speséb obliczania
naleznoéci za wywoz odpaddw przeliczeniowo.

Ad. b) Kierownik gospodarczy wystat zapytania ofertowe do 5 réznych wykonawcow wraz ze
specyfikacjami. Ponadto ogloszenie umieszczone zostato na BIP Szkoly. Sporzadzono
notatke stuzbowa w dniu 08.12.2020 r., w ktdrej wskazano szacunkowg wartosé przedmiotu
zamowienia na 74.662,92 zi netto. Do Szkoly wplynelo 7 ofert, jednak 1 oferta zostala
odrzucona z powodu braku oferty cenowej i oswiadczenia. Wéréd pozostaltych ofert
wyloniono wykonawce ze wzgledu na najkorzystniejsza ekonomicznie oferte (100 punktow
oceny). Do notatki zatgczono wykaz wykonawcow wraz z parametrami ofert i ich ocenami.
Zawarto umoweg nr 1/12/2020 z 15.12.2020 r. z World Systems Sp. Z o0.0. na ochrone
budynku oraz zabezpieczenie mienia za godzing pracy pracownika ochrony na ckres 01.01.-
31.12.2020 r. w wysokosci 13,80 zt netto (16,97 zt brutto).

Ad. c) W dokumentacji znajdowaly sig oferty od 3 roznych wykonawcow wraz z podanymi
cenami wykonania usiugi. Wsrod nich wybrana oferta byla najtansza. Nie sporzadzono
notatki z wyboru wykonawey. Podpisano umowe nr 5/2020/R z 18.12.2020 r. z AMPLUS A.M.
na modernizacie o$wietlenia w salach lekcyjnych w budynku Kresowa 7 w terminie do
28.12.2020 r. w wysokesci 8.994,00 zt netto (11.062,62 zt brutto).

Ad. d) Do postepowania przygotowano ,Protokot koniecznosci wykonania robot” zwigzanych
z awarig, a ftakze ,Protokét awarii’ oraz ,Protokét odbioru robét”. W tym przypadku
w dokumentacji znajdowata sie jedna oferta z kosziorysem. Zawarto umowe nr 2/2020/R
z 03.07.2020 r. z DOMEK SERWIS K.P. na usuniecie. awarii poziomu kanalizacyinego na
parterze budynku przy ul. Maszynowsj 2 przy oddziale przedszkolnym w terminie do
31.07.2020 r. w wysoko$ci 6.080,84 zt netto (7.479,43 zt brutto).

Jak opisano powyZej § 13 umozZliwial wylgczenie z postepowania poprzez wyjatkowg
sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktorei nie mogt
przewidzie¢, a wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdéwienia, jednak w § 14
zobowigzano do  sporzadzenia notatki siuzbowej zawierajgcej obiektywne wyjasnienie
przyczyn cdsigpienia od procedur, potwierdzone przez dyrektora. Taka notatka nie zostaia
sporzgdzona.

Kierownik gospodarczy poinformowat, ze w zwigzku z nieprzewidziang awarig sporzadzit
-Protokdt koniecznoscl wykonanie robot”, a pézniej takze ,Protokédt awarii” oraz LProtokst
odbioru robdt” | przez przeoczenie nie sporzadzit juz notatki stuzbowej.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 1 pkt 4), ze zapis dot. wylgczenia pisemnego dokumentowania
niektorych czynno$ci przy przeprowadzeniu zaméwien publicznych moze byé dwoizko
zrozumialy, co przedstawia mozliwosé réznej interpretacii. Zostanie on doprecyzowany aby
nie bylo probleméw z interpretacjg stosowania tego przepisu. Progi zostang poddane

Znak sprawy: AK-K-1.1711.18.2021
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wnikiiwe] analizie, czy zasadnym jest uirzymanie ich w takich kwotach (przy ich ustaleniu
brane sg pod uwage warunki gospodarcze kraju i rejonu, inflacja, wzrost wartosci ustug
zwigzanych z zapotrzebowaniem rynku, spadek wartoscl zi, oraz kwota minimalnego
wynagrodzenia). Obnizenie progow przy szybko rosngcej inflacji i cenach materiatow/ ustug
moze skutkowaé skomplikowaniem procedury zakupowej nawet w przypadku drobnych
zamowien. '

4

Czy dyrektor dokonywat wydatkdw do wysokoéci planu finansowego:

4a

Srodkow budzetowych?

Tak. Probg kontrolng objeto 100 % zwiekszen planu
wydatkow z wyjatkiem wynagrodzen osobowych |
pochodnych, tj. rozdziaty: 70005, 75421, 80101,
80103, 80146, 80148, 80195, 85401, 85415, 85416,

192105 i 80153, w podziatkach klasyfikaci budzetows].

§ 4270, 4210, 4440, 4260, 4300, 4700, 4220, 3020,
3240, 3260, 4170, 4240, zatwierdzone w dniach:
31.01, 27.02, 28.02, 30.04, 21.05, 29.05, 30.06, 31.07,
27.08, 30.09, 30.10, 30.111 18.12.2020 r.).

4b

dochoddw wiasnych?

Tak. Probg kontrolng objeto zwigkszenie wydatkow w
rozdziale 80101 § 4280 zatwierdzone 07.09.2020 r.

Czy wykonane wydatki zostaty
prawidtowo wykazane w

Tak. Na probie wydatkdw sklasyfikowanych w 2
rozdziatach (80101 i 80148) ustalono, Zze dane w

‘ kolumnie ,Wydatki wykonane” sprawozdania Rb-285

sporzadzonego za 2020 r. byly zgodne z ewidencig
ksiegowa. tacznie wykazano w tym sprawozdaniu
wydatki wykonane w kwocie 8.332.947,34 z
(8.017.598,99 zt R.80101 i 315.348,35 2t R.80148).

W sprawozdaniu Rb-34S sporzadzonym na dzien

5 . : 31.12.2020 r. w kolumnach ,Wydatki wykenanie” oraz
gi?;v ozdaniu RB-285 | RB- ,Dochody wykonanie” wykazano dane zgodne z
’ ewidencja ksiegowsg (sprawdzone 100% wykazanych
wydatkow i dechoddw). W sprawozdaniu wykazano
wykonanie dochodéw w kwocie 147.911,57 =z, a
wykonanie wydatkow w kwocie 147.869,57 zt.
Przeprowadzono analize sprawozdan finansowych
Rb-28A i Rb-34S za wykonane wydatki Szkoly w
latach 2019-2020 - szczegdiowy opis w pkt Ad, 3.5.
Czy przestrzegano ustalonych mechanizméw kontroli i obiegu dokumentow: préba
& | koniroli — 30 faktur zaptaconych przelewem we wrzesniu 2020 r. na fgczng kwotg
40.727,42 zt
Tak. Sprawdzono wydatki udokumentowane 30
fakturami zaptaconymi przelewem we wrzesniu
2020 r., w tym: 17 FV zapiaconych ze $r. budzetowych
Czy wydatkow dokonano w (hr wewn. 170-206 powyzej 300 zf) I 13 FV
wysokosgciach i terminach zaptaconych z dochodéw wiasnych (nr wewn. 81-94
62 | wynikajacych z wezesniej powyzej 300 zb i 8 wyciggami bankowymi
zaciagniglych zobowigzan? szczegdiowo przedstawiono w zat. nr 7.
Zaptaty dokonane byly terminowo, na wiasciwe
rachunki kontrahentéw (wskazane na fakturach) oraz
we wiasciwych kwotach.
6b | Czy stosowano wewneirzne Tak.
przepisy dokumentowania W rozdziale V1. Zasady ewidencji finansowo-ksiegowej
celowosci | efektywnosc wskazano  zasady  funkcionowania  obiegu
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wydatkow?

dokumentow i informacii” Instrukcji Kontroli Zarzadczej |
wskazano konieczno$é sprawdzenia dokumentéw pod
wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

W rozdziale X ,Procedury kontroli zarzadczej
zwigzane z gromadzeniem | rozdysponowaniem
Srodkéw  budzetowych (publicznych)..” w czesci
Lasady wstepne] oceny celowoéci ponoszonych
wydatkow w zwigzku z realizacjg zadan” zapisano ze:

- dokonanie wstepnej oceny celowosci potwierdza
dyrektor swoimn podpisem akceptujac plan wydatkow
na dany rok budzetowy,

- biezgca ocena celowosci jest dokumentowana przez
opisanie na fakiurze celowosci przez osohe
dokonujgea wydatkuy,

- wydatki oraz sposob ich udokumentowania okresla
Regulamin udzielania zaméwien publicznych.

W, Regulaminie udzielania zamowien publicznych....”
(obowigzujgcym w 2020 r) wskazano, ze do
zamowien o wartosci szacunkowej ponizej 12.000 zt:

- hie jest konieczna forma pisemna udokumentowania
dokonania zaméwienia, podstawg jest fakiura opisana
przez pracownika merytorycznie odpowiedziainego,

- pisemne umowy wymagajg kenirasygnaty gldwnego
ksiegowego,

- wydatki jednorazowe, zwigzane z udzieleniem
zamowienia  publicznego  nie  koficzace sie
podpisaniem umowy fub wynikajgce z juz zawartej
umowy, jesli ich wartoé¢ przekracza 1000 zt netto,
wymagajg pisemnej zgody dyrektora i potwierdzenia
gtdwnej ksiegowej zioZonych na pisemnym druku
zapotrzebowania (odstapienie przy dostawie Zywnosci
I zakupie ksigzek | padrecznikow).

Ustalono, Zze wszystkie faktury byly sprawdzone i
opisane {przez Kkierownika gospodarczego). Fakiury
zaptacone ze $rodkéw  budzetowych zawieraly
piecze¢: ,Dokonano zaméwienia nie objetego
Prawem Zamowient Publicznych” Art. 4 pkt 8” — data |
podpis kierownika gospodarczego. W badane] probie
nie nie bylo wydatkéw, do kidrych nalezaioby
stosowad druk zapotrzebowania.

Czy wydatki zostaty
sklasyfikowane we whasciwych

Tak, wszystkie wydatki zostaty sklasyfikowane we

be podziatkach klasyfikacji wlasciwych podziatkach klasyfikacii budzetowej.
budzetows|?
Czy faktury byly sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym przez | Tak, wszystikie fakiury zostaty sprawdzone pod
6d | upowaz. osobe przed wzgledem merytorycznym przez kierownika
doigopf;giem wydatku (data, gospodarczego przed dokonaniem wydatku.
podpis)?
8e | Czy glowny ksiegowy sprawdzit | Tak, wszystkie faktury byly sprawdzone przez gtéwng

fakiury pod wzgledem formatno-

ksiggowa pod  wzgledem formalno-rachunkowym

Znak sprawy: AK-K-1,1711.18.2021
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rachunkowym przed dokonaniem
wydatku (data, podpis)?

przed dokonaniem wydatku.

Czy dyrektor (bgdZ upow. osoba)
zatwierdzit fakiury do zaptaty
przed dokonaniem wydatku {data,
podpis)?

6f

Tak, dyrektor zatwierdzit swoim podpisem wszystkie
faktury wraz z dalg dokonania tej czynnosci (przed
dokonaniem wydatku).

Czy dowody ksiggowe spetniaty
Bg |wymogi ustalone w art. 21 ust. 1
uor?

Tak (wyigtek - wskazanie $rodkéw jakich dot. faktura).

Faktury zawieraly pisemng dekretacie wskazujgcg
sposéb ich ujecia w ewidencji syntetycznej wraz z
podpisem giéwne] ksiegowej. Do faktur dotgczono
wydruki z programu kompuierowego wskazujace date
ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych, ewidencje
analityczng | klasyfikacje budZetowg (dziat, rozdziat,
paragraf).

Byly zatwierdzone do zapiaty przez dyrekiora z datg i
wskazaniem  klasyfikacii budzetowej ale bez
wskazania jakich srodkow wydatek dotyczy (budzet
czy dochody whasne).

Wy art. 21 ust. 1 pkt 6 uor — dowod ksiggowy powirien
zawiera¢ co najmniej stwierdzenie sprawdzenia i
zakwalifikowania dowodu do ujecia w Kksiggach
rachunkowych przez wskazanie sposobu ujgcia
dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja).

Na wyciggach bankowych «co do zasady
zamieszczano pisemnie zbiorczg dekretacje (nie na
pozycje, tylko tgczne kwoty dotyczace
przyporzgdkowanych kont ksiggowych). Zdarzaty sig
tez wyciggt z dekretacja przy kazdej pozycii lub nawet
wyrywkowo przy niektérych. Do wyciggow dotgczano
wydruki z programu Komputerowego zawierajgce
dekretacje ze wskazaniem daty ich ujecia w ksiegach,
ewidencji analitycznej oraz kiasyfikacje budzetowas.
Gidwna ksiegowa podpisywata dekretacie.

Wg Instrukcji Koniroli zarzgdczej zapisano w rozdziale
VI, Zasady ewidencji finansowo-ksiggowej pki 11
zapisano, ze dowdd powinien byé oznaczony
numerem umozliwiajgcym powigzanie dowodu z
zapisami  ksiggowymi  dokonywanymi na jego
podstawie.

Stosowana numeracja dowoddw wygladata
nastepujgco:

a) dla faktuy:

SP27/rokimiesigc/oznaczenie rejestru/kolejny numer z
rejestru, np. SP27/2020/8/FZ/170  (budzet) lub
SP27/2020/9/FZRW/94 {dochody),

h) dia wyciggow bankowych:
SP27/rok/miesigc/oznaczenie rejestru/kolejiny numer z
rejestru, np.  SP27/2020/9/WB1/118 {(budzet},
SP27/2020/9/WB2/143 (dochody).
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Czy dyrektor ustalit mechanizmy kontroli $rodkéw na rachunkach bankowych, tj.:

W 2020 r. Szkota posiadala 6 rachunkdw bankowych (w tym 3 nie wskazane w umowie
bankowaj);

* 471240 1503 1111 0010 0146 2189 - Rachunek biezgcy (kontc 130),

7 ] 591240 1503 1111 0010 0146 2264 - Rachunek dochodbw wiasnych (konio 132),

* 731240 1503 1111 0010 0146 2206 - Rachunek 7FSS {(konto 135),

* 2212406292 1111 0010 9801 4304 - Rachunek VAT,

© 10 1240 1503 1111 0010 9801 4304 - Rachunek VAT,

© 44 12406292 1111 0010 8313 5951 - Rachunek do podzielne] ptatnosci VAT,

Tak, zgodnie ze schematami uprawnieft uzytkownikéw
wygenerowanymi w dniu 27.07.2021 . z programu
PekaoBIZNES24, w Szkole usialono dwa schematy
akceptadji przelewdw:

- schemat 24,

- schemat AB.

W grupie A osobami uprawnionymi byli: dyrekfor oraz
dwoch wicedyrektorow.

W grupie B: giéwna ksiegowa, gidwny specjalista ds
kadr, starszy referent ds plac/ksiegowa.

Czy usialajac konfiguracie Tak. Zgodnie z ww. schematami akceptacji, przelewu

Uprawnien do akceptacji . . "
pri?zelewéw dyrektorp zagewnff mozna dokonac tylke po akceptacji dyrektora lub

sobie kontrole nad ich realizacjg? | Wicedyrektorow.

7¢ Czy $rodki pieniezne przekazywane byly

- Na whasciwe rachunki bankowe,

- W wysokosciach wynikajgcych z dowodéw ksiggowych (np. faktur),
- przez upowaznione osoby?

Czy dyrektor zdefiniowat asoby
7a | upowainicne do dokonywania
przelewéw?

b

Na podstawie:

1) Analizy przelewow od 28.07.2020 do 27.07.2021 r. z rachunku budzety, dochodéw
i ZFSS,

2) Préby obejmujace] 226 przelewdw zrealizowanych w 2020 r. z rachunku budZzety,
dochodow | ZFSS, 4j.:

® na rachunki bankowe 6 osob upowaznionych do przygotowania i akceptacji przelewow

bankowych w okresie od 28.07.2020 do 27.07.2021 r. (100% - 136 przelewéw) - weryfikacii

dokonanc na podstawie przygotowanych przez starszego referenta ds ptac/ksiegows.

LFrzegladu zlecen przelewow”,

* we wrzesniu z r-ku $rodkéw budzetowych (z wytgczeniem wynagrodzen nauczycieli, w tym

godzin i pochodnych oraz potracen od nich, stypendiow/zasitek dia ucznidw, faktur ponizej

300 zt — {gcznie 58 przelewdw),

* w pazdzierniku z r-ku dochodéw wiasnych (wybrano fakiury powyzej 300 =zt — 17

przelewdw),

° wgrudniu z ZFSS (100% - 15 przelewdw),

ustalono, ze:

Ad 1)

W wyniku analizy przelewow dokananych w ciggu 12 m-Cy przed dniem rozpoczecia kontroli

nie stwierdzono przelewéw, ktérych zasadnoéé budzitaby watpliwogci.

Ad 2)

1} Przelewy zrealizowane byly terminowo oraz w kwotach wynikajgcych z zatwierdzonych

brzez dyrekiora dowoddw Ksiggowych uzasadniajacych dokonanie wydatku.

Stwierdzono jednak, ze niekidrych przelewdw dokonywano bez sporzgdzenia dokumentu

zawierajgcege podpisang prrez dyrektora dyspozycie wykonania przelewu, a iakse
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dokumenty te nie byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalino-rachunkowym.
Przelewy te byly zasadne (uzasadniaty je np. dekiaracje podatkowe czy umowa pOZyczki
mieszkaniowej), ale nie wynikaly ze sprawdzonych | zatwierdzonych do zaplaty dowodow
zrodtowych. Dotyczyto to:

- kosztu zwrotu za art. zywnosciowe do obiadow 6-latkow (zerowka) za 1X 2020 r., zaptata IX
2020 1. 7 rachunku grodkéw budzetowych na rach. dochqdéw wiasnych,

- lista ptac dot. pozyczki mieszkaniowej (LP 1/2021 z ZFSS, bez daty), zapt. 111 2021 r. z rach.
ZFESS,

- deklaracje podatku dochodowego za Vil 2020 r., placone w IX 2020 r. z rachunku
budzetowego, podatku dochodowego za Xl 2020 r. zaptacone w Xl 2020 r. z rachunku
7FSS i podatku VAT-7 pltacone w X 2020 1. Z rachunku dochoddw wtasnych.

Koniecznosé ich sprawdzenia i zatwierdzenia wynikata z uregulowan wewnetrznych -
opisano w ww, pkt 6b. Takze art. 21 ust. 1 pki 6 uor obliguje do tej czynnosci. '

Ponadto ww. dokumenty nie posiadaly dat ich wystawienia (sporzadzenia).

Art. 21 ust. 1 pkt 4 uor wskazuje, ze dowdd ksiggowy powinien zawieraé co najmnigj date
dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony ped inng datg — lakze date
sporzgdzenia dowodu.

Giowna ksiegowa wyjasénila (zat. nr 8) cyt.: [...] brak swiadomosci, ze trzeba stemplowac
| zatwierdzac¢ wiw dokumenty | przeoczenie sporzgdzonego dokumentu przez intendenta bez
daty wystawienia wynika z nadmiaru obowigzkéw. Nadmieniam, iz obecnie wiw dokumenty
sa ostemplowane pieczgtka wraz z podpisami osdb upowaznionych i prawidiowo z datg
wystawiane sg dokumenty przez intendenta.”

Ponadto stwierdzone, ze w aktach osobowych nie znajdowaly sig odpisy zawiadomien
o przyznanych nagrodach (wyptacone 16.10.2020 r}.

Nagrody zostaly wyptacone na podstawie Listy pracownikéw nagrodzonych Nagrodg
Dyrekiora Szkoty” oraz potwierdzaly to listy plac nr SP27/10/20/P/2 1 SP27/10/20/P/3 z dnia
16.10.2020 r. (podpisana przez merytorycznie — wicedyrektora, formalno-rachunkowo —
giowna ksiegowa i zatwierdzit dyrektor).

Nagrode przyznano i wyptacono 29 pracownikom w tacznej kwocie 28.750 zi.

W Szkole zatrudnionych bylo tacznie 125 pracowniiow {wg stanu na 16.10.2020 r.).

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z 10.12.2018 r. w sprawie
dokumentacji pracowniczej® wskazuje w rozdziale 2 § 3 pkt 21, ze akta osobowe w czgsci B
obejmujg dokumenty zwigzane Z przyznaniem pracownikowi nagrody lub wyréznienia {art.
105 Kodeksu pracy).

Ww. art.105 KP® stanowi, ze pracownikom, kidrzy przez wzorowe wypeinianie swoich
obowiazkéw, przejawianie inicjatywy w pracy | podnoszenie jej wydajnoéci oraz jakoscl
przyczyniajg sie szczegblnie do wykonywania zadah zakiadu, mogg byC przyznawane
nagrody i wyréznienia. Odpis zawiadomienia o przyznaniu nagrody tub wyréznienia sktada
sie do akt osobowych pracownika.

Giowny specjalista ds kadr wyjasnit (zat. nr 9 pkt 1) cyt.: ,W nattoku spraw biezgcych
informacja o przyznaniu nagrody dyrekiora pracownikow! nie zostata wiozona do akt
osobowych. Tworzona byla lista przez pana Dyrekiora o przyznaniu nagrody dla potrzeb
piac. Pracownik dostawat do reki od Pana Dyrektora informacje o przyznaniu takiej nagrody,
ale nie zawsze przynosit jg do akt. Poza tym tak nie fortunnie sie zbiegato, Ze w okresie

8 Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w spravie
dokumentacfi pracowniczej (Dz.U. 2018 poz. 2369 t].); ‘
9 Ustawa z 26.06.1974 . Kodeks pracy (Dz.U.2020.0.1320 tj. ze zm.);
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przyznawania nagrod przez okres kolejnych iat, przebywatam na absencji zwigzanej z moim
pobytem w szpitalach albo na rehabilitacii czy zwolnieniu lekarskim a po powrocie
realizowane byty sprawy biezgce.”

Wg informacji gtdwnego specjalisty ds kadr od 01.01.2019 r. bylo 32 nowo zatrudnionych
pracownikow w SP27.

Sprawdzono akta osobowe 10 pracownikow (z 32) i stwierdzono, ze:

- WSZyscy pracownicy posiadali umowy o prace,

- dwdch pracownikoéw nie otrzymalo zakresow czynnosci, tj. sprzataczka i pomoc kuchenna
{pozostali otrzymali),

- wszystkie akia posiadaty czesé D (dostosowano do wymogéw rozporzgdzenia w sprawie
dokumentacji pracowniczej),

- prowadzono wykazy znajdujacych sig dokumentdéw w aktach osobowych, a dokumenty te
byty ponumerowane.

Ww. rozporzadzenie w sprawie dokumentacji pracowniczej okresla w rozdziale 2 § 3 pkt 2¢,
Ze akia osobowe obejmujg zakres czynnosci (zakres obowigzkow).

Wg Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw Z 16.12.2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzgdozej dia sekiora finansow publicznych'® — standard A3 Siruktura organizacyjna: Zakres
zadan, uprawnies i odpowiedzialnosci Jednostek, poszczegdinych komérek organizacyjnych
jednostki oraz zakres podiegiosci pracownikéw powinien by¢ okreslony w formie pisemnsj
W SposOb przejrzysty | spoéjny. Aktualny zakres obowigzkéw, uprawnien i cdpowiedzialnosai
powinien by¢ okreslony dla kazdego pracownika.

Gtéwny specjalista ds kadr wyjasnit (zat. nr 9 pkt 2) cyt.: Poniewaz pracownik zatrudniony
byt na zastepstwo, uznalismy, Ze ma taki sam zakres jak pracownik kiérego zastepuje.”

Z) Numery rachunkéw bankowych, na kidre przekazano srodki byty zgodne z rachunkarmi
podanymi przez kontrahentéw na fakturach, z rachunkami pracownikdw {w przypadku
wynagrodzen czy swiadczen socjalnych), z rachunkami emeryiow (ZFSS) oraz z rachunkami
podmiotdw, dia kidrych dokonano potracen (ZUS, ZNP, NSZZ, PZU, Aviva, PKZP, zajecia
komornicze). Ewidencia rachunkéw osobowych prowadzona byla przez gtdwnego specjaliste
ds. kadr, a2 podmiotéw dot. potrgcen przez starszego referenta ds. plac /ksiegows. Wszystkie
objete préhyg rachunki bankowe byty zgodne z podanymi.

3) W przypadku wypiaty wynagrodzen i potrgcen z nich dokonanych, sprawdzono z listami
plac kwoty wyplaconych wynagrodzer: i potrgcen - wszystkie wyptaty | potracenia dokonane
byly w prawidtowych kwotach,

4) Zasadnosé wszystkich przelewdw na rachunki oséh przygotowujacych i akceptujgcych
przelewy (6 oséb — dyrekior, dwéch wicedyrektoréw, gldwna ksiegowa, starszy referent ds
plac/ksiggowa, glowny specjalista ds kadr — tgcznie 136 przelewow) potwierdzaly dowody
Zrodlowe takie jak listy ptac (wynagrodzen, godzin ponadwymiarowych, $wiadczen
uricpowych (n), dodatkowego wynagrodzenia rocznego, nagrody dyrekiora, swiadczen
socjalnych, dofinansowania sprzetu (n)) i wniosek o refundacje kosztéw zakupu okularow
korekeyinych. .

Wszystkie sprawdzone przelewy byly przygotowane | Zaakceptowane przez gidwng
ksiggowa i dyrektora lub wicedyrektora tj. przez upowaznione osoby zgodnie z ustalonym
schematem akceptacii,

10 Komunikat nr 23 Ministra Finansow z 16.1 2.2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzgdezef dia
sekiora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2008 r. Ny 15, poz. 84);
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Analiza arkusza organizacji Szkoly pod kgtem godzin ponadwymiarowych w okresie -
X 2020

Wg arkusza organizacji roku szkoinego 2020/2021 w okresie IX-Xil 2020 r. przydzielono
godziny ponadwymiarowe:

a) dyrektorowi — w wymiarze 4 godzin. Pensum dyrektora po znizce 15 godz. wynosiio
3 godziny tygodniowo, a wymiar nie powinien przekracza¢ 1/2 tygodniowego
cbowigzkowego wymiaru godzin zajed, {. 1,5 godziny, facznie 4,5 godz. Wy arkusza
dyrektor realizowat 4 godziny tygodniowo, §j. do dopuszczalnej wysokosci,

b} wicedyrekiorom — WSZyscy wicedyrektorzy mieli pensum 18 obnizone znizkg
11 godzin, z czego wynikale 7 godz. zaje¢, a wymiar nie powinien przekraczac
1/2 tygodniowego obowigzkowego wymiary godzin zajeé, §. 3,5 godziny, igczhnie
10,5 godz. Wg arkusza przydzielono nastepujgce godziny dla wicedyrekiorow:

s K.A-S. - przydzielone po 7 godz. zajed, §f. 0 godz. ponadwymiarowych,

«  U.B.-T. - przydzielone po 8 godz. zajed, {j. 1 godz. ponadwymiarowa,

«  Z.L.-S. - przydzielone po 10 godz. zajed, . 3 godz. ponadwymiarowe.
Nikt z wicedyrektorow nie przekraczat dopuszczalne] wysokosci  godz.
ponadwyrniarowych,

¢) nauczycielom — ustaione, ze 20 pracownikow posiadato wymiar etatu powyzej 1,25.

Sprawdzono czy w aktach osobowych tych pracownikow znajdowaly si¢ zgody na
przydzielenie nauczycielom liczby godzin ponadwymiarowych przekraczajgcych 1/4
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ {wg art. 35 ust. 1 KN™).

Ustalono, ze we wszystkich aktach osobowych znajdowaty sie pisma pn. ,Przydzielenie
godzin ponadwymiarowych” z wyrazonymi zgodami nauczycieli.

Analiza godzin doraZznych zastepstw

Wg wykazu ,Godzin doraznych zastepstw” prowadzonych na dany miesigs w okresie IX-
Xil 2020 1. przydzielono godziny doraZnych zastgpstw w szezegoinodci w najwigkszej ilosci
i cyklicznie (comiesigcznie) 4 nauczycielom, 1.

a) B.D.-M.-kolejno 5, 14, 12, 24 godz.,

b) M.M.- 31,39, 40, 44,5 godz,,

¢) R.T.-0,25 22, 31godz.,

dy A W.-95, 215, 24,5, 19,5 godz.

Sprawdzono takze czy liczba wykazanych godzin w wykazach pokrywa sie z rozliczeniem
tych godzin. Ksiega zastepstw prowadzona w programie Vulcan za rok 2020/2021 zostata juz
sarchiwizowana. Wicedyrektor przedstawit ,Miesigczne rozliczenie nauczycieli” (prowadzone
dla kazdego nauczyciela osobno | w podziale na miesigee), w kiérych wyzej wskazane
godziny zastepstw zgadzaly sig z miesiecznyrmi wykazami.

Dyrektor wyjasnit, ze B.D.-M. zastgpowata niechecnego nauczyciela biologii, poniewaz
byta jedynym nauczycielem tego przedmiotu. Dla M.M. zostaly rozpisane godziny zastepsiw
za inne oscby, kidre zostaly przesunigte do nauczania w klasie [li za nieobecnego
nauczyciela. Godziny zastepstw dia R.T. zostaty wskazane jako ,godz. doraZzne zastepstw’,
poniewa? byfa to rozliczana terapia psychologiczno-pedagogiczna” jako wsparcie dla ycznia
na proshe rodzica {resocjalizacja”), a jest o bardziej finansowo oplacaine dla Szkoly, niz

11 Ustawa z 26.01.1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.2018.2215 tj. ze zm.);

Znak sprawy: AK-K-(1711.18.2021
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rozliczanie godzin ponadwymiarowych ze wzgledu na platnosci wylgcznie zrealizowanych
zajec (a nie kazdej ,rozpisanej”, chot by sig nie odbyly). Zastepstwo AW. spowodowane byio
nieobecnoscig innych osdb w tym okresie chorujgcych na COVID-19. Ponadto nie WSZYSCY
nauczyciele moga si¢ zastepowaé, poniewaz nie kady nauczyciel ma uprawnienia do
nauczania w klasach objetych nauczaniem systemem ,montessori®.

Ad 3.5,

Z analizy poréwnawczej sprawozdan Rb-288 sporzgdzonych za rok 2019 i 2020 wynika, e
wykonanie wydatkow budzefowych bylo wyzsze w 2020 r. o 475.051,49 z. W przypadku
niektérych podziatek kiasvfikacii wydatki budzetowe w 2020 . wzrosly, a w przypadku paru
podziatek klasyfikacji zmalaly. Giéwny wzrost mozna zaobserwowad w podziatkach klasyfikacji
budzetowej dot. wynagrodzen wraz z pochodnymi oraz odpisem na ZFSS.

Wy informacji gtéwnej ksiggowej (zat. nr 10) wzrost ten spowodowany byt

- koicowym przejeciem wygasajacego Gimnazjum nr 17 w 2019 r. Do 31.08.2019 r. place
pracownikow wyniosty ok. 471.710 zt | wyptacane byly z R 80110 Gimnazjum i dopierc od
01.08.2019 r. obcigzaly R 80101 SP27, co spowodowalo koniecznosé zwiekszenia planu
i wydatkow ptacowych Szkoly w 2020 r. Skutkowalo to zwigkszeniem wydatkdéw placowych
¢ ok. 340.000 zi,

- zwigkszonymi wydatkami na wynagrodzenia i pochodne z powodu podwyzek nauczycieli
i administracii | obstugi od 01.01.2020 r., a takze przejeciem pracownikéw bylego Gimnazjum
nr 17. Skutki podwyzek to kwota 245.000 zt,

- wyzszymi wydatkami w 2020 r. na nagrody jubileuszowe o 24.000 z} i odprawy emerytaine
o 7.000 =z,

- wynagrodzenia w 2019 r. byly zanizone z powodu uczesthictwa nauczycieli w strajku, co
spowodowalo potrgcenie wynagrodzen oscbom uczestniczacym w strajku o kwote 97.708 zt.
Ponadto w 2020 r. w R 80150 zwigkszyta sig liczba dzieci wymagajgcych zajed
rewalidacyjnych z 7 na 11, co spowodowalo koniecznosé zwigkszenia wynagrodzen
nauczycieli prowadzgcych te zajocia i wzrost stawki godzinowej w zwigzku z podwyzkami
nauczycieli od 01.01.2020 r.

W ponizszej tabeli nr 2 uwzgledniono pozostate wzrosty wydatkéw (pominiete takze niewielkie
wzrosty wydatkéw).

Tabela nr 2

. . Wydatld w roku {w zi): _ o
Dziai |Rozdzial |Paragraf 2015 " T020 Przyczyna wzrosty wydaikow

Remonty: usunigcie awaril  poziomu
instalacji  kanalizacyjne] w  budynku
7006 170005 4270 20.000 34.504,63 Maszynowa 2, usuniecie awarii poziomu
kanafizacfi na parterze Maszynowa 2 przy
oddziale przedszkolnym

754 75421 4210 0 9.731,3¢ Wydatki zwigzane z przeciwdziataniem
| rozprzestrzenianiu sie koronawirusa

Znak sprawy; AK-K-1.1711.18.2021
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{zakup Srodkdw dezynfekeyjnych, |
rekawiczek itp.}

50101 4260

200.446,47 | 277.897.45

Centralne ogrzewanie (gldwnie budynek
Maszynowa 2}

801 80153 £240 50.500,36 |80.681,35 Podreczniki | éwiczenia dla ucznidw
Projekt ,Spiewajgca Poiska” Narodowe
80195 3020 0 35.978,68 Forum Muzyki
854 85418 3240 2.400,00 4.000,00 Stypendia dla ucznidw za wyniki w nauce

Z analizy sprawozdan RD-34S sporzadzonych na dzien 31.12.2019 r. i 31.12.2020 r.
nastapil ogélny spadek wydatkéw finansowanych dochodami wiasnymi w 2020 r. wzgledem
2019 r. 0 140.735,29 zi. W przypadku wydatkéw finansowanych dochodami wiasnymi spadek
nastapit we wszystkich podziatkach klasyfikacji budzetowe] z wyjatkiem §4270 gdzie nastgpit
wzrost 0 9.904,47 zt (remont) | §4280 o 643,90 zt (badania okresowe).

4, Inwentaryzacja

L Wyszczegdinienie :
B sprawdzanych zagadniefi.

Ustalenia kontroli:

Czy dyrektor opracowat
instrukcje inwentaryzacyjng?

Tak, w zal. nr 1 do zarzgdzenia nr 20/2020/2021 z
31.12.2020 r. insirukcja w  sprawie  trybuy,
czestotliwosci | zasad przeprowadzania inwentaryzacji
aktywow i pasywow oraz rozliczania jej wynikéw...”.

W zarzadzeniu wpisano, ze wchodzi w Zycie z dniem
podpisania, tj. 31.12.2020 r.

2. | Czy w instrukgiji inwentaryzacyjnej wskazano (zgodnie z przepisami uor)

2a | aklywa i pasywa
objete
inwentaryzacia?:

Tak, w § 8 pkt 1 zapisano, ze drogg spisu z natury
inwentaryzuie sig:

- skiadniki majatku objete ewidencjg ilosciowo-
wartosciows, ilosciows | zapasy obce,

- éSrodki trwale z wyjgtkiem gruntow i trudno

spis natury | dostepnych ogladowi $rodkéw trwatych,
- obee Srodki trwate (bez gruntowy),
- niepodlegajgce ew. llosciowo-wartosciowej skiadniki
wyposazenia osobistego pracownikéw oraz inne
sktadniki majatkowe objete ewidencig ilosciows,
- materiaty biblioteczne,
potwierdzeni | Tak, w § 8 pkt 2 zapisano, Ze w drodze potwierdzenia
e stanu prawidlowesci  stanu w  ksigegach  rachunkowych
aktywow inwentaryzuje sie:

- $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach
bankowych,

- naleznosci z tytulu dostaw i ushug, z wylgczeniem
nateznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec
0s0b nieprowadzgcych ksiag rachunkowych, z tytuiow
publicznoprawnych,

- srodki trwate, wyposazenie i inne wiasne przedmioty
udostepnione lub powierzone kontrahentom.

W § 18 pkt 2 wskazano, ze uzgadnia si¢ salda w
stosunku do udzielonych pozyczek oraz powierzonych

Sirona 30 z 49
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kontrahentom wiasnych sktadnikéw majgtkowych.

Szkota dziatajgca w formie jednostki budzetowe] nie
udziela  pozyczek (@  pozyczki z  ZFSS
inwentaryzowane sg metodg weryfikacji said”).

tzw.
weryfikacia
sald

Tak, w § 8 pkt 3 zapisano, ze inwentaryzacja w drodze
pordwnania  danych  ksiag  rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami | weryfikacji wartosci tych
skitadnikdw objete sa:

- grunty oraz prawa uzytkowania wieczystego gruntéw,
- srodki trwate trudno dostepne oglgdow,

- warlosci hiematerialne i prawne, w tym ficencie i
cprogramowanie komputerows,

- nalezno$ci | zobowigzania wobec pracownikéw,

- naleznosci | zobowigzania wobec  0s6b
nieprowadzgcych dziatalno$ci gospodarczej | ksiag
rachunkowych,

- pozostate aklywa i pasywa, jezeli przeprowadzenie
spisu z natury lub uzgodnienia sald, z przyczyn
uzasadnionych nie byio moZliwe.

L

2b

sposab
udckumentowania
przeproewadzenia |
wynikdw
inwentaryzacji?:

$pis natury

Tak:

» dyrekior wydaje zarzadzenie o przeprowadzeniu
inwentaryzacii,

* w skiad komisji i zespolu spisowego nie moga
wchodzi¢ oscby odpowiedzialne za stan skladnikow
majgtkowych,  osoby prowadzace ewidencie
analityczng  skladnikéw  majatku, dokonujace
wyceny i wyceniajgce roznice inwentaryzacyjne, nie
zapewniajgce bezstronnosci spisu i jego rozliczenia
(od  os6b  odpowiedziainych  pobiera  sie
oswiadczenie),

» skladniki majgtku inwentaryzowane droga spisu z
natury ujimuje sie na arkuszach spisowych,

° po zakonczeniu czynnodci spisowych zespot
spisowy przekazuje przewodniczgcemu komisji
inwentaryzacyjne]  arkusze  spisowe, calo$é
materiatdw inwentaryzacyjnych, ki6re nastepnie 59
przekazywane do glowne] ksiegowe] celem
poréwnania  wynikéw  inwentaryzacyjnych =z
ewidencjg ksiegowa.

Materiaty biblicteczne inwentaryzowane sy metodami i
dokumentami typowymi dla skontrum (§ 31}, polega
na poréwnaniu zapiséw mwen‘carzowych ze stanem
faktycznym, stwierdzeniu i wyjaénieniu ewentualnych
réznic (§ 32), a odpowiedzialne sg osoby wyznaczone
do tego przez dyrektora (§ 33).

potwierdzeni
e stanu
aktywow

Tak, zapisano Ze uzgodnienie sald polega na
uzyskaniu od banku i kontrahentow pisemnegao
potwierdzenia prawidlowosci sald wykazanych w
ksiggach rachunkowych (§ 14).

Srodki  pieniezne na  rachunkagh bankowych

potwierdzane sg otrzymanymi potwierdzeniami sald z

Znak sprawy; AK-K-1.1711.18.2021
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banku (§ 15), a jesli nie ma takiej moZliwosci to
wyciggami bankowymi.

Uzgodnienie sald moze sie odbywaé w formach (§
20):

- pisemnej przy wykorzystaniu ogdinie dostepnych
drukéw w 3 egzemplarzach, z czego 2 egzemplarze A
i B wystane sg do kontrahenta (B powinien wrocic), a
egzemplarz C zostaje w Szkole,

- potwierdzenia na  wydruku  komputerowym
zawierajgcym wykaz dowoddw zrodiowych
skladajacych sie na saldo, z potwierdzeniem salda lub
wyjaénieniem jego niezgodnosci,

- potwierdzenie faksem lub pocztg elekironiczna,

- jesli powyzsze formy nie sg mozliwe — to poprzez
potwierdzenie telefoniczne, sporzadzajac notatke
stuzbowg, kiéra ma zawierac co najmniej numer konta
analitycznego, kwote sald naleznosci z
wyszczegbinieniem pozycji skiadajgcych sig na to
saldo, imie | nazwisko osoby upowaznionej U diuznika
do potwierdzania sald oraz podpis osoby
sporzadzajgcej notatke.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 11 pkt 1), ze zapis dotyczacy
mozliwosci uzgodnienia said w formie potwierdzenia
na wydruku komputerowym zawierajgcym wykaz
dowodow zrodiowych skiadajgeych sie na saldo, z
poitwierdzeniem salda lub wyjasnieniem jego
niezgodnosci oraz potwierdzenia telefoniczne |
sporzadzanie notatki stuzbowej bedzie zmieniony.

Uzgodnieniu podiegajg takZze salda naleznosci
zerowych, jesli w ciggu roku wykazywaiy obroty (§ 21).

Wg § 24 — potwierdzenie sald powinno byC dedatkowo
poprzedzone weryfikacig stanu kont
rozrachunkowych. Na okolicznos¢ tej weryfikacji said
sporzgdza sie stosowny protokédt zawierajgcy dia
kazdego konta — co najmniej — wielkosci sald
biezacych, przeterminowanych i przedawnionych oraz
kwoty odpisow aktualizujgcych naleznosci na dzien
inwentaryzagii.

Tak, w § 30 pkt 1 wskazano, Ze z inwentaryzacji w
drodze weryfikacji sald sporzadza sig zbiorczy
protokot weryfikacji ujmujacy wszystkie aktywa |

tzw. Ipasywa.
gj;ﬁkaqa Wg § 30 pkt 2 w protokote nalezy wykaza¢ wartosci
ustalone drogg roznych form inwentaryzacji, kidre
zsurmnowane razem wykazg realng wartos¢ danego
skiadnika majatku.
2¢ | sposob spis natury | W instrukcji zapisano, ze:
udokumentowania - po przeprowadzeniu inwentaryzacji giowna kKsiggowa
porownania dokonuje wyceny arkuszy spisowych (§ 13),
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wynikow
inwentaryzacji z
danymi ksigg
rachunkowych
oraz wyjasnienia i
rozliczenia rdznic
inwentaryzac.?:

- zespGt spisowy przekazuje przewodniczgcemu
komisji materiaty inwentaryzacyjne, kiére sa ocenione
przez niego pod wzgledem formalnym i przekazane
gtdwnej ksiegowe] kidra dokonuje  poréwnania
wynikéw inwentaryzacyjnych z ewidencjg ksiegowg (§
42 pkt 1), a  nastepnie zwraca sie  do
przewodniczgcego w celu wyjasnienia przyczyn roznic
(pkt 2), a roziliczenie réznic nasiepuje na podsiawie
zatwierdzonego przez dyrektora ,Protokolu weryfikacii
rézZnic inwentaryzacyjnych” (pkt 4,

- W celu ustalenia przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych kornisja przeprowadza
postepowanie weryfikacyjne. Rezultatem prac ww.
postgpowania powinien by¢ Protokét (§ 47), w ktdrym
przedstawia sie  wnioski dot. niedoboréw  ub
nadwyzek. Po  zaopiniowaniu przez  gtdwnego
ksiggowego  protokét  jest zatwierdzany przez
dyrektora Szkoty.

Po zakohczeniu czynnosci spisowych i postepowania
wyjasnigjgcego przewodniczacy komisji sporzgdza
pisemne sprawozdanie omawiajgce przebieg | wyniki
inwentaryzacji (§ 48 pkt 2).

Wsréd  zatgeznikow Instrukcji  wymieniono  (jako
proponowane) 17 zatgcznikow, jednak w tresci samej
Instrukcii nie przywolywano ich w ogéle, wiec nie
mozna jednoznacznie stwierdzié ktéry zatgcznik czego
dotyczyt.

Takze byly to zatgczniki nie opisane w instrukgji, np.
zat. nr 2 ,Wykaz powolanych czlonkéw komisji
inwentaryzacyjnej” czy nr 3 ~Mykaz powotanych
cztonkéw komisji spisowej”, nr 5 _Plan inwentaryzagji
na rek LY, B SHarmonogram | terminarz
inwentaryzacji na rok ...". Takich dokumentdw nie
sporzgdzono do inwentaryzacii.

Dyrektor wyjasnit (zaf. nr 11 pkt B), Zze wymienione
protokoty- protokdt weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, protokét weryfikacji sald czy
pisemne sprawozdanie omawiajgce przebieg i wynik
inwentaryzacji i inne obowigzujg od 1 stycznia 2021 r.
zgodnie ze zmieniang instrukcjg inwentaryzacyjna.
Komisja powolana w dniu 18 grudnia 2020 r.
otrzymata dokumentacje na tzw. -Staryeh drukach”.
Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej omytkowo wprowadzono  zapis
~Zzarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania”, a
wigc 31 grudnia 2021 co wprowadzilo zamieszanie W
dokumentacji, powinien by¢ Zapis- zarzadzenie
wchodzi w Zycie dniu 1 stycznia 2021 ., co nie
wprowadzito by rdinic w interpretowaniu  ki6re
protokoly i dokumenty obowigzuja w dniu 31 grudnia
2020 r. w dniu zakoriczenia inwentaryzacii.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.18.2021
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W roku 2021 od 1 stycznia obowigzuje dokumentacja
inwentaryzacyina na nowych obowigzujgcych drukach,
co pozwoli na rzeteine przeprowadzenie
inwentaryzacji w placowce.

potwierdzeni
e stany
akiywow

W instrukcji nie wskazano sposobu udokumeniowania
poréwhania wynikéw inwentaryzacji z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i roziiczenia roznic
inwentaryzacyjnych. Cho¢ w zat. nr 14 przedstawiono
Zestawienie sald naleznosci i zobowigzan z dnia ...”
w formie tabeli dia naleznoéci | zobowigzan to byio io
jednostronne podanie takich danych jak konto, saldo,
kontrahent, zalgozniki. Jednak nie bylo w tym
zestawieniu moziiwoscl pordwnaniu  uzgodnionych
sald naleznosci (i zobowigzan) do wartoscl ksiag
rachunkowych, ani ich wyjasnienia czy rozliczenia
ewentualnych réznic.

Nie wskazano kto jest odpowiedziainy za
sporzadzenie takiego zestawienia. Takie zestawienie
nie zostalo sporzadzone.

Brak konkluzji z przestanych do kontrahentow
potwierdzen said w formie protokotu lub zestawienia
tabelarycznego, rezultatu pordwnania zwrotnych
informacji o saldach kontrahentéw z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienie | rozliczenie roznic
inwentaryzacyjnych. Wymog taki wskazuje art. 27 ust.
1 uor (w powigzaniu z art. 26 ust. 1 pki 2 uor).

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 11 pkt 4), ze w tabeli
zestawienie sald naleznosci i zobowigzan nie bylo
poréwnania uzgodnionych sald do wartoscl ksiag
rachunkowych, nie dodano kolumny w tabeli , kidra
by to umozliwiata. Tabele zostang poprawione i
zmodyfikowane.

tzw.
weryfikacja
sald

Tak, w § 30 pkt 1 wskazano, Ze z inwentaryzaci w
drodze weryfikacji sald sporzadza sie zbiorczy
protokét  weryfikacii  ujmujgcy wszystkie akiywa i
pasywa.

Protokét ten stanowit zal nr 13 wskazujge stan konta
przed weryfikacjg, po weryfikacji oraz eweniuaine
réznice. :

2d | osoby
odpowiedzialne za
przeprowadzenie
inwentaryzacii?:

spis natury

Tak, w instrukcji zapisano ze:

« dyrektor zarzadza przeprowadzenie inwentaryzacii,
powotuje komisje inwentaryzacyjng oraz jgj
przewodniczgcego, kiory odpowiada za rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacii,

. komisja powotywana jest w skiadzie co najmniej 3
0séb, a zespoty spisowe wyodrebnione sg z komisji

w skiadzie co najmniej 2 osob (§ 37 pki 5), Nie
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powofano zespoidw spisowych,

» za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji
skiadnikow majagtkowych odpowiedzialnosé
ponoszg przewodniczggey i czionkowie komisji,

= do obowigzkéw komisji wskazano ze m.in. pobiera
o$wiadczenia os6b materiainie odpowiedzialnych
przed inwentaryzacjy (§ 38 pkt 5).  Takich
o$wiadczen nie pobrano,

> gidwny ksiegowy nadzoruje uzgodnienia standw
Ksigg inwentarzowych, stanéw materialowych z
ewidencjg  ksiggows, sprawuje nadzér nad
terminowym | prawidtowym roziiczeniem wynikow
inwentaryzacji , sprawdza arkusze spisowe pod
wzgledem formalnym czy zostaly wypelnione
wszystkie obowigzkowe pola, uzgadnia wynik spisu
Z ewidencjg ksiegows,

*  Komisja inwentaryzacyjna m.in. ustala
harmonogram i zakres spisu z natury, dokonuje
podziatu terenu jednostki na poszczegoéine rejony
spisowe,

° zespoty spisowe odpowiadajg m.in. za usialenie
rzeczywistej liczby skiadnikow maijatku poprzez ich
przeliczenie lub identyfikacje oraz ujecie ustalonych
ilosci w arkuszach,

* osoby materialnie odpowiedzialne przygotowuijg
pola spisowe wraz ze znajdujacymi sig w nich
skiadnikami, uczesiniczg w  czynnosciach
inwentaryzacyjnych oraz przedkiadajg
oswiadczenia zespolom spisowym.

potwierdzeni
e stanu
akiywow

W § 18 wskazano, Ze uzgodnienie sald przeprowadza
gidwna ksiegowa na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego.

tzw.
weryfikacja
said

W Instrukcji nie wskazano osoby odpowiedzialne] za
brzeprowadzenie weryfikacji sald, zapisano jedynie w
§ 28 ze fakt przeprowadzenia weryfikacji  sald
powinien  zostaé potwierdzony  przez  osoby
dokonujace weryfikacii.

Jedynie w zarzadzeniu w sprawie inwentaryzacii
powotano komisje inwentaryzacyjna, choé nie wpisano
wprost, ze ma dokonaé weryfikacji sald.

Rzeczywiscie to komisja inwentaryzacyjna dokonaia

weryfikacji sald - szczegdtowy opis w nw. pkt 4.

I | Inwentaryzacja drogg spisu z

natury

1 | Czy dyrektor objat
inwentaryzacjg wszystkie
sktadniki majatku podlegajgce
spisowi z natury?

Tak.

W 2020 przeprowadzono inwentaryzacje ,roczng”.
Zarzadzeniem nr 19a/2020/2021 z 16.12.2020 r. w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, dyrekior
wskazat w § 1 — przeprowadzenie okresowej
inwentaryzacji drukow $cislego zarachowania oraz
rocznej Inwentaryzacji pozostatych aktywow i
pasywow Szkoly na dzier 31.12.2020 r

Wg § 2 do komisji inwentaryzacyjnej powolano:

przewodniczgcg — wicedyrekiora oraz 2 czionkdw —
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pedagoga i nauczyciela, w celu spisu z natury paliwa
oraz drukéw Scistego zarachowania, {j. biletéw mpk,
legitymacji szkolnych, $wiadectw szkolnych oraz
artykutow zywieniowych.

Dyrektor w § 3 objat inwentaryzacja:

- 4rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach
bankowych,

- druki $cisfego zarachowania,

- wartogci niematerialne i prawne,

- nalezno$ci i zobowigzania wobec kontrahentow,
pracownikow, publicznoprawne,

- produkiy w magazynie zywieniowym stotowki,

- ksiegozbidr w bibliotece szkelnej,

- érodki trwate i wyposazenie.

Inwentaryzacie nalezy przeprowadzic na dzief
31.12.2020 f. Wskazano takze metody
inwentaryzacyjne.

Wg § 4 arkusze spisowe pobierze przewodniczacy
komisji w sekretariacie 31.12.2020 r.

Czy dyrektor terminowo

Tak, inwentaryzacje drogg spisu  z  natury
przeprowadzono i rozliczono w dniu 31.12.2020 1.

2 przeprowadzil inwentaryzacje?
Czy dyrektor zachowat
3 czestotliwosé przeprowadzenia

inwent. drogag spisu z natury?

‘| zarzadzenia nr 172/2019/2020 z 17.12.2019 r, a

Tak, poprzednig reczng inweniaryzacje
przeprowadzono ha dziefi 31.12.2019 r. na podstawie

ostainia  okresowg na dzien 31.12.2017 .
(zarzadzenie nr 6/2017/2018 z 27.10.2017 r), a
poprzednia na dzien 31.12.2013 r. (zarzadzenie nr
4/2013/2014 2 28.11.2013 1.).

4 | Czy w toku inwenfaryzacji stoso

wano zasady ustalone w instrukcji inwentaryzacyjnej:

Czy sktad kKomisji
4a |inwentaryzacyjnej byt zgodny z
ustalonym?

Tak, byt zgodny z zarzadzeniem nr 19a/2020/2021 z
16.12.2020 r.

4b | Czy przeprowadzenie
inwentaryzacji zostato
odpowiednio
udokumentowane?

Tak, cho¢ z btedami.

Udokumentowaniem inwentaryzaciji byty:

a) arkusz spisu z natury drukow Scistego
zarachowania wypelniony odrecznie {chol nie
stanowit on zat. nr 1 do Instrukcii, a zal. nr 15 |
minimalnie  roznit sie od wskazanego ukladem
danych). Na protokcle nie dokonano wyceny
skladnikdw majatku, takich jak znaczki pocztowe {dwa
nominaty) i bilety ztm (Wpisano jedynie ich wartosc
obok nazwy przedmiotu spisywanege). Obok
wskazania ,Wyceni¥’ podpisat sig dyrekfor, cho¢ wg
informacji dyrektora nie byfo miejsca na podpis ponize]
,Sprawdzit” (a przy wycenie nikt sig nie podpisat, cho¢
wg § 13 Instrukeji wyceny powinna dokonal glowna
ksiegowa.). Nie uzupeiniono godziny  spisu.
Stwierdzono, ze spisane druki $cistego zarachowania
zgadzaty sie ilosciowo z prowadzonymi dia nich
ewidencjami drukéw  Scistego  zarachowania, Z
wyjatkiem réznicy 1 znaczka pocziowego © wartosci

A
ETIN.
by

6,80 zt — wskazano ilosé 20, a wg ewidencii byic ich
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21.  Jednak inwentaryzacig  drukéw Scistego
zarachowania nie objeto arkuszy spisowych, choé
prowadzono ich ewidencje i w ciagu roku byly obroty
w ksiedze drukow $cistego zarachowania. Na koniec
roku stan arkuszy byt zerowy.

Wg § 12 — po dokonaniu ostatniego zapisu w arkuszu
spisu zamieszcza sie adnotacie o fredci: nopis
zakonczono ha poz. ...." Takiej adnotacii nie bylo.

Do arkusza dolgczono |, Protokat inwentaryzacji
drukéw $cisiego  zarachowania....”, kidry zawierat
tozsame informacje co arkusz (tyle ze byt w formie
oddrukowanej). Dodatkowe zapisano, ze stan
ilosciowy w arkuszach jest zgodny ze stanem
faktycznym,

b) arkusz spisu z natury paliwa do urzgdzer
spalinowych. Stwierdzona flogé | wartosé wynosita Q.
Przy ,Wycenit’ podpisat sie kierownik gospodarczy,
choC jak zapisano powyze] wyceny powinna dokonaé
glowna ksiggowa (brak Jej podpisu).

c) arkusz spisu z nafury produkitéw w magazynie
zywnosciowym wypetniony odrecznie. Stwierdzono w
nim flosci produktéw oraz dokonano wyceny, cho¢ nie
wiadomo kto tege dokonat, poniewaz napis Vyceni”
przekreslono. Dyrektor podpisat sie Sprawdzil”,
Warto$¢ spisanych produktow wynosita 10.077,07 zt i
byta zgodna z ewidencjg konta 310.

Wg § 12 ~ po dokonaniu ostatniego zapisu w arkuszu
spisu zamieszcza sie adnotacje o ftresai: 3PS
zakorczono na poz. ...." Takie] adnotacji nie byto.

Do arkusza dotgczono ,Protokat inwentaryzacji
magazynu zywnosciowego...”, ktdry zawieral tozsame
informacje co arkusz (iyle ze byt w  formie
oddrukowanej). Dodatkowo zapisano, ze stan
iloSciowy w arkuszach jest zgodny ze stanem
faktycznym i protokd! ten podpisata takie gidwna
ksiegowa,

Powyzsze arkusze stanowia zaf. nr 12.

d) zestawienie ,Pozyczki mieszkaniowe” sporzadzone
przez starszego referenta ds. ptac, z adnotacjs ,Saldo
zgodne na dzieht 31.12.2020 r.” | podpisem gidwnej
ksiggowej, zatwierdzone przez dyrektora. Cho¢ wzédr
fego  zestawienia nie  wynikal z Instrukgji
inwentaryzacyinej.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 11 pkt 5), ze w arkuszu spisu
Z natury na dziefi 31.12.2020 r. dotyczacego drukéw
Scistego zarachowania oraz produktow

Zywnosciowych nie dokonano wyceny | nie zawarto
adnotacji  .spis zakonczono na poz.” przez
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przeoczenie.

4c

Czy wyniki inwentaryzacii
zostaly udckumentowane |
nowigzane z zapisami ksigg
rachunkowych?

Tak. Z tresci protokot: wynika, zZe pordwnano
stwierdzony stan drukdw $cistego zarachowania oraz
produktow w magazynie Zywnosciowym z swidencia
ksiggows.

4d

Czy réznice inwentaryzacyjne
zostaty wyjasnione i rozliczone
w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego, na ktory
przypadat termin
inwentaryzacji?

Nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.

rach.

inwentaryzacja drogg potwierdzenia stanu aktywdw i poréwnania danych ksiagg

Czy inwentaryzacig drogg
potwierdzenia objgto
naleznosci od osob
prowadzgeych ksiegi
rachunkowe?

Wy ewidencji ksiegowej na koniec 2020 r. wykazano
naleznodci w kwocie 1.252,37 =z na rachunku
dochodéw wiasnych. Byly to naleznosci za obiady od
rodzicow uczniow w kwocie 1.231,47 zi oraz odsetk
od nieterminowych platnoéci za obiady w kwocie
20,63 =zt

Nie byly to osoby prowadzgce ksiggi rachunikowe,
wiec polwierdzenia nie byly wysylane.

Ponadio giéwna ksiggowa potwierdzita salda z
kontrahentami, z ktdrymi w ciggu roku byly obroty na
koncie 201 — naleznosci z dochoddw wilasnych za
wynajem pomieszezen, cho¢ salda na koniec roku
byly zerowe.

Takich kontrahentow wg ,Obrotéw i sald kont
analitycznych” dla konta 201 byle 14, z czego 3 to byty
osoby fizyczne nie prowadzgce ksiag rachunkowych.

Ponadto Szkota ofrzymata ,Potwierdzenie said na
dzien 31.12.2020 r” (z 01.01.2021 r), na Kiorym
gidéwna ksiegowa zapisala ze saldo jest zgodne na
dzien 31.12.2020 r.

Czy naleznoéci potwierdzono
terminowo?

Gléwna ksiegowa potwierdzite salda z 11
kontrahentami, jednak nie wszystkie potwierdzenia
byty do 15.01.2021 r. {odcinki B), fj. ustawowego
terminu rozliczenia inwentaryzacji wg art. 26 ust. 3 pki
1 uor.

Tylko 5 z nich wplyneto terminowo (3 z 14.01. 12 z
15.01.2021 r.).

Pozostalych 5 kontranentéw potwierdzito salda po
terminie, a 1 kontrahent nie wpisal daty ~ wigc nie
mozna zapewni¢ kiedy zostala przeprowadzona
inwentaryzacja. Byli to:

- NZOZ Promed — potwierdzone 20.01.2021 r,

- Lekarze Specjalisci —27.01.2021 r,,

- Centrum Tanca — 18.01.2021 r,,

- Music&More - 26.01.2021 r.,

- Great China —~ 18.01.2021 .,

- K.O. - bez daty (nie mozZna stwierdzi¢ kiedy
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dokonano potwierdzenia salda).

Jednak konto naleznosci 201 zostato zweryfikowane
(poddane ,weryfikacji sald” w Protokole z
inwentaryzacji przeprowadzone] drogg weryfikacji).

Czy wszystkie skiadniki
majatku nieobjete spisem z

3 [ natury i potwierdzeniem
naleznosci zinweniaryzowano
metodg weryfikacii sald?

Sporzadzono dwa Protokoly z inwentaryzacii
przeprowadzonej drogg weryfikacji” podpisane przez
przewodniczgca - wicedyrektor, oraz czionkow:
pedagoga, wychowawce swietlicy | nauczyciela w dniu
15.01.2021 r. (zat nr 13) 1 25.02.2021 r. (zak. nr 14).
Kontrolg objeto protokdt z 25.02.2021 r.
Zinwentaryzowane salda byly zgodne z saldami
wykazanymi w ewidencji ksiegowsj (lj. w ,Zestawieniu
obrotow i sald kont ksiegi gidwnej” sporzadzonym za
2020 r. — zat, nr 15), z wyjatkiem dwach kont”

~ w ,Protokole z inwentaryzacji...” wykazano diz konta
860 ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy” wartoé¢ Wn: 9.930.112,49 z =a wg
~Zestawienia obrotéw i sald...” konto 860 wartosé Wn
wynosita: 8.930.154,49 zi (roznica wynosila 42,00 z4),

- w Protokole z inwentaryzaciji...” wykazano dia konta
870 ,Podatki i obowigzkowe roziiczenia z budzetem
obciazajgce wynik finansowy” wartosé Wn: 42,00 74, 2
wg ,Zestawienia obrotdw i sald...” konto 870 wartosé
Wn wynosia: 0,00 zt (réznica wynosita 42,00 zh.

Dyrekior wyjasnit (zat. nr 11 pkt 2), ze réznice
wykazane w protokole inwentaryzaciji
przeprowadzone] drogg weryfikacii - konto 870
Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem oraz
konto 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy (kwota 42,00zt), wynikaly z kwot wpisanych
do zestawienia na dzien 31.12.2020 r. omytkowo
przed przeksiegowaniem konta 870 na 880.

4 1 Czy
przeprowadz.
inwentaryzacji
udokumentow
ano w sposéh
okreslony w
przepisach
wewnetrzrnych
?

potwierdzenie
stanu aktywow

Tak, udokumentowano przeprowadzenie
inwentaryzacji ,Potwierdzeniami sald”

Jednak nie sporzadzono poréwnania (ostatecznych
konkluzji) tych wynikow inwentaryzacji {(jak wynikatoby
Z zat. nr 14, cho¢ tez niekompletnie — opisano w ww.
pkt 2¢).

tzw. wervfikacja
sald

Tak, wudokumentowano dwoma Protokctami =z
inwentaryzacji przeprowadzonej droga weryfikacji® (tak
jak stanowit zat. nr 13 do instrukci).

W przepisach wewnetrznych nie okreslono oscby
odpowiedzialnej za weryfikacje sald.

Faktycznie protokét weryfikacji said podpisala komisja
inwentaryzacyjna w skiadzie: przewodniczacg —
wicedyrektor oraz 3 czlonkdw — pedagoga,
nauczyciela | wychowawce $wietlicy — chod ta ostatnia
osoba nie byla nawet powolana Zarzgdzeniem
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dyrektora nr 19a/2020/2021 do skiadu kornisji.

Glowna ksiegowa posiadata powierzenie obowigzkow
i odpowiedzialnosci w  zakresie prowadzenia
rachunkowosci jednostki wg zakresu cbowigzkow z
21.41.2011 r. (zat. nr 16), w kiérym w pkt 1a
powierzono prowadzenie rachunkowosci jednostki.

Dyrektor wyjasnit (zat. nr 11 pkt 3), Ze do komisji
inwentaryzacyjnej wpisano jako kontynuacje pracy w
komisji osobe, kidra byla powolana we
wezesniejszym zarzadzeniu dyrektora. W zarzgdzeniu
dyrektora nr19a/2020/2021 osoba ta nie zostala
powotana do komisji. Weryfikacji sald dokonata gl
ksiegowa, a przez przeoczenie brakuje pieczgiki na
wydruku protokotu ,weryfikacji sald”.

Czy ewentualne réznice
wynikajace z ww.
inwentaryzacji zostaty

W wystanych potwierdzeniach sald — kontrahenci
potwierdzili salda, a w protokole z inwentaryzacji

5 |wyjasniong i rozliczone w SR . . P
ksiegach rachunkowych roku Sjr@g?]tar\;\l;argj(naycg% sald nie stwierdzono roZnic
obrotowego, na ktory przypadt ’
termin inwentaryzacii?

i Czy inwentaryzacje przeprowadzono na ostatni dzieft roku obrotowego?

Dotyczy inwentaryzacji droga:
Spisu z natury aklywow Tak. W SP27 nie prowadzono kasy, a rzeczowe

4 | pienigznych w kasie i sktadniki aktywow obrotowych zostaly
rzeczowych skiadnikow zinwentaryzowane w dniu 31.12.2020 r.
aktywow obrotowych

2. | Potwierdzenia sald naleznosci @%ﬁgﬁjﬁkﬁ_fgg‘g%’f_ema zostaty wygenerowane

Tak, protokdt weryfikacji sald sporzgdzono wg stanu
na dzieh 31.12.2020 1.

W instrukcji ustalono (§ 35 tabela) mozliwosc
rozpoczecia inwentaryzacji w drodze weryfikacii sald

3 Weryfikacji sald akiywow i w nie wezesniej niz na trzy miesiace przed 31.12. 1 nie

pasywow

pozniej niz 15 stycznia roku nastepnego.

Taki termin przeprowadzenia weryfikacji sald jest
niezgodny z art. 26 ust. 3 pkt 1 uor, w kiorym
przewidziano go tylko dla inwentaryzacji potwierdzenia
sald.

5. Zarzadzanie majatkiem

Wyszczegébinienie

Ustalenia kontroli:

1 .
P sprawdzanych zagadnien;
1 | Czy w przepisach wewnetrznych dyrekior ustalit: ]
1a | wykaz kont do ewidencii sktadnikdw | Tak. W zpk ujgto konta: 011 ,Srodki trwate”, 013

majatku i ich umorzenia?

_Pozostate érodki trwate”, 014 Zbiory biblioteczne”,
020 ,Wartoéci niemateriaine 1 prawne”, 071
JUmorzenie érodkéw  trwatych oraz  wartoSc
niematerialnych i prawnych’, 072 ,Umorzenie
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pozostatych Srodkéw trwalych oraz  wartosci
niemateriainych | prawnych”, 080 Inwestycie
{Srodki trwate w budowie)”.

$posdb { osoby odpowiedzialne za
1h | prowadzenie ewidencji analitycznej
sktadnikdw majatku?

Tak, w Instrukeji kontroli zarzadezej i jei zmianie
(zarzgdzenie nr 18/2019/2020) wskazano, ze:

- ewidencie srodkow trwalych prowadzi ksiegowosé
{ustalono, ze starszy referent ds plac/ksiegowa)
elfektronicznie w systemie KSAT2000i w module
MAJATEK oraz w wersji papierowej na kartach
kontowych  dla  kazdego érodka trwalego
cddzieinie,

- ewidencjg ilosciowo-wartosciows prowadzi sie w
programie komputerowym (wskazano w czgscl
wykazu programéw - program inwentarzowy
QINW, firmy QNT). Dodatkowo ewidencja ta jest
prowadzona w systemie KSAT2000i w module
MAJATEK. Do tej ewidencji zaliczono: sprzet
komputerowy z wylgczeniem akcesoridw, np.
myszki, Klawiatury, gloéniki, mikrofony itp., sprzet

audiowizuainy i nagtaéniajgcy (z wyt.
Radiomagnetofonow | wiez audio), sprzet
MUZyczay,

- pozostaly sprzet (wyposaZzenie) ewidencionowany
jest ilosciowo w ksiedze inwentarzowe] w
programie komputerowym,

- Wyposazenie irakiowane jako materiaty i w chwili
wydania do uzytku ksiggowane jest w koszty bez
zadnej ewidencji. Sg to m.in.. drobne pomoce
aydaktyczne, spizet biurowy, sprzet gospodarczy,
wyposazenie pomieszczefl (kosze na  $mieci,
wieszaki, zastony, firanki, kalkulatory, wentyiatory
itp.)

- ewidencje zbiorow bibliotecznych w programie
komputerowym (MOLNET+) prowadzg osoby
odpowiedzialne za zbiory biblioteczne, ewidencie
prowadzi sie wyg zasad okreslonych przez MKIiDN
ilosciowo-wartoéciowe na koncie 014. Dodatkowo
tgczna wartoS¢ zbioréw ewidencjonowana jest w
systemie KSAT2000i w module MAJATEK,

- pozostate wartoSci niematerialne | prawne
ymowane sg na koncie 020 w ewidendji
papierowej. Dodatkowo w systemie KSAT2000i w
module MAJATEK. Ustalono, Zze sg prowadzone
ilosciowo-wartodciowo.

W zakresie czynnosci kierownika gospodarczego
wskazano, Ze prowadzi ewidencje inwentarzowa,

1c |sposdb i ocsobe odpowiedziaing za
Znakowania skladnikow maijgtku?

Tak, w Instrukcji kontroli zarzadezej i jej zmianie
(zarzgdzenie nr 18/2019/2020) zapisano, ze:

- Srodki trwale znakuje sie: symbol jednostki —
SP27 (srtrw.) oraz numer 5 oznaczony w
jednostce / numer kolejny przyietego &rodka
trwatego.
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{Np.: SP27/5r.trw/5/14)

- pozostate $rodki trwate znakuje sie: symbol
jednostki SP27, numer ksiggi inwentarzowej — X
oraz nadany symbol rodzajowy, za$ symbol
pojedynczego rodzaju skfada sig z: numeryu dziaiu
(liczba rzymska od | do XX} - D, numer konta — K,
liczha oznaczajaca podgrupe asortymentowg jesli
wystepuje — P, pozycja ~ Nr. Przykiadowe
oznakowanie: SP27/X/DIK/P/Nr.

W zakresie czynnoéci kierownika gospodarczego
wskazano, ze znakuje sprzet i inne wyposazenie
Szkoty.

2 | Czy ewidencja analityczna skiadnikéw majatku byta prowadzona prawidlowo, {.:

Czy byta prowadzona w ustalony
2a | sposéb?

Tak, kierownik gospodarczy prowadzit ewidencje
inwentarzowg pozostatych §rodkéw trwalych oraz
wartosci  niematerialnych 1 prawnych, starszy
referent ds plac/ksiegowa prowadzita ewidencie
srodkéw trwatych, a zbiory Dbiblicteczne -
pracownicy biblioteki.

Ewidencja &t  (llo$ciowo-wartosciowo)  byla
prowadzona na kartach kontowych oraz w
programie  KSAT2000i, pst (ilosciowo oraz
ilosciowo-wartosciowo) — w programie QINW oraz
w KSAT2000i, wnip — w ksiedze inwentarzowej
Jnane wartosci niematerialne | prawne 020-002”
oraz w KSATcie, zbiory biblioteczne — MOLNET+,

Z2b i Czy byta kompleina?

W toku ogledzin majgtku (protokét ogledzin
majatku - zat, nr 17} ustalono, Ze:

- wszystkie numery fabryczne znajdujgce sig na
skiadnikach majatku byly prawidiowe i ujgte w
ewidencji programu QINW, w KSAT2000i nie sg
ujete. Kierownik gospodarczy poinformowat, ze w
przestanym do Szkoly przez COIG S.A. formutarzu
do wypeinienia majatku (a nastepnie wgranym do
programu KSAT) nie bylo kolumny na uzupetienie
tych danych,

o dla 4 skladnikébw majgtku w ewidencji nie
wpisano lub wpisano niepelne informacje o
cechach charakterystycznych (np. producent,
modei), §.:

- zmywarka (nr inw. SP/értrw/5/15) — brakowato
informacji o producencie, ustalono, Ze jest fo:
Stalgast,

- notebook LG {nr inw. SP27/1/l1110/z/251, pok. 7)
— prakowalo informacji 0 modelu, stwisrdzono, ze
jest to: EH10,

- urzadzenie wielofunkcyjne HP 3052 (nr inw.
SP27/1/1/10/z/70) — brakowalo pelnych informacii
o modelu, ustalono, Ze jest to: LaserJet,

- komputer lIdeacentre A540 (v inw

SP27A/A0/Z/283)  —  brakowalo pelnych
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informacji o producencie, stwierdzono, ze jest to:
Lenovo.

Brak w ewidencji cech charakterystycznych (np.
producent, model) skladnikéw majatky nie
Zapewniat jej sprawdzalnosci, utrudniato to bowiem
jednoznaczng identyfikacje skiadnikéw majgtku i
nie zapewnialo rzetelnego przeprowadzenia i
powigzania wynikow inwentaryzacji z zapisami w
ksiegach rachunkowych, fj. wykenania dyspozyci
art, 27 ust. 1 uor.

* notebooki Fujitsu AH531 zostaly przyviete do
ewidencjii w dniu 26.11.2072 pod jednym
numerem inwentarzowym w wielu ilogciach, t.: nr
inw.  SP27/1/0i/10/z/145 — 23 sziuki, nr inw.

SP27/1//10/z/146  — 15 sziuk, nr inw.
SP27/1/M10/zi147 - 5 sziuk, nr inw
SP27/1/M1/10/z/148 -~ 5 sziuk, nr inw
SP27/MMM10/z/149 — 5 sziuki, nr  inw.
SP27M/I10/21150 -~ 5 sziuk. Kierownik

gospodarczy przygotowal zestawienie, w Ktorym
wskazal numer inwentarzowy, numer seryjny,
numer Windows oraz odrecznie  odnotowsat
pomieszczenia w  kiorych znajdowaly  sig
notebooki.

Kierownik gospodarczy wyjadnit (zal. nr 18), ze
braki wynikaja z tego, ze:

- ha fakiurach nie widnialy dodatkowe informacie
oznaczerta producenta,

= dane oznaczajgce model bvlty wprowadzone
jeszcze za crzaséw zatrudnienia poprzedniego
Kierownika,

- dane wprowadzone byly na podstawie informacii
z przejetego dawnego Gimnazium nr 17,

Brakujgce opisy psét zostaly Uz uzupeinione, a st
uzupeini osoba odpowiedzialna.

Wprowadzenie 60 sztuk notebookow Fujitsu
AH531 pod kilkoma numerami inwentarzowymi
miato miejsce w 2012 r. przed zatrudnieniem
obecnego kierownika. Na potrzeby inwentaryzacji i
ustalania jednostkowo notebookéw stworzono liste
zawierajacg szczegblowe informacje o sprzecie.
Rozbicie nieprawidiowo wprowadzonych numerew
nastapi  bezposrednio przy kolejnej zmianie
uzytkowanego dotychczas programe
inwentarzowego.

2¢c

Czy zapewniata ustalenie osob lub
komérek organizacyjnych, Ktorym
powferzono skiadniki majatku?

Tak, w ewidencji &t i pst wskazywano miejsce
uzytkowania.

2d

Czy byta zgodna » ewidencig
ksiegows (syntetyczng)?

W zmianie — zarzadzenie nr 18/2019/2020 do
Instrukeji  kontrofi zarzadczej — w pkt V pkt 3
wskazano, ze ,zapisy w ksigdze inwentarzowej
losciowo-wartosciowej natezy  uzgadniaé¢ z
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ksiegowoscia na koniec roku’.

Wg art. 16 ust. 1 uor kKonta kslag pomocniczych
zawierajg zapisy bedace uszczegblowieniem i
uzupetnieniem zapiséw kont ksiggi gtownsj.

Na jednostkach budzetowych cigzy wynikajgcy z
art. 20 ust. 1 uor obowigzek wprowadzania do
ksigg rachunkowych danego ckresu
sprawozdawczego kazdego zdarzenia
gospodarczego, kidre nastgpio w tym ckresie.
Okresem sprawozdawczym w Szkole jest miesigc,
wiec uzgodnien ewidencji ksiegowej z ewidencjg
ksiag inwentarzowych nalezy dokonywac na kontec
kazdego miesigca.

Sprawdzono czy w ciggu roku na koniec
poszczegbinych okreséw sprawozdawczych dane
w ksiegach inwentarzowych byly zgodne z ich
ewidencjg syntetyczna.

W ciggu 2020 r. nie dokonanc zakupu srodka
trwatego. Stan ksiegowy konta 011 oraz ksiag
inwentarzowych wynosit na 31.12.2020 r -
8.329.534,61 zt.

Na prébie stanu ksigg inwentarzowych i ewidencji
ksiegowej konta 013 na koniec lipca, wrzesnia |
grudnia 2020 r. stwierdzono, ze w ww. miesigcach

wartos¢  ewidenc]i syntetyczne] | analityczne]
pozostatych $rodkow trwatych byta ze sobg zgodna
i wynosita:

- 31.07.2020 . - 669.254,29 4,
- 30.08.2020 r. - 669.869,28 2z,
~-31.12.2020 1. - 683.539,38 zi.

Czy stan faktyczny skiadnikow

W toku ogledzin majatku stwierdzono, ze stan
faktyczny majgtku byt zgodny =ze stanem
ewidencyjnym, 1. wszystkie skiadniki majgtku

przepisami wewnetrznymi?

3 Tenﬁijc?;}:}i;fyzhg’? dny ze stanem znajdowaty sie w pomieszczeniach
’ przyporzadkowanych im W ewidencii
inwentarzowel.
Czy skiadniki majgtku
4 | oznakowano zgodnie z Tak, wszystkie objete probg kontrolng.

6. Funkcjonowanie stolowki

Wyszczegdinienie

Lp. sprawdzanych zagadniei: Ustalenia kontroli:
’ Czy dyrektor ustalit osoby odpowiedzialne za funkcjonowanie stotowki, w
szczegdinosci za:
1a | prowadzenie magazynu Tak, zarzgdzeniem nr 9/2019/2020 z 01.10.2019 .

zywnosciowego?

w sprawie wprowadzenia Instrukcji  Kontroli
zarzadezej w rozdziale VIl Zasady prowadzenia
gospodarki magazynowe] wskazano, ze magazyn
zywnosciowy prowadzi intendent oraz jast
odpowiedzialny zZa calost gospodarki

magazynowej, a fakZze wskazano jego podstawowse
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obowiazki {m.in. prowadzenie ewidencji
magazynowej, wpisywanie do ewidencii dowodéw
przychodu i rozchodu ifp.).

Ponadto w zakresie obowigzkéw intendenta z
24.09.2020 r. wskazano obowigzki zwigzane z
prowadzeniem magazynu, a w .Deklaracji o
odpowiedzialno$ci materialne]” z 01.09.2020 r.
intendent przyjagt na siebie odpowiedzialnosé
materiaing za powierzone mienie oraz inne
wartosci.

W przepisach wewnetrznych nie okreslono
sposcbu prowadzenia ewidencji  obiaddéw
przygotowanych, wydanych i niewykorzystanych w
danym dniu,

Fakiycznie ewidencie prowadzita intendentka, w
programie Excel w formie tabelaryczne] =z

informacjami o danym dniv obiadéw | iloscig

sporzadzonych  obiadow,  iloscig wydanych

prowadzenie  ewidencji  obiadow | opjadow iloscig  utylizowanych  obiadow.
b | (przygolowanyeh, — wydanych i |ntendentka oddrukowywatz takie zestawienia na
niewykorzystanych)? koniec kazdego miesigca (podpisane przez

infendenta i dyrektora).

Szkota zawarta umowe utylizagji adpaddw (bez
numeru) z 27.07.2018 r, a nastepnie umowe
171772020 z 01.09.2020 r. z Utylimed Sp. Z 0.0. ha
odbibr, transport | przekazanie do utylizacii
odpaddw. Koszt jednorazowego odbioru odpadow
netto wynosit 0,60 zlkg.

1c prowadzenie ewidencji odptatnosci za obiady?

Tak, w zakresie czynnosai intendenta zapisano, ze sporzgdza miesieczne sprawozdania —
- rozlicza obiady (pkt 7), prawidlowo ustala odplatnoéci rodzicow za wyzywienie dzieci {pkt 8)
i powiadamia rodzicow o odptatnosciach, terminach i trybie wnoszenia odptatnosci (pkt 9).

Ewidencje obiadéw prowadzita intendentka, w programie Excel, a nastepnie bylo to
oddrukowywane w formie zestawienia (papierowo).

Ewidencja prowadzona byta oddzielnie dia ucznidw 0%, klas 1-8 oraz oddzielnie dla
nauczycielj,

1. Dia ucznidw kias 1-8 ,Lista uczniéw korzystajgcych z obiaddw” — zestawienie to zawieralo
takie dane jak:

- nazwe listy,

- wskazanie miesigca i roku,

- nazwe jednostki (pieczed),

- imie | nazwisko dziecka, klase,

- oS¢ obiadow,

- kwote za obiady 100% (stawka 3,50 7} x jloge obiadéw),

- kwote za odpisy.

Jednak w zestawieniu tym brakowalo podsumowania Y. salda. Ewidencja umozliwiata
ustalenie naleznosci (przypisow) dla kazdej osoby, odpiséw, ale nie uwzglednialy
ostatecznego salda (przypis ~ odpis = saldo).
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Wg rozporzgdzenia w sprawie rachunkowaosci oraz planéw kont... ewidencja szczegdlowa
do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznoéci i zobowigzan krajowych
wedhug poszezegblnych kontrahentéw. Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo W oznacza
stan naleznosci | roszezen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Ponadioc intendent prowadzit zestawienia ,Niedopftat ucznidw® i Nadplat ucznidow” oraz
_Odsetki naliczone uczniow” i, Odsetki wptacone uczniow” za dany miesigc.

2. Dia uczniow kias ,0" (przedszkolakow) prowadzono analogicznie ,Liste przedszkolakow
korzystajgcych z obiadéw” (stawka 3,50 zh), takze bez uwzglednienia salda.

Dodatkowo prowadzono ,Nadptaty 6-latkoéw” i ,Niedoptaty 6-latkow”.

Uczniowie kias 07 spozywali jeden positek — obiad, ze wzgledu ze uczniowie ,0” sg objec
nauczaniem ,montessori” | podlegaja tym samym zasadom co uczniowie klas 1-8.

3. Dla nauczycieli prowadzono ,Listg pracownikdéw korzystajgcych z obiaddw” ze
wskazaniem miesiaca | roku, nazwg jednostki, imiona i nazwiskami nauczyciel, floscia
obiadéw, kwotg obiadow (stawka 5,50 zf) | odpisami. Réwniez bez podsumowania salda.
Ponadto prowadzono Nadptaty pracownikéw” i Niedoptaty pracownikdéw”, oraz ,Cdsetki
naliczone” i ,0dsetki wptacone”.

Wg informacji intendenta nadzoruje terminy platnoéci za obiady poprzez olrzymanie od
ksiagowe] wydrukowanych wyciagow bankowych, sprawdzajac wptaty za obiady dla kazde]
osoby. Intendent nalicza odsetki od nisterminowych platnosci. Wg intendenta przy
zblizajgcym sie terminie platno$ci dzwoni, powiadamia rodzicow o koniecznosci zaplaty za
obiady, a w przypadku odsetek o kwocie nalezne] do zaplaty. W przypadku dtugotrwatych
brakéw wptat od rodzicow kieruje sig pisma (wysytane poczitg) o koniecznoéci zaptaty.

Wg ,Regulaminu korzystania ze stotowki szkolnej...” w czesci ,Optaty za positki” wskazano,

ze:

- 7 obiadoéw korzystajg osoby na ktére podpisano umowg O korzystanie z obiadow
w stoléwee oraz optacono posiiki,

- oplaty ponosi sie za miesigc z gory do kofica miesigca poprzedzajacego za miesige
nastepny przelewem na rachunek Szkoly, za$ dzieci z oddziatu przedszkolnego do 5. dnia
miesigca na rachunek bankowy podany przez nauczyciela.

{jest to rachunek wygenerowany w programie Vulcan Optaty — indywidualny numer konta
bankowego do wplaty za obiady).

Wptlata pe terminie skutkuje odsetkami (wg art. 481 Kodeksu Cywiinego — ,odsetki za
opdZnienie”).

Regulacje odsefek od nieterminowych wptat reguluje art. 40 ust. 2 pkt 3 ufp 1 § 11
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie szczegbinych zasad rachunkowosci
oraz plandw kont... wskazujgce, 2e jednostki pudzetowe sg zobowigzane do naliczania
i ewidencionowania odsetek od nieterminowych naleznosci nie pdzniej niz na Kkoniec
kazdego kwartaiu.

Faktycznie przyjetym terminem platnosci dla uczniow klas ,0” byt 10 dzien nastgpnego
miesigca, tak jak bylo to okreslone w umowie zawieranej w rodzicami dzieci.

Dia klas 1-8 byt to przyjety w Regulaminie termin do kofca miesigca poprzedzajgcego Za
miesiac nastepny, ale nie uwzgledniono dwoch wyjatkdw - wrze$nia i stycznia, kiedy
ptatnosci uiszezane sg do 10 danego miesigea 1. 10.09. i do 10.01. (W umowie tez jest zapis
»e do konca m-ca poprzedzajacego, bez tych dwdch miesigcy z innym schematem
platnosci).

Wg intendenta na stronie internetowej jest informacia o tych zmianach we wrzesniu

i styczniu (informacia okresowa). Dodatkowo na zebraniach informuje sie rodzicow.
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W czesci ,Zasady zwrotu optaty” ckreslono mozliwosé Zgtoszenia niechecnosci dziecka do
godz. 8:30, a intendent dokonuje zwroty optaty w formie odpisu z naleznosci za obiad
w nastepnym miesigcu, z wyjgtkiem grudnia i czerwca.

Wg informacji intendenta za te dwa miesigce dokonuje sie zwrotéw na kontg rodzicow dzieci.

W SP27 funkcjonowat formularz sUmowa o korzystanie z obiadéw w stofdwee szkolnej
w roku szkolnym ..." z podziatern wzorcéw dla dzieci klas ,07, klas 1-8 oraz nauczycieli.
W umowie okreslono cene jednostkowy obiadu dla uczniow na 3,50 #, a dia nauczycieli
9,50 zt (gtdwna ksiegowa przedstawiia Kalkulacje marzy obiadowej obowigzujgce] od
01.06.2019 r”. Wysokosé marzy wynosi 2,00 zt )
Czy w spostb zgodny z przyjgtym [Nie mozna jednoznacznie okresiic czy ewidencja
prowadzono ewidencje obiadéw |obiadow bvla prowadzona w sposdb zgodny z
2 przygotowanych, wydanych przyjetym, poniewaz w brzepisach wewneirznych
niewykorzystanych  w danym [nie  okreslono takiego Obowigzku ani formy
dniyu? ewidencii (opisano w ww. pkt 1b).
Jak opisano w ww. pkt 1¢ - ewidencje umozliwiaty
ustalenie naleznosci (przypiséw) dia kazdej osoby,
odpisdw, ale nie uwzgledniaty ostatecznego salda
(przypis - odpis = saldo).
Ewidencje te prowadzils intendentka w formie
$p0SH spetniaiac wvmogi | Papierowej (tradycyjnej). Ponagﬂto prowadzita
esvider?cji afa!itycfné} do ykont% zeszyt, w I_(‘térym Zaewidencjonowane  byly
2017 zgtoszone odpisy.

Czy ewidencie rozrachunkéw
Z 0sobami korzystajgoymi  z
obiadéw prowadzona bvta w

W SP27 we wrzesniu 2020 r. wydano ok. 8.050
obiadéw (ok. 365 dziennie).

4 | Czy rozliczenia wptat za obiady Na podstawie proby kentrolnej — 5 uczniow | 5
byly prawidlowe {z nauczycieli we wrzesniu | pazdzierniky 2020 r.
uwzglednieniem odpisow)? sprawdzono czy wplaty za obiady byly prawidtowe.

Stwierdzono, ze:

- W przypadku gdy optaty za obiady za 1X 2020 r.

bvly zaplacone z opdZnieniem, ale jeszcze we

wrzesniu  intendent  naliczal odsetki  zs
nieterminows  platnosé, jednak gdy wplata
nastgpita dopiero w pazdzierniky odsetki te nie

zostaty naliczone, a dopiero naliczono Je od 01.10.

do dnia fakfycznej wpiaty (dot. nauczycieli i

ucznidw kias 1-8),

- dla dzieci klas ,0” nie naliczano w oyole odsetek.

Poza ww. przypadkami kwoty i terminy wplat za
obiady byly prawidtowe uwzgledniajace odpisy.

Intendent wyjasnit (zat. nr 19) cyt.: Przeoczenie w
naliczaniu odsetek u nauczycieli | uczniéw kias I-
VIl w  niektérych brzypadkach w miesigcu
wrzesniu 2020 r. wynikato z nadmiary obowigzkdow
zwigzanych z rozpoczeciem nowego  roky
szkolnego oraz podjeciem pracy na stanowisky
jako  nowy intendent od 01.08.2020 r. W
nastepnych miesigcach naliczenia byty poprawne.
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Na podstawie informacji z Wydziatu OSwiaty i
LCEAQ o korzystaniu z wyzywienia w oddziatach
przedszkolnych wynikalo, ze odsetki w 2020 r
naliczane powinny byé wedhig  zalegiosci
podatkowych w oparciu © przepisy Ordynacit
Podatkowei.”

Art. 40 ust. 2 pkt 3 ufp i § 11 rozporzgdzenia w
sprawie szczegbinych zasad rachunkowosci oraz
plandéw kont... zobowigzuje jednostki budzetowe
do naliczania i ewidencjonowania odsetek od
nieterminowych naleznosci nie poéZniej niz na
koniec kazdego kwartatu.

Na powyzszych  ustaleniach zakoficzono  czynno$ci  kontrolne,  ktbrych
przeprowadzenie udokumentowano wpisem do ksigzki kontroli pod poz. 18.

Podpisany przez kontrolujgcg protokét  kontroli  zawierajgey 49 Kolejno
ponumerowanych stron, przediozono dyrektorowi Szkoly w dniu 27.09.2021 r.

informujac o:
- obowigzku podpisania protokotu kontroli w czasie nie diuzszym niz 3 dni od jego
otrzymania,

. prawie zgtoszenia kontrolujgcej w ciagu 7 dni roboczych od podpisania protokotu
pisemnych, umotywowanych zastrzezen co do ustalenn w nim zawartych | prawie
odwoiania - w przypadku nie uwzglgdnienia przez nig tych zastrzezefh - do
dyrekiora Wydzialu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin w terminie 7 dni
roboczych od ofrzymania stanowiska kontroluigcei;

fub

. prawie odmowy podpisania protokotu kontroli z jednoczesnym obowigzkiem
Aozenia w terminie 7 dni roboczych od jego otrzymania pisemnego uzasadnienia
przyczyn tej odmowy, z tym, Ze odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi
przeszkody do wszczecia posigpowania pokontrolnego.

Kontroiuigca:

Dyrekior Szkoly Podstawowej nr 27 w Lublinie:

Lublin, dnia 27.09.2021 .
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Skladowg czeéé protokoiy stanowig nw. zalgczniki (dyrektorowi Szkoly przekazano
zatgeznikinr 7 1 17);

[

-1

b=

zatgeznik nr 1 — wyjasnienie dyrektora dot. przepisow wewnetrznych,

zatacznik nr 2 — wyjasnienie giownej ksiegowe] w sprawie konta 998,

zalgcznik nr 3 — wyjasnienie dyrektora dot. odplatnosci za wynajem powierzchni
pod gabinety,

zatgeznik nr 4 — Plan finansowy na dzieft 31.01.2020 r.

zalgcznik nr 5 — Plan finansowy na dzien 28.02.2020 r.,

zatgeznik nr 6 — wyjasdnienie gtdwnej ksiegowej w sprawie planu finansowego,
zatgeznik nr 7 — tabelaryczny wykaz sprawdzonych faktur,

zatgeznik nr 8 — wyjasnienie gtdwnej ksiegowej w sprawie fakiur,

zalgeznik nr 9 — wyjasnienie gt. specjalisty ds kadr dot, dokumentacji pracowniczej,
zatgeznik nr 10 — wyjasnienie gt. ksiegowej dot. poréwnania wydatkow 2019/2020,
zatgcznik nr 11 — wyjasnienie dyrektora dot. inwentaryzacji,

zatgeznik nr 12 — arkysze spisu z natury,

zatgeznik nr 13 — protokét z inwentaryzacji droga weryfikacji z 15.01.2021 r,,
zatgeznik nr 14 — protokot z inwentaryzacji drogg weryfikacji z 25.02.2021 r.,
zalgcznik nr 15 —  Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtowne]” za 2020 r.,
zalgcznik nr 16 — zakres obowigzkdw gtownej ksiggowej z 21.11.2011 r.,

zatgcznik nr 17 — protokdt ogledzin majgtku,

zatgcznik nr 18 — wyjasnienie kierownika gospodarczegoe dot. majgtkuy,

zatgeznik nr 19 — wyjasnienie intendenta dot, rozliczen za obiady.

Wykaz tabel:

o

tabeia nr 1 ~ Cennik wynajmu,
tabela nr 2 - porownanie wydatkow w latach 2019 - 2020 {przyczyny wzrosty

wydatkdw).
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