Lublin, dnia 30 listopada 2018r.

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych
wydanych po przeprowadzeniu kontroli:
prawidtowosci prowadzenia gospodarki finansowej w 2017 roku

w Szkole Podstawowej nr 23 im. Olimpijczykow Polskich w Lublinie

W zwigzku z uwagami na temat nieprawidiowosci prowadzenia gospodarki finansowej w roku 2017 w Szkole
Podstawowej nr 23 im. Olimpijczykow Polskich w Lublinie informuje, iz w celu ich uniknigcia w przysztosci, prawidiowego
sprawowania kontroli zarzgdczej w sferze gospodarki finansowe] wystapitem z inicjatywg przekazania obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci oraz sprawozdawczo$ci, w tym obstugi finansowo-ksiegowej szkoty (poza kompetencjami kierownika jednostki
zaliczanej do sektora finanséw publicznych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze
sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkéw w tym planie) do Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-
Administracyjnego Os$wiaty. W dniu 28 czerwca 2018 r. Rada Miasta Lublin podjeta Uchwate Nr 1147/XLVI/2018 zmieniajgcy
uchwate nr 822/XXXI11/2018 Rady Miasta Lublin z dnia 7 wrze$nia 2017 r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej pod nazwg
Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oséwiaty.

Jednoczeénie informuje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych przekazanych pismem z dnia 20 lipca 2018r. nr AK-K-
1.1711.49.2017,



Termin

Lp. Zalecenie pokontrolne Sposob realizacji zalecen pokontrolnych ) ) Uwagi
zrealizowania
1. Zaktualizowac i uzupelnié przepisy wewnetrzne, Zaktualizowano i  uzupelniono  przepisy a. Wrzesien
dostosowujac je do warunkéw organizacyjnych wewnetrzne, dostosowujgc je do warunkow 2018r.
szkoly, uwzgledniajac nieprawidlowosci wskazane w | organizacyjnych szkoty, w szczegolnosci:
niniejszym wystapieniu, w szczegoélnosci: a) przyjeto kompletna i dostosowana do Szkoty b. Wrzesien,
a) opracowa¢ kompletng i dostosowang do Szkoty polityke rachunkowosci wraz aktualnym planem listopad
polityke rachunkowosci wraz aktualnym planem kont, ich wykazem i opisem, faktycznie 2018r.
kont, ich wykazem i opisem, faktycznie przyjgtymi przyjetymi zasadami klasyfikacji zdarzen i
zasadami prowadzenia ewidencji analitycznej kont ksiag c. Wrzesien
klasyfikacji zdarzen i prowadzenia ewidencji pomocniczych oraz ich powigzania z kontami 018T.
analitycznej kont ksiagg pomocniczych oraz ich ksiegi glownej, sposobem nadawania dowodom
powigzania z kontami ksiegi gléwnej, sposobem ksiegowym numeréw identyfikacyjnych,
nadawania dowodom ksiegowym numerow terminem ujmowania faktur w ksiegach d. Listopad
identyfikacyjnych, terminem rachunkowych wprowadzong Zarzadzeniami: 20181
ujmowania faktur w ksigegach rachunkowych, - nr 5/2018 Dyrektora Lubelskiego Centrum
Ekonomiczno-Administracyjnego  Oswiaty 2z e. Listopad
dnia 23 stycznia 2018 r. w sprawie ustalenia 2018r.

zaktadowego planu kont oraz zasad prowadzenia
rachunkowosci dla jednostek obshugiwanych
przez Lubelskie Centrum Ekonomiczno-
Administracyjne Oswiaty,

- nr 8/2018 Dyrektora Lubelskiego Centrum
Ekonomiczno-Administracyjnego  Oswiaty z
dnia 23 stycznia 2018 . w sprawie instrukeji
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych dla jednostek obstugiwanych przez
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b) zaktualizowa¢ procedury: gospodarowania
$rodkami rzeczowymi, pobierania, gromadzenia i
odprowadzania dochodéw, udzielania zaméwien
publicznych

i dokonywania zakupdw (zgodnie z Pzp i ufp), obiegu
i kontroli dokumentéw, instrukcje inwentaryzacyjna
(ujednolicong i zgodna z uor).

c) ujednolici¢ regulacje dot. stotowki, z
uwzglednieniem mechanizmdéw kontroli ewidencji
obiadéw faktycznie wydanych, niewykorzystanych i
zutylizowanych

(w tym dot. sposobu postepowania z obiadami
niewykorzystanymi), a ewidencje odplatnosci za
obiady prowadzi¢ wedlug wymogoéw ewidencji
szczegolowej do konta 201 oraz uor.

d) precyzyjnie okresli¢ zakres uprawnien i

Lubelskie Ekonomiczno-

Administracyjne O$wiaty.

Centrum

b) zaktualizowano procedury: gospodarowania
srodkami rzeczowymi, pobierania, gromadzenia
i  odprowadzania  dochoddéw, udzielania
zamowien publicznych i dokonywania zakupéw
(zgodnie z Pzp i ufp), obiegu i kontroli
dokumentdw,

instrukcje inwentaryzacyjng (ujednolicong i
zgodna z uor), w oparciu o procedury i
regulaminy wprowadzone Zarzadzeniem nr
3/2018  Dyrektora  Lubelskiegop  Centrum
Ekonomiczno-Administracyjnego  Oswiaty z
dnia 2 stycznia 2018 . w sprawie wprowadzenia
regulaminu zasad postepowania przy udzielaniu
zamowien, ktoérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rdwnowartosci kwoty 30
ooo euro wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy prawo
zamowien publicznych (ze zm.),

c) ujednolicono regulacje dot. stotéwki, zgodnie
z procedurami wprowadzonymi przez LCEAOQ,
ewidencje odplatnosci za positki prowadzona
jest przez LCEAQ,

d) precyzyjnie okreslono zakres uprawnien i
obowigzkow pracownikéw oraz
odpowiedzialno$¢ za wykonywane przez nich

czynnosci,




obowigzkéw pracownikow oraz odpowiedzialnos¢ za
wykonywane przez nich czynnosci,

e) sporzadzi¢ wykaz dokumentéw organizacyjnych
tworzgcych system kontroli zarzadcze;j.

e) sporzagdzono  wykaz dokumentow
organizacyjnych tworzacych system kontroli

zarzadczej.

Zatwierdzac i dokumentowac w ciggu roku zmiany w | Zmiany w planach finansowych Szkoly sa Na biezaco
planach finansowych Szkoty oraz terminowo prawidlowo dokumentowane i zatwierdzane
przekazywac je do Urzedu. oraz terminowo przekazywane do LCEAO.
Dokonywa¢ wydatkow i zaciggad zobowigzania Wydatki s3 dokonywane, a zobowigzania | Na biezaco
wylacznie do wysokosci srodkow w planie zaciggane wylacznie do wysokosci $rodkow
finansowym i tylko na podstawie dowoddow okred$lonej w planie finansowym i tylko na
zrédtowych po podstawie dowodow zrédtowych po
udokumentowaniu celowosci zakupow. udokumentowaniu celowosci zakupow.
Przestrzega¢ obowigzku kontroli merytorycznej oraz | Kontroli merytorycznej oraz opisu faktur Na biezaco
opisu faktur wylgcznie przez osoby upowaznione do | dokonuja wylgcznie osoby upowaznione do
dokonywania tych czynnosci. dokonywania tych czynnosci.
Weryfikowa¢ terminy platnosci wskazywane na Terminy platnosci wskazywane na fakturach | Na biezaco
fakturach obcigzajacych Szkote z umowami. obcigzajacych Szkote s3 zgodne z zawartymi
umowami.
Wdrozy¢ schemat akceptacji platnosci przelewami w | Platnosci  przelewow dokonujg pracownicy
sposob zapewniajacy dyrektorowi pelng kontrole nad | LCEAO, zgodnie z kompetencjami.
ich realizacja.
Wyegzekwowac: a. Byla gtéwna ksiegowa odméwita zwrotu a. Wg pisma
a. od gtownej ksiegowej zwrot kwoty 799,99 zt kwoty 799,99 zI za okulary i przekazaia b. Wg pisma

za jej prywatne okulary zakupione jako
sktadnik majatku Szkoty,

b. od bytego dyrektora zwrot kwoty 527,14 zt
bedacej roznica pomiedzy sredniomiesieczng

okulary na stan majatku szkoly (pismo b. gt.
ksiegowej stanowi zalgcznik nr1).

b. Byly dyrektor szkoly odmoéwit zwrotu
kwoty 527,14 zl bedacej réznica pomiedzy
$redniomiesieczng  kwota wydatku za
uzywanie telefonu stuzbowego (56,25 zl) a
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kwota wydatku za uzywanie telefonu
stuzbowego (56,25 z1) a kwota rozliczong w
miesigcu wakacyjnym (583,39 z1),

kwotg rozliczong w miesigcu wakacyjnym
(583,39 zi), uzasadniajgc  poniesienie
wydatku na czynnosci zwigzane z
zarzadzaniem szkola.(pismo b. dyrektora
stanowi zalgcznik nr 2).

8. | Zaprzesta¢ bezumownego i w konsekwencji Zaprzestano bezumownego i bezplatnego | Od wrzeénia 2018r.
bezplatnego udostepniania obiektéw szkolnych udostepniania obiektéw szkolnych podmiotom
podmiotom prowadzacym dzialalnosé/aktywnosé prowadzgcym dziatalnos¢/ aktywnos¢
pozaszkolna. pozaszkolna.
9. | Informowac na biezgco Prezydenta o zawieranych Na biezaco przekazywane s3 do Prezydenta | Na biezaco
umowach wynajmu, a w przypadku kolejnych uméw | informacje na temat zawieranych uméw
zawieranych z tym samym najemca - zawiera¢ je po | wynajmu, a w przypadku kolejnych uméw
uzyskaniu stosownej zgody Rady Miasta Lublin. zawieranych z tym samym najemca - zawierane
s3 one po uzyskaniu stosownej zgody Rady
Miasta Lublin.
10. | Zamieszcza¢ w umowach najmu istotne i aktualne W umowach najmu zamieszczane s3 istotne i | Od wrze$nia 2018r.
postanowienia zabezpieczajace interesy Szkoty, w aktualne postanowienia zabezpieczajace interesy
tym kwote czynszu zgodng z obowigzujacym Szkoly, w tym kwote czynszu zgodna z
cennikiem, bez faworyzowania wybranych obowigzujagcym cennikiem, bez faworyzowania
podmiotow. wybranych podmiotow.
1. | Dokumentowa¢ faktyczny termin dostarczania faktur | Dokumentowany przez LCEAO jest faktyczny
najemcom. termin dostarczania faktur najemcom.
12. | Wyegzekwowa¢ od najemcéw zanizone kwoty Wyegzekwowano zanizone kwoty naleznosci za | 27 listopada 2018r.

naleznosci za najem (41,82 zl) i zweryfikowa¢
rozliczenia za 2017 r. z tytutu najmu z pozostatymi,
nieobjetymi préba kontrolng najemcami.

najem (41,82 z1).
Zweryfikowano rozliczenia za 20171 z tytulu
nieobjetymi  prdbg

najmu z pozostatymi,

kontrolng najemcami.




13. | W sprawozdaniach budzetowych (Rb-27S, Rb-28S, Sprawozdawczos¢  Szkoly jest prowadzona
Rb-34S) wykazywac¢ dane zgodne z prawidlowo zgodnie z przepisami prawa i we wiasciwych
prowadzong ewidencja ksiegowa. terminach  przez =~ LCEAO, zgodnie =z
kompetencjami.
14. | Prowadzi¢ kompletng ewidencje zbiorow Ewidencja zbioréw  bibliotecznych jest
bibliotecznych na koncie o14. prowadzona przez LCEAO na koncie o14.
15. | Oznaczy¢ numerami inwentarzowymi wszystkie Oznaczono numerami inwentarzowymi | Wrzesien 2018r.
sktadniki majgtku. wszystkie sktadniki majatku.
16. | Na podstawie zarzadzenia dyrektora - terminowo, wg | W okresie VI-VIII przeprowadzona zostala | Czerwiec-sierpien
metod i zasad okreslonych w uor, przeprowadzaé inwentaryzacja skiadnikow majatkowych z | 2018 .
pelna i rzetelng inwentaryzacje srodkéw trwatych, uwagi na przekazanie obstugi ksiggowo-
pozostatych $rodkéw trwalych i rzeczowych finansowej szkolty do LCEAO. Aktualnie trwajg
sktadnikéw majatku oraz prawidtowo i kompletnie prace zwigzane z wprowadzeniem stanu
dokumentowa¢ poszczegdlne czynnosci. Wyniki majatkowego szkoly w system KSAT2000i przez
inwentaryzacji LCEAO.
poréwnywac z danymi ksiagg rachunkowych,
wyjasniac¢ ewentualne réznice (nadwyzki i niedobory)
i ujg¢ je odpowiednio w ksiegach rachunkowych.
Jednoznacznie dokumentowac¢ wyniki inwentaryzacji
réwniez w przypadku braku réznic
inwentaryzacyjnych.
17. | Swiadczenia z ZFSS przyznawaé wylacznie na a. Swiadczenia z ZFSS przyznawane s3 a. Listopad

dziatalnos¢ o charakterze socjalnym, dostosowac w
tym celu regulamin ZFSS do wymog6w ustawy o
ZFSS,

zaprzesta¢ praktyki zwiekszania srodkéw funduszu o
wynagrodzenie platnika.

wylaeznie na dzialalnos¢ o charakterze
socjalnym, dostosowano regulamin ZFSS
do wymogéw ustawy o ZFSS,

$rodkow

b. zaprzestano  zwiekszania

funduszu o wynagrodzenie platnika.

2018r.
b. Na biezaco
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18. | Uzupetnié strone BIP o wszystkie wymagane Uzupetniono strone BIP o wszystkie wymagane | Na biezaco
informacje i na biezaco aktualizowad. informacje,  strona na  biezagco  jest
aktualizowana.
19. | Egzekwowa¢ od pracownikéw stosowanie przepiséow | Zobowigzano pracownikéw do stosowania | Na biezgco
wewnetrznych oraz nalezyte przepisow wewnetrznych oraz nalezytego

wykonywanie obowigzkdw stuzbowych, w tym:

a) od gtownej ksiegowej:

e rzetelne potwierdzanie podpisem na zawieranych
przez szkote umowach, ze zaciggane zobowigzanie
miesci sie w planie finansowym,

e prawidtowe naliczanie odsetek od nieterminowych
platnosci za wynajem,

e rzetelne i zgodne z przepisami prowadzenie ksiag
rachunkowych, w tym ewidencji analitycznej do
konta 851 oraz wg podziatek klasyfikacji budzetowej
do kont: 130, 132, zespolu 2, zespotu 4 i zgodnie z
zamieszczong na dowodach ksiegowych dekretacjg,
e dokonywanie prawidlowych ksiegowan na koncie
980,

e terminowe potwierdzanie zgodnosci sald
wszystkich naleznosci i wlasciwego ich
dokumentowanie,

e wskazanie na wszystkich kartach srodkéw trwatych
os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym
powierzono te skladniki majatku.

b) od kierownika gospodarczego: biezace i zgodne z
wewnetrznymi przepisami wprowadzanie do
wiasciwych ksiag inwentarzowych zakupionych

wykonywania obowigzkow stuzbowych, w tym:
a) nie dotyczy z uwagi na likwidacje

stanowiska glownej ksiegowej

- wskazano na wszystkich kartach s$rodkéw

trwatych  komorki  organizacyjne, ktérym

powierzono te sktadniki majatku.

b) biezacego i zgodnego z wewnetrznymi

kierownika

obiektdw
ksiag

skladnikéw

przepisami wprowadzanie przez

gospodarczego i  kierownika
sportowych do wiasciwych
inwentarzowych  zakupionych
majatku,

c) przekazywania do LCEAO przez kierownika
obiektow

gospodarczego i  kierownika

sportowych  informacji  koniecznych  do
sporzadzania faktur za wynajem pomieszczen

jednostek miary zgodnie z umowami.




sktadnikow majatku,

c) od kierownika obiektéw sportowych: wskazywanie
na fakturach za wynajem terminu platnosci oraz
jednostki miary zgodnie z umowami.
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