SZKOLA PODSTAWUW A NR 21

2®-047 | i}

pieczec szkoty

ZARZADZENIE Nr 31 /2017
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 21
im. Krélowej Jadwigi w Lublinie
z dnia 26 wrzesnia 2017 r.
w sprawie zmiany Regulaminu planowania i udzielania zaméwien publicznych o
wartosci do 30 tys. euro
w Szkole Podstawowej nr 21 im. Krélowej Jadwigi w Lublinie

Na podstawie art. 44 ust. 3 i 4, art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2009 nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.)

§ 1.
Wprowadzam do obowigzywania nowa wersje Regulaminu planowania i udzielania
zamowien publicznych o wartosci do 30 tys. euro w Szkole Podstawowej nr 21
im. Krélowej Jadwigi w Lublinie, bedaca zatacznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Poprzednia wersja z dnia 2 marca 2015 roku wprowadzona
Zarzadzeniem Dyrektora o numerze 8/2015 traci moc.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(Podpis Dyrektora)
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 31/2017 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 21
im. Krolowej Jadwigi w Lublinie z dnia 26 wrzesnia 2017 r. w sprawie zmiany
Regulaminu planowania i udzielania zaméwien publicznych

0 wartosci do 30 tys. euro w Szkole Podstawowej nr 21

im. Krélowej Jadwigi w Lublinie

REGULAMIN PLANOWANIA I UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI DO 30 TYS. EURO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 21 IM. KROLOWEJ JADWIGI
W LUBLINIE

§1
Zakres stosowania

1. Regulamin stosuje si¢ do zamowien, ktérych wartos$é szacunkowa w ciggu roku budzetowego,
ustalona z nalezyta starannoscig, nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 tys. euro.
2. Przez zamowienie rozumie zakup danego przedmiotu jednorodnego pod wzgledem tozsamosciowym
(dostawa tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu).
3. Przy szacowaniu wartosci zamowienia dopuszczono mozliwo$¢ podziatu na poszczegdlne kategorie
rodzajowe (grupy asortymentowe) ktdre stanowia odrebne zamdwienia.
4. Zakupy w placéwce wyodrebniono w nastepujacych kategoriach:
a) meble i wyposazenie;
b) sprzet komputerowy:
c¢) artykuty biurowe;
d) s$rodki czystosci;
e) ksiazki do biblioteki;
f) zywnos¢ do stotowki szkolnej z podziatem na poszczegdlne grupy asortymentowe;
g) remonty i roboty budowlane;
h) dowo6z uczniéw niepetnosprawnych;
1) szkolenia;
j) badania lekarskie;
k) zakup pomocy dydaktycznych.

— 5. Ustalanie wartosci szacunkowej zamdwienia winno nastgpi¢ przy zastosowaniu przepisow
art. 32-35 ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz kursu zlotego w stosunku do euro
wynoszacego kwotg zgodna z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r.
W sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1692 z pézn. zm.).

6. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 29-31 ustawy
Prawo zamowien publicznych

§2
Progi udzielania zamowien

. Zaméwienia realizowane w placéwce udzielane sa na podstawie procedur okreslonych
W niniejszym  Regulaminie  przy  nastepujacych progach  wartosci  szacunkowe;:
a) od 5000 euro do 30 000 euro — stosuje si¢ procedure zaproszenia do sktadania ofert cenowych
skierowanych do minimum 3 podmiotéw zajmujacych sie zawodowo dziatalnoscia w zakresie
przedmiotu zamoéwienia (wykonawcow). Zamiar udzielenia zamdwienia publicznego o warto$ci




PYT LM SUVU CWO ZUSIALLE OIOSZONY Na Stronte K] Szkoty nie pdzniej niz 7 dnj przed udzieleniem
zamowienia.

Od 1000 do 5000 euro stosuje sie procedurg rozeznania na rynku, polegajaca na na sprawdzeniu czy
dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej. Jezeli w
danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, osoba udzielajgca  zamowienia powinna
wskaza¢ okolicznosei udzielanego zaméwienig bez rozeznania rynku.

P.rzy wgrtos’m szacunkowej nieprzekraczajace] wartose; 1000 euro niniejszego Regulaminu
nie stosuje sie.

§3
Planowanie zaméwien publicznych

Udzielanie zaméwien publicznych w Szkole Podstawowej nr 21 w Lublinie odbywa si¢ na
podstawie rocznego planu zamowien publicznych.

Plany  zamowien publicznych nalezy sporzadza¢  w  oparciu o przewidywane potrzeby
zamawiajacego.

§4
Wszezecie procedury

Kazdy pracownik prowadzi w kazdym roku kalendarzowym rejestr zamowien za ktére odpowi. .
1 monitoruje kwoty na jakie dokonat wydatkow. W przypadku przekroczenia progéw wszczynana
jest procedura.

Dyrektor placéwki ma prawo zwrécenia sie do osoby albo zespotu przeprowadzajacego procedure
o dodatkowe wyjasnienia potrzebne do zatwierdzenia albo odmowy realizacji zamowienia,

Dyrektor placoéwki zatwierdza wybor wykonawcy, ktéry bedzie realizowat zamowienie.

§5
Procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci od § 000 do 30 000 euro

W celu wszezecia procedury osoba albo zespot przeprowadzajacy procedure  sporzadza

I przesyla zaproszenie do skfadania ofert cenowych (zaproszenie do skiadania ofert cenowych

stanowi zatgeznik nr 1) do wybranych wykonawcow zgodnie z zalaczonym formularzem ofert

cenowych (zatacznik nr 2).

W zaproszeniu do skladania ofert cenowych winny zosta¢ umieszczone co najmniej nastepujase

informacje:

a) nazwa i adres placowki wraz 7 numerami telefonu i faksu oraz (ewentualnie) adresem poczty
elektronicznej;

b) nazwa i adres zapraszanego wykonawcy;

¢) jednoznaczny i szczegolowy opis przedmiotu zamowienia - formularz ofert cenowych (zapytanie
ofertowe o cene stanowi zatacznik nr 2);

d) termin wykonania zamoOwienia;

e) opis  kryteriow, ktérymi zamawiajacy  bedzie sie  kierowal przy  wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

f) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami;

g) Wwzérumowy - o ile dotyczy.

h) informacje o formie, sposobie i terminie na zlozenie oferty cenowej.

Po ztozeniu formularza ofert cenowych osoba albo zespot ocenia ztozone oferty pod wzgledem ich

merytorycznej zawartosci — spisywany jest protokot z zapytan ofertowych .




4. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowa¢ tylko jedng ceng i nie moze jej zmienié.
Nie prowadzi sig¢ negocjacji w sprawie ceny. Zamawiajacy udziela zamdowienia wykonawcy, ktéry
zaoferowal najnizszg ceng.

5. Jezeli kryteriami oceny ofert s3 cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia lub
whasciwosci wykonawey, zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow.

§6
Zasady

Oferta jest niewazna, jesli jej tre$¢ jest niezgodna z warunkami lub wymaganiami okreslonymi
w zaproszeniu do sktadania ofert cenowych, zostata ztozona po uptywie terminu na sktadanie ofert albo
przez wykonawce niezaproszonego.

Osoba albo zespot przeprowadzajacy procedure:

a) zachowuje bezstronnos¢ i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach;

b) sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnoéci na kazdym etapie procedury;

¢) zachowuje korespondencj¢ przeprowadzona z wykonawcami;

d) informuje  wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty cenowe, o uniewaznieniu procedury
1 podaje uzasadnienie;

W szczegOlnie  uzasadnionych — przypadkach —Dyrektor placowki moze wydaé zgode
na odstapienie od stosowania procedur opisanych w § 4-6 1 dokonanie zamdwienia
po negocjacjach tylko z jednym wykonawea, w szczegdlnosci z uwagi na natychmiastows koniecznogé
realizacji zamOwienia, ktorej nie mozna byto przewidzie¢, zadanie
o specjalistycznym charakterze, wystgpowanie jednego wykonawcy zapewniajacego realizacje
zamdwienia.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od stosowania regulaminu jezeli:

a) w prowadzonym uprzednio postepowaniu nie wplyngl zaden wniosek o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu, nie zostaly ziozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty
odrzucone, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione;

b) udziela si¢ dotychczasowemu wykonawcey ustug lub robot budowlanych zaméwien dodatkowych
na roboty budowlane lub ustugi;

¢) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych
zamoOwien uzupehniajacych;

d) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych zamoéwien
dodatkowych na ustugi lub roboty budowlane;




Zalacznik nr 1

Regulaminu planowania i udzielania zaméwien publicznych

o wartoS$ci do 30 tys. euro

w Szkole Podstawowej nr 21 im. Krélowej Jadwigi w Lublinie

Lublin, dnia .....................

Znak sprawy ....................

Nazwa adresata

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT CENOWYCH

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie zapytania o ofertowego o ceng na:

Zamawiajacy Szkota Podstawowa nr 21 z siedzibg w Lublinie, ul. Zuchéw 1 zaprasza Panstwa do
ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego o cene.

Zamawiajgcy informuje jednoczes$nie, ze zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry
zaoferuje najnizszg ceng (w przypadku, gdy cena jest jedynym kryterium) albo ceng wraz z innymi
kryteriami oceny ofert. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmieni¢ po ztozeniu
oferty z zastrzezeniem art. 91 ust 5 i 6 Prawa zamowien publicznych.

Podstawowe kryterium wyboru oferty:

Oferty mozna przestaé poczta elektroniczng, faksem lub dostarczy¢ do sekretariatu szkoly osobiscie

dodnia....................... dogodz. ..................

(podpis Zamawiajgcego
lub osoby przez niego upowaznionej)




Zalacznik nr 2
Regulaminu planowania i udzielania zaméwiern publicznych

o wartosci do 30 tys. euro

w Szkole Podstawowej nr 21 im. Krélowej Jadwigi w Lublinie
Szkota Podstawowa nr 21

im. Krolowej Jadwigi w Lublinie
ul. Zuchow 1,
20-047 Lublin

Lublin, dnia

Nazwa adresata
ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE

Zwracamy si¢ z prosbg o przestanie oferty cenowej na podany nizej asortyment. Oferty nalezy

~ przestac pocztg elektroniczng, faksem lub listownie w terminie do

Lp. | ASORTYMENT | M. | L @ e - WARTOSC | (oo | WARTOSC
ilose afha NETTO (21) VAT (21)
! netto (zl)
| WARTOSC
BRUTTO (2)
RAZEM

(podpis osoby uprawnionej)




