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Zarzqdzenienr 2512015
Dyrektora Szkofy Podstawowej nr 21im. Kr6lowej Jadwigi

z dnia 03.11.2015 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnik6w maj4tkowychoraz
powolania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji.

$1

Na podstawie art.4 ust.3 oraz axt.26 i 27 ustawy 229 wrzelnia1994 r. o rachunkowoSci
(tekst jednolity: Dz.U. 22O09 r. m l52,poz 1223 zp6in. zm.) zarzqdzarn,przeprowadzenie
inwentaryzacji rocznej na dziefi 31.12.2O15 r.

1) W drodze spisu z natury:
a) Srodki trwale (wysokocenne) bgd4ce w eksploatacji, $rodki trwale w budowie a

takZe postawione w stan likwidacji,
b) Srodki trwale, pozostale Srodki trwale, warto6ci niematerialne i prawne bgd4ce

wlasnoSci4 innych j ednostek,

- c) got6.wka w kasie, czeki, weksle,
' . . d) druki Scislego zarachowania,
. e) haterialy odpisane w koszty w momencie zakupu, kt6re nie zostaly

. wykorzystane w dzialalnoSci w danym roku,
f) matbrialy w magzrzynie zywnoSciowym,

2) W drodze uzyskania potwierdzenia sald:
a) Srodki finansowe na rachunkach bankowych,
b) nalezno6ci od kontrahent6w (z wyj4tkiem tytul6w publiczno-prawnych,

naleznoSci od pracownik6w, nalemoSci izobowiqzari wobec os6b
nieprowad zqcych ksi4g rachunkowych)

c) wlasnych skladnik6w maj4tkowych powierzonych innym jednostkom,

3) W drodze weryfikacji poprzez por6wnanie danych ksi4g rachunkowych z danymi
wynikaj4cymi z dokument6w, atakZe por6wnanie danych ewidencyjnychz
aktualnyrn stanem rzeczywistp oraz ustalenie i wyjaSnienie r62nic i ujgcie w
protokole atal:Ze weryfikacjg i uzgodnienie stan6w ewidencyjnych kont
analitycznych (rejestr oplat za zywienie) i syntetycznych:
a) wartoSci niematerialne i prawne,
b) zbiory bibliotecznp przez wyrywkowe por6wnanie zapis6w w ksigdze

inwentarzowej biblioteki ze stanem rzeczywistym,
c) Srodki trwale niskocenne i o charakterze w5posazenia,

Polega to na sporz4dzeniu wykazu wyposaZenia znajduj4cego Sig w
poszczeg6lnych pomieszczeniach ( w formie wydruku z programu Inwentarz
Optivum) i dokonaniu sprawdzenia czy s4 zgodne ze stanem w naturze. Na
dow6d sporz4dzenia inwentaryzacji uproszczonej pracownik odpowiedzialny
sporz4dza protok6l o treSci: Wyposazenie znajduj4ce sig w ewidencji jest
zgodne ze stanem rzeczywistym lub nie jest zgodne w6wczas wskazuje r62nice
inwentaryzacyjne przedstawiaj 4c r6wnoczeSnie wniosek dotyczqcy ich
rozliczenia.

d) naleZnoSci i zobowiqzania,
e) rozrachunki z pracownikami,



4)

s)_

D rozrachunki publiczno-prawne,
g) rozliczenia z tytutu nieodplatnego otrzymania Srodk6w trwalych i wyposaZenia
h) Srodki trwale charakterze wyposzLzenia wydanego pracownikom do staldgo

uzywania polega to na sporz4dzeniu nadziefi inwentaryzacji wykazu
wydanych pracownikowi przedmiot6w w oparciu o dowody i ewidencjg i
uzyskaniu pisemnego potwierdzenia zgodnoS ci przez pracownika lub
por6wnad stan ewidencyjny z dokumentami zawieraj4cymi pokwitowanie ich
pobrania, z por6wnania tego sporz1dza sig protok6l.

g) grunty,

h) inwestycje,

D inne aktywa i pasywa nie podlegaj4ce spisowi z natury,

Inwentaryzacjg naleZy przeprowadzi6 w terminie od 03.11 .2015 do 07 stycznia
2016 roku.

Przed.rozpoczgciem spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna za stan
skladnik6w maj4tkowych, powinnazlo?yl pisemne oSwiadczenie stwierdzaj4ce,
ze Wszystkie dowody zakupu skladnik6w maj4tkowych zostaly przekazane do
ksiggowoSci.

Skladniki wycenia osoba prowadz4ca ksiggi inwentarzowe.

Inwentaryzacjg wigkszoSci skladnik6w maj4tkowych mozna rozpoczql w terminie
wskazanym w pkt 4 azakolilczyf do 07 stycznia 2016 r. a nastgpnie ustali6 stan
przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego w dokumentach
inwentaryzacyjnych np. arkuszach spisu lub potwierdzeniach salda zwigkszeri lub
zmniejszeri jakie nast4pily migdzy np. dat4 spisu lub potwierdzeniem a dniem
ustalenia stanu wynikaj4cego z ksi4g rachunkowych. Powy2szazasada nie dotyczy
Srodk6w pienig2nych, czek6w, weksli, material6w odpisanych bezpo6rednio w
koszty w chwili zakupu.
Ujawnione w toku weryfikacji sald r62nice (nieprawidlowoSci i rozbieZnoSci )
migdzy stanem rzeczywistym a stanem wynikaj4cym z ksi4g rachunkowych nalezy
wyjaSnid irozliczyf w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na kt6ry
przyp ada termin inwentaryzacj i.
Do pobrania arkuszy spisu z natury upowa2niam przewodniczqcego komisji
inwentaryzacyjnej.
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Powoluj g Komisj g Inwentaryzacyjn4 w skladzie:
1) Przewodnicz4cy- Anna Mazurek
2) Czlonek- Urszula Czerwiriska -Bil
3) Czlonek- Monika Samborska-Welna


