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Zarz1dzenie nr 11/2014
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 21 im. Kr6lowej Jadwigi

z dnia 01.10.2014 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnik6w majAtkowych onz
powolania komisj i do przeprowadzenia inwentaryzacj i.

$1

Na podstawie art.4 ust.3 oraz art.26 i 27 ustawy 229 wrzefinia1994 r. o rachunkowoSci
(tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. m \52, poz 1223 z poZn. zm.) zarzqdzarn, przeprowadzenie
inwentaryzacji rocznej na dzieh3l.I2.20l4 r.

1) W drodze spisu z natury:
a) Srodki trwale wysokocenne bgd4ce w eksploatacji, Srodki trwale w budowie a

takze postawione w stan likwidacji,
b) Srodki trwale, pozostale Srodki trwale, wartoSci niematerialne i prawne bgd4ce

wlasnoSci4 irurych j ednostek,

- c) go,t6wka w kasie, czeki, weksle,
d) druki Scislego zarachowania,

. e) materialy odpisane w koszty w momencie zakupu, kt6re nie zostaly
wykorzystane w dzialalnoSci w danym roku,

0 materialy w magazynie 2ywnoSciowym,

2) W drodze uzyskania potwierdzenia sald:
a) Srodki finansowe na rachunkach bankowych,
b) nale2noSci od kontrahent6w (z wyj4tkiem tytul6w publiczno-prawnych,

naleznoSci od pracownik6w, naleZroSci i zobowiqzari wobec os6b

nieprowad zycy ch ksi4g rachunkowych)
c) wlasnych skladnik6w maj4tkorvych powierzonych irmym jednostkom,

3) W drodze weryfikacji popruez por6wnanie danych ksi4g rachunkowych z danymi
wynikaj4cymi z dokument6w, atakhe por6wnanie danych ewidencyjnych z
aktualnym stanem rueczywistym oraz ustalenie i wyjaSnienie r6imic i ujgcie w
protokole atakhe weryfikacjg i uzgodnienie stan6w ewidencyjnych kont
analitycznych (rejestr oplat za 4rwienie) i syntetycznych:
a) wartoSci niematerialne i prawne,
b) zbiory biblioteczne przez wyrywkowe por6wnanie zapis6w w ksigdze

inwentarzowej bibliot eki ze stanem rzeczylvistym,
c) Srodki trwale niskocenne i o charakterze wyposahenia,

Polega to na sporz4dzeniu wykazu wyposaZeniaznajdujqcego,'sig w
poszczeg6Inych pomieszczeniach ( w formie wydruku z programu Inwentarz
Optivum) i dokonaniu sprawdzenia czy sqt zgodne ze stanem w naturze. Na
dow6d sporzqdzenia inwentaryzacji uproszczonej pracownik odpowiedzialny
sporzqdza protok6l o tre5ci: Wyposa2enie znajduj4ce sig w ewidencji jest
zgodne ze stanem rzeczywistym lub nie jest zgodne w6wczas wskazuje r6inice
inwentaryzacyjne przedstawiaj 4c r6wnoczesnie wniosek dotycz4cy ich
rozliczenia.

d) naleznoSci i zobowiqzanra,
e) rozrachunki z pracownikami,



0
s)
h)

s)

h)

D

rozrachunki publiczno-prawne,
rozhczenia z tytulu nieodplatnego otrzymania Srodkow trwalych i wyposaZenia
Srodki trwale charakterze wyposazenia wydanego pracownikom do stalego
uZywania polega to na sporz4dzeniu na dzieri inwentaryzacji wykazu
wydanych pracownikowi przedmiot6w w oparciu o dowody i ewidencjg i
uzyskaniu pisemnego potwierdzenia zgodno lci przez pracownika lub
por6wnai stan ewidencyj ny z dokument ami zawieraj 4cymi pokwitowanir: i ch
pobrania, z por6wnania tego sporzqdza sig protok6l.
grunty,

inwestycje,

inne aktywa i pasywa nie podlegaj4ce spisowi znatury,

Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzii w terminie od 0I.10.2074 do 07 styczrria
2015 roku zgodnie z zal. nr 2 Zarzqdzenia nr 1.4512012 z dnia 05.12.20L2 r.

Przed.rozpoczgciem spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna za stan

skladnik6w majqtkowych, powirmazloiryl pisemne oSwiadczenie stwierdzajqce,
ze *szystkie dowody zakupu skladnik6w maj4tkowych zostaly przekazane do
ksiggowoSci.

Sktadniki wycenia osoba prowadz4ca ksiggi inwentarzowe.

Inwentaryzacjg wigkszoSci skladnik6w maj4tkowych moZna rozpocz46 w terminie
wskazanym w pkt 4 azakofczyi do 07 stycznia 2014 r. a nastgpnie ustalii stan

przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego w dokumentach
inwentaryzacyjnych np. arkuszach spisu lub potwierdzeniach salda zwigksze.flub
zmniejszeri jakie nastqpily migdzy np. dat4 spisu lub potwierdzeniem a dniern
ustalenia stanu wynikaj4cego z ksiqg rachunkowych. Powyzszazasadanie dotyczy
Srodk6w pienigznych, czek6w, weksli, material6w odpisanych bezpoSrednio w
koszty w chwili zakupu.
Ujawnione w toku weryfikacji sald r6Znice (nieprawidlowoSci i rozbieznoSci )
migdzy stanem rzeczywistym a stanem wynikaj4cym z ksi4g rachunkowych;nalezy
wyjaSnii r rozhczy1 w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na kt6ry
przypada termin inwentaryzacj i.

4)

5)-

o)

7)

8)
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Powolujg Komisjg Inwentaryzacyjn4 w skladzie:
1) Przewodnicz1cy- Anna Mazurek
2\ Czlonek - Urszula Czerwiriska -Bil
3) Czlonek- Anna Dul


