	L.p.
	Rodzaj sprawy
	Numer
telefonu
	Numer pokoju

	1.
	Prowadzenie kancelarii ogólnej szkoły.
	534 18 36  w.110
	3

	2.
	Obsługa sekretariatu dyrektora szkoły.
	534 18 36  w.110
	3

	3.
	Sprawy kadrowe pracowników szkoły.
	534 18 36  w.111
	3

	4.
	Sprawy świadczeń socjalnych pracowników, emerytów i rencistów szkoły.
	534 18 36  w.111
	3

	5.
	Administrowanie budynkiem szkoły.
	534 18 36  w.116
	7

	6.
	Prowadzenie magazynu gospodarczego oraz zaopatrzenie w materiały biurowe.
	534 18 36  w.116
	7

	7.
	Zarządzanie systemem informatycznym szkoły.
	534 18 36  w.124
	32

	8.
	Wydawanie dokumentów związanych z zasobem archiwalnym:
   - świadectwa pracy,
   - dokumentacja Rp-7,
   - dokumentacja do emerytur i rent,
   - duplikaty świadectw.
	534 18 36  w.111
534 18 36  w.111
534 18 36  w.111
534 18 36  w.110
	

3
3
3
3

	9.
	Legitymacje szkolne.
	534 18 36  w.110
	3

	10.
	Pomoc psychologiczno-pedagogiczna.
	534 18 36  w.119
	8a

	11.
	„Wyprawka szkolna”.
	534 18 36  w. 119
	8a

	12.
	Zapisy uczniów do szkoły.
	534 18 36  w.110
	3

	13.
	Nauczanie indywidualne.
	534 18 36  w.110
	3

	14.
	Ubezpieczenie uczniów.
	534 18 36  w.116
	7

	15.
	Stołówka szkolna.
	534 18 36  w.117
	7a

	16.
	Świetlica szkolna.
	534 18 36  w.119
	1

	17.
	Praktyki studenckie.
	534 18 36  w.114
	2


