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Pani Kinga Ostrowska

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 20

im. Jarostawa Dabrowskiego

al. J6zefa Pitsudskiego 26, 20-407 Lublin

Wystagpienie pokontrolne

Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin przeprowadzit w szkotach

i placowkach o$wiatowych prowadzonych przez miasto Lublin systemowe kontrole
obejmujgce sprawdzenie procedur wewnetrznych w zakresie:

instrukcji  inwentaryzacyjnej'® - zbadano zgodno$¢ regulacji dotyczacych
przeprowadzania inwentaryzacji z przepisami ustawy o rachunkowosci? (dalej uor),
majac na wzgledzie osiggnigcie celdéw inwentaryzacji;

regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczeri socjalnych® (ZFSS) — sprawdzono
zgodno$¢ zapiséw regulaminu z wymogami ustawy o zaktadowym f-szu Swiadczen
socjalnych* (dalej: uzf$s) zapewniajacymi celowe dysponowanie Srodkami publicz.
Szczegotowe ustalenia odnoszgce sie do kierowanej przez Panig Szkoty

Podstawowej nr 20 (dalej: Szkota) zawarto w listach kontrolnych zatgczonych do
niniejszego wystgpienia pokontrolnego. Zgodnie z przepisem § 19 ust. 5 procedury
przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli® przekazuje Pani wynik obu
kontroli wynikajacy z tych ustalen.

aprwnNR

Instrukcja inwentaryzacyjna ustalona zarzadzeniem nr 1/2015 z 15.01.2015 r.
nie zawiera petnego udokumentowania czynnosci wykonywanych w procesie
inwentaryzacji, a ponadto powierzono w niej zadania i obowigzki dziatom
nieistniejgcym w Szkole, a takze dopuszczono mozliwo$¢ inwentaryzacji
w sposéb uproszczony. | tak:

Nie ustalono sposobu dokumentowania inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald:
« wynikéw inwentaryzacji, ich poréwnania z ewidencjg ksiegowa, wyjasnienia

i rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych — co byto niezgodne z art. 27 ust. 1 uor,
« z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej (np. w formie notatki stuzbowej).

"kontrole w dniach 20.04-29.05.2020 . przeprowadzit zespét, w tym w SP20 podinspektor Kaja Miszczuk-Zydek;

ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 t.j. ze zm.);

kontrole w dniach 20.04-29.05.2020 r. przeprowadzit zespét, w tym w SP20 gtéwny specjalista Anna Osypiuk;
ustawa z dnia 4.03.1994 r. o zakfadowym funduszu swiadczeri socjalnych (Dz.U.2020.1070 t.j.);

zalgcznik do zarzadzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia
procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli (ze zm.);
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2. Kilkukrotnie wskazano dzialy/uzytkownikdw odpowiedzialnych za wykonanie
poszczegodlnych czynnosci inwentaryzacyjnych, pomimo ze nie funkcjonujg one
w Szkole (nie ma dziatu ksiegowosci tylko stanowisko gtéwnego ksiegowego,
nie ma uzytkownikow gtownych badZz nie doprecyzowano kim sg uzytkownicy
gtowni w przypadku wyceny sktadnikdw majgtku). Wskazano, ze:
« potwierdzenia sald i weryfikacji sald dokonujg pracownicy dziatu ksiegowo$ci®,
« arkusze spisowe otrzymuje ksiegowo$¢’,

» wyceny rzeczowych sktadnikdbw majgtkowych ujetych w arkuszach spiséw
z natury dokonujg uzytkownicy gtéwni®,

3. Dopuszczono mozliwo$¢ inwentaryzacji uproszczonej® polegajacej na zastgpieniu
spiséw z natury porownaniem danych ewidencyjnych ze stanem w naturze bez
okreSlenia w jakich przypadkach dopuszcza sie przeprowadzenie takiej
inwentaryzacji. Moze to wskazywaé, ze nie ma ograniczen aby spis z natury
zastgpi¢ poréwnaniem stanu ewidencyjnego z rzeczywistym, co jest niezgodne
zart. 26 ust. 1 pkt 1 uor zobowigzujagcym do przeprowadzenia inwentaryzacii
Srodkow trwatych w drodze spisu ich ilosci z natury, a nie spisu ,z ewidencji”.

Il. Regulamin ZFSS obowiazujacy od 7.02.2013 r. wraz z 11 zmianami (ostatnia
z 06.03.2020) w zasadzie spetniat wymogi uzfss, jednakze Wydziat AK zgtasza
uwagi do tego regulaminu dotyczace nieuzasadnionego wykluczenia dzieci
i wspétmatzonkow z dofinansowania do wypoczynku zorganizowanego oraz
braku szczegétowych zasad przyznawania niektérych swiadczen. | tak:

1. Wbrew dyspozycji art. 2 ust. 5 uzfSs wykluczono z dofinansowania do wypoczynku
zorganizowanego dzieci i wspétmatzonkow.

2. Nie uszczego6towiono zasad dotyczacych nw. Swiadczen:

a) nie okreslono czestotliwosci przyznawania dofinansowania do dziatalnosci
kulturalno-o$wiatowej,
b) kwot doptat do wypoczynku zorganizowanego.

3. Zasady przyznawania dofinansowania do wypoczynku we wilasnym zakresie
bezzasadnie zroznicowano ze wzgledu na okres zatrudnienia pracownika.
Zobowigzano osoby zatrudnione na czas okre$lony (ktérym umowa konczy sie
w roku, w ktorym ubiegajg sie o Swiadczenie) do wykorzystania 14 kolejnych dni
urlopu za hiezgcy rok pod rygorem nieprzyznania Swiadczenia w roku nastepnym.
Dla pozostatych pracownikéw nie ustalono takich wymogow.

4. Aneksem nr 3 z 17.03.2015 r. usunieto w dwo6ch punktach ustalenia nt. udzielania
Jomocy w zwigzku ze zwiekszonymi wydatkami w okresie zimowym lub
wiosennym w formie Swiadczen rzeczowych lub swiadczen finansowych”, jednak
w§ 2 ust. 1 pkt e regulaminu pozostawiono zapis o przeznaczaniu $rodkow
funduszu na pomoc z tego tytutu.

§ 5 pkt 4;

§ 6 pkt 17;

8§ 6 pkt 16;
§ 9 pkt 1 ust. 1;

Oo~N®
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W celu wyeliminowania przedstawionych powyzej nieprawidtowos$ci polecam:
1. W__ Instrukcji inwentaryzacyjnej ustalic sposéb dokumentowania droga
potwierdzenia sald naleznosci:

« ostateczne wyniki inwentaryzacji (w formie np. zestawienia tabelarycznego czy
protokotu), rezultaty poréwnania — zwrotnych informacji o saldach
kontrahentdw z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych rdéznic inwentaryzacyjnych,

« w przypadku przeprowadzonej rozmowy telefonicznej (np. notatkg stuzbowsg).

2. Dokonac analizy zapisow instrukcji i wyeliminowaé z niej postanowienia dotyczace
obowigzkow w zakresie inwentaryzacji dla niefunkcjonujgcych w Szkole dziatow/
uzytkownikow gtownych (ewentualnie doprecyzowaé kim sg uzytkownicy gtowni
w przypadku wyceny sktadnikdw majatku).

3. Okreslic scisle w jakich przypadkach przeprowadza sie inwentaryzacje
uproszczong, majgc na uwadze, Ze nie moze ona zastgpiC okresowej
inwentaryzacji drogg spisu z natury.

4. W_regulaminie ZFSS uwzglednié¢ wigczenie do kregu oséb uprawnionych do
dofinansowania do wypoczynku zorganizowanego wszystkie osoby wskazane
w art. 2 ust. 5 uzfss.

5. Uszczegotowi¢ zasady przyznawanych Swiadczenn oraz kwoty doptat do
wypoczynku zorganizowanego.

6. Ujednolicic wymdg wykorzystania ilosci dni urlopu jako warunku niezbednego do
otrzymania dofinansowania do wypoczynku we wtasnym zakresie (nie stosowac
roznych wymagan ze wzgledu na status osoby uprawnionej).

7. Wykreslic z regulaminu zapis 8 2 ust. 1 pkt e dotyczacy pomocy w zwigzku ze

zwigekszonymi wydatkami w okresie zimowym lub wiosennym, z ktérej Szkota sie
wycofata.

Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego ztozy¢
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecenh — wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4'° do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sposobu realizacji zalecen w ww. terminie,

dopuszczam odstepstwo od terminu proceduralnego i prosze o ztozenie sprawozdania
do 20.01.2021 .

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli

mgr inZz. Anna Morow

(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Do wiadomosci: Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin

10https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2010/aktualne/zarzadzenie-nr-6802010-
prezydenta-miasta-lublin-z-dnia-28-wrzesnia-2010-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-
przeprowadzania-kontroli-przez-wydzial-audytu-i-kontroli,59,23053,2.html;
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